Pfi korigovani se pouzivaji nasledujici znaménka:

Vyménit & vsunout pismeno nebo nékolik pismen
Znaménkem se preskrtne chybny znak a na pravém okraji se
uvede spravné pismeno nebo spravnd skupina pismen. Chybi-
1i v sazbé pismeno, preskrtne se predchozi a na okraji se uve-
de preskrtnuté spolu se vsouvanym.

Vyménit skupinu pismen, slovo nebo nékolik slov
Znaménkem se preskrtnou prislusnd pismena & slova a na
okraji se uvede spravny text.

Vyménit rozsahlejsi text
Znaménkem se pieskrtne chybny text a na okraji se uvede
spravny text.

Vsunout slovo nebo kus textu
Znaménko se uvede na misté, kam je tfeba vsunout slovo ¢i kus
textu, a na okraji se vedle stejného znaménka uvede vsouvany
text. Jeli delsi, uvede se odkaz na rukopis.

Vsunout Fidek
Znaménko se uvede na misté, kam je tfeba vsunout slovo ¢i kus
textu, a na okraji se vedle stejného znamenka uvede vsouvany
text. Jeli delsi, uvede se odkaz na rukopis.

Vypustit chybné pismeno nebo ¢ast textu

Vyznaci se pismeno, slovo ¢i text, jeZ se maji vypustit, a na
okraji se vedle prislusné znacky uvede znaménko ,deleatu

Zaménit vedlejsi pismena ¢ slova
Znaménkem se oznaéi pismena Gi slova, jeZ maji byt vyméné-
na.

Zaménit poradi slov
Nad slova se umisti Gislice ve spravném pofadi.

Zaménit poradi Fadkii
Piehozené fadky se na konci oznadi Crkami a Gislicemi indi-
kujicimi spravné pofadi.
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Presunout éist textu na jiné misto
Presouvany text se zakrouzkuje a Sipkou se oznaéi jeho nové

misto.

Presunout jeden i vice Fadki
Znaménkem se oznai pfislusny fadek (fadky) a misto, na néz
ma (maji) byt presunut(y).

Posunout sazhu k zariice
Sipkou se oznaéi misto, kam se ma posunout text; v pfipadé,
Ze se text zuZuje, pouzije se alternativniho znaménka, jehoz
okrajové Garky vyznacuji misto, k némuz mé byt text posunut.

Zarazka

Zvétsit mezeru mezi slovy
Znaménkem se oznaéi prislusna mezera.

Znaménkem se oznadi prislusnd mezera.
Vsunout mezislovni mezeru

Znaménko se zapise do mista pozadované mezery.
Zmensit mezeru mezi slovy

Znaménko se zapise na misto mezery
Zrusit mezeru mezi slovy

Znaménkem se preskrtne mezera
Vsunout prazdny ridek

Znaménko se zapiSe do mista poZadované mezery.

Udélat odstavec
Znaménko se umisti pred pismeno, jimz m zacit novy odstavec.

Zrusit odstaveovy predél
Znaménkem se spoji konec a zacitek sousednich odstave, kte-
¢ maji byt spojeny.

Vycentrovat

Sipky se uvedou na obou koncich prislusného textu.

Vysadit prostrkané
Prislusny text se podtrhne carkované.
Zrusit prostrkani
Prislusny text se podtrhne obloucky.
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Vysadit 7 jiného fezu & druhu pisma
Znaménkem podtrhneme prislusny text nebo jej vyznacime
svislym znaménkem po pravém kraji. Na okraji pak uvedeme

pozadovany fez & druh pisma.

Vysadit polotucné
tuéné
kurzivou
polotuénou kurzivou
tuénou kurzivou
Text se podtrhne pfislusnym typem Cary.

Obritit pismeno i Fidek
Prakticky jen u knihtisku: obréceny text se vyznaci korekturnim
znaménkem a na okraji se oznadi symbolem vertatur".

yrovnat okraje
Pii

jusny kus textu se vyznaci znaménkem po obou strandch.

Vyrovnat éafi Fidku
Prislusng kus textu se vyznaci vodorovnou arou nad fadkem
i pod Fadkem.

Zesilit nebo zeslabit tisk
Nesprivné vytisténé misto se zakrouzkuje.

Zménit druh linky v tabulce
Nespravnd linka se oznaci znaménkem, které se uvede i na
okraji.

Prodlouzit linku
Znaménkem se oznaci prislusna linka, pficemz Sipka a Carka
znazornuji, kam ma byt linka dotazena.

Zkritit linku
Cast linky, ktera ma byt odstranéna, se preskrtne znaménkem.

Odstranit feku
Reka" se vyznaéi rovnobéznymi Sarami po obou strandch a na
okraji se uvede pfislusna znacka.

Zrusit nespravnou korekturu
Nespravni korektura, tj. korektura, kterd nemd byt provedena,
se v textu podtrhne teckované a na okraji se prislusné korektur-
ni znaménko preskrtne.
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Priklady spravného vyznacovani korektur

Vyména chybného pismene. Chceme-li vyménit jedno pismeno za
druhé, ozna¢ime chybﬁé pismeno pfeskrtnutim svislou ¢arou Ln
nebo svislou ¢arou s ,vlajeckou“ nahofe ¢i dole a na okraji vedle
téhoz znaménka napiseme pismeno Zpravné. 2
Cizi nebo nezretelnd pismena. Pfi opravé ,ciziho pismene®, tj.
pismene zjine'h_g/onlu, fezu ¢i slupn}%ebo prii opravé nezfetelné- _/_/‘ fe
ho pismene se postupuje jako pfi opravé chybného pismene, ale =7
opravené pismeno na okraji se dvakrat podtrhne.
Oprava chybné rozdélenych slov. Je-li slovo chybné rozdéleno, mu-
sime vyznaGit dvé opravy: na konci fadku s rozdélovacim znam¢f [len-
fikem i na zacatku fadku dalsiho. /v
Vsunuti chybéjicich pismen, slov a vétsich éasti textu. Chybéjici
pis;ﬁna opravime tak, Ze pfeskrtneme piedzejici pismeno Tmc
a v opravé na okraji stranky je napiseme znovua s pismeny chybé- :/o/c/ml.
jicimi. Tato oprava je tedy analogicka nahrazeni pismene jinym
(pismeno zde nahrazujeme skupinou pismen). V misté chybéji-
cihévﬁebo nékolika slov v textu pouzijeme znacku vsuvky a na V:/ova
okraji k ni napieme chybéjici slovo (slova). Pokud je chybéjici
cast textu vétsiho rozsahu, pfipiSeme ke vsuvce na okraji odkaz
na pfislu§né misto v rukopisu, kde se chybéjici text nachazi. Tuto
¢ast pak v rukopisu zfetelné oznacime. Pro vyznaceni vsunuti
chybéjicich fadki se pouziva lezata vsuvka z okraje. Tato vsuvka
se doplni chyb m textem nebo odkazem na rukopis. viz ruLo—
Vypusténi prebytecného pismene, slova éi vétsi L‘a’st‘t—tﬁiew— P /3t
tecné pismeno pieskrtneme korekturnim znamghénkem pro vymeé- ;/ »m
nu pismene a na okraji k pouzitému znaménKku pfipojime znacku
wdeleatur” (tj. latinsky ,budiz vypusténo!“), ktera se podoba fec-
kému pismenu théta. Pfi nutnosti vypusténi vice pismenﬁe—ﬁ nebo /7%
celéhoputy'slova postupujeme analogicky - pfislusny usek vyzna- f—f ¢m
¢ime znaménkem pro oznaceni vice znaki a slov. Pro odstranéni
divisu, kdyZ je vysazen pro spojeni dvou slov tam, kde byt nema,
nebo pro vypusténi jednoho prebytecného pismerfine uvnitf slova §
Ize také uzit znaménko pro stazeni. Delsi text v rozsahu dvou
a vice fadkd, ktery ma byt vypustén, vyznacime ,,obalkovym" pfe-
skrtnutim nezadouciho textu a pfipojime znaménko deleatur, a to




bud hned vedle pfeskrtnute ¢asti, nebo vedle miniatury preskrtnu—
ti, zakreslené na okraj vedle.{DelSi text v rozsahu dvou a

0, ktery ma byt vypustén, vyznac¢ime ,,0ba yIi~ preskrtnutim| $"’
ezadouciho Iextu a ])rlp()_]l énko deleatur, a to bud hned|
edle preskrtnuté nebo vedle miniatury pfeskrtnuti, zakres-

Zména poradi pismen, slabik a slov. Pfi vyskytu piehozenych
pismen, slabik nebo slov provadime opravu pfestavovacimi zaf- Z
ménky (ktera samoziejmé vyznacime i na okraji). Pfi vétsim vy-
skytu piehozenilkromélpouzivamejobycejné vinovky také vinovku M
hranatou. Chceme-li zménit slovosled vice slov, nadepiseme nad
&islice jednotliva arabské slova ve spravném poradi, v jakém maji 1234
byt slova uvedena. Tyto Cislice zapiSeme i na okraj, pficemz zde
uvedeme viechny pouzité Cislice.

Presun slova nebo skupiny slov do jiného #adku. Pokudglovo nebo
souvisla skupina slov umistény na jiném iadkuéime toto d
slovo nebo skupinu oramovanim a spojenou §ipkou vyznacime je-
jich spravné umisténi.

Oprava chybného poradi Fadki. Pfi psani titulkii nebo polozek
riznych seznaml se miZeme rozhodnout pro jejich jiné poradi.
kazdy z nich Sipkou sméfujici do strany (,otocenou stfiskou*)
Jedna-li se pouze o prohozeni dvou nasledujicich fadki, oznacime
a tato znaménka spojime oboustrannou §ipkou zamény. Vétsi po-
Cet fadkt s nespravnym pofadim vyznacime po strané vodorovny-
mi ¢arkami a o€islujeme Cisly, tak aby posloupnost ¢islic oznaco-
vala spravné poradi.

Oprava chybné zarazky a zapomenuté zarazky. Pro zarazku se uzi-
va znacka v podobé malého preskrtnutého Etverecku.

Pro oznaéeni spravného umisténi zarazky se pouzivaji zna- DRJ€—

ménka pro posun zacatku fadku k vyznacené zaraZce - ,doraz
k zarazce” (totéz vyznaceni uvedeme samoziejmé i na okraji). E:

Pii zapomenuté zaraZce provedeme vyznaceni znaménkem pro
posun textu vpravo s vyznacenim spravné zarazky.

\Posunuti textu doprava, doleva, nahoru, dolii. Chceme-li posunout
cely odstavec doprava nebo doleva, pouzijeme znacku posunuti za-
rovnani. Pro posun textu nahoru a dolii se pouzivaji analogicka zna-
ménka nakreslena nalezato.



Zménime-li odstavcovou zarazku na predsazeni prvniho fadku,
pouzijeme stejné oznaceni s vyznacenim zarazky u viech nasledu-
jicich odsazenych fadka v celém odstavci.

Zvétseni ¢i gmenseni mezery mezi slovy. Pro zvétseni izké meze-
ry pouzivamdznaménko sestavajici z kolmé cary a obloucku T
s konci sméfujicimi ven (jakysi klin zarazeny do tésné mezery).
Pro stazeni mezery sméfuje naopak pomyslnyT klin ven z mezery. T
Pfi vice pozadavcich na zmenseni mezislovni mezery na jednom
fadku nebo na fadcich sousedicich (tj. chceme-li komprimovat
cely usek) mohou byt obloucky nakresleny i na do]m'J, strané. J/
V piipadé, Ze na fadku uvedeme vétsi pocet znacek pro zmenseni
mezer, musime shodny pocet znacek uvést i na okraji, pfipadné
mista’toh&’mﬁiemé](na okraji pfed znacku zuZeni uvést pocet jeji- T Sx
ho opakovani.

Vsazem nebo zruseni mezislovni mezery Chybéjici mezeru zna-

podobnym énku pro rozsifeni mezery, ob-
loucky jsou ale nakresleny na obou koncich. Pro zruseni mezery ~
na nespravném misté pouZijeme spojovaci ob\tlouéky o

Zmenseni ¢i zvétSeni mezery mezi fadky. Zmenseni nebo zvétse-
ni fadkového prokladu se vyznacuje stejnymi znaménky jako pro
zménu mezer mezi slovy kreslenymi vodorovné.
> Vyznaceni titulku< Pokud ma byt titulek na samostatném fadku,
vyznacime oba jeho okraje Sipkami sméfujicimi do stran. Na okraj
miiZeme mezi stejnymi znackami vyznacit zpuisob upravy titulku.

Now odstavec. V piipadé rozdéleni odstavce oznacime zaCatek
nového odstavce znackou rozdéleni fadku (tuto znacku opét uva-
dime i po slranéerde je tedy napfiklad vyznacen novy odstavec. _r

Zruseni odstavce. PTi zatazeni odstavce spojime ¢arou konB —

(predchoziho odstavce se zacatkem odstavce, kiery ma byt zata-
Zen.

Zména Fezu pisma. Pozadujeme-li zménu fezu pisma pro jedno
slovo nebo usek textu kratsi nez jeden fadek, vyznacime tento usek
a ke stejné znacce na okraji pfipiSeme pozadovany fez. V pfipadé
zmény fezu pisma pro delsi isek podtrhneme pfislusny usek da-
nym zpusobem:

_Prostrkané

Zrusit prostrkdnl
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Polotucné
Tucné
Kurzivou

UIZive

Pfi vyznaceni zmény fezu miiZeme na okraji uvést pozadovany
text navic nad smluvenou znackou i slovné.

Vyrovndni okraje sazby. Vyrovnani okraje sazby u fadku, jejichz
okraj vyrovnan neni, se vyznaci dvojitou svislou ¢arou u okraje
prislusnych fadkad.

Vyrovndni ucari. Pozadavek vyrovnani (zpravidla pouze pfi
pouZiti §patného fontu) vyznaéime vodorovnymi ¢arami pod i nad
usekem, v némz je ucafi poruseno.

Odstranéni feky. Reka je seskupeni mezislovnich mezer, které
vychazeji pod sebou a vytvafeji\souvislé svétlé pruhy, narusujici
obraz sazby. Jako feka jsou pFitonynimany jiz tfi mezery pod se-
bou. Sazba takového odstavce musiibyt upravena. Vyznaceni pro-
vedeme dvéma soubéznymi caramiffohranicujicimi feku. Na okra-
Jjiuvedeme znacku dvou svislych rovnobéznych car, kterou preskrt-
neme oblouckem.

Zruseni chybné korektury. V pfipadé, ze jsmejvyznaéililchybné
korekturni opravu a nechceme, aby byla proved'e'ﬁ'a‘ preskrtneme
na okraji ji odpovidajici znacku a vyznaceni korektury v textu tec-
kované podtrhneme.




