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Odborny text

- celistvy, uzavreny slohovy utvar, jehoz ucelem je
informovat, zaujimat stanov15ka vysvetlovat
myslenky a 'komunikovat o teoriich ruznych
védnich oboru s odbornou verejnosti
= nastroj komunikace ve veédnich oborech
= odborné sdelna a vzdelavaci funkce
= Cetba odbornych textu, kriticky pristup k nim a

schopnost jejich vlastni produkce je jednim z ucelu

vzdelani na VS

- Cetba odbornych textu - aktivni a efektivni Cteni,
porozumeni, pochopeni a poznani, ziskavani
zkusenosti
publikovani vlastnich odbornych textu - prokazani
schopnosti a dovednosti ziskanych behem studia
formou zavérecné prace



Odborny text podle funkce

= publikovani védeckych poznatku

- monografie, studie, odborna stat’, referat, odborny clanek, stat
ve sborniku, prednaska

= odborné kriticke zhodnoceni
- recenze, posudek, polemika, analyza
= skolni prace
- seminarni prace
= kvalifikacni prace
- vede k ziskani akademického titulu
- bakalarska prace (Bc.)
- magisterska prace (Mgr. nebo Ing.)
- rigorozni prace (PhDr., JUDr., RNDr.)
- dizertacni prace (Ph.D.)
- habilitacni prace (doc.)
= vzdélavaci funkce
- ucebnice, ucebni texty, skripta, e-learning



Téma odborné prace

- odpovida studijnim, odbornym a lidskym
Zajmum autora
= puvodni
- dosud nezpracovane, originalni
s Zpracovane
- autor k nému pristoupi z jiného uhlu, pouzije nove
prameny, dojde k jinym zavérum
- koncepce
= Uvod, stat’ a zaver
= odstavce



Téma

dostatecné nosneé a zajimave
= poskytuje dostatek
- prostoru k vyjadreni
- moznosti pro mysleny rozsah prace
pro autora zabavneé
= vyzaduje mnozstvi casu
= je treba se tématu véenovat do hloubky
pouzitelné i do budoucna
= moznosti navazujiciho badani
= profesni smerovani
pouzitelné pri hledani prace
= |ze zpracovat téma zadane pristim zameéestnavatelem
otevira moznosti dalsiho studia
= magisterske Ci nasledne doktorské studium



Konzultace a terminy

- dulezita konzultace s vedoucim prace /
skolitelem
= v dostatecnem predstihu vybrat vedouciho prace
= konzultovat s nim téma

- nenechavat vse na posledni chvili

» Zjistit si vSechny terminy spojeneé s
odevzdavanim prace
- 7adany rozsah, cita¢ni pravidla (CCH, CMM, AC)

 konzultovat a mluvit o tématu s ostatnimi
odborniky a kolegy



Postup historikovy prace

- heuristika
= prvni etapa pracovniho postupu badatele

= shromazdéni pramenu a literatury ke zvolenému
tematu a seznameni se s nimi

- kritika
- interpretace
- syntéza



Vyhledavani podkladu
Reserse
= prohledat literaturu v katalozich a databazich knihoven
- www.mzk.cz; www.nkp.cz; zahranicni knihovny
= projit on-line vedecke zdroje - databaze MU
- https://ezdroje.muni.cz/
= informovat se o moznostech ziskani potrebnych
publikaci
= projit moznou pramennou zakladnu v ostatnich
pameéet’ovych institucich
- archivech

- www.cesarch.cz
- muzeich
* www.museum.CZ
- pamatkovych uUstavech
* WWW.NpPpU.CzZ
- galeriich, vyzkumnych Ustavech



http://www.mzk.cz/
http://www.mzk.cz/
http://www.nkp.cz/
http://www.nkp.cz/
https://ezdroje.muni.cz/
http://www.cesarch.cz/
http://www.cesarch.cz/
http://www.museum.cz/
http://www.museum.cz/
http://www.npu.cz/
http://www.npu.cz/

Obecné rady

= formulace myslenek musi byt srozumitelna
- musi jim rozumeét autor i ctenar

v textu nepouzivat slova, kterym autor nerozumi
= pouzivat citace z knih, ktere mel autor k dispozici

= vyvarovat se naduzivani modnich slov, ktera do jazyka
odborneho textu nepatri

= odborne texty jsou nejcasteji psany v 1. osobée
mnozneho cisla, tedy ,,my“

= uzivat spisovné cestiny a mit po ruce Pravidla ceskeho
pravopisu

= pri shromazd'ovani podkladu si dukladné psat odkazy na
pozdeji citovane texty Ci ulozeni pouzitych pramenu

= dusledné citovat dle pozadovanych citacnich pravidel

= poznamky psat jako cele vety: zacinaji velkym
pismenem a konci teckou

(m}



Recenze

- pisemny kriticky posudek uméleckeho nebo védeckéeho dila
- obsahuje vzdy zhodnoceni
- muze byt urcena k publikaci
= posouzeni prednosti a nedostatku dané prace
- nebo jako podklad recenzniho rizeni
» recenze ma obsahovat:

= bibliografické Udaje o hodnocené praci ve forme citace (vcetné
poradi vydani, nakladatelstvi, rozsahu - pocet stran podle Cisla
posledni stranky)

= popis struktury dila - nazvy oddila a kapitol, jejich obsah (struc¢né),
zakladni teze autora

= kontext dila - informace o autorovi, souvislosti probléemu, kterym
se jeho prace zabyva s uvedenim nejduilezitéjsi sekundarni
literatury, atp.

= znalosti kontextu recenzent prokazuje, ze je kompetentni hodnotit
danou praci



Jadro recenze

= hodnoceni prace v SirSich souvislostech (interdisciplinarnich)

= uznani prinosu, vyznamu dila v ramci daného védniho oboru

= poukazat na hlavni prednosti ¢i nedostatky v argumentaci,
vybéru dat, zachazeni s pojmovym aparatem

= zhodnotit praci po formalni strance, véetne tpravy (obrazove
prilohy)

> hodnoceni z jazykového hlediska (stylistika, gramatika,
prehlednost a struktura textu), prace s poznamkovym
aparatem, citacemi

» konfrontace s vlastnimi nazory recenzenta na danou
problematiku

= zasadit praci do ramce dosavadni tvorby autora, v ramci jeho
vedeckéeho vyvoje
= konec¢ny soud, stru¢né shrnujici hodnoceni na zaveér
- zasady recenzenta:
= napsat dobrou recenzi neni snadné
= nenechat se strhnout k unahlenym soudim
= mit ictu k odvedené praci druhého



Sekundarni dokumenty

- redukované odborné texty

= abstrakt

- vyskytuje se v iivodni ¢asti textu

- stru¢né shrnuti tématu prace, jejiho obsahu, cilt,
pouzitych metod a zavéru

- identifikuje problém a shrnuje zavéry

- formulovan nove, mize obsahovat texty z puvodniho textu

- kratky a vystizny, zaméreny na hlavni myslenky textu

- neobsahuje Zzadné odkazy ani citace

- slouZi ¢tenari jako pomoc pri rychlé orientaci v dané praci
- srozumitelné i tehdy nema-li ¢tenar cely text k dispozici

- v odbornych periodikach umistén pred ivodem, oddéelen
od vlastniho textu, ¢asto odlisSné formatovan (jiné
zarovnani, velikost pisma apod.)
- téz samostatné ve specializovanych periodikach

- abstrakt na konferenci
- vytah z planovaného vystoupeni na konferenci



Sekundarni dokumenty

o anotace

- stru¢na hodnotici informace o obsahu prace
v odborném casopise
= stru¢na informace o nové knize, ktera vdaném oboru
vysla
= muze mit podobu stru¢né recenze
- nakladatelska anotace
= upozornuje na novou knihu, na zadni strané obalky
- formulovana noveé, neobsahuje texty z ptivodniho
textu
 neobsahuje zadné odkazy ani citace
= klicova slova
- vyskytuje se v ivodni ¢asti textu
- obvykle 3—6 pojmu charakterizujicich text
- vyuzivana v knihovnich rejstricich i na webu
- vyhledavani knih nebo webovych stranek podobného
tématu



Sekundarni dokumenty

5 resume
- vyskytuje se v zaveéreéné casti textu
- stru¢né charakterizuje problematiku dané prace, popisuje
pouzité metody, uvadi prinos vyzkumu pro obor, témata a
moznosti dalSitho zkoumani
- uvadi také zakladni argumenty
- délka se odviji od rozsahu prace
- prelozen do nékolika jazyki
s synopse
 vytah z dila
« malo vyuzivana
o extrakt
» citace urcitych casti dokumentu
- malo vyuzivany



EE——————.
Obecné rady

- pri psani sekundarnich dokumentt:
= souveti tvorit kratsi, véty jasné a strucné

s podat srozumitelnou charakteristiku, o co v praci
jde, nezabyvat se detaily

= vyvarovat se citového a osobniho zabarveni,
nepouzivat kvétnatou poetickou mluvu

s texty pripravovat bud soubézné s hlavnim textem
nebo bezprostiredné po jeho dopsani



Bibliograficka citace

- bibliograficka citace
= presna identifikace pramene, z nehoz bylo
cerpano
= zdroj informace pro ¢tenare, recenzenta,
oponenta
s umoznuje zpetné vyhledani a ovéreni
» zdroj odkazu na dalsi literaturu
- seznam bibliografickych citaci
s seznam pouzitych prameni a literatury



Odborny text a citace

- psani odborného textu vyZaduje

= uvedeni odkazii na knihy, ¢lanky, prameny a
zdroje, které autor pouzival

= osvedceni znalosti zakladnich i sekundarnich
zdroju vazicich se ke zpracovanému tématu

= moznost zpétné kontroly ¢tenaru i posuzovatelu
textu

= dodrzeni autorské etiky a autorského zakona
- odkazy na citace
= odkaz vsunut do textu
= poznamkovy aparat
- na strance, na konci kapitoly, na konci celého textu
s soupis zdroju na konci dokumentu



Pravidla

° odborny text
= podiizeni se zdsadam a zvyklostem, stanovenym na VS nebo
Vydavatelem
+ formalni iprava a ¢lenéni vlastniho textu
- vybaveni anotacemi, abstrakty, klicovymi slovy
» obrazova priloha
» rejstriky
-+ seznamy prament a literatury
+ seznamy zkratek
- apod.
- citacni normy
= sjednocuji zasady pro publikovani/vydavani odbornych
textl
= pokyny vydavateli, respektujici zvyklosti vdaném oboru
= pokyny pro autory pri pripraveé rukopisu
- citacni Gzus



Mezinarodni citacni normy

- CSN ISO 690
Bibliograficka citace. Obsah, forma a struktura

= platna od roku 2011
- obsahuje pravidla psani a odkazovani bibliografickych citaci
monografickych publikaci a jejich ¢asti, casopiseckych
(serialovych) ¢lanku, prispevku do monografii (sborniki z
konferenci) a patentovanych dokumentt
_ ° https://sites.google.com/site/novaiso690/
« CSN ISO 690-2 :
Bibliografickeé citace. Cast 2: Elektronické dokumenty
nebo jejich ¢asti
- stanovuje Z%ﬁSOby citovani elektronickych monografii, databazi a
pocditacovych programi a jejich ¢asti, elektronickych (serialovych)
gublikaci (Casopisy) a jejich casti (¢lanky), elektronickych nastének,
iskusnich for a elektronickych zprav, a to jak pro elektronické
publikace na prislusnych nosic¢ich (CD ROM, disk), tak i pro
online dokumenty, u nichz je treba jesté uvést dostupnost v
pocitacové siti



https://sites.google.com/site/novaiso690/

Normy stanovuji

- obecna pravidla pro psani idaju bibliografickych
citaci
= autor, nazev, vydani...

- formalni Gprava a struktura citaci
= poradi a forma zapisu

- povinné a nepovinné udaje

- usporadani soupisu bibliografickych citaci a
metody odkazu



ldentifikatory knih

- neperiodické publikace

= oznaceny mezinarodnim cislem ISBN (/nternational
Standard Book Number, ciselny kod urceny pro
jednoznacnou identifikaci kniznich vydani)
- periodické publikace

= ozhaceny mezinarodnim cislem ISSN (International
Standard Serial Number, jednoznacny osmiciferny
identifikator periodicke publikace)
- zpravidla uvedeny na rubu titulniho listu a v
carovem kodu na obalce



Obecné citacni zasady

- prehlednost a jednotnost
- presnost a uplnost
- citovani primarnich prament
- nezkracovat slova obsazena v udajich o citované
publikaci
- zasada zachovani pravopisnych norem pro dany jazyk
s cizojazycna literatura
- zasada zachovani jazyka knihy
= neprekladame udaje
» 0 autorovi, nazvu, vydani
- 1st edition, 2nd ed.
- fyzickém popisu
* 320 p. (pages), 320 S. (Seiten)
 jména nakladateli
- chybéjici udaj preskocit, vynechat




Zdroje Udaju pro citace

» primarni dokument

= titulni list + rubova strana titulniho listu, tiraz,
pocet stran

- idaje charakterizujici publikaci
= struktura bibliografické citace
- povinné a nepovinné udaje
= primarni odpovédnost
- formalni Gprava zapisu
s dana prisluSnou normou
» 1daj — oddelovaci znak — mezera — dalsi tdaj ....
= za oddelovacim znakem zaciname velkym
pismenem



Chyby pri citovani

citovani dila, které autor nepouzil

= vlozeni citaci dél kapacit oboru nesouvisejicich s
tématem

necitovani dila, které autor pouzil
= antipatie k autorovi

autocitace bez souvislosti s tématem

nepresné citovani znemoznujici dohledani dila
poznamky na strance delSi nez text

citovat radéji vice nez méneé



Casopis Matice moravskeée

P O K Y N ¥ P R O 0 P R A YV U

Pokyny pro tpravu piispévka

Redakee tasopisu Madce moravské prosi své autory o dodrZovini nasl
jicich zasad pii odevzdivini rukopisi:

Své prispévky (Elanky, marerialové studie, diskusni a polemické vsi
recenze, zpravy do kroniky) odevzdivejte zisadné v elekironické podobé,
ve formitu DOC (ROCX) nebo RTFE. PH psani uZivejte standardnd nastaveni ed
bez zvlidintho formatovani, zaditky odstavel neodsazujie mezernikem, neuzi
d¥leni slov. Prilohy - mapky, grafy, tabulky, pripadn® obrazovy material -
vzdavejte vidy zvIa3i a jejich zpracovani projednejie, prosime, predem s red
Autorska a reprodukéni prava k obrazovym piilohim zajiftuje autor, k obraze
piilohim je numé pripojic vidy popisky uvid&ici autorsevi a zdroj.

K dinku musi byt pfiloZeno cizojazyiné resumé o maximalni délee ji
normostrany (30 fidkh po 60 ihozech =1 800 dskovych znakil s mezerami).
tesky podklad pro preklad do ciziho jazyka, dile té2 &esky podklad pro ang
abstrakt (max. 600 tskovych znaki s mezerami) a klitova slova (max. 5-6).

Délka jednoho dlinku by neméla presahovat 35 normostran véemné pozr
kového apardeu (maximalng 70 000 mmakd s mezerami), délka recenze 6 nol
stran (10 000 mak(l s mezerami) a délka anoctace 2 normostrany (3 600 z1
5 mezerami)

Poznimky v textu vkladejte pomoci prikazii Vlozit a Poznimka pod &
timz budou &sla poznimek v textu i pod Earou automaticky zatazena v poc
horniho indexu. Poznimky vklidejte vzdy za interpunkei!

V textu rozepisujte slovy tisla od 1 do 9, tisla dvojmisini a vicemismi
tslicemi, Uvozovky pouivejte v nisledujici podob&: _Damokliiv met”, po p
teini a pred zivéretnou zivorkou nedélejte odklep, podobné v rozmezi letop
& pottu sran se ned&laji odklepy u pomleky (jde o vyznateni rozsahuj. Spr
varianta: 1230-1253. Neuzivejte zkracovani letopoltu na posledni dvojisli (chy
1230-53). Nezamiiujte pomlku a spojovnik: Pomltka (-) se pouiva pri uvi
rozsahu (od do, v tomto piipadé bez mezer) & pii vyznatoviani prestivky v
(v tomto pripadé je oddélena od textu z obou stran mezerami). Spojovnik (
uziva ve spojenych vyrazech typu Frydek-Mistek, francouzsko-n&émecké jed
Dennf data uvidéjte vidy pouze v jedné z nasleduiicich dvou forem: 1) 27, bi
1678,2) 27. 3. 1678; nikdy nestiidejte obé podoby psani. Hranaté zivorky uz
pouze v edici pro vklidini editorskych poznimek. Citace vyznalujee kurz
a uvozovkami (i samy uvozovky musi byt v kurzivé),

V zahlavi u recenzi a anotaci uvidéjte vzdy autora (autory) publikace, n:
misto vydani, nakladatelsevi a rok vydani, poet stran a &islo ISBN.

Redakee si vyhrazuje pravo na redakéni a jazykové Gpravy textu. Prisp
do rubrik Studie a dinky, Materidly a Rozpravy prochizeji recenznim fize
které je anonymni (viz www.matice-moravska.cz).

P O K Y N Y P R O U PR AV U
Zkratky

V poznamkich uzivejte nisledujici zkratky:
srana = 8.

signatura - sg

folio - £

recto - r

Verso - v

inventarni &islo - inv. &
karton - kart.

rukopis - rkp.
vydavatel - vyd., ed.
vydavatelé - vyd., edd.
Herausgeber - Hg,
redaktor - red.

STOVDE] = srov.

Citace bibliografickych idaji v poznamkich uvid&jte nasledovng, véemne dodrzeni
uvedené interpunkee (pii prvni citaci uvadéjie vidy wké kiesmi jméno autora
v plném zméni):

Vzory

Zemlitka, Josef: Cechy v dobé kniect (1054-1198), Praha 1997, 5. 107.

Smahel, Frantidek: Poddtky pratského abeendfo utend Kritieké reflexe k jubilen jed-
noho ..nirodniho monumentu®. COH 96, 1998, 5, 253

leey-ﬁmilh Jonathan: Families, Crusades and Seitlementin the Latin East, 1 102-1151.
In: Die Kreuzfahrerstaaten als multikulturelle Gesellschaft. Finwanderer und Min-
derheiten im 12. und 13. Jahrhundert. Hg, von H. E. Mayer unter Mitarbeit von
E Miiller-Luckner. Schriften Historischen Kollegs. Kolloquien 37. Miinchen 1997, & 9,

Kordiovsky, Emil: Perodika jikomoravskych archivit. In: Kulturni periodika na Mo-
ravé, XXIV, Mikulovské sympozium 1996, Mikulov 1997, s. 53-59.

Pii opakovini dila sta¥i uvést: Zemlitka, J.: Cechy, s, 36.

Pii opakovin{ autora:

Tyi: Stoletd postednich Premysiovci. (Cesky stit a spoletnost ve 13, stoleti), Praha
1986, s. 83.

Pii opakovini autora i dila:
Tameéz s. 85-86.

Vicenisobné vydani jedné prace se oznatuje hornim indexem za rokem vydani:
Smahel, FrantiSek: Husitshd revofuce 1 Doba vymknutd z kloub. Praha 1985, 5. 135.
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PO K Y NY PR O U P R A YV U
Pii citacich vydanych pramenti uvedte nejprve nizev edice a v zivorce zkratku,
keerd bude v poznimkich dale pouZivana:

Vzor

Codex diplomaticus et epistolaris vegni Bokemige (= GDB) V-2, Edd. . Sebinek et
8. Dukova, Pragae 1981, 5. 181-182, & 591.

Dile jen:

CDB V-2, 5 182, & 592.

Mista vydini uvid¥jee vidy v plvodnim zo&ni: Prag Paris, Wien, nikoli Praha,
Patiz, Viden; pokud jsou dvé mista vydini, uvidéjte je v nisledné podobé, vidy
s pomltkou: London - New York.

Pokud neni uvedeno misto vydini, pak: s. L, pokud neni uvedeno datum: s. d.
Pii citacich nevydanych prament uvedte nejdiive plny nizev archivu a jeho umiseéni
(pfi opakovaném odkazu jen jeho vzitou zkratku), zna¢ku a nazev fondu (sbirky),

inventirni &slo., signaturu, &slo kartonu nebo knfh}', nazevnebo popis dokumentu,
pokud je to vhodné pro jeho blizsi charakeristiku, a folio nebo stranu.

Yzor

Moravsky zemsky archiv v Brn&, C 17 Pozemkové knihy, inv. & 985, Pozemkovi
kniha pro celé zd'arské panstvi, £ 527v.

MZA Brno, E 28 Jezuité v Olomouci, sg P 3/9, f. 15r.

Internetové zdroje citujte uvedenim oficidlniho nizvu dané sirinky (je napsan
na vrchni modré 1i¥# strinky prohlizete), dile uvedte piistup ke zdroji a datum
citace,

Vzor

Zapomenuté svitlo (1996) / GSFD.cz, hetp://www.csfd.cz/film/6683-zapomenute-
-svetlo, citovine 28. 5. 2005,

Dékujeme viem pfispevatelim za dodrzovini uvedenych pokynd, keeré vyrazné
usnadni redakéni zpracovani.

Redakce CMM
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Autorsky zakon

- Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském
= Novela zakona 156/2013 Sb.

- diplomové a disertacni prace (pokud se nejedna
o kompilaty z internetu !) jsou pod ochranou
autorského zakona, a to po dobu 70 let po smrti
autora
= toto dilo je moZné citovat

= nesmi se reprodukovat ani jeho ¢asti
- pouze se souhlasem autora



Korektury

 korektury v pdf
= https://www.youtube.com/watch?t=1&v=aYyolK
UE-H4
- autorska korektura textu
= http://slideplayer.cz/slide/2281952/

Presunout z jednoho Fadku do druhého: LO %

Presun celych fadka nebo odstavce: ﬂ ;}

Posun sazby k oznacené zarazce: — — T _‘l_(
Zvétsit mezeru mezi slovy/fadky: r l e '_"'(
Zmensit mezeru mezi slovy/Fadky: T J/ e —
Udélat mezeru mezi slovy/fadky: I ) e §
Zrugit mezeru mezi slovy/fadky: :]: —)
Zrusit mezeru mezi slovy: s
~
Udelat odstavec: _J—
Zrusit odstavec: c——)

Radek na stied: > &


https://www.youtube.com/watch?t=1&v=aYyolKUE-H4
https://www.youtube.com/watch?t=1&v=aYyolKUE-H4
https://www.youtube.com/watch?t=1&v=aYyolKUE-H4
https://www.youtube.com/watch?t=1&v=aYyolKUE-H4
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17 momentu procesu psani

- Shromazdovani znalosti

- Stanoveni zameéru

- Analyza zadani

» Planovani

» Vybaveni si védomosti o typech psani

- Zvazovani ¢asovych a prostorovych limitt
- Predbé€zné rozvrzeni latky

- Formulace myslenek

- Revidovani

- Zakouseni paniky a hrizy



17 momentu procesu psani

 Vyjasnéni si uprimnosti myslenek

- Stanoveni vlastni identity

» Ohled na Ctenare

- Zakouseni radosti a uspokojeni

- Rozhodnuti o prevzeti odpovednosti
- Priznat pozici, ¢i ji zamaskovat

- Uplatnéni jazykové kompetence

Jak napsat odborny text, Praha 1999, s. 34—35.
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