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Organizace
knihovniho fondu




Knihovni fond
.y

organizovany soubor dokumentu (k.j.)
planovane budovani

vyznaceno vlastnictvi knihovny

\/

¢ napr. signatura, razitko organizace
typ a funkce knihovny

< vefejna x VS knihovna
cilova skupina

*» pocet, slozeni




dokumentu

mohou byt v
knihovn&???




Slozeni KF

Monografie
% knihy (beletrie, odborna literatura, popularné-naucna literatura)

Seda literatura
< vysokoskolské kvalifika¢ni prace, sbornikys,...
Kartografické dokumenty
< mapy, plany, atlasy
Hudebniny
< noty, zpévniky
Serialové dokumenty
< serialy (noviny a cCasopisy, ro¢enky, periodické sborniky,
Vyrocni zpravy)

° . v 7 . (o] v v v . )4 V4 V4 V4 7
< integracni zdroje (prubezne aktualizovane dodavanim novych
casti, napr. publikace z volnych listu)

Zvukové dokumenty
% Hudebni CD, CD s mluvenym slovem (audioknihy)

Audiovizualni dokumenty
% filmy

Elektronické zdroje
% databaze, e-Casopisy, e-knihy,...




‘ Viastnosti KF

dynamicnost
reflexe pozadavku Ctenaru

problematika zivotnosti informaci

forma dokumentu

prostory knihovny




Pristupnost fondu

.~ volng pristupny fond x po objednani

vyhody, nevyhody

?




Statusy dokumentt ve fondu

~

absencni
s kratkodobé, klasické, dlouhodobé vypujCky

prezencni
% dostupné v knihovné, vypujcky pfes noc




Prace s knihovnim fondem

ﬂa'
f
=

= linka zpracovani:
doplnovani
premistovani

** napr. sklad, pobocka, jina oborova skupina

K/

% statistiky vypujcek
% katalog, AKS

vyrazovani




Vyrazovani
.y

)
=

odstraneni knih. jednotek z fondu
s katalog AKS, ubytkovy seznam

duvody:
¢ zastaraly obsahu, poskozeni, ztrata

nabidkovy seznam

» partnerské knihovny

» konference Knihovna

» antikvariaty

» Ctenari (symbolicky poplatek nebo zdarma)
> sbérny dvur (az 2KE/kg)
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Revize fondu



http://www.youtube.com/watch?v=_PB2ctsCfbE

Revize

Knihovni zakon (257/2001 Sb.)

% §16 Evidence a revize knihovniho fondu
Cil = zjisteni skutecného stavu fondu

Frekvence revize

Fond Frekvence

do 100 000 S let

100 001 - 200 000 10 let

200 001 -1 000 000 15 let

1 000 001 - 3 000 000 5% fondu/rok

3 000 000+ 200 000 k.j./rok




Revize
Mimoradna revize
< narizeni nadrizeného organu, zmeéna

pracovnika, nasilné vniknuti, nalezeni knih
mimo knihovnu

Namatkova a zkracena revize

Forma revize:

< porovnani s pFiristkovym seznamem
< porovnani s mistnim seznamem

Komise (2+ clenoveé)




Vysledky a reseni
~ ~ nedohledané knihy

< odpisy, nahrazeni
knihy nejsou zapsany
< neprodlené zapsat
prir. seznam neni spravne veden
% opravit
nalezeni chybégjicich knih
< presun na spravne misto, zmeéna statusu

objeveni zastaralych knih
% odpis




Protokol o revizi

rozsah a doba revize
druh seznamu

Clenoveé revizni komise
< + kdo se na revizi podilel

seznam chybegjicich knih
navrhy opatreni

< poskozené, chybéjici knihy
< provozni zmeny




Revize

supervize
< dohledavani chybéjicich knih

odpisy bez rizeni o nahradé skody
< do 0,5% vypujéek

< jinak Uhrada skody instituci + spravni
rizeni s osobou odpoveédnou za fond

technicke zabezpeceni revize
< Cte¢ky &arovych kédu
% technologie RFID
% rucni


http://www.youtube.com/watch?v=dISaXUlilkU

Znaceni fondu

signatury
lokacni a orientacni funkce

informacni system knihovny

* . 7,0
% popisky regalu
< navigace v knihovné




Staveni fondu
jaké druhy staveni fondu znate?
kdy je vhodné je pouzit?

mate oblibené signatury




Stavéeni fondu

poradove Cislo

abecedni

* autor, nazev (beletrie)

oborove
“ skupiny, klasifikace

geograficke
jazykove

formatové, druhové




Stavéeni fondu

kombinace

 FF MU - MDT + autor

s ESF MU - skupina + Cislo

* FSS MU - skupina, poradove Cislo, indexy

< GeolU PiF UK - format, skupina, &islo, indexy

barvy e

pofadové cislo

v rdmei skupiny
Bl shupiny
zadi




Ochrana
knihovniho fondu



: Definice
- Ochrana fondu

< bézneé cCinnosti, skladovani, uchovavani,
v 7 e . 7y O
zabezpeceni, kvalifikace knihovniku,...

Konzervace fondu

< specifické cinnosti, ochrana proti
v 7 (o) v 7
degradacnim procesum, poskozeni a
zkaze

Restaurovani fondu

< cCinnosti vedouci k vylepseni stavu fondu
(Cas, zivelné pohromy, pouzivani,...)




Teplota a vihkost

> udrzovat stalé podminky
: nizsi teplota
“*knihy x Ctenar
‘s kompromis 16-21°C
vihkost 40-60%

kontrola pristroji, klimatizace,
odvlhcovace, vétrani

problém ve skladech
*»*vysSi vihkost, plisné




Sveétlo

nepritel knihovniho fondu
s»Skodi umelé i prirozené

CO nejnizsi intenzita svetla
%50 luxu ve vystavnich prostorach
*»sklady tma

zaluzie a UV filtry na oknech
zarovky lepsi nez zarivky
“*mezi regaly kazde 2m 1x40-60W
Vv ulicce kazdé 4-5m 1x75W

problematika starych tisku



mV

Znecisteni ovzdusi
N problematicky prach

*»kyselost papiru

pravidelneé vysavani
zabezpeceni oken, klimatizace,
cirkulace vzduchu

prasnost ve skladu
“*tésnost regall, protiprachové manzety



Zivelné pohromy

voda
ohen

valecné konflikty

evakuacni plan




Voda

povodng, vodovodni havarie, zatikani
zvyseni vlhkosti

obrana
“*knihovny ve vyssich patrech
“*vzacneé knihy ve vysSich patrech

zmrazovani fondu
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Ohen
protipozarni plan
hasici pristroje
nouzove vychody

+» dobre oznacené, uvolnéné




Biologické faktory

brouci, plisne€, hlodavci
souvisi s prostredim
dezinfekce (Savo)
dezinsekce

deratizace
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Kradeze

| kradeze dokumentti, techniky

minimalizovat nebezpecCi kradezi
vhodné rozmisténi sluzeb

s»staly dozor

dostateCné personalni zabezpeceni
satny, odkladaci prostory

kamerovy systém (ano x ne)
idealni 1 vchod/vychod

zabezpeceni oken




- Zabezpeceni dokumenti

magnetické prouzky
RFID c&ipy




Detekcni branv + de/aktivatory




- Specialni dokumenty
.y jak je chranit
: < stare tisky

< mikrofise
% fotografie




Automatizace




Automatizace

integrace novych komunikacCnich technologii
a vypocetni techniky

% do knihoven a informacnich stredisek
% cil: zefektivhéni a racionalizace cinnosti

zavadeni a sprava automatizovanych

knihovnich systému (AKS)

% 2. pol. 90. let
< Casto zuzeno na OPAC a katalogizaci

implementace standardu

sdileni dat
< napr. souborné katalogy, sdilena katalogizace




Digitalizace



Digitalizace

. proces prevodu tidténych dokument®
do elektronické podoby

aktualni téma v knihovnach

duvody
< ochrana kulturniho dédictvi
< zalozni kopie
< vetsi dostupnost literatury




Proces digitalizace

oy

vybér dokumentu

priprava workflow

volba vhodného zarizeni
prevod do digitalni podoby
uprava na PC

< OCR, orezani, otoCeni, srovnani zkoseni,
zvyseni kontrastu, jasu, Uprava barev,...
< ulozeni do vystupniho formatu




OCR

‘ Optical Character Recognition

automatické rozpoznavani textu

< obrazova predloha
< analyza znakd
< porovnani s DB (znaky, slova)

kvalita OCR

< presnost rozpoznani
< kvalita predlohy

OCR pro narodni jazyky




Programy pro Upravu skentl
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http://scantailor.sourceforge.net/
http://www.nuance.com/for-individuals/by-product/omnipage/index.htm
http://www.irislink.com/
http://finereader.abbyy.com/




Plochy skener




cni skener

Rota




3D skener
" tvorba 3D modell




m V 4

Knizni skener

&

QIDENUS TECHNOLOGIES



http://www.youtube.com/watch?v=-oOXXpxzETA

Ulozisté/repozitar

volba vhodného SW/HW reseni

volba vhodného formatu
& TXT, PDF, DjVu, PNG, JPG, TIFF, ePub, XML, ...

zakladni pozadavky
< bezpecnost
< dlouhodoba udrzitelnost

zalohovani uloziste
strategie

% emulze
% migrace

metadata a popis e-dokumentu




Sprava EIZ



, Pro%est‘
Sprava EIZ K S
®SAGE :
SCPUS

akvizice EIZ
sledovani aktudlnich trendu
vyjednavani zkusebnich pfistupu %m

KNOWLEDGE.

Trass bermmemy W aiciin &

2Rkl I8 Nl uLRICHS WS-
< napr. navody

osobni konzultace uZivatelim

$koleni uZivatell na EIZ ) SpringerLink

vyjezdy na skoleni "} beckconline

OXFORD

UNIVERSITY PRESS




Podpora ctenarstvi



Jak cteme???

2007 2010 rozdil rozdil
absolutni pomerny
(%)
cteni 83% 79% -4 -5%
nakupovani 71% 46% -25 -35%
vefejné knihovny 40% 38% -2 -5%
pocet prectenych knih - svazky 16.1 17.3 +1,2 +8%
domaci knihovny - svazky 274 245 -29 -11%
pocet koupenych knih - svazky 0.6 5.0 -1,6 -14%
penize vydané za knihy - K¢ 1303 1214 -90 -7%

Zdroj: vyzkum Ctenéfi a &teni v CR 2010 (Jifi Travnicek)



http://www.ucl.cas.cz/images/stories/tiskove_zpravy/Tiskovka_CTENARI_zari_2010.pdf

Ctenarstvi

. g

aktivni vztah k Cetbe a literature

duleZity faktor kultivace a socializace
jedince

< Castecné ovliviuje vzdélanost naroda
ctenarska gramotnost

< schopnost porozumet psanému textu,
premyslet o ném a pouzivat jej k
dosahovani uréitych cilg, k rozvoji
vlastnich schopnosti a vedomosti a k

aktivhimu zaclenéni do zivota spolecnosti
(I. Prochazkova)



http://clanky.rvp.cz/clanek/o/z/446/CO-JE-CTENARSKA-GRAMOTNOST-PROC-A-JAK-JI-ROZVIJET.html/

Podpora ctenarstvi

ziskat deti i dospéle pro cetbu
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Kde konci svét?

L =
B Méstské knihovnavPraze gD %

Cteni, éteni nad néj neni!

CTE RAD

EHmeéhoQ)
Ctendriiv sympaticky rddce

audio(ukanih§

KniZka pro knihomola Emila



http://www.mlp.cz/cz/akce/e5662-cteni-cteni-nad-nej-neni/
http://skip.nkp.cz/odbKDKkde08.htm
http://www.prodos-cz.cz/emil2.php
http://www.bibliohelp.cz/
http://www.celeceskoctedetem.cz/
http://www.audioknihy.net/
http://www.ctesyrad.cz/
http://www.citarny.cz/
http://skip.nkp.cz/akcDen09.htm
http://www.hlavanehlava.cz/
http://www.ceskatelevize.cz/porady/10214215895-kniha-meho-srdce/
http://www.mojekniha.cz/
http://www.nocsandersenem.cz/
http://www.rostemesknihou.cz/

Vyzkumy
PISA

< mezinarodni projekt OECD (>60 zemi)
< orientace na zaky ZS (15 let)

% oblast ctenarskeé, matematické a
prirodovedne gramotnosti
L)

* srovnani uspesnosti a efektivity
vzdelavacich systemu zapojenych zemi

PIAAC
< mezinarodni projekt OECD
< hodnoceni urovneé funkcni gramotnosti
< pripravenost na zivot v moderni spolecn.
< cilova skupina dospéli (16-64 let)

4

4



http://www.oecd.org/pisa/
http://www.piaac.cz/

Vyzkumy
PIRLS

< mezinarodni projekt IEA
% orientace na zaky 4. tfid ZS
< oblasti Ctenarské gramotnosti

Ctenari a ¢teni v CR 2010

< Prof. TravnicCek, prezentace



http://timssandpirls.bc.edu/pirls2011/index.html
http://www.iea.nl/
http://skip.nkp.cz/KeStazeni/Tyden10/Tiskovka_PruzkumCR_2010.pdf

Heslo dne...

CTEME DETEM 20 MINUT DENNE.
KAZDY DEN!




... hebo jeste lepe...

~

CTEME DEREM 20 MINUT DENNE.
KAZDY DEN!




...treba i takto




Dalsi informace ke ctenarstvi

Ctenarstvi na webu NKP

podpora ctenarstvi ve svete

KRAMPLOVA, 1. Zakrouzkuj — vyber

- zddvodni. Praha: UIV, 2011.
< Vyzkumy PISA



http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=12_Cten.htm
http://www.rostemesknihou.cz/podpora-ctenarstvi-ve-svete-ac60/
http://www.csicr.cz/getattachment/cz/O-nas/Mezinarodni-setreni-archiv/PISA/PISA-2009/Publikace-Zakrouzkuj,-vyber,-zduvodni.pdf
http://www.csicr.cz/getattachment/cz/O-nas/Mezinarodni-setreni-archiv/PISA/PISA-2009/Publikace-Zakrouzkuj,-vyber,-zduvodni.pdf
http://www.csicr.cz/getattachment/cz/O-nas/Mezinarodni-setreni-archiv/PISA/PISA-2009/Publikace-Zakrouzkuj,-vyber,-zduvodni.pdf
http://www.csicr.cz/getattachment/cz/O-nas/Mezinarodni-setreni-archiv/PISA/PISA-2009/Publikace-Zakrouzkuj,-vyber,-zduvodni.pdf
http://www.csicr.cz/getattachment/cz/O-nas/Mezinarodni-setreni-archiv/PISA/PISA-2009/Publikace-Zakrouzkuj,-vyber,-zduvodni.pdf
http://www.csicr.cz/getattachment/cz/O-nas/Mezinarodni-setreni-archiv/PISA/PISA-2009/Publikace-Zakrouzkuj,-vyber,-zduvodni.pdf
http://www.csicr.cz/getattachment/cz/O-nas/Mezinarodni-setreni-archiv/PISA/PISA-2009/Publikace-Zakrouzkuj,-vyber,-zduvodni.pdf

Evidence cinnosti,
statistiky



Jak rika klasik...
uw \VAAV & 4 . .
Neverim statistice,
kterou jsem si sam

nezfalsovall

Nejsou dulezitd data,
ale jejich spravna
Interpretace!




Evidence v knihovnach

statistiky knihovny

rocni vykaz knihovny

< vysokoskolska knihovna
< verejna knihovna
denik knihovny

\/

< evidence kulturnich akci verejne knihovny
< podklad pro rocni vykaz

metodika pro meéreni virtualnich
navstev
vice informaci na webu NKP



http://dsia.uiv.cz/v21.html
http://www.nipos-mk.cz/?cat=88
http://knihovnam.nkp.cz/docs/stat/DVK2011_2012_Silny.pdf
http://knihovnam.nkp.cz/docs/MereniVirtualnichNavstev.pdf
http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=01_stat.htm

Moznosti vystupu

- Roéni statistika UstFedni knihovny FSS

=, Zarok: 2011

Mésic Ctendii Registrace ---- UK doUK =z UK o UK
leden 2011 16650 31 4091 6851 361 32 1 0 0 0 0
unor 2011 11946 44 3612 4360 169 388 30 29 0 [u} 0 0 1 [t}
bfezen 2011 22129 32 4665 12652 281 526 40 30 1 0 0 0 10 0
duben 2011 19372 19 4320 11244 503 418 20 25 0 0 0 0 8 0
kvéten 2011 21459 15 3766 9126 415 536 13 13 0 0 0 0 1 0
Zerven 2011 12582 8 3460 4325 208 327 15 5 1 0 0 0 0 0
cervenec 2011 117 4 944 453 32 18 16 8 0 [u} 0 0 [u} [t}
srpen 2011 0 0 0 0 0 0 24 25 0 0 0 0 0 0
zafi 2011 8845 354 3456 3035 140 252 13 10 1 1 0 0 13 [t}
Fijen 2011 21361 154 4483 9092 257 548 3B 27 1 0 0 0 3 0
listopad 2011 9539 48 1952 4307 107 228 15 [ 0 0 0 0 8 0

prosinec 2011

U8, Viptijini protokol CLAVIUS - SAL - 04.11.2008 - bez - Hudebni oddéleni Nazev knihovny - kataloy Clavius

Systém Upravy Clendfi Friiovny Wipligky Soubory Tisky Mapovéda o == “Ltiss
[B STATISTICKY VYKAZ -ZAKLADNI[EVSTATOD) — |Nahed —__ H|| mEM S o Vyuziti tohoto WWW katalogu %
—I44|'ﬁa\>>|||ﬂ-‘\§ -
Statistika hledani za mésic FIEFEINA
0441.2008 Pokusna data z pokusné knihovny SGQL Strana1 =
Statisticky vvkaz za mésic 7/2008
Cela knihovna
Celkovy poget Etendfl registrovanych ve sledovaném obdobi : 2
Poget navitévnik(i: 6 , z toho registraéni poplatek zaplatilo: 2
Poget vypljéek CELKEM : 38 - 2 toho prolongaci : D
Poget vypljéek knih : 31 ,t. 8188 % zcelkového poétu
Poget vypliZek periodik  : 0 ,t. 000% zcelkového poitu STATISTIKY POCTU VSTUPD ii’::ﬁj:;’“ mirzng'l':m’n':mu CELKEM
Pocget vypljéek ostatnich 7 ,ti. 1842 % zcelkového poétu Potet vstupd do tohoto WAWW katalogu L~ 504 a05 "‘\1!]09
Pocet vetupl do ufivatelského konta \j_Dl_S a07 | ~1013

CELKEM 1010 1012 2022




Benchmarking knihoven

nastroj strategického managementu
< vznik — 80. léta Xerox
srovnani s jinymi knihovnami

» zlepSeni praxe

efektivnost sluzeb

kvalifikace a schopnosti zaméstnancu
» potfeby uZivatelu

podklady pro zrizovatele

uplatnéni nejlepsich vysledku ve
vlastni knihovné
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Benchmarking

deleni
< interni — uvnitr velkych spolecnosti

L 2
< externi - malé a stredni firmy, srovnani mezi
sebou

druhy benchmarkingu
< konkurencni - orientace na produkty a sluzby,
porovnani s primymi konkurenty, velmi narocné

» funkcionalni - orientace na jednu nebo vice funkci
organizace

¢ procesni (genericky) — orientace na konkrétni
procesy organizaci s podobnou cinnosti (nemusi
byt konkurenti)

» zakaznicky - srovnava poskytovane sluzby a

poZzadavky uZivatelU/zakazniku

< takticky - procesy v jednotlivych odvétvich



Dalsi informace o banchmarkingu

. Projekt ,Benchmarking knihoven"

clanek Benchmarking knihoven
% V. Richter

brednaska Méreni vykonu a cinnosti

Knihoven: projekt Benchmarking

<nihoven (v rdmci Bloku expertu)
< V. Richter

prezentace Benchmarking jako EBL

metoda v KUK MU Brno

s Z. Dohnalkova



http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=02_Odb/Benchmarking.htm
http://ctenar.svkkl.cz/clanky/2009-roc-61/02-2009/tema-benchmarking-knihoven-55-329.htm
http://inhd.cz/videos/144-mereni-vykonu-a-cinnosti-knihoven-projekt-benchmarking-knihoven
http://inhd.cz/videos/144-mereni-vykonu-a-cinnosti-knihoven-projekt-benchmarking-knihoven
http://inhd.cz/videos/144-mereni-vykonu-a-cinnosti-knihoven-projekt-benchmarking-knihoven
http://www.sakba.sk/dokumenty/2011/dohnalkova-AK-28062011.pdf
http://www.sakba.sk/dokumenty/2011/dohnalkova-AK-28062011.pdf

Akademickeé knihovny

projekt pod AKVS

hledani systému
< LibQual+, BIX, jiny na miru
reseni v roce 2015



Propagace



w Propagace
druh knihovny

% akademicka
< verejna

objekt propagace (co chceme propagovat)
cilova skupiny (pro koho)
cile propagace (¢eho chceme dosahnout)

forma propagace (jak budeme propagovat,
jaké nastroje pouzijeme)

misto propagace (kde budeme propagovat)




Propagace v
akademicke
knihovne




Co budeme propagovat?

presne popsat predmet propagace
» sluzba - EDD, MVS, kopirovani
» produkt - vlastni katalog, EIZ

» image - napr. zména image knihovny,
budovani a posileni znacky

znat ho a vedét o ném vse
< klady i zapory
< v cem je prinos
< procC zacit pouzivat

4
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Cilova skupina

studenti

akademicti pracovnici

vedeni fakulty/univerzity
odborna verejnost, komunita




Cile propagace

proC propagujeme???
jaky ma byt vysledek???

» dostat do povédomi
» naucit efektivné vyuzivat

» lobby u vedeni
. 277

4
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Forma propagace

nezanedbavat klasickou propagaci

< nasténky, upozornéni na dverich,
propagacni materialy

propagace v online prostredi

% web knihovny

< sdileni online
= dokumenty (Issuu, DocStock,...)
= videotutorialy (Screentoaster, Vimeo)
= odkazy (Delicious, Linkuj,...)

blogy, RSS
komix, virtualni prohlidky,...
» obrazovky PC - pronajem ve Zliné
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\/
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issuu.com
docstock.com
http://www.screentoaster.com/
vimeo.com
delicious.com
Linkuj.cz

Komunikace

e-mail, IM, telefon, formular na
webu,...
socialni site

% Facebook, Twitter, Ning, K4U
Skoleni, propagacni akce, pruzkumy
osobni setkani

< Vvyucujici, open coffee



http://www.k4u.cz/

Dalsi moznosti propagace

guerrilla marketing
s Guerrilla Readers

geolokace

% geocaching, Gowalla, Foursquare
% NYPL, LoC

slevove portaly

neco jineho???



http://www.greaders.cz/
http://mashable.com/2011/03/30/nypl-foursquare/

Misto propagace

prostory knihovny
mimo knihovnu
online prostredi
moznost kombinace
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