Navod ke kalendari

1. Vyhledejte www.google.com a vpravo nahore kliknéte na "Gmail"
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2. Prihlaste se do e-mailu: mumbrna@gmail.com
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3. Vpravo nahore zvolte symbol mfizky a v nabidky zvolte "Kalend
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4. Otevrel se Vam kalendaf. V levém sloupci si volite, se kterym kalendaiem chcete

pracovat. Vyberte jej tak, Ze kliknete na ¢tverecek vedle ndzvu kalendare (Ctverecek se tim

oznaci barevné)
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JAK SE ZAPSAT DO KALENDARE
"Edukacni centrum a exkurze"?

-V kalendafi s timto ndzvem se zapisujete do akci, které jsou v kalendafi vloZeny.
Kliknete na poli¢ko vybrané akce, otevie se Vam jednotliva konkrétni akce a v jejim
nazvu za dvojtecku zapiSete své jméno.

- Kromé casu konani je uveden i limit osob, které se mohou ucastnit.

- Nezapomernte nahore ervenym tlacitkem "UloZit".

- Prosime nemaite, neprepisujte udaje, ale pouze DOPISUJTE za dvojtecku!
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Pokud se stane a omylem néco smazete, prosime kontaktujte nas prosim na obou e-mailech:
svatkova@spilberk.cz

mrazova.l@phil.muni.cz

Pokusime se co nejrychleji o ndpravu, vsichni jsme jenom lidé a lepsi je se k problému
obratem pfihldsit, neZ zamlcenim vzniknou problémy dalsi. :-)



JAK SE ZAPSAT DO KALENDARE NA DOZORY
VYSTAV A STALYCH EXPOZIC?

1. VYBERTE SI:
v seznamu kalendarl (levy sloupec) najdete pod sebou ndzvy nabizenych
vystav/expozic (kazda z vystav ma svlij samostatny kalendar)
vSechny uvedené vystavy kromé Méninské brany-Muzeum hraéek se nachdzi na
Spilberku. Pouze Méninskou branu-Muzeum hraéek najdete v Brné na Orli ulici
(Informace o zaméreni vystav a expozic najdete na www.spilberk.cz. Pokud v seznamu
kalenddre chybi nékterd vystava/expozice Muzea mésta Brna, dozory v ni nejsou v
tomto semestru z technickych divodi mozné)

maximalni doporucéeny pocet vystav, které béhem semestru mizete na dozorech
vystridat, jsou 3 vystavy/expozice (ke kazdé vypracujete samostatny monitoring
navstévnikl - poklady najdete ve studijnich materidlech k pfedmétu)

v kalendafi si vSimejte pro kazdy den predepsané oteviraci doby (pokud je zavieno, je
dany den nahote oznacéen slovem ZAVRENO).

vsimejte si limitu kolik osob se mlZe do vystavy zapsat na stejny cas.

pro provoz hradu je idealni resSeni, pokud si vyberete 4 hodinovy nebo 8 hodinovy
blok v 1 dni, a to bud hned od rana nebo 4 hodiny odpoledne aZ do konce oteviraci
doby.

2. ZAPISTE SE:

pokud se chcete zapsat na dozor do vybranych vystav, kliknéte pfimo do vybraného
dne (vytvarite "udalost" a do jejiho nazvu - okénko "Co" napiSete své jméno a Cas od-
do). Soucasné si zkontrolujte, zda se nachazite ve spravném kalendari (okénko
"Kalendar" v zakladané udalosti).

Kazdy student se na dozory zapisuje zvlast (v daném dni tim vznikne udalost s jeho
jménem a ¢asem, dalsi student si vytvari svou vlastni udalost kliknutim vedle, ne do
stejného policka)

(viz obrdzek)
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- zapsani je zavazné vzdy v patek pred nasledujicim tydnem, béhem patku se udaje s
rozpisem pro nasledujici tyden predavaji ostraze hradu.

- Ve vyjimecnych pfipadech, pokud se nemuzete kvili nepredvidané udalosti na dozor
dostavit, nds kontaktujte pokud mozno co nejrychleji a podle uvazeni informujte i
vedouciho ostrahy (pazdera@spilberk.cz), na které ¢asy se nedostavite. Tyto pripady
prosime jen zcela vyjimecné! Nejlépe ucinte zmény vidy nejpozdéji do patku
predchoziho tydne (o téch nds nemusite informovat).

- zapisovat na dozory se mUZete dopfedu az do konce semestru (v celkovém poctu 20
hodin)

Pokud si nevite se zapisy do kalendara rady, ozvéte se. Barbora Svatkova
svatkova@spilberk.cz




