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Sprawa: podanie o przyjie do szkoty.

Prosz o przygcie mnie do SZKOLY POLICEALNEJ (2-letniej) w trybgziennym
na podbudowie szkoty ponadgimnazjalnej w zawodeiehnik informatyk.

Prasbg swa motywug tym, ze ......

Uprzejmie prosg o pozytywne rozpatrzenie mojej ghy.
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Zalaczniki:

1. Zyciorys.
2. Swiadectwo ukéczenia szkoty.
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Opracowata Iga Kamocka

Jak poprawnie napisa¢ podanie?

Podanie to czesta forma komunikacji miedzy studentem a uczelnig. Piszemy podania o
przyznanie miejsca w akademiku, o przeniesienie egzaminu, o przepisanie przedmiotu itd.
Czasami, dla wygody wszystkich zainteresowanych, jednostki akademickie zamieszczajg
gotowy formularz, ktéry wystarczy wypetni¢ odpowiednimi informacjami. Jednak gdy nie
mamy takiego formularza, musimy radzi¢ sobie sami. Napisanie podania nie jest trudne, a

mimo to czesto mamy z tym problem.

O czym jeszcze trzeba pamietac piszac podanie?
e O uzyciu odpowiedniego tytutu naukowego osoby, do ktdrej kierujemy podanie.
¢ O wfasciwym doborze stow — podanie powinno by¢ napisane jezykiem oficjalnym.
e O sprawdzeniu ortografii przed ztozeniem podania.

e Podanie musi by¢ zwiezte i rzeczowe.

Ponizej przedstawiamy przyktadowy wzdér podania.



WzOR

Miejscowosé, data
Imie i nazwisko
nr indeksu:
tel:
e-mail:
adres
Informacja o toku studiow

(wydziat, kierunek, rok)

Imie i nazwisko
Stanowisko

Instytucja

PODANIE

Uprzejmie prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

Z powazaniem
(miejsce na odreczny podpis, mozna
réwniez caty zwrot grzecznosciowy

napisac¢ odrecznie)

Zataczam:



Szyk wyrazow
w zdaniu

Szyk wyrazow (ich kolejnos¢) w jezyku polskim jest swobodny, ale niezupel-
nie dowolny.

Najwazniejsze zasady dotyczgce poprawnej konstrukcji zdan:

1. Wyraz okreslajacy powinien stac przy wyrazie okreslanym:
Przeczytala ciekawg ksigzke.
Zosia wrocita do domu.

2. Przydawki przymiotnikowe wystepuja zazwyczaj przed rzeczownikiem:
Obejrzelismy interesujgcy film.
Krysia ma mifego brata.

Po rzeczowniku umieszcza sie przydawki oznaczajace ceche stalg lub gatunko-
wa, tworzace z nim termin lub nazwe.

Ucze si¢ jezyka angielskiego.

Bilety tramwajowe mozna kupic¢ w kiosku.

Proszg¢ porownac:

trudnyjezyk ||| jezykangielski
drogibilet || bilet tramwajowy.
duzemiasto | miasto wojewddzkie

3. Przydawki wyrazone rzeczownikiem lub wyrazeniem przyimkowym
umieszcza si¢ po rzeczowniku:

|| maszyna do szycia

4. Na poczatku i na konicu zdania nie nalezy umieszczac krotkich, nieakcento-
wanych zaimkow:

Mnie si¢ to podoba. NIE: Mi si¢ to podoba.



5. W wypowiedzeniach skiadajacych sie z kilku wyrazoéw nie nalezy umiesz-

czaé na konicu zaimka sig:
Dawno si¢ nie usmiechala. NIE: Dawno nie usmiechata sig.

6. Nie nalezy oddziela¢ partykuly mie od zaprzeczonego czasownika.
Oni si¢ nie spotykaja. NIE:  Omni mie sie spotykajg.

7. Szyk wyrazow w zdaniu bardzo czgsto zalezy od intencji mowiacego. Naj-
wazniejsze informacje umieszcza si¢ na poczatku lub koncu wypowiedzenia.

Prosz¢ porownac:
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Cwiczenia

I Przymiotniki podane w nawiasach prosze wpisa¢ w odpowiednim miej-
scu (przed rzeczownikiem lub po rzeczowniku).

Przyktady

szeroka szeroka BBE e

przyrodniczy . film przyrodniczy
L francuski = ..o IR oo
2. autobusowy ..., bilet
3. interesujacy .o, Il e
4. mitosny L BE s
DREADE st DEEIOM. i
6. kryminalna .....occciviierennn. powies¢ e,
ZidlgERie e Kluski
B GBI i SWEIET  cccceccreresecensnsencnes
9.fadna pogoda

10. Jaseromia .iicnammescisionsensess drukarka

nuepz m mozesAmyAzs




Szyk wyrazow w zdaniu

Il Prosze utworzy¢ dwie pary wyrazéw dopisujgc po dwa przymiotniki -
jeden stojacy przed rzeczownikiem, drugi po nim i utozy¢ z nimi 5 zdan.

0. ..trudny... jezyk jezyk ...polski...
...ciekawa... ksiazka ksiazka ...telefoniczna...
L RN et D IR R s
AP — My  BREY asmmesesmssmnstes:
. TSR piotenks  DIGBENKS svmicimsisissismisimmuismsmen
O ——— Woda  WOAA e csrseeses e ene e,
. RS- BAPB] TEPO] comeneensrasesomsisimosemmesinssiibunsorissasvisiin
T budynek  budynek ..o
T\ i e s GRS leltn  telelofl e aams s s
B s T e s AYZEW0  ALZEWO .covrvncssivsmsssisnsenmansmmsesassamsissins
A SR Y EROMEE CHIRIED couusnmnnistommsssscninessissnnis
R Ty ST A MUZEUM  IMUZEUI woeiveiiieeenreereeeevsssnneessesssseenns

0. Lekeja jezyka polskiego odbedzie sig w sali nr 5. Polski jest uwazany za
trudny jezyk.
Pozycz mi jakgs ciekawg ksigzke. Znajdziesz ten numer w nowej ksigzce
telefonicznej.

Il Podane w nawiasach wyrazy prosze wpisa¢ w odpowiednim miejscu
(przed rzeczownikiem lub po nim).

Zurek

Za chwil¢ w sklepie zrobila si¢ kolejka, jak to zwykle bywalo kolo polu-
dnia. Tym razem nie byli to tylko (miejscowi)’ ....miejscowi.... mezczyzni

.......................... PO LRanIE) ocmaamnss WERD wossmmnssssmsosnisss 00 prBejeadni
po col¢ i orzeszki na podro6z do granicy. Dzisiaj przyszly gospodynie po olejki
do ciasta, po (waniliowy)? ........cocevervvnne. EREEE o » PO marga-
ryng, po rodzynki. Sklepowa z pieczolowito$cig aptekarki odwazata (ptasie)’
.......................... mleczko ........cccoccevnnne..., galaretke w czekoladzie i (specjalne)’
.......................... cukierki ...........cccceveeenes, w ktorych najbardziej liczyt sie (I$nia-
) Ll papierek ........coviinnn, . Te male pigknosci zawisng na

choince. Ludziom weale nie zalezalo, zeby kolejka posuwata si¢ szybko, wcale



nie - kazdy, gdy tylko dostapil miejsca przy ladzie, rozgadywat si_t; ze s@epowg,
a ona porzuciwszy kolumny cyfr, torebki proszkéw do pieczenia, opl‘erala sig
o lade i wystuchiwala przyniesionej opowiesci. Za rodzynki, proszki do pie-

czenia i (OWOCOWR)® ..vcssssssisssssassones L T R N e placito si¢ (krotka)
.......................... historyjka ........cccreesereenenrs Zapytaniem, dowcipng odzywka.
Dlatego trwalo to tak diugo. |

Przed (Spozywczym)® .....cccommiieunnens sklepem .....c.cccceiecccnsersene. zatrzymal si¢
(ciemnozielony)” (terenowy)" ......ccocoevvieerienne. SAmOChOA .. omeensisissssnsasss . Na
jego dachu jechaly narty. Z samochodu wysiadt mezczyzna ubrany w pola.ry
i goreteksy, w ($miesznej)'’ oo CLAPCR svoissosssssasssisisminins na glow.le.
Powiedzial cos do kobiety, ktora z dwojka (nastoletnich)™ ....oniiiineiineiss dzie-
" [ —————- zostala w samochodzie. Mezczyzna lekko wbiegl do sklepu

i ustawit sie na koncu kolejki zaraz za starym Matuszkiem.
- Czy jest zurek? - zapytal przybysz, zacierajac rece i dodal bez zwigzku:

- Uft, jak zimno.

Wszyscy dyskretnie omietli spojrzeniem przybysza. Snieg topnial na jego (ko-
lorowych)®?, (modnych)!" ....ccccoerveeriincnae. $niegowcach .......ivminirsrenaens . Skle-
powa spojrzala na (dolna)" .....ccccccovorniicnann. O i :

— Jest - powiedziata. - Ostatnia butelka.

(Fragm. O. Tokarczuk, Gra na wielu bgbgnkach, WL, 2007)

IV Podane wyrazy (w czesciach A i B) prosze poukfada¢ w logiczne ciggi
wyrazowe.,

A
0. marynarka/stara/dziadka - stara marynarka dziadka
ksigzka/przygodowa/ciekawa - ciekawa ksigzka przygodowa

1. SZALY/CESATZA/NOWE = .....eevrirrierisissssssecissesessseseseeesessssssesassssessesssesssesaesseens
s TOMMTYNIR/IATRO0 PIERIIE = ..ocmvscmmnimimiinmamoriseiininssansins svsssmsassibissss essies
. kufer/podrézny/zakurzony -

-----------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------

. sklep/papierniczy/ogromny -
. marzenie/niespetnione/Lukasza -

. obyczaj/celtycki/dawny -

Ul o= e o

--------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------

. koéciol/romanski/najstarszy -
. jezyk/najtrudniejszy/stowianski -
. powiesc/Sienkiewicza/pierwsza -

---------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------

\O O N1 O

---------------------------------------------------------------------

10. model/komputera/nowy -

---------------------------------------------------------------------------------

0. dziewczyna/Zuzanny/brata/nowa — nowa dziewczyna brata Zuzanny
1. smaki/chinskiej/najwazniejsze/Kuchni = i

niuepz m mozetAm 3Azs




Szyk wyrazow w zdaniu

2. papryki/odmian/ostrej/wiele = ..o
3. schronisko/wysokiej/gory/na SZCZYCIe = ...
4. kwiatow/zapachy/cudowne/kwitngeych — o,
5. zabaw/plac/bezpieczny/przedszkolakow = ..o
6. mody/projektanci/meskiej/mIodzi — ..o
7. suknie/zapomniane/baloWe/tIZy = ..o
8. iglastych/drzew/lasy/pelne — .o
9. final/zawodniczki/miodej/PIerwszy — .o
10. samochodu/prototyp/rajdowego/NajNOWSZY = ..o

V Prosze uzupehnic¢ zdania wstawiajac w odpowiednie miejsca wyrazy nie
i sie.

o B 7 ——— < —— angielskjegq. o
On si¢ nie uczy angielskiego. albo  On nie uczy sig 'anglelb:kxego.

By ———— VIR cocirerssssmsmsmsassonsin - W .c1eple] wodzie.

1 o J——— 1T —— spoznia. o

3. Szkoda, Ze .......corevrininnnen POERAlEMY .caiiiiitiaiimme wczesniej.

W P— .7 | PR niczego.

O s Y obudziliSmy ........cccoviiinne na czas.

6. Piotrus ......cciieusccusensess LT T e — wiersza.

7. DA cooucasomammisvons PIEVEWPCERH ..o do zycia w miescie.

[ S—— POdOb ML i srsissinssasia jej nowa fryzura.

ST —— L ——— L J——— denerwuje!
| | Y ———— EPORYRRIRY oo sonsasisibismensan z nimi.

VI Prosze utozy¢ pytania i odpowiedzi do podanych nizej zdan, wzorujac
sie na przyktadzie.
0.

a. Wezoraj pozyczylem Jackowi film ,,Chlopi”. Co pozyczytes wezoraj Jackowi?/
Jaki film pozyczyles wezoraj Jackowi?

b. Film ,Chiopi” pozyczytem Jackowi wczoraj. Kiedy pozyczyles Jackowi film
»Chtopi”?

¢. Film ,,Chlopi” pozyczylem wczoraj Jackowi. Komu pozyczyles film ,,Chlopi”?

B
a. Czestaw Mitosz dostal literackg nagrode Nobla w 1980 roku.

e
..............................................................................................................................

Mesrssssnnsnannnn feee .. . TeRassssbnnns
TrrtEsscssarnnnnne -o------q.nvo---.n..------gooo--un.--.---n.nu----|--.n.o--..a----- SHssesaneae .




IX Prosze uzupetnic teksty A i B, uktadajac wyrazy w nawiasach w logiczne
Ciggi znaczeniowe .

A

(buty wyrzuc)’ ... Wyrzué buty...

Bedzie to (ogolnopolska impreza pierwsza taka) ..........oooeuveeeevrereeeeeessseriennn,
............... ' Odbedzie sig 3-5 czerwca, gdyz 5 czerwca jest (Dniem Naturalnego
SWIAtoWYM STOAOWISKA) «...ovvvveeeeeeeeee e
.................................... ? w (miastach Polski wybranych) .........ccoovueveeeeercerserenennnn
.................................................... ', gdzie powstang (platformy olbrzymie z trawy
T TS S !. Celem akgji jest
zwrocenie uwagi na to, jak (role iStotna) ........c.coceeeeeervvisrrersersonn. * odgrywa
w miastach ,zielona przestrzen”. W programie przewidziano m.in. (sporto-
B RIFEEAR) cursssossianstsinoiisessneimimisssmmsion °, w tym joge, tai-chi, sztuki walki,
(¢wiczenia relaksujgce oddechowe)” ............ccoviveeriiieeieseieiee e
............ , gry i zabawy dla dzieci, spotkania z lekarzami, stuchowiska, (teatral-
B WIDOWRER) o isiistuicimmsisiimmemssnsssnsssnss ®, (mody pokazy) ....................

(Na podst. Wiedza i Zycie” 06/2011, s. 17)

2700 (komputerowych zestawow) .....zestawow komputerowych....” zakupi (Za-
gisnicEnyen Spraw MIBISIETSING ) o samaccmismmnsiainm s syt md
...................... 'dla (dyplomatycznych polskich placowek) ......ccoceivrierieeniciinennne.
.................................................................... ? oraz warszawskiej centrali. (zamowie-
N WL CRUKOWIIR crmsanmmuammvinamiisiimmmissiis s eossfsmyssssions P wyniesie
(mniej nie zlotych niz miliona Pol) ., 4
maksymalnie za$ 12 mln zt (bez VAT). (kazdy ZeStaw) .....ooovveveovoeoeooiescssnsisonn,
......................... * ma obejmowac: (stacjonarny Komputer) .........ooovvovrooveeornnon,

........................... *, klawiaturg, mysz, pakiet oprogramowania i (Windows 7 ope-
TACYJIY SYSLEIN) tuuvuerrrurrrrsnsnaeisesnensnasaesase e ssessessssessesssssssssssesssessessessesessssesness .. A

............................

.................... st W93 Krajach oraz centrala MSZ
w Warszawie. Najwigcej komputeréw pojedzie do Belgii - kazde z (przedsta-
wicielstw brukselskich RP czterech)

--------------------------------------------------------------------

rowych.

(Fragm. hltp://archiwum.polityka.pl/art/2700,432388.html)



