
Výtah (konspekt) 
= zhuštěný záznam myšlenek obsažených v knize či 
studii. 
 

1)Textový výtah je souvislý opis nejpodstatnějších částí publikace, 
formulace jsou převzaty přímo z textu;  
 

2) volný výtah je stručný, přehledný obsah publikace nebo 
určitých částí, vyjádřený vlastními slovy. Ten budete pro 
seminární účely vytvářet. 
 

Je tvořen celými větami, jen výjimečně používejte organizaci textu 
např. pomocí odrážek nebo číslování (kde to vyžaduje přehlednost 
textu. 

Použijte strukturu úvod-text-závěr. 

V úvodu jsou uvedeny rovněž informace o autorovi knihy/studie. 

 
 



Je nutno striktně dodržet chronologii knihy/studie. 
 
Zkontrolujte, zda je Váš výtah rozčleněn do odstavců, které jsou 
jednotné, logické, stručné a mohou stát samy o sobě. 
 
Vytvořte logické propojení (nebo přechody) mezi vloženými 
informacemi. 
 
Důležité: pro dobré pochopení textu nebo vysvětlení 
určitých pojmů je často nutno použít další literaturu (např. 
tu, na niž je v článku odkazováno).  
 
V tomto případě tedy vkládejte odkazy na jinou literaturu 
přímo do výtahu, nejčastěji formou podčarových poznámek. 
 
Výtah budete odevzdávat v písemné podobě, na semináři jej 
budete prezentovat pomocí powerpointu. 
 
 


