Zpusob psani
seminarnich
a diplomovych praci,
pravidla pro citovani
zdroju

UHV FF MU



Struktura pisemnych praci:
Titulni strana.
Prohlaseni.
Obsah.
Uvod.
Stat (jednotlivé kapitoly).
Zaver.
Cizojazycné résume.
Seznam vyobrazeni (neni nutny).
Seznam zkratek (neni nutny).
Seznam pramenu a literatury.
Prilohy (textové, obrazove, notove; nejsou nutne, zalezi
rovnéz na povaze tematu).



ad 1. Titulni strana musi obsahovat:

A) Zahlavi (kazdy tidaj na samostatném radku), a sice v
nasledujicim poradi: Masarykova univerzita, Filozoficka
fakulta, Ustav hudebni védy, Hudebni véda/ Teorie a
provozovaci praxe staré hudby

B) Jméno studenta.

C) Nazev prace (uprostred stranky).
D) Oznaceni prace (seminarni /bakalarska/magisterska prace).
E) Jméno vedouciho prace.

F) Jmeéna konzultantt (pokud jsou; nepovinne).
G) Rok odevzdani prace.



Masarykova univerzita
Filozoficka fakulta
Ustav hudebni védy
Hudebni véda/Teorie a provozovaci praxe staré hudby

Jiri Novak

\'@ A4

Jan Vaclav Hugo Vorisek. Stav badani
Seminarni prace

Vedouci prace: PhDr. Jana Perutkova, Ph.D.
(Konzultant: XY)

Brno 2014



Po titulni strané nasleduje povinne prohlaseni autora
prace, ze pracoval samostatné a veskerou pouzitou
literaturu citoval. Toto prohlaseni musi byt autorem
vlastnorucné podepsane.

Prohlasuji, ze jsem praci vypracoval/a samostatne a pouze
s vyuzitim uvedenych pramenu a literatury.

Za timto listem muze nasledovat list s podékovanim
vedoucimu prace, konzultantiim, institucim, pracovnikiim
archivu apod. (neni povinne)



Obsah uvadi seznam jednotlivych casti prace, stranky
jednotlivych kapitol a podkapitol. Nejlepe je pouzit Deweytiv
Ciselny systém.

Priklad:

3. Hudebné dramaticka tvorba Frantiska Antonina Mici
3.1 Zanrové zatazeni Micovych dél

3.1.1 Dramma per musica

3.1.2 Serenata

3.1.3 Sepolkro

3.2 Micova opera L origine di Jaromeriz in Moravia
3. 3 Micovy serenaty

3.3.1 Bellezza e Decoro

3.3.2 Nel giorno natalizio

3.3.3 Der glorreiche Nahmen Adami

3.3.4. Operosa terni colossi moles

3.4 Micova oratoria

3.4.1 Sepolkro Abgesungene Betrachtungen



Uvod ma stru¢né uvadét do pojednavaného problému. Muze
take obsahovat zduvodnéni volby ¢i aktualnosti tématu. Nutna
je metodologicka tivaha o feseni problematiky: jaky cil si autor
stanovuje a jaké metody k jeho dosazeni voli, pripadné v jakém
kontextu pozoruje sve téma.

Dobra rada: zkuste si vypracovat opravdu na zacatku ©

Stat sestava z jednotlivych kapitol pisemné prace, kde student
samostatneé zpracovava zkoumanou problematiku. V této casti
prokazuje schopnost aplikovat poznatky ziskane studiem a
formulovat vlastni stanovisko k feSenym problemum. Je nutno
predevsim spravne citovat, viz dale.

Dobra rada: strukturu si vytvorte, jesté nez se pustite do prace.
Dobreé je také, kdyz si do struktury napisete seznam literatury a
pramenu, 2z nichz budete v jednotlivych kapitolach a
podkapitolach cerpat. Prohlédnéte si 5-10 diplomovych praci s
podobnym tématem a inspirujte se. Co nejvice kontextualizujte.



Zaver obsahuje shrnuti hlavniho obsahu celého pojednani,
nejlepe shrnuti vysledkti dosazenych v jednotlivych kapitolach,
zavery. Autor zodpovi, do jaké miry se mu podarilo dosahnout
cile vytceného v tivodu.

Povinnou soucasti vSech typu praci je kratke ceskeé a
obsazenych v praci (staci jeden delsi odstavec nebo dva kratsi).
Neopakovat formulace ze zaveru.

Prilohy (notové ukazky, obrazky, casti rukopisti, atd.) je nutno
oznacit cCisly nebo pismeny velké nebo malé (velké a malé)
abecedy a podrobnou popiskou pod prilohou.

Anotace (uvadi se na web) = kratke shrnuti obsahu prace,
neobsahuje predem vytycené cile, metodologicke zameéreni
apod.

Abstrakt (rozsahlejsi nez anotace) je kratkym popisem prdce a jejiho obsahu.

Kromé popisu jednotlivych kapitol by mél abstrakt obsahovat také cile, metody
a vysledky prace. Obecné se doporucuje odstavec o 300-400 slovech.



Rozsahy praci

seminarnich pisemnych praci je min. 25 000 znakti,

v seminarni praci ,stav badani” z d€jin baroka a klasicismu
pak 18 000 znaku (10 normostran)

bakalarskych diplomovych praci je min. 70 000 znakti (cca
40 normostran).

magisterskych diplomovych praci je min. 140 000 znakt
(cca 80 normostran)

v oduvodnénych pripadech, zejmena pfi vytvareni
kritickych edic, neni nutné u bc. a mgr. praci dodrzet
minimalni pocet znakt.



Citace

Citace literatury, sdéleni informatort ¢i dalsich pramenti by mely
byt uvadény vyhradne v puvodnim zneni.

Pokud citujete z cizojazycne literatury, je nejvhodnéjsi uvest cesky
preklad v textu, v poznamce pak originalni znéni vcetneé
kompletniho bibl. odkazu (tedy vcetné strany). Je dobre take
konstatovat, kdo je autorem prekladu ci zda je to preklad vlastni.
Muze byt i opacné (original v textu, preklad v poznamce), je to
vsak méne komfortni pro cCtenare.

Cituje se vzdy z ptuvodniho dila. Pokud si nelze opatrit puvodni

pramen ci literaturu, musi byt z odkazu zfejme, ze se jedna o citat z
,druhe ruky”, a udat presné zdroj, z néhoz byl vzat.

Vypusti-li se néco v citatech, oznaci se to tfemi teckami v hranaté
zavorce: [...]. Podobne rozepisuji-li se zkratky, musi byt oproti
originalu doplnéné znaky umisteny do hranatych zavorek.

Citaty jsou vyznaceny uvozovkami.



Monografie:

Jméno autora (v poradi: prijmeni, kfestni jméno) —
spoluautofi. Ndzev. Podnazev (kurzivou). Misto vydant:
vydavatel, rok vydani.

KUDRNA, Jaroslav. Materialy k némeckym déjinam. Brno: UJEP,
1987.

KUDRNA, Jaroslav. Materialy k némeckym déjinam. Brno: UJEP,
1987, s. 107.

V soupisu literatury u monografii neuvadite odkaz na
strany, z nichz jste Cerpali — to je pouze v poznamkovém
aparatu (tam je to naopak nutne).



Stat ze sborniku:

Autor stati (viz vySe). Nazev. Podnazev. In Titul. Podtitul sborniku.
Jmeéno a prijmeni editora/t (ed./eds.). Misto vydani: vydavatel,
rok vydani, rozmezi stran.

ALTMAN, Karel. Hostmsky Priklad Josefa a Ladislava Oratoru. In
Clovek na Moravé v proni polovine 20. stoleti. FASORA, Lukas —
HANUS, Jifi - MALIR, Ji¥i, VYKOUPIL, Libor (eds.). Brno: CDK,
2006, s. 120-132.

nebo:
Autor stati (viz vySe). Nazev. Podnazev. In Pfijmeni, kfestni jméno

editora/t (ed./eds.): Titul. Podtitul sborniku. Misto vydani:
vydavatel, rok vydani, rozmezi stran.

ALTMAN, Karel. Hostinsky — Priklad Josefa a Ladislava Oratort. In
FASORA, Lukas — HANUS Jiri — MALIR, Jifi — VYKOUPIL, Libor (eds.).
Clovek na Moraveé v proni poloviné 20. stoleti. Brno: CDK, 2006, s. 120
-132.



Stat z casopisu:
Autor stati. Nazev. Podnazev. Ndzev casopisu, rok, rocnik, cislo
(pokud existuje), rozmezi stran.

HAAS, Robert. Die Musik in der Wiener deutschen
Stegreifskomodie. Studien zur Musikwissenschaft [u casopisu, kde je
zauzivana zkratka, je mozno ji pouzit — StMw], 1925, Bd. 12, s. 3-64.

Oznaceni rocniku pouzivat v originalnich jazycich. Neni tfeba psat
mesto.

Anglicka verze:

BENNETT, Lawrence. Ignaz Holzbauer and the Origins of German
Opera in Vienna. Eighteenth-Century Music, 2006, Vol. 3, s. 63-90.

Stat’ z denntho tisku:

Autor stati. Nazev. Podnazev. Nazev novin, rocnik, Cislo, presne
datum, rozmezi stran celé.

NOVAK, Bretislav. Ve ctvrtek dne 29. cervence. Moravska orlice, roc.
15, 1. 8. 1886, ¢. 173, s. 2-3.



Citace slovnikovych hesel:

BEARE, Charles. Vatelot, Etienne. In SADIE, Stanley (ed.).
The New Grove dictionary of music and musicians. Vol. 26, New
York: Oxtord University press, 2001, s. 339.

STEDRON, Bohumir. Gravani, Peregrino. In CERNUSAK,

Gracian — STEDRON, Bohumir — NOVACEK, Zdenko (eds.).
Ceskoslovensky slovnik osob a instituci, sv. 1 [mozno pouzit
zkratku CSHS I]. Praha: Statni hudebni vydavatelstvi, 1963, s.
372.

Spatne

Cernusdk,G.,Stédroii, B., Novicek, Z. 1963 -Cesko-slovensky
hudebni slovnik. Praha.

Heslo Benda Frantisek: svazek 1.,s.75,76, autor. G. Cernusak.



Nepublikované prameny

Archivni fondy a sbirky. DodrzZujte toto poradi udaja: nazev
archivu a jeho umisténi (pri opakovaném odkazu jen jeho
vzita zkratka), znacka a nazev fondu (sbirky), inventarni cislo
(inv. ¢.), c¢islo kartonu (kart.), strana — folio (f.).

Moravsky zemsky archiv Brno (dale jen MZA), fond F 460
Ustiedni sprava a tstiedni ic¢tarna Kounict Slavkov, inv. ¢.
9722, kart. 2424, f. 29r.

recto, verso.

Archiv mésta Brna (dale jen AMB), fond A 1/3 Archiv mesta
Brna — Sbirka rukopist a irednich knih (dale jen A 1/3), rkp. ¢.
3, f. 1r-2v.

P71 opakovaném vyskytu archivu nebo fondu: AMB, fond A 1/3,
rkp. C. 3, f. 2v—4r.



Citace internetovych zdrojii

Internetové zdroje citujeme uvedenim oficialniho
(nezkraceného) nazvu dané stranky, jenZ je napsan na
nejvrchnejsi modreé listeé stranky prohlizece, dale uvadime
pristup ke zdroji a datum citace, ktere dokumentuje z jaké
verze bylo citovano (cit. 2006-02-10 nebo citovano 10. tinora
2006)

ZEJDA, Radovan. Zapomenuty rodéak Jakub Igndc Zelivsky
[online]. 2009. [cit. 3. 12. 2009]. Dostupné z <http://www.telc-
etc.cz/telc/?target=tl&menu=64&rok=2007&cislo=6#4074>.

Citace informaci ziskanijch osobnim kontaktem

Personalni informace zjisténe osobnim kontaktem (telefonicky;,
e-mailem, osobné)

Osobni sdeleni Josefa Novaka, byvaleho archivare AMB.



http://www.telc-etc.cz/telc/?target=tl&menu=64&rok=2007&cislo=6
http://www.telc-etc.cz/telc/?target=tl&menu=64&rok=2007&cislo=6
http://www.telc-etc.cz/telc/?target=tl&menu=64&rok=2007&cislo=6
http://www.telc-etc.cz/telc/?target=tl&menu=64&rok=2007&cislo=6
http://www.telc-etc.cz/telc/?target=tl&menu=64&rok=2007&cislo=6
http://www.telc-etc.cz/telc/?target=tl&menu=64&rok=2007&cislo=6
http://www.telc-etc.cz/telc/?target=tl&menu=64&rok=2007&cislo=6

Pri opakovani dila nazev dila mtuzeme zkratit na prvni podstatné
jméno v nazvu. KUDRNA, Jaroslav. Materialy, s. 108.

Pri delsi praci s castéji opakovanym titulem:

STRAKOVA, Theodora. Die Questenbergische Musikkapelle und
ihr Repertoire. In SPFFBU, H 31 (1996). Brno: Masarykova
univerzita, 1997, s. 13-23. (Dale jen STRAKOVA 1997.) Pokud by
autorka vydala téhoz roku dvé Casto citovana dila, pouzijeme
oznaceni STRAKOVA 1997a, STRAKOVA 1997b.

V seznamu literatury pak tato polozka bude oznacena:
STRAKOVA 1997a - STRAKOVA, Theodora: Die Questenbergische
Musikkapelle und ihr Repertoire. In SPFFBU, H 31 (1996). Brno:
Masarykova univerzita, 1997, s. 13-23.

Pri opakovani autora: Tyz: Hostinsky — Priklad Josefa Stopky, s. 141.

Pri opakovani autora i dila: Tamtez, s. 85-86. Nebo: Ibid., s. 85—
86.



Pri oznaceni editort, respektive redaktorti se obecnée uziva

zkratka ed./eds., red. nebo se respektuje originalni znéni
(Hg., Hrsg., Eds., apod.)

U mista vyddni respektujte ptivodni znéni uvedene na titulu:
Spravne: Pragae, Prag, Paris, Wien, Brinn
Chybne: Praha, Pariz, Viden, Brno

Pokud neni uvedeno misto vydani, uvadejte: s. 1. (sine loco),
pokud neni uvedeno datum vydani: s. d. (sine dato).

Jsou-li dva nebo tfi autori, oddéluji se jména pomlckou, je-li
vice autoru, dalsi se vynechaji a za posledni jmeéno se
pripoji et al. (et alii).



Zkratky: Pouzivejte pouze u dostatecne vzitych vyrazu (aj., apod.,
atd., RNDr,, ...), zakoncujte je teckou. Neuzivejte zkratku pozn.,
nejedna-li se o cast bibliografického tidaje - rozepisujte slovo
poznamka. Slovo viz neni zkratka (neni proto ukonceno teckou),
ale imperativ slovesa vidét. Spravny tvar neni ,viz poznamka”,
nybrz ,,viz poznamku”.

Inicialy kfestnich jmen: Mezi pismeny uvadéjte mezery (napriklad
F. X. Salda), v textu vsak pokud mozno rozepisujte cele jmeno.

e VvV/

Vyjimku tvori pouze letopocty, data a spojeni Cisel se zkratkami (40
mm). Cislice a poml¢ka ve smyslu rozsahu nejsou oddéleny
mezerami (2-3 osoby, ne 2 — 3 osoby). U tisicovych a vyssich udaji
je obvykla forma 1 000, tedy s mezerou, nikoliv vSak s teckou, jak je
obvyklé u angloamericke sazby. Oddéleni tisicovych radu neplati
pro zapis signatur a letopoctt.



Data: Piste vzdy arabskou cislici. Letopocet nezkracujte na
posledni dvoijcisli (chybne: 1977-83), ale vzdy jej vypisujte
cely (1977-1983). Mezi letopocty a pomlckou nedélejte
mezery. V pripade plne uvedenych dat (i s uvedenim dne a
mesice) mate k dispozici dve varianty:

a) Ciselné vyjadieni s mezerami: 12. 1. 1918.

b) Kombinované vyjadreni s mezerami: 12. ledna 1918.

Pomlcka a spojovnik: V tésné spojenych vyrazech se uziva
spojovnik bez mezer (cCesko-anglicky slovnik), je tfeba
neplest si jej s pomlckou.

Pomlcka ve smyslu prestavky v reci se oddeluje z obou
stran mezerou. Pomlcka ve smyslu rozsahu (od do) se
mezerami neoddéluje: 18.00-22.00.



Datum narozeni a umrti: Pfed datum narozeni lze psat
hvézdicku *, pred datum umrti krizek t, napriklad * 12. 1.
1918, + 23. 12. 1978. Mezi znakem a datem se piSe mezera.

Zavorky: K vyrazu se pripojuji bez mezer.

Kulaté zavorky () se pouzivaji v textu, hranaté pro uvadeni
priloh v textu.

Hranaté zavorky [] se uzivaji i v edici — pfi vkladani edicnich
poznamek do editovaneho textu.

Plena pubertas regia seu Octodecim regiae virtutes, per leges, historias et politias
adumbratae, amoris et timoris vinculum componentes, quas | ...] pro coronide publice

dilucidandas proposuit [ ...] Joannes Adamus |[...] comes a Questemberg. Anno Chr.[isti] M.
DC. XCVI. [= 1696] mense Septembri, die 5. horis post meridiem consuetis.

Davate-li do zavorky celou vetu, je nutno ji uvnitt zavorek
ukoncit teckou. Je-li v zavorce pouze cast véety nebo
poznamka, pak ne. Tecky, carky a dalsi interpunkcni
znameénka se v takovem pripadé nachazeji az za zavorkou.



Pouzivame vyhradne pismo Times New Roman 12 (v
poznamkach totéz ve velikosti 10).

Doplnéni krestnich jmen (ne jen inicial) vSude, prinejmensim
u prvniho uziti — u skladatelt, u citovanych vedcti a autoru
publikaci, ale i jinde, napt. u mecenasu — zvlast dulezite je to u
slechty.

U autoru publikaci nékolikaslovna charakteristika v textu
(,némecky muzikolog” apod.), nebo delsi v poznamce pod
carou.

Typografie — poznamky vzdy za interpunkcnim znamenkem.
Cisla pozndmek pokud mozno na konci vét, je to ¢tenaisky
privetivejsi, ctenar nemusi uprostred vety preskakovat dolu a
cist poznamku. Nekde to mozne neni (napf u citace dvou dél
v jedne vete), ale jde o minimum pripadt.

Neplati, ze ve stavu badani musi byt kazdy zdroj

v samostatném odstavci, kratké odstavce nejsou zadouci.



Pouzivani pluralu maiestatiku (,,nami zkoumana problematika”) je
sice v kvalifikacnich pracich mozna, ale obecné je to povazovano za
zastaraly zptisob psani, da se misto toho pouzit pasivum nebo to
néjak opsat (,,1ze konstatovat”... ,bylo sledovano”... apod.).
Pouzivani ich-formy (,ja jsem identifikoval”) téz neni doporuceno,
pouze ve vyjimecnych pripadech (napt. v uvodu).

Je dobré pri ,vypraveni” (typicky v zivotopisu, ale i jinde) zustavat
v minulém case. Prechazeni do pritomneho casu je leckdy matouci a
neslouzi dobfe zameéru (dynamizovat vypraventi).

Cisla poznamek a uvozovky nejsou nikdy kurzivou.
Stav badani fadime vzdy chronologicky, neni treba na to v textu
upozornovat.

Literaturu vzadu v soupisu nedéelime na zadne kategorie (napft.
,lexika”) a fadime abecedné. Zvlast se pisi pouze internetove zdroje
(databaze apod.).

Pouze v prvotni seminarni praci se soupisem literatury ke stavu
badani (typicky odevzdavana po prvnim semestru) fadte pro
prehlednost literaturu chronologicky.



