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1 Predmét normy

Tato norma stanovi vzhled a zplsob pouzivani korekturnich znamének pro vyznacovani chyb v textech
uréenych pro sazbu a tisk.

2 Definice
Pro ucely této normy se zavadéji tyto terminy a definice.

21
korekturni znaménko
graficka znacka oznadujici chybu v textu a zpusob jeji opravy

3 Korekturni znaménka a jejich déleni

Korekturni znaménka se podle upravy, kterou oznacuji, déli na:

— znaménka pro vymeénu, vsunuti a vypusténi znak;

— znaménka pro zmeény v sazbé;

— znaménka pro zarazeni odstavce, novy fadek, zménu pisma;

— znaménka pro zménu formatu a technickych parametrd sazby a otisku;

— znaménka pro zru$eni nespravné korektury.

4 Pravidla pouzivani korekturnich znamének

Kazda chyba se vyznaluje na korekturnim otisku pfisluSnym korekturnim znaménkem, které se spolu
S navrZenou opravou zopakuje na pravém okraji textu, pokud mozno soubézné s fadkem, ktery obsahuje
chybu. PFi vét§im poctu oprav nebo pfi korekture textu tisténého ve vice sloupcich |ze opravu vyznacit
i na levém okraji textu.

Nasleduji-li za sebou v textu v rozmezi do péti fadkd stejné chyby, oznacuji se riiznymi variantami pfisluSného
znameénka. Tato znaménka se spolu s opravami uvadéji na okraji textu ve stejném pofadi, v jakém po
sobé nasleduji v textu.

Technické poznamky pro sazbu nebo jinou Upravu textu musi byt zfetelné odliS8eny od vlastnich korektur
(napf. vloZenim do ,bublinového® rdmecku).

Korektury se vyznaduji Citelné a jasné barevnym inkoustem (kulickovym perem, linerem nebo rollerem),
pouzivani obycejné tuzky neni dovoleno. Zpracovava-li korekturu vice osob, kazda pouziva odliSnou barvu,
a toto rozdéleni se uvede na prvnim listu korektury. PouZivani &ervené barvy se nedoporucuje.

Kazdy korekturni otisk musi byt podepsan a opatfen datem provedeni korektury. V pfipadé textd zvlastniho
vyznamu se parafuje kazdy jednotlivy list.
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Tabulka 1 — Korekturni znaménka pro vyménu, vsunuti a vypusténi znak

Pora-

dové Ugel Vyobrazeni Pouziti Priklad

Cislo

1.1 Vymeénit nebo Korekturnim Korekturnim
vsunout znak znaménkem se znaménkem se .

preskrtne chybny pd&eékr’tne chybny | r
znak a na pravém znak a na p(ﬁavém fr
okraji textu se napiSe | okraji textu se uvede

| I_ L _I J r spravny znak. spravny {ak. [zn
Chybéjici znaky se

'[ 1 T T doplni tak, ze se

=I l znaménkem
preskrtne sousedni
znak a na okraji textu
se znak opakuje
spole¢né se znaky
chybéjicimi.

1.2 Vyménit nékolik Znaménkem se Znaménkem [¢ [1se
za sebou preskrtnou chybné preskrtnou chybné
nasledujicich M U U U -l_| I'-I- znaky nebo slova Famleyfakd slgva. A znaky
znakl nebo slov | ——— —— a na okraji textu se nebo

napiSe spravny text.

1.3 Vyménit text Znaménkem se Znaménkem se ><
v rozsahu [———_| |preskrine chybny —
nékolika Fadek textg na olfraji’se K 12 preskrtne chybny

napise spravny. okraji se napisSe text
spravny.

14 Vsunout jedno Znaménko se vlozi | Znaménko se vlozi
nebo vice slov na misté, kam se ma | na misté, kam se ..

v -l/ l/_ /( vsunout slovo, které mé\ﬁlovo, které se v vioZit
se napis$e na okraj napi$e na okraj
textu. textu.

1.5 Vsunout jeden Znaménko se vloZi | Znaménko se vigZi
nebo vice radku, mezi dva fadky a na | okraji textu se ) 5
slovo apod. << < < < okraji textu se napide | napide text, ktery | /e dva fadky a na

text, ktery se ma se ma vsunout.
vsunout.
1.6 Vypustit chybné Znaky, slova nebo Znaky, sIovaIFnebo |_9

znaky, fadky
apod.

fadky, které se maji
vypustit, se
preskrtnou jednim
ze znamének
uvedenych pod
Cislem 5.1 a 5.2.
Na okraji textu se
toto znaménko
zopakuje spolu se
znaménkem

pro vypusténi.

fadky, které se maji

vypustit fypustd.

3
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Tabulka 2 — Korekturni znaménka pro zmény v sazbé
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Pora-
dové Ugel Vyobrazeni Pouziti Priklad
Cislo
21 Zménit poradi Prvni polovinou Prvni polovinou
sousednich znaménka se oznali | znaménka se
znakd, slov prvni ¢ast a druhou oznaél'léést|grvn|'|a I_I—I
nebo skupiny Q) QY polovinou druhd ¢ast | druhou polovinou
slov — — _zn“aku, sloy nebo o druha &ast znakd.
jejich skupin, které si
maji vzajemné
vymenit poradi.
2.2 Zmeénit poradi Nad slovy se uvedou | Nad slovy uvédou
slov Cislice oznadujici se &idlice spravné
1 2 3 4 spravné poradi slov. ozn‘%\éujici poradi 123 4
slov.
23 Zménit poradi Pfehozené fadky se | Pfehozené radky se
fadku — 2 oznadci vodici ¢arou | a dislicemi. 1
— 1 a &islicemi, které oznadéi vodici ¢arou 3
— 4 oznaduji jejich 2
— 3 spravné poradi.
24 Pfesunout Text, ktery se ma Text, ktery se ma
skupinu znaki, pfesunout, se oznadi | pfesunout, se
jedno nebo vice krouzkem, oznacil od kterého
slov z jednoho od kterého se vede ¢ D
fadku do QD Sipka k mistu, na
druhého které se ma
presunout. presunout.
2.5 PfesunSJut j_eden Iv?va'dky, které se majvl" Od fadki se vede
nebo nékolik presunout, se oznaci Sipka.
sousednich na konci hranatou
fadkua ]:| ]j zavorkou a vede se Text, ktery se ma
od nich Sipka k mistu pfesunout, se
presunu. oznadi hranatou
zavorkou.
2.6 Posunout text Misto, kam se ma l&-Misto, kam se ma -
k oznacené posunout zacatek posunout zacatek
zarazce textu, se oznadi textu, se oznadi
e— svislou nebo svislou nebo
— vodorovnou ¢arkou, odorovnou ¢arkou
o k niz sméfuje Sipka. a Sipkou.
::' EI -Vr Zasunuti ¢asti textu
_ —— se naznaci souvislou
linkou.
2.7 | Zvétsit mezeru T Znaménko se VIoZi | znaménkdse viozi ||
mezi slovy nebo l do mezery, kterou do mezery.
fadky > ¢ | je tfeba zvétsit.
2.8 Zmensit mezeru Znaménko se vlozi | Znaménko Tse viozi T

mezi slovy nebo
fadky

—
H

n

w

do mezery, kterou
je tfeba zmensit.

do mezery.

(pokracovani)
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Tabulka 2 (dokonceni)
Pora- ]
dové Ucel Vyobrazeni Pouziti Priklad
Cislo
29 Udélat mezeru Znaménko se Znaménkq,se I
mezi dvéma vyznaci na misté vyznali namisté
slovy nebo poZadované mezery. | pozadované mezery.
fadky 5 ¢
210 Zrusit mezeru Znaménko se Znameénko se
mezi dvéma vyznaci na misté vyznaci na misté
slovy nebo I pozadované mezery. | mezery, kteIré se I
fadky — > ma zrusit.
2.1 Vyrovnat Znaménko se Znaménko se
mezery mezi vyznaci na obou vyznadi na obou
nékolika fadky okrajich radka
okrajich radkua
Tabulka 3 — Znaménka pro zarazeni odstavce, novy radek, zménu pisma
Pora- ]
dové Ucel Vyobrazeni Pouziti Priklad
Cislo
3.1 Udélat odstavec Znaménko se _Znaménko se I
vyznadi na misté, vyznaci na miste,
kde ma byt text kde ma byt text
| odsazen do nového odsazen do nového
odstavce, pfipadné odstavce.
se na okraji uvede
velikost zarazky.
3.2 Zrusit odstavec Znaménkem se spoji Znaménkem se
konec predeslého spoji konec
a zacatek nového predes$lého a
odstavce, ktery se zacatek nového
ma zrusit. odstavce.
CTento odstavec
se zrusi.
3.3 Posunout fadek Znaménkem se —> Zavér <— - <«
na stfed oznaci zacatek
- <~ a konec radku, ktery
se ma posunout.
3.4 Vysadit Text se podtrhne Vysadit prostrkané | _ _ _ _ _ ___
prostrkaneé | @ —-------- preruSovanou ¢arou.
3.5 Zrusit prostrkani Pod textem se Vysadit e e e
oo~ | yyznali obloucky. nheprostrkang]
3.6 Vysadit z jiného Znaménkem se Znaménkem se
typu pisma oznaci slova nebo oznadi slova @
L1 |Fadky a na okraji se nebo fadky.
oznadi pozadovany
typ pisma.
3.6.1 | Vysadit Podtrhnout jednou Podtrhnoutjednoy, | L—o-—!
polotu¢né Carou. Carou.
(pokracovani)
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Tabulka 3 (dokonceni)
Porad .
ové Ucel Vyobrazeni Pouziti Priklad
Cislo
3.6.2 | Vysadit tucné Podtrhnout dvéma Podtrhnout,dvéma, |—x=——
Carami. Garami.
3.6.3 | Vysadit kurzivou Podtrhnout vinovkou. | Podtrhnout VoVAVAVAVoVaVovel
ANANANANANANANAN Iv|novk0u'

3.6.4 |Vysadit Podtrhnout jednou | Podtrhnout —_
polotu¢nou o~~~ ~_~_~_~ | Carou a vinovkou. garou a vinovkoy.
kurzivou

3.6.5 | Vysadit tu¢nou Podtrhnout dvéma Podtrhnout dvéma :| I
kurzivou ANNANANANANA [ Earami a vinovkou. ¢arami a vinovkou. VN NN

Tabulka 4 — Znaménka pro opravu technickych chyb v sazbé a zruseni nespravné korektury

Pora-
dové Ugel Vyobrazeni Pouziti Priklad
Cislo

4.1 Vyrovnat okraje Znaménko se Vyrovnani
sazby vyznaci po obou okraje sazby

stranach sazby. vyznacime
dvéma svislymi
Carami.

4.2 Zesilit nebo Nespravné vytisténa | Nespravné vytisténa
zeslabit tisk, mista se zakrouzkuji | mista se
opravit a na okraji se 2kuji a na O
nezfetelny tisk, krouzek opakuje. okraji se krouzek
opravit spojeni opakuje.
linek

4.3 Zesilit druh Nespravna linka se
linky: X oznaci znaménkem, X X
jednoducha X X které se zopakuje X %
tupojemna XXX i na okraji textu L X
polotuéna XXX X
tuéna

4.4 Prodlouzit linku Znaménkem se

oznaci misto
fe——om prodlouzeni linky,
Sipka oznacuje misto J
prodlouzeni linky
a ¢ara misto, kam se
ma linka prodlouzit.
4.5 Zkratit linku Misto zkraceni linky ——

——— se preskrtne
znaménkem. -

4.6 Zrusit Nespravné pouzité | Nespravné pouzité —¢ |
nespravné znameénko v textu | kramme srke| v textu
vyznacenou i na okraji se i na okraji se
korekturu | T preskrtne a v textu preskrtne a v textu

podtrhne te¢kované.

podtrhne teCkované.
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Upozornéni: Zmény a dopliky, jakoz i zpravy o nové vydanych normach jsou uvefejiiovany ve Véstniku
Uradu pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi.
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