KVALITNI PODKLADY PRO TISK

Korektury a korekturni znaménka

Korektura je vyznaceni chyb, neptesnosti nebo
nesrovnalosti s rukopisem a technickych nedo-
statkdl zjiSténych na korekturnim otisku (ob-
tahu). Opravy se provadgji korekturnimi zna-
ménky podle CSN 88 0410 Korekturni znaménka
a jejich pouZivdni.

Korekturniznaménka se déli podle vyznamu:
1. znaménka pro vyménu, vypusténi

a vsunuti,

2. znaménka pro rtzné zmény v sazbé
a umisténi exponentl a index,
3. znaménka pro zménu mezer,
4. znaménka pro odstavec, zvyraznéni nebo
zménu pisma,
5. znaménka pro opravu technickych
nedostatku sazby,
. znaménka pro opravu tabulek,
. znaménka pro zruseni vyznalené
korektury.

Korekturni otisk vyhotoveny ze sazby nebo
kopie z fotosazby ma mit pismena a znacky
s ostrou konturou, listé, zfetelné a dobie ¢itel-
né, na bilém hladkém papiru. Pii Sifce sazby
do 16 cicer (7,22 cm) ma byt ponechan okraj
3 az 5 cm pro vyznaceni oprav.

Korektury se vyznacuji ¢itelné a srozumitelné
dvéma shodnymi znaménky, z nichZ jedno
znaménko prekryva chybné misto v textu
a druhé stejné s provedenou opravou se opaku-
je zpravidla na pravém okraji na otisku sou-
bézné s ucarim fadky, v niz byla chyba.
K opravam vyznacenym v textu, které nejsou
opakovany soucasné na okraji otisku, se ne-
prihlizi. Doprovodi-li se korekturni znaménka
na okraji jesté vysvétlujicim textem, je tfeba
tento zakrouzkovat. Korektury se vyznacuji
inkoustem nebo kulickovym perem. Korigujici
pracovnik podepise nebo oSifruje kazdy kori-
govany text, vyzna¢i datum a u novinového
textu i pfesny cas.

V kovové sazbé ma korekturni postup dvé
¢innosti ¢asové i technicky oddélené. Prvni
¢innosti je vyznaceni korektur na otisku, pfi
druhé ¢innosti saze¢ vyznacené korektury rué-
né opravuje v sazbé vyménou pismen, slov,
prip. fadek, jak bylo predepsano. Zavér korek-
turniho procesu je ukoncen reviznim otiskem
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z tiskové formy a nahledem, tj. otiskem z tis-
kové formy ve stroji. Tento otisk po schvaleni
a podpisu (imprimatur) je potvrzenim k za-
poceti tisku nakladu. Redakci nakladatelstvi
(objednateli) se zasild prvni otisk ze stroje,
ktery je znamenim, Ze byl zah4jen produkéni
tisk (signalni vytisk).

Korektury ve fotosazbé

Korekturni znaménka pro fotosazbu jsou shod-
na se znaménky pro sazbu kovovou. V tiskdrné
se korektury ve fotosazbé vyhotovuji nékolika
zpusoby:

® Korektury na filmu se provadéji vyiiznutim
¢asti filmu a vlepenim opravy. Rezové hrany
mezi znaky se retu$uji na kopii nebo na tiskové
desce.

® Korektury na fotografickém papiru se provadé-
ji prelepenim chybné ¢asti opravenou. Také
pii tomto postupu je nutno fezové hrany od-
stranovat. Provadéni korektur na filmu a foto-
papiru je naro¢né zejména v dodrzovani po-
lohy 'pismen a znacek, U¢afi a rovnobéznosti
linii.

® Korektury v automatizovanych systémech foto-
sazby se provadgji na zdznamovych médiich
(dérné nebo magnetické pdasce), tedy jesté
pied expozici fotomaterialu.

® Korektury provadéné na obrazovkovych ter-
mindlech vyuZivaji textu postupné promitaného
na obrazovce z pamétového média, napi. dis-
kové paméti. Korektor-saze¢ text precte a pro-
vede korektury na klavesnici termindlu, napi.
opravy pismen, vyskrty, vsuvky. Na obrazovce
se objevi opraveny text, ktery se automaticky
uklada do paméfového média k dal§imu po-
uziti.

Je snahou sniZovat pocet autorskych korek-
tur v textu na minimum. Pro sazbu a zejména
fotosazbu se pozaduje bezchybny rukopis, nej-
1épe rukopis imprimovany. Korekturni systém ve
fotosazbé v sobé skryva hlavni problémy vy-
robni operativnosti.

Nasledujici piehled korekturnich znamének
je uveden soucasné s vysvétlujicim textem.



KOREKTURNI ZNAMENKA

Korekturni znaménka se stala, populdrné feceno, malym esperantem, kterym
se dorozumivajf redakce a nakladatelstvi s tiskdrnou a v tiskdrné opét
korektofi a revizofi se saze¢i. Délime je na znaménka:

1. pro vyménu, vypusténi a vsunuti;

2. pro riizné zmény v sazbé i umistén{ exponentii a indexd;

3. pro zménu mezer;

4. pro vyznaceni nebo zataZeni odstavce, novou fadku, zvyraznéni nebo
zménu pisma;

pro opravu technickych nedostatk sazby;

pro opravu tabulek a tabeli;

7. pro zrudenf vyznacené korektury.
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1. Znaménka pro vyménu, vypusténi a vsunuti

Vyménu jednoho pismene za jiné vaznacime tim zpl- /y
sobem, Ze chybné pismeno v textu pietrhneme sviylou / 4
Jpv ¢arou (popf‘ﬁladé doplnime vlajeckou) a toté§ znaménko /'2":
opakujeme na okraji otisku. Vpravo vedle né¢ho napi-
79/ Seme pismen?f spravné. Je-li v jedné radce vice oprav, ,
HJz v poujijeme r@n}’/ch znamének, kterd opakuﬂme nalg [¢e
okraji otisku ve stejném poradi jako v tegtu. Totéz T
6{7/ ’énaménko se nesmi opakovat v péti nésledujicich fad-
cich. Tuto z4sadu nelze dodrzet pti velkém poctu chyb.

[1 ﬁ Slitky ff, 1, ﬂ zna¢ime znaménkem pro vyménu dvou
nespravnych pismen a na okraji otisku vyznacime uve-
denym zplisobem s oblou¢kem nahoie, anebo dole.

V sazbé cizich feci se setkdme se skupinou téchto pismen:
fff, ffi, ffi. Slitek je vZdy u posledni dvojice. Je-li vysazen
slitek ff (fi, f1), ac¢koli byt vysazen nema, znac¢ime jej jako Ubé/f
vyménu nespravného pismene a na okraji vyznacime
oddéleni obou pismen svislou ¢arkou.
Poskozend pismena opravujeﬁe stejné jako pismena T
chybni (a na okraji otisku je jednou podtrhneme). o
Cizi pismena, tj. pismena z jiného typu, opravujeme 12’
téz jako pismena chybna (a na okraji otisku je podtrh- =
neme dvakrat). Vyskytuje-li se cizi pismeno v linotypové
(fddkové) sazbé v nékolika fadcich, vyznacime je v otis-
X— ku podtrzenim ktizkem a na okraji fadky vodorovnou
X— d&arou s}:ﬁ’ikem. Nedekdme, az docteme sloupec, a oka-
A= mZité upozornime na chybu vedouciho )l(xorektorny.
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Chybéjict pismena, je-1i uprostied slova meﬂa, vyzna- [| 2Zet/
¢ime tak, ze pretrhneme pismeno pfed mezerou i za nf,
spojime je vodorovnou ¢arou a na okraji otisku se napisi
spole¢né s chybéjicim pi[sjnem. Neni-li ve slové mezera,
pretrhneme bud pismeno pted chybéjicim pisxﬁnem, Lm
nebo za nim a na okraji je napiSeme spole¢né.

Pismena blokovand opravujeme jako pismena chybnd.
(Blokujeme, je-li necitelny rukopis.) U linotypové sazby,

de je blokovani jednotlivych pismen vylouceno, pouzi-
vame vyrazné znaky, napt. ???? MMMM apod.

Ygﬁme’nu malého pismene \fa velké nebo opacné znacime
jako chybné pismeno. (Ve staitech RVHP pouzivajicich
azbuku se jesté pisi dvé ¢arky nad pismenem, ma-li byt
malé, a pod nim, ma-li byt velké.)

Dué nebo vice chybnych pismen vyzdicime tak, ze pietrh- [[mas
neme svislou ¢arou prvni a posledni chybné pismeno,
spojime vodorovnou ¢arou a na okraji otisku vpravo od
znaménka napiSeme spravné.

Prebytetnd pismena nebo Pe-be{élova pretrhneme podob- 'v%
né a na okraji otisku vedle znaménka pripiSeme deleatur
4}. Muzeme pouzit znamének [1LJ < FI L r

Cely odstavec nebo vice chybnjch fddek pretrhneme obal-
kovité a na okraji otisku pripifeme znaménko deleatur.

(Ve statech RVHP pisicich azbukou se pouziva Qaby
nedoslo k zdméné znaménka deleatur s 1.)

Chybi-li slovo nebo nékolik\{;ouiijeme nékterych zna- VA{JV;
mének pro vsuvku. Na okraji otisku vpravo od znamén-
ka napiSeme chybéjici slovo nebo nékolik slov. (Plati
téz pro chybéjici interpunkei.) Chybi-li véta nebo cely
odstavec, nevypisujeme text. Na otisku uvedeme viak
stranku rukopisu. (Napt. Viz rkp. 24.) Chybéjici text
oznac¢ime v rukopise nejlépe barevnou tuzkou. [Dalsi
znaménka 'V‘ /\ A— 'V V-## ]

Spojovnik (spojovaci ¢arku) uprostied slova a rozdélo-
vaci znaménko (divis) zna¢ime bud znaménkem pro
vsuvku, nebo jako chybéjici pismeno ( Jﬂ ve slové me- /7{-{
zera). Nenfli ve slové mezera, zna¢ime znaménkem pro
vymeénu.

Poml¢ku znacime stejné jako spojovnik, ale od pred-
chazejiciho 1 nasledujiciho pismene ji oddélujeme me-
zermizéménou divisu a poml¢ky se Casto chybuje.
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Chybi-li jedna tddka nebo nékolik tadek, pouZzijeme
nékterého z uvedenych znamének < < <> =

Vedle ného na okraji otisku napi$eme chybéjici text nebo : i’ W

Chybi-li obrdzek, tabulka nebo schéma aped., Ize po- L[ ]
uzit nékterého z uvedenych znamének s doplnénim ¢isla
obrazku, tabulky, schématu apod.

oO— O— &N— I—

2. Znamenka pro rizné zmény v sazbé a umisténi exponentii
a indexu

n Prehozend pismena, slzﬁﬁky nebo slova opravujeme tzv.
LI W. Neni-li vyznaceni témito zna-
ménky srozumitelné, pouzijeme znaménka jako pro dvé

chybna pismena vedle sebe.

Nesprdvny slovosled korigujeme tak, e omslujeme slova 123
jednotliva ve spravném pofadi a na okraji otisku &isla
opakujeme.

Je-li_slovosled porusen jen jednim slovem, které je ngr

o} fédce@ouiivéme znaménka, které vpisujeme do

textu a opakujeme na okraji otisku.

jehoz Sipka zna¢i spravné umisténi.
Dué prehozené fddky ozna¢ime na okraji znaménkem,

3 — nasledovat.

2~ Carami a oc¢fslujeme je ve spravném potadi, v jakém maji
A —— Pfehdzené ¥ddky oznacime na jejich okraji vodorovnymi
R f—Chybnou zardzku vyznacime uvedenym znaménkem

vlevo opravime znaménkem, jehoz kolmé ¢Eary znal
kam ma byt vycnivajici ¢ast fadky posunuta.

Posunuti fddky nahordl nebo dolgLnaznamme znamén-
kem, jehoz vodorovné ¢ary urcuji, jak se mé text po-
sunout.

Exponenty a indexy vyznacime nésledujicimi znaménky:
exponent prvntho stupné V ; index prvntho stupné/\ ;
exponent druhého stupné¥ ; index druhého stupnéf)

bez slovniho vysvétleni
ézpomenutou zardZku nebo posunuti textu vpravo nebq| F’



3. Lnaménka pro zménu mezer

Typografickd pravidla vyzaduji, aby mezery mezi
slovy byly stejné.
YT Fsou-lj mezermiez%lovyTnestejné,T pouiivémf?;namének
\bfL pquzﬁien nebo rozsifeni mezer. (V nékterych statech
RVHP se pouziva znaménka 1 pro vyrovnani nékolika
nestejnych mezer v {gdce.)

I Chybi-li mezera mezjdvéma slovy, pouzijeme tohoto zna-
ménka. (V mnohych nafich tiskdrnach je rozifen —
hlavné u linotypové sazby — tent]zpﬁsohi; yznacovani.)

- Nema’-’lz byt mezera mezi slovy (napt. pracovné_pravni)

« nebo me zi pismeny, pouzijeme uvedenéhd znaménka.

Je-li ve slové (napi. védeckontechnicky) rozdélovaci zna-
ménko, které tam byt nemd, opravime je znaménkem,
jez muzZeme téz pouzit, je-li uprostted slova o jedno
pismeno vice.

Lmenseni mezery mezi Fddky naznadime znaménkem

C sklad

c
Protoze se znaménko umistuje k okraji sazby, neni tieba

€—_j—e__o_Pakovat na okraji otisku. Vedle znaménka lze uvést,

o kolik se ma mezera zmen§it.

ajicim se z vodorovné ¢ary a uzavieného obloucku.

KQvétSent mezery mezi fddky naznadime znaménkem ob-
dobnym, sklddajicim se opét z vodorovné &ary, ale ote-
}Tr?ﬁého oblou¢ku. Znaménko neni tfeba opakovat na
okraji otisku. U znaménka lze uvést, o kolik se m4a
mezera zveétsit,

KruSeni mezery mezi fddky vyznacime znaménkem E&—3

& (),



4. Znaménka pro odstavec, zvyraznént nebo zménu pisma

Titul, ktery mad byt umistén na stfed samostatného
Fadku, se vyzna¢i znaménkem —» €
Odstavec znatime znaménkem _J, u kterého uvedeme,
jak ma byt velka zardzka. (Staty RVHP pisici azbukou
pouzivajf pro odstavce znaménka )
Lruseni odstavce vyzna¢ime znaménkem , které
spoji posledni slovo prvého cdstavce s prvnim slovem
odstavce dalsiho.
Slova vysdzend jinym typem pisma.zatrhneme skobovité o~
» 2 doznaménka na okraji otisku napiSeme, jakym typem
m maji byt ypsdzenal Toto znaménko dop!iiuje pouzivany

zpusob vyznacovani:

~ - -~ - — prostrkané ~~~~kurzivou
s 7 ™ zrudit prostrkani o~ 2polotuénou kurzivou
M X NSNS L X 2
polotuc¢né ~=or tucnou kurzivou

===t Cneé

5. Lnaménka pro opravu technickych nedostatkii sazby

Pismeno nebo slovo lezici obrdcené v textn podtrhneme _ f
a na okraji otisku doplnime vodorovncu ¢arku zna-
&cl podtrzenf znaménkem vertatur /o (Ve statech
RVHP pisicich azbukou nahrazuji znaménko vertatur
znaménkem & )

Otolenou celou fddku oznacime vodorovnou ¢arkou na

-1jela oyupweuz swflodud e 1leryo ———,f'

I Vyroondni kraje sazby znatime dvéma svislymi ¢arami
u téch radek, které maji byt vyrovnany.

& Vyrovndni jedné fddky znaéime Sipkou.

Nerovné fddky, posunuté nahoru ncho dolg (nedrzi ———
ucari), zna¢ime v textu i na okraji dvéma vodorovnymi
Carami.

Reku, tj. soubézné mezery mezi slovy nejméné u tif
fadek pod sebou, znac¢ime znaménkem 7‘(” Reku Ize
odstranit zmen$enim nebo zvétSenim mezer mezi slovy
v nékteré fadce, nebo zménou slovosledu.

Hrotky, tj. vyplitky mezi slovy, které§tisknou, vyznadi- #
me timto znaménkem, které opakujeme na okraji otisku
v ucarf radky.

Slabd nebo silnd mista na @ zakrouzkujeme. O
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Korigujeme tabulky

Pii korigovéani tabulek a tabeli musime zndt nejen tech-
niku jejich sazby a pravy, ale i zdkladni druhy tabulek,
tj. uzaviené, oteviené a previslé.

Zdkladni pravidlo o pretindni linek: Jednoduchd linka
nikdy nesmi prerusovat linku dvojitou, polotu¢nou
a tu¢nou. Dvojit4 linka nesmi prerusovat linku polec-
tucnou a tuc¢nou a linka polotu¢na tucnou.

V tabulce sestavené z jednoduchych linek kolmych (noh)
a vodorovnych (pfi¢niku) jsou prerufovany linky v pfic-
niku.

U velkych tabulek a tabeli neopakujeme znaménka na
okraji, ale piSeme je pro lepsi piehlednost ptimo do
tabulky. Pouzividme korekturnich znamének Sesté sku-
piny.

6. naménka pro opravu tabulek

Viménu linky nespravného druhu (nebo- poskozené)
vyznadime pretrzenim ve tvaru krat a na okraji otisku
k témuz znaménku napiSeme spravny druh linky. (V né-
kterych staitech RVHP oznacuji charakter linky poctem

pretrZeni:

X— jemna linka; X X — stfedné jemnd linka;
XX X —polotu¢nd linka; x x X X— tu¢nd dvoubodova
linka.)

Viménu poSkozené linky znacime stejnym znaménkem
X, které na okraji otisku doplnime slovem ,,vyménit‘.
Nenavazuji-li linky na sebe, tam kde se protinaji nebo
stykaji, zakrouzkujeme tato mista.
KLkrdceni linky naznac¢ime znaménky p><] X
ProdlouZent linky vyznacime znaménky 35 L
Posunuti linky do stran nebo nahoru a dold oznac¢ime

7 vz

Sipkou. Vodorovna nebo svisld ¢ara urcuje, kam ma byt
linka pfesunuta: — je——
Lkrdcent skupiny linek vyznacime obalkovitym pietrze-
nim. Ke znaménku napfSeme deleatur: [ 5] 49
Vynechanou ¥ddku mebo celou rubriku znacime znamén-
kemT , k némuz napiSeme, co ma byt vysazeno.



7. Knaménko pro zruSent vpznalené korektury

Opravy (textu i tabeli), které jsme vyznacili omylem,
na okraji otisku pfetrhneme a ;ht-e*ta-,‘podteé kujeme. 42

Seve s,

Karel Cermin

Korekturni znaménka neslouzi pouze k vyznacovani korektur v korekturnim
otisku, ale fada z nich se pouziva pro zjednoduseni pokynt pii predpisu rukopisu
pro sazbu. Naptiklad: vypousténi i vsunuti textu, pfehozend pismena, slova ¢
poruseny slovosled. Znaménka pro zvétieni mezer se pouzivaji pti predepisovani
prostrkané sazby nebo vyrovnavani verzalek (w1 )1( 3 atd.).
Uprava titulku na stfed se v rukopisu znadi stejné jako na korekturnim otisku,
prave tak jako novy odstavec a zrufeni odstavce. Znaménkem pro novy odstavec
znacime 1 ¢lenéni textu do vice fadek (pfevazné v titulku), znaménkem pro
zruSeni odstavce naopak pozadujeme sazbu za sebou u tdaji, které jsou v ruko-
pisu psany pod sebou (napf. seznamy, u nichz neni #4douci potadové tprava).
Pro vyznalovani smiené sazby (kurzivy, polotu¢ného fezu apod.) také pouziva-
me shodné tvary korekturnich znamének.

Pouzita literatura:

M. Rychetsky, Cteme korektury, Mir 1969
CSN 88 0410 Korekturni znaménka a jejich
pouzivani

Pozndmka: Néktera korekturni znaménka do- TYPOGRAFIA 12/83
porucena ostatnimi ¢lenskymi staty RVHP ne-

vyhovuji nafim zvyklostem, a proto nebyla

picjata do CSN. Protoe spoluprace mezi

staity RVHP je i v polygrafii stale &ast&js,

jsou rozdilna korektu};ni znaménka uvedena o O o

v zavorce.



