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Vztupte do svéta historie
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., Vynal z kapsy kramli, Jarka rovnéz a
. zaborili jejich ostré spicky do spdri mezi
kameny. (Kamen se nalézal pobliz.)”




Cile redakcni prace
e Odstranéni obsahovych, formalnich a jazykovych chyb

* VVylepseni vysledné podoby dila



Vymezeni roli (a jejich prolinani)

 Editor je redaktor odpovedny za vyslednou podobu dila. Upravuje ho do
konecné podoby a kontroluje ucelnost jednotlivych informaci pro celek.

* Redaktor upravuje text do lépe Citelné formy. Opravi kostrbaté formulace,
Spatny slovosled, nevhodné nebo prilis casto pouzita slova. Hlida
soudrznost textu.

* Korektor opravuje chyby (preklepy, ,i/y“, chybéjici ¢arky ci tecky, ... nékdy i
typografické zalezitosti: kratké délitko na dlouhou pomicku, sSpatné
uvozovky.

» Grafik navrhuje jak bude kniha vypadat (format, vazba, obalka, navrh
sazby,...).

» Saze€ uvede grafikiv navrh do praxe.



Redakce

 zpracovani textu pro tisk (Uprava rukopisu, priprava ruznych verzi
téhoz textu)

e synonymum pro slovo redigovani (Uprava textu urceného ke
zverejnéni; vykonavani funkce redaktora)

* fizeni obsahové a vécné naplné knih, casopisu, novin, brozur a
hromadnych sdélovacich prostredku

* kolektiv pracovniku provadéjici redakéni prace

 prostory, kde pracuji redaktori



Faze redakcni prace

e Edicni plan — nabidka, zadani, vybér, tvorba rukopisu
e Odevzdani rukopisu, redigovani
* Posouzeni v ramci redakce — interni posouzeni

* Lektorské rizeni — externi posouzeni
 Prijeti/nepfijeti textl redakci na zakladé posudk

* Technicka redakce, preklady

» Korektura — jazykova, stylisticka Uprava
* autorska korektura — doplnéni
* tvorba doprovodnych textl (rejstriky, slovnicky, seznamy, atd.)
 finalizace obrazové pfilohy

* Sazba — graficka uprava rukopisu, layout, obalka
* Autorska korektura sazby, nahledy
* Redakcni korektura sazby
e Kontrola zaneseni korektur
* Kontrola zalomeni sazby

e Tisk



Redakce odborneho periodika

* Odpovédny redaktor
* \\ykonny redaktor

e Redakéni rada

» tvorena odborniky z ruznych instituci, ktefi svymi znalostmi zarucuji odbornou
kvalitu vydavanych textu

e provadi vécnou i formalni kontrolu prijatych rukopist
* Recenzni fizeni
* Technicka redakce, preklady, korektury, grafika



Redaktor

* Odpovédny redaktor

» zodpovida za jazykovou a obsahovou napln knih

* \\ykonny redaktor
e organizuje a dohlizi na jednotlivé etapy redakcni prace
* komunikuje s autory (koncepce, rozsah, struktura dila)
* domlouva terminy, predava pokyny
e zajiStuje obrazové materidly a resi autorska prava k nim
» dohlizi na grafickou podobu rukopisu, obalku, kontroluje sazbu
* zajistuje administrativni Ukony (honorare, odmény, smlouvy, licence)



Redaktor

* projde prvni verzi odevzdaného rukopisu, pripadneé vrati k dopracovani

* kontrola nélezitosti a Uplnosti podkladu, rozsah (NS)
» dodrzeni pokynd, kvality obrazové prilohy, technické parametry
* anotace, abstrakt, resumé, klicova slova

e upraveni formalni stranky textu (mezera x mezernik)
e oprava patrnych gramatickych chyb
 vyznaceni stylistickych chyb

* vét nedavajicich smysl, tvrzeni, ktera si odporuji
* projit nepresnosti ve jménech, sjednotit jejich psani
* oznacit chybégjici citace
* prizpUsobit poznamkovy aparat citaCnimu Uzu



Redaktor

* ukolem redaktora je
 prispivat k odstranéni problémd, které by mohly ztiZit porozuméni ¢tendrim
e upozornit na né autora (stylistika, vécna spravnost)
* OVErit spravné psani jmen, dat, jejich sjednoceni apod.

e ukolem redaktora neni

e dopracovavat text
doplnovat chybéjici citace
prepracovavat poznamkovy aparat dle citacniho uzu
vytvaret tabulky, seznamy, slovnicky, rejstriky, grafy
zajiStovat obrazovy doprovod

* by nemél text prepisovat a vylepsovat, mel by respektovat autorskou licenci
(autorsky zameér)



Odborny text

e Redaktor

neni opravnén vést s autorem polemiku o koncepci jeho dila

naopak musi upozornit na nesrovnalosti, disproporce, terminologické odchylky

musi peclivé ovérovat psani jmen, termin(, dat a jinych udaj (ndzvy instituci, Cisla
zakonu apod.)

konzultuje vécné i formalni upravy (vyznacovani, ¢lenéni textu, zvyraznovani, kurzivy
apod.), které mohou byt zamérem autora

nekonzultuje a rovnou opravi oCividné chyby pravopisné, gramatické, stylistické

vSima si prehlednosti a strukturovanosti textu, zda logicky navazuje, neobsahuje
duplicitni informace

* Pozor odpovedny redaktor Ci editor naopak odpovida za soulad textu s
koncepci celku



Layout a typografie

* Layout: grafické rozvrzeni tiskové nebo elektronické stranky, pripadnéijiné
plochy, které zahrnuje:
» format stranky a tiskové zrcadlo,
* rozvrzeni textu, obrazku a prazdnych ploch,
* typ, velikost a barvy pisma,
» zahlavi a nadpisy,
 dalsi grafické prvky (logo, linky atd.),
* vybér barev, motivl pozadi, apod.
* Typografie: umelecko-technicky obor, ktery se zabyva tiskovym pismem
* nauka o pismu, jeho zakonitostech a spravném pouziti

* soubor typografickych pravidel
* jejich dodrzovanim pri sazbé ucinime tistény text lehce a prijemné Citelnym



Korektury

e Autorské
X
e Redakcni

* Pred sazbou
X
e Po sazbé



Korektury tistene — korekturni znamenka

Pro jedno pismeno/znak: , L-' |—_| _J_T LT 1 T |==| F.:’

v nouzi si Ize ..vymyslet* i dal3i: IS

Pro vyménu nékolika nasledujicich pismen: [l L Ll uﬂ L——-J ] -L-:J

—{ = T~ P L1

Pro vyménu delsiho useku:

Pro vyménu textu ve vice fadcich: M IX

Pro vsunuti textu: V -v V— =v v: -V- /L -\

také zde i jinde lze .,vymyslet™ nouzové dalsi: 'V =V' #
Pro vsunuti fadku, odstavce atp.: < < ‘;1 <:
Vypustit chybna pismena, slova, fadky: (5‘

pro tento typ opravy se ¢asto pouziva staré znaménko: 'L}‘

Zmeénit pofadi sousednich pismen, slov: NJ N L__I—] r_—]———l




Presunout z jednoho fadku do druhého:

Piesun celych fadku nebo odstavce:

Posun sazby k oznaené zardZce:
Zveétsit mezeru mezi slovy/fadky:
Zmensit mezeru mezi slovy/fadky:
Udé¢lat mezeru mezi slovy/fadky:
Zrudit mezeru mezi slovy/fadky:
Zrusit mezeru mezi slovy:

Udélat odstavec:

Zrusit odstavec:

Radek na stied:




Znalky pro zménu fezu pisma:

kurziva polotuéné prostrkané¢
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zrusit prostrkani jinak (komentaf se vepise)
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Vyrovnat okraje sazby: "

Vyrovnat uc¢afi pisma:

Prodlouzit linku: »| l
Zkratit (zrusit) linku: X I— ey
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Korektury pred sazbou — textovy editor

Rozlozeni Reference Korespondence Revize Zobrazeni Doplnky Napoveda
+| =B X $3Predchozi 7] Rukopisny komentar E? Em Vgechny revize v I_T__BI [E',; v
) 27 Dalgi 4 D Zobrazit revize ¥
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Komentare Sledovani I~ Zmény



Korektury po sazbe - pdf

navod Korektorske_znacky.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Soubor Upravy Zobrazeni Podepsat Okna Napovéda

Domovska stranka Nastroje navod Korektorske ... x

e B X Q © 1 s k@@@ue%-ﬁv?é};
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e http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/



http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/
http://www.jaknakorektury.cz/jak-na-korektury-v-pdf-v8-1/

Zdroje a k dalsimu uziti

e https://www.researchwriter.cz/2012/03/30/korektura-cestiny-jsou-mozne-
opravy-chyb-bez-chyb-mejte-rozumna-ocekavani/

e https://vedavyzkum.cz/ze-zahranici/ze-zahranici/jaka-je-role-editora-v-
otevrenem-recenznim-rizeni-a-proc-je-hodnotitelu-malo

* Milan Pokorny, Dana Pokorna: Redakcni prace: Jak pripravit text k
publikovani. Grada 2011.

e https://www.ceskatelevize.cz/ivysilani/11685027707-
kultura/218411058240016/obsah/615347-nejkrasnejsi-ceske-knihy
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