
KompletníÊmanuál (165Êstran)ÊvÊangličtině,ÊpapírováÊverzeÊvÊprvnímÊpatřeÊzaÊpultemÊ(veÊskříňceÊúplněÊvlevoÊpřiÊpohleduÊ
zepředu),ÊvýcucÊníže.

ZapínáÊseÊpomocíÊtlačítkaÊPower,ÊvypínáÊseÊstejněÊneboÊdotykemÊnaÊobrazovku,ÊpolíčkoÊShutdown.ÊVelkýÊmonitorÊseÊ
zapíná/vypínáÊsamostatně.

Ovládání:ÊMaláÊobrazovkaÊskeneruÊjeÊdotyková,ÊvelkáÊ(sÊlogem)Êne.ÊNaÊmaléÊobrazovceÊseÊskenerÊovládá.ÊVÊúvodníÊnabídceÊseÊdáÊ
zvolitÊjednoduchéÊskenováníÊEasyScan,ÊkteréÊjeÊcelkemÊintuitivní,ÊneboÊpokročiléÊScanWizard,ÊkteréÊmocÊintuitivníÊnení.

.

SkenováníÊnaÊmobil:ÊjeÊmožnéÊpomocíÊaplikace,ÊkteráÊseÊjmenujeÊScan2Mobile,ÊproÊtabletyÊScan2PadÊ(vydavatelÊImageÊAccess).Ê
AbyÊfungovala,ÊjeÊpotřebaÊbýtÊpřipojenÊnaÊwifiÊsíťÊdanéhoÊskeneruÊ(máÊdlouhýÊnázev,ÊneníÊzaheslovanáÊaÊkaždýÊskenerÊmáÊ
vlastní).ÊPoÊspuštěníÊaplikaceÊjeÊpotřebaÊoskenovatÊQRÊkódÊnaÊobrazovceÊzařízeníÊaÊměloÊbyÊbýtÊmožnéÊskeneryÊpomocíÊvašehoÊ
zařízeníÊovládatÊaÊukládatÊdoÊnějÊoskenovanéÊsoubory.ÊAleÊnemámeÊtoÊještěÊpořádněÊotestované

OvládáníÊvÊrežimuÊEasyScan.ÊSkenujeÊseÊpomocíÊtlačítkaÊScanÊnaÊdotykovéÊobrazovceÊ(jeÊzašedlé,ÊprotožeÊtamÊneníÊpoloženaÊ
žádnáÊskenovatelnáÊvěc)ÊneboÊpomocíÊmechanickéhoÊtlačítkaÊScanÊnapravoÊneboÊpomocíÊpedálu.ÊÊ

ZapínáÊseÊpomocíÊtlačítkaÊPower,ÊobdélníkÊuÊUSBÊsvítí,ÊpokudÊjeÊtamÊnějakéÊUSBÊpřipojeno.

PomocíÊmožnostiÊPageÊSinge/DoubleÊseÊurčuje,ÊjestliÊseÊoskenujeÊceláÊplocha,ÊneboÊseÊskenovanáÊvěcÊrozdělíÊnaÊlevouÊaÊpravouÊ
částÊ(podleÊčáryÊuprostřed).Ê

PomocíÊtlačítkaÊDoneÊjeÊmožnéÊsouborÊodeslat.ÊVÊnabídceÊjeÊmožnéÊvybratÊUSB,ÊpakÊkliknoutÊnaÊPokračovatÊaÊsouborÊseÊodešle.

VÊpřípadě,ÊžeÊuživatelÊchceÊposlatÊsouborÊjakoÊpdf,ÊvyberteÊformátÊdokumentÊpdfÊaÊpřiÊodesíláníÊjeÊpotřebaÊzvolitÊmultipageÊpdf.

ObčasÊseÊstane,ÊžeÊsouborÊhlásí,ÊžeÊnebylÊodeslánÊnaÊUSBÊdiskÊ- doporučujemeÊověřit,ÊzdaÊopravduÊnaÊflashÊdiskuÊneníÊ(většinouÊ

Bookeye
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jeÊ- hláškaÊzůstáváÊÊpoÊnevydařenémÊpokusuÊodeslatÊvelkýÊsouborÊnaÊemailÊaÊstáleÊseÊopakujeÊ- doporučujemeÊrestartovatÊ
skener.)Ê

UmíÊseÊtakhleÊrozložit!ÊPosunutímÊdesek,ÊtyÊseÊdajíÊnadzvednoutÊaÊzajistitÊ"nožičkou"ÊveÊzvednutéÊpoloze.ÊČervenáÊlaserováÊčáraÊ
byÊmělaÊbýtÊveÊspodníÊtřetiněÊskenovanéÊvěci.

FunÊfact:ÊmáÊtoÊfunkciÊnaÊodstraňováníÊprstů,ÊpokudÊsiÊtuÊknihuÊchceteÊpřidržetÊ(stranaÊ45ÊvÊkompletnímÊmanuálu).ÊPouzeÊvÊ
režimuÊScanWizardÊaÊmóduÊBook.ÊPrstyÊmusíÊbýtÊnaÊstránceÊzlevaÊaÊzprava,ÊneÊnaÊspodníÊstraně,ÊveÊspodníchÊdvouÊtřetináchÊ
výškyÊknihy.ÊPrstyÊmusíÊbýtÊkousekÊodÊtextuÊaÊbýtÊpoloženyÊ"naplocho",ÊaleÊzasÊneÊúplněÊ"naÊkrajíčkuÊknihy",ÊchceÊtoÊzkusitÊa
většinouÊtoÊnefunguje.



USB:ÊPřiÊpřipojeníÊUSBÊzablikáÊnaÊdisplejiÊmodréÊsvětýlko.ÊPoÊodesláníÊsouboruÊseÊobjevíÊtabulkaÊ"TransferÊinÊprogress",ÊcožÊ
znamená,ÊžeÊpřenosÊbylÊúspěšný,ÊnikoliÊžeÊprobíhá.Ê

TipyÊodÊzkušenéhoÊuživatele:Ê

:nejlepšíÊjeÊukládatÊdoÊformátuÊTIF,ÊdobřeÊčitelnéÊaÊzabíráÊnejméněÊmísta

:rozlišeníÊnaÊtextÊ300dpi,ÊnaÊobrázkyÊneboÊmáloÊkontrastníÊtextÊ(rukopis,starýÊpapír)Ê400dpi

:pokudÊdoÊskenuÊplánujeteÊdělatÊpoznámky/podtrhávatÊatd,ÊjeÊnejlepšíÊskenovatÊknihuÊnaplochoÊaÊneÊvÊÊkolébce,ÊjinakÊjeÊzvlněníÊ
papíruÊpoznatÊnaÊskenuÊaÊřádkyÊnejsouÊúplněÊrovně



pravidla jsouÊuvedenaÊnaÊwebuÊknihovny,ÊvÊkolonceÊ"NašeÊslužby"Ê->Ê"ChciÊsiÊpůjčitÊ
knihuÊzÊjinéÊknihovny"

•

jeÊpotřebaÊvyplnitÊpříslušnýÊformulářÊ(půjčeníÊknihy/článku,ÊvyplníÊuživatelÊsám)•
pokudÊjeÊknih/článkůÊvíceÊaÊuživatelÊmáÊseznamÊsÊpotřebnýmiÊúdaji,ÊlzeÊposlatÊnaÊ
mvs@phil.muni.czÊ

•

VeÊspolupráciÊsÊMZKÊzajišťujemeÊiÊmezinárodníÊMVS•

MVS/MMVS
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Katalog.muni.czÊ
Přihlášení:ÊUČOÊ+ÊprimárníÊheslo

PoÊpřihlášení
ČtenářskéÊkonto poÊpřihlášeníÊaÊkliknutíÊnaÊpodtrženéÊčísloÊuÊpříslušnéÊknihovny

přehledÊvýpůjčekÊvčetněÊhistorie○
prodlouženíÊvýpůjček hromadněÊneboÊjenÊvybraných○
přehledÊpoplatkůÊ(položkaÊPlatebníÊtransakce)○

ZadáváníÊpožadavků vÊseznamuÊvýsledků
knihyÊzeÊskladu:ÊdoÊccaÊ20ÊminutÊbudouÊpřipravenyÊuÊVýpůjčníhoÊpultu○
rezervaceÊpůjčenéÊknihy:ÊpoÊvráceníÊbudeÊuživatelÊupozorněnÊe-mailem,ÊkÊvyzvednutíÊuÊ
VýpůjčníhoÊpultu

○

knihyÊvÊdlouhodobéÊvýpůjčce:ÊpokudÊneníÊknihaÊnaskenovanáÊvÊe-prezenčce,ÊlzeÊvyplnitÊ
kontaktníÊformulář;ÊnicméněÊzaměstnanciÊmajíÊprávoÊvýpůjčkuÊneuvolnit

○

KatederníÊknihovny
uživatelÊ- nutnéÊpřijítÊproÊknihuÊdoÊpříslušnéÊknihovny,ÊčastoÊjenÊprezenčníÊvýpůjčky•
nezprostředkovávámeÊvýpůjčkyÊkÊnám•
přehledÊnaÊwebu (adresy,ÊotevíracíÊdobaÊ– tuÊradějiÊzkontrolovat)•

ObjednávkaÊknihyÊzeÊskladu

Katalog
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PortálÊelektronickýchÊinformačníchÊzdrojů
ezdroje.muni.cz•
přehledÊvšechÊzdrojůÊ(databází,Êkolekcí)ÊproÊvšechnyÊfakulty•
anotace,ÊděleníÊpodleÊfakult,ÊoborůÊ(neÊzcelaÊprecizníÊaÊužitečné)ÊneboÊrežimuÊpřístupuÊ
(předplacené,ÊzkušebníÊpřístupy,ÊvolněÊdostupné)

•

návody,Ênápovědy,ÊaktualityÊ(nověÊzakoupenéÊzdroje,ÊhlášenéÊvýpadkyÊatp.)•

SpolečnýÊvyhledávačÊDiscovery
discovery.muni.cz•
současněÊprohledáváÊvětšinuÊdatabázíÊaÊknihovníÊkatalog,ÊkromÊtěchto•
SeznamÊčasopisůÊaÊe-knih (levýÊsloupecÊ>ÊVýzkumnéÊnástrojeÊ>ÊPublikace),ÊkteréÊmáÊuniverzitaÊkÊ
dispozici:ÊlzeÊprocházetÊpodleÊoborů,ÊvyhledávatÊ

•

FullÊTextÊFinderÊ(nověÊvÊnabídceÊpodÊvýsledkemÊMožnostiÊpřístupu):ÊpokudÊseÊuÊzáznamuÊ•
veÊvýsledcíchÊvyhledáváníÊrovnouÊneobjevíÊikonkaÊplnéhoÊtextu,ÊjeÊmožnéÊvyužítÊFTFÊ(linkovacíÊ
službu);ÊjakÊfungujeÊFTF

•

nápovědaÊkÊDiscoveryÊodÊÚVT•

DostupnostÊe-zdrojů
zÊpočítačůÊvÊuniverzitníÊsítiÊ(počítačovéÊstudovny,Êknihovny,ÊpřipojeníÊpřesÊEduroam,ÊMUNI)1.
vzdálenýÊpřístup

Shibboleth,ÊEZproxy:ÊzÊuživatelskéhoÊhlediskaÊstejné,ÊklikáÊseÊnaÊodkazyÊnaÊportáleÊ– nutnéÊ
znovuÊkliknoutÊpřiÊpřechoduÊdoÊjinéÊdatabáze

a.

OpenÊVPN:ÊdoÊzařízeníÊ(počítač,ÊmobilníÊzařízení)ÊnutnoÊnainstalovatÊaplikaci – fungujeÊ
plošně

b.

coÊdělat,ÊpokudÊvzdálenýÊpřístupÊnefunguje (obrátitÊseÊnaÊÚVT)○

2.

VybranéÊdalšíÊzdroje
GoogleÊScholar:ÊprohledáváÊvolněÊdostupnéÊzdroje,ÊpokudÊjsemÊvÊsítiÊMUÊ(včetněÊvzdálenéhoÊ
přístupuÊpomocíÊOpenÊVPN),ÊtakÊiÊlicencované;ÊnenabízíÊmocÊmožnostíÊproÊupřesněníÊdotazu

a.

Theses.cz:ÊdiplomkyÊzÊčeskýchÊuniverzitb.
DigitálníÊknihovnaÊFFÊMU:ÊplnéÊtextyÊčasopisůÊaÊsborníkůÊvydanýchÊnaÊMUc.
ProjektÊGutenberg:ÊvolněÊdostupnéÊknihyÊ(bezÊochranyÊAZ)d.
Europeana:ÊevropskáÊuměleckáÊdílae.

Vyhledávání
zjištěníÊinformačníÊpotřebyÊuživatele

porozuměníÊtématu:Ê„MůžeteÊmiÊpopsat,ÊoÊcoÊseÊjedná?“Ê(otevřené otázky)○
typ:Ê„CoÊdoufáte,ÊžeÊnajdete?“Ê(kniha,Êčlánek,Êdata,Êfakta)○
cíl:Ê„KÊčemuÊinformaciÊpotřebujete?“Ê(nezasahovatÊdoÊsoukromí)○
„CoÊjsteÊužÊzkoušel/a?“,ÊpřípadněÊ„JakéÊzdrojeÊkÊtématuÊznáte?“○
doplňujícíÊotázky:Ê„MůžeteÊtoÊrozvést?“○
ozvěna:Ê„RozumímÊvámÊsprávně,ÊžeÊchceteÊvědětÊněcoÊo…“○
vyhnoutÊseÊknihovnickémuÊžargonu○

1.

vyhledávání
jítÊzaÊuživatelemÊkÊpočítačiÊneboÊsiÊhoÊpozvatÊzaÊpult;ÊpokudÊvyhledávámÊjá,ÊtakÊkomentovat,Ê
coÊdělámÊaÊproč

○

začítÊobecněÊ(pravděpodobněÊvÊDiscovery)○
postupnáÊúpravaÊdotazuÊ(rozšířeníÊneboÊupřesnění)ÊpodleÊrelevantnostiÊvýsledků○
ptátÊseÊuživatele,ÊzdaÊjsouÊproÊnějÊnalezenéÊvýsledkyÊužitečné:Ê„PomůžeÊvámÊtentoÊzdroj?Ê
PročÊano/ne?“

○

2.

RozšířeníÊdotazuÊ(máloÊvýsledků)
nadřazenéÊpojmy,Êsynonyma○
operátorÊOR,ÊzástupnéÊznakyÊ*Ê?Ê○
vyhnoutÊseÊfiltrům○
využítÊnápovědu,ÊFAQ○

UpřesněníÊdotazuÊ(přílišÊmnohoÊvýsledků)
doplněníÊklíčovýchÊslov○
operátoryÊANDÊneboÊNOT;ÊproximitníÊoperátory○
"hledatÊfráze"○
pokročiléÊvyhledávání:ÊvyhledáváníÊpouzeÊvÊabstraktechÊ(aleÊpozor,ÊhodněÊčlánkůÊabstraktÊ
nemá),ÊvÊnázvu,Ê

○

použitíÊfiltrůÊ(nedoporučenÊfiltrÊplnýÊtext,ÊtenÊjeÊobčasÊdohledatelnýÊažÊdíkyÊFTF)○

ujištěníÊoÊnaplněníÊpotřeby,ÊnabídkaÊdalšíÊpomociÊ(osobně,Êe-mailem)
ověřeníÊúspěchu:Ê„NašliÊjsmeÊcoÊjsteÊpotřeboval/a?“,Ê„ChceteÊseÊkÊněčemuÊvrátit?“○

3.

PokudÊtohoÊmáÊuživatelÊvíce,ÊukázatÊmu,ÊjakýmÊzpůsobemÊvyhledávatÊ(vizÊvýše),ÊvÊpřípadněÊ
složitějšíhoÊdotazuÊaťÊseÊobrátíÊnaÊhttps://knihovna.phil.muni.cz/sluzby/konzultace-s-
knihovnikem.ÊJenÊupozornit,ÊžeÊstudentůmÊnevypracovávámeÊrešerše,ÊspíšeÊjeÊučímeÊhledat,Ê
nasměrujemeÊje.ÊPřípadněÊpomáhámeÊnaléztÊzdroje,ÊkteréÊví,ÊžeÊněkdeÊexistují,ÊaleÊnemohouÊjeÊ

4.

•

E-zdrojeÊaÊvyhledávání
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najít.Ê

SpoustuÊužitečnýchÊtipůÊnajdeteÊnaÊhttps://knihovna.phil.muni.cz/podpora-studia-a-vedy/navody-
pro-praci-s-informacemi



KÊuživatelůmÊseÊchovejteÊslušně. VystupujeteÊveÊjménuÊknihovnyÊaÊsvýmÊchovánímÊjiÊ
reprezentujete.

HlukÊnaÊschodišti

DobrýÊden,Êpromiňte,ÊaleÊsvýmÊhlasitýmÊhovoremÊrušíteÊostatní.ÊPokudÊpotřebujeteÊ
něcoÊprodiskutovat,ÊvyužijteÊprosímÊnašeÊTýmovéÊstudovnyÊneboÊČítárnuÊvÊbudověÊD.Ê
(pokudÊslyšíÊpoprvé,ÊpopsatÊjakÊseÊtamÊdostanou)

Excuse me, but you are disturbing others with your discussion. If you need to talk to 
each other, please use our Group study rooms or Reading room in the building D.

ObvykleÊpomůžeÊdovysvětlení:
ZvukÊseÊpoÊbudověÊvelmiÊšíříÊaÊjdeÊvásÊslyšetÊažÊdoÊzadníÊčástiÊstudovny/naÊjinéÊpatro,Ê
všichniÊslyší,ÊoÊčemÊseÊbavíte.ÊVÊČítárně/TýmovkáchÊjsouÊkrásnéÊprostory,ÊkdeÊbudeteÊ
mítÊsoukromí.

The sound spreads very effectively within the building and everyone in the studyroom 
can hear what you are talking about. Reading room/Group study rooms are spaces 
intended specifically for discussion, so you have more privacy in there.

MluveníÊveÊstudovnách

DobrýÊden,Êpromiňte,ÊaleÊnaÊstudovnáchÊseÊnemluví.ÊPokudÊpotřebujeteÊpracovatÊ
neboÊučitÊseÊspolečně,ÊvyužijteÊprosímÊnašeÊTýmovéÊstudovnyÊneboÊČítárnuÊvÊbudověÊ
D.ÊÊ(pokudÊslyšíÊpoprvé,ÊpopsatÊjakÊseÊtamÊdostanou)

Excuse me, you should not talk in the studyroom. If you need to work or study 
together, please use our Group study rooms or Reading room in the building D.

Telefonování

DobrýÊden,Êpromiňte,ÊaleÊnaÊstudovně/naÊchodběÊseÊnetelefonuje.ÊVyužijteÊtelefonníÊ
budkuÊvÊ1.ÊNPÊ(ukázatÊvÊjakýchÊmístech).Ê

Hello, excuse me, you cannot make phonecalls in the study rooms / in the library 
hallways. Please use the call box on the first floor.

JezeníÊveÊstudovnách

DobrýÊden,Êpromiňte,ÊaleÊnaÊstudovnáchÊseÊnejí.ÊMůžeteÊseÊprosímÊpřesunoutÊnaÊ
chodbuÊaneboÊdoÊsuterénuÊknihovny.

JakÊnapomínatÊuživatele
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Excuse me, you should not eat in the studyroom. Please use the Stairwell space or 
Quiet Coffee space in the basement of the library.



NaÊwifi seÊnedostaneÊnikdo,ÊkdoÊneníÊÊsoučasnýmÊstudentemÊMUÊ(aniÊabsolventi,ÊaniÊnávštěvníciÊsÊ
členstvímÊvÊknihovně FF,ÊaniÊstudentiÊzÊjinýchÊuniverzitÊ– studentiÊzÊjinýchÊuniverzitÊano,ÊpokudÊjeÊ
jejichÊuniverzitaÊtakyÊvÊsítiÊEduroam).Ê
NaÊEduroamÊUČO@muni.czÊ+ÊsekundárníÊheslo,ÊnaÊfreeÊwifiÊMUNIÊjednotnéÊpřihlašování.

KÊpřipojeníÊpřesÊethernetovýÊkabel (kÊzapůjčeníÊuÊInformačníhoÊpultu)ÊfungujíÊjenomÊzásuvkyÊuÊoken.Ê
OstatníÊzásuvkyÊnejsouÊzapojenyÊvůbec.

Internet
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