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Instrukce k prezentaci: bakalarské prace

Pozadavky na formu a upravu zaverecné prace

Zaverecna prace musi byt odevzdana v textoveé formeé (vC. pfipadnych
priloh) v min. poCtu 2 ks na studijni oddéleni fakulty. Nutny celkovy
pocet praci jsou 3 ks (z nichz bude jeden posluchaci vracen po
obhajobe). Na obhajobu jsou nutné vytisky pro (1) Skolitele, (2)
oponenta a (3) k nahlédnuti verejnosti).

Rovnéz musi byt prace odevzdana v elektronické podobé
prostfednictvim aplikace ,Archiv zavére¢né prace” v IS MU.
Elektronicka forma prace je ulozena nejlépe ve formatu PDF,
pripadné DOC (MS Word) nebo PS (PostScript).

Prace se odevzdava nerozebiratelné svazana, tak aby jednotlive listy
nebylo mozno zamenovat.
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Prace musi obsahovat tyto nalezitosti:
— Desky (prip. jina nerozebiratelna vazba s potiskem)
— Titulni list
— Copyright
— Bibliograficka informace
— Kopie ,Zadani bakalarske prace”
— list prohlaseni a svoleni k pujcovani
— Podepsané prohlaseni studenta o autorstvi a pouzité literature:
— Obsah
— Uvod
— Vlastni text prace
— Zaver
— Seznam pouzité literatury
— Pripadné prilohy (disketa, CD-ROM apod.)
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Na deskach a na titulnim listu se uvadéji tyto polozky

— Masarykova univerzita v Brné, Prirodovédecka fakulta, (na
deskach volitelné) znak MU

— Bakalarska prace

— Nazev prace

— Pripadny podtitul (pouze titulni list)

— Jmeéno studenta

— Jméno vedouciho prace (pouze titulni list)

— Misto a rok odevzdani prace (napf. Brno, 2004)
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Vazba zavérecné prace (desky):

MASARYKOVA UNIVERZITA V BRNE

Prirodovedecka fakulta
(znak MU, je-li technicky schudné)

BAKALARSKA PRACE

Brno 2004 Jméno PRIJMENI
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Titulni strana:

MASARYKOVA UNIVERZITA V BRNE

Prirodovédecka fakulta
[viozit znak MU]

Jméno PRIJMENI
NAZEV PRACE
podtitul
Bakalarska prace

Vedouci prace: Tit. Jmeno Prijmeni, tit.
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Copyright (zadni ¢ast titulniho listu)

© 2002
Jmeno Prijmeni
VSechna prava vyhrazena




Instrukce k prezentaci: bakalarské prace
Bibliograficka identifikace

Jméno a prijmeni autora:

Nazev bakalarske prace:

Nazev v anglictiné:

Studijni program:

Studijni obor (smér), kombinace oboru:
Vedouci (bakalarske prace:

Rok obhajoby: 2005

Anotace v Cestiné (max. 10 radku)

Anotace v angli¢tiné (max. 10 radku)

KliCova slova v Cestine:
KliCova slova v anglictine:
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Zadani bakalarske prace
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Prohlaseni

Prohlasuji, Ze tuto praci jsem vypmcoval(a) samostatne. Veskerou literaturu a ostatni
prameny, z nichz Jsem pri pripravé prace cerpal(a), rdadné cituji a uvddim
v seznamu pouczité literatury.

Souhlasim s verejnym piijcovanim prdce
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Obsah
Uvod
Motivace a cil prace

Text prace

Format A4, jednostranny tisk, pismo patkove velikosti 11 pt (prip.
12 pt), sirka cca 16 cm, vySka cca 23 cm, mezifadkovy proklad
(fadkovani, vzdalenost mezi ucarimi) 120% velikosti pisma (=13-
14 pt), text do bloku

Cislovani stran vztaZzeno relativné k titulnimu listu (= str. 1), Gvodni
strany az po obsah se necCisluji; prvni viditelné CcCislovanou
stranou je uvod. K Cislovani se pouzivaji arabskeé Cislice. Strany
obsahujici pouze obrazky, prip. prvni strany kapitol je mozné
necislovat (do vlastniho Cislovani se vSak zapocitavaiji)

Obvykly rozsah: 40 normostran (1 normovana strana = 60 znaku
na fadek x 30 radku na stranku ~ cca 2KB zdrojovych dat),
odpovida 20 vytistenym stranam!!!
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Struktura textu

« Souhrn poznatku / literarnich udaijt

 Metodika
« Vysledky
 Diskuze
Zaver

Spolu s Abstraktem nejdulezitéjsi cast textu! Nesmi byt
totozné!

Ciselnych udaju!

Zaveér je shrnuti dosazenych poznatku s dalSimi poznamkami, jako
vyhledy do budoucnha, vyznamem tématu pro dalsi prace,
SirSim zasazenim do obecneho kontextu atd.
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Cislovani a format kapitol a nadpisu:

Kapitoly zaCiname na noveé strance, pro nadpisy kapitol pouzivame
obvykle tucné pismo velikosti 18 pt , pro nadpisy podkapitol
tucné pismo velikosti 14 pt (nejde o dogma, podstatné je
dodrzovani zvoleného pristupu v celem textu).

Pro Cislovani pouzivame desetinne Cleneni. Mozny priklad:
1 Nazev kapitoly
1.1 Podkapitola

Pro zvyraznéni ¢asti textu pouzivame ruzné druhy pisma (kurzivu,
tucneé), radeji nepouzivame prostrkavani anipodtrzené
pismo

Doporuceni pfi pouziti software:
MS Word — OIKT vypracuje Sablonu respektujici uvedené pokyny

LaTeX — styl report (nebo article, prip. odvozené) s parametrem a4
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Cislovani tabulek
Postupné Cislovani tak, jak nasleduji odkazy v textu.
Na vsechny tabulky musi byt odkaz v textu!

Popisky:

Tab. 1. Ndzev tabulky

Hlavicka

Text, ¢isla

Poznamky, vysvetlivky
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Cislovani obrazku
Postupné Cislovani tak, jak nasleduji odkazy v textu.
Na vSechny obrazky musi byt odkaz v textu!
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Obr. 1. Nazev obrazku
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Cislovani pfiloh
Postupné Cislovani tak, jak nasleduji odkazy v textu. Na vsechny
prilohy musi byt odkaz v textu!

Popisky: Ptiloha 2. Ndzev obrdzku
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Zpusob citace geologické literatury

V TEXTU

jsou 2 moznosti:

(1) pfimy odkaz na autora a praci: napr. podle Novaka (1986Db) . . .
(2) nepfimé odvolani: napf. . . . timto zpusobem (Novak, 1985) ...

Pri citaci se v textu uvadi max. dva prvni autori!
Novak a Voprsalek, 1999

Novak et al., 2004 (prace Novaka, Voprsalka a SkoCdopole z r. 2004)
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Zpusob citace geologické literatury
V SEZNAMU LITERATURY

Hlavni podminkou je dodrzeni jednotného zpusobu psani odkazu v dané
praci.

Podstatné pozadavky vS§ak musi byt splnény (spravnost a jednoznacnost
odkazu).

Kazda polozka odkazu v seznamu literatury ma dve casti
(1) nazvovou
(2) bibliografickou

Obé cCasti jsou oddeleny dlouhou pomliCkou

(ve Wordu: Alt + Ctrl + Num - ).

Vzor: Autor (rok vydani): Nazev. — Bibliograficka adresa.
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Nazvova cast
Autor — vypsat vSechna jména plnym prijmenim a zkratkou jména.
(zkratka ,,a kol.” nebo et al. je mozno pouzit, jen pokud ostatni autofi
nebyly v originalni publikaci jmenovité uvedeni), mezi jmény jsou
pomicky
Priklady:
Dvorak J. — Novotny F. — Vesely I.
Novak J. — Vesely I.
Novak J. et al.
Radi se podle abecedy!

Rok — v kulatych zavorkach, s dvojteCkou. Uziva se skuteény rok vydani,
napr. Casopis ma rocnik 32, ktery podle pravidelného vychazeni mel vyjit v
roce 1992, vySel vSak se zpozdenim tfi let, uzije se tedy rok 1995.

Je-li v seznamu literatury vice praci tehoz autora z téhoz roku,
rozlisuji se malymi pismeny za rokem.

Nazev — vypisuje presne tak, jak je uveden v publikaci (nezkracuje se,
uzije se i zastaraly pravopis apod.)
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Bibliograficka cast
— uréuje, kde lze informaci dohledat. Ma ruzny zapis pro ruzné
prameny (monografie, Casopisy, sborniky, rukopisy, www-stranky

aj.)
Clanek v éasopisu

Zkratka nazvu casopisu (dle soupisu zkratek) nebo plny nazev (nutno
zvolit jednotné v celém seznamu), rocnik, cislo, prvni-posledni
stranka. Misto vydani. \/Sechna Cisla se uvadi arabska.

K odliseni se sazi roCnik zpravidla tucne, Cislo normalné a stranky kurzivou.
Mezi Cisly stranek se uvadi pomlCka bez mezer (ve Wordu Ctrl + Num-).

Priklady:

Geol. pruzk., 34, 2, 12-15. Praha.

Sbor. geol. véd., Geol., 15, 45-65. Praha.

Geol. sbor., odd. geol., 32 (1962), 25-56. Praha.
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Monografie
Uvede se:
Nakladatel. Misto vydani.

V pfipade Ceské geologické sluzby se uvede Ceska geologicka sluzba
(popfF. prisludny starsi nazev: Cesky geologicky ustav, Ustfedni
geologicky ustav atd., nebo Statni pedagogické nakladatelstuvi.
Praha., Academia. Praha.

Clanek ve sborniku, kapitola knihy apod.

Uvede se:

In: Editor (ed.): PIny nazev sborniku, prvni—posledni stranka (kurzivou).
Misto vydani.

Napr.

In: Novak J. & Vesely |. (eds): Sbornik prednasek, 25-27. Jesenik.

In: Novotny F. (ed.): Sedimentologicka konfernce, Brno 2. 5. 1999,
275-285. Brno.
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Rukopis
Uvede se:

MS, [pripadne druh zpravy]. PIny nazev a misto archivu. [Pfipadné i
signatura.] Misto vydani je nahrazeno mistem archivu.

Priklady:
MS, zavérecna zprava. Geofond, Praha. P32 456.
MS. Ceska geologicka sluzba, Brno.

MS, bakalarska prace. Pfirodovedecka fakulta Masarykovy univerzity,
Brno.

MS, diplomova prace. Prirodovedecka fakulta Univerzity Karlovy,
Praha. D 354.

www-stranky
Uvede se elektronicka adresa a datum, kdy byla informace ziskana.
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Priklad seznamu literatury:

Novak J. (1985): Geologie Ceskoslovenska. — Statni pedagogické
nakladatelstvi. Praha.

Novak J. (1986a): Problémy geologie okoli Brna. — Sbor. geol. ved,
Geol., 15, 15-25. Praha.

Novak J. (1986b): Studie z okoli Brna. — MS. Geofond, Praha.

Novak J. (2005): Okoli Brna. —
http://www.sci.muni.cz/~jnovak/brno/index.htm.

Novak J. et al. (1985): Problémy geologie okoli Brna. — In: Vesely I.
(ed.): 5. geologicka konference. Brno 1987. Sbornik prednasek, 35—
28. Brno.
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Citace literatury

* VSechny pouzité prace musi byt citovany

« Pouzivejte vyhradné puvodni prace (citace citaci jsou nepfipustné)
« VSechny citace v textu musi byt i v seznamu literatury!

« VSechny citace v seznamu literatury musi byt i v textu!

« Kontrolujte krizem

« Zpusob citovani literatury musi byt v celé praci jednotny




