MASARYKOVA UNIVERZITA
PRIRODOVEDECKA FAKULTA — GEOGRAFICKY USTAV

BAKALARSKA A DIPLOMOVA PRACE

POKYNY PRO JEDNOTNOU UPRAVU BAKALARSKYCH A DIPLOMOVYCH PRACI

Z GEOGRAFIE A KARTOGRAFIE (verze podzim 2008)

Bakalaiska (diplomova) prace zavrSuje piisluSnou etapu vysokoskolského studia kazdého
studia. Smyslem této prace je ovéfit schopnost studenta samostatné pracovat a uplatinovat
poznatky ziskané v pribéhu studia na vysoké Skole. Je to systematickd Cinnost, posloupnost
fady dil¢ich ukonti, vedoucich od zadani bakalarské ¢i diplomové prace az po formulovani
novych poznatkt a jejich zdokumentovani.

Zvladnuti koncepce a upravy tohoto zpravidla prvniho vétsitho dila studenta dava jisté
ptedpoklady k GspéSnému pokraCovani v publikacni ¢innosti.

1 ZAKLADNI USTANOVENI

1.

Informace tykajici se termini zadavani a odevzdavani diplomovych a bakalarskych
praci (dale jen ,prace) jsou uvedeny v harmonogramech akademického roku pro
pfislusnou formu studia.

Prace v pisemné podobé je vyvadzana v pevné vazbé (nikoli tedy v tzv. ,krouzkové
vazb¢“) a odevzdava se ve dvou exemplafich na studijni oddéleni dékanatu. V prace
v elektronické podobé¢ musi byt podle Studijniho a zkuSebniho fadu MU vloZena do
Informac¢niho systému MU.

. Kompletni exemplaf prace bude po jejim obhajeni ulozen v Ustfedni knihovn& PiF MU,

druhé vyhotoveni obdrzi vedouci prace.

U kazdé prace je hodnoceno predevsim splnéni pozadavkl vyplyvajicich ze zadani prace,
odborna uroven, formalni a jazykova uprava, kvalita a estetika provedeni. Soucasti
vysledného hodnocenti je i obhajoba prace.

2 VSEOBECNA KOMPOZICE BAKALARSKE (DIPLOMOVE) PRACE

Bakalarska (diplomova) prace musi po formalni strance obsahovat tyto nalezitosti:

Titulni list (Pril. 1., 2.)
List - Bibliograficka identifikace (Pfil. 3.)
Oboustrannou kopii ,,Zadani bakalaiské (diplomové) prace* (Pril. 4.)
Autorské prohlaseni (Pfil. 5.)
Obsah (P1il. 6.)
Uvod
= cil prace
= vymezeni a charakteristika Gzemi
Vlastni text prace
= reSerSni ¢ast — hodnoceni dosavadniho stavu poznani a kritické zhodnoceni
prament a podkladii
* metody zpracovani a pouzité datové zdroje



= vlastni vysledky, jejich diskuse a konfrontace s dosud publikovanymi vysledky
jinych autort
o Zavér
e Seznam pouzité literatury (kap. 4)
e Piilohy (pokud je prace obsahuje)

3 FORMALNI UPRAVA PRACE

3.1 Graficka uprava textu

Prace je pséna na bily papir forméatu A4 (na vysku) vzdy po jedné strané papiru s patkovym
typem pisma (napt. Times New Roman). Pro tidaje v tabulkéach a popisky v grafech je mozné
pouzit i jiny druh pisma vcetné bezpatkovych (naptiklad Arial). Velikost pisma 11 nebo 12
bodt, tadkovani v rozmezi 1,0 az (max.) 1,5. V celém textu musi byt dodrzena jednotna
grafickd uprava.

Uprava okraje listu: horni okraj stranky 30 mm, dolni okraj stranky 25 mm, levy okraj 35 mm,
pravy okraj 20 mm. Text zarovnan na oba okraje (do bloku). Stranky se €isluji arabskymi
¢islicemi dole uprostied.

Titulni strana, prohlaseni, bibliograficka identifikace, podékovani, obsah (pfipadné pouzité
symboly) se neéisluji, ale zapoéitavaji se do porfadi stranek. Uvod tedy napiiklad zadina
strankou 5. V pfipadé¢, Ze by Cislo stranky narusSilo obrazek, neni tieba ¢islo uvadeét, stranka se
vSak zapocitava do prabéznych Cisel. Prilohy se jako stranky necisluji.

Kazdou kapitolu zaciname na nové strance (v pfipad¢ oboustranného tisku na novém listu
papiru, tj. na liché strance). Nazvy kapitol se uvadéji na samostatnych tadcich velikosti pisma
14, tu¢né velkymi pismeny, a nepise se za nimi tecka. V nazvu kapitol se nepouzivaji zkratky
(béZn€ neznamé v geografii a kartografii). Podkapitoly se piSi velikosti pisma 14 tucné

¢islovani kapitol se pouziva desetinné clenéni:

1 NAZEV KAPITOLY

1.1 Podkapitola

1.1.1 Oddil

Novy odstavec se oddéluje dal$i mezerou (6 b.). Pouzije-li se v textu zkratek, musi byt tyto
zkratky vysvétleny u prvniho odkazu zkratek (v zavorce, ptipadné poznamkou pod carou —

vvvvvv

vysvétleni na zvlastni ptiloze prace.

3.2 Psani vlastniho textu

Bakalatskou (diplomovou) préci piSeme v odborném literdrnim slohu. Autor prace odpovida
za odbornou troven prace, jazykovou Upravu (psani spravnou ¢estinou) i technické provedeni
prepsani prace z rukopisu véetné ,preklept”. Vyuzijte moznosti textovych editori — Styl,
Kontrola pravopisu, Zarovnavani do bloku. Pro odliSeni a zvyraznéni (¢i potlaceni) Casti textu
lze vyzit riizné druhy pisma — kurzivu, tuéné, ptipadné podtrzené pismo apod.

Odstavce nemaji byt ani pfili§ dlouhé, ani ptili§ kratké, zpravidla 5 az 15 radkd. Maji vzdy
obsahovat ucelenou myslenku. Zacatek odstavce vyrazné odliSujeme odrazkou od levého



okraje fadku. Véty piSeme pokud mozno kratké a spravnou cestinou. Na celém textu
bakaléiské (diplomové) prace se pozna, byl-li tkol zpracovavan pribézné nebo narazové ¢i
nakvap.

3.3 Graficka prezentace

Bakalaiské a diplomové prace z geografie a kartografie jsou charakteristické Cetnymi
grafickymi vystupy vcetné tabulek. Grafické casti prace provadime v jednotné koncepci a
jednotné je téz popisujeme. Obrazky, mapky, kratsi tabulky nebo pitehledy zpravidla
zalamujeme do textu pfislusnych kapitol. Takto umisténé piizniveé ozivuji text. Naopak delsi
série grafickych ¢i tabelarnich prezentaci ¢ini vlastni text nepiehlednym. Pro vicestrankové
tabulky, grafy, mapy apod. zatfazujeme zpravidla az do ptiloh za seznam vyobrazeni a ptiloh.
Pod pojmem obrazky rozumime grafy, mapky, mapové nacrty, profily, fezy, blokdiagramy,
schémata apod.

Obrazky cislujeme pribézné v celé praci (nikoliv vzdy od jednicky v kazdé kapitole), stejné
tak tabulky a nésledné pfilohy. Pro oznafovani uzivame jednotné zkratky Obr. (pséno pod
obrazkem), Foto (psano pod fotografii), Tab. (psano nad tabulkou), resp. Ptil. (psano vpravo
nahote), tedy Obr. 1., Obr. 2., Foto 1., Tab. 7., Ptil. 1.

Volné ptilohy (napt. mapy) se oznacuji jako Pfil. (vpravo nahote) s pribéznym ¢islovanim
s pfilohami vyvédzanymi na konci textu. Vpravo dole musi byt uveden nasledujici popisek:
autor, GU PfF MU Brno a rok.

Nézev obrazku, tabulky a mapy musi byt struny, jasny a vystizny, musi obsahovat
formulovani hlavniho feSené¢ho tématu, rozsah tzemi a asovy tdaj. Neni-li autorem grafické
prezentace autor bakalatské (diplomové) prace, pak musi byt v zavorce uveden jesté pramen —
viz ,,Citace a odkazy“.

Kompozi¢ni nélezitosti grafickych vystupi, jako jsou nazev, méfitko, stupnice, legenda,
smérovka, tiraz apod., doporucujeme zpracovat podle poznatkll z kartografickych prednasek a
cviceni.

3.4 Citace a odkazy v textu

U doslovné citace v textu prace, odvolani a odkazu na néjaky titul v textu, u obrazku, tabulky,
prilohy apod. je nutné uvést autora, rok vydani a stranu, ptfipadné pramen (ptikl. 1, 2 a 3).
Odkaz na literaturu se uvadi i u celych odstavct a stati, které diplomant volné piepracoval
podle publikovanych prament nebo ke kterym zaujima kritické stanovisko. VSeobecny odkaz
na urc€itou praci neobsahuje stranu (piikl. 4).

Vsechny v bakalarské (diplomové) praci citované tituly musi byt uvedeny v seznamu pouzité
literatury na konci préce.

Ptikl. 1: doslovny citovany text

»Mapovy znak je mozno vymedzit’ (charakterizovat’, definovat’) jako dvojrozmerna graficku
jednotku, ktorda ma nejakt formu (podobu, vyzor), ma (zastupuje) nejaky dohodnuty vyznam
(pojem) a mé konkrétnu polohu (lokalizaciu) v mape. (cit. PRAVDA, J. 1990, 33).

Pozn.: Citace zvlasté definic z titul psanych v cizich jazycich (napf. angli¢ting, némcing)
doporucujeme psat v plvodnim znéni, protoze pieklad diplomanta nemusi byt vzdy
spolehlivy.

Ptikl. 2: odvolani, resp. odkaz na literaturu v textu



Podle Netopila (1981, 140-142) se obdobim malych vodnosti ¢i malych prutokti rozumi doba,
kdy prutoky klesnou na hodnoty vyrazné nizsi nezli je normal.

nebo

Obdobim malych vodnosti ¢i malych pritoki se rozumi doba, kdy pratoky klesnou na
hodnoty vyrazné nizsi nezli je normal (NETOPIL, R. 1981, 140-142).

Ptikl. 3: u obrazki, mapek, tabulek, ptfiloh apod. za jejich pofadovym Ccislem a ndzvem
uvadime v zavorce pramen

(ptevzato: VOZENILEK, V., 1992, 18) nebo (podle: ...), (upraveno podle: ...), (sestaveno
podle: ...) apod.

Prikl. 4: vSeobecna citace
O vlastnostech hornin a jejich uloze pti vzniku georeliéfu pisSe podrobné Demek (1987).

Pokud neni uveden odkaz ¢i odvolani na néjaky titul, povazuje se piislusna ¢ast bakalarské
(diplomové) prace za puvodni text diplomanta. Na vSechny Casti bakalaiské (diplomoveé)
prace, ptebirané a prepracované podle literarnich 1 elektronickych podkladii 1 plivodni Casti
diplomantovy, se vztahuje zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkont (autorsky zakon).

4 BIBLIOGRAFICKE CITACE

Jasné oddéleni vlastnich mySlenek od prevzatych je zélezitosti védecké etiky, dodrzeni
autorskych prav a odborné urovné autora. Bibliograficka citace je souhrn udajii o citovaném
dokumentu, umoznujici jeho jednoznacnou identifikaci. Odkazem na citace se rozumi
odvolani v textu na citaci, uvedenou na jiném misté. Existuji v zasadé tfi moznosti umisténi
vlastni bibliografické citace: na konci téze strany pod carou, v dil¢im seznamu na konci
kapitoly nebo v samostatném seznamu pouzité literatury na konci prace. V bibliografické
citaci zaznamenané udaje museji odkazovat na ten exemplai dokumentu, ktery byl vidén nebo
uzivan pfi citovani.

To, jakym zpiisobem se maji uvadét jednotlivé bibliografické citace, upravuje CSN ISO 690
Bibliografické citace - Obsah, forma a struktura a CSN ISO 690-2 Informace a
dokumentace — Bibliografické citace, Cast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti.

4. 1 Zakladni ukazky bibliografickych citaci

U citaci jednosvazkového dila se doporucuje pouzivat tzv. zakladni citaci, kterd obsahuje
udaje pottebné pro identifikaci publikace nebo jeji ¢asti a pro poskytnuti zakladni predstavy o
jejim rozsahu, popt. obsahu:

* pfijmeni a osobni jméno autora (autori),

* nazev publikace (psat kurzivou),

« sestavovatel, editor, redaktor,

* potadi vydani,

* nakladatel,

* misto vydani,

* rok vydani,

* pocet stran,

* ISBN, u ¢asopisu ISSN (pro pouziti v BP neni podminkou).



CSN ISO 690 (01 0197) nabizi tyto piiklady zakladni citace jednosvazkového dila:

DANIKEN, E. von: Prorok minulosti. Pfel. R. Rezabek. 1. vyd., Nase vojsko, Praha, 1994.
220 s. ISBN 80-206-0434-0.

RESETKA, M.: Anglicko-cesky, cesko-anglicky studijni slovnik. 2. dopl. vyd., Fin Publishing,
Olomouc, 1997. 1181 s. ISBN 80-86002-36-5.

MESTECKY, P.: Pocitac v kancelari: pouzivame Windows 95, Microsoft Word, Excel a
Outlook. 1. vyd., Computer Press, Praha, 1998. ISBN 80-7226-072-3.

Podobné i pii bibliografickych citacich ¢lanki v ¢asopisu se doporucuje pouzivat zakladni
citaci, ktera obsahuje:

* pfijmeni a osobni jméno autora (autori),
* nazev ¢lanku (psat kurzivou),

* nazev casopisu,

* rok vydani,

* ro¢nik (svazek),

« ¢islo,

* stranky.

Citace ¢lanku v Casopisu:

FROST, P. a BARTOSQVA, H.: Konference o evropské technické normalizaci v
telekomunikacich. Magazin CSN, 1992, ro¢. 2, €. 11, s. 155 - 156.

BAUTZOVA, L., et al.: Cernd dira jménem IPB. Ekonom, 2001, ro¢. 45, &. 5,5. 16 - 17.

Poslednim typickym druhem bibliografické citace je citace stati (pfispévku, clanku) ve
sborniku. Opét se doporucuje zékladni citace s nasledujici strukturou:

* piijmeni a osobni jméno autora (autorlt),

* nazev stati (psat kurzivou),

* nazev sborniku za slovem ,,In",

* jméno redaktora jednordzové vydaného sborniku,
* vydani,

* nakladatel,

* misto vydani,

* rok vydani,

* stranky.

Naptiklad takto:

SPONER, M.: Evropska ménova integrace. In Sbornik praci Ekonomicko-spravni fakulty
Masarykovy univerzity v Brn¢. 1. vyd., Masarykova univerzita, Brno, 1998, sv. 2, s. 89-114.

FOUCKOVA, M.: Reinkarnace a hlubinnd terapie. In WHITTON, J. L. a FISHER, J. Zivot
mezi zivoty. Brno, Bollingenska véz, 1992, s. 9—14.

Zminéna CSN podrobné upravuje i zptisob bibliografickych citaci u méné ¢astych prament,
jako napf. citace jednotlivého svazku vicesvazkového dila, citace ro¢niku periodika, citace
patentového spisu, citace technické normy a dalSich. Zajemce zde odkazujeme na uvedenou
normu nebo na nasledujici www stranky:

http://www.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html.cs
http://www.boldis.cz/citace/citace.html



Nové druhy nosic¢i informaci se cituji podle normy ISO 690-2:
Citace CD-ROM:

Statistickd rocenka Ceské republiky 2000. [CD-ROM]. 1. vyd., Cesky statisticky tfad, Praha,
2000. 1 CD-ROM

Citace pocitacové diskety:

Statistickd rocenka Ceské republiky 2000. [disketa]. Cesky statisticky ufad, Praha, 2000.
1 pocitacova disketa; 3 1/2 palce.

Citace z WWW stranky:

lkaros: elektronicky casopis o informacni spolecnosti [on-line]. Univerzita Karlova, Praha,
1999. Dostupny na WWW: < http://ikaros.ff.cuni.cz>. ISSN 1212-5075.

Citace ¢lanku z WWW:

MERTA, A., JEDLICKOVA, P.: Priblizit vyzkum potiebdm praxe. Ikaros [on-line]. 2001,
¢. 2 [cit. 2. tnora 2002].
Dostupny na WWW: <http://ikaros.ff.cuni.cz/2001/c02/rozmerta.htm>. ISSN 1212-5075.

5 SEZNAM PRILOH

Pril. 1. Identifikace na vazb¢

Pril. 2. Identifikace titulni strany

Ptil. 3. Bibliografické identifikace

Ptil. 4. Zadéani diplomové prace (kopie)
Pril. 5. Prohlaseni autora

Ptil. 6. Obsah prace



Predni strana vazby

Pril. 1. Identifikace na vazbé

Brno 2004

MASARYKOVA UNIVERZITA
Prirodovédecka fakulta

DIPLOMOVA, PRA’CE
(BAKALARSKA PRACE)

Jméno PRIJMENI



Pril. 2. Identifikace titulni strany

ERS
SV
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%
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}}fANA ®

MASARYKOVA UNIVERZITA

Piirodovédecka fakulta
Geograficky ustav

Jméno PRIJMENI

NAZEV PRACE
podtitul

Bakalarska (Diplomova) prace

Vedouci prace: Prof. RNDr. Jan Novak, CSc.

Brno 2008



Pril. 3. Bibliograficka identifikace

Jméno a pfijmeni autora:

Néazev diplomové (bakalatské) prace:

Nézev v anglicting:

Studijni obor (smér): Geografie (Fyzickéa geografie)
Vedouci diplomové (bakalarské) prace: Prof. RNDr. Jan Novék, CSc.
Rok obhajoby: 2008

Anotace v ¢eStin€ (maximalne 10 radkii)

Anotace v anglicting (maximalné 10 radkii)

Klicova slova v ¢estiné (3-8 slov):

Kli¢ova slova v anglicting (3-8 slov):



Pril. 4. Zadani diplomove prace (kopie)

MasaryKkova univerzita S,
v, <
Piirodovédecka fakulta ket

ZADANI BAKALARSKE PRACE

Student:

Studijni program:

Studijni obor:

Reditel geografického tistavu PiF MU Vam ve smyslu Studijniho a zkusebniho fadu MU
urcuje bakalarskou préci s tématem:

Zasady pro vypracovani:



Rozsah grafickych praci:
Rozsah privodni zpravy:

Seznam odborné literatury:

Vedouci bakalarské prace:
Konzultant:

Datum zadani bakalaiské prace:
Datum odevzdéni bakalarské prace:

V Brné dne 10.10.2007

Zadani bakalarské prace prevzal dne:

dle harmonogramu akademického roku

teditel Geografického ustavu

Podpis studenta:



Pril. 5. Prohlaseni autora

Prohlasuji timto, Ze jsem zadanou diplomovou (bakaléiskou) praci vypracoval(-a) samostatné
pod vedenim prof. RNDr. Jana Novéaka, CSc. a uvedl(-a) v seznamu literatury veskerou

pouzitou literaturu a dalsi zdroje.

V Bmé dne

vlastnoru¢ni podpis autora



Pril. 6. Obsah prdace

V obsahu se uvadi:

Nazvy jednotlivych kapitol a podkapitol v desetinném ¢lenéni:
1

1.1

1.1.1

Stranky s tim, ze ¢islovani stranek za¢ina uvodni identifikacni stranou. Proto vlastni obsah
prace muze byt napt. na stran¢ 5 ptipadné na strané 6 (pokud autor na samostatné strance

zvetejni ,,podékovani®.)

Za vlastnim obsahem prace je dale uvedeno:

Seznam pouzité literatury a dalSich pramenii — doplnit na vnitini ¢lenéni

Knihy a ¢asopisy

Mapy a atlasy

Elektronické nosice a www stranky

Seznam pouzitych symboli a zkratek (nemusi byt uveden)

Seznam priloh (dbdt na to, aby prilohy nebyly samoucelné, ale predstavovaly vysledky prace
— jeji doplnéni).
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