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U[B Oddg¢leni mikrobiologie a molekularni biotechnologie UEB
Piirodovédecka fakulta, Masarykova univerzita
Vypracovani a obhajoba bakalarské prace je soucasti Statni zdveérecné zkousky vSech obori
bakalaiskych studijnich programi biologie. Bakalarska prace ma prokazat schopnost studenta
samostatné feSit zadany problém, pracovat s odbornou literaturou a prezentovat a spravné

interpretovat ziskané informace.

Po formalni strance musi prace odevzdavana k obhajob¢ splitovat podminky definované
Opatfenim dékana ¢. 1/2012. Kazda bakalatska prace se odevzdava na studijnim oddéleni
Ptirodovédecké fakulty (PiF) ve dvou vytiscich svazanych v pevnych deskach nejpozdéji ke
dni stanovenému Radou Ustavu experimentalni biologie pro to obdobi statnich zavére¢nych
zkouSek, k némuz student podava piihlasku. V souladu se Studijnim a zkuSebnim fadem
Masarykovy univerzity (MU) musi byt prace odevzdana také v elektronické podobé ve
formatu PDF do Archivu zavéreéné prace v Informa¢nim systému Masarykovy univerzity (IS
MU). Tento archiv musi byt fadné naplnén aodevzdané vytisky se musi shodovat
s elektronickou verzi. Kontrolu formélnich nalezitosti prace vykondva studijni oddéleni PtF.

Standardni jazyk prace je ceStina. V ptipad¢, Ze nastanou divody k nezvefejnéni
nékterych ¢asti bakalarské prace dle Opatieni rektora €. 3/2009, informuje o této skutecnosti
vedouci prace pisemné prodékana pro studium. Stru¢né divody objasni a uvede termin, ke
kterému pominou. Se souhlasem prodé€kana je prace v IS MU zvetejnéna ve zkracené podobé.

Struktura prace

1. Desky

Prace musi byt svazana v pevnych deskach nebo v jiné nerozebiratelné vazbé s potiskem tak,

aby nebylo mozné jednotlivé listy zaménovat. Na deskéch jsou uvedeny nasledujici nalezitosti
(Obr. 1):

- nazev univerzity, tj. ,,Masarykova univerzita“, a fakulty, tj. ,,Pfirodovédecka fakulta“
- nézev ustavu, tj. ,,Ustav experimentalni biologie* (volitelng)

- typ prace, tj. ,,Bakalatska prace*

- misto, kde bude prace obhajena, tj. ,,Brno*

- rok odevzdani prace

- pIné jméno autora bez tituld

2. Titulni list

Jedna se o prvni stranku (tj. 1 & i) bez viditelného &islovani. Cislovani se neuvadi ani na
nasledujicich povinnych ¢astech, které se vSak do Cislovani zahrnuji. Na této strance museji
byt uvedeny tyto tidaje (Obr. 2):

- ndzev univerzity, tj. ,,Masarykova univerzita®, a fakulty, tj. ,,Pfirodovédecka fakulta“
- loga MU a PiF (odkazy ke stazeni najdete v Uzitecnych odkazech na konci)

- nézev ustavu, tj. ,,Ustav experimentalni biologie

- ndzev prace

- typ préce, tj. ,,Bakalatska prace*

- pIné jméno autora bez tituli

- jméno vedouciho prace véetné tituli

- misto, kde bude prace obhdjena, tj. ,,Brno®, a rok odevzdani prace
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Nazev prace by mél byt kratky a vystizny, napt: ,,Bakteridlni degradace polyaromatickych
uhlovodiki“. Nepouzivejte nadbyte¢nych slov typu ,,Studie 0 ..., ,,Vyzkum ..., ,,Pfispévek
K poznani ...

MASARYKOVA UNIVERZITA
PRIRODOVEDECKA FAKULTA
NAZEV USTAVU

Bak/Dipl/Rigor prace

BRNO ROK JMENO PRIJMENI

Obr. 1. Vzor potisku pevnych desek.
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Obr. 2. Vzor titulni strany.

3. Bibliograficky ziznam

Jedna se o tabulku shrnujici udaje vztahujici se k autorovi prace a praci samotné. List je
nadepsdn nadpisem ,,Bibliograficky zdznam®“. V levé ¢asti tabulky jsou nadefinovany
nasledujici bibliografické polozky, v pravé ¢asti jsou pak uvedeny konkrétni informace (viz
Obr. 3):
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- ,Autor nebo ,,Autorka“ — plné jméno autora vcetné tituli a jeho afiliace (fakulta,
univerzita a ustav)

- ,,Nazev prace

- ,,Studijni program*

- ,,Studijni obor*

- ,,Vedouci prace” — plné jméno vedouciho prace vcetné tituli

- ,,Akademicky rok*

- ,,Pocet stran* — do poctu stran se zahrnuji v§echny strany pocinaje titulnim listem

- ,,Klicova slova*“ — klicova slova alesponi v rozsahu 20 znakt

Klicova slova by se meéla shodovat s klicovymi slovy, kterd jsou uvedena v Archivu
zavérecné prace vV IS MU.

4. Bibliographic Entry

Jedna se o anglickou verzi ,Bibliografického zaznamu®“. V levé c¢asti tabulky jsou
nadefinovany nasledujici bibliografické polozky, v pravé €asti jsou pak uvedeny konkrétni
informace v anglicting (viz Obr. 4):

- ,,Author*

- ,,Title of Thesis*

- ,,Degree Programme**
- ,,Field of Study*

- ,,Supervisor

- ,,Academic Year*

- ,,Number of Pages*

- ,,Keywords*

5. Abstrakt

Jedna se o Cesky abstrakt prace, ktery odpovida abstraktu prace uvedenému Vv Archivu
zaverecné prace V IS MU. Text je nadepsan titulkem ,,Abstrakt®. Samotny abstrakt obsahuje
minimalné 100 a maximaln¢ 2000 znaki (poc¢itano bez mezer).

6. Abstract

Na této strance je uveden anglicky pteklad ceského abstraktu préace, ktery odpovida
anglickému abstraktu prace uvedenému v Archivu zavérecné prace v IS MU. Text je
nadepsan titulkem ,,Abstract”. Pokud je to mozné, oba abstrakty by mély byt uvedeny na
jedné strance (viz Obr. 5). V opacném piipadé je kazdy abstrakt na samostatné stran¢.

7. Zadani prace

Na toto misto se vloZzi kopie oficidlniho (podepsaného) zadani prace. Do elektronické verze se
vloZzi oskenovana kopie zadani.
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Bibliograficky zaznam

Autor:

Nizev price:

Studijni program:

Studijni ohor:

Vedouci price:

Akademicky rok:

Potet stran:

Klitovi slova:

Plné jméno veéetnd tituld

Prircdovédeckd fakulta, Masarykova univerzita
Ustaw ...

Mazev price

Studijni program

Studijni obor

PIné jméno véetné titull

Faok

KX

Klidowd slovo; Klitové slovo; Klifové slovo; Klifové slovo;
Kligové slove: Klifové slove; Klitove slovo; Klifové slovo

Obr. 3. Vzor stranky s bibliografickym zdznamem.
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Bibliographic Entry

Author: Full name including degrees
Faculty of Science, Masaryk University
Department of ...

Title of Thesis: Title of Thesis

Degree Programme:  Degree Programme

Field of Study: Field of Study
Supervisor: Full name including degrees
Academic Year: Year

Namber of Pages: XX

Keyword: Keyword

Keywords: Keyword: Keyword: Keyword: Keyword: Keyword: Keyword: Keyword:

Obr. 4. Vzor stranky s bibliografickym zaznamem v angli¢ting.
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Abstrakt

Wotéo bakalifské/diplomové prici se vénujeme ...

Abstract

Inn this thesis we study ..

Obr. 5. Vzor stranky s ¢eskym a anglickym abstraktem.
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8. Podékovani

Jedna se sice o nepovinny, ale dilezity text nadepsany titulkem ,,Podékovani“. Podékovani
obvykle zahrnuje vedouciho a konzultanta bakalatfské prace, piipadné dalsi osoby, které
pomohly pii jejim vypracovani. Uvadi se zde pracovisté, na némz byla prace uskute¢néna.

9. Prohlaseni

ProhlaSeni autora o pouziti pouze citovanych prament je doplnéno datem a podpisem autora
prace. Text je nadepsany titulkem ,,Prohlaseni. Nasledujici obsah prohlaSeni je zavazny
anelze jej ménit: ,,ProhlaSuji, Ze jsem svoji bakalafskou praci vypracoval(a) samostatné
s vyuzitim informacénich zdroji, které jsou v praci citovany.” Prohlaseni a pod€kovani lze
uvést na jedné stran¢ (viz Obr. 6).

10. Text prace

Nésleduje samotny text prace ve struktufe obdobné védeckym Elankiim o rozsahu cca 30
¢islovanych stran. Prace musi byt po formalni, gramatické a slohové tipravé na dobré urovni,
tj. napsana spisovnym jazykem. Taktéz grafickd iprava prace musi byt kvalitni — format A4
s dostateén¢ Sirokymi volnymi okraji, textem zarovnanym do bloku, fadkovanim 1,5
(u popist obrazki a tabulek 1), kromé obrazki v ¢ernobilém tisku. Doporucené rozliSeni pro
barevné obrazky je 300 dpi. Pismo musi byt dobie ¢itelné — doporuceny typ pisma je Times
New Roman, velikosti 12. Text prace mulze byt vytistén oboustranné s tim, ze piedchozi
povinné ¢asti budou vytisknuty jednostranné.

Text prace obsahuje nasledujici asti: i) Obsah, ii) Zkratky (volitelng), iii) Uvod, iv) Cile
prace, V) jednotlivé tématické kapitoly vlastni prace, v) Zavéry, a vi) Seznam literatury.
Vétsinu kapitol je vhodné pro lepsi prehlednost ¢lenit do podkapitol a odstavct S odliSenim
jejich Grovné bud’ typem pisma, desetinnym t¥idénim (1, 1.1, 1.11, 1.12, 1.3, 2 atd.) nebo
kombinaci ¢isel fimskych, arabskych a pismen (I, 1, A, B, 2, I, atd.).

U vsech prevzatych myslenek a zjisténi uved'te jméno odpovidajiciho autora, a disledné
se vyhybejte plagiatu, tj. opisovani celych vét, odstavcli nebo dokonce stranek bez uvedeni
autora a oznaceni textu uvozovkami. Nekopirujte nebo neptekladejte celé pasaze ze zdroji na
Internetu, byt s odkazem. Vkladani a formatovani citaci v textu a v Seznamu literatury Vam
mohou podstatné ulehéit specializované softwary, napf. Zotero, Mendeley ¢i Endnote. Tyto
aplikace umoziuji jednoduché stazeni bibliografickych udajt tykajicich se citovanych dél ze
specializovanych vyhledavac¢i odborné literatury nebo archivu védeckych Casopisi a rychlé
naformatovani citaci.

Latinské rodové a druhové nazvy organizmil se pisi kurzivou. U bakterii nezapominejte
uvadét téz kmen (normalnim pismem). Pouzivejte mezinarodni soustavu jednotek SI,
a symboly matematické, chemické a symboly fyzikalnich jednotek a veli¢in v souladu
s normou CSN ISO 31-0 - Obecné zasady pouzivani veli¢in, jednotek s symbolii. V pravopise
cizich slov dodrzujte tvary doporucené Novym akademickym slovnikem cizich slov
(Academia, Praha 2005), u ostatnich slov se fid'te Slovnikem spisovné ceStiny pro $kolu
a vetejnost (Academia, Praha 2010) a Vv gramatice Pravidly ¢eského pravopisu (Academia,
Praha 2010). Nespoléhejte pouze na automatickou kontrolu pravopisu pocitaCovym textovym
editorem.
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Podékovani

Na tomto misté bych chtél{-a) podékovat ...

Prohlaseni

Prohlaiuji, Ze jsem svoji bakaldiskou/diplomovou/rigorzni prici vypracoval(-a) samostatng
s vyuzitim informaénich zdroji, Které jsou v prici citovdny.

Bmoxx:mésfce20xx: = 00 didsesveseaivavese e s
Jjméno pifjment

Obr. 6. Vzor stranky s podékovanim a prohlasenim.
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10.1 Obsah

Obsah je na prvni viditeln¢ ¢islované strané. Lze jej vytvorit manualné jako tabulku, pfipadné
pii nadefinovani stylti ve Wordu automaticky.

10.2 Zkratky

Pokud jsou v praci vyuzivany Casto zkratky, méla by byt uvedena stranka s jejich abecednim
Seznamem.

10.3 Uvod

V této Casti struéné uvedte téma Vasi teoretické prace. Objasnéte proC je vybrané téma
aktudlni a védecky zajimavé.

10.4 Cile prace

Cile prace lze vyjadfit velmi struéné a piesné v jednom nebo né€kolika bodech. Stanoveni cile
by mélo logicky navazovat na motivaci uvedenou v tvodu. K jednotlivym cilim je vhodné
zaujmout stanovisko v kapitole ,,Zavér/y“ véetné konstatovani, zda se podafilo cile splnit.

10.5 Vlastni text prace

Vlastni text prace se sklada z n€kolika kapitol, pojmenovanych podle zpracovavané tématiky.
Sepsany text by mél obsahovat dokonalou resersi odborné literatury souvisejici s tématem
bakalarské prace, optimalné i s kritickym zhodnocenim stavajicich nazora. U velmi
rozsadhlych témat nelze Uplnou reSer§i provést a je nutné se omezit na nejvyznamngjsi
publikované prace. K provadéni literarni reserSe doporucujeme vyuzit heslovych vyhledavaci
odborn¢ literatury (Web of Science, Current Contents, Biological Abstracts, PubMed,
SCOPUS, atd.), nikoliv vyhledavact obecnych typu Google nebo Seznam.

Zpusoby odkazii na literarni prameny v textové casti bakalaiské prace museji byt
standardni:

- jeden autor — ,,Kubik (1999)“ nebo ,,(Kubik 1999)*
- dva autofi — ,,Kubik a Zajic (1999)* nebo ,,(Kubik a Zajic 1999)
- tfi a vice autord — ,,Kubik a kol. (1999)“ nebo ,,(Kubik a kol. 1999)

U publikaci zpracovanych vétSim poctem autorti (citace obsahujici ,,a kol.”) museji byt
v ,,Seznamu literatury* rozepsani vSichni spoluautofi. Veskeré citované prameny museji byt
podle odkazu identifikovatelné. Pokud J. Kubik publikoval sam dv¢ prace v roce 2000, museji
byt odliSeny malymi pismenky ,,a, b* v ,,Seznamu literatury*; a citovany ,,Kubik (2000a)*
a ,,Kubik (2000b)*, nebo ,,(Kubik 2000ab)*.

10.6 Zavéry

Zavéry jsou stru¢nym shrnutim vlastniho textu bakalaiské prace. Jsou zde zdiraznény
nejdulezitéjsi informace tykajici se studované problematiky, pfipadné zopakovany dilezité
zavery plynouci ze srovndni riznych ndzord, metod ¢i pfistupti. V této ¢asti je vhodné
zaujmout stanovisko ke splnéni cila prace.
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10.7 Seznam literatury

Seznam literatury poskytuje odkazy na literarni zdroje, ze kterych bylo pii pfipravé prace
cerpano. Je vyznamnou c¢asti bakalarské prace a oponenti podle jeji kvality Casto posuzuji
peclivost studenta. Je proto vhodné vénovat této kapitole maximalni pozornost!

VSechny prace, na které je odkazovano v textu, museji byt uvedeny jako uplné
bibliografické citace, tj. v€etn¢ vSech autori, roku, ndzvu prace, zkratky casopisu, rocniku a
strankového rozsahu, vydavatele a mista vydani (u knih) v Seznamu literatury, a naopak,
v Seznamu literatury nesmi byt zadna publikace, na niz odkazovano v textové Casti neni.
Proto je nutno pfi zavérené editaci provést dvoji, zkiizenou kontrolu.

Do Seznamu literatury neuvadéjte osobni nebo dosud nepublikovana sdéleni, ani prace
vtisku — na né¢ odkazujte nanejvys$ v textu, pokud to je nezbytné nutné. VEétSinu udaju
zZ Internetu nelze povazovat za validni publikace proslé recenznim fizenim a nedoporucuje se
az na n¢které vyjimky jejich citace v Seznamu literatury.

Prameny jsou uspofaddny v Seznamu literatury abecedné podle jmen autorti
a druhoplénové chronologicky. Poradi je napt.:

JKubik J. (1999). Kubik J. (2000a). Kubik J. (2000b). Kubik J., Horak S., Zajic P. (1999).
Kubik J., Horédk S., Zajic P. (2000). Kubik J., Zajic P. (1999).«

Néazev prace musi byt uveden v plvodnim jazyce (u jazykll nepouzivajicich latinku
v transliteraci) a u jazyk, jez nepatii mezi svétové, by mél byt uveden v zavorce jeho pieklad
do cestiny. Zkratky nazvl Casopisi jsou dany konvenci a neni mozno je libovolné vytvaret ¢i
upravovat. Jejich ptehled podava Journal Citation Reports na Internetu.

Ptiklady ptesnych citaci riznych typt publikaci a dalSich pisemnych materialti v Seznamu
literatury:
Armstrong A., Baldwin J.A. (1997) Inhibition of light-induced pH increase of marine
microalgae by crude oils. Appl. Environ. Microbiol. 35: 858-862. [ptiklad citace ¢lanku
Vv Casopise]
Cox S.M., Shepherd W.E., Nova J., Palecek P. (1995) A general method for detecting large

plasmids. In: Purdy D., Durdy A. (eds.), Book on Environmental Microbiology, 321-355,
Kluwer, Amsterdam. [ptiklad citace kapitoly ve sborniku nebo knize]

Magurran A.E. (1988) Ecological Diversity and Its Measurement. Princeton Univ. Press, New
Jersey, 179 p. [piiklad citace knihy]

Malasek K. (2001) Degradace polyaromatickych uhlovodikii kmenem Pseudomonas putida
LB400. Diplomova prace, Masarykova Univerzita, Brno, 50 s. [piiklad citace diplomové
prace]

Klaus J. (1998) Impact of floods on economic transformation. In: Abstracts 94th General
Meeting of UNESCO, p. 121, Karger, Basel. [ptiklad citace abstraktu z konference, Casto
plakatového sdéleni, na 1 stranu; u abstraktli a posterti z konferenci se jedna o nerecenzované
publikace, jejichz citaci se vyhybejte a hledejte odpovidajici Casopisecké publikace téhoz
autora].
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Doporucena literatura

Blackwell J., Martin J. (2011) A Scientific Approach to Scientific Writing. 1st ed. Springer,
New York, 114 s.

Cmejrkova S., Danes F., Svétla J. (1999) Jak napsat odborny text. Leda, Praha, 255 s.

Pechenik J.A., Lamb B.C. (1994) How to Write About Biology. Harper Collins, Oxford,
262 s.

Sestak Z. (2000) Jak psat a piednaset o védé. Academia, Praha, 204 s.

Uzite¢né odkazy

Logo MU: http://www.muni.cz/general/mu_presentation/logos_files

Logo PiF: http://www.muni.cz/sci/general/mu_presentation/logos_files

Slovnik spisovného jazyka &eského Ustavu pro jazyk ¢esky AVCR: http://ssjc.ujc.cas.cz/
Internetova jazykova piirucka Ustavu pro jazyk Gesky AVCR: http://prirucka.ujc.cas.cz/
Jazykova poradna: http://www.ujc.cas.cz/jazykova-poradna/

Védecké psani v anglicting: http://www.sfedit.net/newsletters.htm

Zotero pro formatovani citaci: http://www.zotero.org/

Mendeley pro formatovani citaci: http://www.mendeley.com/

Web of Science: http://apps.webofknowledge.com/

Pubmed: http://www.ncbi.nlm.nih.gov/pubmed/

Journal Citation Reports: http://ip-science.thomsonreuters.com/mijl/

Jaromir Leichmann, Zden€k Hubalek, Tana Koudeldkova, Lukas Chrast, Jiti Damborsky
22.unora 2012 v Brné
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