Sepisovani v édeckych praci

studentské prace

rigorosni a diserta €ni prace
odborné p Fispévky v €asopisech
prehledové €lanky

obecné zasady

Co je cilem?

Kdy Ize n &jaky spis povazovat za akademicky, €im se odliSuje od
dalSich text u?

objasnit n éjaky jev, a tim umoznit jeho lepSi pochopeni
sob é samému i ostatnim ¢élenum akademické
spole €nosti

= ukazat pochopeni ur €itého jevu

= vyuzit odbornou literaturu k informovani o zvolené koncepci a
diskusi o daném p fedmétu

= obsahovat jasny vyklad kli €ovych pojm

= poskytovat p Fesny popis zakladniho tématu

= prozkoumat zékladni p Fedpoklady a domn énky a historicky vyvoj
daného tématu

= vysv étlit téma nalezenim vzajemnych vazeb mezi danym tém atem a
SirSimi souvislostmi

26.4.2012



Proces sepisovani

= nenito p fimo¢&ary proces, ale jsou jisté obecné postupy
= je zapot febi sd élit vlastni poznatky jasnym a systematickym
zpusobem
= tfi faze
— planovani (pre)
— vlastni sepisovani
— editovani a Gpravy (post)
= jeto cyklicky proces - jednotlivé €asti se opakuji vicekrat, obvykle se
vytva Fi nékolik p fedb éznych verzi p fed vlastnim dokon €enim
= je velmi vhodné konzultovat jednotlivé faze s n ékym zkuSenym
v daném oboru
= velmid dlezita je jasna zakladni myslenka , o €em spis (nebo
vyzkumny projekt...) bude
— poznamendvat si prvni ndpady pro pozd  &jSi pouziti
— vychozi faze mohou poskytovat ~ fadu originalnich myslenek
(nezatizenych a neomezenych dalSim hlubSim poznanim )

— neni d dleZité v édét vSechno p fedem, vlastni proces sepisovani vede k
utfidéni myslenek a vyjasn éni fakt G

PFipravn& planovaci faze

zajis tuje, Ze:

= vytvo Fime obrysy budouciho spisu
= nam nedojdou napady v polovin & sepisovani

* nezapomeneme zajimavé myslenky, co se nam mihnou v
hlav é

* nebudeme se tak €asto opakovat
» kone €ény spis bude mit jisty logicky  fad
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Napln pFipravné faze

= zaénéme s pfipravou v dostate €ném predstihu (dano délkou spisu,
pracovnim vytiZzenim, vlastnimi prioritami)

= zbyte €né to neodkladejme na posledni chvili

= vytvo fme si pracovni ndzev - jednozna €né formulovany, vystizny,
pfitahujici pozornost

= brainstorming “- generovani mySlenek, vytva Feni seznamu
kli€ovych slov a koncept U, bez naroku na organizovanou strukturu a
logicky Fad (zatim!), volné psani

= vyhledavéani informaci (knihovna, databaze, €asopisy, ...), vytva feni
kopirovani, seznamu odkaz

= vytvaFeni rdmce spisu - hlavni diskutované oblasti a jejich podp  drné
detaily, rozvijeni hlavni myslenky

= planovani stavby budouciho spisu

Stavba spisu

= vytvo feni hlavni linie - poskytnuti jasné cesty pro Ctenare
— od obecnych poznatk G ke specifickym detail Gm
— logicka argumentace postupujici kup  Fedu

= naznaé€eni hlavnich stavebnich blok @ spisu
— obecna oblast vyzkumu
— jak byl zkoumany problém identifikovan aup  Fesnén
— pouzita metodologie
— experimentaln é namérena data
— analyza ziskanych dat
— feSeni, zav éry, vysledky prace
— vyuziti pro formulaci doporu  €eni, omezeni a p Filezitosti pro dalSi praci
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Vlastnii seypsmxémi
nékolik zasad
— nez date sv Uj i pfedbéZny vytvor n ékomu k p feéteni, opravte chyby ;
deprimujici dojem z hrubych pravopisnych chyb pak s niZzuje nazor i na
odbornou €ast spisu (v ¢etné autora ...)
— piSte jednoduSe, zam éfte se na konkrétni body a vyjad Fujte se k nim
— pred vlastnim korigovanim napsaného textu si dejte pauzu;
problematické €asti i chyby pak uvidite snadn  &ji
— veénujte pozornost i stylu, organizovani textu do odst avc Ul a vizudlni
strance spisu

prvni pracovni verze

— nejprve se zam érfte nato, co chcete vyjad Fit, az nasledn é FeSte detaily
toho, jak to feknete

— je velmi d ulezité, aby jste sami _rozum éli tomu, co piSete; v této fazi je
vhodné objevené mezery vyplnit...

— pokud mate problém n éco vyjad Fit, €asto to nazna €uje, Ze dané ¢asti
zcela nerozumite

— jednav éc je problému sdm rozum ét, a druha, mnohem obtizn &jsi, je
dany problém vysv étlit potencialnimu ¢&tenafi

Korek éni faze

k napsanému textu se postavite v roli  étenare, opravujete text
z hlediska zp Gsobu sd élovani informaci

zejména je t Feba zvazit, zda:

— byly pro danou ¢€ast pouzity obvyklé zazité zp Gsoby vyjad Fovani
jednotlivé argumenty za sebou logicky nasleduji
spojovaci €asti jsou vhodn &, efektivn é a jasn & pouzity
vSechny pouzité body jsou relevantniap  Fispivaji k nastolenému
argumentu

nejsou p fitomny zbyte €né se opakujici pasaze

jsou efektivn & vyuzity a nazna €eny k fizové odkazy
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VZijte se do role ¢Etenare

= spis je vysledkem vyzkumu a chcete tedy n ~ €komu n éco sd élit, nebo
ho néco nového nau €it - zkuste se vzit do role €tenafe a premyslejte
také o jeho pot febéach:

— je predkladana informace logicky uspo  fadana

jsou pouzité v éty srozumitelné

je text vhodn é élenén do odstavc G

jsou nové myslenky, vysledky a analyzy dostate =~ €né popsany

neni v textu p Fili§ mnoho zbyte énych detail G

= kdo bude ¢étenafem?

— vas Skolitel; je velka Sance, Ze jeho znalost probl  ematiky je dostate €na
pro porozum éni vaSemu textu

— dalSi ¢étenafi uz ale tak zkuSeni asi nebudou

— jetfeba psat pro kazdého mozného ¢Etenare - dostate €né srozumiteln &
pro obecného é&tenafre, pfitom dostate €né odborn & pro v édeckou
komunitu

Zpusob éteni

= je tfeba porozum ét tomu, jakym zp Usobem lidé ¢&tou
— pfi éteni se snaZi pr ibéZné chapat a interpretovat predkladané sd éleni
pomoci vami nabizenych voditek

— ocekavaji, Zze v textu najdou jim srozumitelné  ¢€asti, a budou zmateni,
pokud €asti textu jsou zmatené

— ocekavaji strukturovani projevu do mensich jednotek

— ocekavaji, ze v éty a odstavce budou obsahovat jisté informace na
obvyklém mist é

— na zacatku odstavce se Uvodni v étou jasn é formuluje p Fedm ét, nasleduji
dalSi logicky Fazené véty, které ho rozviji

— neni-litomu tak, ¢&tenaf ztraci €as odhalovanim struktury textu, aniz by
porozum él obsahu, zvlast é je to d GleZité u komplexnich slozitych ~ €asti



SlozZky projevu - vveéty

poskytuji spojeni a obsah, definuji vztahy mezip  Fedchozi a
nasledujici informaci, tim  €tenafe pfipravuji na dalSi €asti textu
nejsou-li v textu takové spojovaci €lanky, étenafr ztrati orientaci a
pfestava byt schopen sledovat sled myslenek a diskusi
— struktura v éty p fesvédc€uje étenare o hodnot é jejiho obsahu
— vhodné se vyhnout p Fili§ dlouhym v étdm - mohou p Gsobit zmate éné
— véty by m ély byt GpIné, vyjad Fovat jednu ucelenou myslenku, obsahovat
€ast podm étu a €ast p Fisudku, pouziti odd élovacich znamének
napomahéa dosahnout spravného pochopenisd  éleni
— slovosled - zm éna po fadi mtiZze zménit vyznam
— obvykla konstrukce je podm &t - pFisudek - p fedmét
— v odborném textu se objevuje trpny rod - pfedmét - pFisudek - podm ét
— zejména kritické v anglickém textu  (SVO, subject - verb - object, nebo OVS)
— nejvice kolem 30 slov (za €atec€nici), vice zkuSeni spisovatelé mohou
vytva fet i delSi v éty
— daraz ve vété - étenare vice ovlivni po éatek a konec v éty, tam umistit
nejd lezit &j8i ¢asti sd éleni
— téma v éty by m élo byt sd éleno jiz na za €atku, aby sm érovalo ¢tenafe

Slozky projevu - oddttavee

plati pro n é podobné pravidla, jako prov éty, maji podobné stavebni
bloky a jejich analogické umist éni

na za€atku se uvede téma, které se v nasledujicich v étach
podporuje, vyviji nebo vysv étluje
zavére€na véta plni Ulohu jistého shrnuti pfedkladaného argumentu
logicky tok mySlenek, navaznosti €asti

ukazatele €i smérovky

— pomahaiji zviditelnit vazby mezi mySlenkami (v étami, odstavci, ...)

— vyjad feni kontrastu - "a €koliv", "na druhé stran é&", ...

— vyjad feni pokra €ovani €i podobnosti, "dale", "navic", ...

— vyjad feni vysledku ¢€i zaveéru, "nasledn é&", "vysledkem ¢&ehoz", "proto”, ...

aspo i 3 véty na odstavec ...
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SlozZky projevu - kapjidbly

zase obdobna logické struktura  jako u v ét a odstavc u
Uvodni odstavec nazna €ujici hlavni €asti kapitoly
orientuje €tenare na dalSi p fedkladané body
identifikuje mezery znalosti, navaznosti na minulé kapitoly
— dava stru ény pFehled obsahu, nastoluje hlavni myslenku
— intelektudln & stimuluje ¢tenafe
vlastni text kapitoly - odstavce podporujici argumen ty
— spojovaci odstavce pohlizejici v textu zp  ét éi dop Fedu, napomahaji
orientaci €tenare
zavéry a shrnuti hlavnich bod @
— pfipomenuti kli ¢ovych zav éru kapitoly, p Finosu, nazna €éeni vazeb na
dalSi kapitoly
— €eho nového bylo dosazeno, zodpov  ézeni hlavni otazky kapitoly
— jaké nové otazky se objevily a €im se zabyvaji

Styl odborného spisu

jednoduchy, prosty a jasn & srozumitelny jazyk
— cilem je vyjasnit n éjaky bod, ne ho zamlzit
vétSina textu je v minulém ¢€ase - vyzkum se jiz zrealizoval
nékteré €asti - nap F. pfehled literatury mohou bytv p Fitomném é&ase -
diskutujeme o tom, co si mysli ostatni
vlastni diskuse - kombinace minuléhoap Fitomného €asu
ackoliv vystupuje autor spisu v prvni osob &, je zvykem psat v t Feti
osob é v trpném rodu  (bylo ud élano, smichalo se, ...)



Korek éni a edita €ni faze

jemné dola d’ovani detail a, drobné opravy
gramaticka spravnost

— automaticky, €tenar-laik si vSimne chyb snaze
formalni styl daného oboru
vyvarovat se laboratornich slangovych vyraz 1

Co zkontrolovat ...
struktura a organizace spisu
abstrakt (souhrn)
— stru ény, vystizn & formuluje problém a naSe feSeni
odstavce
— kazdy se zabyva jednim aspektem, jasn & nastin énym v Gvodni v été
— véty uvnit F odstavce jsou vzajemn & provazané
— odstavce jsou navazujici a logicky uspo  fadané
diskuse
— vSechny aspekty jsou uvedeny ap Fimérené diskutovany
— pokud jetot feba, jsou uvedeny definice pojm
— diskuse se vyviji logicky a je dostate ¢né piesvédéiva
— zevSeobecn éni jsou podloZena specifickymi p  fiklady nebo d tkazy
citace
— uvadény korektn &, uc¢elné a funk €né, zminény p Fipadné zdroje
— prevzaté reference citovany v éetné zdroj G
— jasné odliSeny p fevzaté a vlastni poznatky
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Co zkontrolovat ...

= styl
— logicky systém nadpis U a podnadpis G
— plynulost, snadna é&itelnost, stru €nost
— srozumitelny jazyk a vyjad Fovani
— pouziti zkratek
= pravopis a gramatika
— velka pismena, s/z, ily, ha €ky, ¢arky, slovosled
— preklepy, typografické chyby
= prezentace a plan
— navazujici éislovani kapitol, nadpis 1, ...
— dodrZeni standardni velikosti strany, fadkovani, ...
— ¢&islovani stranek
— neschazi n éjakéa kapitola

Kolob éh védeckeé prace ...

/

hypotéza

SN

integrace



