Instrukce pro vypracovani bakalarske
prace z mikrobiologie na PrF MU

Vypracovani a obhajoba bakalarske prace je
zavrsenim bakalarskeho studijniho programu u
vSech oboru programu biologie. Bakalarska
prace ma prokazat schopnost studenta
samostatne pracovat s odbornou literaturou,

kompilovat, a spravne interpretovat vysledky
v literature uvedené.



Forma bakalarskeé prace

Po formalni strance musi byt bakalarska prace napsana
kvalitni cestinou, dobre Citelnym pismem (optimalni
velikost fontu je 12, Times New Roman CE), ve strukture
obdobné prehlednym védeckym ¢lankum, rozsahu
zhruba 30 Cislovanych stran (nepaginovanymi zustavaji
stranka titulni a stranka s podékovanim) formatu A4 s
dostatecne sirokymi volnymi okraji, s radkovanim "1,5"
(na nékteré pasaze mozno pouzit "1"), a predlozena ve
svazané formeé ve dvojim vyhotoveni k registraci
studijnimu oddeleni PrF nejpozdeji ke dni stanovenemu
harmonogramem akademickeho roku. Vyjimecne, se
souhlasem garanta programu, muze byt bakalarska
prace napsana v nekterem svétovem jazyce, ale v tom
pripadé musi obsahovat rozsireny abstrakt v Cestine
(€l.30 odst.2 Studijniho a zkuSebniho radu PrF MU).



Pravopis cizich slov, kurziva, symboly

V pravopise cizich slov dodrzujte tvary doporucene
Novym akademickym slovnikem cizich slov (Academia,
Praha 2005), u ostatnich slov se fidte Slovnikem
spisovné cestiny pro Skolu a verejnost (Academia, Praha
2001), a v gramatice Pravidly Ceského pravopisu
(Academia, Praha 1993). Nespoléhejte na automatickou
kontrolu pravopisu pocitacovym textovym editorem!
Rodové a druhové védecké nazvy organizmu se piSi
kurzivou. V praci se pouziva mezinarodni soustava
jednotek (Sl), a symboly matematické, chemické a
symboly fyzikalnich jednotek a veliCin se piSi v souladu s
pfiruCkou Symboly, jednotky a nazvoslovi ve fyzice
(Dokument UIP 20/1978: Academia, Praha 1983).



Struktura prace

Bakalarska prace ma titulni stranku s nazvem, dalSi s podekovanim,
obsah spisu (stranka Obsah), pripadné stranku se seznamem
pouzitych zkratek - pokud je jich v praci vyuzivano Casto (Zkratky),
uvodni ¢ast vénovanou zduvodnéni vyznamu sledované
problematiky v ramci zadaneho tematu (kapitola Uvod). Nasleduji
Casti popisujici zamer prace (kapitola Cil prace), prfipadne postupy
(databazove zdroje atp.) pouzité pri literarni resersi (nepovinna
kapitola Material a metody), vlastni literarni pfehled problematiky
(kapitola Prehled literatury), a jeji kriticke zhodnoceni ve svétle
nejnovéjSich nalezu spolu se zarazenim do SirSiho kontextu védy
(kapitola Diskuse). Bakalarska prace je uzavrena strucnym shrnutim
vcetné (kapitola Souhrn nebo Zaver), a prehledem pouzité literatury
(Seznam literatury).

VétSinu kapitol je vhodné pro lepsi prehlednost Clenit do subkapitol
a odstavcu, a odlisit jejich uroven bud typem pisma (velikost, sila,
prolozeni), desetinnym tfidénim (1, 1.1, 1.11, 1.12, 1.3, 2 atd.) nebo
kombinaci Cisel Fimskych, arabskych a pismen (I, 1, A, B, 2, Il, atd.).



Nazev prace (titul)

by mél byt kratky a vystizny. Nepouzivejte redundantnich slov typu "Studie
0...", "Vyzkum ...", "Prispévek k poznani ...". Na titulni strané bakalarske
prace je krome nazvu uvedeno také celé jméno studenta, nazev oddéleni,
ustavu, fakulty a univerzity, nazev bakalarského studijniho programu, misto
a rok sepsani. Vzor:

Masarykova univerzita
Prirodovedecka fakulta
Ustav experimentalni biologie
Oddéleni mikrobiologie

Degradace polyaromatickych uhlovodikt mikroorganizmy

(Bakalarska prace studijniho programu Biologie
oboru Obecna biologie - smér Mikrobiologie)

Karel Malasek
Brno 2002



Psani prace — osnova (struktura)

Titul

Abstrakt

Uvod

Material a metody
Vysledky

Diskuse
Podekovani
_iteratura




Postup pri psani

prvni verze (koncept)

konzultace s vedoucim (spoluautory)
vyber vhodného periodika (kriteria)
uprava textu dle instrukci pro autory)
promyslet, nechat ulezet, spoluautori
druha verze, a jazykovy nahled
finalni verze: tisk, pecliva korektura

odeslat dle dispozic redakce (electronic
submission), kontrola uplnosti



Podékovani

obvykle zahrnuje vedouciho (garanta) a
konzultanta bakalarske prace, pripadne
dalsi osoby, ktere pomohly pri jejim
vypracovani. Uvadi pracoviste, na hemz
byla uskutecnena, nekdy i Cislo a nazev
grantu, z nehoz byl vyzkum (byt jen zcCasti)
financovan.



Uvod a cil prace

» Uvod by mél byt objasné&nim, pro¢ bylo
dané tema zpracovavano a jaky je jeho
vyznam.

» Cil prace lze vyjadrit mnohdy velmi
strucne, jednim nebo nekolika body. Cilem
bakalarské prace by mela byt kompilace
literarnich udaju vymezenych aspektu
urcitého tematu.



Metody

nejsou povinnou kapitolou bakalarske
prace: mohou byt struCnym popisem

pouzitych databazovych nebo i dalsich
zdroju uzitych pro vyhledani literatury.



Prehled literatury

by mel byt dokonalou resersi odborné literatury na tema
bakalarske prace. U velmi rozsahlych temat nelze
samozrejme uplnou resersi provest a zejmena vypsat, a
je nutno ji tudiz omezit na nejvyznamngjsi publikované

prace.
K provadeni literarni reserse na Internetu doporucujeme
vyuzit m.j. heslovych vyhledavacu odborné literatury
pristupnych na pocitacich PrF (Web of Science,
Biological Abstracts, Medline atp.), nikoliv vyhledavadu
obecnych typu Google, AltaVista, Yahoo, Seznam atp.

Navstevovat i knihovny, nesedéet pouze u pocitacCe (starsi
literatura, encyklopedie atp.).

Vhodna je metoda vypisku pfi studiu literatury do seSitu.



Odkazy na literaturu

Zpusoby odkazl na literarni prameny v textové ¢asti diplomové
prace musi byt standardni.

Jeden autor: "Kubik (1999)", nebo "(Kubik 1999)".

Dva autofi: "Kubik a Zajic (1999)", nebo "(Kubik a Zajic 1999)".

TFi a vice autoru: "Kubik a kol. (1999)", nebo "(Kubik a kol. 1999)".
Pri souCasnem citovani nekolika praci je obvykle vyhodnegjsi
pouzivat formu "Problematika biodegradace polutantu byla
podrobné popsana v nékolika prehlednych pracech (Kubik 1999,
Kubik a Zajic 1999, Kubik a kol. 1999)" nez "Problematiku
biodegradace polutantt podrobné popsali v nékolika prehlednych
pracech Kubik (1999), Kubik a Zajic (1999), a Kubik a kol. (1999)."
U praci typu "a kol." musi byt v Seznamu literatury rozepsani vsichni
spoluautofi. VeSkeré citované prameny musi byt podle odkazu
identifikovatelne. Pokud tedy napr. J. Kubik publikoval sam dvé
prace v roce 2000, musi byt odliseny malymi pismenky a, b (v
Seznamu literatury), a citovany Kubik (2000a) a Kubik (2000b),
anebo (Kubik 2000a,b).



Tabulky, grafy

VSechny tabulky, grafy a obrazy musi byt poradoveé Cislovany (Tab.
1, Tab. 2, ...; Obr. 1, Obr. 2, ...; pro grafy i obrazky pouzivejte
spoleCny nazev Obr. ), opatreny popisem - legendou, a citovany v
textu. Napf.: "Rustovou kfivku bakterie XY ukazuje Obr. 1, a jeji
zakladni rustové parametry jsou uvedeny v Tab. 1 (data pfevzata

z prace Kubik 2000b)". Tabulky a obrazky by meély byt zarazeny na
prislusnych strankach nebo hned za nimi, a ne hromadne az na
konci prace. Je nepripustne zaradit do prace tabulku, graf nebo jiny
obrazek bez jejich oznaCeni poradovym Cislem a popisem, anebo
bez textoveho odkazu. Popis tabulky musi byt nahore, zkratky a
vysvetlivky je Iépe uvést pod tabulkou. Tabulky i grafy musi byt co
nejjednodussi a srozumitelne, a vsSechny graficke prilohy musi byt
kvalitni. U grafu (histogramu, kolacovych diagramu) se vyhnéte
nesvaru trojrozmérného zobrazeni dvourozmérnych udaju.



Diskuse

je pokusem o interpretaci vysledku dosazenych jinymi
autory, a zarazenim do Sirsiho kontextu vedy, optimalné
| s kritickym zhodnocenim nespravnych stavajicich
nazoru nékterych autoru.

Pokuste se nektere vysledky z literatury, pokud to je
mozne, také statisticky vyhodnotit. Mohou byt
prezentovany formou textu, tabulek, graft nebo obrazku.

Diskuse pripousti v nekterych pripadech i spekulace (ale
takto oznacCene!), hypotézy a teorie, jez by mohly
umoznit co nejpravdepodobnejsi obJasnem dat. Z
formulace ovSem musi jasné vyplynout, ze se jedna o
nazor studenta, nikoli o obecné akceptovanou
skutecnost.

Soucasti Diskuse muze byt i navrh na dalSi pokraCovani
nebo | zamereni vyzkumu daneho tematu.



Souhrn (Zaver)

je strucnym shrnutim bakalarske prace:
materialu, metod a hlavnich poznatki
dosazenych ve svete pri reseni daneho
problemu. Dale je potreba srovnat
dosazene kompilacni vysledky se zadanim
cile prace, a zaujmout stanovisko ke
splnéni cilu (které se splnit podafrilo a
které ne, a proC ne).



Seznam literatury

je, jak nutno zduaraznit, velmi vyznamnou ¢asti bakalarské prace, pomoci
niz Ize dobfe identifikovat peclivost studenta. Ledabyle sestavena a s
neopravenymi preklepy psana literatura muze negativné ovlivnit nazor
oponenta (i ¢tenafu) na autora a celou praci. Doporucujeme tudiz
venovat této kapitole maximalni pozornost!

Zakladni pravidlo: vSechny prace, na néz je odkazovano v textu
(zpusoby odkazovani viz kapitola Uvod), musi byt uvedeny jako uplné
bibliografické citace (t.j. v€etné vSech autoru, roku, nazvu prace, zkratky
casopisu, rocniku a strankového rozsahu, neni vsak nutno psat Cisla
casopisu, jejichz paginace celého rocniku je prubézna; u knih se uvadi
vydavatel a misto vydani) v Seznamu literatury, a naopak, v Seznamu
nesmi byt zadna publikace na niz odkazovano v textové casti neni (proto
je nutno pri zaverecné editaci provést dvoji, zkrizenou kontrolu -
nemyslete si, ze zadni oponenti tuto kontrolu neprovadéji!). Do seznamu
literatury ale neuvadeéjte osobni anebo dosud nepublikovana sdeleni, ani
prace v tisku - na ne odkazujte nanejvys v textu, pokud to je nezbytnée
nutné. Také vétSina udaju z Internetu nejsou validnimi publikacemi
proslymi recenznim fizenim a nedoporucuji se proto, az na nektere
vyjimky (napf. GenBank), citovat ani uvadét v seznamu literatury.



Seznam literatury

Prameny jsou usporadany v Seznamu literatury
abecedné podle jmen autortu (neoznacujte prace
poradovymi Cisly a nepiste "a" pred poslednim
autorem), a druhoplanovée chronologicky.
Poradi je tedy napr.: Kubik J. (1999). Kubik J.
(2000a). Kubik J. (2000b). Kubik J., Horak S.,
Zajic P. (1999). Kubik J., Horak S., Zajic P.
(2000). Kubik J., Zajic P. (1999).

Nazev prace musi byt uveden v puvodnim
jazyce (u jazyku nepouzivajicich latinku v
transliteraci) a u jazyku jez nepatfi mezi t.zv.
svetové by mel byt uveden v zavorce jeho
preklad do cCestiny.




Seznam literatury: priklady citaci ruznych

typu publikaci a dalsich materialu

Armstrong A., Baldwin J.A. (1997): Inhibition of light-induced pH increase of
marine microalgae by crude oils. Appl. Environ. Microbiol. 35: 858-862.
[priklad citace Casopiseckeho Clanku; pozor - zkratky nazvl ¢asopisu
jsou dany konvenci a neni mozno je libovolné vytvaret Ci upravovat: jejich
pfehled podava napf. Journal Citation Report ISI na Internetu]

Cox S.M., Shepherd W.E., Nova J., Palecek P. (1995): A general method
for detecting large plasmids. In: Purdy D., Durdy A. (eds.), Book on
Environmental Microbiology, 321-355. Kluwer, Amsterdam. [priklad citace
kapitoly ve sborniku nebo knize]

Magurran A.E. (1988): Ecological Diversity and Its Measurement. Princeton
Univ. Press, New Jersey. 179 p. [priklad citace knihy]

Malasek K. (2001): Degradace polyaromatickych uhlovodikd kmenem
Pseudomonas putida LB400. Diplomova prace, PfF MU Brno, 50 s. [priklad
citace diplomové prace; obdobné disertacni prace]

Klaus J. (1998): Impact of floods on economic transformation. In: Abstracts
94th General Meeting of UNESCO, p. 121. Karger, Basel. [pfiklad citace
abstraktu z konference, Casto nasténkoveho sdéleni, na 1 stranu; pozor: u
abstraktu a posteru z konferenci se jedna o nevalidni, nerecenzované
publikace, jejichz citaci se vyhybejte a hledejte odpovidajici Casopisecke
publikace téhoz autoral.



Publikacni etika

U vSech cizich myslenek a zjisteni uvedte jmeno
odpovidajiciho autora/autoru, a dusledné se
vyhybejte zejmena plagiatu, t.. opisovani celych
vét, odstavcu nebo dokonce stranek bez
uvedeni autora a oznaceni textu uvozovkami.
Nekopirujte (nebo neprekladejte) slepe cele
pasaze napr. ze zdroju na Internetu, byt' s
odkazem (citace bez odkazu je opet plagiatem
se vSemi moznymi dusledky). Pokud se prace
uskutecnila mimo UEB, vzdy uvedte dotycné
pracoviste, nejlepe do Podekovani.



Doporucena literatura

» Sestak Z. (2000): Jak psat a piednaset o védé.
Academia, Praha. 204 s.

[Nazory velmi zkuseneho experimentalniho
biologa a Spickoveho vedeckého publicisty].

« Cmejrkova S., Danes F., Svétla J. (1999): Jak
napsat odborny text. Leda, Praha. 255 s.
[Ponekud formalngjsi, pro prirodovedce mene
vhodna prirucka, ale urcite stoji za precteni].



