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Organizace a technika psani prace

Tohle neni striktni navod, pouze navrh pro efektivni a
uspesné psani.

Nejdulezitéjsi pro organizaci psani prace je:
ZACIT IHNED

« nejpozdeji po prevzeti zadani
- kdyz jste tento Cas jiz promeskali, tak zacnéete ted’
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Prvni kroky

Nazev prace
 prevzali jste se zadanim (témér v definitivni verzi),

e Sirsim pojmem je téma prace, problematika kterou se
zabyvame (nazev prace je konkrétnéjsi),

» ke zmé&né nazvu muize dojit, téma ovsem vétsinou jiz
nemenime.

« Soucasti zadani jsou i cile prace. Na jejich zaklade
stanovite hypotézy, které budete testovat aby se naplnili
cile prace.

 Stanovte si hlavni problém, ktery budete resit, hlavni
smer, ktery budete stale sledovat.
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Prvni kroky

Uvod
Uvod se piSe az na konci ﬁ Uvod se piSe na zadatku

Aby se v ném Aby v praci
neslibovalo néco, nechybélo nic, co v
CO neni v praci. ni ma byt a neni.

Co ma byt v Uvodu?

- zakladni poznatky, ze kterych vychazite,
« co chcete dosahnout,

- jaké hypotézy budete testovat. s

Vysvetlit zameéreni prace a jeji podstatu
inteligentnimu ignorantovi
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Prvni kroky

L]
Obsah
Nazvy kapitol, jak budou nasledovat za sebou.
Kapitoly a podkapitoly mozno pripsat 2-3 vety, ¢im se

kapitola bude zabyvat.

v

Pracovni osnova
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Prvni kroky

Elektronické prostredi

Zvolte si textovy editor

Zalozte si samostatny adresar
Zvolte jednoznacny nazev souboru
Cislujte verze souboru

111 Zalohujte 1!
Ne na tom samem disku a v tom samém pocitaci
Zalohujte pravidelné cely adresar

Nedoporucuje se ménit systém ani verze pouzivanych
o
programu
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Pracovni plan

Pracovni plan
casovy rozvrh pro casti realizace prace

» Studium literatury (bibliograficky informaéni pruzkum)
e Ziskavani a studium literatury
 Realizace vlastniho vyzkumu (metodika, metody)

» V\yhodnoceni vysledku (¢asovy prekryv s realizaci
vyzkumu)

« Psani prace
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Technika psani

Psani je tvorivy proces

1. Priprava (ziskat informace, hledat reseni)
2. Inkubace (zpracovani informaci)

3. Iluminace (nalezeni reseni)

4. Verifikace (zhodnoceni a ovéreni)

Samotné psani

- Koncept (plan kapitoly)

« Formulace (prvni verze textu)

- Redigovani (definitivni podoba textu)

- Korektura (text jiz se vSsemi doplnky - citace, odkazy na
prilohy

« Formatovani
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‘ Technika psani

& Pro psani prace je dulezity dostatek neprerusovaného
casu vcelku.

« nema vyznam méné nez pul hodiny
 vetsinou 2-3x vice nez predpokladame

Jak zacat psat

Nepremyslejte nad prvni vétou, kdyz nad ni premyslite jiz
hodinu.

Napiste to, co vam jde; k zacatku se vratte pozdéji.
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Psani kapitol

Stav problematiky
Kdy psat:
« Po prostudovani literatury
« Kdyz rozumite problému, o kterém budete psat

Jak psat:

k specifickym.

Zachovejte logickou navaznost mezi nimi, nepreskakujte z
jednoho tématu na druhé.

Spojte vysledky z vice zdroju do jednoho celku s
nadhledem.

Pouzité zdroje citujte.
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Psani kapitol

Metodika a metody
Kdy psat:
« Neni nutné ji psat celou najednou

Jak psat:

Kdyz je to potrebneg, je mozne clenit kapitolu na
podkapitoly.

Pri pouzitych statistickych metodach vzdy uvedte pouzity
software.
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Psani kapitol

Vysledky
Jadro prace, pravdépodobné nejrozsahlejsi cast

- Uvedte vsechny vysledky (souvisi s tématem a cily).

- Radte vysledky tak, aby zachovaly poradi cild.

- Tabulky a obrazky pripravte drive nez zaCnete psat text.
- Tabulky a obrazky » samovysvetlujici

 Pri vyhodnoceni kazdého vysledku zacnéte informaci, co
jste délali a jak, pak opiste zjistena fakta a nakonec je
vysvetlete.

* Pri pouziti statistickych analyz uvedte nejen hodnotu
testoveho kriteria a P, ale také zda byly splnény podminky
prislusné analyzy.

- Neopakujte to, co je v tabulkach a grafech.
ATy




Psani kapitol

Diskuse
Kralovska kapitola, meéla by byt vrcholem vasi prace.

. \lyjadrete se ke véem vasim podstatnym vysledkim.

 Diskutujte svoje problémy a postavte je do souladu nebo
kontrastu s vysledky jinych autord (ne naopak).

 Celou diskusi ladte tak, aby vysveétlila proc jste dosahli
takoveé vysledky a procC jsou vyznamne.

« Kdyz jsou vase vysledky nejednoznacné a poskytuji
moznost vicero interpretaci, v diskusi je muZete
zduvodnit.

» PoukaZte na pFinos vasich vysledku ve studované oblasti.
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Psani kapitol

Zaver a abstrakt
Kdy psat:
- Nejlépe na konci a nejlépe naraz.

Jak psat:

Ve struc¢né podobé informuji o vysledcich prace.

Zavér muze byt podrobnéjsi, abstrakt stru¢néjsi.

Zavér: vychazi z cill, postupné formulujte jednotlivé zavéry
vasich vysledkd,

muzete doplnit i zobecnéni a doporuceni do dalsiho
pokraCovani prace.

Abstrakt: zkracena a zhusténa podoba zaveru.
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Psani kapitol

Seznam literatury
Kdy psat:
- Sestavujte soucCasne s ostatnimi kapitolami

Jak psat:

MUzete vklddat citace ru¢né anebo pomoci vhodného
softwaru (Reference Manager, EndNote).

Vsechny pouzity zdroje musite radnée citovat.

Sestavovani seznamu literatury je mravenci prace => pozor
na zbytecné chyby.
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Psani kapitol

Obrazky a tabulky
Kdy psat:
» Pfed psanim vysledku

Jak pripravit:

Mapy: pouze se zakladnimi orientacnimi Udaji a udaji, ke
kterym se vazou vase data.

Mapové podklady taky radné citujte.
Kresby, fotografie, grafy: pripravte v jednotném stylu.
Tabulky: pripravte v jednotném stylu.

Nazvy obrazku a tabulek musi byt vystizné. Véechny
zkratky musi byt vysvetleny.
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Finalizace prace

Po napsani prace

Prvni korektura: vénujte se obsahové strance, duplicitam,
nebo chybé&jicim castem

Druha korektura: upravte formulace, opravte technické
chyby (preklepy) a zkontrolujte odkazy.

Dukladné &teni — opravte vécné a stylistické chyby

Je vhodné, kdyz muUze vasi praci predist néktery z kolegu
(netrpi autorskou slepotou).

Zavérecna korektura: po pripominkach od vedouciho.
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