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Správně: 3měsíční, 6mesíční, … 
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Typografická pravidla 

Obvyklé chyby: 

• Pomlčky 

• Kalendářní data 

• Jednotky 

• Výrazy složené z číslic a slov 

• Tituly 

• Poměr 

• Desetinná čárka 
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Spojovník a pomlčka 

Pomlčka 

• na klávesnici je spojovník 

• dělení slov, spojování slov, bez mezer 

- Spojovník 

• pomlčka je delší 

• přestávka v řeči, oddělení – s mezerami 

• rozsah – význam až, od do – bez mezer 

• nesmí být na konci řádku 

–           Alt-0150, nebo Ctrl-minus (Word) 

Je-li. 

Brno-Bohunice 

Knihy – noviny – tabulky 

Brno – Královo Pole 

5–20 %, 10–15 hodin 
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Pomlčka 

• Správné použití • Nesprávné použití 

Knihy – noviny – tabulky 

Brno – Královo Pole 

5–20 %, 10–15 hodin 

od 5–20 h 

5 – 20 

5-20 

5 - 20 

Brno–Bohunice 

Brno-Královo Pole 

25,- 
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Datum 

• standardní zápis 

• mezi den a měsíc vkládáme pevnou mezeru 

• pro obchodní korespondenci umožněno normou 
ČSN 01 6910 

19.01.2016 

• pro pořizování a uchovávání záznamů 

2016-01-19 

19. 1. 2016 
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Datum 

19. 1. 2016 

19. ledna 2016 

 

15.–19. ledna   

15.–19. ledna 2016 

15.–19. 1. 

15.–19. 1. 2016  

28. února – 5. března  

28. 2. – 5. 3. 

28.2.  

20. - 25. 2. 

15.-19. ledna  

20. – 25. 2. 

28. února - 5. března  

20.–25.2. 

28.2. – 5.3. 

• Správné použití • Nesprávné použití 
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Jednotky 

%, J/kg, m n. m., °C 

12 % 

5 °C 

1682 m n. m.  

20 J/kg 

cm 

kg 

20 J /kg 

cm. 

kg. 

• jednotky jsou odděleny od čísla mezerou 

• bez mezery se jedná o přídavné jméno, viz dále 

• Správné použití • Nesprávné použití 
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Výrazy složené z číslic a slov 

12%, 5cm, 42letý 

• složené číselné výrazy vznikají spojením číslovky psané 
číslicí s jiným slovem (přídavným jménem, podstatným 
jménem či příslovcem) 

• všechny jednoslovné výrazy píšeme bez mezer, bez 
spojovníku a nevpisujeme do nich koncové části 
číslovek 

POZOR: 

12% vs. 12 % = dvanáctiprocentní vs. dvanáct procent 
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Výrazy složené z číslic a slov 

12% = dvanáctiprocentní 

5cm = pěticentimetrový 

42letý = čtyřicetidvouletý 

27denní 

20krát nebo 20×  

 

 

Angličtina: 5-year survival, 12-month follow-up 

20-ti-procentní 

20tiprocentní 

12-ti procentní 

12-náctiprocentní 

60-ti letý 

70. leté výročí 

• Správné použití • Nesprávné použití 
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Tituly 

Bc. 

BcA. 

Mgr. 

MgA. 

Ing. 

MUDr. 

PhDr. 

JUDr. 

• akademické tituly psané před jménem (Bc., Mgr., RNDr. …) 

• akademicko-vědecké tituly psané za jménem (Ph.D., …) 

• ve větě jsou v pozici tzv. přístavku, proto je oddělujeme z 
obou stran čárkami 

• spojka & nebo „et“ se vkládá pouze mezi dva stejné tituly 

prof. 

doc. 

prim. 

, Ph.D. 

, Th.D. 

, CSc. 
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Různé 

viz 

mil. = milion 

J. G. Mendel 

1 : 1 

N = 28 

16 × 2 

 

viz. 

mil 

J.G. Mendel 

1:1 

Moravský Kras 

16x2, 16 x 2 

• Znaménko krát  Win: Alt-0215 

• Pevná mezera     Win: Alt-0160 

• Správné použití • Nesprávné použití 
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Zdroj 

• Internetová jazyková příručka, Ústav pro jazyk český AV ČR 
http://prirucka.ujc.cas.cz/ 

http://prirucka.ujc.cas.cz/

