|. Priprava dat, MS Excel

Datova tabulka
Zasady spravne tvorby dat
Predstaveni MS Excel



Zakladni jednotka dat

DATA — ukazka usporadani datového souboru

Parametry (znaky)
Pacient | Clovek | alLeu |aTy% | aSe% |aNeu% | aLy% aTy aSe aNeu aLy aHtc| aCLsk |aCLNeus| aCLOZ | aCLNeuO
cell 10% | % % % % | cell.10% | cell.10% | cell.10% | cell.10% | % || mV.s.10° | mV.s.10° | mV.s.10° | mv.s.10°
3 1 4 33 72 32
4 2 7,6 8 58 66 24 0,6 4,4 5,0 1,8 33 95 19 48 10
8 3 4 3 52 55 40 0,1 2,1 2,2 1,6 22 77 35 33 15
11 4 6,1 5 59 64 35 0,3 3,6 3,9 2,1 33 103 26 49 13
12 5 6,9 3 85 88 9 0,2 5,9 6,1 0,6 37 81 13 45 7
14 6 5,9 15 55 70 19 0,9 3,3 4,1 1,1 32 137 33 61 15
16 7 8 18 75 93 7 1.4 6,0 7,4 0,6 34 151 20 59 8
20 8 9,6 3 72 75 23 0,3 6,9 7,2 2,2 40 77 11 38 5
21 9 6 10 67 77 19 0,6 4,0 4,6 1,1 32 120 26 52 11
22 10 3,3 4 55 59 39 0,1 1,8 2,0 1,3 28 81 42 24 12
37 11 3,8 10 60 70 30 04 2,3 2,7 1,1 32 111 42 29 11
38 12 6,4 2 76 78 17 0,1 4,9 5,0 1,1 25 366 73 115 23
39 13 6,8 1 57 58 39 0,1 3,9 3,9 2,7 20 234 59 71 18
49 14 8,5 7 67 74 26 0,6 5,7 6,3 2,2 30 156 25 108 17
51 15 9,3 7 57 64 35 0,7 5,3 6,0 3,3 35 129 21 23 4
52 16 2,2 10 56 66 34 0,2 1,2 1,5 0,7 33 46 30 12 8
55 17 9,9 3 78 81 10 0,3 7,7 8,0 0,1 30 189 24 140 18
56 18 5 2 80 82 13 0,1 4,0 4,1 0,7 26 101 25 54 13
6 1 8,8 11 72 83 12 1,0 6,3 7,3 1,1 44 268 36,6 145 19,9
9 2 9,2 2 66 68 28 0,2 6,1 6,3 2,6 42 168 26,9 76 12,2
13 3 10,0 7 83 90 8 0,7 8,3 9,0 0,8 54 181 20,1 81 9
15 4 9,6 1 75 76 23 0,1 7,2 7,3 2,2 45 343 47 124 16,9
17 5 6,0 45 40 21
19 6 7,2 2 78 80 18 0,1 5,6 5,8 1,3 44 103 17,8 63 10,9
24 7 8,2 1 72 73 25 0,1 5,9 6,0 2,1 41 209 34,9 57 9,6
26 8 10,3 1 85 86 3 0,1 8,8 8,9 0,3 41 364 41,1 112 12,6
29 9 5,0 1 74 75 21 0,1 3,7 3,8 1,1 39 83 221 32 8,5
30 10 11,9 1 51 52 47 0,1 6,1 6,2 5,6 33 83 13,4 52 8,4
31 11 7,2 3 53 56 29 0,2 3,8 4,0 2,1 28 109 27,1 63 15,5
32 12 10,8 36 50 76 8 3,9 5,4 9,3 0,9 27 146 15,7 106 11,4
33 13 11,8 22 54 76 16 2,6 6,4 9,0 1,9 45 246 27,4 63 7
34 14 17,0 1 82 83 16 0,2 13,9 14,1 2,7 34 440 31,2 119 8,4
40 15 10,0 8 72 80 4 0,8 72 8,0 0,4 37 176 22,0 52 6,5




Zasady pro ukladani dat

Spravné a prehledné ulozeni dat je zakladem jejich pozdéjsi analyzy.

Je vhodné rozmyslet si predem jak budou data ukladana.

Pro pocitacové zpracovani dat je nezbytné ukladat data v tabularni formé.
Nejvhodnéjsim zpUsobem je uloZeni dat ve formé databazové tabulky.

Kazdy sloupec obsahuje pouze jediny typ dat, identifikovany hlavickou sloupce;

Kazdy radek obsahuje minimalni jednotku dat (napf. pacient, jedna navstéva pacienta apod.);
Je nepfripustné kombinovat v jednom sloupci Ciselné a textové hodnoty;

Komentare jsou ulozeny v samostatnych sloupcich;

U textovych dat je nezbytné kontrolovat preklepy v nazvech kategorii;

Specifickym typem dat jsou data, u nichz je nezbytné kontrolovat, zda jsou ulozeny v korektnim
formatu.

* Takto usporadana data je v tabulkovych nebo databazovych programech mozné prevést na
libovolnou vystupni tabulku.

* Pro zakladni uloZeni a Cisténi dat mensiho rozsahu je mozné vyuzit aplikaci MS Excel.



MS Excel

Tabulkovy procesor.
Aktualizace kazdé 2 az 3 roky; nové funkce, rozsireni poctu radku
a sloupcu, zména formatu.

Starsi format: .xls, novejsi: .xlsx.

Aktualni verze 2013 umoznuje ukladat tabulku az 0 1 048 576
radcich a 16 384 sloupcich.
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Moznosti MS Excel

e Sprava a prace s tabularnimi daty.

e Zobrazeni dat ve formé grafu.

* Tvorba tiskovych sestav.

Razeni dat, vybéry z dat, pfehledy dat.
Formatovani a prehledné zobrazeni dat.

Makra — zautomatizovani ¢astych Cinnosti.
Tvorba aplikaci (Visual Basic for Aplications). =
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ll. Tvorba dat v MS Excel

Import a export dat
Struktura dat
Manualni zadavani novych dat
Tipy a triky jak se v datech pohybovat
Editace listu



Import a export dat

 Import dat
— Manualni zadavani
— Import — podpora importu ze starSich verzi Excelu, textovych soubor(, databazi
apod.
— Kopirovani pres schranku Windows — vkladani z nejriznéjsich aplikaci — MS Office,
Statistica atd.

 Export dat

— Ukladdanim souboru ve formatech podporovanych jinymi SW, ¢asté jsou textové
soubory, dbf soubory nebo starsi verze Excelu

— Primé kopirovani pres schranku Windows



Databazova struktura dat v Excelu

Sloupce tabulky = parametry zaznamu, hlavi¢ka udava obsah sloupce
— stejny udaj v celém sloupci

Radky tabulky =
jednotlivé zaznamy
(taxon, lokalita, =+

méreni, pacient atd.), 43
12

13
Y
15

16
17
18
19
20

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Excel neumoznuje pojmenovan

ClsIuR

taxon
El Monogenea
97 Monogenea

97 acanthocephala

98 Crustacea

98 Monogenea
99 Monogenea
100 Monogenea
100 Monogenea
100 Monogenea
101 Monogenea
101 Monogenea
101 Monogenea
102 Monogenea
102 Monogenea
102 Monogenea
103 Monogenea
103 Crustacea

103 Monogenea
104 Monogenea

7 vV 7

I ra

L1

ParazitCelyMazev
Gyrodactylus sp.
Paradiplozoon homaion
Acanthocephallus lucii { Miller, 1776 )
Lernaea cyprinacea Linneaus, 1758
Paradiplozoon homaion
Paradiplozoon homaion
D rutili Glaser, 1965
D crucifer Wagener, 1857
Paradiplozoon homaion
D. crucifer Wagener, 1857
D. nanus Dogiel et Bychowsky, 1934
Paradiplozoon homaion
D. cabaleroi
D. crucifer Wagener, 1857
Paradiplozoon homaoion
D. crucifer Wagener, 1857
Argulus foliaceus ( Linnaeus, 1758 )
Paradiplozoon homaion
D. nanus Dogiel et Bychowsky, 1934

D
Parazit/kratka

Gsp
PH
Acl
LER
PH
PH
Drut
Dcru
PH
Dcru
Dnan
PH
Dcab
Decru
PH
Dcru
AF
PH
Dnan

dkd a sloupct vlastnimi nazvy.

E F
typParazitz
ektoparaz
ektoparaz
endopara
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz
ektoparaz

PocetParazitu

2
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Automaticky zadavaci formular I.

* Aplikaci automaticky zadavaného formulare je nutné aktivovat

,Tlacitko Office” -rééi o 2- d = - ,,MoiZnosti aplikace Exce

Ill

(B |

Meoznosti aplikace Excel

.3

Oblibene @ UmoZfiuje pfizpdsobit panel nastroji Rychly pristup.

Wzorce )
Pfizpdsobit panel nastrojd Rychly pfistup:

Kontrol i | i " - i :
ontrola pravopisu a mluvnice Viechny piikazy IZI Pro viechny dokumenty [wichozi) IZI
Ulofit l
\i,y' rurmaL wwaius \WJRTadLek =
— - P UloZit
Upresnit ' Formatovani datového listu a

. . A _ ) Zpét 3
Prizplisobit l 5 Formatovat jako tabul e & Znow R E]
B Formatovat wibér o T "
Doplfiky = Odebrat | |©/ Transponova

Centrum zabezpedeni /@ Fotoaparat
[A Funkce textu L4

Zdroje informaci v Generovat data kontingenéni ... 7

[7] zobrazit panel nastroji Rychlj pfistup pod pasem karet

Zvolit prikazy = (i

m

-

0K ]’ storno ]

— Automaticky zadavaci formular spustime pomoci nové ikonky na panelu nastroji Rychly pfistup
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Automaticky zadavaci formular Il.

* Slouzi k usnadnéni zaddvani dat do databdazovych tabulek

* Po oznaceni nacitd automaticky hlavi¢ky sloupct jako zaddvané polozky
3. Vyplnime udaje pro hodnoceny subjekt

1. Oznacime ndzvy sloupcu datové matice [mro——. 2 - |
i_d: n - 1z1
A B C D
L M =
1 |id hemoglobin vaha vyska | bemoglotin: | 130 ==
2 vaha: 66 Odstranit
vyska: 168 1

2. Klikneme na novou ikonu Formuldr v panelu nastroj "
— Piedchozi

O N\H9-C AT

E"’r - Kritéria
Domu WloZeni RozloZe

)

Zavfit

4. Do datové tabulky se doplni zadané udaje

A B o
1 |id hemoglobin vaha vyska !
2 1 130 56 63

[

=



Automatické seznamy

* Vytvari se z hodnot bunék v daném sloupci a umoznuiji vlozit hodnotu vybérem ze seznamu
jiz zadanych hodnot — usnadnéni zadavani

i
—-/’ Domd VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vijvojar Acrobat SAS XY Ch
& Prinoient . T— o _ >
5_| o JJ Pripaojeni }L ; { % Vymazat %} e :L:rl J‘ = j
s - 20 Viastnosti — %, Znovu poudit — - - o
Get External | Existujici || Aktualizovat . £} Sefadit Filtr . o Text do Odebrat Ovéfeni Sloudit.. Anal
Data = pfipojeni vie =2 Upravit odkazy || * A7 Upfesnit sloupetl... stejné  dat hypot
Get External Data Ffipajeni Sefadit a filtrovat Datové nastroje
T
A B C D E F G H | id
1 podvaha (BMI<18,5)
. 0 = l
2 |_norma (BMI: 18,5-24,9) Ovifeni dat |7 e
3 | nadwvdha (BMI: 25,0-29,9) 2
a obezita (BMI>29,9) Nastaveni | Zprava pfi zaddvani | Chybové higeni | 3
s Ovéfovad kritég
6 Povolit:
7 Seznam Preskakovat prazdné buriky
8 I Rozsah: Rozevirad seznam v burice
3 je mezi
10 .
Zdroj:
i \_5A51:5A54 53
12
13
14 _ _ _ )
15 Pougt tyto zmény u viech ostatnich bunék se stejnym nastavenim
16 -
o [semo
17

F G I
Datova tabulka
BMI
podvaha (BMI<18,5)
obezita (BMI>29,9)
Inadvaha (BMI: 25,0-29,9)

podvaha (BMI<18,5)
norma (BMI: 18,5-24,9

nadvdha (BMI: 25,0-29,9
obezita (BMI>29,9)




Automaticka kontrola dat

 UmozZnuje ovérit typ, rozsah nebo povolit pouze urcity seznam hodnot zadavanych do
sloupce databdzové tabulky

e —

orce Data Revize Zobrazeni Vywojar Acrobat SAS X¥ Chart Labels
= ART ) & 1

A ]A = \? < Vymazat = E_‘E E [ %— |ﬂ

e { Znovu poudit g == Eb ? - komunikace s uZivatelem

il sefadit Filtr Y- L Text do Odebrat [Ovéfeni|Slouéit... Analj Seskupit... O

&7 Upfesnit sloupch.. stejné | dat- hy -
Sefadit a filtrovat Dat I___gl Ouéfeni dat...
‘% ZakrouZkovat neplatna data i Cvéreni dat m-‘
F G H | 1 FE Vymazat krouZky ovéreni
{Nastaveni || Zprava pfi zadévéni | Chybové hiddeni |
COwvéfovad kritéria
Fovalit:
Celé Selo IEI Pfeskakovat prézdné buriky
. o, Rozsah:
Co je povoleno — defini¢ni obory emes ]
Cisel, seznamy, vzorce atd. Minimun:
0 25
Rozsahy hodnot, Maimum:
nacteni seznamu apod. 1000
[] Pousit tyto zmény u viech ostatnich bunék e stejnym nastavenim
o] (o]




Seznamy |.

e Skupiny hodnot zachovavajici logické poradi, nékteré jsou zabudované (napr. dny v tydnu, mésice
v roce), dalsi je mozné uzivatelsky vytvofit, slouzi pro uUcely razeni a automatického vypliovani dat

,Tlacitko Office”

L * | -\l - v . .
=d 9 4 - ,Moznosti aplikace Excel”

=

Moznost aplikace?

Oblibené

Wzorce

Kontrola pravopisu a mluvnice
UloZit

Upfesnit

Piizpdsobit

Doplriky

Centrum zabezpedeni

T
‘_g UmoZniuje zménit nejoblibenéjsi moZnosti v aplikaci Excel.

MejpouZivanéjsi moZnosti pfi praci s aplikaci Excel

Pfi wybéru zobrazit miniaturni panel nastrojd G
Povolit dynamicky nahled G
Zobrazit na pasu kartu Yyvojar i

Barevné schéma: | Modré IEI

Styl komentare: Zobrazovat popisy funke v komentarich IZI
Wytvorte seznamy pro razeni a posloupnosti vypliovani: [ Upravit viastni seznamy...




Seznamy lI.

1. Definice seznamu 2. Vyuziti pri tvorbé dat

Zapis jedné hodnoty ze seznamu a

O Upravit vlastni seznamy - protazeni do dalSich bunék

B b . E F
Vlastni seznamy &Iﬂ e
Iedna é

Vlastni seznamy 1
Vlastni seznamy: PoloZky seznamu;
T | | ,

Po, Ut, 5t, Ct, P4, So, Ne dva

Pondéli, Utery, Streda, Ctvrtek, Patek, Sobot i [ 1

1,2, 3, 45,6 7,8 9,10, 11, 12 Ehyfi

leden, dnor, biezen, duben, kvéten, Eerven, pét

gest

sedm
sedm

— J E F
jedna

Polozky seznamu mizZete oddélit stisknutim klavesy Enter.

Importovat seznam z bunék: Importovat g
= tri
Ctyfi
pét
[ Storno ] =
sedm
. ——

o
-~

Automaticky byly dopinény
nasledujici slozky seznamu



Automatické dokoncovani hodnot
bunék

* Vhodné pro textova pole; nasledné neni nutné vypisovat celé slovo i slovni spojeni, ale jen zvolit
nabizené, jiz dfive pouzité slovo Ci slovni spojeni

e Automatické dokoncéovani hodnot bunék je nutné nastavit

,Tlac¢itko Office” | 'f-qi e N2 > ,Mozinosti aplikace Excel”

MoZnosti aplikace Excel @I&J

Oblibené i o o, A _
j Roziifené moZnosti prace s aplikaci Excel
Vzorce
Kontrola pravopisu luvnice MoZnosti dprav
UloZit I Po stisknuti klavesy Enter pfesunout wbér
Mpesnit | Smér | Dald IZI =
) [T sutomaticky vioZit desetinnou éarku
Prizpusobit
Podet: |2
Dapliiky Povolit operace pretazeni dchytem a pretaZeni buriky

Centrum zabezpeceni WUpozornéni pred prepsanim bunék 4

UmaoZnit dpravy pfimo v burice

Zdroje informacl Roziifit formaty a vzorce v oblasti dat

Umoznit automaticke zadavani procent

UmoZnit automatické dokonfovani hodnoty bunék
[T owliadani lupy pomoci myéi IntelliMouse




Editace listu

Excelovsky soubor (sesit) se sklada z listu() (List1, List2, ...), které je mozné
libovolné pojmenovat, obarvit, kopirovat, presouvat jejich poradi na listé atd.

Ve vzorcich lze odkazovat na jiné listy nez ve kterém se nachazime.

V jednotlivych listech Ize ukladat napf. rizné datové tabulky, Ciselniky,

sezhamy atd.

27 106 Monogenea
28 106 Monogenea
29 107 Anodonta
30 107 Monogenea
i 107 nematoda
17 1R Mannnonas

4 4 » v |_datal - data2

C e e —

Gyrodactylus sp.
Paradiplozoon hoi
Glochidium sp.

Paradiplozoon hoi

Philometra sp.
N rotili Elacar 40

¥

Piipraven | Pevny pocet desetinnych mist

e Vlozeni listu:

e Zalozkou na spodni listé
e Klavesovou zkratkou: Shift + F11

20
21

22
23
24
25
26 = =]
27
28
29
30

31
%2

2%

VioZit...

Odstranit

Prejmenovat

Presunout nebo zkopirovat...
Zobrazit kaod

Zamknout list...

Barva karty

Skt

Vybrat viechny listy

M4k M List] |_Liste

(= e T

Barvy motivu
H EEENNE

Standardni barvy
HE EEEEN

Bez barwy

i1 Daldi banvy...

Piipraven | 2 ’

Klik pravym tlacitkem
mysi na zalozku listu




Tipy a triky jak se v datech
pohybovat I.

e Aktivni bunka

* VWyb

CTRL + HOME - presunuti na levy horni roh tabulky
CTRL + END - pfesunuti na pravy dolni roh tabulky
CTRL + Sipka - presun na okraj tabulky ve sméru Sipky
CTRL + PgUp/ CTRL + PgDn - prepinani mezi jednotlivymi listy
ér bunék
CTRL + A - vybér nejblizsi oblasti, pfi opétovném klepnuti vybér celého listu
CTRL + klepnuti mysi do burky - vybér jednotlivych bunék
SHIFT + klepnuti mysi na jinou buriku - vybér bloku bunék
SHIFT + Sipky - vybér sousednich bunék ve sméru Sipky
SHIFT + CTRL + END (HOME) - vybér do konce (zac¢atku) oblasti dat v listu
SHIFT + CTRL + Sipky - vybér souvislého radku nebo sloupce bunék
CTRL + mezernik - vybér celého sloupce
SHIFT + mezernik - vybér celého radku

*  Kopirovani a vkladani

CTRL + C - zkopirovani oznacené oblasti bunék

CTRL + V - vloZeni obsahu schranky - oblast bunék, objekt, data z jiné aplikace
CTRL + G nebo F5 = ALT +J - kontrola vybranych bunék (napft. v rezimu filtru)
(oznaceni fadku + ) ALT + | + K - vloZeni radku

(oznaceni sloupce + ) ALT + | + S - vloZeni sloupce

SHIFT + F11 - vlozit novy list

CTRL + N - otevie novy soubor

CTRL + : vlozi aktualni ¢as; CTRL + ; vlozi aktualni datum



Tipy a triky jak se v datech
pohybovat Il.

Odstranéni sloupce/fadku

(oznaceni sloupce/fadku + ) ALT+ A+ S

Vzorce

F2 (uvnitf bunky) - kurzor na posledni misto v burice ‘

F4 - prepinani mezi relativnimi/absolutnimi odkazy I 1 I
L]
Alt + = icka

- automatickd suma
ALT + Enter - zalomeni fadku v ramci jedné bunky I

Mys a okraje bunky

Chyceni mysi za okraj umoznuje presun buriky nebo bloku bunék

Pti chyceni ¢tverecku v pravém dolnim rohu vybéru je tazenim mozno vyplnit vice bunék hodnotami plvodni burnky
(ve vzorcich se méni relativni odkazy, je také mozné vyplnéni hodnotami ze seznamu - napf. po sobé jsouci nazvy
mésicd.
nebo pres klavesové zkratky:

* CTRL + D - rozsifit vzorce smérem dolu

* CTRL +R - rozsitit vzorec smérem doprava

ize Zoﬁem \fa'F

[ =

> [oF
5
=g

Calibri -

l "DEE“

A = B ueZalamovatte:ct
Zrychlene volby N gorpontomat | B 2 W | & A EEE H K| Esouttamomt
CTRL + SHIFT + L - zapnuti/vypnuti filtru Schranka g Pismo Zarovnani
ALT + F1 - automaticky vytvori graf pfimo v listu , el hd f
CTRL + Z - pfikaz zpét A B ¢ D E 5 = L L

CTRL +Y - prikaz provést znovu (pokud to jde)
CTRL + F1 - minimalizovat pds karet

F10 - aktivace pdsu karet - potom uz jen zaddvat pismena v rdznych Urovnich

Aktivace pasu karet (F10)



lll. Prace s daty v MS Excel
aneb jak se v datech vyznat

Formaty bunék
Serazeni dat
Filtrovani
Ukotveni pricek
Podminéné formatovani



I

v bunék

) ',g \) e 9 =)+ 01_Excel_Data [Refim korppatibility] - |
Obecny, (bez forma,tu) ——'/ Domi WloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vivojar FD crobat
X . = ¥ , S == = p
1 A 7 Arial -1 v [ = =| &~ = 7al t text Ob
Cislo (desetinnd mista, B A a a0 5 T ecny
VioZit B F O~ || I~ A - |EE = =||£E £=|| = sloudit a zarovnat na stied - IL%* o 000 || =0 509
v s . J’ = - i ,on 0
Oddelenl 1000) Schranka ™ Pismo ] Zarovnani (] Cislo
Ména (desetinnd mista, | AL ~ { Format bunék o
A B
jed notky - Sym b0|) 1 | CisloRyby tax Cislo |Zarovnén|' | Pisma | Chranieni | Viplf | Zamek |
2 97Monogene
o ’ s s 7 3 97|Monogene Druh: .
Datum (rtzné formatovani : a7facanthocer| | gbeai 1] vk
24 9 2015 24 s 2015 5 98|Crustacea Méng CisloRyby
- J. . Zarl 6 J6|Monogene Uetnicky PR Z
V4 Vi 7 qg MDHDQEHE Datum Desetinna mista: |0 =
24 9 15 8 100|Manogene Cas
49, "') g 100|Monagene ;r;;i;ta iy
s L J00[onogened | | |atematiky "
cas 11 101|Manogene Text 354
12 101|Menogene SI:eciéInf 1234
13 101|Monogene Viastni 1234
Procenta 14 102|Monogene
15 102]|Maonogene
TeXt 16 102|Monogene
17 103|Monogene
b 31 ~ { 18 103]Crustacea il
Dalsi (vC. nastaveni s e
Vlastnl'ho fo rm a’tu) 3[1] lgi mg:ggg;z Cislo se PPL]z}ivipr;obemé zobrazovani dsel. Format mény a Ufetnicky format poskytuji spedalni formaty
see pro penézni hodnoty.
22 105]Monogene
23 105]Maonogene
24 105]Manogene
25 105]Monogene
26 105digenea ok || stomo
27 106]Manogene — — —
] ANREIMAanAnanaa




Razeni dat

« Razeni dat je nejjednodussim zplsobem jejich zpfehlednéni, uZiteénym hlavné u mensich/

vysledkovych tabulek

(ONCEMEY ), . . S
&)

Domo WioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Fevire Zobrazeni
=0 = \_j Ls] Fipojeni A {x Vymazat
: - e ANAR .
{ Z|A :
—u =L = 3 Viastnosti l {,» Znovu poufit
Get External | Existujici | Aktualizovat ; Zl Sefadit | Filtr o
Data ~ pfipojeni vig == Upravit odkazy || & \Q Upfesnit
Get External Data Pripojeni Sefadit a filtrovat
r— > - = s
Sefadit ?
o ] L . N o

‘-’;1 Ffidat Uroven ” X Qdstranit droven ” 23 Kopirovat drover ]

s |[e ket il n vy

Sloupec Fazeni

Sefadit podle | pate of diagnosis |E| Hodnoty

e

Proménna podle které
bude soubor serazen

Pofadi

|E| 0d nejstarsho k nejnovEéjgimu

&

Styl serazeni: sestupné/
vzestupné/vlastni seznam

(=]

POk |[ Storno ]

N

Zkontrolujte, zda
sefazeni neznici vazby
mezi bunkami =
kontrola oblasti, kterou
radite.



Automaticky filtr

*  Pomoci automatického filtru je snadné vybirat Useky dat pro dalsi zpracovani na zakladé hodnot
ve sloupcich databazové tabulky, vybér je mozny i podle vice sloupct (napf. urcitd skupina
pacientll)

*  Funkce automaticky rozeznd hlavicky sloupcl v souvislé oblasti bunék

* Vyhodné pro Cisténi dat (vyhledavani preklept, kombinace textu a Cisel)

1. Zapnuti filtru (alternativa klavesova zkratka Crtl + Shift + L) Vyber hodnot pro filtraci

u'fﬂﬁn\ﬁ\lﬂ - J'g“ 4| sefaditodAdoz
el

- Domd VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Reuw Zobrazen &l sefadit odZ do A
5 o |53 Piipojeni [ . Vymazat A g
— =0 @ f'.'litlj'v:-sti %l ﬂi ]? o :I.'l-:-.'.l pouZit s
Get E:¢E£nal Existujici Aktuglliinuat et o Z| Sefadit | Filtr v;?u Fesnit b
Data pfipojeni vie LEL : P Filtry textu 4
Get External Data Fiipojeni Sefadit a filtrovat
[ (Wybrat vie)
i Stage 1
2. Objevi se rozbalovaci Sipka s vyctem vsech unikatnich hodnot v daném sloupci dat -zigei
A B C D E ( -
1 |ID = |Date of birth| ~ | Date of diagno{ = | Sex = | 155 classification
2 189 26.12.1959 29.6.1994 F Stage 1
3 |3 9.8.15945 3.3.1997 M Stage 1
4 (192 19.7.1935 2.10.1997 M Stage 2

oK ] [ Storno




Rozsireny filtr

* Funguje podobné jako automaticky filtr, ale seznam povolenych hodnot neni nutné vybirat
ru¢né — je uveden v oblasti jinde na listu (nebo i na jiném listu).

 Podminkou jsou shodnd zahlavi filtrované oblasti a oblasti povolenych hodnot.

* Prdzdné bunky odpovidaji prazdné podmince — tj. je-li v oblasti povolenych hodnot néjaka
bunka prazdna, splni podminku libovolna bunka filtrované oblasti.

«  Cisla radka filtrované oblasti jsou zobrazena modfe.

Tlacitko Upresnit na karté Data

_F
Acrobat Roztifeny filtr D[t

== EE Akce

Revize Zobrazeni Vyvajar Daplrk

HEE Y oy

z . .
Al Sefadit Filtr

Vybér oblasti cilovych
hodnot (prefiltrovanych)

- @ Pfimo v seznamu
Text do  Odebrat

Ikazy 2 Upiesnit sloupcd... stejné (7} Kopirovat jinam
Sefadit a filtrovat Dal Oblast seznamu: Plvodni seznam
Upfesnit Oblast kritérii: vcetné zahlavi
D Cheete-li omezit zaznamy, které Kopirovat do:

. budou zahrnuty ve vysledné Py
ParazitZkratka | __ . dotazu, zadejte slogita o Oblast kritérii
Gsp kritéria. véetné zahlavi

[+ N} altnnarazit [ QK ] [ Storno ]




Ukotveni pricek

* Umoznuje ukotveni libovolnych radk( a sloupct pro pohodiné vkladani a prohlizeni dat v tabulce.

* Umoznuje Cist radky/sloupce ze zacatku tabulky i po presunuti se dale.

e Zalozka ,Zobrazeni“ - ,Ukotvit p
* Nabizené moznosti:

vsv "

ricky”

xlnbrazeni VWwojar DoplAky Acrobat

3 . T I | — -
vzorct -,._!i k E:J _&I | ::I_—l ] Rozdélit Zobrazit vedle sebe
y | = . ] || = :Skrj.rt 3t Synchronni po
Lupa 100% Prejit na Mowé Usporadat |Ukotvit
vwbér okno yie pF[Ek}-vJ:I? azit | #4 Obnovit pozici okna
Lupa - Ukotvit picky
_:'_—l UmoZfiuje ponechat zobrazené fadky a
- sloupce pfi prochazeni zbywvajici casti listu,
E G H Ukotvit horni fadek
:l UmoZfuje zobrazit prvni fadek pri
prochazeni zbyvajici casti listu,
posledni kontrola pohlavi  nemocny tiZ Ukotvit prvni sloupec
g 9.4.2010 muz 1 :I_I UmoZAuje zobrazit prvni sloupec pii
. prochazeni zbwvajici casti listu,
0 29.3.2010 muz 1 TSI

L]

Ukotvi radky nad oznac¢enou
bunkou a sloupce vlevo od
oznacené bunky

e Odstranéni ukotveni: Po ukotveni pricek se automaticky moznost ,,Ukotvit pricky “ zméni na

»Uvolnit pricky”



Podminéné formatovani

Zalozka ,,Dom0“ - ,,Podminéné formatovani”.

Barevné oznaceni bunék nebo vypli buriky symbolem podle nami zadanych kritérii, napt.:

« numerickd hodnota vétsi/mensi nez prameér

« datum z konkrétniho obdobi
- podobna slova
« duplicitni udaje

Co s barevnymi burikami?
Pouzijeme filtr!

|
ij %Hi{ | normalni | Chybné Neutralni Spra
Podminéné | Formatovat | | Pozndmka Propojend b Texi
formatovani = jako tabulku = =
= Zvyraznit pravidla bunék S = |
e LWy p 53] Vetsi ned...
_rﬂul[l Hejpouiivanéjsi ¢i nejméné pouZivana pravidla » _—'I{I Mensi nei...
= ‘s o i
E_ Datowvé Cary 3 jj Mei...
—=| Barevne skaly g = le rovno...
= =)
= ]
+=| Sady ikon k| = Text, ktery obsahuje...
= == ]
gy | Move pravidlo...
| SOve P —_"% Datum nachazejici se...
2% | Vymazat pravidla | oo
j Sprava pravidel... = T
Duplicitni hodnoty...
1230 320 2.35 F. i = =P ty
0.45 129.0 218 2.36 48.5 DalEi pravidia..
qf N 191 737 A5 7 Y | SR T



V. VVzorce v Excelu

Tvorba vzorcl
Absolutni a relativni odkazy
Kopirovani vzorcli



Vzorce

vpisuji se do bunék sesitu

vzorce jsou vzdy uvozeny = (lze téz + -)

aritmetické operatory + zabudované funkce Excelu

pro ,,sCitani“ neciselnych polozek se pouziva & (klavesova zkratka: alt gr + c)
vypocet je zalozen bud’ na Ciselnych konstantach nebo odkazech na bunky

konstanta

! /7

P =3*odmocnina(Al)

zabudovany vzorec Excelu

uvozeni vzorce

aritmeticky operator odkaz na bunku



Vzorce — odkaz na bunku

* Relativni odkazy
O Al =bunka 1. fadku sloupci A

O A1:B6 = blok bunék —levy horni roh je v 1. radku, sloupec A,pravy dolni na radku 6,
sloupec B

O relativni odkaz se pri automatickém vyplnéni bunék vzorcem posune
O méni se s kopirovanim, pri vlozeni a odstranéni radku nebo sloupce

* Absolutni odkaz
O odkaz na bunku je pevné dan, pri kopirovani nebo automatickém vyplnéni se nemeéni
O lze uzamknout jak radky, tak sloupce samostatné

’ uzamceni sloupce
uzaméeni Fadku ) $A$1

Pamatuj: Adresu upevnime pomoci znaku $ (klavesova zkratka: altr gr + G nebo F4) I




Vzorce — vyuziti seznamu vzorcu

»
Viogit funkei -5 ]
~ Domd VloZeni Rozlofeni stranky W vyhledat funkd:
. o
= % W Kategorie vzorcu
t
= & Vyimou Calibri -l - 8
= =3 Kopirovat
Vlozit -|| 5 -
- # Kopirovat format |B LU || & Evaposledy pougite
SE
Schranka F Finanéni
= Datum a cas
D32 ~ & |
Statisticke =
Wyhledavad
Databaze
Funkce a jeji Informati
v . wlastni
strucny popis
a ; - - ; : : i] \ Mapovéda k této funked oK ] ’ Storno
Argumenty funkce ng
ABS
Cislo Bl = cislo

Vratl absolutni hodnotu Ssla, Vysledek je dslo bez znaménka.

Cislo je redlné dslo, jeho# absolutni hodnotu cheete Zistit,
o

pruvodce

funkci

Vysledek =

Népovida k této funkei ok || stomo |




Tvorba a zavislosti vzorcu

Vybér funkce ! Zobrazi misto vysledné hodnoty vzorec
RozloZeni stranky Vz Data Revize Zobrazeni Vyvojar

£ (0 BB-B06E - (Eren 5

-3 Definovat nazev ~ [ %= Predchidci
B ¥ RO old V...
WioZit | Automatickl Maposledy Financni Lnglch:a Text Datum Vyhl.a Mat.a Daldi Spravce Okno

F2 Pouzit ve vzorci - [ =0 Naslednici
funkci shrnuti ~ § poudité - - afas~ ref.~ trig.~ funkce )| nazvd B Viytvorit z vibéru -r'I)u Odebrat Sipky ~§) Vyhodnocenivzoree | gykstka
Zavislosti vzorcd

"
i .
- omu WYioZeni

Knihovna funkc Definované nazvy

Vybér funkce z konkrétnich knihoven Oznaceni a odznaceni predchozich a naslednych vzorc(
fil B C D
1 Hemoglobin level (g/1) Prumér
e o 114.1]
3 146.0
4 a87.0
5 106.0
] 125.0
7 133.0
a8 117.0
9 130.0
10 80.4
11 122.0
12 123.0
Zprehlednéni vzorca (zalomeni fadku): 12 1290
14 96.0
ALT+ENTER 5 1200

1R



Komentare, sledovani zmen

e karta ,Revize”

Komentare k jednotlivym bunkam [

oZeni stranky Wzorce Diata Revize Zobrazeni WVivoj

—> ‘—g S A _J dZohazibiiskal kameptal

< Zobrazit viechny komentare
Mowy Odstranit Predchozi Dalsi
komentaF fobrazit rukopis

Komentar

_’E] E | @Eamknnuta sdilet seiit...

F'mrnllt uzivateldm dpravy oblasti...

Zamknout Zamknout Sdilet R A
- St~ seiit ¢ Sledovani zmén -

Zm

moznost zamknout list i seSit dvojici hesel sledovani zmén a jejich
schvalovani nebo zamitani



Vzorce — uzitecné funkce

Celkem 408 funkci ve verzi MS Excel 2010, ve verzi 2013 pridano 50 novych funkci

* SUMA - soucet Ciselnych hodnot oblasti;

* SUMIF — podminény soucet (podminky v doplnkové oblasti);
« PRUMER - aritmeticky pramér &iselnych hodnot oblasti;

* GEOMEAN - geometricky prameér cCiselnych hodnot oblasti;

* COUNTIF — pocet hodnot oblasti splnujicich zadanou podminku;
 KDYZ - logicka podminka (if);

* MAX, MIN — maximum/minimum ciselnych hodnot oblasti;
* MEDIAN - vypocet medianu;

* PERCENTILE - vypocet percentilli;

« DATUM (ROK, MESIC, DEN) — prace s kalendainimi daty;

* ABS — absolutni hodnota;

* SVYHLEDAT - spojovani tabulek podle identifikatoru - radku.



Statistické funkce v MS Excel

Od verze 2007 obsahuje MS Excel nékteré pokrocilé statistické funkce

* ZLEVA, ZPRAVA, CAST - funkce pro ofezavani textovych fetézci;

« STANDARDNI MATEMATICKE FUNKCE (SIN, COS, LOG, LOGZ, EXP) — a mnoho dalSich.

* CONFIDENCE - vypocet intervalu spolehlivosti (pfi normalnim rozdéleni);

* CORREL, PEARSON - vypocet Pearsonova korelacniho koeficientu;

* COVAR - vypocet kovariance dvou mnozin dat;

* COUNTIF - pocet hodnot oblasti splnujicich zadanou podminku;

* DEVSQ - soucet ctverct odchylek od vybérového priiméru;

* FDIST, GAMMADIST, CHIDIST, TDIST, NORMDIST aj. — rtizna rozdéleni pravdépodobnosti;
« PRUMODCHYLKA — primérna hodnota absolutnich odchylek;

* SLOPE — smérnice linearniho modelu;

e TTEST, ZTEST, CHITEST - statistické testy shodnosti;

RADU DALSICH FUNKCI VSAK EXCEL POSTRADA A JE TREBA VYUZIT SILNEJSIHO NASTROJE.



Kopirovani / Vkladani

* Kopirovani vzorc, textl, celych sloupctl (zkopirovani pomoci Ctrl+C; dale ,Vlozit
jinak...”)

Rl ) - -
- Domd Vlozeni Rozlode Vioit jinak T |-
;l Arial -l - Viosit
- = =T 7 i @ EEE (7 Pouit zdrojovy motiv u véech
[Wiozit (B I U ~| i ~|| & - - = ) e
- f — ) Vzorce () V&e kromé ohranideni
@ viodit (©) Hodnoty () Sifky sloupci
| () Formaty (7 Vzorce a formaty Ssla
= (71 Komentafe (71 Hodnoty a formaty dsla
(7 Ovéfeni
Operace
@ Z&dna (7)) Masobit
) Pficist ) Délit
5 vt nak.. || oo
_ ) [] vypechat prazdngé [ Transponovat
ﬂ Jako obrazek L4
Vlofit propojeni [ K ] ’ Storno
L

» Kopirovani graft z Excelu do Wordu:
Vlozit jinak = Typ: Obrazek (rozsSifeny metasoubor)



