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Adam je biblické muzské jméno hebrejského pd-
vodu. Sou\"/ivsi S hebrejsk)?m slovem oznaéujicim
hiinu, prst, zemi. Jméno, které se miZe vykladat
jako ,pozemstan’, je v bibli davano do souvislos-
ti se skute&nosti, 7e BUh stvofil prvniho Elovéka
z hliny. U nas je velmi oblibené, uZivano je ¢asto
i jako pfijment. Cela fada dalSich pfijment je pak
od jména Adam odvozena, napriklad Addmek,
Adamec nebo Adamicka, ale také Hadamek nebo
Hadamdcik. V nékterych nafeich ma totiz jméno
Adam podobu Hadam.

AS mé ve znaku i lipany (nmecky Asche), podle
kterych bylo mésto Gdajné pojmenovano. Skutec-
nost je ale jina. PGvodni nazev Ascha vychazi ze
 staronémeckych vyrazll ask ,jasan‘ a aha voda,
potok’. Jméno tedy oznacovalo potok protékajici
jasahovym porostem. Jméno AS je rodu Zenského
i muZského. Pokud vSak pouZijeme podobu muz-
ského rodu, prozrazujeme tim, Ze z ASska rozhod-
& nepochazime. Mistni totiz uZivaji vjhradné tvar
rodu Zenského. '
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Tvrdé Y, nebo mékké 1? dil |

Uz malé déti se uci, kde psat i/ a kde y/y. Pfesto oblas zavahame. OsvéZme si proto né-
které zasady - zatneme vyjmenovanymi slovy. Pfipomenime dvojice slov s rozdilnym
vyznamem: Myt si ruce x mit se dobfe, vyr (ptdk) x vir na vodé, myval (zvife) x mival
z Cestiny jednicku, vymytit (vykdcet, odstranit) ndletové dfeviny nebo korupci x vymitat
(vymetat, vyhanét) dibla, slepys (jestérka) x slepis tu natrZenou strdnku, syrovd pomazdnka
x kyselina sirovd, viely opyluji kvéty x zdmecnici opiluji ostré hrany, svefepi Sakali zavile vyji
x déti viji vénelky, pykat za chybu x pikat p¥i détské hte, vyskat radosti x viskat nékomu ve
vlasech, nadmorska vyska x vizka (vézicka).

Vite, co je to?

Babyka je javor (maly pak je babycka), slynout znamend ,byt prosluly, znamy nééim, plytky
je mélky, povrchni, sumys je mofsky Zivocich, pyfit se je totéZ co Cervenat se, pychavka
je houba, jeji nazev souvisi se slovem pycha, zpytovat znamena peclivé zkoumat, sypek je
vnitini povlak pefin, cavyky jsou okolky, drahoty a vyza je ryba.

Neékteri lidé jsou piesvédceni, Ze se repertodr vyjmenovanych slov v priabéhu let méni.
Zaklad je vsak jiZ cela desetileti neménny, protoze divody pro psani y jsou historické.
Seznam véech slov i s pfiklady odvozenych a piibuznych slov najdeme v Pravidlech ceského
pravopisu. Osobni jména se nemusi vZdy fidit pravopisnymi pravidly - Ize potkat pana
Zimu i Zymu, Syrovdtku i Sirovdtku atd.

Zaludnosti
Pozor! S i/i pideme: sipat (chraptét), liziny (listy na stfechdch automobilt), mlit (pfestoze
je mlyn a mlyndr), viset (na sténé), visuty most, viklat (uvolnit se, hybat se), nenechat se
zviklat, kdmen viklan, stiesni vikyt, muzejni vitrina.

Casto nas mohou potrapit pfedponové slovesa odvozens ze zakladd byt (ve smyslu exi-
stovat) a bit (s vyznamem tlouct). Co zvolite? Mobil je tfeba pravidelné nabyt, nebo nabit?
Vrdtili se z cesty nabyti dojmy, nebo nabiti dojmy?



Pii vybéru i - y pomuze pievedeni do budouciho ¢asu. UZijeme-li tvary s -d- (nabudu,
hovorové nabydu nabudes/nabydes, nabudou/nabydou), jsou nélezité podoby s y/y: védo-
mosti nabudes uc¢enim > nabyt védomosti; odbudou si ttilety trest > odbyt si trest. Jestlize
tvofime tvary s -j- (nabijes, nabijeme), piSeme i/i: mobil nabijeme > nabit mobil; hodiny
odbijf pitlnoc > slyseli odbit piilnoc.

Na cesté se dojmy nabijeme, proto se vracime nabiti dojmy. Vsude, kde vyjadiujeme
vrchovatou miru, naplnéni, pfeplnéni, piSeme #: v sdle bylo nabito, jedeme nabitym viakem,
mdme nabity program. Pro vyjadieni vyznamu ,ziskat, dosdhnout’ nebo ,zvétsit objem’
uZijeme sloveso nabyt: nabyt dojmu, nabyt védomosti, nabyt jméni, tésto hodné nabylo.

Rozli$ujeme proto: dobyt (pevnost, postaveni) x dobit (telefon, ranéné zvife), nabyt
(védomosti, jméni) x nabit (zbran), odbyt (uloZeny tkol, ctitele) x odbit (pilnoc), pobyt
(zastat nékde) x pobit (stiechu plechem, nepratele), pribyt (na véze) x pfibit (podkovu),
ubyt (na vaze; z néjakého mnozstvi) x ubit (zvite, Cas), vybyt (= zastarale zbyt) x vybit
(baterii, energii, zvef), zbyt (zlstat) x zbit (spoluzdka).

Kdy, kde a v kolik?

P

Jak pséat kalendarni data a ¢asové udaje v dopisech a v dalSich dokumentech

Pokud piseme kalendafni datum vzestupné (den, mésic, rok), je mozné napsat mésic
¢islicemi (6. 2. 2015) nebo vypsat slovem (6. #inora 2015). Za fadovymi ¢islovkami ozna-
¢ujicimi den a mésic se po tecce pise vidy mezera, letopocty se uvadéji ctyFmistné.

Vypisovani ndzvu mésice slovné je bézné zvlasité v osobni a soukromé korespondenci,
v dopisech do zahranici, v pravnich pisemnostech, na penéZnich dokladech apod., napt.
Praha 25. kvétna 2010, V Brné 4. prosince 2012. Nzev mésice je ve tvaru 2. padu. Udaje
o misté a datu napsani se ¢drkami neoddéluji.

V obchodni a tfedni korespondenci se mésic v datu pfednostné vyjadfuje ¢iselné, napf.
faktura ze dne 6. 2. 2015. Pokud se uvadi misto ptivodu dopisu, je v 1. padé: Praha 25. 5. 2010,
Brno 4. 12. 2012, Kutnd Hora 31. 12. 2014.
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ahlem__7di nezab__dIi. M__1__|se,
zv__p__planych zahon( je ted m__tina. Sen
0.pfep__chové urode se rozpl___nul, nema
sm-_sl vzl__kat, pol_‘kat slzy, pov__kovatani
v_ m__Eletal__gitdim_ siné pasti. U ho
nic nezv__kla. Nas__pe kolem novych sazenic
bl__skavé granule, v__m__tiSkidce a brz__
brz__cko budoub__|__ny zase v__stavni

"UAR)SAA
asez Aullkg nopng o421ziq ‘Aziq e 30pNXyS NAWAA
‘a|nueld 9ARYSAlq 21UBZES YOAAOU W0y adAseN

“B]M1AZBU DU oy Z() "hised su|sAwnp 11 e
19|SAWAA (e JenoxAnod ‘Az|s Jexnhlod “1ey41za
|sAws ewau '|nuA|dzol as gpoin 3A0

IIAN lipAgezau 1pzAwaly e
ulAseuau nyjAwey| n Ipeay
s 8z "|aisAw Is JeukjIN

Ptsmefﬁb@g;&@?



0 'NENECHTE SE ZMAST

adresni x adresny: RozliSujeme vjznamy: ad-
resni = tjkajici se adresy obecné (adresnf stitek)
a adresny = ureny konkrétni osobé (adresny
komentar).

aktualni: Kodifikovana podoba je pouze s pfi-
ponou -&inf, tedy aktuainf (podoba *aktuelni je
chybna).

antedatovat: Vyjadiujeme-li, Ze davame na
anteaatovat (podoba *antidatovat je sice Castd,
ale chybna). Latinské ante- zde ma vjznam ,pFed,
drive’. ‘

‘aroma: Toto slovo je stfedniho rodu, miize bud
zUstat nesklonné, nebo ho Ize sklofiovat. Jednot-
né &islo: 1., 4., 5. p. aroma - 2., 3., 6. p. aroma-
tu - 7. p. aromatem. Mnozné &islo: 1., 4., 5. p.
aromata - 2. p. aromat - 3. p. aromatiim - 6. p.
aromatech - 7.p. aromaty.

asistent: Mame-li na mysli Slovéka, jde o muz-
sky rod Zivotny (Zaméstnal nového asistenta).
Mluvime-i o pristroji, miZe it 0 muZ. rod Zivotny
i neZivotny: Brzdové asistenty pracovaly spoleh--
Iivé nebd Brzdovi asistenti pracovali spolehlivé.

18/ Pismeno A

Vedle tohoto zakladniho zpiisobu zapisu je v textech administrativni povahy dovolen
také tzv. dvoumistny zpisob vzestupného psani data, v ném? se pfed jednociferné ka-
lendafni dny a mésice dopliuje nula a po teckdch nejsou mezery: 25.05.2010, 04.12.2012,
31.12.2014, 06.02.2015. Dvoumistny zpusob zapisu dni a mésict se uziva také u kalendas-
nich dat psanych sestupné (rok, mésic, den), kdy se mezi jednotlivé udaje klade spojovnik:
1998-05-11, 2015-02-06. Tento zptisob psani dat se v souvislém textu obvykle nepouziva,
je vhodny pro pofizovani a uchovéavini elektronickych zdznamt.

Data ve vyznamu ,az’ piSeme s pomlckou. Pokud je pomlc¢ka mezi jednoslovnymi vyra-
zy, mezerami ji neoddélujeme: v letech 1974-2015, leden-zd#4, 16.-17. ¥ijna, 1.-31. 12. 1999,
14.-17. 10. 2012. Pokud se v8ak pomlcka objevi mezi vyrazy viceslovnymi, lze ji mezerami
oddélit, tedy naprikiad 1. ledna - 31. prosince, 14. 5. - 7. 10. 2012, 1. 1. 1994 - 31. 12. 2014.

Pfi zapisu casovych wdajt se rozliSuje mezi uvedenim casu jako denni doby a ¢asu
jako trvéni. V zapisu denni doby se hodiny a minuty oddéluji teckou nebo dvojteckou:
7.301 7:30, 18.30 1 18:30. Pro oznaleni hodin, minut a sekund se pouzZivaji celd slova nebo
mezinarodni znacky (h, min, s) nebo Ceské zkratky (hod., h., min.), tedy napt. 8 hodin,
8h,8h.i8 hod.

V zépisu ¢asu jako doby trvéni se hodiny, minuty a sekundy oddéluji dvojteckou. Dese-
tinna cast se oddéluje desetinnou ¢arkou, napt. nejlepsi zdvodnik dobéhl v case 2:05:27,15
(¢teme: v éase 2 hodiny 5 minut 27 sekund 15 setin sekundy). Casova rozmezi pideme s po-
mlc¢kou bez mezer: 8-16 h, obéd 12.00-12.45.



Jak se kde rikalo bramboru?

BRAMBOR
"

KO?ZOI.

Karlovy
Vary

Zjednodusena narecni

(zensky rod) mapa. Mapa zachycuje

50 km stav ze Sedesatych
L~ az sedmdesatych (et
i N \ 20. stoleti, se vSemi
brambur(a) bandor(a) uu'u.ouik o podrobnostmi ji najdete

na http://cja.ujc.cas.cz

Jak znamo, brambory do Evropy piiputovaly, nebo spise pripluly ze zamofi. U nas zdomacnély a2
od dob hiadomoru na konci 18. stoleti. Do naSich zemi se dostaly pres Némecko, jak ostatné
potvrzuji i nafeci. Z némeckého slova Erdapfel (doslova zemské jabtko) vychazeji pojmenovani
erteple (ertepla, erteplo), typicka pro celé Cechy a pro jizni a stfedni Moravu.

Za byvalou esko-moravskou hranici vliv némgciny nekondci, jak by se mohlo na prvni pohled
zdat. Moravsky vyraz zemské jabko je totiz prekladem uvedeného némeckého slova a jeho po-
kracovateli jsou pak na vychodni Moravé zemnak, zemak, zemce nebo také jablousko (jablosko)
na Brnénsku. Naopak domaciho pdvodu jsou v Cechach vyrazy brambor, brambora (oba jsou
zéroven spisovné), na Chodsku, popfipadé jinde v Cechach, Zije brambur, v jiznich Cechach
bandor, popfipadé bandora. Ma se za to, ze brambor vznikl ze stova branibor, a je tak viastné
vyrazem pro plodinu pochazejici z Braniborska. Nafeéni exkluzivitou je pak slezské pojmenovani
kobzol: jeho plvod neni jasny.

0 PROC SE RiKA BABi LETO?

Pro oblibené spojeni oznacujici prelom léta
a podzimu se nabizi hned nékolik vykladd plvo-
du. Mohlo vzniknout napfiklad proto, Ze v té dobé
poletuji vzduchem jemné pavuciny a pfipominaji
stribfité, jemné, ,babi” viasy. Podle K. J. Erbena
je v tuto dobu stejné mélo tepla,. ,jako ho mé
'stard baba”, |éto je tedy viastné ve stejné Zivotni
fazi jako stara Zena. Josef Jungmann pak pivod
nazvu vysvétiuje podle souhvézdi Plejady, lidové
nazyvaného Baby, které je v té dobé viditelné.
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Bohumil je muzZské jméno slovanského plvo-
du, Jeho vjznam mily bohu, bohuliby* je dodnes
zfejmy. Jméno Bohumil je moZné povazovat za
_slovanskou obdobu némeckého Gottlieb nebo
iména Teofif, které vychazi z feckého Theophilos

,mily bohu'. Slozenych jmen, jejichz prvni Cast

vychazize slova bih, je celd Tada: Bohuslav, Bo-
humir, Bohuchval, Bohdan, ale také BoZidar nebo
BoZislav.

Brno patfi naopak ke jméniim dnes jiZ nepri-
hlednym, Starobyly slovni zéklad *brn-, znéhoZ je
nézev odvozen, oznaéovaibbtéto, kal nebo mokré
misto. Tento zaklad neni doloZen jiZ ani ve sta-
ré Eestiné, neni proto divu, Ze jméno Brno bylo

od nejstarsich dob myln& vykladano napfiklad

Al

jako ,obrnéné”, tedy opevnéné misto. Souvislost
s mokrym terénem je viak velmi pravdépodob-
N4, protoZe i jména brnénskych &tvrti jako Sfati-
na, Zaboviesky nebo Komérov davaji tusit, Ze se
v mistech dnesni moravské metropole nachézely
mokiny.

20/ PismenoB
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Pti sklonovani se volba i/y po obojetnych souhldskach (vzpominate na skolni pomtcku
befeleme pes se veze?) v koncovkach podstatnych jmen fidi rodem a vzorem. PiSeme napf.
dva motyli (podle pani), v nedéli (ruzi), na poli (moti) x gély (hrady), Sély (Zeny).

Slova skloniovand podle vzoru ,Zena“ maji v ptislu§nych tvarech -y: Zelvy, misy, antilopy,
do Ostravy, Lhasy. Pozor na 7. p. mn. ¢isla, v ném je -ami: s Zelvami, misami, antilopami.
Jména Zenského rodu zakonéend v 1. p. j. & na obojetnou souhlasku maji vidy -i: smési,
na pdnvi, posteli, k tvrzi, stepi, oceli, mrkvi, vsi, do P¥ibrami, Boleslavi.

Casté jsou chyby v 7. p. mn. & muzskych jmen. Ridime se vzorem - slova patfici k mék-
kym vzortim ,muz® a ,,stroj“ piSeme v 7. p. mn. ¢. s -i: s vitézi, obyvatel, fediteli, Francouzi,
v cili, jeteli, s obratli; jména sklofiovana podle vzoru ,,pan‘ nebo ,,hrad® maji -y: s motyly,
plazy, s hlasy, ucely, s Italy.

Chybu v tomto padé neudélate u slov méstys, boss, markyz, plevel, kotel a hospic - ta
kolisaji mezi mékkym a tvrdym vzorem, mizeme psat s méstysi i méstysy, s bossi i bossy,
s markyzi 1 markyzy, s pleveli i plevely, s kotli i kotly, s hospici i hospicy. Dvoji moZnost je
i u tvart mnozného &isla slova manzel, plati jak pro manzelské dvojice, tak pro Zenaté
muze: smlouva s manZeli/manzely Holymi; ddmy, pfijdte i se svyymi manZeli/manZely.

Zaludnosti
Bez ohledu na rod a vzor piSeme po mékkych souhldskach 2, §, ¢, 7, j vzdy -i: darky od Mdsi,
Bldzi, Ddsi, Kdci, Anéi a Kdji, bez pana Pisi, Vasi a Brozi, od badi, nindZi, riksi.
S pismenem c je to ponékud slozitéjsi. Tvary jmen sklonovanych podle vzort ,,pfedseda”
a ,Zena“ jsou s -i: auto od Maci, koncert Jarka Nohavici, v reZii L. Hlavici, film E. Kosturici,
pozdrav od Lubici a Danici. Vyjrazy patiici ke vzoru ,hrad“ viak piSeme s -y: tdcy, puncy,
kibucy, kecy, trucy. Jestlize se ¢ v cizim jméné vyslovuje jako [k], piSeme -y: z Mallorcy
(Ize psit i Mallorky), od Rebeccy (Rebeky), dilo E G. Lorcy a E. Petrarcy (Lorky, Petrarky).
Zakondeni -ovi ve 3. a 6. p. muzskych jmen je vidy s -i: dej to Paviovi, Lukdsovi, Neora-
lovi, kolegovi.



U souhrnnych rodinnych jmen je tfeba v 1. p. ohlidat Zensky rod: manzelé¢ Krdsovi, Jana
a Jan Krdsovi, sourozenci Krdsovi, bratfi Krdsovi x sestry Krdsovy, Jana a Hana Krdsovy.

Pozor na 4. pad! Vedle nds bydli (manzelé) Hujerovi a Spdlovi (1. p.) x mdm vzkaz pro
Hugjerovy a Spélovy, ddrkovy poukaz pro manzele Krdsovy, dopis pro Janu a Jana Krdsovy,
ocenéni pro sourozence Krdsovy, pochvala pro bratry Krdsovy (4. p.).

Také u ptivlastiiovacich ptidavnych jmen ve spojeni s podstatnym jménem rodu muz-
ského zivotného sledujeme 4. pad: pFisli otcovi bratfi x potkal otcovy bratry, to jsou Janovi
sourozenci X znd Janovy sourozence, sousedovi psi Stékaji x slysel stékat sousedovy psy.

Ptivlastiiujeme-li podstatné jméno Zenského rodu, piseme -y v 1. i 4. padé: p#isly otcovy
sestry — potkal otcovy sestry, to jsou Janovy kocky — znd Janovy kolky, jsou u nds Petrovy
déti - vidél Petrovy déti (slovo dité je v mnozném Cisle Zenského rodu).

Kolik ¢eho a kolikrat?
Jak psat znacky, Gisla a vyrazy sloZené z islic a znatek nebo jinych slov

Pro zdpis znacek se pouZivaji pismena latinské abecedy (napt. m, kg, I, h) nebo pismena
jinych abeced a rizné dalsi znaky (napt. g, §, %, °). Psani velkych a malych pismen je
ve znackach ustdlené. Velkymi pismeny se napf. oznaéuji viechny jednotky pochazejici
z vlastnich jmen (V = volt, W = watt, Pa = pascal). Ve zna¢kach chemickych prvkti a v che-
mickych vzorcich se pise pocatecni pismeno velké (napt. C = uhlik, NaCl = chlorid sodny,
H,0 =voda). Velké M (mega-) je oznaceni pro milionty nasobek fyzikélni jednotky (napt.
MB = megabyte), ale malé m pro jeji tisicinu (napf. mm = milimetr, mA = miliampér).

Znacky se v textu obvykle pisou ve spojeni s konkrétni ¢iselnou hodnotou, od niz se
oddéluji mezerou, napt. 3 kg = tfi kilogramy, 10 ha = deset hektard, 50 K¢ = padesat korun
eskych, 100 kWh = sto kilowatthodin, rychlost 50 km/h = padesat kilometri za hodinu,
967 hPa = devét set Sedesat sedm hektopascald, 5 % = pét procent, § 8 = paragraf osm,
teplota 12-15 °C = dvanéct a% patnéct stupii Celsia. Cislo a znacka se umistuji na stejny
fadek. Pokud znacky nestoji na konci véty, tecky se za nimi nepisou.

&
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babicéin: Toto privlastiiovaci pfidavné jméno je
odvozeno od podstatného jména babicka pfipo-
nou -in pfipojenou ke kmeni babick-. PFi odvozeni
se k vkmeni ménina é.
‘bio-: Komponent bio- se dnes uplatiiuje v fadé
modnich sloZenin typu biovyrobek, biokosmetika,
 biobrambora apod. N&kdy se uZiva té7 samostat-
-né jako pridavné jméno: bio nemlécnd kaSe.
bit x byte: Slovo bit vyslovujeme [bit], v poci-
taSové terminologii oznatuje nejéastsji pozici pro

dvojkovou €islici (0 nebo 1) nebo samu dvojkovou

Cislici. Byte vyslovujeme [bajt], oznatuje skupinu
osmi bitd, s niZ pocitace pracuji jako s celkem.
brziéko: Oblibeny pravopisny. ofisek. Slovo je
utvoFeno od kofene -brz- pfiponou -icko.

B/buh: Slovo bih se piSe s velkym pismenem,
hodlame-li vyjadfit ndboZenskou dctu, Casto
vtextech s Gizkou vazbou na naboZenské prostfe-
di a vyznani, napF.-v modlitbé: véfim v jednoho
Boha, Otce vSemohouciho. V jinych Zanrech
avobecném pojetiize zvolit pismeno malé: cirkve
‘higsaji uCeni 0 bohu &i bozich.

22/ PismenoB

Znacky pro thlovy stuperi, minutu, vtetinu a pro stopy a palce se v textovém procesoru
ptipojuji k ¢islu bez mezery, napf. tihel 60° = 60 stupnd, spdd 17° 15’ = 17 stupn a 15 mi-
nut, 12’ 10" = 12 stop a 10 palci. Pt zapisu zemépisnych souradnic se mezi jednotlivymi
slozkami mezera nepise, napt. 50°5'5" severni Sitky a 14°24'10" vychodni délky.

Mezeru mezi znackou a ¢islem nedélame ve slozenych ¢iselnych vyrazech. Tyto vyrazy
mohou vzniknout spojenim ¢islice se znackou nebo i s jinym slovem (pfidavnym jmé-
nem, podstatnym jménem nebo piislovcem), napt. 3kg i 3kilogramové (= tiikilogramové)
zdvaZi, 7m i 7metrovy (= sedmimetrovy) skok, 6V i 6voltovd (= Sestivoltova) baterie, 50K¢
i 50korunovy (= padesatikorunovy) kolek, 5% i Sprocentni (= pétiprocentni) roztok, 6nd-
sobny (= Sestinasobny) mistr republiky, 8ndsobek (= osmindsobek), 8ndsobné (= osmina-
sobné), 20krdt i 20x (= dvacetkrat).

V3echny tyto jednoslovné vyrazy piSeme bez mezer a bez spojovniku. Spojovnik se
pise pouze v pripadech, kdy misto ¢isla pouZzijeme zastupna pismena: x-stupriovy, n-td
odmocnina. Do ¢islovek nikdy nevpisujeme koncové ¢sti ¢islovek, nebot slabiky #i a mi
jsou uz obsazeny v tvaru ¢islovky. To plati i pfi zapisu zakladnich ¢islovek, napt. pro déti
od 6 let, za ticasti 43 % volicii, od 8 do 14 hodin.



o 0 PUVODU GESKYCH JMEN

Ctibor je Ceské muZské jméno, které se vykla-
da jako ,bojujici za Gest' nebo .Cestné bojujici’.
V jeho druhé Easti se skryva slovansky zaklad
*bor s vyznamem ,boj’. Ve staré Cestiné viak
znélo toto jméno Cstibor. Setkavame se zde totiz
s tvarem druhého pédu podstatného jména Gest,
ktery znél plvodné ésti. Ze souCasné ¢estiny zna-
me i jména jako Ctirad nebo Cestmir, vychazejici
rovnaz ze slova éest. '

Cidlina patfi ke jménim, jejichZ vyklad neni
jednoduchy. Jméno této feky, kterd se u Libice
vléva do Labe, bylo drive davano do souvislosti
povaZovan vztah ke slovesu cedit. Co ale potom
jméno znamena? Podle starSich ndzord lo o mis-
1o, kde prosakovala voda, ale vhodnéjsi je vycha-
zetz pfedpokladaného pfidavného jména *céaly,
které se slovesem cedit souvisi a mélo vyznam
[Ciry, Gisty". Cidlina byla tedy nejspiSe feka s pri-
zraénou, Gistou vodou. '

24 / Pismeno C

Tvrdé Y, nebo mékkeé 1? dit 1l

V tvodu pfipomefime, Ze v pfitomnych tvarech a tvarech rozkazovaciho zptsobu se vzdy
pise -i: chlapci kresli, divky kresli, dévcata kresli, boli mé klouby; Petre, ozvi se, Jano, ozvi se.
Rod a #ivotnost jsou diileZité pouze pro vybér spravného tvaru pticesti (¢innych i trpnych)
a ptidavnych jmen. Pro psani koncovek v uvedenych tvarech ve vétich s jednoduchym
podmétem v mnoZném cisle plati tato tfi pravidla:

1. Je-li podmétem jméno rodu muzského Zivotného, piSe se -i: Chlapci si svych chyb byli

védomi.
2. Je-li podmétem jméno rodu muzského neZzivotného nebo Zenského, pise se -y: Oba
podniky mezi sebou uzaviely dohodu. Divky si svych chyb byly védomy.

3. Je-li podmeétem jméno rodu sttedniho, pise se -a: Déviata si svych chyb byla védoma.

Ne vzdy je v8ak lehké urdit Zivotnost. Jde o ryze mluvnickou kategorii, kterd se uplat-
fiuje pouze u jmen rodu muzského. Za mluvnicky Zivotné tvary se povazuji ty, které maji
v 1. p. mn. & koncovku -i (Ivi, vyrobci, snéhuldci, klouzci), -é (prdtelé, ukazatelé), -ové (sta-
rostové); za neZivotné ty, jejichZ tvar konéi na -y (programy, podniky, klouzky), -e (stroje,
ukazatele). Z ptikladu je zfejmé, ze i vyrazy oznacujici véc mohou byt fazeny ke jméntim
zivotnym (snéhuldci) a ze nékdy lze tyZ vyraz ve stejném vyznamu pouzit jako jméno
rodu muzského Zivotného i neZivotného (klouzci - klouzky, ukazatelé - ukazatele). Proto
piSeme: Snéhuldci rychle roztdli. Velmi rozsiteni byli také klouzci. Ukazatelé sméru byli po-
skozeni. x Velmi rozsifené byly také klouzky. Ukazatele sméru byly poskozeny. Dodejme, Ze
tvarové se musi s podmétem shodovat i pfidavna jména a zdjmena stojici pted nim: Tito
hezci klouzci rostli mezi modriny. x Tyto hezké klouzky rostly mezi modfiny.

Zaludnosti

U nékterych jmen k vyznamu musime pfihlizet: Cinitelé (osoby) - Cinitele i Cinitelé (okol-
nosti), privodci (osoby) — privodce i privodci (piirucky), veterdni (osoby) — veterdny
i veterdni (historické stroje).



Jména rodice, lidicky se fadi ke jméndm rodu muzského Zivotného, ackoli maji koncovku
nezivotnou: Mi rodice oslavili zlatou svatbu. Tito lidicky se schdzeli na Zizkové. Nezivotnou
koncovku md i vyraz koné. Oznaluje-li zvife, povaZuje se za jméno r. m. 7iv.: Jezdecti koné
uchvatili viechny ptitomné. Pokud pojmenovévé véc, jde o jméno r. m. ne%iv.: Houpaci koné
stdly v kouté. Zcela vyjimecné je jméno den. To ma v 1. p. mn. & dva tvary: dni a dny. At
zvolime prvni, nebo druhy, vzdy bude v pficesti -y: Dny rychle plynuly i Dni rychle plynuly.

Mnozi si jisté vybavi, Ze vyraz déti se fadi ke jméntim rodu Zenského, a spravné napiSon
Déti béhaly v pisku bosy. Ale uz nemusi mit jasno ve vétach typu Jako déti jsme chodil- Cas-
to bruslit na mistni rybnik. Podmétem neni vyraz déti, ale zdjmeno my. U néj je dulezité
védét, kterd jména zastupuje. Jestlize se za vyrazem my ukryvaji jen chlapci nebo chlapci
i divky, je nutno zvolit tvar chodili, pokud jen divky, pak chodily.

Kolik a za kolik?
Jak psat Cisla, penézni castky a znacky mén

Trojice ¢iselnych Fada se oddéluji pred a za desetinnou ¢arkou mezerami, tzn. Ze Cisla,
kterd maji vice neZ tfi mista vlevo nebo vpravo od desetinné ¢arky, ¢lenime do skupin
o tiech &islicich: 6 378 km; 10 000 let; 2 500 000 puvodnich obyvatel; 18 256,50 1; 3,536 2 g
atd. JestliZe se ¢isla piSou za sebou, doporucuje se oddélovat je stiednikem: 15,8; 17,9;
18,3. Ctyfciferna ¢isla 1ze psat v textu s mezerou i bez ni (2000 i 2 000 slov), letopodty
a ¢isla popisna viak nikdy ne¢lenime (rok 1953, Ambrozova 1433/2). Nékteré iselné udaje
se mohou ¢lenit podle jinych pravidel nebo se viibec neéleni, napt. CSN 01 6910 (2014),
registracni znacka 9A6 5000, ICO 12345678.

V odbornych a v administrativnich textech se upfednostiuje uvadét ¢isla ¢islicemi
(napk. objedndvdme 600 kusii mikrotuzZek Jolana). Pokud je tfeba vypsat islovky slovy,
piSeme kazdé slovo zvlast, napi. dvacet jedna, padesdt Ctyri, devét set, dva tisice (jedno)
sto Sedesdt osm, dva tisice dvé sté t¥icet jedna, t7i miliardy osm set milionil t¥i sta tisic sedm
set Sedesdt osm.

[//

Dyfiov__ stra3aci svitil__ v ulicich. Foglarov__
Rychlé §ipy oZil__ na scéné Stavovského
divadla. Ob& pole byl__ od sebe oddélen__
bilym pruhem. Problémy byl__ pouze s témi
dovozci, kteff nemél__ certifikat. Pratele
pfirody financné podpofil__ i osobnosti jako.
Jan Hrebejk, Vlasta Chramostova a mnozi dalsi.
DévEata 3 do kina. Stalet.__ velikan__ byl__
vyrvan__z kofend. Nakladan__ sled__ ném
velmi chutnal _.
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0 NENECHTE SE ZMAST

cash flow: Ackoli Novy akademicky slovnik
cizich slov uvadi u tohoto- vjrazu Zensky rod,
doporuéujeme jej na zakladé prevazujiciho Gzu
pouZivat v rodé muiském nebo stfednim: napf.
diskontovany cash flow, kladné cash flow.
cembalo: Pod vlivem slova cello se cembalo
gasto pise chybné se dvéma /. Oba nézvy hudeb-
nich nastrojii viak maji rozdilny piivod a cembalo
(resp. nezkracenou podobu clavicembalo) pise-
me s jednim /v &edtiné iv jeho ,rodné” italsting.
ciraty: Na rozdil od synonymnich cavyki piSeme
ciréty s mékkym i uvnitf slova. Vijraz pochdziz né-
meckého Zierrat (0zdoba, okrasa),

cirka: Slovo pochézi z latinského circa (kolem),
piseme jej vSak poGesténé s k. Zkratka cca vyché-
zi z plvodni latinské podoby, vedle toho Ize cirka
zhratit i jako ca. Obé zkratky piSeme bez tecky.
coby: Ve vjznamu jako' piseme toto slovo do-
‘hromady: Do lofiskych voleb Sel coby lidr. Zviast
pigeme co by tehdy, jde-ti o spojeni zajmena co
a vyrazu by jako souCasti slovesa v podmiﬁova-
cim zpiisobu, napt. Nevime, .ca by vas zajimalo.

26/ PismencC

Penézni ¢astky a znacky mén se piSou na stejném fadku, znacku od Cisla oddélujeme
mezerou: 158 K¢ = sto padesit osm korun ¢eskych, 2 000 000 K¢ = dva miliony korun
Leskych, dctujeme vam 3 746 K& (slovy: tFi tisice sedm set CtyTicet Sest korun ceskych). Jen
ve vyjime¢nych ptipadech, napf. na sloZenkéch, lze takové Cislovkové vyrazy psat celé
dohromady (oznaceni mény piSeme vzdy zvlast: titisicesedmsetityFicetSest korun Ceskych).

P#i psani penéZnich &astek v textech administrativni povahy je podle CSN 01 6910 do-
voleno oddélit skupiny tfi Eislic misto mezery teckou: 60 351,50 K¢ 60.351,50 K¢, obdobné
1000 000 K¢ i1.000.000 K¢.

Znalku mény lze uvadét pied penézni ¢astkou, popt. za ni. Pokud mezi ¢islem a znac-
kou neni mezera, ¢teme sloZeny vyraz jako ptidavné jméno: 100K = stokorunovy, 208 =
dvacetidolarovy. Uvadéni pomleky (event. dvou spojovnikii) po desetinné ¢arce u celych
¢isel je v bézném textu nadbyte¢né (nikoli *100,- K¢, radéji 100,00 K¢ nebo jen 100 Ke).

Ménové jednotky v textu bud vypisujeme slovem, napt. #ctujeme 500 korun Ceskych,
zlotych, forinti, dolard, liber, jenit, eur (slovo euro se sklofiuje zcela pravidelné podle vzoru
»mesto”), nebo pouZivame znacky mén: K¢, Z4, Ft, $, £, ¥, € aj.

Mezinarodni tiipismenné kédy (CZK, PLN, HUF, USD, GBP, JPY, EUR apod.) se ob-
vykle pouZivaji pouze v bankovni praxi a v korespondenci se zahrani¢im.



O POVODY CESKYCH SMEN

Cenék patfi mezi muiska jména, kterd byla
v cestiné utvofena domacimi pfiponami ze jmen
ciziho pivodu. Zakladem tvofeni zde bylo italské
muZské jméno Cenzo, které vzniklo jako zkraceni-
na jména Vincenzo. DilleZité pritom je, Ze -ce- se
v ital3ting vyslovuje jako [Ce]. Toto jméno vychazi
z latinského vincens vitézici, pfemahajici. Tradi-
ci ma u nés i muzské jméno Vincenc, v posledni
dobé vzrostla obliba podoby Vincent.

Sechy byly pojmenovény podle jednoho ze slo-
vanskych kmend, ktery postupné ziskal nadvla-
du nad kmeny ostatnimi. Jeho jméno pravdépo-
dobné& nikdy nebude zcela uspokojivé vyloZeno,
riiznych teorii existuje celd fada. Jméno kmene
Cechi bylo napfiklad davano do souvislosti se
zékladem Cel- obsaZenym ve slovech eled nebo
Slovék (rusky Gelovék), se slovem defo ve vyzna-
mu ,hora, vyvysenina‘ (Cesi by tedy byli obyvatelé
homaté, kopcovité krajiny) nebo se slovinskym
vjrazem ¢eh ,chlapec’.

28/ Pismeno €

Tvrdé Y, nebo mékkeé 1? dittv
Na rozdil od vét s jednoduchym podmétem ve vétach s podmétem nékolikandsobnym
hraje roli nejen rod a Zivotnost, ale i slovosled. Pokud na prvnim misi€ stoji podmét a na
druhém ptisudek, Fidime se témito tfemi zdsadami:

1. Je-li mezi jmény nékolikanasobného podmétu alespon jedno rodu muzského Zivot-
ného (bez ohledu na &islo jednotlivych jmen a jejich potadi), piSe se -i: Petr a Jana $li
na autobus. Rodice a déti spolecné vitali jaro. Vyrobce a dovdzejict britskd spolecnost se
uvedenému naiéent branili.

2.Jsou-li viechna jména rodu stfedniho v mnozném ¢&isle, pide se -a: Stériata ani kotata
neziistala v dtulku dlouho. DruZstva Zen ani druZstva muzi v zdvodé neuspéla.

3. V ostatnich ptipadech se (bez ohledu na ¢islo jednotlivych jmen a jejich potadi) piSe -y:
Psenice i jecmen mély dobrou kvalitu. Zdkladni $kola a gymndzium ziskaly pFispévek na nové
h¥isté. Magistréty, obecni urady i bytovad druzstva se na zménu zalaly pfipravovat s rozvahou.

Jestlize prisudek predchazi podmétu, lze Fidit shodu podle prvniho jména nebo lze
uplatnit zminénd pravidla: Na autobus sla (i $li) Jana a Petr spolecné. Vitdni jara se ziiéast-
nily (i zidastnili) nejen déti, ale i jejich rodice. Uvedenému natCeni se branil (i brdnili) jak
vyrobee, tak britskd spolecnost. V praxi jsou béinéjéi tvary ptisudku podle prvniho jména.

Zaludnosti
Obsahuje-li podmét nazvy organizaci/spolecnosti, vzdy je rozhodujici jejich rod. Jestlize
prvnim ¢lenem podmétu je napt. Vodafone a druhym T-Mobile (Vodafone i T-Mobile na-
bidl- zdkaznikim vyhody), nelze argumentovat tim, Ze jsou to operatofi, a proto v pticesti
musi byt -i. Tak by tomu bylo ve vété Operdtofi Vodafone a T-Mobile nabidli svym zdkazni-
kiim vyhody. Oba uvedené vyrazy jsou véak jména nezivotnd, a tak je tfeba pti vypusténi
slova operdtoti napsat: Vodafone a T-Mobile nabidly zdkaznikiim vyhody.

Jestlize je jednim z podmétt od ptivodu jméno rodu muzského zivotného, ale oznacu-
je nazev spole¢nosti, je mozna shoda dvoji: Albert a Lidl se rozhodly/rozhodli proddvat
i Zivé ryby.



V urfednich pisemnostech se objevuji formulace: Oseva (objednatel) a Ozim (zhotovitel)
se dohodl- na téchto podminkdch. V tomto typu vét jsou pro podobu prisudku rozhodujici
jména pred zavorkou (vyraz v zavorce povaZzujeme pouze za volné doplnéni), a proto je
tieba psat: Oseva (objednatel) a Ozim (zhotovitel) se dohodly na téchto podminkdch, protoze
ani jedno jméno instituce neni rodu muzského Zivotného.

Nékdy vytvotime vétu, v niz namisto jmen v 1. p. (zdravotni sestra a lékat) zvolime
spojeni s ptedlozkou s (zdravotni sestra s lékafem). V tomto piipadé 1ze zvolit shodu po-
dle jména v 1. p.: Zdravotni sestra s lékatem pravidelné dochdzela do denniho staciondre.
Muzeme vSak uplatnit shodu stejnou, jako kdyby obé jména byla spojena spojkou a/i:
Zdravotni sestra s lékatem pravidelné dochdzeli do denniho staciondre.

Zkratka o zkratkach poprvé
Jak psat zkratky p., mil., mid., v. r.,vz.,zn., s.r. 0., fa atd.

Zkratky se nejcastéji tvori tak, Ze se vypiSe prvni pismeno zkracovaného slova nebo slov
daného spojent, a to tak, aby zkratka koncila souhlaskou. Zkratka muize byt tvofena cha-
rakteristickou pocate¢ni skupinou pismen nebo jen souhldskami obsaZzenymi v daném
slové. Zkratka se tvori z psané podoby slova, nikoli vyslovované, napt. zeméd. = zemédél-
sky (nikoli *zeméd.), ve zn. pozd. predpisit = ve znéni pozdéjSich predpist. Za slovem takto
zkracenym se piSe tecka. Po ni nasleduje bud mezera, nebo jiné interpunkéni znaménko
nez tecka (napf. ¢arka, dvojtecka, otaznik, vykfi¢nik). Konci-li véta zkratkou, dvé tecky
se vedle sebe nepisou.

Zkratky obvykle slouzi pro viechny tvary zkracovanych vyrazi v riizném padé i cisle,
napt. p. = pan, pani, s., str. = strana, ¢., ¢fs. = {islo, j. ¢. = jednotné Cislo, mn. é. = mnozné
¢islo, n. m. = nad mofem, mil. = milion, ml. = mlad$i, st. = stardi, zvl. = zvlasté, sté. =
starocesky, sevvych. = severovychodni, mld. = miliarda, rtg. = rentgen, 4. s. = akciova spo-
le¢nost, s. 7. 0., spol. s 1. 0. = spolecnost s ruenim omezenym, v. v. i. = vefejnd vyzkumna
instituce, z. s. = zapsany spolek, v. . = vlastni rukou, v z., vz. = v zastoupeni. Velmi ¢asto

4

Predstavenstvo a dozoréi rada uéinil__ zavazné
rozhodnuti. Hfiby, babky, ale i kozéci byl

Casto Eerviv__. Ruéniky a Cisté povieCenibyl__
v den pfijezdu pripraven__. Institut pro mistni
spravu (poskytovatel) a mésto Hefman(v Méstec
{objednavatel) uzavfel ___ nasledujici smlouvu.
Fenka a jeji Stéfata pobihal__ po zahradé. Bratr

se sestrou se rozhod!___ studovat v zahranici.

"121UBIYBZ A JBAGPNIS | /|pOYyZ0s
39S noJses as Jielg apesuez od Aleyiqod
e1eudls Ifal e eYua4 ‘nAnojwsS IMpa|seu

Ataiaezn (jareaeupalqo) 091Say AnUBWISH
01S3W e (|a3encidsod) naeids Juisjw oid NSyl
‘Auanesdidd npzafiid uap A A)Ag Juagajaod 91s10 e
Auany "1A1A19Q 03seY 11AQ 10820 |

8le ‘Maeq “AqiiH "nupoyzos guzeaez
Ajluian epel }210Z0p B OAISUIARISPASd  §

Pismeno £ /29



NENECHTE &£ ZMAST

¢ada/ ca-6a: Nazev latinskoamerického tance
miZeme zapsat bud' ¢a-Ca a uZivat ho jako ne-
sklonné podstatné jméno, nebo zvolit podobu
¢aca, kterou sklonujeme podle vzoru ,Zena"
(podvzor ,gejsa“). Kvilli mékké souhlasce je napf.
ve 2. p. j. €. koncovka -i misto -y (lekce ¢aci) a ve
3.a8.p.].¢. se kromé pravideiné koncovky -e vy-
skytuje rovnéz -i podle vzoru ,riZe” (otoCka v Cace
i otocka v ¢aci).

¢arodeéjnice: Slovo arodéjnice bylo odvozeno
od vyrazu Garodéj (nikoli *Carodej), Casta psana
i vyslovovana podoba *Garodejnice tedy neni
spravna.

¢ichat: Spisovné je pouze sloveso Cichat, Cu-
chat se hodnoti jako obecnéceské.

&innost: Vtomto slové piSeme dvé pismena n za
sebou, protoZe se skldda z kofene ¢in- a pfipon -n-
a -ost, padoba s jednim n je tedy chybnd. Vyslo-
vovat je vSak naopak doporu€eno pouze jedno n.
éurat: ACkoli slovniky uvadgji jen podobu éu-
rat, nelze odmitat ani bézné uZivanou variantu
Ctrat. Setkdvame se rovnéZ s podobou *éirat,
kterd podiéha zvyklosti psat uvnitr slov pismeno
i s krouzkem, z hlediska jazykového vyvoje vSak
neni naleZita.

30/ Pismeno &

se timto zptisobem zkracuji osobni a zemépisna jména, napt. F, Fr. = FrantiSek, A., Al. =
Alois, M., Mir. = Miroslav, C. Budéjovice, St. Boleslav, Usti n. L., Zddr n. Séz.

Nékteré zkratky dvou nebo vice slov se piSou dohromady: tzn. = to znamena, atd. = a tak
déle, apod. = a podobné, nebo je mozné je zapsat dvéma zpuisoby: ¢. ., ¢j. = Cislo jednaci,
¢ p., &p. = ¢islo popisné.

Po zkratkéch, které tvotime z prvniho pismena a konce zkracovaného slova, tecku ne-
pieme, napt. ca, cca = cirka, fa = firma, faktura, fce = funkce, pf = pani. Tyto zkratky jsou
zakonceny samohlaskou a z jejich tvaru je zfejmy i pad nebo ¢islo zkracovaného slova,
napt. fy = firmy nebo faktury, éce = Cervence. Za zkratku je nékdy mylné povazovéno slovo
viz, ale je to tvar rozkazovaciho zptsobu od slovesa vidét, proto za nim tecku nepiSeme.

Z4dny soupis viech zkratek neexistuje, protoze vyse uvedenym zpiisobem bychom mohli
zkréatit vétsinu slov. Psani nékterych zkratek muze byt stanoveno zdkonem - zévaznou
podobu maji oficidln{ zkratky tituli a vojenskych a policejnich hodnosti. Vétsina zkratek
je ustalend, pide se vidy stejnym zpisobem. DilezZité je, aby byla zkratka pro (tendre
srozumitelnd a v textu psand jednotnym zptsobem.
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Daniel je biblické jménao hebrejského plvodu,
které se vyklada jako ,blh je muj soudce’. S ¢asti
el, kterd vychézi z hebrejskéha siova s viznamem
,blh’, se setkdvame i ve jménech jako Michael,
Gabriel, Samuel, ale také napfikiad Elias. Za
zkraceninu jména Daniel byvéa povaZovana po-
doba Dan. Ta v3ak existuje i jako samostatné
biblické jméno, které se vyklada jako ,soudce’
nebo ,rozsoudit'.

Dalskabaty, zndmé z pohadky o hFisné vsi
a zapomenutém gertovi, si jeji autor Jan Drda ne-
vymyslel. Vesnicku s timto ndzvem najdeme na
jeho rodném Pfibramsku. Ves se puvodné jme-
novala Daskabét. Toto pozoruhodné jméno, které
mimochodem dodnes patfi obci na Glomoucku,
vzniklo ze zvolani d4s kabat, které mélo varovat
pocestné pfed nebezpecnymi misty, v nichZ hro-
zilo loupeZné prepadeni. Podobnou funkci méio
i vyznamové obdobné, plvodem némecké jméno
Cukmant! {,strhni plast’) nebo priihiedné pojme-
novani Hled'sebe.

32/ Pismeno

Velka pismena dit |

Vlastni jména obci (vsi, méstysii a mést) a mistnich a méstskych casti se v cestiné piSou
s velkym pismenem, srov. AS, Jilemnice atd. Tady by asi zavahal malokdo. Horsi je to s na-
sledujicimi ptipady, i kdyZ pro né plati tato jasna a nepfilis slozitd pravidla.

Ve viceslovnych nepiedlozkovych jménech se piSe velké pismeno ve viech jejich ¢ds-
tech, napt. Heimantiv Méstec, Pohorskd Ves, Hroznovi Lhota, Svaté Pole, Uhersky Ostroh,
K#izkovy Ujezdec; Ostrozskd Novd Ves, Stard Cervend Voda, Hora Svaté Katefiny (nézev
obce), Chlum Svaté Mdri, Hora Svatého Vdclava (nazev obce), Ujezd Svatého Kiize atp.

Ve viceslovnych predlozkovych jménech se velké pismeno pise ve vSech slovech pred
pfedlozkou, napt. Novd Ves nad Nisou, Nové Mésto nad Metuji, Stard Ves nad Ondfej-
nict, a v prvinim slové po predloZce, a to i kdyZ takové slovo neni samo o sobé vlastnim
jménem, napt. Novd Ves v Hordch, Lhota pod Horami, Kostelec u Kfizkii, Vrbno nad Lesy,
Ujezd nad Lesy.

V pfipadném druhém a tfetim slové po piedlozce (vic nez tfi slova se po predlozice
natésti v ceskych jménech obci nenachdzeji) se pak velké pismeno piSe podle toho, zda
takové slovo je, nebo neni samo o sobé vlastnim jménem, nebo podle toho, zda uZ se
predtim psalo, nebo nepsalo s velkym pismenem jako soucast jiného vlastniho jména, viz
napt. Frysava pod Zékovou horou, Rokytnice v Orlickyich hordch, Albrechtice v Jizerskych
hordch x Kamenny Ujezd u Ceskych Budéjovic, Nové Ves u Nového Mésta na Moravé (slovo
Meésto sice neni samo o sobé vlastnim jménem, ale bylo uz soucasti vlastniho jména Nové
Meésto na Moravé), Blatnice pod Svatym Antoninkem x Hnévkovice na Levém brehu Vitavy.

U jmen vzniklych slouc¢enim dvou obci do jedné, v nichz se vyskytuje spojovnik, se
uvedena pravidla uplatiiuji zvlast pro kazdou z ¢asti, viz napt. Brandys nad Labem-Stard
Boleslav ¢i Hradec-Novd Ves.

Zaludnosti
Ze zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, vyplyva, Ze nazev obce jakozto pravnické osoby je
totozny s jejim zemépisnym jménem. Na zacatku spojeni typu mésto As, mésto Jilemnice,



statutdrni mésto Liberec, méstys Velesin, obec Jarohnévice atp. se proto ve vétném kontexta
pise spravné malé pismeno. Pozor véak na ptipady, v nichz je slovo mésto (ptip. méstecko
¢i ves) soucasti ndzvu obce, nebot pak se spravné pise s velkym pismenem, viz Mésto
Touskov, Ves Touskov, Mésto Albrechtice a Méstecko Trndvka.

Obdobné je to s nazvy lazenskych mést. V nékterych ptipadech je slovo ldzné soucasti
ndzvu, a pide se proto s velkym pismenem: Ldzné Bélohrad, Ldzné Bohdane(, Ldazné Dar-
kov, Ldzné Kynzvart, Lazné Libverda, Ldzné Touser (vyCet je Gplny). V ostatnich pfipadech
slovo ldzné soucdsti ndzvu neni, a mélo by se proto psat s pismenem malym, napt. ldzné
Podébrady, lazné Luhacovice, ldzné Teplice. Ke spravnému psani je tfeba vécnd znalost.
Pozor také na dvé neobvykla lazenska jména Lipovd-ldzné a Msené-ldzné (sklonujeme do
Lipové-ldzni, do Mseného-ldzni).

Zkratka o zkratkach podruhé
Jak psat inicidlové zkratky a zkratkova slova

Inicialové zkratky jsou zkratky tvorené z pocatecnich pismen viceslovnych nazvii. Piseme
je velkymi pismeny (inicialami) a bez tecek, podobné jako znacky; diakriticka znaménka
zlistavaji zachovana. Vyslovujeme je po jednotlivych pismenech, napi. SMS [es em es],
CT [&é té], MSMT [m § m t]. Hlaskovacim zptisobem se vétéinou ¢tou i inicialové zkratky
ciziho piivodu, napf. USA [ es 4], ale nékdy ztstavéd zachovana pavodni vyslovnost, napt.
FBI [ef bi aj], TGV [té zé vé].

Timto zptisobem lze zkratit viceslovné nazvy statl, nazvy instituci, organizaci, podniki
a jejich organiza¢nich jednotek, nazvy verejnych udalosti, vyznamnych dni a nazvy dalsi:
CR = Ceska republika, SRN = Spolkové republika Némecko, OSN = Organizace spojenych
narodd, NHL = Narodni hokejové liga, LN = Lidové noviny, MC = méstska &éast, FU =
finan¢ni ufad, MDD = Mezinérodni den détf, DIC = dafiové identifikaéni &islo atd. Za
inicidlové zkratky lze povaZovat i monogramy osob: TGM = Tomas Garrigue Masaryk,
MM = Marilyn Monroe (Ize viak psati T. G. M., M. M.).

do

&

NaSe tetaz __éstecka u __eneSova zatouZila
po lazefiském pobytu. Na vybér méla __anské
__4mé, __Sené-__azné, __aé __ynivart,
__&amné __eplicenad __eCvoua ___azné
__Teboii. Zvolila_febofi. Lokélkou dojela do
__eneSova u ___rahy, tam presedla na rychlik
apres__erveny _jezd u__otic, __abor,
__ezimovo _stia___eselinad ___uZnici dorazila
v pofadku na:misto. Z lazni pak podnikla vylet
_obré __odyu__eskjch __udéjovic.
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datum: U-tohoto slova pronikaji tvary muzského -

rodu neZivotného, zakladni je ale stale rod stfed-
ni: s dneSnim datem, uvedena data narozeni.
dennodsnné: Obé Gasti této sloZeniny jsou
odvozeny od denni (z kofene den a pfipony -nf),
proto v ni piSeme Gtyfi n.

disfunkee x dysfunkee: Rozdil mez disfunk-
¢/ s latinskou pfedponou dis- {podobnou Ceské
zéporce ne-) a dysfunkci s feckou pfedponou
dys- (= zeslabeny, vadny) je jemny. Disfunkce je
,nezadouci éinnost néjakého prvku systému’ (dis-
funkéni postup), dysfunkce je ,naruSend nebo
odchyina €innost, napf. organu’ (dysfunkce jater).
dobyt x debit: Dobyt ma vyznam ,zmaocnit se,
dosahnout', v 0znamovacim zplsobu Ize pouzit
dobudu i hovorové dobydu. Dobit znamené ,pre-
stat bit, ubit’, ale také ,doplnit (elektrickym nabo-
jem)'. Zenu musime dobyvat, vybity mobil naopak
dobit, energii totiz dobijime, nikoli dobyvéme.
guo: Duo (= dvojice umélcl, skladba pro dva
nastroje, hlasy) ma v nékterych padech mn. €.
dvatvary: 3. p. duim i dudm, 6. p. duich i duech,
7.p.duiiduy.

34/ Pismeno B

V ptipadech, kdy se shoduiji inicidlové zkratky riiznych nazvii a mohlo by dojit k jejich
zameéng, vkladaji se do inicidlovych zkratek rozlisujici malé pismena: CRo = Cesky rozhlas,
MZe = Ministerstvo zemédélstvi. Pokud jsou ve viceslovnych nazvech obsaZeny predlozky
a spojky, na tvofeni inicidlovych zkratek nemivaji vliv: VTM = Véda, technika amy, TVT
= Tyden védy a techniky.

SloZené zkratky se pro piehlednost obvykle ¢leni mezerami, napt. UJC AV CR = Ustav
pro jazyk ¢esky Akademie véd Ceské republiky, PedF UK = Pedagogicka fakulta Univerzity
Karlovy. Jen ve vyjime¢nych piipadech je inicidlova zkratka vytvofena pouze z jediného
slova: EKG = elektrokardiogram, TBC = tuberkuléza, TNT = trinitrotoluen.

Z inicidlovych zkratek, které ¢teme jako slova (napt. AVU [avu] = Akademie vytvarnych
uméni, SUKL [sukl] = Statni tstav pro kontrolu 1é¢iv, NATO [nato], z angl. North Atlantic
Treaty Organization), vznikaji inicidlova zkratkova slova. Nékterd z nich se v mluvenych
projevech bézné sklonuji jako podstatnd jména [v suklu], ale v psanych textech doporu-
¢ujeme je nesklonovat a psat v SUKL. Cést zkratkovych slov se tvofi z jednotlivych &asti
viceslovnych nazvi, &asto z pocatenich slabik: Cedok = Ceskoslovenska dopravni kance-
14%, Sazka = sazkova kancelat. Ta lze sklofiovat i v psanych projevech: do Cedoku, v Sazce.
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Eva je biblické jméno prvni Zeny. Neni tedy pfe-
kvapivé, Ze vychazi z hebrejského slova hawdh
s vyznamem Zivd‘. Pfeneseng se jméno vyklada
jako Zivotadarnd' Gi ,matka Zivota'. Za vyznamo-
vou obdobu jména je nékdy povaZovana slovan-
ska Ziva nebo plivodem fecka Zoe (z feckého z6é
JZivot'). Ve SpanélSting byla od jména Eva utvo-
fena nejen zdrobnglina Evita, ale také muZské
jméno Evelio.

Ervénice bychom dnes jiz na mapéch nenasli.
Tato obec u Mastu musela totiz koncem padesa-
tych let ustoupit t&87bé uhli. Jeji plvodni jméno
Rvenice vychazelo ze starého slovanského slo-
va rvenica, které oznacovalo pfikop, rokli nebo
strZ, Gili viastné misto ,vyrvané”, vymleté. Je zde
tedy patrna souvislost se slovesem rvét. Pozdé-
jii jiZ jméno nebylo srozumitelné. Casto uZivané
predioZkové spojeni ve Rvenicich pak zaalo byt
nespravné rozkladano a zménilo se na v Erveni-
cich. Novy nazev Ervenice pozdgji dostal podobu
Ervénice. ..

36/ PismenokE

Velka pismena dit i

Velké pismena se dnes ¢asto naduZivaji - existuje silnd tendence pouZivat je ve slovech,
ktera nejsou vlastnimi jmény. V&déli byste naptiklad, Ze nasledujici typy ndzvi se ve vét-
ném kontextu pi$ou spravné s malym pismenem, nebo byste v nékterych z nich méli také
tendenci napsat pismeno velké, a tedy chybovat? Uvedeny ptehled vychézi z nadi dlouho-
leté zkugenosti s tazateli v jazykové poradné.

Podle sou¢asné kodifikace se ve vétném kontextu piSou s malym pismenem napf. ndzvy
mésict: zd#f, Ffjen; dntl v tydnu: nedéle, pondéli; valek: prvni a druhd svétovd vdlka, tFiceti-
letd vdlka, vélka rii¢i, Sestidenni valka; ndzvy nemoci: ebola, Spanélskd chripka, marburska
horecka, lymeskd boreliéza; nazvy rostlinnych a Zivo¢isnych druht: ropucha obecnd, bla-
touch bahenni (ale pozor, ndzvy vyslechténych odriid rostlin se piSou s pismenem velkym:
jablko Parména zlatd); nazvy vyuovacich pfedmétd na zékladnich, stfednich i vysokych
$kolach a vyuénich i vysokogkolskych obort: prvouka, matematika, zdklady spolecenskych
véd, vyucni obor kuchat-¢isnik, studijni obor vychodoevropskd studia se specializaci rusis-
tika; nazvy 1écebnych metod, procedur &i terapii: akupunktura, aromaterapie, oxygenote-
rapie; ndzvy chemickych prvkd, a to jak ceské, tak latinské: sodik/natrium, Zelezo/ferrums;
nazvy mén: koruna, dolar, euro (spravné je 10 eur, nikoli *10 euro), éeskd koruna, 500 korun
Ceskych, americky dolar, izraelsky Sekel; ndzvy uméleckych smérd, styld, Zanra ¢i obdobi:
baroko, francouzskd novd vina.

Je nutné zdtiraznit, e malé pismeno se pide v nazvech nejriiznéj$ich druht dokument,
a to zejména rejstiikil: obchodni rejstfik, trestni rejstiik; registrl: registr vozidel, registr
ekonomickych subjekti; katastri: katastr nemovitosti, pozemkovy katastr; nafizeni: nafizeni
viddy & 222/2010 Sb., o katalogu pract ve vefejnych sluzbdch a sprdvé; vyhladek: vyhlaska
Ministerstva dopravy CR o schvalovéni technické zpiisobilosti a o technickych podminkdch
provozu vozidel na pozemnich komunikacich; zakont a zdkonikd: zdkon ¢ 277/2009 Sb.,
o pojistovnictvi; zékonik prace, trestni zdkonik, oblansky zdkonik; kodexi: kodex kvality,
eticky kodex; sazebniki: sazebnik pro korpordtni a instituciondlni bankovnictvi, cenikd:
cenik Ceské posty; prikazii: obéansky pritkaz, Fidicsky pritkaz; listd: rodny list, oddaci list,



umrtni list, zdrucni list; karet: zdkaznickd karta, evidencni karta fidiCe; potvrzent: potvrzeni
o studiu, potvrzeni o zdanitelnych pfijmech; smluv: pracovni smlouva, pojistnd smlouva,
uvérovd smlouva.

Zaludnosti

Existuji ovéem i tendence opacné, tj. psani malého pismene tam, kde se spravné pise pis-
meno velké. Namisté je proto toto ujisténi: nazvy okoli mést, napf. Liberecko, Ndchodsko,
Veselsko, Orlickotistecko (od Usti nad Orlict), Vitavotynsko (od Tyna nad Vitavou), stejné
jako jména obyvatel mést a obci, napt. Dob#is$ti, Brandysti, Kozolupsti, Staropadti (napf.

na sviij rokokovy zdmek mohou byt Dobtissti pravem pysni) se pisou spravné jediné s vel-
kym pismenem.

V labyrintu tituld
Jak psat akademické tituly, vojenské a policejni hodnosti, profesni a dalsi tituly

Zkratky oficialnich titult a hodnosti maji zdvaznou podobu. Pokud osoba ziskala vice
titult, piSeme vyssi titul pred niz§im nebo nizéf viibec neuvadime. Tituly pred jménem
neoddélujeme interpunkcni ¢arkou, u titul za jménem ¢arky piSeme, napt. doc. RNDr. Jan
Vondsek, Ph.D., MBA. V piipadé dvou stejnych titult ze dvou vysokych kol se mezi zkrat-
ky tituld vklada symbol & nebo latinskd spojka et (napf. Ing. & Ing., nikoli *Ing. & Bc.).

Pred jménem se uvadéji zkratky akademickych tituld absolventi bakalatského studia:
Bc. (bakalér), BcA. (bakaldf uméni), magisterského studia: Ing. (inZenyr, dfive psano ing.),
Ing. arch. (inzenyr architekt, dfive ing. arch.), Mgr. (magistr), MgA. (magistr uméni, dfi-
ve ak. arch., ak. mal., ak. soch.), MUDy. (doktor véeobecného 1ékafstvi), MDDr. (doktor
zubniho lékatstvi), MVDr. (doktor veterindrniho lékafstvi) a rigorézniho studia: JUDr.
(doktor prav), RNDr. (doktor ptirodnich véd), PharmDr. (doktor farmacie), ThDr. (doktor
teologie) nebo ThLic. (licenciét teologie), PhDr. (doktor filozofie) a dfive udélované tituly
PaedDr. (doktor pedagogiky), RSDr. (doktor socidlnich véd). P¥ed jménem se uvadéji také

3

Tyto zaleZitosti dale upravuje __mérnice MZP

€. 12/2012. S sebou je nutné prinést __ rotoko!
0 predani bytu. PFijméte prosim jako omluvu
nas __arkovy certifikdt v hodnoté 300 __orun
___eskych. K cesté neni tfeba __estovni pas,
nové staci jen __bcansky prikaz. Véfime, Ze
zmény v.naSem _ideinim listku ocenite. Tato
__ohoda o ukonceni ndjmu je neplatna.
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e-mail: Pokud mame na mysli elektronickou po3-

tu nebo sdéleni zaslané touto postou, nikoli naté-
rovou hmotu email, piSeme mezi prvnim a druhym
pismenem spojovnik, stejné tak u pfibuznych slov
e-mailovy, e-mailovat atd. V uvedenych vjznamech
Ize uZiti podobu mail (a mailovat), tu vSak poklada-
me za stylové nizsi.

euro: Nazev této evropské mény vyslovujeme
tak, jak se piSe, a sklofiujeme ho zcela pravidel-
né podle vzoru ,mésto”, spravné je tedy napf.
mam 1 euro, dostal 50 eur, pfipocti tuto sumu
k tém dvéma eurdm. NéleZité je psani s malym
pocateénim pismenem, tak jako u ostatnich na-
v mén.

gventuainé: SouCasna kodifikace pripousti
pouze psani s 8 - eventudiné. Obdobné piSeme
eventuaini,

exekvovat: Checeme-li utvorit sloveso od pod-
statného jména exekuce, méli bychom v souladu
s aktudlnimi kodifikagnimi pFiruckami volit vyraz
exekvovat, ne *exekuovat.

expertiza: Ackoli miZeme tento vyraz podle
platné kodifikace vyslovovat jak s kratkym, tak
s diouhym i, v psané podobé je naleZité pouze
krétke /.

38/ Pismeno &

zkratky vysokoskolskych pedagogickych tituli doc. (docent) a prof. (profesor) a zkratky
vojenskych a policejnich hodnosti, napt. por. (porudik), npor. (nadporucik), kpt. (kapitan),
myjr. (major), pplk. (podplukovnik), plk. (plukovnik).

Stoji-li pred jménem akademicky titul a vojenska/policejni hodnost, na prvnim misté se
uvédi vojenskd/policejni hodnost, tedy napt. kpt. Bc. Radovan Plachy; mjr. Ing. Bc. Rudolf
Kopecky; pplk. JUDr. Viclav Kratochvil.

Za pfijmenim a po interpunkéni ¢arce se piSou zkratky akademicko-védeckych tituli:
Ph.D. (doktor, vysl. [pi ej¢ dyl, popt. [pé ha dé]), Th.D. (doktor teologie), DSc. (doktor
véd), dr. h. c. (Cestny doktor) a difve udélované tituly CSc. (kandidat véd), DrSc. (doktor
véd). Za pfijmenim se piSou také oznaceni absolventt vy$siho odborného studia DiS.
(diplomovany specialista) a profesni tituly, napt. MBA (magistr managementu), MPA
(magistr vefejné spravy), CIA (certifikovany interni auditor).

Zkratky titul uvadéné za jménem jsou ve vété v pozici tzv. pfistavku, proto je oddélu-
jeme z obou stran ¢arkami, stejné jako bychom oddélili jejich plna vyjadieni: S vysledkem
tohoto jedndni inZenyr Puchmajer, kandiddt véd, nesouhlasil. - S vysledkem tohoto jednéni
Ing. Puchmajer, CSc., nesouhlasil.
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Frantiek je muzské jméno itaiského plvodu.
Prvnim nam znamym nositelem jména byl svaty
Frantiek z Assisi, kterému dal jeho otec v détstvi
pro znalost francouzstiny pfezdivku Francesco,
tedy ,Francouzek'. Postupné se toto jméno rozsifi-
lo do vétsiny evropskych jazyki. Jméno FrantiSek
ma Fadu rliznjch domdackych podob. Zminku si
zaslouZi napfiklad slovenska neoficidini podoba
Fero, utvofend od madarského Ferenc.

Frydek-Mistek je soumésti leZici na moravsko-
-slezské hranici. Frydek, zaloZeny ve 14. stoleti,
dostal tehdy modni némecké jméno Friedeck(e),
které oznacovalo ,chranéné misto v ohbi feky.
Mistek mé! plivodné rovnéZz némecky nézev, a to
Friedberg {,chranéné misto na kopci'). ProtoZe
se viak ob& podobna jména Casto zaménovala,
dostal plvodni Friedberg nové némecké jméno
Neuenstetil ,nové méstecko’ a zaroven Cesky né-
zev Miestko (,méstecko’). Z néj se pozdé&ji vyvinula
dnesni podoba Mistek.

40/ PismenoF

§? Ne? Tak zkusme z!

Predlozku s(e) piieme ve spojeni se 7. padem: bydlet s rodici, mit pokoj se sestrou. Pred-
Jozkou s(e) miizeme také v 2. padé vyjadfit smér po povrchu dold nebo z povrchu pry¢,
ale jeji uZiti je v tomto pripadé silné zastaralé, neutrélni je predlozka z(e). Predlozka s(e)
se kdysi pojila také se 4. pAdem, dne$nimi poziistatky jsou fraze byt s to, kdo s koho.

Predponu s(e)- uzivime u sloves (a slov od nich odvozenych), ktera nesou vyznam
a) sméfovéni dohromady: sbalit, sesroubovat, skloubit, sloucit; b) zmenseni objemu aZ za-
nik: scvrknout se, shnit, shotet, smrstit se; ¢) sméfovani shora doli nebo z povrchu pryc:
sedplhat, smést, stirat. Nékolik slov si musime pamatovat: napf. skonat, skoncit, sprovodit,
strdvit, stvorit. Predpona s(e)- se vyskytuje také u pislovci vzniklych z predlozkovych vyra-
2 s piavodni predlozkou s(e): stéZf, shora, seshora, shiiry, spatra, svrchu. Podobné je scestny.

Piedlozku z(e) volime ve spojeni s 2. pAdem: smést prach ze stolu, vyndat sesit ze supliku.

Piedponou z(e)- tvoiime a) slovesa prosté dokonavé od sloves nedokonavych: zbarvit,
zfilmovat, zestdrnout, zkolaudovat; b) slovesa dokonava od podstatnych ¢i pridavnych
jmen: zdivodnit, zkapalnit, zpestit, zpFisnit, zesmésnit (ta maji vyznam ,ucinit nebo stat
se tim, co znamen4 slovo zakladové"). K obéma typiim tvofime ptiponou slovesa nedoko-
navé: zbarvovat, zkapalfiovat. I zde si musime nékteré vyrazy pamatovat, napf. zkoumat,
zkouset, zpélovat se, zpytovat, zpupny, ztepily. Piedpona z(e)- se objevuje také u pfislovec-
nych sptezek, které vznikly spojenim predlozky z(e) a dalsiho slova: zcela, zcdsti, zlehka,
zleva, ztéka, zticha, zvesela.

Zaludnosti

Existuji slova, jez se lidf pouze ptedponou s(e)- a z(e)-, ktera je vyznamové pozménuje:
shlédnout (pohledét shora dolit) x zhlédnout (spatfit), stéZovat si (natikat) x ztéZovat (Ci-
nit obtiznym), suzovat (trapit) x zuzovat (init uzkym), sjednat (schiizku, smlouvu) x
zjednat (népravu, potadek), slit (dohromady) x zlit (polit), smazat (mazdnim settit) x
zmazat (umazat), smotat (svinout) x zmotat (poplést, zmést), svrhnout (dold) x zvrhnout
(ptevrhnout), skroutit (splést dohromady) x zkroutit (ptekroutit).



Naproti tomu mame slova, jeZ se li§i predponou, ale vyznamové rozliSeni je u nich mini-
malni. Mezi s(e)- a z(e)- si volné vybirame, chyba prakticky nehrozi. Jde o doméci vyrazy
jako s/zcestovat, s/zchytat, s/zkrdpét, s/zmdcknout, s/zlovit, s/zprdskat a o pér pfejatych
vyrazl: se/zestylizovat, s/zkompletovat, s/zkontaktovat.

Obecné zdsady, o nichz jsme hovorili, se tykaly primdrné slov domaciho ptivodu, u pfe-
jatych slov si pro zjednodu$eni pamatujme, Ze psani s pfedponou z(e)- je vidy spravné.

Ale pozor na slova se s- v plivodnim jazyce - lze jen skandalizovat, skandovat, skartovat,
stornovat.

Vazeny pane Novaku...
Jak spravné oslovovat a na zavér pozdravit v dopise a v e-mailu

Kazdy oficialni dopis nebo e-mail by mél zacit oslovenim v 5. padé, a to i v pfipadé, kdy
konkrétni jméno adresata nezndme, napt. ViZend pani, viZeny pane; Vizent; ViZeni prd-
telé; Vizeni klienti. PovSechny pozdrav Dobry den je v pisemném styku povaZovén za
familidrni. Hodi se pro styk osobni, telefonicky, nékdy také pro neformalni, neoficidlni
nebo pro interni e-mailovou korespondenci s kolegy.

Oslovujeme-li adresata pfijmenim, obvykle pouzijeme spojeni ViZeny pane nebo VizZe-
nd pant a ptijmeni v 5. pdd¢, napt. ViZeny pane Noviku, Vdzend pani Horkd. Také v pri-
padé osloveni slecen se obvykle doporucuje zvolit bezptiznakové osloveni VizZend pani.
Ponechani pfijmeni v 1. padu je nespisovné a povazuje se za zna¢né familiarni. Oslovovani
L. padem nepatfi ani do kultivovanych spisovnych projevit mluvenych.

Pokud ma adresat akademicky titul (nebo vojenskou ¢i policejni hodnost), oslovujeme ho
pouze titulem (nebo hodnosti), a to nejvyssim. V ¢eském prostfedi oslovujeme jak v osobnim,
tak pisemném styku pouze tituly magistr, inZenyr, doktor, docent, profesor a jejich prechyle-
nymi podobami. Neni obvyklé oslovovat titulem (hodnosti) a pfijmenim soucasné, napi.
*Vdzeny pane Ing. Noviku (1épe ViZeny pane inZenyre), *ViZend pani doktorko Horkd (lépe
Vizend pani doktorko), * Vizeny pane plukovniku Pottere (1épe ViZeny pane plukovniku).

&

___ptatelitse __velmi __cestovalym Clovékem
a___béhlym prekladatelem, ___pélitse na
slunci, __choulostivéla plet, _ plasknuti otoku,
vrétitse __ Némecka _ p&tdomd, _ celit
latku, ___hlédnout film, __ kFiZit Zito s pSenici,

,,,,,, _cedit brambory, __pfistupnit byt, __ presnit
otazku, __ kritizovat sluzby, __tropit skandal,
polknout sliny, _ kiidnit
choulit se do

se, ...
klubitka, __povéd, _ kusit __pasit svét,
___pusobné chovani

jueaoyd

augqosndz ‘19As Jseds UsSNYz ‘ponodz ‘exaianiy
op 3s }|noyas ‘190 Hdo|ys ‘9s 19PAIS ‘OS HUPIZ
‘Aduyls Inoux|ods ‘Bladsal IS 1eupafz ‘jepuexs
ndoaiz ‘Agzn|s 18A0Z1ILINMZ ‘'NYze10 Busse dz Mg
Hudmsydz ‘Aioquielq ¥pads ‘1ojuasd s o)z
NZIYZ "Wl IN0UPRIYZ ‘Mile| HI9VS ‘NP 1adz
YO8N Z 9S JIRIA ‘MY010 Anuyse|ds j9|d
B|2AIISOINOYIZ ‘Ioun|s eu s jjeds
‘wiejdrepepiald WANgZ 8 WangAoQ
WAIBAOISBOZ /S 1WIDA S 8S J|81elds

Pismeno ¥ /41



NENECHTE SE 2MAST

faki/faktumm: Tyto vrazy se liSi pouze formou
(rodovym zafazenim), vjznam maji stejny. Faktum
sklofiujeme podle vzoru ,mésto“ (4., 5. p. . €. jako
1. p., jinak koncové -um odsouvame: faktum -
bez fakta atd.), fakt podie vzoru ,hrad“. Mlzeme
tedy psat a fikat: bez duleZitych fakt/faktd.

fite: Lze sklofiovat podle vzoru ,stroj” i hrad™:
o filci/filcu. Sklofiujeme-li podle vzoru ,hrad”,
v1.,4.,5.a7p.mn.c pocnésledujey, napf. to
jsou hezké filce/filcy; s filci/filcy.

foyer: Toto slovo miZeme pfifadit ke stfednimu
&i muiskému (neZivotnému) rodu. V prvnim pfi-
padé ho nesklofiujeme a vyslovujeme ve vSech
péadech [foajé], v druhém pfipadé ho sklofiujeme
podle vzoru ,hrad“ av 1. 4. p. . €. ho vyslovuje-
me bud jako [foajé], nebo jako [foajér] (v ostat-
nich padech pak ponechavame r: [foajéru] atd.).
frustrace: Vyraz piSeme a vyslovujeme jen tak-
to, nikoli *[flustrace], protoZe pochézi z latinské-
ho frustratio.

fiize: Akoliv piSeme pouze fiize, ve sloZeninach
obsahuijicich toto slovo (Gi jeho odvozeninu) mi-
Feme psat u 1 d: transfuze/transfize, difuze/di-
fize...

42 / Pismeno ¥

V pracovnim styku maji pii oslovovani vysoké pracovni funkce zpravidla ptednost pred
akademickym titulem, napt. Vizeny pane poslance, ViZeny pane rektore, Vizend pani fedi-
telko, Vidzend pani $éfredaktorko. Ani v tomto ptipadé nekombinujeme osloveni pracovni
funkci s pijmenim, neoslovujeme napt. * Vizeny pane starosto Bldho, *ViZend pani Séfre-
daktorko Smetanovd.

At piSeme dopis nebo e-mail jednotlivci, n&kolika osobim, nebo kolektivu, tvary osob-
nich a ptivlastiiovacich zajmen V3, Vim, Vis by mely za¢inat vzdy velkym pocatecnim
pismenem.

Pozdrav ¢&i zavérena formule na konci dopisu jsou ¢asto nevétné povahy, napt. § po-
zdravem, S ptitelskym pozdravem, Se srdecnymi pozdravy, v e-mailu lze psat i S p7dnim
pékného dne. Za témito pozdravnymi formulemi se nepise interpunkéni arka. Je-li po-
zdravem véta, kterd pokracuje podpisem na poslednim fadku, ani zde ¢arku nepiSeme,
napt. Srde¢né zdravi | Pavel Novy. Pokud se v pozdravu pouZije celd véta, piSeme za ni tec-
ku, napk. Tésime se na brzké setkdni a srdecné Vds zdravime. Za podpisem se tecka nepise.
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Gabriel je muZské jméno hebrejského pivodu,
které se vyklada jako ,bih je silng' nebo prene-
sené jako ,muZ (hrdina) boZi‘. Zatimco Gabrieli
je u nés néco pres 1 400 a obliba tohoto jména
nevykazuje od &tyFicatych let Zadné vyraznéjsi
vykyvy, mnohem Gastéjsi je Zenské prechylené
jméno Gabriela, které ma u nas vice nez 30 000
nositelek. Zajem o toto jméno prudce vzrost!
v sedmdesatych letech.

Grif patii k virazim, které se k nam dostaly tzv.
valaéskou kolonizaci z Gizemi dneSniho Rumun-
ska. Ve vychodomoravskjch nafecich jiz obecné
podstatné jméno gris téméf vymizelo, v narecich
slovenskych v3ak dodnes oznacuje strai nebo
kopec. Jména jako Grari, Grufi nebo Grunik u nas
patfi hlavné vrchiim v Moravskoslezskych Besky-
dech a Javornicich. Souviseji s rumunskym siovem
gruiy ataké s latinskym vyrazem grunium, oznacu-
jicim praseci rypék. Kopce byly tedy nazvany po-
dle své podobnosti s vjraznou Eéstizvifeciho téla.

44/ Pismeno G

Psani pfejatych slov

Kazdy z nds se jisté nékdy ocitl v situaci, kdy véhal, zda mé napsat scanner, nebo skener,
image, nebo imidz. Nékteré mohlo zéroveil napadnout, zda existuji pravidla, kterd piesné
stanovuji, jak nové prejaté vyrazy psat. Odpovéd je jednoduchd: neexistuji.

Vezméme si dvojici brifink - leasing. Oba vyrazy se k nam rozsitily po roce 1989. Prvni
2 nich se velmi rychle po&estil, ne viak zcela. Uplnému pocedténi by odpovidala podoba
*bryfink. Mnohé vyrazy jsou totiz po¢estény jen tastednd, Casto se v nich v souladu s pi-
vodnim pravopisem pise i po tvrdych souhlaskovych pismenech mékké i: vernisaz, tré-
nink, displej, diskotéka, retrivr, doktrina, mitink/miting, butik. Posledni vyraz lze uvést jako
ptiklad toho, ze nékdy k pocesténi dochazi i kvali snadnéjsimu sklofiovani. V mluveném
projevu se sklofiuje bez obtiZi, v psaném textu to viak byl u ptvodni podoby, tj. boutique,
pro nékteré pisatele poradny ofisek. Ten pocesténd podoba odstranila.

Vratme se k uvedené dvojici. Uréité nékomu vrtd hlavou, pro¢ se pise brifink, ale leasing.
Druhy vyraz se branime pocestit patrné proto, ze podoba lizink piili§ pfipomind ceské
sloveso lizat. Podobné asi odrazuje pisatele od pocesténi slova bowling Ceska boule.

O pravopisu pejatych slov nerozhoduji jazykovedci, ale my viichni. Dnes je béZnéjsi
piejaté vyrazy, které k nam piichazeji pfedeviim z anglictiny, spiSe ponechavat v jejich
piivodni podobé (thriller, chat, know-how, management). Pokud by se viak podoby *lizink,
*boulink/bouling, *imid# atd. rozsitily, pak budou bezesporu kodifikovany, stejné jako byl
kodifikovan brifink ¢i skener.

Zaludnosti

Pomérné pocetnou skupinu piejatych slov predstavuji vyrazy fecko-latinského puvodu,
4 nich% se musime rozhodovat, zda v nich napsat pismeno s, nebo z, tedy zda zvolit napt.
muzeum, nebo museum, diskuse, nebo diskuze, mechanismus, nebo mechanizmus, kurs,
nebo kurz. Mnohé z téchto vyrazii se uZivaji jiz po léta. Jejich zptisob psani posledni kodi-
fikace (z roku 1993) mirné zménila. At zvolime kteroukoli podobu, chyby se nedopustime.
Mezi podobami se s a z viak existuji u nékterych dvojic stylové rozdily.



U slov jako muzeum, organizace, revize dnes jednoznacné pfevazuji v neodbornych
textech podoby se z, podoby se s jsou uz hodnoceny jako zastaralé. Stile se s nimi vSak
setkdvame v odbornych projevech, a to zejména z oblasti pfirodnich véd. Zatimco v no-
vinach ¢teme o virdze, arzenu, chromozomech..., v odbornych textech autoti voli pavodni
podoby: virosa, arsen, chromosomy...

U dvojic diskuse - diskuze, renesance - renezance, reZisér - reZizér, disertace - dizertace,
resort - rezort se za zdkladni povaZuji varianty se s. Stejné tomu je u variant mechanismus -
mechanizmus, romantismus — romantizmus.

Stylové zcela rovnocenné jsou kurs - kurz (bez ohledu na vyznam), puls - pulz a jejich
odvozeniny (kursovné i kurzovné, kursovni i kurzovni, impuls i impulz, impulsivni i impul-
zivni, mozné je i impulzivni, impulsivni).

Pisemna elektronicka komunikace
Co je dllezité védet pii psani pracovnich e-mailll 8 SMS

E-mailové zprdva ma byt sestavena tak, aby Setfila adresatovi ¢as. Jiz z nazvu e-mailu by
se mél dozvédét, ¢eho se e-mail tyka. Pfedmét e-mailu plni stejnou funkci jako nazev
dopisu (diive ,véc). CSN 01 6910 se vztahuje na e-maily, které se pouZivaji jako oficidlni
tfedni nebo obchodni dopisy, nikoli na interni sdéleni. Uprava e-mailu je podobna jako
v pripadé textu ,,klasického® papirového dopisu, ale nepouziva se zarovnani do bloku ani
déleni slov. Jednotlivé odstavce od sebe oddélujeme mezerou (Casto vlozenim jednoho
volného fadku), nikoli zarazkou. Pfednostné se pouziva bilé pozadi bez vzorku a motivu.

Kazdy e-mail je vhodné za¢it oslovenim. Pokud neni adresatovo jméno znamé, lze po-
uzit zcela neutralni osloveni ViZend pani, viZeny pane. Do ,kopie” piSeme adresy osob,
jimZ chceme dat e-mail pouze na védomi. E-mailové adresy patfi k osobnim tdajim
adresata, a proto je tieba si dobfe rozmyslet posilani e-mailu vice lidem, ktef{ se vzajemné
neznaji. V hromadné korespondenci lze pouzit funkci ,,skryta kopie®

&

Pre__ident na vSechny otézky br__skné

i br__lantné odpovédél. Postanci ke
kon__en___u nedospéli. V prvnim
h__stor__ckém derb___sice vyhral favor_t,

ale dre__y propotil vic, neZ ¢ekal. Pro
anal__t__kybylototot__madobryb__zn_ s.
Do kompre___orové stanice byly doplnény

se chystaji rad___kalni per__onaini zmény.

vysledky. .
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génius: V. C. sklodujeme podie vzoru ,pan“,
v mn. ¢. podie vzoru ,muz* (v 1. a 5. p. mn. &.
jen géniové) - koncové -us vypoustime. Napf. od
génia, o téch géniich, s témi génii.

globus: SkloAujeme podle vzoru ,hrad”. Bud
¢ast -us odsouvame, nebo kancovky pfipojujeme
aZ za ni. Lze tedy jak bez glébu, tak bez giébusu.
V1.ad.p.j €. jenglobus;v6.p.]j. C.lze gidbusu,
glébuse i glébu.

golen: Piseme s malym pocateénim pismenem,
jde totiZ o obecné jméno oznacujici umélého clo-
vékaz hliny. U toho prazského se v3ak da pripustit
i psani Golem.

graffiti: Ve viznamu obrazc(/napisy se piSe jen
takto. Vyraz funguje jako podstatné jméno rodu
stfedniho i jako pfidavné jméno a je nesklonny,
jen v mn. €. lze podstatné jméno téz sklofovat,
a to jako jméno muZské neZivotné podie vzoru
Lhrad” - napt. autor graffiti/graffitd.

grizziy: PiSeme jen takto. V j. &. sklofiujeme
zajmenné (bez grizzlyho, ..., s grizzlym), v mn. €.
podle vzoru ,muz” nebo téZ zdjmenné (grizzlyové/
grizzly, ..., s grizzlyi/grizzlymi).

46/ Pismeno &

Text pracovniho e-mailu ma byt stru¢ny a vystizny. Nejdilezitéjsi informaci je vhodné
podat uz v prvnim odstavci. Dokumenty delstho a zavaznéjsiho obsahu, tabulky a grafy se
obvykle posilaji v pfiloze. V textu e-mailu se doporucuje na odesilanou pfilohu upozornit
a specifikovat jeji obsah. E-mail se zakoncuje vhodnym zavére¢nym pozdravem a jménem
odesilatele (pfipadné i uvedenim jeho titulu, funkce, ndzvu pracovisté, kontaktnich udaji,
hypertextovych odkazii apod.). Toto zakonéeni lze nastavit automaticky.

E-maily v cedtiné piSeme, pokud mozno, s diakritikou. Z technickych divodu je podle
CSN 01 6910 ptipustna ndhrada uvozovky znaky " nebo ' a poml¢ky spojovnikem.

V oficialni elektronické komunikaci se radéji vyhnéme emotikonim (z angl. emotion
,emoce’ a icon ,znak’), tedy znakiim pro vyjadfeni kladnych i zdpornych emoci. Prvni tzv.
smajlik vytvofil Scott Fahlman 19. zafi 1982: Navrhuji ndsledujici oznaceni pro oznaceni
vtipu: :-). Cte se z boku. Vhodna nejsou ani akronyma - pismenné a alfanumerické zkratky,
které obvykle pochdzeji z anglictiny a objevuji se zvlasté v SMS, napi. ASAP (as soon as
possible ,co mozna nejdtive’), BTW (by the way ,mimochodem’), F2F (face to face ,tvéfi
v tvar‘), U2 (you too ,ty taky®), pls (please ,prosim’), sry (sorry ,prominte’), thx (thanks
,diky“). Zadné normy pro psani SMS vsak nejsou stanoveny.
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Hana je jméno vychazejici z hebrejStiny, jehoZ
plvod je stejny jako u jména Anna. Obé tato
jména, u nas velmi oblibena, vznikla ze zakladu
channéh ,milost a vykladaji se jako ,milostipIng’,
pienesené pak libezna, nézna'. Anglicka podoba
Hannah je hebrejskému originaiu pravopisné bliz-
§i. Plivodné Gisté domacka podoba Hanka se jiZ
natolik osamostatnila, Ze ji Ize u nas zapsat jako
oficialni rodné jméno.

Hana je tradicni pojmenovani rovinaté oblasti
na stfedni Moravé. Své jméno dostala podle feky
Hané, kterd tudy protéka. Starobylé fiéni jméno
Hand ma neslovansky zaklad oznacujici kameni-
tou, nedrodnou padu. Tato feka byla totiz ndpad-
na tim, Ze pfinaSela z hor kamennou sut, zatimco
jeji okoli byio a je naopak znamé svou Grodnosti.
Pfeneseni ndzvu feky na celou oblast neni ojedi-
nélé, podobné pipady predstavuji Morava nebo
Orava. Méné pravdépodobné teorie jméno Hana
vykiadé z germénského gana ,bohaty'.

48 / Pismeno H

Kdy se pise meé a kdy mne?

Vahate, kdy je namisté psat mé a kdy mné? Pripomenme si tedy pravidla, kterd vam v roz-
hodovan{ pomohou. Zédkladni poucka zni, Ze tvar mé piseme ve 2. a 4. pad¢, tvar mné ve
3.2 6. padé. Ve 2. a 4. padé je taktéz nalezity kniZni tvar mne a ve 3. padé lze v pfiklonné
pozici uzit i tvar mi (nehodi se mi to i nehodi se mné to, ale pouze mné se to nehodi). Sklo-
novani zajmena jd tedy vypadé nasledovné:

lLp.ja

2. p. mé, mne
3. p. mné, mi
4. p. m¢, mne
6. p. mn¢

7. p. mnou

Tvary mé a mné se spisovné vyslovuji stejné, tedy [mne]. Odli$ny zépis je dan historicky,
nebot ve staré Cestiné se mé ve 2. a 4. padé vyslovovalo [mje], kdezto pfislusny tvar pro
3. a 6. pad mné se vyslovoval [mile]. Vyslovnostni rozdil se v minulosti ztratil, ale odliseni
tvaril v pisemné podob¢ si Cestina ponechala.

Proto piSeme: vyber mé/mne, tésilo mé/mne, nechod tam beze mé/mne, dopis ode mé/
mne, podivej se na mé/mne, nejde tu o mé/mne, mné je smutno, pojd ke mné, stiij pi mné,
vis{ na mné ofima, nefikal o mné pravdu.

Problémy muiZe pusobit také zapis hlaskové skupiny vyslovované jako [mrie], jeZ se obje-
vuje na zacatku, uprostied nebo na konci slova a mtizeme ji zapsat bud -mé-, nebo -mné-.
Musime si pamatovat, Ze -mné- se piSe ve slovech, kde se v jiném tvaru slova nebo ve slové
ptibuzném piSe pismeno n. PiSeme proto: vzpomneél si (podle vzpomenout si), pripomnél
(ptipomenout), domnély (podle domnivat se). Velkou skupinu slov obsahujicich skupi-
nu -mné- tvori pfislovce odvozena od ptidavnych jmen zakoncenych na -mny: dojemné
(dojemny), jemné (jemny), ndramné (ndramny), pisemné (pisemny), rozumné (rozumny),



uptimné (upfimny). Pokud pribuzna slova nebo jiné tvary slova pismeno #n neobsahuyji,
zapisujeme je se skupinou -mé-: dorozumét se, himéni, mékky, mésic, posmévdcek, primér,
sebevédomé, smérnice, teplomér, uméni, védomé, vesmés, zrejmeé.

Zaludnosti

Dommneéni piseme s -mné- podle domnivat se, stejné tak odvodime i psani domnénky. Se
spravnym zdpisem pomnénky ndm muiZe pomoci napi. vyraz pomni. Zapomnél nebo za-
pomnétlivy piSeme s -mné- podle slova zapomenout, ve slovech jako pamét, na pamétnou,
nazpamét i zpaméti je viak nalezité psani -mé-. Rozdil je také ve slovech rozumét (podle
rozumi) a rozumné (podle rozumny).

Pozor musime dat na psani vyrazua setmély, ktery souvisi se slovem setmit se, na rozdil
od slova potemnély, které pideme s -mné- podle slova potemnit. Piseme zemépis podle
zemé, naproti tomu uzemnéni odvozujeme od uzemnit. Casto se chybuje pii psani vyrazu
taméjsi. Ackoliv si mizeme Fici napi. tamni obyvatelé, taméjsi je odvozeno od slova tam
priponou -€jsi, a proto je spravné psani bez pismene n. Tato pravidla neplati prozatimné
(srov. prozatimni) - v ¢estiné je mame uz dlouho a jen tak se nezméni.

Aby byl text upraveny
Jak spravné zvyrazitovat, Clenit text a oznacovat Casti textu

3

Jednotlivé ¢asti textu lze zvyraziovat, resp. vyznacovat riznymi zptsoby, napfiklad zmé-
nou fezu pisma (kurzivou, tuéné), zménou velikosti pisma, barvou pisma, VERZAL-
KAMI (velkd pismena abecedy), kaP1TALKAMI (velkd pismena ve vySce malych pismen
ostatniho textu) nebo zménou samotného pisma. Prostrkdvani (prokladini meze-
rou) se nedoporucuje, podtrhévéani je vhodné pouze v hypertextovych odkazech.
Interpunk¢ni znaménka (Carka, tecka, dvojtecka, tfi tecky, stiednik, otaznik, vykfi¢nik,
zavorky, uvozovky) a spojky se nezvyraziuji, pokud nejsou nedilnou soucasti vyznaco-
vaného vyrazu. Podle vétné stavby je tfeba vidy posoudit, zda znaménko jesté vyznacit,

&

m__upfim__ feCeno nezajimaji. V dom___
se rozum___ nedomluvi, podal stiznost pisem
Tam___jsi posm;_vééci prom__nem__li
porozum__ni, vidéli ve m__ jen

nezam
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NENECHTE SE ZMAST

hasé/hage: Tato slova oznaduji kaSovity po-
krm z mletého masa a pochézeji z francouzského
slova haché ,sekané (maso)’. Podoba hasé je
rodu stfedniho a je nesklonna (jako kupé, Zelé
vzhledu i formé k Eeskému kase) je rodu Zenského
a sklofiuje se jako ,rliZe".

hemoroidy: PfestoZe novéjsi slovniky hodnoti po-
dobu hemeroidy jako hovorovou, vhodnéji (neutréi-
né a také |ékarsky) bychom o chorobné rozsifenych
Zilach konetniku méli mluvit jako o hemoroidech.
holokaust/holocaust: Slovo pro hromadné
vrazdéni Zidi za 2. svétoveé vélky lze psét spravné
skic, ato s odkazem na jeho fecky plvod (holo-
kattoma), resp. jeho pozdéjsi latinskou podobu
{holocaustum).

tiranolky: Podle vSech slovnik jde o slove radu
muzského neZivotného (ten hranolek), a ve frek-
ventovaném 7. p. mn. €. by tak mélo mit podobu
(smaZeny syr) s hranolky. Casto se objevujici
tvary Zenského rodu nejsou dosud kodifikovany.
husky: Slovo pro psf rasu neni zachyceno ve
slovnicich, a jisté i proto zplisob jeho zapisu silné
kolisa (husky, huski, hasky i haski). Nej¢astgjsi
a nejvic doporucenihodna je podoba husky.

50/ Pismeno ¥

¢i nikoli. Napf. tecka za hypertextovym odkazem neni soucasti odkazu, proto se nepod-
trhava.
Ruzné zpusoby vyznacovani je mozné kombinovat, ale vyznacovani ma byt systematické
a udaje shodné povahy maji byt vyznaceny jednotné. Jednotlivé zplisoby vyznaceni neni
vhodné kombinovat (naptiklad tuény fez s podtrzenim), navic je tfeba vyznacovani po-
uzivat stfidmé, protoze pfili§ mnoho zptsobt zvyraznéni mize text ucinit naopak nepfe-
hlednym a ¢tenate zmést. Césti textu lze zvyraznit také umisténim na samostatny fadek.
V textovém procesoru se pouzivaji znakové a odstavcové styly. Pri psani odstavci se
nemé pouzivat soucasné mezera mezi odstavci (volny fadek) a odstavcova zarazka. Dels
texty je mozné zptehlednit clenénim na oddily, pododdily a odstavce i pouzivanim vycti.
Casti textu se oznacuji arabskymi ¢&islicemi, &islovani na kazdé drovni za¢ina jednickou.
Jednotlivé drovné se &leni te¢kami, za nimiZ se nedéld mezera, na konci ¢iselného ozna-
Ceni se tecka nepi$e. Nazvy oddila a pododdili piSeme s velkym pocatecnim pismenem.
Mezi ¢islem a ndzvem jsou dvé mezery. Tecky nepiSeme ani za jednotlivymi ndzvy, napf.:
1 Vétnd stavba
L1 Shoda ptisudku s podmétem jednoduchym
111 Podmét je v ¢isle jednotném
L1.2 Podmét je v cisle mnozném
Pti abecedné-¢iselném oznacovani ¢ésti textu piSeme za velkymi pismeny, za Fimskymi
a arabskymi ¢islicemi tecku, za malymi pismeny pravou kulatou zévorku. Lze pouzivat
pouze arabské Cislice, pouze mald pismena, odrézky apod.
I Vétnd stavba
A. Shoda ptisudku s podmétem jednoduchym
1. Podmét je v lisle jednotném
a) Podmét je rodu muzského
b) Podmét je rodu zenského
¢) Podmét je rodu sttedniho



o PUVODU CESKYCH JMEN

Chruded je jméno uméle utvofené tvirci pa-
délaného Rukopisu zelenoharského z pocatku
19. stoleti. MuZska jména Chrudos a Stéhfav byla
patrné utvofena padle mistnich jmen. U jména
Stahfav je zcela jasna jeho inspirace obci Stah-
favy na Plzefisku. Podobné bylo jméno Chrudos
zfejmé pfitvofena k mistnimu jménu Chrudim,
u kterého se uvazuje o souvislosti se slovesem
chruaiti ,oslabovat'.

Cheb je poprvé zmifovan roku 1061. Tehdy vSak
mél pouze némecké jméno Eger, které dostal po-
dle polohy nad stejnojmennou fekou. Rignijméno
Eger, které bylo do Cestiny pfejato jako Ohfe, zné-
lo plvodné Agara a oznacovalo bystrou, rychle
tekouci feku. Ceské jméno Cheb dostalo mésto
nad fekou Ohfi aZ ve 14. stoleti. Souvisi se slovem
oheb a oznacovalo hrad nebo osadu nachazejici
se v ohbi, oblouku feky. Podobné vzniklo jméno
hradu Oheb nad fekou Chrudimkou nebo jméno
zapadoCeského hradu a mésta Loket.

52/ Pismeno CH

Zdvojené souhlasky

5 a jestli riny neméla napsat
Pokud nékdy véhate, jestli napsat tisf, nebo tissza jestli by se ve slové dcefiny n p

dvé n misto jednoho, jisté vam ptijde vhod nékolik rad. ' y ) .
Ve vyhodé je ten, kdo mél ve §kole rad rozbor stavby slova. Jinak se totiZ psani zdvoje-

nych souhldsek stane pouze pamétovym ucenim: ,,Aha, rozzdfit se pise se dvéma z.“ Znal-
ci slovotvorby budou védét, Ze rozzdrit se tvoti od zdfit a Ze prvni z je soucast pfedpony
roz-, bézné v mnoha ¢eskych slovech (rozhovor, rozdil aj.). Druhym z pak za¢ina kofen
slovesa. AvSak ani bez pamétového uceni se zcela neobejdeme. U nékterych okruhi slov,
napt. u jmen zvifat, je tfeba si prosté zapamatovat, Ze se pfidavnd jména od nich netvofi
priddnim ptipony, ale pouze prechodem od jednoho vzoru k jinému, napt. od jelen ne-
mame v Ce$tiné *jelenni, ale jeleni — podstatné jméno jelen sklonujeme podle vzoru ,,pan”
a ptidavné jméno jeleni vznikne pridanim koncovky vzoru ,jarni®, zddnd pfipona se pii
tvofeni neuplatiiuje.

Zaludnosti

Potrapit pti psani dovedou pfipady, u kterych (ne)pifitomnost zdvojené souhlasky od sebe
odli$uje slova rizného vyznamu a stavby: Zdci jsou pfi hodiné tisi (tvar 1. padu mn. ¢. rodu
m. ziv. od tichy) X novy typ autobusu je tissi nez predchozi (tichy > tis+$7); podand Zaloba,
podand ruka (poddn > podan+y) x poddand krdle Jifiho (dany > pod+dany); situace je
dnes nejasnéjsi neZ pred rokem (jasnéjsi > ne+jasnéjsi) x astronomové pozorovali nejjasnéjsi
hvézdu souhvézdi Zajice (jasnéjsi > nej+jasnéjsi).

Dvé § se mohou sejit v pfidavnych jménech typu cernossti (cernoch - ernos+sky >
fernos+sti), dvé s se v éestiné naopak uvnitf slova sejit nemohou: Plasy > plas+ky, nikoli
*plas-sky.

Od ptidavného jména mékky (mék-k-y, srov. kfeh-k-y) jsou odvozeny vyrazy mékkost,
mékkota, mékkys, proto v nich piSeme dvé k, naopak v mékoucky souhlasku nezdvojujeme,
srov. slab-ouck-y.



Nejcastéji pripravuji pisatelim horké chvile vyrazy psané s jednim ¢i dvéma n. Cetnd
jsou pfidavna jména, ktera maji n pfed zakoncenim -ni nebo -ny (pfipona -n- + koncovka
-f), a od nich odvozena pfislovce, napt. #-Cin-n-y > i-fin-n-é.

Naopak jen s jednim # se piSou jiZ zminéna pridavna jména typu slon - slonf a pridav-
nd jména utvofena od pficesti trpnych priddanim koncovky vzoru ,,mlady“: ddn - dany,
chrdnén - chranény, kondn — konany. Vahate-li, jak spravné napsat vétu cestujici je povinen
prokdzat se platnou jizdenkou, vzpomente na vzor ,,$tasten’: po-vin-en podle stast-en. Kdo
by snad chtél zdvojit n v piidavnych jménech typu olovény, sklenény, hlinény apod., také
by se dopustil chyby.

V podstatnych jménech zakoncenych na -ik, -ice, -ina se n také nezdvojuje: denik, vinice,
cenina. S jednim n se piSou i vyrazy dvojklany, trojklany, pefenoklany (od pticesti kldn
slovesa kldt). Oblibenym Skolnim chytakem je také pridavné jméno rany (brzky, ¢asny),
na ranou zeleninu si z diktatti pamatuje snad kazdy.

Ach, ty konce...
Co nepatfi na konec fadku a jak se spravné déli slova

7 ¥

Pii upraveé textu by na nékterych mistech nemélo dojit k zalomeni fadku, aby text plynule
navazoval a jeho ¢lenéni bylo pfehledné. Na konci fddku by nemélo zastat zadné jedno-
znakové slovo: predloZky k, s, v, 2, 0, u ani spojky a, i. Tato slova by méla byt na stejném
tadku s vyrazem, ktery po nich nasleduje, napt. k otci, s babickou, v posteli, z Nusli, o piil-
noci, u mé, Anna a Lucie i Jolana.

Zvlastni pozor si musime d4vat na &isla. Rédek se nesmi zalomit pfi oddélovéni &isel-
nych fada (napf. 1 000 000; 0,001 23), mezi Cislem a znackou (20 %, § 9), mezi ¢islem
a zkratkou pocitaného pfedmétu nebo znackou (8 hod., s. 17, ¢. 869, obr. 128a, 65 kg,
250 K¢), mezi ¢islem a nazvem pocitaného jevu (18 lidi, 10 metrii, strana 2, X. kapitola, Ka-
rel IV.), v kalendainich datech mezi dnem a mésicem - rok vSak oddélit lze (23. 1. | 1969,
28. ledna | 2015), v méiitkdch map, pomérech ¢&i pfi naznaéeni déleni (mapa v métitku

&

nej__edovatéjSi had, kfe€__i podestylka,
zat€eného obvin__ili, exportni od__éleni,
vin__4aréva, havran___i hnizdo, mék__oucky
plys, nejvyS__f hora, s uleh&enim si od__ echl,
obran_y val, jsi povin___a respektovat zékon,
kniha vydan___4 loni, filmovy tyden__ik,
temen__j kost, rouben___a dfevénice,
brandy3__ti ob&ané, ran___é baroko, ran___{
rosa, snih po.oblevé zmék__I, trojklan__y nerv,
deefin__a spolecnost, jedin__4 pfijatelnd
viimka
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NENECHTE SE ZMAST

chanuka: Na psani svatkli je vidat sila doméci
kfestanské tradice - zatimco Vanoce nebo Bozf
hod piSeme s velkym potatecnim pismenem, Zi-
dovské chanuce toto privilegium zatim nenélezi.
chataf: Pozor na vyslovnost - kromé Eeského
slova s vyznamy ,Elovék jezdici na chatu’ a ,sprav-
ce chaty’ ma tento zapis i druhé, z anglictiny po-
chézejici cteni [Cetaf], tedy ,Clovék komunikujici
pisemné, online a v rediném Case* na chatu [Getu].
chichotat se: Slovo s jedinym plivodné Ces-
kym zékladem, ktery ma po ch mékké /. Vymyka
se proto, Ze je onomatopoické, 1j. Ze vzniklo jako
napodoba zvukl vydavanych pfi chichotu.

chili: Kajensky pepr se nazjva téZ pivodng in-

didnskym slovem chil(1)i, které pfeslo ptes Spa-
nélstinu do anglittiny, a to do britské se dvéma /
a do americké s / jednim. My kromé obou téchto
variant pfipoustime i zdoméacnélou podobu Gili.
chirurika/chirurgyné: OznaGeni |ékaFky ope-
ratérky se od muzské podoby odvozuje jak pfipo-
nou -ka, tak -yné. V prvnim, Gastéjsim pripade se
navic koncova souhlaska mékei, protoZe *chirurg-
ka by byla skoro nevyslovitelna.

54 / Pismeno €4

1:50 000, pomér hlasii 5: 2,10 : 2 = 5), v telefonnich, faxovych a jinych zvlastnich ¢islech
¢lenénych mezerou (+420 777 123 456, 723 456 789, 800 11 22 33).

K zalomeni fddku nema dochdazet ve slozenych zkratkédch, ustdlenych spojenich a ruz-
nych kédech, napt. a. s., s. 7. 0., mn. &, p#. n. L, UJC AV CR, CSN 01 6910, mezi titulem
nebo hodnosti uvddénymi pred jménem a timto jménem (Ing. Smutnd, mjr. Vesely), mezi
zkratkami rodnych jmen a ptijmenimi (K. H. Mdcha, B. Némcovd) a ddle mezi zkratkami
typu tj., tzv., tzn. a vyrazem, ktery za nimi nasleduje (¢tzn. takto).

V textovém procesoru vkldddme mezi slova a znaky, mezi nimiz nemd dojit k zalomeni
radku, pevnou mezeru. Napi$eme ji soucasnym stiskem tfi klaves: Ctrl, Shift a mezernik.
Na konci a na zacatku fadku by neméla byt pomlicka vyjadfujici rozsah nebo vyznamy
,a a ,proti (versus)® Pokud by to nenarusilo jednotu textu, lze nevhodna zalomeni radka
rovnéz vyftesit slovnim vyjadfenim misto pomlcky, rozepsanim zkratky a znacky nebo
vhodnym rozdélenim slova.

Slova délime na slabi¢né hranici (¢o-ko-1d-do-vy), mezi slovnim zédkladem a pfedpo-
nou (na-jit) a mezi zékladem a pfiponou (tisk-ne). Je-li prvni nebo posledni slabikou
samohlaska, neoddélujeme ji (nikoli *i-dea ani *ide-a). Pokud je slovo slozené a obsahuje
spojovnik, pfednostné se rozdéluje za spojovnikem a spojovnik se opakuje na dal$im
fadku. Jestlize se déli vyrazy oddélené v misté lomitka, lomitko nahrazuje délici funkci
spojovniku a na dal$im fddku uz se neopakuje.



o POVODU CESKYCH JMEN

irena je Zenské jménao feckého plvodu. Vychazi
z feckého podstatného jména eiréné ,mir’, vykla-
dé se tedy jako ,mirumilovna’. Za teskou obdobu
jména byva nékdy povazovano vjznamové blizké
jméno Lubomira. Zatimco Irena patii mezi jména
pomérné oblibena, jeji muzsky protéjSek lrenej
se u nas naopak vyskytuje jen ziidka. Podle do-
stupnych statistik u nas v sou¢asné dobé patfi
jen Sesti muzdm.

fvandice, mésto leZici zapadné od Brna, je po-
prvé doloZeno k roku 1221, Jména bylo utvofeno
od osobniho jména Ivanek, zdrobnéliny jména
Ivan, a oznaCovalo ,ves lidi lvankovych’. Jméno
mésta bylo v minulosti uZivdno i v podobéach
Ejvancice nebo Evandice. PfedloZkové spojeni
v Evanéicich se rozloZilo na ve Vancicich, a proto
je dodnes v Sirokém okoli uzZivdno neoficidini li-
dové pojmenovani mésta Vancice. Mistni jména
se zakladem fvan, jako napf. ivanovice nebo lvan,
patii k nejstarsim na Moravé.
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Za prvé, nebo zaprvé?

Sptahoviéni je slovotvorny proces, pfi némz zjednodudené feceno dva slovni tvary, které ve
vétach pravidelné a ¢asto stavaji vedle sebe, splynou v jeden (= mluvci si za¢nou myslet,
7e uz nejde o dvé, ale o jedno slovo). Obvykle jde o predlozku + podstatné jméno, jmenny
tvar pfidavného jména, ¢islovku nebo zéjmeno. Spfahovani probihé postupné, jednotli-
vé vyrazy jsou pro rizné mluvei v riiznou dobu v riizné pokro¢ilém stadiu spfahovani,
coz déla ze spravného psani spiezek velmi problematickou zalezitost. Podle pokrocilosti
procesu spfahovéni 1ze vzhledem k Pravidliim ceského pravopisu rozlisit tfi nésledujici
typy vyraza.

Zaprvé vyrazy, které se jeté nezataly spfahovat, pfip. zacaly, ale velmi nedavno, takze
psani dohromady nenf podle Pravidel ¢eského pravopisu spravné. Casto se chybuje napt.
u téchto spojeni, ktera se spravné piSou jediné zvlast: v podstaté, po hlase, v rdmci, v po-
tddku, po rdnu, na dosah, do daleka, do sytosti (ale dosyta!), z hlediska, ode dneska, ze
shora (ale seshora!), v Cele, beze zbytku. V nékterych pfipadech ke sprazeni podle vieho
doélo (skoro viichni mluvei uz vnimaji piivodem predlozkové spojeni jako jedno slovo),
ale nové vznikla spiezka nebyla (dosud) zahrnuta do Pravidel ceského pravopisu, takze
v souladu s nimi je spravné stale jen psani zvlast, viz zejm. na rozdil a na shledanou.

Zadruhé vyrazy, které se zacaly spfahovat a lze je podle Pravidel Ceského pravopisu psat
dohromady; jelikoz se vak vznikla spfezka od pivodniho predlozkového spojeni vyzna-
mové neliéi bud viibec, nebo jen velmi mélo, lze je psat beze zmény vyznamu jak s me-
zerou, tak bez mezery, napt. bez pochyby i bezpochyby, beze sporu i bezesporu, do Siroka
i dosiroka, do zlatova i dozlatova, k veleru 1 kveleru, na boso i naboso, na case i nacase,
na Cisto i nacisto, na cerno i nacerno, nade vsecko i nadevecko, na kyselo i nakyselo, na
podiv i napodiv, na pohled i napohled, na ptiklad i nap¥iklad, za prvé i zaprvé (stejné tak
po prvé i poprvé, za druhé i zadruhé, za patndcté i zapatndcté atp.), z jara i zjara, z pocdtku
i zpocdtku atp.



Zaludnosti

Treti typ spfahovani je zdludny. Jde o vyrazy, které jsou sprezkou a které se vyznamu
ptvodniho predlozkového spojeni vzdalily natolik, Ze je nejde volné zaménovat, sprezka
a pfedlozkové spojeni maji jiny vyznam, napt. na misté (na misté uz nebylo nic) x namisté
(tato pozndmka neni namisté), na vecer (odloZit prdci na vecer) x navecer (navecer tu byvi
chladno), na horu (vystup na horu Snézku) x nahoru (poloz to nahoru na polici), do &ista
(vycidit do cista) x docista (docista se zbldznil), do konce x dokonce (dokonce to vydrZela
az do konce), na hlas (spoléhej na hlas srdce) x nahlas (mluv vic nahlas), v celku (plavky
v celku, saldm v celku) x veelku (p#islo veelku 10 lidi, je mi to vcelku jedno), do nekonecna
(pohled do nekonecna) x donekonecna (donekonecna opakovat), z ticha (z ticha se najednou
ozval vykfik) x zticha (bud zticha!) atp. Spravny zptisob psani zavisi na obsahové naplni
véty — volbu opa¢ného zépisu je v konkrétnim kontextu nutné hodnotit jako chybu.

Kam s nimi? Tecka, ¢arka, dvojtecka...
Jak psét spravné interpunkdni znaménka

Tecka, ¢arka, dvojtecka, stfednik, vykti¢nik a otaznik se pfipojuji k predchazejicimu slovu,
zkratce, znacce, znaku nebo ¢islu bez mezery, za nimi je mezera. Vyjimkou jsou pripady,
kdy se tato znaménka povazuji za soucast uceleného zapisu: mezery se nepiSou v e-mai-
lovych a webovych adresach (poradna@ujc.cas.cz, prirucka.ujc.cas.cz), v zpisu ¢asovych
udajlt (ve 12.00 i 12:00, dobéhl v Case 3:42:21,08) a skére (Ghana porazila CR 2:0). Naopak
mezerou z obou stran oddélujeme dvojtecku pfi psani poméru (pomér hlasii 5 : 3), mé-
titka (mapa v métitku 1 : 50 000) a déleni (10 : 2 = 5). Nasleduje-li vice interpunkénich
znamének za sebou, piSe se mezera pouze za poslednim z nich: Ludvik XIV.,, krdl slunce.

Tecka se pise za Cislicemi, které oznacuji fadovou Cislovku: 15. vyroci svatby, 21. Cervna,
po 8. hodiné, XX. mistrovstvi, Karel IV., za vétSinou zkratek (nikoli vSak za zkratkami
inicidlovymi): &, mil., mld., tzn., s. r. 0. a na konci véty. I kdyz véta konci fadovou cislov-
kou nebo zkratkou s te¢kou, na konci véty se piSe jen jedna tecka (dveé tecky vedle sebe

%

do hladka / dohladka oholeny muz, bryle
na blizko / nablizko, ku podivu ;/ kupodivu
hojna navstéva, pfijet na ¢as / nacas,
nadevse / nade vSe obétavy Clovék,

nad obyCej / nadobycej zvédava divka,

na mnoze / namnoze tabuizované téma,
stfihani viasli za sucha / zasucha,

vali se to na nas se shora / seshora,

na shledanou! / nashledanou!
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it Nazev eskymackého obydli vybudovaného
ze snéhu je naleZité zapisovat s pismenem d (ni-
koli (), tedy igld.

image: Slovo image je v Cestiné jak rodu Zen-
ského, tak muzského a sklofiuje se podie vzoru
,piseii*, resp. ,stroj". Casto se vyskytujici ne-
sklonnou pedobu sice pfirutky nezachycuji, nent
ale nespravna.

indian: Od roku 1993, kdy vySla aktudlné plat-
na Pravidla Ceského pravopisu, se slovo indian
pie s malym pocatecnim pismenem. Podle et-
nologl je totiZ namisté indidny povaZovat za an-
tropologickou skupinu (stejné jako napf. bélochy
a Gernochy), nikoli za prislusniky néroda.
interview: Zapis slova, které tteme [intervjd],
mdZe &init problémy. Stati si zapamatovat, Ze
prvni v je jednoduché a druhé w dvojité - stejné
jako jdou tato pismena po sobé v abecedé. Inter-
view je v Cesting jak muZského rodu (,hrad“), tak
rodu stfedniho (pak je neskionné).

fran, iransky: A je v Gesting nezvykié, aby slo-
va zatinala na dlouhé f, jejich existenci dokladaji
vjrazy Irén a fransky. K nendlezitému kratkému
i zde zfejmé svadi sousedni /rdk a piidavné jméno
irdcky od n&j utvorené.

58/ Pismenol

se nikdy nepisou): Pfipominky zaslete do 13. 4. Pak pfijede Ing. Petr Novotny, DiS. Pokud
chceme teckou nebo teckami naznadit vynechané znaky, je mozné pouZit vice tecek, napt.
prezident H.... (Havel).

Te&ka se nepise za nadpisy, napisy, popisky ani za podpisem. Jestlize véta konci nazvem,
jeho? souldsti je otaznik nebo vyk¥i¢nik, na konci véty se tecka nepise: Zaéetl se do kniZky
Jsme v Ceitiné doma? Tedka se nepise za slovem viz, za inicidlovymi zkratkami: CR, LN,
MMEF a za zkratkami typu ca, cca, fa, pf aj. Tetka se déle nepie, pokud se ¢islo mize cist
jako Cislovka zakladni i fadova (v tom ptipadé stoji ¢islo vidy za jménem): dil I, kapito-
laIX, § 5 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 227/2000 Sb. atd.

Problematické je psani mezer u tif tetek (vypustky). Tti tecky se pted slovem oddéluji
mezerou: ... a to je konec, za slovem se p¥ipojuji bez mezery: Jestli mé budes zlobit, tak...
V netplném vyétu: Clovek md pét smysli: zrak, sluch, ... 1ze z divodu interpunkéni dspor-
nosti tfi tecky ptipojit i za posledni vyjmenovanou polozku vy¢tu bez Carky a mezery:
Clovék ma pét smysliv: zrak, sluch... Pokud tfi teCky naznacuji vypusténi nékolika vét ze
souvislého textu, oddélime je mezerou z obou stran. V takovych ptipadech je vhodné vy-
pustku vlozit do zdvorek, napt. Smysl je schopnost organismu pfijimat urcity druh informaci
z okoli. (...) Clovék ma pét smyslil.



O PUVODYU CESKYCH JMEN

Iosef u nas dlouhodobé patii k nejrozsiteng)-
§im muzskym jménlim. Jde o jméno biblického
plvodu, které se vyklada jako ,pridavajici nebo
,on (blh) prida, rozhojni‘. Od jména existuje vel-
ké mnazstvi rlznych doméckych neoficidinich
podob. Setkdvame se jednak s podobami jako
Joska, Josffek, ale také JoZa, Jozka nebo JoZin,
jednak s formami Pepa, Pepik apod. Jejich zakia-
dem je podoba Beppe vychazejici z druhé casti
italského jména Giuseppe.

jestéd, jméno vyrazného vrchu nad Libercem, je
patrné predslovanského plvodu. Vyklada se ze
spojeni *ask-ket, které oznaCovalo jasanovy les.
Zaklad vztahujici se ke stromu jasanu se ostat-
né ukryva i v dalSich zemépisnych jménech na
nasem lzemi. Napfiklad jméno OSkobrh, patfici
vyraznému vrchu vychodné od Podébrad, vycha-
zZi z germanskych zakladi *aska ,jasan' a berg
,hora". Slo tedy - podobné jako v pFipadé Jests-
du - o hotu s jasanovym porostem.

60/ Pismeno

Slozena pFidavna jména

Psani tzv. slozenych pfidavnych jmen, jejichZ prvni ¢ast konéi na -sko, -cko, -né nebo -ové,
se Fidi jednoduchym pravidlem. S jeho aplikaci je ov§em ¢asto potiz, protoZe predpoklada
znalost toho, z jakého spojeni dané pridavné jméno vzniklo, a k tomu je vétdinou tfeba
mit znalost vécnou.

Pokud je takové slozené pfidavné jméno, napt. tepelnéizolacni (materidl), odvozeno ze
spojeni piidavného jména (ptivlastku) rozvijejiciho podstatné jméno, tj. v tomto pfipadé
tepelnd izolace, piSe se dohromady, bez spojovniku; ma pak vyznam ,tykajici se tepelné
izolace, podobné napt. hmotnéprdvni (hmotné pravo), jazykovékulturni (jazykova kul-
tura), kfestanskodemokraticky (kfestanska demokracie), socidlnédemokraticky (socialni
demokracie), kvantovémechanicky (kvantova mechanika), literdrnékriticky (literdrni kri-
tika) atp.

Pokud oproti tomu takové slozené piidavné jméno, napf. literdrné-hudebni (pdsmo),
vzniklo ze spojeni dvou ptidavnych jmen ve slu¢ovacim pomeéru, tj. v tomto ptipadé lite-
rdrni a hudebni (pdsmo), a opak lze z vyznamovych nebo vécnych divodi vyloudit (néco
jako literdrni hudba neexistuje), oddéluji se obé ¢asti spojovnikem. P¥idavné jméno md
pak vyznam ,tykajici se literatury a hudby, literarni a hudebni, podobné napf. anestezio-
logicko-resuscitacni oddéleni, hornicko-geologicky priizkum, hospodd¥sko-technickd spréva,
koalicné-opozicni stiet, Lednicko-valticky aredl (pozor: ve slové po spojovniku se pise malé
pismeno) atp.

Se sloZenymi ptidavnymi jmény, jejichZ prvni ¢ast na -sko, -cko, -né ani -ové nekondi, je
to mnohem jednodussi, piSou se totiz vidy dohromady, bez spojovniku, napt. hluchoné-
my, sladkokysely, azbestocementovy, hlubokomotsky, hlinitopistity, ofechovotvarohovy atp.

Zaludnosti

Dilezité je pamatovat na to, ze u fady sloZenych pridavnych jmen s prvni ¢asti zakonce-
nou na -sko, -cko, -né ¢i -ové mize mit psani nebo nepsani spojovniku vliv na vyznam,
napft. fyzikdlnéchemicky (od fyzikdlni chemie) x fyzikdlné-chemicky (= fyzikalni a che-



micky, napt. rozbor vody), ceskokanadsky (od Ceskd Kanada) x éesko-kanadsky (= Eesky
a kanadsky, napf. vyzkumny projekt), mocenskopoliticky (od mocenskd politika) x mocen-
sko-politicky (= mocensky a politicky, napf. rozmach fiSe) atp.

Jako z kazdého pravidla, i z téch zde uvedenych existuji vyjimky (jinak by to nebyla
pravidla, ale pfirodni zdkony). V rozporu s pravidly se bez spojovniku v nasledujicich
spojenich spravné piSe napt. eskoslovensky (Republika eskoslovenskd x Cesko-slovenskd
spoluprdce), éeskomoravsky (Ceskomoravskd vrchovina x historickd Cesko-moravskd hra-
nice), moravskoslezsky (Moravskoslezsky kraj, Moravskoslezské Beskydy, Ndrodni divadlo
moravskoslezské x moravsko-slezské pomezi, Moravsko-slezskd krestanskd akademie) nebo
feckotimsky (jediné ve spojeni feckofimsky zdpas, vsude jinde pak fecko-fimsky, napt. kon-
flikt). A koneéné — v nazvu CSSD se ve slozeném piidavném jméné tradiéné pise mezera:
Ceskd strana socidlné demokratickd, piestoze ve viech ostatnich spojenich se spravné pise
dohromady, viz napt. socidlnédemokraticky politik, socidlnédemokraticky sjezd.

Spojovinik versus pomicka
Jak je psat spravné v administrativnich textech

Spojovnik a pomlcka se li$i svou podobou i pouzivanim. Spojovnik (-) je kratkd vodorov-
na ¢arka, pomlcka (-) je delsi vodorovna ¢arka. Spojovnik se pouziva k naznaceni tésného
spojeni a piSe se bez mezer, napt. desko-némecky, technicko-ekonomicky, malit-lakyrnik,
propan-butan, Frydek-Mistek, Praha-HIlubocepy, Plzefi-jih, Jean-Paul, Kim Ir-sen, Marie
Curie-Sktodowska, chcete-li, x-ndsobny, n-ty, n-tice, 2015-02-19, C-vitamin, Rh-faktor, vy-
robek ¢. A2-320, www.narodni-divadlo.cz.

Spojovnik piseme na pocatku ¢asti slov nebo skupin pismen, které pripojujeme k jinym,
napf. ptipona -ismus, spojka -Ii, a na konci netiplnych slov, napt. dvou- az t#iliizkovy pokoj
(v textech administrativni povahy lze i 2- az 3liZkovy pokoj). V téchto ptipadech piseme
pred spojovnikem, resp. za spojovaikem mezeru.

&

dopravné__bezpecnostni akce,
madarsko__slovenskd hranice,

némecko___jazyEna vyuka,
nizko__frekvencni zesilovac,
matematicko__ fyzikaini fakulta,
nadbozensko__socialni hnuti,
ostravsko__ karvinska uhelna panev
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jakbysmet: Tento obecn@Gesky viraz piseme
obvykle dehromady. Jde o spfeZku vzniklou z vy-
razll jak + by + smet (smet je obecna podoba
pficesti ¢inného od slovesa smést). Priklonit se
mlzeme i k psani jak by smet, ale tento zp(isob
je Fidsf.

jaleykolifvy: Lze zvolit jak podobu s -v, tak podo-
bu bez néj, obé varianty jsou stylové rovnocenné.
TotéZ plati pro obdobna slova, jako je napf. jakko-
li(v), ackoli(v).

jazyéek: PiSeme jediné s y. Zdrobnélina je od-
vozena od slova jazyk priponou -ek, hlaska k se
u zakladového slova méniv ¢, y se dlou.
3/jeziSel: Velké pismeno na zacatku piSeme
v pfipads, 7e se jedna o0 osobu, bytost & o Stédry
den/vecCer: to dostal od JeZiska, ddrek k JeZiSku.
Mame-li na mysli vanodni darky, nadilku, je na-
misté malé pismeno: dostal bohatého jeZiska.
i/}izni: Toto pfidavné jméno piSeme s velkym
pocateCnim pismenem, zagina-li jim vlastni jmé-
no, napr. Jizni Amerika, Jizni Dakota (nazev sta-
tu). Malé pismeno volime, kdyZ slovo naznacuje
pouze polohu dané oblasti, napf. jiZni Evropa,
jizni Cechy.

62/ Pismeno i

Spojovnik se nepi3e ve spojenich typu h#ib satan, chemik analytik. Déle se nepiSe v nove
vzniklych piijmenich slozenych ze dvou jmen a ve jménech uméleckych, napt. Lucie Sai-
cové Rimalovd, Karel Havli¢ek Borovsky.

Pomlcku oddélujeme z obou stran mezerami: Kniha - pfitel clovéka. Vyjimkou jsou
ptipady, kdy mé poml¢ka vyznam ,a; ,aZz’ nebo ,proti (versus)’ Pokud jsou oba vyrazy
oddélené pomlckou jednoslovné, piseme ji bez mezer: dvojice Suchy-Slitr, strana 23-26,
oteviraci doba 8-16 hodin, ddlnice Praha-Brno, utkdni Sparta-Slavia. Pokud je v téchto
spojenich alespon jedna ze slozek viceslovna, doporucujeme oddélovat poml¢ku meze-
rami z obou stran: dvojice J. Suchy - J. Slitr, dopravni spojent Hradec Krdlové — Ostrava-
-Poruba, pritelské utkdni Praha-Zbraslav - Dobfis.

Z dtvodu pfehlednosti lze nahradit spojovnik pomlc¢kou i v zépisu viceslovnych mist-
nich jmen, napt. Praha 10 - Zahradni Mésto, Brandys nad Labem - Stard Boleslav, abychom
pfedesli nepravym tésnym spojenim 10-Zahradni, Labem-Stard. Nédhrada spojovniku po-
mlckou s mezerami se nepouzije v situaci, kdy by mohlo dojit k vyznamové nejednoznac-
nosti ¢i vyrazné nejednotné upravé textu.

Pfi déleni slov se spojovnik na dal$im fadku opakuje, pomlcka se neopakuje. Na konci
a na zacatku rddku vSak nema byt pomlcka vyjadfujici rozsah nebo vyznamy ,a‘ a ,proti
{versus)’. V takovém ptipadé se poml¢ka nahrazuje slovnim vyjadfenim. Vedle krétké po-
micky (-) se nékdy pouziva také dlouhd pomlcka (—). Pro jeji psani plati stejnd pravidla
jako pro poml¢ku kratkou.



G POVODU CESHYCH JMEN

Hlara je Zenské jméno latinského plvodu, které
se vykiada jako jasna, svétld’, prenesené i ,slav-
né’. Podie dostupnych statistik u nas zatala obli-
ba tohoto jména prudce vzriistat v sedmdesatych
a zvlasté pak v osmdesatych letech 20. stoleti,
svého vrcholu dosahla podatkem let devadesa-
tych. Vyznamovou obdobou jména Kidra je Lucie
(zlatinskéno Jux ,svétlo’). Podobny vyznam ma ale
i slovanské jméno Svétla s variantami Svétlana
a Svétluse.

Krkonose maji pomémé staré jméno, které viak
plvodné neoznadovalo celé pohofi, jak je zndme
dnes. Nejprve totiz mélo podobu jednotného Cisla
Krkono$ a vztahovalo se jen ke dvéma vrcholim,
dnesnimu Vysokému kolu a Kotli. Pdvod jména
Krkono$ neni pfilis jasny, existuje mnaoZstvi r(iz-
nych teorii. Podle star§iho vykladu jde o horu,
kterd ,nese *krk nebo *krak", tedy je porostla
kosodrevinou, novéjsi hypotéza jméno vysvétluje
zvelmi starého, patrné jiz praevropského zdkladu
s vyznamem kamenité tboci'.

64 / Pismeno ¥

Carky: jak se piSou pred spojkami a, i, ani it |

Psani ¢arek nalezi k obtiznéj$im pravopisnym jeviim, a to i pfesto, Ze si hlavni zasady pa-
matujeme ze $koly. Patfi k nim i pravidlo o psani ¢arky pted spojkami a, i, ani (do stejné
skupiny patti i spojky nebo a ¢i, ale tém bude vénovan ndsledujici dil).

Jestlize tyto vyrazy spojuji véty nebo vétné ¢leny v poméru sluc¢ovacim, ¢arku pied
nimi nepiseme: Jeli jsme viakem a potom jsme prestoupili na autobus. Zdci i ucitelé byli
spokojeni. Smdl se i plakal nardz. Neumi Cist ani psdt. Vyjadiuji-li spojky a, i, ani pomér
jiny, ¢arku pfed nimi piSeme: Napsal jsem mu pred mésicem, a on mi dodnes neodpovédél
(odporovéni). Vyfidime to v kanceldti, a ne na chodbé (odporovani). Vypracovala projekt
vzorné, a dokonce s pFedstihem (stupniovani). Predstavent se Zdkiim libilo, i ucitelé se dobfe
bavili (stuphiovani). Nedostavil se vias, ani se neomluvil (stupfiovani). Ze se jednd o jiny
nez slu¢ovaci pomér, miize napovédét i piitomnost druhé spojky: Onemocnél, a proto
ziistal doma (dbsledek). VSichni Lenku podceriovali, a presto uspéla (odporovani).

Pokud spojka nasledujici po spojce a nezdiiraziuje pomeér, ale pouze uvozuje druhou
vedlejsi vétu soutadné spojenou s prvni v poméru sluc¢ovacim, ¢drka se pfed a nepise:
Radni rozhodli, Ze diskuse musi pokracovat a Ze hlasovdni se odloZi na pozdéji. Pokud dvé
spojky vedle sebe patii kazda k jiné vété, piSeme Carku jen pred prvni z nich: Navrhneme
to, a kdyz to neprojde, ndvrh upravime.

Jsou-li spojky a, i, ani soudasti tzv. dvojitych spojovacich vyrazi (ani - ani, nejen - i),
je to jednoduché: vzdy pted druhym z nich napiSeme ¢arku: Nepomohly jim ani prosby,
ani vyhriizky. Obrazy se libily nejen béznym ndvstévnikim, (ale) i odbornici byli nadSeni.

Cérka pred a patii i tam, kde spojeni a to uvozuje vysvétlujici ptistavek: Snizili jsme
cen, a to o polovinu.

Cérka pred a nepatti, pokud je soudsti zkratek jako apod. (a podobné), atd. (a tak dale),
aj. (a jiné): Mezi chranéné zivocichy patti perlorodka #icni, skokan zeleny, kiepelka atd.
Vyjimkou je, pokud ¢arka ukoncuje predchozi vedlejsi vétu vlozenou, pfistavek ¢i volny
ptivlastek: Mezi chranéné Zivocichy patii skokan zeleny, latinsky Pelophylax esculentus,
k#epelka polni, latinsky Coturnix coturnix, atd.



Zaludnosti

Ne vidy ¢arka pied a, i, ani znamend jiny neZ slu¢ovaci pomér. MiiZe tu byt i proto, Ze
ukoncuje vedlejsi vétu vloZenou, takZe se spojkou, pfed niZ stoji, nema souvislost: Ucitel
Zakum vysvetlil, jak maji iikol vypracovat, a uptesnil termin odevzddini. Nebudeme koncit
vyrobu, kterd je ztrdtovd, ani propoustét zaméstnance.

Problém muZe nastat, pokud si nejsme jisti, zda pomér mezi vétami/vyrazy je sluc¢ovaci,
¢i jiny. Mnohdy totiz zéleZi pfedeviim na zaméru autora, co chce vyjadrit. V takovych
ptipadech je tfeba pfipustit obé moznosti: Byl slaby, nemocny(,) a k tomu v depresi (slu-
Covani ¢i stupnovani). MiiZete pfijmout nasi nabidku(,) a tim se vyhnout nepiijemnostem
(slu¢ovani ¢i dtsledek). Nemdm na to cas(,) ani chuf (slucovani ¢i stupiiovani).

Interpunkcni znaménka do tretice
Jak psat spravné uvozovky, zavorky a lomitke

Uvozovky a zavorky ptiléhaji bez mezer k za¢atku a konci vyrazu, ktery je do nich vlozen.
V Cestiné uzivame uvozovky dvojité ,,  jednoduché , “a boéni » «, popfipadé jednoduché
bo¢ni» « Jako zakladni se doporuduji dvojité uvozovky ve tvaru 9966 (,text®). Pouziti ji-
nych znakt misto dvojitych uvozovek neni spravné, z technickych diivodi je viak v textu
e-mailu podle CSN 01 6910 ptipustnd nahrada uvozovky znakem " nebo .

Uvozovky pouzivame k vyznaceni ptimé feci, napt. Zeptala se ho: ,, Milujes mé?* ,, Miluji
té,“ povidd nahlas, ,velmi.“ Pokud je do textu zaclenén citovany text bez uvozovaci véty,
druhé uvozovaci znaménko se pide pted koncovou teckou: Rikal, Ze ,,ona je ta pravd"

Uvozovkami lze také oznacit riizné nazvy, vyklady vyznami slov, vyrazy cizi, nespisov-
né, ironické apod.: Cetla ,,Smésné lasky* Slovem emandtor oznacujeme , zatizent pro déleni
radionuklidii metodou atomového odrazu®. To byl tedy ,uspéch’. Pokud potiebujeme do
uvozeného textu vlozit jesté dalsi uvozovky, pouzijeme piednostné uvozovky jednoduché:

7 <

Jana mi prozradila: ,Maruska fikala: ,Petra se vddvd.

&

Dopinte Sarky: PoCetni prikiad byt velmi tézky -
i ucitel s nim mél potize. Chutnaly nam koléace - -
i buchty. Udélal, co se mu feklo a neprotestoval..
Vysvitlo slunitko a tak jsme vyrazifi ven. Navrh-
byl schvalen a to drtivou vétSinou hlasu.

Nedafilo se mu v matematice ani v Cesting.
Budou se podavat nealkoholické napoje, jako’
kéva, ¢aj, dZus apod. Poprali sportovcim, aby -
se jim v soutéZi dafilo a aby se jim vyhnulo
zrangni. Tato zéleZitost je v kompetenci feditele -
a nikoli Gcetniho. Honzu uZ nikdo nevnimal

a presto si dél vedl svou.
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NENECHTE SE ZMAST

kardamom: Casto se objevuje chybnd varianta
zakonCena na -on (pod viivem slov typu citron,
balon apod.), néleZitd podoba tohoto nazvu rost-
liny a kofent je ovSem zakongena na -om.

knéz: Vjednotném Cisle se sklofiuje pravideiné
podle vzoru ,muz*, v mnozném Gisle ma vSak knéz
tyto tvary: 1., 2. a 5. p. knéZi - 3. p. knéZim -
4.p. knéze - 6. p. knéZich - 7. p. knéZimi.
konsteiace: Nesouvisi nijak s instalaci, zato
vSak s postavenim hvézd (latinsky stelfa = hvéz-
da), piSeme proto konstelace, nikoli *konstalace.
kiest: PTi sklofiovani slova kfest se méni jeho
zaklad: kromé 1. a 4. p. j. €. (tvar kfest) se kon-
covky pfipojuji k zékladu kft-; bez kitu, se kitem,
o0 kitech atd. Neni pFitom podstatné, zda kitime
dité, nebo treba knihu, kfest bychom méli v obou
pfipadech skiofiovat stejné: napt. kity obou déti
i kty obou alb.

kurzarbeit: PfestoZe je Kurzarbeit v néméiné
rodu Zenskéno, v €estiné se tento novy germani-
smus oznadujici zkrdcenou pracovni dobu zaby-
dlel jako podstatné jméno rodu muzského, které
sklofiujeme podie vzoru ,hrad”.

66/ Pismeno ¥

Zavorky pouzivame pro oddéleni vétnych ¢i nevétnych vyrazi, které jsou do vypovédi
volné vloZeny, popfipadé nejsou soucdsti vlastniho projevu. V textu se pfednostné po-
uzivaji zavorky kulaté ( ), dale hranaté [ ] a slozené { }. Pokud chceme do zévorek vloZit
jesté dalsi vyraz v zavorce, byvd vhodné zvolit jiny typ zdvorek, napt. Petra se jesté nevdala
(Ondfej [jeji byvaly] si vezme Janu). V hranatych zavorkich se obvykle uvadi vyslovnost:
[lejzr]. Zavorky se uzivaji také pro genderové korektni vyjadfovani: feditel(ka), text zpra-
coval(a), obvyklejsi je vsak v téchto ptipadech lomitko: feditel/ka, zpracoval/a.

Lomitko (/) se pouziva pfedev§im k naznaceni alternativy ¢i zdménnosti. Jsou-li vyrazy
po obou stranich jednoslovné, pred lomitkem a za nim se nedéld mezera (ano/ne, pan/
pani). Je-li alespon jeden z vyrazu slozen z vice slov, doporucuje se pfed a za lomitkem psat
mezeru (na hradé / o hradu). Lomitko se pouziva také pro zapis jednotek a zlomkd, pti
zapisu raznych ¢isel, $kolnich rokd, internetovych adres a dalSich oznacenti, napt. rychlost
40 km/h, 1/4 litru, ¢islo jednaci Pa/3456/07, tel./fax: 257 533 756, rodné islo 645621/6789,
skolni rok 2014/2015, http://www.ujc.cas.cz/csn016910, zdkon ¢. 523/1992 Sb. Stoji-li lomitko
na konci fadku, na novém fadku se nemusi opakovat.



0 PUVODU CESKYCH JMEN

Lenka je jiz delSi dobu chapéna jako samo-
statné jméno. Plivodné vSak toto jméno vzniklo
jako neoficidlni domdackéa podoba jmen zakon-
¢enych na -lena, a to nejcastéji Helena nebo
Magdalena. Mohlo vSak jit i o doméckou podobu
jména Efeonora. Kromé formy Lenka existuje i po-
doba Lena, kterd je méné obvykla. Obliba jména

Lenka byla nejvyraznéjsi v sedmdesatych a osm-
desétych letech, od té doby postupné kiesa.

Labe je zmifovano jiZ v antickych pramenech,
v nichZ ma jména této feky podobu Aibis, pozdgji
Alba nebo Albia. Pochazi z indoevropského za-
kladu *albh-, ktery znamenal nejen ,bily, Gisty",
ale také ,proudici, plynouci‘. Jméno feky vznikio
tedy plvodné z obecného oznageni vodniho toku.
Ceska podoba jména je poprvé doloZena v Kos-
moveé kranice. Nejprve byla Zenského rodu a zné-
la Laba. Pozdégji se zménila na Labie nebo Labé
a presla do rodu stfedniho, nakonec pfeviadia
dnesni podoba Labe.

68/ Pismenot

Carky: jak se piSou pfed spojkami nebo a ¢&i i
Na spojky nebo a ¢i se vztahuje stejné pravidlo jako na a, i, ani (viz ptedchozi dil): Jestlize
spojuji véty nebo vétné cleny v poméru slu¢ovacim, ¢arku pied nimi nepiSeme, jestlize vy-
jadfuji pomér jiny (v ptipadé spojek nebo/ci pomér vylucovaci), ¢arku pfed nimi piSeme.

Je tfeba upfesnit, ze u spojek nebo a ¢ nejde o jednoznacny slu¢ovaci pomér jako u spoj-
ky a. Vidy je pfitomny, byt jen slabé, prvek vylucovani, tedy volby mezi eventualitami
(pokud by neslo o volbu, pouzili bychom spi$ spojku a, srov. napt. maminka nebo tatinek
x maminka a tatinek).

Mluvime-li zde o poméru slu¢ovacim, mdme na mysli, Ze stavime vedle sebe dvé moz-
nosti, které jsou volné zaménitelné, je lhostejné, ktera z nich nastane, piipadné mohou
nastat obé, protoZe se vzdjemné nemuseji vylu¢ovat a nejdou proti sobé: Zprdvu o pritbéhu
sepise vedouci nebo jeho zdstupce. ZboZi si miiZete zakoupit osobné &i objednat v e-shopu.
Pes ¢&i kocka jsou nejoblibenéjsi domdci maczlicci. Program miiZe byt zrusen, protoze bude
priet nebo protoZe ticinkujici onemocni.

Carku napiseme, pokud je mezi eventualitami pomér (ostte) vylu¢ovaci, coZ znamena,
Ze je zamérné stavime proti sobé a Ze se vzdjemné vylucuji. Nastane-li jedna, nemiize
nastat druhd: Bud se za sviij vyrok omluvite, nebo podime trestni ozndment. Teple se oblec,
nebo nastydnes. Penize, nebo zivot! Byt, &i nebyt?

Pokud nebo/ci tvoii druhy z tzv. dvojitych spojovacich vyrazd (bud - nebo/ci, at - nebo/
¢i, zda — nebo/Ci, jestli — nebo/Ci), Carku pied nebo/ci napi§eme vidycky, a to bez ohle-
du na pomér mezi eventualitami: Af sviti slunce, & prsi, chodi kaZdy den béhat. Bud se
dohodneme po dobrém, nebo to piijde po zlém. Jesté jsme se nerozhodli, zda mu smilouvu
prodlouZime, (i ne. Jestli to stihnu, nebo ne, nezdlei jen na mné.

Zaludnosti

Nékdy ptichazeji v ivahu oba poméry a pak je psanim/nepsanim ¢arky miizeme odlisit.
Zaroven to ale miZe zptisobit vahini, zda ¢arku napsat. MiZze ndm napomoci nejblizii
kontext: Chcete pracovat, nebo se bavit? Musite se rozhodnout. V tomto kontextu vztah



mezi obéma ¢innostmi vyhodnotime primdrné jako vylucovaci a napiseme ¢arku. Ale
miizeme druhou vétu zménit: Chcete pracovat nebo se bavit? Vyuzijte nds internet. Druhé
véta prozrazuje, Ze spojka nebo nevyjadtuje vzajemné vylucovani, ale spojuje dvé ¢innosti,
které maZzeme na internetu provozovat, proto je klademe vedle sebe, nikoli proti sobé.
Tento vyznam je vyjadfen pravé absenci ¢arky pred nebo. V nékterych vétach zédlezi pouze
na autorovi, ktery z vyznamu chce vyjadrit.

Vidime-li pted spojkami nebo a & &arku, neznamend to vzdy vyludovaci pomér. Carka
nemusi viibec souviset se zminénymi spojkami, miize ukoncovat vedleji vétu vlozenou,
coZ znamend, Ze tam patfi bez ohledu na to, jaké slovo po ni nasleduje: Nebudeme zbytecné
diskutovat o otdzkdch, které uz byly jednou vyfeseny, nebo nastolovat hypotetické problémy.

Orientace ve vyctech

Jak si poradit s velkymi a malymi pismeny a interpunkel ve vyctech

Jednotlivym polozkdm vyctu obvykle predchazi uvozovaci ¢ast ukoncena dvojteckou.
Polozky vy¢ti mohou byt oznaceny Cislicemi, pismeny abecedy, pomlckami, odrazkami
nebo jinymi grafickymi prvky. U stejného typu vyctu je viak tieba pouzivat v celém textu
jednotné fedeni.

Pokud po dvojtedce nasleduje nevétny celek, piSeme zpravidla pismeno malé.

Prirodni pomiicky pro orientaci v lese:

— mechy a lisejniky,

— letokruhy na patezech,

- mravenisté.

Obsahuji-li jednotlivé body vyétu celé véty, mohou bud zacinat velkym pismenem
a koncit teékou, nebo zainat malym pismenem a kondit ¢arkou nebo stfednikem, na
konci celého vyctu je pak tecka.

&

Doptate ¢arky: Rozhodnuti, zda se jedna

o0 zamér nebo o nedbalost, musi u€init
odbornik. Rychle se oble nebo to nestihnes,
Dnes nebo zitra se ti ozvu. Dfevény &i plastovy
material se sem hodi vic neZ kovovy. Pravidla
plati pro kaZdého, at je to Petr Gi Pavel. Svij
nazor nezménim, dokud mi nevysvétlis, jak to
bylo.nebo dokud se aspofi neomiuvis, Déte si
polévku_‘nébo.rovnou hiavni chod? Do polévky
pfidame pepf Ci nové kofeni. Kniha mize mit
Gspéch, protoZe je dobfe napsana nebo protoze
zpracovavd atraktivni téma.
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NENECHTE SE ZMAST

lahev/idhev: Slovo ma dvé pravopisné va:
rianty, mezi nimiZ neni zadny stylovy rozdil: dZin
v lahvi i dZin v Idhvi. Mimochodem, kdyby neSlo
0 dZina ducha, ale o napoj, mohio by se vedle
pocesténého dZin psat i gin. Podle lahve/ldhve
je moZné psat i flahvovy/lahvovy, ale jen lahvicka.
Lany: Lany, ato nejen ty, v nichZ se nachazi letni
prezidentské sidlo, jsou muZského rodu neZivot-
ného a ve druhém pade lze fict jet do Lén i jet do
Land. Pridavné jméno je ldnsky.

laser: U /aseru podobné jako u designu k pra-
vopisnému pocesténi nedoslo, vyslovujeme tedy
[lejzr] a [dyzajn}, ale v psané podobé dodrujeme
pravopis pavodni.

iziny: Nazev trdmce pro posouvani bfemen
nebo soucasti nosné konstrukee je odvozen od
slova fiha (= trdm pro dopravu bfemen), proto se
gicky nic spoleéného.

iupénka: Prkno a pilka pro vyfezavani se nazy-
vaji lupenka (s kratkym e), kozni choroba se vSak
piSe s diouhym €: Jupénka.

70/ Pismenoi

Pri orientaci v lese je dobré si pamatovat:

- mechy a liSejniky rostou na kmenech stromil ze severozdpadni strany,

- parezy stromii maji své letokruhy na severni strané hustsi a na jihu #idsi,

- mravenisté mivaji strméjsi svah k severu a mirnéjsi k jihu.

Pfi orientaci v lese je dobré si pamatovat:

- Mechy a lisejniky rostou na kmenech stromii ze severozdpadni strany.

~ Pafezy stromii maji své letokruhy na severni strané hustsi a na jihu fidsi.

~ Mravenisté mivaji strméjsi svah k severu a mirnéjsi k jihu.

Dlouhé polozky vy¢tu, v jejichz vnitfnim ¢lenéni jsou ¢arky, se oddéluji stfednikem.
Vycet kondi teCkou. Pokud se ve vyctech stiidaji polozky nevétné a vétné, pti psani velkych
a malych pismen a interpunkce se opét postupuje jednotné.

Pti orientaci v lese je dobré si pamatovat:

- vyskyt mechii a liSejnikit na kmenech, ba i kamenech ze severozdpadni strany;

- patezy stromit maji své letokruhy na severni strané hustsi a na jihu fidst;

- mravenisté mivaji strméjst svah k severu a mirnéjsi k jihu.

Jsou-li jednotlivé body vyctu dostateéné graficky odliSeny, interpunkéni znaménko
(veetné te¢ky na konci) se na koncich #adké podle CSN 01 6910 psat nemusi. Tecka se
piSe jen v piipadg, ze vycet konéi zkratkami, napt. gj., atd.

Ptirodni pomiicky pro orientaci v lese:

- mechy a liSejniky

- letokruhy na patezech

- mravenisté

Je-li vycet neuplny, piSe se za nim interpunkéni ¢arka a tfi tecky.

Prirodni pomiicky pti urCovini svétovych stran v lese: mechy, letokruhy, ...



G POVODY CESKYCH JMEN

Marie patfi k nejrozSitenéjSim Zenskym jménlim
u nas. Jde o biblické jméno nejasného vyznamu.
Jeho zakladni hebrejska podoba zni Miryam, jmé-
no Miriam s variantou Mirjam je v CeStiné rovnéz
uzivano. Jménu se €asto pfisuzuje egyptsky pU-
vod a vyznam ,milovana bohem', jindy se vyklada
jako ,mote hotkosti‘, StaroCeska podoba Maii se
vztahovala k biblické Marii Magdalské. Jako sa-
mostatna podoba jména Marie se vyClenilo ne-
prili§ rozSitené jméno MaruSe.

Morava je jméno historické zemé, byvalého
Markrabstvi moravského, ale také nejdelSi mo-
ravské feky. Nejprve patfilo toto jméno Tece,
pozdéji bylo pfeneseno na zemi rozkiadajici se
podél ni. Jméno vychazi ze starobylého zakladu
mar- voda, mo¢al', ktery je pfitomny napf. i v a-
tinském mare a jeho Eeském ekvivalentu more.
Druhda ¢ast ahwa méla podobny vyznam voda,
feka'. 1 tento zaklad je velmi stary, souvisi napf.
s latinskym slovem aqua.

72/ Pismeno M

Carky: viozené véty a viozené vetne cleny il il
Vlozime-li do jedné véty, pfipadné mezi dvé souradné spojené véty, urcitou informaci,
kterd pivodni text jen dopliiuje ¢i upfesiiuje, je tfeba ji z obou stran oddélit carkami. Mize
se jednat o vlozenou vedlejsi vétu s pfisudkem v urcitém tvaru nebo pouze o volné vlozeny
vétny ¢len (slovo ¢i slovni spojeni, které netvofi samostatnou vétu).

Casté jsou véty piivlastkové. Privlastek rozvinuty do formy véty charakterizuje uréity
vyraz v pivodni vété: Smlouvy, které uz jsou podepsané, piedejte referentce. Do ptivod-
ni vétné konstrukce Smlouvy predejte referentce vlozime privlastek charakterizujici dané
smlouvy: které uz jsou podepsané. Carku pted které asi nezapomene napsat nikdo, protoze
toto vztazné zdjmeno signalizuje, Ze bude ndsledovat vedlejsi véta. Obcas ale zapomina-
me vloZenou vétu jesté uzaviit ¢arkou na konci, a oddélit ji tak od ptvodni véty z obou
stran. Pfivlastkové véty mohou byt uvozeny i jinymi vyrazy: Tvrzeni, Ze obZalovany se
dopustil podvodu, nebylo prokdzino. Zddost, aby poplatky byly prominuty, jsme schvdlili.
Vedlejéi véty vioZené nemuseji byt jen ptivlastkové, ale i jiného druhu, napt. ¢asové ¢i
mistni: Minulé itery, kdyz jsem se vracela z prdce, jsem potkala Pavla. Dorazili tam, kam
planovali, aZ po setméni,

Pokud vlozime vedlejsi vétu do souvéti mezi dvé véty jiné, postupujeme stejné — od-
délujeme ji ¢arkami z obou stran: Petr mé poZddal, abych mu pomohl s ucenim, protoze
mdm lepsi znamky nez on. Ani v pripadé, Ze ptivodni véty jsou spojené bez ¢arky pomoci
vyrazi jako a, i, ani, nebo, ¢i, na ukoncovaci ¢arku zapomenout nesmime (viz predchozi
dva dily o ¢arkach): Firma uchazeli vysvétlila, jak si jeho prdci predstavuje, a nabidla mu
odpovidajici financni ohodnocent.

Nejen vlozené véty, ale i nékteré vétné ¢leny oddélujeme z obou stran ¢arkami. Napi.
rizné pristavkové konstrukce: Ndzvy ucebnich predmétii, napt. cesky jazyk, matematika
a chemie, se piSou s malymi pocdtecnimi pismeny. BoZena Némcovd, vyznamnd Ceskd spi-
sovatelka 19. stoleti, napsala knihu Babicka. Na schiizi vystoupil také Petr Vychodil, Ph.D.,
s prezentaci nové obchodnf strategie nasi firmy (podrobnéj$i vyklad k psani ¢érek u tituld
viz stranu 38).



Zaludnosti
Zptesiujici informaci uvozenou vyrazy pripadné/poptipadé, respektive, eventudlné lze fe-
§it riizné. Jednak ji mGzeme oddélit z obou stran ¢arkami (pak se jednd o vlozeny vétny
¢len), jednak miiZeme psat ¢arku pouze pred uvozovacim vyrazem, nikoli na konci (pak
se jedna o nékolikanasobny vétny clen). Obé moznosti jsou prijatelné: Letosni dovolenou,
respektive nep¥ijemné uddlosti spjaté s cestovdanimy(,) si uz nechceme pripominat.
Informaci uvozenou predlozkou véetné miizeme z obou stran oddélit ¢arkami, ale neni
to nutné. Zalezi na tom, zda tuto informaci vnimame jako zavaznou (pak ji napi$eme
bez Carek), nebo ne (oddélime ji ¢drkami): Celkovd cena(,) véetné dopravy a DPH(,) by
nemeéla presdhnout 600 K¢.

Komu, kam a jak?
Jak psat spravné postovni adresy na obalce a v textu

Postovni adresa méa obsahovat jednoznacné oznaceni adresata dopisu a udaje o misté
dodani. Je-li na prvnim fddku uvedena pravnicka osoba a na druhém jméno a piijmeni
pracovnika, za adreséata se povazuje pravnické osoba. Pokud je v postovni adrese uvedeno
nejdiive jméno a piijmeni pracovnika a pak jméno pravnické osoby, adresitem je dany
pracovnik. V takovém piipadé se (stejné jako v dopisech adresovanych fyzickym osobdm)
pise na prvnim tadku VdzZeny pan [ VézZend pani, na druhém fadku pak jméno a prijmeni
adresata, popf. jeho hodnosti, tituly a funkce.

Misto doddni mize byt uréeno také ddajem ,dodavaci schrana“ &i ,,postovni pfihradka®
(P O. BOX /P, O. Box) a ¢islem. Ndzev ¢asti obce se uvddi jen tehdy, neni-li totozny s né-
zvem obce. Pokud se ndzev ulice ani ndzev ¢4sti obce neuvadéji, ped ¢islem popisnym se
pide zkratka & p. nebo &p. V dopisech adresovanych do Ceské republiky obsahuje posledni
tadek adresy PSC a ndzev adresni posty. Slovo posta ani zkratka p. se nepise, ndzev okresu
se neuvadi. V dopisech do zahrani¢i se na poslednim fadku adresy uvede zemé urceni
velkymi pismeny abecedy.

&

Doplitte ¢arky: Tatinek, maminka, Terezka

Vyklad jak se méa kvadraticka rovnice FeSit
byl srozumitelny. Na potoZenou otazku kdo
se dkolu ujme jsme se odpovédi nedockali.
Ing. Petr Strouhal nés novy vedouci se
potyka s ekonomickymi problémy. VSechna
tato oddéleni pravni, persondlni i technické
podIéhaji pfisnym pfedpisiim. Pacient
popfipadé jeho zakonny zastupce musi

i Honzik zkrétka celd rodina se na Vanoce t&si.

podepsat informovany souhlas. VSechny Gdaje
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Pro psani adres na obdlkach i v dopisech plati, Ze vSechny fadky za¢inaji od levé svislice.
NENECHTE SE ZMAST Adresa je na obédlkdch umisténa vpravo, u okénkovych obilek ji mizeme umistit i vlevo.
: Adresa se zacind psat s velkym pocate¢nim pismenem. Na konci fadku se nepiSou zadna
interpunkéni znaménka, pokud Fédek nekonéi zkratkou obsahujici te¢ku (napt. Ceskd

malajsijsky: Chceme-li utvofit piidavné jmé-~  pojistovna, a. s.). PiSou-li se na tentyz fadek dva tidaje, je mezi nimi éarka (persondlni odd.,
no od Malajsie, spravna podoba je mafajsijsky.  p. Novd). PSC se uvadi na stejny fadek jako nazev adresni posty, neptedsazuje se, éleni
Naproti tomu malajsky je odvozeno od Malajska.  se na trojéisli a dvojéisli. Mezi PSC a ndzvem adresni poty nebo obce nalezi dvé mezery.
manikiira: Manikdra se zapisuje s 4, podoba Adresy se piSou stojatym, nezdobnym pismem. Pismo nesmi byt mens$i nez 2,5 mm.

*manikiira je chybna. MiZeme v3ak psét také  Radkuje se rovnomérné. Zadné tdaje se nepodtrhavaji, neprostrkavaji ani nepiSou kurzi-
manikyra. Stejnd pravidla plati i pro pedikiru/ vou. Nazev organizace nebo jméno adreséta je dovoleno vyznacit tucné. Je-li adresa psana
pedikyru. rukou, nazev adresni posty nebo obce se piSe verzalkami. Pokud je adresa soucasti sou-
mikrobi/mikroby: Slovo mikrob miZe byt rodu vislého textu, jednotlivé adresni idaje se oddéluji interpunkéni ¢arkou, naptiklad Ustav
muzského Zivotného [ neZivotného. Proto ho lze  pro jazyk Cesky AV CR, v. v. i., Letenskd 123/4, 118 51 Praha L; Jan Pfibyslavsky, Zdirska 10,
sklofiovat bez mikroba (Ziv.) i bez mikrobu (neZiv.) 592 31 Nové Mesto na Morave.

av 1. p. mn. . je moZné psani mikrobi (jako ,pani“)

i mikroby (jako ,hrady").

milicn/milién: Podle dodatku k platnym Pravi-

dium Ceského pravopisu, vydanym v roce 1993,

mUiZeme v zakonteni tohoto slova psat jak kratké

0: mition, tak dlouhé 6: milion.

misty fan Hus: Vyraz mistrs malym m oznaduje

historicky akademicky titul, jehoz zkratku zapisu-

jeme velkym pismenem, piSeme tedy mistr Jan

Hus a M. Jan Hus. Pokud vSak mame na mysli

vynikajiciho umélce, je namisté psani s velkym

pismenem: Mistr Josef Suk. S velkym pismenem

piSeme i zkratku: M. Josef Suk.
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0 PUVODL CESKYCH JMEN

Natalie (s pravopisnou variantou Natalie) je Zen-
ské jméno latinského plvodu, které se vyklada
jako ,rodny den, narozeniny‘, pienesené pak jako
,narozend v den Kristova narozeni, dité Vanoc'.
QObliba tohoto jména, které u nds donedavna ne-
bylo piilis rozSitené, zaCala prudce vzristat zacat-
kem tohoto tisicileti. Zatimco jméno Natalie méa
u nas dnes jiz témé&F 30 000 nositelek, varianta
Natalie patfi necelym 2 000 Zen.

Nezérka je jihoCeska Teka, ktera vznika v Jin-
dFichové Hradci soutokem Zirovnice a Kamenice
a u Veseli nad LuZnici dsti do feky LuZnice. Toto
pojmenovani, které feka nese patrné od prelomu
15,73 16. stolet, patfilo nejprve jindfichohradec-
kému predmésti, pak bylo pfeneseno i na zde
vznikajici feku. Jméno tohoto predmésti znélo pd-
vodné Na Zd3rku, nafeéné NajZarku. Slo patrné
0 misto, kde byl ,vyZdafen"“, vypalen les. Postup-
nym vyvojem pak vznikia dnedni podoba NeZérka.

76/ Pismeno N

Vybrané tvary podstatnych jmen

Méme zvolit kus syra, nebo kus syru, v dopisu, nebo dopise, na povrsich, nebo povrchdch, ve
stanoviskdch, nebo stanoviscich, hokejisté, nebo hokejisti? Tyto otazky naznacuji, ze bude
fe¢ o tvarech podstatnych jmen.

Zaénéme 2. p. j. ¢. rodu m. neziv. vzoru ,hrad®. Vsoucasnosti ma naprosta vét$ina jmen
koncovku -u. Koncovka -a se drzi u nékolika vyrazu starych: (do) lesa, dvora, tdbora, vece-
ra, ledna, u nékterych jsou dublety: bochniku i bochnika, budiku i budika, javoru i javora,
véelinu i véelina, syru i syra.

V 6. p.j. ¢. se za zdkladni povazuje koncovka -u (na javoru, v bochniku). U nové piejima-
nych slov jednoznaéné pievazuje (na internetu, pti baseballu). U slov starsich lze vedle ni
¢asto zvolit i koncovku -e. S tou se setkdvame predevsim tehdy, kdyz vyjadfujeme mistni
urcent: (byli jsme) na hradé, na interndté, ve dvofe, na fotbale, (uvedl) v dopise. Pti vyjad-
fovani predmétu je obvyklejsi koncovka -u: (mluvili) o hradu, interndtu, dopisu, ale napf.
u vyrazu fotbal prevlada koncovka -e. Nékdy lze vyuzit obou koncovek i k vyznamovému
rozli$eni: pracoval na balkoné (= presazoval na balkoné kvétiny) - pracoval na balkonu
(= opravoval balkon).

V 6. p. mn. ¢. maji jména zakoncend na -g, -h, -ch, -k koncovku -ich: dialozich, batozich,
povrsich, jazycich. Totéz plati i o jménech zivotnych stejné zakonéenych: archeolozich,
pstruzich, Zivocisich, politicich a u jmen zakoncenych na -ga, -ha, -cha, -ka: kolezich, slu-
zich, patriarsich, vozcich.

U jmen r. sti. zakoncenych na -go, -ho, -cho, -ko je naopak spravna koncovka -dch, a to
vidy: tangdch, jhdch, rouchdch, téliskdch. U jmen se zakoncenim -isko lze zvolit i tvary
s koncovkou -ich: stanoviskdch i stanoviscich. Ta je moznd i u nékterych vyrazt dalsich:
jablkdch i jablcich, rizikdch i rizicich.

Zaludnosti
Problematické jsou tvary 1. p. mn. ¢. jmen r. m. Ziv. Stanovit jednoducha pravidla, kdy
volit jednotlivé koncovky, bohuzel nelze (viz napt. vdzeni pdnové, ale pdni kluci; Cesi, ale



Norové). Viimnéme si jen nékolika typit. U obyvatelskych jmen zakoncenych na -an se za
neutralné spisovné povazuji tvary s koncovkou -¢é (Anglicané, Belgicané), tvary Anglicani,
Belgicani jsou hovorové. Pozor: hovorové tvary jsou téZ spisovné, jen by se mély uzivat
v méné oficidlnich, zvlasté mluvenych projevech. Naopak u piejatych jmen se zakonéenim
-man je koncovka -i nalezita: rekordmani, narkomani. Casto se objevuji tvary *rekord-
mané, *narkomané. Dtivodem je patrné to, ze néktefi lidé povazuji koncovku -i za méné
spisovnou, proto se lze setkat napf. i s tvarem *doktorandé.

Dvoji koncovku maji i jména s pifponou -ita, -ista: jezuité, hokejisté - jezuiti, hokejisti.
Stejné jako u obyvatelskych jmen s pfiponou -an jsou obé podoby spisovné, ta druhd je
hodnocena jako hovorova.

Pisete dopis za organizaci?
Jak upravit Gfedni a obchodni dopis podie normy

Podminkou dobfe napsaného dopisu je nejen jeho obsahova a jazykova spravnost a sro-
zumitelnost, ale mély by v ném byt také dodrZovany zésady jednotného vizualniho stylu
organizace, dale ur¢ité formaln{ zasady pro grafickou tpravu textd, které stanovuje norma
pro Gpravu dokumenttt CSN 01 6910, a také riizné souvisejici oborové specifické normy,
predpisy nebo zvyklosti.

&

Nataceni bude probihat od Gtvrtk___do patk__
nazimnim stadion___. Zkouku z Ceského
jazyk___v8ichni maturant___nezviadli. Oban__
se rozhodli vygistit koryto mistniho potok__.
V.naSem Casopis___uvefejiiujeme piibéhy

0 zvifateich/zviratkach. V zimnich stfediscich/
stfedviskéqh,s‘e.’uz,lyiuje._Zévodu se zGcastnili
Svéd_, Fin_, Spandl__, Rus__a Belgican__.
Na téchto povrSich/p

. »

ovrchach mivaji nasi
tenist__ ispéc o

Postovni adresa odesilatele, ICO, kontaktni tidaje, idaje o zapisu subjektu v obchodnim
rejsttiku apod. se zpravidla uvadéji v hlavi¢ce dopisu nebo v paté stranky. Odvolaci udaje
1ze uvadét ve sloupcové nebo v fadkové podobé.

V dopisech bez predtisku se datum a misto odeslani zarovnavaji vlevo nebo vpravo;
spisova znacka a cislo jednaci se piSou bud pod hlavi¢kou/zédhlavim, nebo pod datem
a mistem odeslani. Pokud se uvadi misto odeslani, je v 1. pAdé, ¢arka se mezi mistem a da-
tem odesldni nepi$e, mésic se v datu pfednostné vyjadfuje ciselné (Chotébor 24. 2. 2015).

_ Heslovité vyjadieni obsahu dopisu se vyznaéi tu¢né (napt. Ozndmeni, Zadost o...,
Nabidka...). Slovo ,,véc“ uz se nepise, za nazvem dopisu se tecka nedéla. Dopis za¢iname
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NENECHTE SE ZMAST

na shiedanot: AS v praxi viddme psani dohro-
mady, néleZité je jen psanizviast: na shiedanou.
nacionale: Slovo oznadujici listinu s osobnimi
Uidaji nebo osobni (daje samotné je neskionné,
stfedniho rodu, pouze v sedmém padé lze pfipojit
-m. V mnoZném Cisle |ze uZit také podoby nacio-
nélia (stf. rod) nebo naciondlie (Zen. rod): dping
nacionale mé matky, tpina nacionalia mé matky,
piné nacionalie mé matky.

namisté: Ve vyznamu v poradku’ a pri vyjadteni
ptihodnosti piseme dohromady: Setfeni vodou je
namisté; je namisté zabyvat se zakazem Cinnosti
Skodlivych hnuti. Ve vyznamu uréeni mista je pa-
tfiéné psani zvlast: na misté byvalé sokolovny
roste nova stavba.

necldada: Mekké i je soucasti zakongeni -idda
uZivaného ve slovech, jimiZ byla neckidda patmé
inspirovana: olympidda, autogramiada. Vzhle-
dem k recesistické povaze slova neodmitdme ani
podobu neckyédda.

Neéech: PFidava-li se zaporové predpona ne-
k vlastnim jménlim, pfenasi se psani velkého
pismene na ni: Neech, Neangli¢an apod.
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oslovenim, a to v 5. padé (i v pfipadé, kdy jméno pfijemce nezndme, napf. VdZend pani,
vdzeny pane; Vazeni), za osloveni se vklada mezera o vy3ce jednoho fadku.

Text se zarovnava vlevo nebo do bloku (se zarovnanim levého i pravého okraje), pfi
zarovnani do bloku se doporutuje pouzivat déleni slov. Odstavce se oddéluji mezerami
o vyice jednoho fadku nebo odstavcovymi zardzkami, oba zpiisoby clenéni odstavcd se
véak nemaji pouzivat soucasné. '

Pied zévéreiny pozdrav se vkldd4 mezera o vysce jednoho fadku. Podpis (a s nim pii-
padné i razitko) se umistuje vlevo, je-li datum vpravo, lze podpis umistit také vpravo. Pro
vlastnoruéni podpis se mezi pozdravem a vytisténym jménem vynechéva pocet fadkd
podle potieby.

Upozornéni na ptilohy dopisu se uvadi pod poslednim fadkem textu. Slovo Pfilohy se
od textu oddéli mezerou o vys$ce jednoho az tif fadka a vyznalf se tuéné. Za nadpisem
Prilohy se dvojte¢ka nepise. Piilohy miiZeme vyjmenovat na samostatnych fadcich pod
nadpisem P#ilohy nebo uvést jejich pocet (napi. 3 ptilohy) nebo je pfimo vyjmenovat
a psit tuéné (napt. Katalog, Cenik). Rozdélovnik upravujeme podle stejnych zésad jako
upozornéni na prilohy.

Ma-li dopis vice stran, na posledni strance by mély byt kromé pozdravu alesponi dva
t4dky textu posledniho odstavce.



b 0 POVODU CESKYCH IMEN

Diga je ruské Zenské jméno severského pivodu.
BIiz3i severskému originalu je podoba Helga, kte-
ré se u nas rovnéZ vyskytuje. Jméno Helga vznikio
v severogermanskych jazycich jako pfechylend
enska podoba muZského jména Helge, které vy-
chazi ze staroseverskénho pfidavného jména hei-
lagrsvyznamem ,svaty’, ale také zdravy, Stastny'.
Zatimco jméno Oiga je u nas velmi oblibeno, jeho
muzsky protéjsek Oleg patfi spiSe k méné obvyk-
Iyra jméndim.

Ostrava byla pojmenovéna podle své polohy
nad fekou dnes zvanou Ostravice. Plvodni jméno
dne3ni Ostravice bylo totiZ pravé Ostrava. Tento
nazev oznacoval ostfe, rychle, bystfe proudici
Feku. Podobné vzniklo napfiklad jméno feky Bys-
tiice, mnohé paralely bychom nasli i v jinych ja-
zycich. KdyZ bylo jméno feky pfeneseno na mésto
zaloZené v blizkosti jejiho toku, v zajmu rozliSeni
se pro feku vzilo zdrobnglé jméno Ostravice, kieté
plvodné patfilo jen jejimu hornimu toku.
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Rod prejatych podstatnych jmen

Vétsina prejatych podstatnych jmen oznalujicich véci se v Cedtiné sklofiuje. Abychom
jejich tvary vytvateli nalezité, nejprve u nich musime urcit rod. Pti jeho stanoveni je vzdy
dilezité zakon&eni piejatého vyrazu ve vyslovované podobé. Vyrazy, které jsou zakonceny
na pravopisné tvrdé nebo obojetné pismeno, se vétsinou fadf ke jméntim rodu muzského
(napt. blog, management, e-mail, workshop). Neplati to o jménech latinského piivodu se
zakonc¢enim na -um. Ta nalezi k r. stf. a pi jejich sklofiovéni se koncové -um odsouva.
Pokud mu ptedchézi souhldska, sklofiuji se podle vzoru ,,mésto": album - 2. p. alba, 3. p.
albu..., podobné datum - data, datu, datem. .., centrum - centra... Pokud predchazi samo-
hléska, v mn. & maji tyto vyrazy ve 2., 3., 6., 7. p. tvary podle vzoru ,,mote”: lyceurn — mn. ¢,
lycea, lycei, lyceim, lyceich, lycei.

Jména se zakon&enim na -a jsou rodu Zenského. Vyjimku tvofi vyrazy zakoncené na
-ma, které jsou prevazné r. stf. (napf. téma, drama, dogma); pii jejich sklofiovani se kmen
rozifuje o t: téma — tématu, drama - dramatu, dogma — dogmatu. Dvoji rod a takeé dvoji
sklofiovani ma napt. panordma - 2. p. panordmatu, panoramatu i panordmy.

Vyrazy zakon&ené ve vyslovnosti na [i] a [u] nebo na dlouhou samohldsku se fadi vét-
ginou k r. st. a jsou nesklonné (alibi, derby, know-how [nouhau], angazmd, filé, ragii).
Castecné to plati i 0 jménech se zakoncenim -e (pendle, karate, parte), vétSina jich je viak
r. 2. (gdZe, recese, edice). Nékdy mize rod ovlivnit vyznamoveé blizky cesky vyraz. Napt.
slova brandy, whisky se fadi k r. z. podle Ceskych vyrazii pdlenka, slivovice... Ptifazeni
k 1. 2. u slova jury [%iri] ovlivnilo to, Ze v Cedtiné znamend ,porota;, u lobby zase vyznam
,natlakova skupina’ U cunami (moZno psét i tsunami) sice ptirucky uvadéjir. Z. isti,, ale
v praxi pfevazuje r. Z., a to podle Ceské viny.

Zaludnosti

Domaci nebo zcela zdomacnéla slova, kterd kon¢i na pravopisné mékké pismeno, jsou
bud r. m. (kli¢, oblicej, kos, niiZ), nebo r. Z. (Fe&, zdvéj, mys, lez). U ptejimanych slov je
proto otézka, ke kterému z uvedenych rod je pfifadit. U vétsiny star$ich piejimek je rod



uz ustdleny, napfi. hokej, finis, bridz (r. m.) x tramvaj, retus, masdz (r. z.). U novéjsich se
stavd, ze se zpocatku uzivaji v obou rodech a ¢asem jeden z nich bud zcela zvitézi, nebo
naprosto prevazi. U slova displej, tfebaze je podle piirucek obourodé, v praxi jednoznacné
prevlada r. m., u vyrazl bus, smec ¢i bonsaj pisatelé upfednostiiuji r. Z., u jména image
sice téz pievlada r. z., ale ne tak vyrazné. Z nejnovéji prejatych slov jmenujme segway
,dvoukolka’. Toto slovo se u nds teprve zabydluje, v rod¢ kolisa a az budoucnost ukaze,
zda zistane obourodé, nebo néktery z rodl ten druhy pfemize.

Pisete dopis na urad nebo do firmy?
Jak upravit dopis obCana organizaci podle normy

Doporuceni pro grafickou tpravu textii a formalni usporadani obchodnich a afednich
dopisti nebo dopistt fyzickych osob pravnickym osobam jsou uvedena v CSN 01 6910.
Tato ¢eska technickd norma neni obecné zavazna, respektovani jejich pozadavka proto
zavisi na rozhodnuti organizace, pro niz autor text pfipravuje, nebo na rozhodnuti auto-
ra. Uziti zvyklosti normy pfi dpravé pisemnosti mize prispét k snaz§imu dorozumivani
v obchodnim a dfednim styku.

Dopisy obc¢anti organizacim jsou napt. Zadosti, objednavky, urgence, reklamace a stiz-
nosti. Upravuji se podobné jake ufedni a obchodni dopisy. Dopis zacina vzdy adresou
odeslatele (veetné PSC), lze ptipojit i telefonni &islo nebo e-mailovou adresu. Adresa
odesilatele se pise od levého okraje. Pod adresou odesilatele se uvadi adresa pfijemce.
Misto a datum odesldni se umistuji vlevo nebo vpravo, v pfipadé potieby Ize pod nimi
uvést Cislo jednaci. Datum se doporucuje psat ¢iselné-slovnim zapisem, misto odeslani
je v 1. padé, carka se mezi mistem a datem odeslani nepise (Vysoké Myto 25. tinora 2015).
Heslovité vyjadieni obsahu dopisu (d¥ive tzv. véc) se zvyraziiuje tuéné (napt. Zadost
o..., Stiznost na...), za nazvem dopisu se tecka nepise. Dopis za¢indme oslovenim - bud
jménem pfijemce v 5. padé, napt. VdZeny pane pfedsedo, VizZend pani inzZenyrko, ViZend
pani Bild, nebo neutralnim oslovenim VidZeni / VizZené pani, vaZeni pdnové. Mezi odstavce
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HereCka ziskala sympatie diky Sarmu a chari-
sm___. Spolupréce mezi obéma gymnazi__trva
jiz deset let. Nedavno vysel vybor z autorovych
esej__. V obou semifindl__ vyhrély favoritky.
Nov___foyer nalezneme v severnim kfidle
paldce. Kazd_ apartma ma vyhled na more.
Obyvatelé naSeho mésta letos ostavi nékolik
vyznamnych jubile__ . TéméF vechn__ tabu
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NENECHTE SE ZMAST

obéanskopravni: PiSeme dohromady jako
jedno slovo, protoZe jde o vyraz vznikly z termino-
fogického spojeni obCanské pravo, napf. obcan-
skopravni spor.

obee: Ve slové obec piSeme malé pocatecni
pismeno, a to i v pfipadé, Ze jde o pfenesené po-
jmenovani obecniho Gfadu, napt. rozhodnuti obce
Podborany.

off-line, on-iine: Lze psat se spojovnikem i do-
hromady, tedy on-line i online, off-line i offline.
oslosky/oselsky: Pridavné jméno odvozené
od norského mésta Os/o je osfosky nebo oseisky.
Obé varianty jsou spisovné.

ostrelovaé x odstielovaé: Tato slova se vy-
znamové li§i. Ostfelovac je od slovesa astrelovat
(,stfilet na nékoha/néco z dalky), odstrelovad
od odstrelovat, tedy nedokonavé varianty sio-
vesa odstrelit (,zastrelit, odstranit nékoho/néco
strelbou’).

82/ Pismeno ©

vklddame mezery o vysce jednoho radku, cely text se zarovnava vlievo nebo do bloku (v ta-
kovém piipadé je doporuceno délit slova). Na konci dopisu nesmi chybét vlastnoru¢ni
podpis, ktery lze umistit vlevo nebo vpravo. Pokud dopis obsahuje pfilohy nebo dopis
posilame jesté nékomu jinému na védomi, pouzijeme nadpisy Pfilohy nebo Rozdélov-
nik, Na védomi, Kopie (nadpisy piSeme tu¢né a bez dvojtecky na jejich konci). Pfilohy
lze pod nadpisem vyjmenovat na samostatnych fadcich, pod nadpisem Rozdélovnik se
uvede vycet adresati.

Dopisy stylizujeme slusné a zdvorile. Nezapominejme na to, Ze dopisy, e-maily a jakékoli
dali texty jsou nasi vizitkou a na jejich zdkladé si o nas ptijemce vytvaii néjaky dojem. Je
vhodné se vyhnout pfehnanym emocim (jak negativnim, tak podbizivym) a oZelet ,,smaj-
liky“ (obzvlast v e-mailové korespondenci). K vyjadreni zdvorilosti patfi i psani velkého
pismena u tvartl osobnich a pfivlastiiovacich zajmen Vy (Vis, Vém...), Vas, at uz piseme
jednotlivci, nékolika osobdm, nebo kolektivu.



0 PUVODY CESKYCH JMEN

Petr je muzské jméno feckého plvodu. Vycha-
7i z feckého podstatného jména petros ,skéla‘
a vyklada se jako ,skalopevny'. Patfi k nejoblibe-
néjSim jménlim u nas. Oblibené je u nés zvIasté
od sedmdesatych let i Zenské prechylené jméno
Petra. Méné Castd je podoba Petruse, fidka je
forma Petrana. Castgj3i je jméno Petruska, které
se viak vyskytuje pouze ve starsi generaci. Podie
soutasnych zakon( totiZ nejde o zakladni oficialni
podobu jména.

Praha je v historickych pramenech poprvé Zmic
fovana k roku 965. JiZ kronikdf Kosmas uvadi
znadmou povést o tom, Ze Praha byla zaloZena
v mistech, kde byl otesavan préh. Se slovem
préh bylo jméno v pozdéjSich dobéch spojova-
no velmi &asto, nékdy bylo vysvétiovano podle
Jficnich prah(l, domnélych pficnych prekaZek
ve Vitavé. Podle nejpravd&podobngjsiho vikladu
vSak jméno Praha souvisi se slovem praZit nebo
prahnout a oznaCovalo misto vyprazeng, vysuSe-
né od slunce.

84/ Pismeno P

Sklonovani osobnich jmen

Osobni jména ¢eska i cizi se sklonuji podle stejnych vzort jako jména obecna. Nékterd
z nich v8ak maji ur¢itd tvarova specifika. Pravé jim se budeme v tomto dilu vénovat.

Muzska jména

Pti sklofiovani jmen zakoncenych na souhlasku se fidime vzory ,pan” a ,muz® U jmen
zakoncenych na -ek vypoustime tzv. pohybné -e- (Hlavdcek - 2. p. Hlavdcka). Vyjimkou
jsou jména, kterd by se bez -e- obtizné vyslovila: Veprek - 2. p. Veptka i Vepfeka. Jména
zakoncend na -er kolisaji: Wolker - 2. p. Wolkera i Wolkra. U jmen zakoncenych na -ec
muZeme pti osloveni pouzit dva tvary: 5. p. Adamce i Adamci.

Jména zakoncena na -a skloniujeme podle vzoru ,pfedseda’, ale po mékké souhlasce
nasleduje -i: Hlavsa, Pavlica, Vina, Garcia [garsija) - 2. p. Hlavsy, Pavlici, Vini, Garcfi.

Cesk4 jména zakonden4 na -e a cizi zakonena na mékkou souhlasku + -e se sklofiuji
podle vzoru ,,soudce®, ostatni cizi jména zakoncena na -e podle vzoru ,,pan’. Je viak mozné
je sklonovat i pomoci tzv. zdjmennych koncovek: Purkyné, Rilke - 2. p. Purkyné i (fidceji)
Purkyného, Rilka i Rilkeho. Jména na -¢ sklonujeme jen zdjmennym zpisobem: Linné -
2. p. Linného. Jména zakoncena na -o/6, -u/1 sklotiujeme podle vzoru ,,pan‘ (koncové -o,
nékdy i -u, se vypousti): Niro, Landau, Szabé, Nehrti - 2. p. Nira, Landaua, Szabda, Nehrua.
Ceska ptijmeni typu Kubtl, Jankii ziistdvaji nesklonnd.

Cesk4 ptijmeni ve formé tvrdého pridavného jména se sklofuji podle vzoru ,,mlady*:
Cerny - 2. p. Cerného. Viechna ostatni jména s koncovkami -i/#/y se sklofuji zdjmennym
zpisobem, pfipadné podle vzoru ,jarni“: Bondy, Verdi, Dolejsi — 2. p. Bondyho, Verdiho,
Dolejsiho.

Zenska jména
Zensk4 jména zakon&ena na -a patii ke vzoru , Zena“ I zde po mékké souhlasce nésleduje
-i: Mia, Lubica, Nada — 2. p. Mii, Lubici, Nadi.

Jména s koncovkou -e maji tvary podle vzoru ,raze: 1.1 2. p. Libuse, Marie.



Jména koncici ostatnimi samohlaskami, pfipadné souhldskou jsou nesklonna: Neli,
Yoko, Maru, Carmen. Jen vyjimecné se u jmen koncicich souhldskou objevuji tvary podle
vzoru ,zena“: Dagmar - 2. p. Dagmar i (fid¢eji) Dagmary.

Zaludnosti
Pokud se vyslovovana a psand podoba lisi, pfifazujeme jméno ke vzoru podle zakonceni ve
vyslovnosti. Ovlivituje-li koncové -e vyslovnost predchozich hlasek, obvykle se ponechava,
pokud ne, vypousti se: Pierre [pjér], Jake [dzejk] - 2. p. Pierra, Jakea. Francouzska jména,
ve kterych vyslovujeme samohlasku misto koncového souhlaskového pismena, sklofiuje-
me podle vzoru ,,pan“ &i ,muz®: Maigret [megre], Camus [kami] - 2. p. Maigreta, Camuse.

Pokud se mékka a tvrdd souhldska pfed koncovkou lisi v pismu a ve vyslovnosti, piSeme
-i/y ve 2. p. podle psané podoby: Concha [konca], Natasha [natasa], Roja [rocha] - 2. p.
Conchy, Natashy, Roji. Sem spadaji i jména zakoncenad na -c, -ca, -co, -cu, kde -c- ¢teme
jako [k] a mazeme tak v neptimych padech i psat: Chirac [$irak], Lorca [lorka], Eco [eko] —
2. p. Chiraca i Chiraka, Lorcy i Lorky, Eca i Eka.

Jména pivodem slovanska ve tvaru piidavného jména sklofiujeme jako ptidavna jména:
Brzezinski - 2. p. Brzezinského.

Jak ma vypadat dopis séfa?
Jak upravit osobni dopisy vedoucich pracovnikl podle normy

Obsah osobnich dopist vedoucich pracovniki je riznorody. Mohou to byt pracovni zale-
Zitosti, jako je doporuceni, jmenovdani pracovnika do funkce, Zidost o pracovni schiizku,
o sponzorsky prispévek, ale i udélosti spole¢enského styku, napt. pozvani, blahopténi,
podékovani, omluva nebo projev soustrasti. Pro tento druh korespondence maji vedouci
pracovnici a reprezentativni predstavitelé riznych instituci (feditelé a pfedsedové orga-
nizaci, primatofi a starostové mést, rektofi a dékani atd.) zvlastni dopisni papiry, na nichz
je uvedeno jejich jméno a funkee jiz v hlaviéce.

&

Tri musketyry od (Alexandre Dumas) uZ jsem
tetla. PGjdeme na koncert Jarka (Nohavica).
Vytvorili pfedstaveni podie romanu (Federico
Garcia Lorca). V hlavni roli uvidite Davida
(Duchovny). PUjéili jsme si od (Danica) hry
(Oscar Wilde). Recké pasije Bohuslava
(Martin{) jsou mistrovskym dilem. Bez (Mike)
tam nepijdeme. Romén (Mario Puzzo) se stal
prediohou k filmdm s (Marlon Brando).
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NENECHTE SE ZMAST

oz s

pour f&liciter: Na novorodni pfanf béZné pise-
me P. F. 2015 (podoba mize byt ip. f., PF). Zkrat-
Ka skryva francouzsky vyraz pour féliciter, vyslo-
vovany [pur felisite], s vyznamem ,pFani k novému
roku; pro Stésti".

prace: Slovo prace sklofiujeme podle vzoru
.rize”, ve 3. p. mn. &. je tedy & pracim, v 6. p.
o pracich (tvary *k pracem, *o pracech nejsou
Spravné).

prosim: Zdvofilostni sldvko prosim se nemusi,
ale mGZe od okoiniho textu oddélovat Garkami.
Lze psat: Potvrdte prosim svou ucast i Potvrdte,
prosim, svou tiéast.

grotagoniata: Spojeni hlavni protagonista je
tzv. pleonasmus Cili vyznamové nadbytecné hro-
madéni synonym. Protagonista je pfedstavitel
hlavni role, hlavni postava literarniho dila nebo
i vedouci osobnost. Rikat hiavni protagonista je
podobné jako mluvit o vnitinim interiéru nebo
hemenexu se Sunkou.

preteZovat: Pokud nékoho prosazujeme, chré-
nime, upfednostiiujeme, pak ho neprotéZujeme,
ale proteZujeme. Slovo prevzaté z francouzstiny
{protéger) piSeme s -e-, ma stejny latinsky zaklad
jako vyraz protekce.

86/ Pismeno P

Pro tpravu osobnich dopist vedoucich pracovniki m4 CSN 01 6910 &aste¢né jina do-
poruceni nez pro tpravu dopisti obchodnich a ufednich. Misto-a datum odesldni 1ze psat
vlevo nebo vpravo. V datu se mésic nepiSe Ciselné, ale slovem ve 2. padé¢, misto odeslani je
v 1. pAdé, ¢arka se mezi mistem a datem odesldni nepise (napt. Ceské Budéjovice 26. tinora
2015). V ptipadé potteby se pod datem uvede spisova znacka odesilatele. Dopis za¢ind
oslovenim, umisténym od levého okraje. Nové odstavce zadinaji odstavcovou zaraZkou
nebo se pouZije mezera mezi odstavci. Je dovoleno pouzivat mezeru i odstavcovou zarazku
soudasné. V zékladnim textu dopisu se obvykle pouziva mirné zvét§ené fadkovani.

Podpis je vidy vlastnoruéni, umisti se bud vlevo, nebo vpravo. Pod podpisem se jiz
jméno a funkce obvykle neuvadéji. Upozornéni na pfilohy se pise vlevo stejné jako v ji-
nych typech dopist. Jméno a pracovisté nebo adresa piijemce se uvadéji na konci dopisu,
zpravidla v dolni tfetiné listu pod textem, u vicestrankovych osobnich dopisii na posled-
nim listu vlevo dole. Udaje o adresatovi obsahuji osloveni (napf. VidZeny pan) a zarovna-
vaji se od levé svislice. Razitko na osobni dopis nepatfi. Adresita pot&si, jestlize je dopis
formulovan skute¢né ,,0sobné®, tedy bez prazdnych frazi, patosu a sentimentalnich klisé.
V pripadé doporucujicich dopisti by méla byt charakteristika doporucované osoby vécna
a bez zbytecnych superlativi.

Prestoze obsah osobnich dopisii vedoucich pracovnikt byva riznorody, tyto dopisy stdle
slouzi pro komunikaci jménem organizace a nelze je zaménovat ani s dopisy soukromymi,
ani s formalnimi obchodnimi a ufednimi dopisy (napt. poptavkou, objednavkou, urgenci,
reklamaci). V dopisech do zahrani¢i se forma osobniho dopisu zpravidla nepouziva.



¢ PUVODY CESKYCH IMEN

Patrik je muZské jméno latinského pivadu.
Vvkidda se z latinského patricius ,patricijsky,
urozeny, Slechticky’. Patrna je zde souvislost
s latinskym podstatnym jménem pater ,otec”
urozeny byl totiZ ten, kdo ,mé! otce”, tedy lovék
s vyznamnymi predky. Dnes mé u nés jméno Pa-
trik téméF 29 000 nositelll. Vice nez 3 000 Zen
pak mé& jméno Patricie, které viak bylo utvofeno
pfimo z latinské padoby Patricius. Naopak jméno
Patrika, utvofené z podoby Patrik, je u nas oje-
dinélé.

Pradéd je jméno nejvySsi hory Jesenikd. V minu-
losti méla hora rliznd némecka jména. Koncem
15. stoleti je poprvé doloZeno pojmenovani Alt-
vater, kieré bychom mohli do ¢eStiny doslovné
preloZitjako ,stary otec’, tedy ,déd". JIméno odrazi
skuteénost, Ze jde o horu nejvyssi, tedy ,nejva-
Zengjsi“, podobné jako byl v rodiné nejvazenéjsi
osobou déd. S ceskym prekladem Pradéd, ktery
neni pfilis presny, se poprvé setkavame v potovi-
né 19. stoleti.

88/ Pismeno P

Sklonovani zemépisnych jmen

Zemépisnd jména skloriujeme podle stejnych vzori jako jména obecn4, ale v muzském
rodé se az na vyjimky omezuji jen na vzory nezivotné.

Muzsky rod

Jména zakoncena tvrdou nebo obojetnou souhlaskou mohou kolisat ve 2. a 6. p. j. ¢. Ve
2. p. jde o kolisani mezi koncovkami -u (vzor ,hrad®) a -a (podvzor ,les“). Prevazuje
sice koncovka -u (2. p. do Pisku, Hamburku, Stockholmu, Mohanu), ale u nékterych jmen
(spise domdcich) se objevuje -a (2. p. do Zlina, Havitova, Londyna, Ryna). U nékterych
jmen se dokonce uzivaji koncovky obé: 2. p. do Mélniku i Mélnika, Rakovniku i Rakovnika,
Zbirohu i Zbiroha.

V 6. p. dochdzi u vzoru ,hrad” ke kolisani mezi koncovkami -u a -e/é. Koncovka -u je
kromé vybranych domacich jmen typicka pro nazvy cizi a novéjsi: 6. p. v Pisku, Stock-
holmu, Hamburku, Vahu. Koncovka -e/é se zachovava spi§e u domécich a pocesténych
stardich nazva: 6. p. v Jiciné, Ndchodé, Egypté. I zde se objevuje u nékterych jmen kolisani:
6. p. v Zdbreze/Zdbrehu, Nymburce/Nymburku.

Nézvy, které jsou formalné ptidavnymi jmény, sklonujeme podle vzori ,,mlady” a ,jar-
ni“: Kdrany, Rudniényj, Vysnij - 2. p. Kdraného, Rudnicného, Vysniho.

Zensky rod

Piestoze vétina jmen zakonéenych mékkou souhlaskou je fazena k zenskému vzoru ,,pi-
sefi’, u nékterych se v praxi objevuje i sklofiovani podle muzského vzoru. Spisovnd je viak
pouze podoba ta Kromériz, ta Trebit, ta Olomouc, ta Florenc.

Doméci nazvy zakoncené na -ice jsou Zenského rodu. Vét$ina je pomnozna: 2. p. do
Litoméfic, Budéjovic, Strancic. Méné Casto jsou v j. &.: 1.1 2. p. Roudnice, Koptivnice. Mame
dokonce nazev, ktery miize byt uZit v obou variantach: ta/ty Hostivice — 2. p. do Hostivice/
Hostivic. Daléi raritou je nazev Susice. Obec tohoto jména je v Cechich (ta Susice) i na

Moravé (ty Susice).



Stredni rod

Vedle jmen zakonéenych na -o (Borneo), -e (Dusanbe), -i (Ust{) a antickych jmen zakonée-
nych na souhlasku (Antium — 2. p. do Antia) patfi ke sttednimu rodu i vétsina cizich ndzvi
zakoncenych na dlouhou samohlasku (Waterloo [vatrld]), -i (Brindisi) &i -u/ti (Honolulu,
Kjusu). Ty jsou nesklonné.

Zaludnosti

Pokud se vyslovovand a psana podoba lisi, pfifazujeme jméno k rodu a vzoru primarné
podle zakonceni ve vyslovnosti: Greenwich [griny¢], Grenoble [grenobl], Calais [kale] -
2. p. do Greenwiche, Grenoblu, Calais.

Pokud se mékka a tvrda souhldska pied koncovkou lisi v pismu a ve vyslovnosti, pieme
-i/y ve 2. p. podle psané podoby: Sevilla [sevilja], Loja [locha] - 2. p. Sevilly, Loji. Patfi
sem i nazvy zakoncené na -c, -ca, -co, -cu, kde -c- ¢teme jako [k] a mizeme ho ve viech
padech s vyjimkou prvniho i psat: Quebec [kebek], Mallorca [maljorka} - 2. p. Quebecu
i Quebeku, Mallorcy i Mallorky.

U cizich nazvl ¢asto musime pocitat s kolisanim rodu ¢i sklonovani: Tennessee (stf. r.
podle zakonceni i Zen. r. jako ,ta feka®, oboji nesklonné); Brisbane — 2. p. do Brisbane
(stf. rod, nesklonné) i Brisbanu (muz. rod); Marseille - 2. p. do Marseille [marseje] (vzor
»pisen’) i [marsej] (nesklonné).

Dear Sir or Madam...
Jak napsat dopis anglickym obchodnim partnerim

Pideme-li dopis anglickému obchodnimu partnerovi, je namisté projevit dostate¢nou
kompetenci v Gipravé pisemnosti v angli¢tiné a upevnit tim dobré obchodni vztahy. Za-
meéfime se piedev$im na obchodni korespondenci ve Velké Britanii.

V zékladnim typu anglického obchodniho dopisu bez predtisténé hlavi¢ky je v pravém
hornim rohu umisténa adresa odesilatele. Je rovnéz piipustné umistit ji do levého horniho

&

Firma uzavfela dohodu s JiZni (Korea). Jeli jsme
na vylet z (Le Havre) pies (Nancy) do (Mnichov).
V (Newcastle) se konal Sampionét v golfu. Loni
byl na.dovolené v (Egypt) a letos se chysta do
(Stockholm). Postavil si v (Hostivice) novy dim.
Univerzita v (Cambridge) ma skvélou povést.

. Stravil dovolenou v (Quebec).
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NENECHTE SE ZMAST

pérek: Pdrek je maly par. Nazev uzeniny vznikl
zjejiho pavodniho vzhiedu - vdy Slo o dva spoje-
né kousky. ProtoZe se dnes vyrabi jinak, pavodni
motivace pojmenovani se vytrac, Proto je jist&jsi
si pfi nakupu fict o konkrétni podet noziCek.
permanenini: Psat *pernamentni, *perna-
mentka je podobné jako psat *ceref, *verlyba:
je to sice znacné roz§ifené, ale dobfe to neni. Po-
moci nam miZe zkracenina permice. Napovi, Ze
po r nasleduje m - spravné tedy: permanentni,
permanentka.

alytky: Plytké mohou byt fedi, zdbava a také
dychéni nebo talife. Plytky znamena ,povrchni,
mélky, nehiuboky, jalovy, prazdny’.

pepel: Slovo matvary podle vzord hrad“i ,stroj”,
v 7. p. mn. & mlZeme psét s popely i popeli, ve
2. p. j. &. ma dokonce tfi tvary: popela, popelu
azastaraly tvar popele.

pykat x pikat: Jestlize pykéme za své proving-
ni, pak ,neseme trest, trpime’; €astéjsi je pred-
ponové odpykat (napf. trest, tfi roky vézeni). Pfi
pikani v détské hfe hliddme uréené misto neboli
pikolu (stejnym slovem se oznacuje i malé flétna),
u niz mliZeme zapikat schovaného kamaréda.

90/ Pismeno ®?

rohu, ale toto umisténi je méné casté. Jednotlivé fadky adresy jsou zarovnany vlevo a ne-
jsou zakonceny interpunkénimi znaménky. V britské obchodni korespondenci je také ¢as-
té to, Ze se jméno odesflatele v adrese neuvede, a stoji tedy pouze na samém konci dopisu.

Pod adresou odesilatele vynechdme fddek a uvedeme datum, které bude zarovnano
vlevo, spole¢né s adresou. Mésic se v datu vypisuje radéji slovy, protoZe Ciselné zapsana
data mohou mit v anglicky mluvicich zemich rtzné ¢teni. Neni nutné uvadét v datu za
&slici oznacujici den zakonceni fadové &islovky -st, -th apod. Pod datem opét vynechame
tadek a uvedeme adresu piijemce, aviak zarovndme ji k levému okraji stranky a to plati
i pro véechny nésledujici ¢asti dopisu.

Jméno nebo funkei ptijemce uvedeme bud pfimo v adrese, nebo na samostatném, tuc-
né vytisténém fadku pod adresou pifjemce v tzv. attention line: For the attention of ...
Vynechame f4dek a nasleduje osloveni, nejastéji napt. Dear Mr Hughes; Dear Sir; Dear
Madam;, Dear Sir or Madam; Dear Sir/Madam. Osloveni a vlastni text dopisu rovnéz od-
déluje vynechany tadek. Rédek se vynechava i mezi jednotlivymi odstavci textu dopisu,
potateéni tadky odstavcl se neodsazuji, nybr zarovnavaji k levé svislici.

Zakonéeni dopisu zalez{ na tom, jaké osloveni bylo pouzito. JestliZe je dopis urcen oso-
bé, kterou nezndme jménem, a uZili jsme obecna osloveni Dear Sir; Dear Madam; Dear
Sir or Madam; Dear Sir/Madam, zakonlujeme Yours faithfully. Pokud osloveni obsahovalo
pifjmeni adresdta, v zavéru uvedeme Yours sincerely. KdyZ se s adresitem lépe zndme,
miZeme pouZit i méné formalni Best wishes. Zavéreény pozdrav je mozné, avsak nikoli
nutné oddélit ¢arkou. Pod zavéreénou formuli vynechame misto pro vlastnoruéni podpis
a ptipojime jesté f4dek s uvedenim (inicidly) jména a p¥ijmeni pro pfipad, Ze by adresat
nemohl peist nas rukopis. Vlastnoruéni podpis se mize skladat z (inicidly) kfestniho
jména a piijmeni nebo se uvede jen pifjmeni.



O PUVODUY CESKYCH JMEN

Radek je zakladni oficiaini podoba muzského
jména.-Dnes by nas jiz moZnd ani nenapadlo, Ze
jedt& v padesatych letech 20. stoleti bylo hod-
noceno jako domacka neoficidini podoba jmen
jako Radoslav, Radomil, Radovan, pfipadné také
Ctirad. Jméno, které mlZeme vykladat jako ,ra-
dujici se’, se v8ak jiZ zcela osamostatnilo. Jeho
obliba doséhla vrcholu v sedmdesatych letech.
Podobné je tomu i u Zenského jména Radka, kte-
ré vzniklo plivodné rovnéZ jako domacka podoba
jmen Radoslava, Radmila apod.

Rokycany jsou v historickych pramenech po‘pr-’

vé pripominény k roku 1110. Jméno je utvofeno
od podstatného jména rokyta, které oznagovalo
vrbu a ze souCasné Gestiny se jiZ témér vytratilo.
Rokycané byli obyvatelé mista s vrbovym poros-
tem, jejich jméno pak bylo pfeneseno na osadu,
v niz Zili, a ziskalo neZivotné zakonéeni -any. Od
slova rokyta byla utvoiena i fada dalSich zemé-
pisnych jmen, napf. Rokytnd, Rokytnice nebo
Rokytovec.
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Hustsi, nebo hustéjsi? Vic, nebo vice?

Piidavn4 jména a piislovce stupiiujeme tehdy, jestlize nékoho ¢i néco s nékym nebo né¢im
srovnavame. Druhy stupefi (napt. rychlejsi; rychleji) vyjadtuje vétsi miru néjaké vlastnosti,
tieti stupen (nejrychlejst; nejrychleji) pak jeji nejvét$i miru. Stupriovat lze bez problémt
vétdinu ptid. jmen jakostnich (napt. stary - starsi) a pfislovce vyjadtujici kvalitu nebo
miru (napt. krdsné - krdsnéji). Pro ptid. jména vztahové (napf. dfevény, skolni) plati jista
omezeni: Mnoh4 z nich sice také miaZeme stupiiovat, zpravidla vak jen v jejich pfenese-
ném vyznamu, napt. kovovy stiil - kovovéjsi hlas. Nékterd ptid. jména pak nestupniujeme
viibec, napt. ta zakon&end na -ic#/-ici (kropici, vzrusujici) nebo ptid. jména druhové pfi-
vlastriovaci (psi, sloni).

Druhy stupeni piid. jmen se tvori ptiponou -ejsi/-éjs, -$f nebo koncovkou -7 (napf.
rychlejst, jasnéjsi, starsi, leh¢i), druhy stupeni pfislovci mé piiponu -eji/-éji (rychleji, jas-
néji) nebo méné Casto -e (blize). Treti stupen pak jiZ od druhého stupné utvotime snadno
pomoci piedpony nej-: nejrychlejsi, nejrychleji.

Zaludnosti

U ptid. jmen miiZe nastat problém s volbou pfipony pro druhy stupe. Vedle ptid. jmen,
ktera se stupiiuji jen pomoci pripony -ejsi/-éjsi (napk. veselejsi, pFijemnéjsi) nebo -$i (napf.
mladsi, starsf), mohou mit nékterd ve druhém stupni obé tyto pFipony: hustsi i hustéjsi,
Cistst i Cistéjst, hrubsi i hrubéjsi, snazsi i snadnéjsi, zazsi i zadnéjsi aj.

Koncovkou -f tvofi druhy stuperi jen néktera prid. jména na -ky; hlaska k se pied pti-
ponou méni v & napt. lehéi, mékéi, tenci. Néktera z nich tvofi druhy stuped i pomoci
-ejst: kiehi i kiehcejst, méléi i méléejsi, trpli i trpcejsi. Vedle toho mnoha pfid. jména na
-ky tuto ptiponu ve druhém stupni odsouvaji a stupfiuji pomoci -3%: hladsi, kratsi, krotsi
(i krotlejsi), sladsi aj.

Pti stupiiovani dale dochazi k odsouvani nékterych jinych ptipon (hluboky - hlubsi,
snadny - snazst), k hlaskovym zméndm (drahy - drazsi) a ke kraceni samohldsek (Fid-
ky - #ids7). Nepravidelné tvot{ tvary druhého stupné ptidavna jména maly — mensi, vel-



ky — vétst, dobry - lepsi, zly — horsi (ve vyznamu ,ktery umyslné ublizuje, skodi" i zlejsi),
dlouhy — delsi.

Z piislovci stupnujeme nepravidelné: mdlo — méné, (hovorové) miri; mnoho/hodné -
vic(e); dobre - lépe, (hovorové) lip; zle/Spatné — hiif(e); brzy - diiv(e); dlouhol/ dlouze — déle.
U jinych ptislovci se odsouvaji zakonéeni (napf. -ko, -ce), dochazi k hlaskovym zménam
pred ptiponou aj.: blizko/blizce — bliz(e); vysoko/vysoce — vy§(e); nizko/nizce — niZ(e); téko/
téZce - tiZ(e); snadno — sndz(e), snadnéji; hluboko - hloub, hloubéji; Siroko/3iroce - §t¥(e),
streji; uzce - 1ize, uzeji.

Misto stupniovani pfid. jmen lze v nékterych pripadech pouZit opisnd vyjadieni s p¥i-
slovcem vic/vice, zvlasté tam, kde stupiiovani neni mozné, napi. vice vzrusujici. V soutasné
dobé se ¢asto nevhodné kombinuje vice i s druhym stupném piidavného jména, napt.
*vice dokonalejsi, *vice propracovanéjsi. Témto nadbyte¢nym spojenim se v kultivovaném
projevu doporucujeme vyhnout.

Sehr geehrter Herr...
Jak napsat dopis némeckym obhchodnim partnerim nebo Gfadim

Nasledujici pravidla pro psani dopisi v ném¢iné vychdzeji z némecké normy pro tpravu
pisemnosti DIN 5008:2011-04 a ¢4ste¢né z rakouské normy ONORM A 1080:2007.

V dopise pouzivame jednoduché radkovani. Jméno a adresa odesilatele se uvadéji zpra-
vidla v hlavi¢ce dopisu. Pod hlavickou vlevo nésleduje pole pro adresu pfijemce. Jestlize
je dopis urcen konkrétni fyzické osobé ¢i osobdm, zaéina adresa slovem Frau, Herrn,
Eheleute apod., za nim miiZe nasledovat utedni titul nebo funkce (napi. Frau Studienratin,
Herrn Rechtsanwalt). Na druhy fadek napiSeme jméno a pfijmen{ véetné akademickych
tituld. Na dal$ich fadcich se uvadéji: nazev firmy nebo instituce; ulice a &. p. nebo ¢&islo
postovni ptihradky; PSC (bez mezer mezi ¢islicemi) a ndzev obce; zemé uréeni.

Pokud dopis obsahuje odvolaci udaje, uvadéji se ve sloupcové podobé vpravo od adresy
pfijemce nebo v fadku pod touto adresou. Datum ve formé 2015-02-28 nebo 28. Februar

&

Stupnujte pfidavna jména a plislovee:
Dnesni porada méla (hladky) pribéh nez
véerejSi jedndani. Pochutnaval si na tom

(nej + krehky) steaku. Posledni dkol byl ze vSech
(nej-+ snadny). Prava pacientd budou v novém
z&koné vymezena (Siroko) nez dnes. V I16té je

na silnicich (husty) provoz nez v zimé. Jan se
potopil ze vSech (nej + hluboko). Energie jsou
Cim.dal (drahy). Liska volala na klizlatka svym
(nej + tenkym) hiasem.
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rany: Ve vjznamu ,Gasny' piéeme rany s jednim
n, napf. rany novovék. Piidavné jméno ranny ,ty-
kajici se rany' se uZiva nejcastéji ve spojenich jako
Sestiranny revolver.

rap(pjer: V angli¢tiné se rapujici hudebnik
piSe jediné se dvéma p, s jednim je to Gplné jiné
slovo. V ¢estiné zaména nehrozi, a tak se uzZiva
i méné obvykla podoba raper. Ze stejnych diivo-
di ,Elovék piSici blog’ miZe byt v Cestiné blogger
i bloger.

refyi: V kofenech doméacich slov nenajdeme
kombinaci f+y/y viibec, u prejatych jen zfidka.
Jednim z méla takovych slov je plvodné francouz-
ska refyZ (refuge = (ikryt, GtoCisté), tedy vyvySeny
ostrivek pro nastup do vozide! MHD.
respeictive: Nékdy se objevuji podoby *respek-
tivé, a dokonce *respektivné - obé jsou ale chyb-
né. Vyraz je plivodné latinsky a uvozuje zpfesnéni,
doplnéni nebo opravu pravé fe¢eného, néco jako
Ceskeé popfipadé, viastné.

ruicoimi: Slovniky zachycuji rukojmi ve stfednim
rodé a rukojmiho v rodé muzském Zivotném, za
chybu nepovaZujeme ani v praxi béZnou rukojmi
Zenského rodu, jde-li o zadrZovanou Zenu.

94 / Pismeno R

2015 je bud soucasti odvolacich udajt, nebo je umistujeme samostatné jeden az tfi radky
pod adresu pfijemce a zarovnavame k pravému okraji. Za odvolacimi udaji nebo datem
vynechdme dva fadky a od levé svislice napiSeme pifedmét dopisu, napt. Hotelbuchung
(miZeme jej vyznacit tuénym pismem). Vyraz Betreff (véc) pted nadpisem neuvadime.

Pod predmétem vynechame dva fadky a nasleduje osloveni obsahujici adresatovo pti-
jmeni (v¢etné akademického titulu) nebo jeho pracovni funkei, napt. Sehr geehrter Herr
Dr. Schmidt; Sehr geehrte Frau Biirgermeisterin. Pokud jméno adresata nezndme, pouzije-
me formu Sehr geehrte Damen und Herren. Za osloveni napi$eme ¢arku, prvni odstavec
potom zac¢ind malym pismenem. Odstavce (ani osloveni) neodsazujeme a nechavame
mezi nimi vZdy jeden volny fadek.

Za poslednim odstavcem a volnym fédkem nésleduje zavérecny pozdrav, napt. Freund-
liche Griifie; Mit freundlichen Griifien; Beste Griiffe aj. Pokud je odesilatelem pravnicka
osoba, o dva tadky nize uvedeme nazev firmy nebo tradu. Vynechdme nékolik fadku
pro podpis, popt. otisk razitka, a napiSeme jméno odesilatele, pod néz mizeme uvést jeho
funkci. Seznam pfiloh s nadpisem Anlage(n) (v rakouské némciné Beilage(n)) umistime
bud vlevo na druhy fddek pod jméno odesilatele, nebo k pravému okraji vedle zavére¢né-
ho pozdravu. Na stejné misto nebo na druhy radek pod seznamem ptiloh uvedeme rozdé-
lovnik s nadpisem Verteiler. Oba nadpisy (Anlage(n) i Verteiler) mtizeme vyznacit tu¢né.



0 POVODU CESKYCH JMEN

Rehot je muiské jméno Teckého plvodu. Pd--

vodni feckd podoba Grégorios se vyklada jako
napf. slovenskéa podoba Gregor. Ceska podoba
odraZi pravidelné hiaskové zmény, ke kierym pfi
prejimani cizich vyrazi dochézelo. Do staré es-
tiny bylo jméno ptejato jako Hehof, protoze g se
pravidelné ménilo na harpfed e neboidavalo F.
Pogateéni H- bylo pozdéji vypusténo. Jméno Re-
hofje unas dnes pomérné vzacné, ma jen necelé
Ctyfi desitky nositeld.

Rip je znam jizz Kosmovy kroniky jako misto, kde
stanul praotec Cech se svym lidem. Tento vrch je
osamaceny a v krajiné velmi vyrazny, proto od-
praddvna slouZil jako vyznamny orientadni bod.
Neni tedy divu, Ze jeho jméno je velmi starého,
predslovanského plvodu. Vychazi z germénské-
ho zakladu *rip s vyznamem ,hora, vyvysenina'.
Pojmanovani tedy odréz skutecnost, Ze 8lo 0 horu
v okoli jedinou, velmi viznamnou.
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Zajmena jenz, jehoz a tyz/tentyz

Ctu dopis, ktery dorucil poslicek, ktery ptijel pozdé. Nevadi vim néco na formulaci této
konstrukce? Pravdépodobné vés zarazila kumulace vztazného zajmena ktery — kvili ni
plsobi souvéti ponékud neobratné. Kdybychom chtéli rusivy efekt vyvolany opakovinim
zdjmena ktery odstranit, mohli bychom toto zdjmeno nahradit v nékteré pozici vyrazem
se stejnou platnosti — spravnym tvarem zdjmena jenZ.

Jak ale spravny tvar vypadé? Pti jeho vybéru si musime uvédomit dvé zdsadni véci. Zaprvé
jakého rodu a &isla je jméno (ptip. jména) rozvijené zijmenem. Podle toho volime jedno ze
¢tyt paradigmat (jeden ze Ctyt soubort tvart) a v ramci ného diléi paradigma jednotného ¢i
mnozného éisla. Rozeznavame tato diléi paradigmata: muz. rod Ziv. j. €. (jenz) amn. ¢. (ji2),
mu?. rod neziv. j. & (jenZ) a mn. & (jez), Zen. rod j. & a mn. &, stf. rod. j. €. a mn. ¢. (v3e jeZ).

Druhé dilezita véc pfi sklonovani zdjmena jenZ je to, v jakém pade stoji ve vedlejsi vété.
To ma vliv na vybér konkrétniho padového tvaru z dil¢iho paradigmatu. Kromé 1. p., jehoz
tvary jsme zminili v zdvorkach vyse, vahame hlavné u 4. p.; pro néj jsou tyto tvary: j. &. -
jehoZ/jejz (muz. Ziv.), jejz (muz. neziv.), jiZ (Zen.), jeZ (stf.); mn. ¢. - pro vechny rody jeZ.
Po predlozkéch se naslovné j- nahrazuje 7i- (na néjz).

Vratme se k nagemu piikladovému souvéti: prvni zajmeno rozviji slovo dopis, vybirame
tedy z paradigmatu rodu muz. neZiv. pro j. &, zdjmeno je ve vedlejsi vété ve 4. p. (koho/co
dorudil posli¢ek?), volime proto podobu jejZ; druhé zdjmeno rozviji slovo poslicek a stoji
v 1. p., uZijeme proto tvaru jenz. Zajmena ktery a jenz v idedlnim ptipadé stfidime: ctu
dopis, jejz dorucil poslicek, ktery...; tu dopis, ktery dorucil poslicek, jenZ p¥ijel pozdé.

Zaludnosti

Nejisti jsme si nékdy i pfi skloniovéni vztaznych privlastiiovacich zajmen jehoZ (j. €. stf., muz.

ziv. i neZiv.), jejiz (j. ¢. zen.), jejichz (mn. &. pro viechny rody). Zde si staci pamatovat, Ze

vyrazy jeho? a jejichZ jsou nesklonné a zéjmeno jejiz sklonujeme jako piidavné jméno jarni.
Problémy déla téz sklonovani identifika¢niho zdjmena tyZ. V'j. ¢.: 1. p. tyz/tentyZ (muz.),

tdz/tataz (zen.), totéz (stf.); 2. p. téhoz (muZ., sti.), téze (Zen.); 3. p. témuZ (muz., stf.), téZe



(Zen.); 4. p. téhoZ (muz. iiv.), tyZ/tentyZ (muz. neziv.), touz/tutéZ (Zen.), totéz (sti.); 6. p.
témz(e)/tomtéz (muZ., stt.), téZe (zen.); 7. p. tymz/timtéZ (mui., stt.), touz/toutéZ (Zen.).
Vmn. &: 1 p. tiZ/titiZ (muz. ziv.), tytéZ (muz. neziv., Zen.), tdZ/tatdZ (stt.); 2. p. tychZ
(v8echny rody); 3. p. tymz (véechny rody); 4. p. tytéZz (muzZ., Zen.), tdz/tatdz (stt.); 6. p.
tychz (véechny rody); 7. p. tymizZ (vSechny rody).

Zajmeno tyZ ma v 7. p. mn. ¢. ve spojeni se substantivy zakoncenymi v tomto padé na
-ma formu tymaz: tymaz nohama. Podobné se v téchto ptipadech chova zdjmeno jejiz:
divka, jejimaZ olima byl okouzlen. Zajmeno jenZ se v téchto spojenich podobnym zptiso-
bem nepozménuje: rukama, jimiZ psal dopis.

Pisete poptavku?
Jak v poptavce projevit zajem o koupi zbo7i a siuzeb

Jednou z forem komunikace mezi podniky, organizacemi a firmami navzéjem a mezi
instituci a klientem jsou obchodni dopisy. Retéz dopist obvykle zalina poptavkou, po ni
nasleduji nabidka a objednavka. Pokud objednévka neni dodavatelem tadné uspokoje-
na, nasleduje urgence a reklamace ze strany odbératele. Pokud odbératel véas nezaplati,
nasleduje obvykle upominka ze strany dodavatele.

Poptavka nebo také dotaz je obchodni dopis, kterym hledame vhodného dodavatele
nebo Zdddme o poskytnuti informaci. Prostfednictvim poptavky zjistujeme, kdo vyrabi
nebo prodava vyrobky ¢i sluzby, které potfebujeme, ,,poptédvame” je. Tipy na vhodné do-
davatele mtizeme ziskat od svych dal$ich obchodnich partnerd, od zndmych, z raznych
inzeratd a katalogti nebo vyhledavanim nabidek na internetu. Poptavka je vidy nezavazna.
Mizeme ji u¢init i prostfednictvim inzeratu, telefonicky nebo pfi osobnim jednani. Text
poptavky muze byt formulovan velmi obecné a strucné (napf. zadost o zaslani katalogu,
protoZe kritéria vybéru si je§té chceme promyslet) nebo naopak velmi konkrétné s po-
drobnym popisem vyrobk ¢i sluzeb, které poptavame.

5{,

Dopiite spravny tvar vyrazu

v zavorkach: s ocima, (jenZ) mrkal;

vzkaz muztm, (jen) §li vaigit; s (tyZ/tentyz)
podminkou; zndm4, (jenZ) jsem potkal v metru;
krém, bez (jenZ) by byla ziracena; k pfiteli, (jenz)
isem roky nevidél; obchodnice, (jejiZ) rukama
proSlo mnoho zboZi; v Elénku, (jenz) jsme
korigovali; Kluk, na (jenZ) se da spolehnout;

s Zenou, (jejiz) muZe nesnasim; o (tyZ/tenty?)
vécech; mésto, (jen2) bylo zniceno
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NENECHTE SE ZMAST

Fadici paka: Vtomto pfipadé je naleZité uZit
Ggelové piidavné jméno fadici, tvar Fadicl s vy-
znamem dé&je se uplatni napf. ve spojeni ucite/
fadici Zaky do dvojic.

feckokatolicky: Plidavné jméno feckokatolicky
(podobné jako napf. fimskokatolicky) se spravné
pise dohromady bez spojovniku, protoZe souvisi
se spojenimi jako fecky katoficismus nebo Fecky
katolik, nevzniklo tedy ze soufadnych sloZek fec-
ky + katolicky.

feditel: Podobné jako se ten, kdo néco sbira,
oznaduje za shératele a zpivat slySime zpévaka,
Fidici funkci zastava kvdli hlaskovym zméndm ve
vyvoiji CeStiny Fedite/, nikoli *Fiditel.

fedkvi€ka: Akoli se nejen v receptech obfas
setkéme i s jinymi pravopisnymi podobami, kte-
ré jsou ovlivnény vysiovnosti [fetkvickal, pfipadné
i zZiednodu3ené [fekvicka], spravné piSeme pouze
Fedkvika. Vyraz vzdalené souvisi s latinskym slo-
vem radix = koren.

Femdih: | kdyZ nas vislovnost miiZe svadét k za-
pisu *femdich, tato stfedovéka zbrai se jmenu-
je femdih, husité méli cepy a femdihy a v 6. p.
mn. €. mluvime o femdizich.

98/ Pismeno R

Pokud poptavku posildme formou dopisu, na zacatku je vhodné uvést, odkud jsme se
o dodavateli dozvédéli, naptiklad V inzerdtu zvefejnéném v Lidovych novindch 2. 3. 2015
jsme se dozvédéli, Ze nabizite... Z internetovych strdnek Vasi spolecnosti jsme zjistili, Ze
vyrdbite... Na zdkladé naseho vierejstho telefondtu Vis Zdddme o pisemnou nabidku... Na
Mezindrodnim strojirenském veletrhu v Brné jsme od Vds ziskali informace o...

Popiieme, 0 co presné mame zajem. Uvedeme vlastnosti a parametry zbozi, specifiku-
jeme svou pfedstavu o podminkach dodéni (cena, mnozstvi, jakost, provedeni, zarucni
doba, dodaci hita, servisni sluzby, platebni podminky atd.): Prosime o uvedeni terminu
doddni, zpiisobu dopravy a podminek platby... Zaslete ndm prosim nabidkovy list vieiné
cen s DPH... Sdélte ndm prosim, zda ndm miiZete dit slevu pfi placeni v hotovosti... Velmi

[ 999

wvitdme, pokud ndm nabidku poslete co nejdfive... V zavéru uvedeme napt. Tésime se na
Vasi nabidku a vétime, Ze nase spoluprdce bude nadale pokracovat.

Dodavatele miizeme pozédat i o zasléni nabidky, katalogu ¢i vzorki. Pokud je to vhodné,
mizeme ho pozadat také o tip na jiného dodavatele: Pokud byste ndm nemohli pozadované
zbozi v daném terminu dodat, rddi uvitime doporuceni na jiného vhodného dodavatele.

Vybranému dodavateli pak zasleme svou objednavku.



O PUVODU CESKYCH JMEN

Stanislav je muZské jméno slovanského plvo-
du, doloZené téméF ve viech slovanskych jazy-
cich. Vykiada se jako ,ustav, upevni slévu’ nebo
stai se slavnym’, pfipadné téZ ,ziskavajici slavu
pevnosti, vytrvalosti’. Jméno je u nas velmi gasté,
podobné jako jeho pfechyleny Zensky protgjsek
Stanislava. Ze jména Stanislav byla ve stfedové-
ku utvotena podoba Stasek, ktera se osamostat-
nila. Dnes je viak ve funkci jména uZivana jiz jen
zcela ojedinéle, rozSifena je jako pijmeni.

Stezske je historickd zemé, kterd dnes z vétSi
asti patfl Polsku. Podobné jake Morava vycha-
zi i jméno Slezsko z ndzvu feky. Jde o levy pritok
Odry, polsky zvany Sleza. Jméno Slezsko ozna-
Zovalo tedy zemi rozkiadajici se podél této feky.
Jméno Feky bylo pravdépodobné utvofeno od
slovanského zakladu s vjznamem ,vlhky, mok-
1y, Podle jiného vykladu souvisf jméno Slezsko
se jménem kmene Silingli, jehoZ pivod je vSak
nejasny.

100/ Pismeno 8

Jak psat a skionovat éislovky

Cislovky jsou slova giselného vyznamu. Rozlidujeme islovky urcité, které lze vétsinou
zaznamenat i &slict (2 ,dva’, 2. druhy', 2x ,dvakrdt, dvoji, dvoje), a neurtité (nékolik, né-
kolikdty, nékolikrdt, nékolikery, nékolikero).

Cislovkami zakladnimi vyjadfujeme pocet jevi: dva, tFindct, sto, dvé sté, tisic, milion,
miliarda, nékolik, ¢islovkami fadovymi poiadi: druhy, dvacdty prvni i jednadvacdty, sty
padesdty i stopadesdty, nékolikdty, ¢islovkami ndsobnymi nasobek, tj. kolikrat se néjakd
véc vyskytuje: dvojndsobny, pétindsobny i paterondsobny, desetkrdt, mnohokrdt, ¢islovka-
mi druhovymi pocet druhtt: dvoji, patery, nékolikery a tislovkami souborovymi pocty
soubort, sad, baleni atd.: dvoje, patero, nékolikero.

Ve sklofovéni zékladnich &islovek dva, dvé, oba, obé se zachovaly tvary dvojného cisla
(dudlu): ve 2. a 6. p. jsou pro viechny rody spisovné tvary dvou, obou (nikoli *dvouch,
*obouch), ve 3. a 7. p. dvéma, obéma (nikoli *dvoum, *oboum, *dvouma, *obouma ani
*dvémi, *obémi).

Cislovky t#i, éty#i se sklonuji podle Zenského vzoru ,kost", kazda s jednou odchylkou.
U &islovky t#i je to tvar 7. p.: tfemi, u &islovky étyfi tvar 2. p.: ctyf. Tvary 2. p. tfech a Ctyfech
jsou hovorové. Pokud za ¢islovkami ##, étyfi v 7. p. mn. C. nasleduji vyrazy oci, usi, nohy,
ruce, zakon&ené na duslovou koncovku -ma, pouziji se tvary tfema, ctyfma: koté s tfema
nohama, mezi {tyfma ocima.

Ciselné vyrazy slozené z desitek (od dvaceti) a jednotek maji dvoji podobu: dvacet pét,
dvacdty pdty i pétadvacet, pétadvacdty. Pti poctech a u vy$Sich &iselnych fadua se pouziva
spise podoba prvni, kazdou éislovku slozeného ¢&islovkového vyrazu piSeme zvlast: tisic
devét set dvacet pét, (jeden) tisic osm set CtyFicet sedm atd.

Zaludnosti

P4d &slovek jeden, dva, t#i, éty#i je shodny s pAdem jména pocitaného pfedmétu: tFi muzi,
tfem musiim. Po &slovkach od péti se v 1. a 4. p. shoda #idf podle ¢islovky a jméno je ve
2. p. mn. &: pét muzii. Po slozenych cislovkich konticich na jeden, dva, tfi, Ctyfi jsou



mozné tvary: dvacet jeden Zdk i dvacet jedna Zdkil, dvacet dva/tfi/CtyFi Zdci i Zdkii. Tvar
slovesa, které se k nim vztahuje, se f{di poslednim ¢lenem slozené ¢islovky (dvacet jeden
Zdk byl..., dvacet ctyfi Zdci byli...) nebo miiZe byt (po pocitaném pfedmétu ve 2. p.) ve
stfednim rodé: dvacet jedna Zdkit bylo..., dvacet Ctyfi Zdakii bylo... Tvary 2. p. jsou béznéjsi
a ptirozenéjsi. Ve spojeni s ¢islovkami sto, tisic, milion, miliarda je tvar po¢itaného pied-
métu rovnéz ve 2. p., nebo se miize pfizpiisobit padu Cislovky: pfed péti sty let/lety, s tiemi
tisici divakii/diviky.

Cislovka sto se skloruje podle vzoru ,,mésto”, ale ve spojeni s pocitanym predmétem
nékdy zastava nesklonna, napt. ke sto korundm, o sto korundch (vedle pravidelné sklofo-
vanych tvarQ ke stu korundm i ke stu korun, o stu korundch i o stu korun). Nesklonuje se
také, je-li ve spojeni s jinou ¢islovkou, ktera po ni nasleduje, napt. po sto padesdti letech.

Ve spojeni slozenych &islovek s pocitanym pfedmétem sklofiujeme bud viechny asti
¢iselného vyrazu: pred tiemi sty Sedesdti péti (pied tfemi sty pétasedesdti) lety, nebo pouze
¢ast cislovkového vyrazu (obvykle jen fad desitek a jednotek): pred t#i sta Sedesdti péti
(pfed tFi sta pétasedesdti) lety.

Pisete nabidku?
Jak napsat nabidku vyZédanou a nevyZadanou

Nabidky lze délit na vyzadané a nevyzadané. Vyzadanym nabidkdm predchazi poptévka,
nevyzadané nabidky zasilaji firmy nebo instituce $irokému okruhu potencidlnich klientd.

Vyzadana nabidka se nejcastéji zasild e-mailem. Na jejim za¢atku podékujeme za zdjem
o nase vyrobky ¢i sluzby, napiiklad Dékujeme za Vds zdjem..., T nds, Ze jste si vybrali
produkty znacky... Nasleduje pfesna specifikace pfedmétu nabidky (vlastnosti zbozi, roz-
sah nabizenych sluZzeb, cena, termin zdvaznosti nabidky apod.). Nabidka je jiz navrhem na
uzavieni smlouvy, proto musi byt tplnd a dostatené podrobn4, aby uz odbératel nemusel
zadat o doplnéni dalsich informaci. Zvlasté pokud piSeme novému klientovi, je vhodné
uvést v nabidce i podrobnéjsi informace: Baleni a zpiisob dopravy rddi prizpiisobime Va-

&

Napidte tisla a znadcky siovy:

od 8 do 14 h, s 232 zavodniky, 158. uZivatel,
3x denng, 2 x 5 = 10, divka s téma

2 nadhernyma o€ima a témi 2 dtlymi pazemi,
jetna vylet se 100 €, vy3e penale je
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NENECHTE SE ZMAST

specialni: Kodifikovana podoba je pouze tato.
Stejné piSeme i speciding.

stadium: Dosud kodifikovany je pouze tento
zpiscb psani. Podle vyslovnosti [stadyjum] se
v praxi €asto vyskytuje i v psanych textech podo-
ba s -4-. Tuto podobu je mozné tolerovat.
standard: Mame-li na mysli néco obvyklého,
ustéleného, piSeme standard, stejné i standard-
ni. V 1. p. sice vyslovujeme [standart], v dalSich
padech je viak jiZ naleZita vyslovnost s [d], napf.
[standardu). Podoba standart je tvar 2. p. mn. €.
od jména standarta ,vlajka’, pfid. jm. od néj od-
vozené je standartovy.

status » statut: Pfi sklofiovani slova status
{,stav’) pfipojujeme koncovky za cely vyraz: statu-
su, statusem, statusy... Koncové -us se odsouva
pouze u spojeni status quo ,dosavadni stav'; sta-
tu quo, statem quo. Od statusu je tfeba odliSovat
statut, 2. p. statutu, s vyznamem ,stanovy, pravid-
1a, predpisy pro zfizeni a jednani néjaké instituce'.
stravit: V minulosti se sice rozliSovalo stravit
Jrdvenim vstiebat' a ztrdvit ,prozit Cas, pobyt’,
ale od r. 1957 se v obou vyznamech piSe pouze
stravit.

102/ Pismeno S

$im pozadavkim..., Zbozi doddme nejpozdéji do 10 dni od zasldni zdvazné objedndvky...
V zavéru Jze pouzit formulace: Tésime se na Vasi objedndvku. .., Prosime o brzké zasldni
zdvazné objedndvky... Na poptavku odpovime i v ptipadé, ze klientové poptavce nemii-
Zeme vyhovét, napt. Litujeme, Ze Vasi poptdvce nemiizeme vyhovét z ditvodu..., Vyrobek,
o ktery mdte zdjem, jiz nevyrdbime, mitzeme Viam viak nabidnout novy model...
Nevyzadana nabidka se stylem blizi propaga¢nim textiim, mize mit formu indivi-
dudlniho dopisu nebo inzeratu. Nabidka musi byt vidy peclivé promyslena ve vztahu k z4-
kaznikovi, aby ho pfedmét nabidky zaujal a podnitil ke koupi. Méla by obsahovat nejen
vécny popis, ale i argumentaci, pro¢ je pfedklddana nabidka pro zdkaznika vyhodnd. Na
zatatku nevyzddané nabidky obvykle vysvétlime, proc¢ se obracime pravé na néj: Tési nds
nase dosavadni spoluprdce a jako dlouholetému zdkaznikovi Vim pfednostné nabizime.. .,
Odpoviddme na Vds inzerdt zvefejnény v Lidovych novindch 3. 3. 2015... Kratce predsta-
vime nasi firmu, obor jeji ¢innosti, popf. dosavadni uspéchy - nepiiméfena sebechvala
oviem neni namisté. Text nabidky musi byt pfehledny a strucny, aby Setfil ¢as adresata
a neskon¢il hned v kogi. Podrobné informace je proto vhodné uvadét v ptiloze, ktera
muze mit i podobu prospektu ¢i katalogu: V pfiloze Vim zasildme katalog na rok 2016...,
V ptiloze zasildme seznam zboZi, které by Vids mohlo zajimat. Zavér obsahuje zdvofilostni
formule: Vé#ime, Ze Vis nase nabidka zaujme..., V ptipadé jakychkoli dotazi: prosim kon-
taktujte nase zdkaznické centrum na bezplatné lince..., TéSime se na Vasi objedndvku...
Samoziejmosti je psani zdgjmen Vy, Vis, Vids s velkym pocite¢nim pismenem.



L 0 POVODU CESKYCH IMEN

Silvie je Zenské jméno latinského plvodu, které
vychazi z latinského podstatného jménasilva les’
avyklada se jako Zenazlesa', pfipadné lesniZin-
ka‘. Pravopisnou variantou jména je Syfvie, ktera
je velmi roz8ifena pfedevsim ve Francii. Pocesté-
nou podobou je Silva s variantou Sylva. Muzské
protéjsky Silvan, Silvanus, Silvio nebo Silvius se
u nds prilis neviily.

Sedise-Préice je soumesti na jiznim okraji
strednich Cech, které vzniklo v padesétych letech
20. stoleti sloucenim do té doby samostatnych
méstetek Sedlec a Préice. Jméno Préice mé po-
dobu jednotného Eisla, mistni obyvatelé mluvi
vZdy jediné o Préici, nikoli o *Préicich. Jméno
byla utvofeno od slova prk kozli nebo jeleni pach
v dobé fije’. Slo patm& o posm&sné jméno, kte-
ré osadé dali zZlomyslni sousedé. Jméno Sedlec
vychazi ze starofeského podstatného jména
sedicé, kieré bylo zdrobnélinou slova sedlo ve
vyznamu ,0sada, sidlo’.

104/ Pismeno $

Co se zménilo u slovesnych tvari?

Podstatné jméno miize mit maximalné 14 tvard, nepocitame-li v to varianty (napi. ve spi-
su - ve spise). Sloveso je na tom podstatné hife, nebot zahrnuje desitky tvart. Neni proto
divu, Ze nékdy znejistime, zda jsme zvolili tvary nalezité. Projdéme si nékteré z nich, a to
zejména ty, u nichZ doslo pfed vice nez 20 lety ke zméné kodifikace.

Slovesa, kterd v minulosti méla infinitiv na -ci (péci, moci), maji uz kodifikovany i infini-
tiv na -ct (péct, moct). U vétsiny sloves vzoru ,,mazat" se dnes jiZ vylu¢né uzivaji pfitomné
tvary s koncovkami -u, -ou: mazu, mazou, fezu, fezou. U slovesa psdt jsou vedle pisu,
pisou viak stale Zivé tvary pisi, pisi, totéZ plati pro néktera pfedponova slovesa odvozend
od vyrazu kdzat, a to zejména ve 3. os. mn. &.: dokdzi, pFikdzi. U slovesa moci (moct) se za
neutralni spisovné tvary povazuji mohu, mohou, tvary mizu, mitZou jsou téz spisovné, ale
hovorové, Jako hovorové se hodnoti i tvary kupuju, organizuju, kupujou, organizujou; dile
tvary nabydu, nabydes..., ptibyde, odbyde atd. Za zcela rovnocenné se pokladaji tvary (oni)
sdzeji i sdzi, vypravéji i vypravi, souviseji i souvisi, museji i musi, ale jen (oni) prosi, souhlast,
trpi, mlci. Za spisovné se povazuji pouze podoby véd, jedi. Slovesa se zakoncenim na -it
(vzor ,prosit“) maji v rozkazovacim zplisobu tvary s nezmékéenou souhldskou: popros,
poprosme, poproste a také pfihlas se, ptihlaste se, vyraz, vyrazte atp.

Zaludnosti

Zvratna slovesa (ucit se, koupit si) maji v minulém Case v 2. os. j. &. tvary ucil ses, koupil
sis. V podmifiovacim zpiisobu jsou nalezité tyto podoby: ucil bych, ucil bys, ucil by, ucili
bychom, ucili byste, ucili by. U zvratnych sloves jsou v 2. 0s. j. & néleZité podoby: ucil by
ses, koupil by sis. Stale vice se &if tvary *bysem, *by jsem, *by jsi, *bysme, *by jsme, *by jste,
ale ty se ke spisovnym neradi.

Slovesa tisknout a minout poji zakonéeni -nout, shoduji se i v pfitomnych tvarech: tisk-
-ne, mi-ne. Rozdily shleddvame v pfi¢esti minulém: minul, ale tiskl. Pokud zakondeni -nout
(-ne) predchdzi samohldska, sloveso je jednoslabicné (hnout) nebo obsahuje slabikotvorné
r (hrnout), ma ptitesti minulé tvar s -nu (vanul, hnul, hrnul). Jestlize pted -nout (-ne) je



souhldska, pticesti -nu- zpravidla nema (ubéhl, vyvizl, zanikl). Slovo ,,zpravidla“ naznacuje,
Ze existuji slovesa, u kterych tvary s -nu- lze jako variantu uzit. Patfi k nim pfedevsim ta
slovesa, jez byla utvofena od citoslovci: prdsknout, bouchnout, cinknout apod. nebo slovesa
expresivni: pldchnout, trumfnout (prdskl i prasknul, bouchli bouchnul, cinkli cinknul, pldchl
i pléchnul, trumfl i trumfnul). Ostatni tvary jsou bez -nu-, tedy prdskla, prdsklo, prdskli,
pldchla atd.

Pisete objednavku?
Jak napsat cbiednavky, jak ji potvrdit nebo zrusit

Objednavka je odpovédi na nabidku. Svou objednavkou zékaznik zadava prodavajicimu
zakéazku. Objedndvka je zavazna: funguje bud jako navrh kupni smlouvy (pokud je reakct
na inzertni nabidku), nebo jako uzavieni kupni smlouvy (pokud je reakci na zdvaznou
nabidku). Klasickd kupni smlouva vznika tehdy, pokud obé smluvni strany stvrdi smlouvu
svym podpisem.

Objedndvka mtze mit formu formulafe nebo individudlné stylizovaného dopisu. Musi
obsahovat datum, pofadové ¢islo a vlastnoruéni podpis, popt. otisk razitka. Objednavku
obvykle za¢indme formulaci Na zdkladé Vasi nabidky ze dne ... objedndvime... Dékujeme
za Vasi nabidku a podle ni objedndvdme. .. Nésleduji iidaje o objednaném zbozi nebo sluz-
bach a dohodnutych obchodnich podminkach (druh a mnozZstvi, cena a platebni podmin-
ky, dodaci lhiita, zplisob a misto dodani zbozi apod.): Vasi doddvku olekdvdme nejpozdéji
do konce tohoto tydne... Fakturu zaplatime ptikazem k tihradé ihned po obdrZeni zdsilky.
V zavéru lze pouzit formulace: Tésime se na Vasi zdsilku... Ocekdvdme Vasi doddvku...
Zaddme Vds o potvrzeni objedndvky obratem. Objednavku lze poslat i jako ptilohu e-mailu.

Prodévajici potvrdi pfijeti objednavky kratkym privodnim dopisem nebo datovanym
podpisem na kopii objednavky: tim se zavazuje k jejimu vyfizeni. Potvrzeni obvykle ob-
sahuje podékovéni za objednavku: Dékujeme za Vasi objedndvkuC. ... ze dne ... a potvrzu-
jeme ji v plném rozsahu Vasich poZadavkii. Dilezité idaje, jako jsou naptiklad dohodnuté

&

,avar

Studenti se radi chlub__tim, coum___
nejriiznéjsi kulinarské speciality. Lidé o tom

nev__, a nemohou/nemuzou se proto branit.

Co by sis / jsi si dala rada k obédu? Snad si

obgané vydob__dou prava, kterd jim naleZ_ .

Honzik se rozbéh__ k babicce, ale zakop____
aupad__. Omlouvam se, Ze vam skac__do
fedi. Ztratu karty okamzité nahla__te. Byli
bychom / bysme / by jsme radi, kdybyste /
kdyby j‘stfe,nég; navativili. ’
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0 PUVODU CESKYCH JMEN

Tereza je Zenské jméno feckého plivodu, jeho
plvodnivyznam je vSak nejasny. Jméno se spoju-
je s nazvem ostrovii Thera v Egejském mofi nebo
Therasia nedaleko Sicilie. Mohlo tedy patfit Zené
pochézejici z nékterého z téchto ostrovd. Existuji
vSak i viklady z feckych slov téresis ,ochrana, za-
§tita’ nebo theros ,Iéto, horko’. Podoba Tereza se
u nas zaCala §ifit aZ v sedmdesatych letech, do té
doby se uZivalo pfevazné jméno Terezie.

Ty patii mezi Cetné zastoupené zakiady naSich
mistnich jmen. Tynd a Tyncit je u nés celd fada,
na mapach bychom nasli i Tynisté nebo Tynca-
ny. Staroceské podstatné jméno tyn oznacovalo
osadu ohrazenou dievénymi klily a plaiikami.
Jde o slovo starobylého plvodu, které vychazi
z keltského dunum ,hradisté’. Germanské slovo
tun oznacovalo plot, ohradu nebo ohrazené sid-
10. V ném¢iné nam je dosud pfipominé podstat-
né jméno Zaun ,plot’, v angliftiné pak slovo town
,mésto’.

112/ Pismeno¥

Koncovky pridavnych jmen

Ve spojeni ptidavného a podstatného jména stoji obvykle na prvnim misté ptidavné jmé-
no: malovany strop, malovand kraslice, malované vajicko. Obréceny slovosled se vyskytuje
u termind, pfedev$im z oblasti p¥irodnich véd: pes domdci, violka vonnd, kyselina sirovd,
chlorid sodny. Opacny slovosled vyuZivaji autoti tehdy, pokud chtéji prid. jm. zdaraznit:
Ukazuje se, Ze se hiife pronajimaji byty velké. Ve viech pripadech se pfid. jm. shoduje
v rodé, ¢isle 1 padé s fidicim podst. jm.: z malovaného stropu, k malovanym kraslicim,
s malovanymi vajicky, o psu domdcim, k violce vonné, s kyselinou sirovou, k chloridu sod-
nému, (pronajimdni) bytis velkych.

Dalsim prikladem obraceného slovosledu jsou expresivni spojeni typu ty Zenskd bldz-
nivd; ve spojeni ty kluku hloupd je mira expresivity umocnéna uzitim ptid. jm., které se
v rodé s podst. jm. neshoduje.

Zaludnosti

Ptid. jména se nachdzeji aZ za podst. jmény také tehdy, pokud jsou rozvita. Pisatelé maji
Casto tendenci prizpGsobit tvar pfid. jména tomu podst. jménu, které za nim nasleduje.
Vezméme si spojenti cldnek uvefejnény ve vierejsich Lidovych novindch. Patrné nikoho ne-
napadne u prvniho pfid. jm. zvolit jiny tvar nez uvefejnény. Jiny tvar neni mozny proto,
ze podst. jm. cldnek je v 1. p. €. j. a jen toto jméno rozhoduje o podobé piid. jm.

Pokud budeme slovo ¢ldnek sklonovat, bude se podle ného ménit i tvar vyrazu uve-
rejnény: z cldnku uvetejnéného ve vierejSich Lidovych novindch, k ddnku uvefejnénému
ve vierejsich Lidovych novindch, v clanku uverejnéném ve vierejsich Lidovych novindch,
s clankem uvefejnénym ve vierejsich Lidovych novindch.

Stejné je nutno postupovat i u pfid. jm. se zakonéenim -cf (tykajici se, zabyvajici se...),
napf. j. ¢.: rozhodnuti tykajici se stavebniho spofeni, podle rozhodnuti tykajiciho se staveb-
niho spofent, k rozhodnuti tykajicimu se stavebniho spofent, v rozhodnuti tykajicim se sta-
vebniho spofent, s rozhodnutim tykajicim se stavebniho spofent; mn. &.: rozhodnuti tykajici
se stavebniho spofent, podle rozhodnuti tykajicich se stavebniho sporeni, k rozhodnutim



tykajicim se stavebniho spofent, v rozhodnutich tykajicich se stavebniho spofent, s rozhod-
nutimi tykajicimi se stavebniho spofent.

Nékdy se muze stat, ze véta je formulovana tak, Ze pfid. jméno lze vztahnout ke dvéma
podst. jméntim. Napt. ve spojeni v tfetim odstavci paragrafu 5 tykajici- se vzdjemného
souziti... se muze pfid. jm. tykajici se vztahovat jak k vyrazu odstavci, pak bude mit po-
dobu tykajicim se, tak k vyrazu paragrafu a pak je tfeba zvolit tvar tykajiciho se. To, kterd
koncovka je ta spravna, by mél védét autor.

Pisete reklamaci?
Jak napsat reklamaci a jak na ni odpovédeét

Reklamaci neboli vytku zasila zdkaznik, pokud dodavatel nedoda zbozi ¢i sluzby podle
kupni smlouvy ¢i potvrzené objednéavky. Uz pri prevzeti dodavky si jako kupujici musime
ovéfit, zda je zasilka v pofddku; zkontrolovat mnoZstvi, hmotnost, druh, jakost, provedeni,
cenu atd. Pokud zjistime vadu, sepi$eme zapis o vadach (pfipadné vyplnime reklamaéni
formuld# poskytnuty dodavatelem) a posleme reklamaci. Vzdy je nutné védét, komu re-
klamaci adresovat. Reklamace i odpovédi na né se zasilaji doporucené.

Reklamace mé byt vécnd, bez emoci, zdvofild a zaroven naléhava. Vzdy se odvolavime
na relevantni doklady (datum a &islo objednavky nebo kupni smlouvy, ¢islo dodaciho
listu atd.). Dnes jsme obdrZeli Vasi zdsilku zboZ{ podle objedndvky C. ... ze dne ... a zjistili
Jsme, Ze...

V reklamaci je tfeba pfesné popsat zjisténé nedostatky: P#i prejimce zboZi jsme zjistili,
Ze zbozi bylo nedostatecné zabaleno a vihkem se poskodilo. Své tvrzeni miZeme dolozZit
diakaznimi prostfedky: zdpisem o vadach, reklamac¢nim listem, vzorky vadného zboZi,
fotografiemi poskozené zasilky atd. Uvedeme sviij navrh feSeni (vyménu, opravuy, slevu,
néhradu $kody, odstoupeni od smlouvy atd.) a termin napravy: Zbozi jsme ochotni si
ponechat pouze v piipadé, Ze ndm poskytnete vyraznou slevu... Zaddme o viménu celé
zdsilky.

&

V3e je zfejmé z prikladu zndzomén__na
obrazku. Doporucuje se, aby pofizené zvifatko
Zilo v podminkéch jemu vyhovujici__.

Po instruktivnim tivodu, seznamujici____
s metodami analyzy, nasleduiji &tyfi rozsahié
staté. Firma je zapsana v obchodnim rejstiiku
veden__ Méstskym soudem v Brné. Severni
...... se

0 hospodérsky chod zamku. Spole¢nost

mé uzavfeny smlouvy pro pifpad nehody
zplisoben__ Zivelni pohromou.
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NENECHTE SE ZMAST

tameéjsi: Toto slovo piSeme s -mé-, protoze
nejde 0 2. stupen pridavného jména tamni, ale
o 1. stupefi pfidavného jména utvofeného z pfi-
tematicky: Pozor na krdceni samohlasky pfi
tvofeni pfidavného jména. PiSeme téma, ale
tematicky (a tematika). Podobné také schéma -
schematicky.

terciarni: PiSeme pouze s pfiponou -drni, ana-
logicky k primarni, sekundérni atd. Podoba *ter-
cidini se sice obCas objevuje, ale je chybna.
trestnépravni: PiSeme dohromady jako jedno
slovo, protoZe tento vyraz vznikl z terminologic-
kého spojeni pfidavného a podstatného jména
trestni pravo. Tato sloZend piidavna jména pise-
me dohromady bez spojovniku, napt. trestnéprav-
nf odpovédnost. ‘
tsunami/cunami: Toto podst. jméno je ne-
sklonné a miiZe byt rodu stfedniho nebo Zenské-
ho. Miizeme pouZit mezinarodni piepis (tsunami)
i prepis pfimo z japonstiny, odkud slovo pochézi
(cunami).

114 / Pismeno ¥

V ptipadé, ze jde o prvni reklamaci, m@Zeme se odvolat na dosavadni tispéSnou spo-
lupraci a vyjadrit politovani. Pfi opakovanych nedostatcich je vhodné zvolit razantnéjsi
feSeni: Pokud nase reklamace nebude obratem vytizena, budeme nuceni zrusit vsechny
objedndvky a najit si nového dodavatele... V pfipadé, Ze tato reklamace nebude vyfizena
v zdkonem stanovené lhiité, budeme muset celou zdleZitost predat pravnimu oddéleni. ..

Prodévajici reklamaci bud uznd, nebo nikoli. Jakozto prodavajici se v pfipadé opravné-
né reklamace omluvime, vysvétlime divod svého pochybeni a navrhneme feseni: Omlou-
vdme se, Ze jsme Vdm p¥i posledni doddvce zpiisobili nepfijemnosti... Zdsilka nebyla bohuzel
zajisténa dostatecné, protoze... Zbozi Vim rddi vyménime... Udéldme vie pro to, aby se
tato situace jiz neopakovala. V piipadé neopravnéné reklamace je nutné uvést davody,
pro¢ reklamaci nem@iZzeme ptijmout: Chdpeme Vasi nespokojenost, avsak... Potfebujete-li
nutné ndhradni doddvku, jsme ochotni Vam ji okamZité dodat na zdkladé nové objedndv-
ky. V zavéru odpovédi na reklamaci ujistime zdkaznika, Ze mame i nadale zdjem o dalsi
spolupraci.



L 0 POVODU CESKYCH JMEN

Ur&uia je Zenské jméno latinského pivodu, kte-
ré vychazi z latinského podstatného jména ursa,
tj. ,medvédice’. Forma Ursula se pak vyklada jako
‘mala medvédice’. Do staré Eestiny bylo jméno
Urdula pfevzato v podobé Vorsila, ojedinéle jsou
viak doloZeny i podoby Ursila a VorSula. Jméno
Urdula je u nas dnes voleno jen zfidka, ponékud
¢ast8j3i je ve starsi generaci. Jeté mnohem vzac-

cvee

Ujezd patfi k nejpotetn&jsim mistnim jménim
u nas. Vychazi ze slovesa ujezdit. Ujezdem bylo
min&no (izemi, které bylo darovano novym osad-
nik(im a jehoZ hranice byly vytyEeny ,ujizd&nim*,
objiZd&nim. Probihalo to tak, Ze nékolik pand ur-
genych vrehnosti objizdélo na koni urgeny prostor
a vymezovalo pfitom jeho hranice. Stovo tjezd
zname i ze soutasné Cestiny, ale jeho vyznam
je posunuty: ve vojenské terminologii oznacuje
,samostatny spravni obvod na Gizemi vojenskych
vycvikovych prostorl’.
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Odchylky od vetné stavby

Skladani slov do vét m4 v &edtiné své ustélend pravidla. A kde jsou pravidla, tam najdeme
také odchylky, které je ve spisovném jazyce nutno hodnotit jako chyby. Pfedstavime zde
&tyfi typy, v praxi vak miizeme najit i rizné variace a kombinace.

Anakolut je zména vétného schématu v pribéhu tvorby vypovédi. Skladdme-li vetu
dlouhou, komplikovanou, vlozime-li do ni vsuvku atd., maze se stat, Ze ji dokoncime
jinak, ne jak zaala. Takova chyba je typickd pro nepfipravené projevy. Napt. véta Kole-
gové, kdy? pisli po vetirku do prdce, nechtélo se jim nic délat je $patné utvotend, spravné
by méla znit Kolegové, kdyz p¥isli po vecirku do préce, neméli chuf nic délat nebo Kolegiim,
kdy? p¥isli po velirku do prce, se nechtélo nic délat. KdyZ zkombinujeme dvé odlis$né vazby
dohromady, véta nedrzi pohromadé, rozpada se.

Ani atrakce neni piili§ atraktivni zpiisob tvofeni vét. Znamend nendleZité prizpliso-
beni tvaru jednoho slova slovu sousednimu, napt. Delegdtka zajistila ubytovani skupiné
turistim. Slovo turisté ve vété zavisi nikoliv pfimo na slovese (zajistit co komu), nybrz
na skupiné, ktera si 4d4 druhy pad. Spravné ma byt tedy Delegdtka zajistila ubytovdni
skupiné turisti.

V kontaminaci clovék intuitivné pozn4 né&jaké nevhodné smilent, zneliSténi. V jazyce je
to zkifzeni vazeb dvou slov, obvykle vyznamové blizkych. Nékteré kontaminace vzniknou
jen jako néhodné ojedinélosti, napt. Sousedé pokracovali na vystavbé bazénu — povsim-
néme si, ze pokracovat v né¢em se zde smisilo pravdépodobné s pracovat na nécem. Jina
zkiizeni jsou téméf chronickd, jako tfeba vazba piedlozky mimo — tradicné se poji se
&tvrtym padem, takze by mélo byt Mimo bazén uz nic dostavovat nebudeme. Jenze kdyz
se do toho ptiplete podobna piedlozka kromé, snadno prosadi druhy pad, s nimz se poji,
a vznikne nespravna konstrukce Mimo bazénu uz nic dostavovat nebudeme.

Mozn4 nejzludnéjii néstrahou je zeugma, tedy zanedbéni riiznych vazeb dvou (¢i vice)
vétnych ¢lent. Vznika v situaci, kdy k takovym ¢lentim ptipojime jeden spolecny rozvije-
jici - ten pak samozfejmé jednomu z nich nemze formalné odpovidat, pfestoze by mél.
Nastupovat a vystupovat z tramvaje je mimo stanici zakdzdno, jenze kam byste chtéli z tram-



vaje jesté nastupovat? Korektné by se muselo fici Nastupovat do tramvaje a vystupovat z ni
je mimo stanici zakdzdno. Jak vidime, zeugma byva ¢asto zplsobeno snahou o usporné
vyjadfeni. Ta je sice chvalyhodnd, ale jen tam, kde neodporuje gramatickym pravidléim.

Neékteré konstrukee, a¢ zeugmatické, se viak toleruji nebo pfimo povazuji za neproble-
matické. Vezméme napt. spojeni Cesky jazyk a literatura - pokud nemame na mysli veskeré
(svétové), nybrz pouze &eské pisemnictvi, pak slovo fesky v muzském rodé neodpovida
literatufe v rodé zenském. Pfesto se ¢asté zkracovani vzilo, dnes jde o silné tradi¢ni a frek-
ventované spojeni, jako chybu bychom ho tedy nehodnotili. Ptijatelné je i zeugma, které
»neni vidét“: predlozky v konstrukci pfed i po findle sice vyzaduji jiné pady, u nesklonného
jména to vSak stejné vyusti v tentyZ tvar.

Pisete upominku?
Jak napsat upominku & jak na ni odpovedét

Upominkou vétitel pfipomina dluznikovi, ze uplynula lhiita splatnosti faktury. Upominka
je svym stylem a jazykovymi prostfedky podobna urgenci: urgence je pobidkou, aby ob-
chodni partner dodal objednané zbozi nebo sluzby, upominku naopak posila dodavatel
zakaznikovi jako upozornéni, Ze dodané zbozi nebo poskytnuté sluzby nebyly zaplaceny.
Upominka se posila doporucené, za prvni upominku vsak lze povaZzovat uz e-mail pfi-
pominajici thradu faktury. Upominat je mozné tiikrat. Viechny upominky formulujeme
zdvofile. Ve vSech upominkach uvadime ¢islo faktury, datum jejiho vystaveni a splatnosti
a fakturovanou castku.

Prvni upominku formulujeme velmi taktné, abychom pusobili velkoryse a neodra-
dili obchodniho partnera od dalsich objednavek: Pfi kontrole jsme zjistili, Ze jste dosud
nezaplatili nasi fakturu & ... Jiz pred tydnem vyprsela lhiita splatnosti nasi faktury ¢. ...
Muzeme vyjadfit i nadéji, ze klient pouze opomenul nebo jiz mezitim zaplatil: Vé#ime, Ze
jde pouze o nedopatteni... Pokud jste jiZ fakturu zaplatili, povaZujte prosim tuto upominku
za bezptedmétnou a prijméte nasi omluvu.

&

Opravie: VSichni jsme, poté co jsme vysli
ven, bylo nam teplo. O soustavé zdejSich
horskych ddolich jsem jiZ mnohé siySel.
Zastupci vSech svétadild, sefazenych na
stadionu, prisli bojovat o vitézstvi. Tuto otdzku
budeme muset jesté dale jednat. Mél bys
zvazovat 0 odchodu. Mdzeme spoléhat

a poditat s jeho pomoci? Petr ma rad

a petuje o spoustu zvifat.
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Yiadimir je slovanské muzské jméno, kieré se
vyklada jako ,viadni miru‘, Vzhledem k tomu, Ze
stovo mir je ve slovanskych jazycich doloZeno i ve
vyznamu ,svét', je mozZny i vyznam Vladni svétu'.
Iméno je u nas velmi rozsifené, jeho obliba dosah-
la vrcholu v padesatych letech 20. stoleti. Stejnou
prvni &ast jako Viadimir ma i jméno Viadivoj, které
se vyklada jako vladce vojska’, a Viadislav ,slavny
vladou’ (z ného vzniklo i dnes samostatné jméno
Ladislav).

Yitava je naSe nejdelSi feka, kterd byla odnepa-
méti velmi dlilleZita pro orientaci v krajiné. Neni
proto divu, Ze jeji jméno je velmi staré, Jméno Vi-
tava je patrné germanského plivodu. V jeho prv-
ni &asti se skryva markomanské pridavné jméno
wilth divoky’, které v souCasné ném&iné dostalo
podobu wild. V druhé ¢asti je pak slovo ahwa
nebo aha s vyznamem ,voda', které je pfibuzné
s latinskym slovem aqua. Vitava byla tedy ,divoka,
prudce tekouci feka’.
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Prediozky a (nejen) mistni jmeéna

Bydlite na Moravé, v Cechach, nebo ve Slezsku? Nejde o mista sama, ale o pfedlozky,
s nimiZ se poji — proc¢ se 1idi? Predlozkova spojeni si v ¢estiné obcas konkuruji.

U mistnich jmen se mizeme obvykle Fidit ur¢itymi pravidly: pfedlozka na se poji s ost-
rovy, souostrovimi ¢i poloostrovy: letét na Mallorcu/Mallorku, na Madagaskar, na Kandr-
ské ostrovy, na Arabsky poloostrov, byt na Rhodu/Rhodosu, na Sri/Sri Lance, na Seycheldch,
na Pyrenejském poloostrové. Se staty a mésty se poji predlozky v a do: jet do Estonska, do
Peru, do PatizZe, byt v Ghané, v Bangladési, v Las Vegas. Pokud se stat rozklada na ostrové
¢i ostrovech, vzila se jedna z moznosti: jet na Island, byt na Filipindch, ale jet do Grénska,
byt v Indonésii. Tradici jsou pak dana spojeni s pfedlozkou na ve 4. i 6. p.: jet na Moravu,
na Slovensko, na Ukrajinu, byt na Moravé, na Slovensku, na Ukrajiné. VZité mame rozdily
i u spojenti s pohofimi: v Krkonosich, ale na Sumavé.

Predlozkové vazby s ndzvy mist a riznych méstskych ¢asti se mohou ménit. Dfive se by-
dlelo v Bfevnové, v Chodové, dnes je mnohem bézinéjsi na Bfevnové, na Chodové, jezdilo se
k Andélu, dnes na Andél. Kromé jisté vybojnosti predlozky na je tento posun dan i zménou
charakteru mista - ze samostatnéjsich mést ¢i obci se staly prazské ¢tvrti, neohranic¢end
uzemi ¢i sidlisté. Stale zustava v Holesovicich, v Hrnéitich, v Modfanech, v Karliné. Zazitou
vyjimkou je varianta bydlet v Kladné i na Kladné a v/na Mélniku i v/na Mélnice, pficemz
predlozka v je zde chapéna jako zakladni.

Uziti spravné piedlozky miiZe ¢init problém i ve spojeni s obecnymi jmény. Chodime
do $koly (= budovy), do skolky, ale na Skolu (= instituci): na stfedni skolu, na univerzitu.
Instituce jsou zpravidla uvozovany predlozkou na: na méstském vradé/ifadu, na policii
¢i slangové na viddé. U do¢asného obyvani prostoru volime obvykle rovnéz na: bydlet na
koleji, na privdté/privitu, ale v hotelu.

Pfedlozka na a s ni nékdy i 6. a 4. p. pronikaji i do dal$ich mistnich spojeni: mit na skladé
(x ve skladu), na prodejné (x v prodejné), platit na kase (x u kasy), sedét na baru (x u baru), na
hlavni budoveé (x v hlavni budové) - spojeni s na jsou zde chdpana jako stylové nizsf. Rozdil
citime ve spojeni: byt na bazéné/bazénu = v aredlu, byt v bazéné/bazénu = ve vodé.



Nékde jsou moZné varianty: snézi v hordch i na hordch, mit néco v seznamu i na sezna-
mu, chodit na housle i do housli (= do lekci); nékde je vyznamovy posun: bild pani strasi
v hradé (= uvnitf budovy) i na hradé (= v aredlu), chyba v pocitaci (= uvnitf systému), ale
hrnek na pocitali (= na bedné), vyjimkou pak je hra/program na pocitaci.

V7. p. proniké predlozka s do spojeni tradi¢né bezpredlozkovych (byt si nécim jisty,
nikoli s nécim). Variantni je napt. Setfit nécim i Setfit s nécim, chiubit se nécim i chlubit
se s nécim, vazby s predlozkou jsou hovorové. Pozor také na rozdil sebou (= kym, ¢im)
a s sebou (= s kym, ¢im): zabyvat se sebou, zmitat sebou x svacinu si vezméte s sebou.

Pisete plnou moc?
Kdo je zmocnénec a kdo zmocnitel

Plnou moc by mél umét napsat kazdy - netyka se totiZ jen obchodni praxe, obcas udélu-
jeme plnou moc i v osobnim Zivoté.

Plnou moc udéluje fyzickd nebo pravnickd osoba, ktera se dava zastupovat v urditém
jedndni, jehoZz se nemiize osobné zucastnit. Ten, kdo ddva plnou moc, je zmocnitel (za-
stoupeny). Ten, komu je plnd moc udélena, je zmocnénec (zéstupce).

Plna moc je pisemnost pravniho charakteru. Musi obsahovat datum vystaveni (popt. da-
tum, odkdy dokdy zmocnéni plati), presné identifika¢ni idaje o zmocniteli a zmocnénci,
popis jednani, na které se plnd moc vztahuje (el a rozsah zmocnéni), vlastnoruéni pod-
pis zmocnitele a nékdy i zmocnénce. Pokud je zmocnitelem nebo zmocnéncem pravnicka
osoba, uvede se jméno, pravni forma podnikani, sidlo, ICO, statutdrni organ.

Zmocnitel a zmocnénec mohou byt fyzické osoby, napt. ddme plnou moc rodinnému
ptisludnikovi, aby nas zastupoval pfi poztstalostnim fizeni, nebo sousedovi, aby za nas
hlasoval pti schizi bytového druzstva: Jd, nize podepsand XY, zmochuji Ing. XY, nar. ...,
bytem v ..., aby mne zastupoval a mym jménem hlasoval pti viech jedndnich bytového
druzstva... Zmocnénec plnou moc prijimd. Casto vypliujeme jiz ptipravené formulate plné
moci (napf. u notafe nebo na matrice). Nékdy je nutné, aby byl podpis ufedné ovéfen.

&

Vyberte spravnou nebo vhodnajsi
variantu: Satna je v pfizemi. / Satna je na
pfizemi. - Bydlime ve Starém Mésté v Praze. /
Bydlime na Starém Mésté v Praze. - Jan chodi
do kanzervatofe. / Jan chodi na konzervatof. -
Bydlivinternaté. / Bydli na internaté. - V séle
operuji. / Na sale operuji. - Nehybej sebou. /
Nehybej s sebou. :

‘nogss fegAyaN ‘iiniado

9jes BN ‘gleulalul BU ||pAg "101RAISZUOY
| BU IPOYD UB( "azeld A 1SN Waiels
eu swilipAg "Jwazyd A af euleg

Pismeno¥ /121



NENECHTE SE ZMAST

versus: PredloZku s vyznamem ,proti’ Ize zkratit
do podoby vs., pfipadné v. (podoby bez tecky jsou
chybné). Vyslovujeme sice z ([verzus]), spravné
ale piSeme s (versus).

viceprezident: Prvni Elen vice- pochazi z la-
tiny a znamena ,misto-, spravné se piSe jediné
s kratkym i, podobné napf. vicemiss, vicemjstr,
vicepremigr.

vyiinika: Psani vyjimka vlastné neni aZ takovou
vyjimkou. Podobné se pfi odvozovani diouZi pfed-
ponové y a krati kofenné {/y nap¥. u slov vyhybka
(vyhybat), vySivka (vySivat) nebo vyéitka (vyéitat).
vymytit » vymitat: Vymytit znamend ,myce-
nim, 1. kdcenim, odstranit porost' (vymytit fes)
nebo ,odstranit vilbec' (vymytit prostituci), vy-
mitat je oproti tomu varianta slovesa vymetat
a uZiva se ve vyznamu ,vyhanét' (vymitat dabla).
vytipovat x vytypovat: Vytipovat znamend
,odhadem vybrat z vice moZnosti‘, ,doporudit’,
,navrhnout'. Vytypovat by znacilo ,vybrat jako
{vhodny) typ' - tento vyznam je vSak nejspi§
umély, vymysleny na obhajobu chybného psani y
v prvnim uvedeném vyznamu. Zapisu vytypovat je
tak lep&i se vyvarovat.
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V procesni plné moci zmocnitel potvrzuje, Ze zmocnénec (zpravidla advokat) je zmoc-
nén za néj jednat u soudu: Jd, nize podepsany XY, jednatel spolecnosti ABC, s. 1. 0., zmocriuji
pana JUDr. XY, aby zastupoval vyse uvedenou firmu u Okresniho soudu v ... ve véci Zaloby
o zaplaceni dluzené Cdstky ... spolecnosti ..., aby se zucastnil viech jedndni v této zdleZitosti,
¢inil za firmu veskerd potfebnd poddni a prohldseni... (vlastnoru¢ni podpis zmocnitele).
Zmocnéni prijimdm... (vlastnoru¢ni podpis zmocnénce).

Plna moc miZe byt pro riizné ticely, napf. podnikova (zmocnéni souvisejici s provozem
podniku, firmy), obchodni (tj. prokura - podnikatel zapsany v obchodnim rejstfiku zmoc-
fiuje prokuristu k pravnim jednanim, k nimz dochézi pti provozu obchodni spole¢nosti,
popiipadé pobocky, a to i k tém, pro kterd se jinak vyzaduje zvldstni plna moc), generaln{
(univerzalni zmocnéni ke véem pravnim jednanim), specidlni (zmocnéni k urcitému prav-
nimu jedndni) nebo kolektivni (plnd moc se udéluje vice zmocnéncim - neni-li v plné
moci urceno jinak, musi jednat v8ichni spole¢né).



b 0 PUVODU CESKYCH JMEN

Zdenél je Ceské muzské jméno, které bylo tra-
dicné myliné povaZovano za Seskou obdobu latin-
ského jména Sidonius, tj. pochazejicize Sidonu’.
Nijak s nim vSak nesouvisf, vzniklo totiZ ji ve staré
¢estiné jako plivodné domacka podoba jména
Zdeslay. Prvni Gast tohoto sloZeného jména mize
vychéazet bud z praslovanského *sde ,zde, tady’,
nebo ze slovesného zakladu dé-, pfitomného ve
slovesu délat. Jméno Zdeslav tedy znamenalo
,zde slavny' nebo ,vytvoril, udélal sléavu'.

Zlin je vjznamné primyslové mésto na vychodni
Moravé. Poprvé je Zlin v historickych pramenech
pripominan k roku 1322. Jako vétSina mistnich
jmen zakon€enych na -in bylo i jméno Zlin utvo-
feno z osobniho jména zakladatele nebo majitele
osady, a 1o ze staroCeského jména Zla, které lze
vykiddat jako ,zly Clovék’. Jméno Zlin oznadovalo
Zltv (dviir nebo majetek)’. V letech 1948-1990
neslo mésto dobové politicky motivovany nazev
Gottwaldov.
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Pfidavna jména na -ici/-ici a -ni/-ny

Ptidavna jména Zehlici - Zehlici, balici - balici, fidici - Fidici se formalné li8i jen nepatrné,
a to délkou samohlésky. Vyznamové véak zaménitelna nejsou; volba nalezitého i// ma vétsi
vyznam, nez se miZe zdat, protoZe slouZi k rozliseni pfidavnych jmen ucelovych a déjovych.

Déjova pridavnd jména (zakonéend na -icf) vyjadfuji déj, ¢innost pravé probihajici.
Casto jsou rozvit4 a stoji za podstatnym jménem: Zena Zehlici kosili, Eva balici ddrek pro
Adama, ptistroj méfici polétavy prach, vozy kropici rozpdlené ulice.

Pfidavna jména ucelova (se zakonéenim -icf) vyjadiuji, k ¢emu dané véc slouzi, je ur-
&ena. Zehlici prkno usnadnuje Zehleni pradla, do balictho papiru miizeme cokoli zabalit,
méfici pristroj slouzi k méfeni, kropici viiz je uréen ke kropeni (ale v daném okamziku
kropit nemusi).

Pti rozhodovani ndm nékdy pomiiZe analogie s dvojici vzdéldvajici - vzdéldvaci. Slovu
vzdélavajici (ucitel vzdélavajici Zdky) odpovida ptid. jméno dé&jové: lektor skolici zamést-
nance podniku, odbornd komise hodnotici uchazele o zaméstndni. UZijeme-li vyraz vzdé-
ldvaci (vzdéldvaci stredisko, vzdélavaci komise), méli bychom zvolit prid. jméno tcelové:
nové skolici stredisko, byla zvolena hodnotici komise.

Ve spojeni s osobami uzivime jen podoby na -ici: fidici pracovnik nebo ucitel, velici
dustojnik, mistodrZici.

Ve spojenti s abstraktnimi jmény (Cinnost, funkce, systém, prdce, proces) nebo s oznace-
nim rznych organt (komise, orgdn, rada, stedisko) neni snadné urcit, zda jde o vyjadfeni
déje, ¢i ucelu. Protoze jde obvykle o spojeni s obecnou ¢asovou platnosti, ma v téchto
ptipadech prednost pojeti Gcelové: #idici prdce, fidici orgdn, ale ani pojeti d&jové nelze
zcela odmitnout.

Ptidavnd jména s ptiponami -nf a -ny jsou v ¢estiné dosti hojna. U prejatych slov jedno-
znalné pfevazuje zakonceni -nf (extrémni, mobilni, sankcni, taxativni); jadro slov s pfipo-
nou -ny je ve starsi slovni zasobé (Zitny, mlécny, nézny, vécny). S volbou nalezité pfipony
nebyva problém, pozor ddvame na slova, v nichz #/y slouzi k rozliSeni vyznamu: srde¢ni



sval, selhdni x srdecny pozdrav, smich; trestni prdvo x trestny ¢in; mravni zdkon x mravny
clovék; prodejni doba, automat x prodejny model, dlovék; sluneini hodiny, svit, soustava x
slunecny den, polasi, plaz.

Zaludnosti
Velké problémy ¢ini tfi dvojice slov: Zivelni x Zivelny, skodni x skodny a zdbavni x zdbavny.

Pro vyjddfeni vyznamu ,zptsobeny ptirodnimi zivly® slouzi piid. jméno Zivelni (napf.
pohroma, katastrofa). Slovo Zivelny znamend ,prudky, nezkrotny, neovladatelny, nekoor-
dinovany; Zivelny mtze byt tieba clovék, odboj i radost.

Vztahové pfid. jméno skodni se uZzivé jako odborny termin v pojistovnictvi; souvisi
s podst. jménem skoda, tj. ,hmotnd a jind ztrata, ¢astedné zniceni, poskozeni' Skodnibyva
uddlost, prubeéh, protokol, faktura, komise. Podoba skodny znamena ,8kodlivy* (Skodnd
zvé?), je zachovdna i v obratu byt skodny.

Ma-li néco slouzit k zédbave, je to zdbavni (potad, park, podnik, pyrotechnika). Dobré
je, kdyz je takovy porad i zdbavny, tzn. Ze divakim pFind$i pobaveni, poskytuje zdbavu.
Zdbavny byva i clovek, historka, Cetba.

Zveme Vas ... a jednejme!
Jak psat pozvanky a zapisy z jednani

Pozvanky piseme jak v pracovnim, tak ve spolecenském styku. Zveme hosty na pred-
nésky, besedy, soutéze, veletrhy, vernisaze atd. Stale castéji se setkavame i s pozvankami
propagac¢niho charakteru. Pozvanka miZe slouZit zaroven jako vstupenka na predvadéci
akei nebo jako slevovy kupon.

Pozvanky na slavnostni akce se tisknou na kvalitnim papife a mnohdy vyzaduji pro-
fesionalni grafické zpracovani. Zvlasté u pozvanek na mimotradné udélosti je vhodné
vénovat upraveé i stylizaci textu nalezitou péci. V pfipadé mensiho okruhu ucastniki je
namisté zvolit formu individudlnfho dopisu. Pokud na akci zveme vyznamnou osobnost,

z

podepsat dluzn__ dpis, navstivte na3

‘prodejn.__stanek, adresn__socidln__ systém,
univerzaln__ Gist__cf prostfedek, student '
pi§”_ci Gkol mysli spiSe na chlad___ci se vino,

- spolehlivy vod__ ci pes, obloukové svafovani
t_av; ci se elektrodou, dopli véas chlad__ci
kapalinu a zkontroluj has__gi pfistroj, jednani
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za to x zato: Spojeni piedlozky za a zajmena to
ize psat jak dohromady, tak zviast. Podoba zato je
nalezita pouze tehdy, kdyZz ma funkci spojky od-
porovaci: Pracoval pomalu, zato peclivé. V ostat-
nich pfipadech se piSou oba vyrazy oddélené:
Hosté bojovali a doCkali se za to g6/u. Soud mél
Za to, Ze Zaloba je pfipustna.

zakon: Patfi k tém jménlim sklofiujicim se podle
vzoru ,hrad”, ktera si stale zachovavajiv 2. p.j. €.
pdvodni koncovku, tj. -a (padle zékona).
z&lijovy: Ve staré ¢eStiné mélo oznaceni 9. mé-
sice podobu zafij, jeZ vznikla ze spojeni za fujé
(= za fije). Od staroCeského zafij bylo pfiponou
-ovy utvoreno pfidavné jména. To je ddvod, pro¢
mame zarjovy, a nikoli *zafiovy.

zesplatnit: Jde o vyraz uZivajici se v administra-
tivnich textech. ProtoZe ma vyznam ,uéinit splat-
nym‘, piSe se s predponou ze-.

zroadlo x zreatko: Oba nazvy byly odvozeny
od praslovanského slovesa zreati. Prvni byl utvo-
fen od kmene zrca pfiponou -dlo, druhy pfiponou
-tko, p¥i tom doslo k prodlouzeni kmenového -a-,
podobné jako napf. u pdrat - parétko.
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volime zvaci dopis ve formé osobniho dopisu vedouciho pracovnika a pfipojime ti$ténou
pozvanku.

V pracovnich pozvankach musi byt uvedeny vSechny tdaje potiebné pro adresita,
tj. kdo akci organizuje, jak se akce jmenuje, kdy se akce kona (datum a doba zacatku), pres-
né oznaceni mista kondni, program jednani, popf. jména referujicich a planované doba
trvani. Lze uvést i dalsf udaje, jako napt. dopravni spojeni, zptisob stravovani a moznosti
ubytovani. Na béZné porady se zve obvykle s tydennim predstihem, na dalezitéjsi jednani
a akce minimalné mésic pfedem. Spole¢né s pozvankou lze poslat i pisemné podklady,
aby se ucastnici mohli na jednani p¥ipravit.

V nékterych pozvankach se uvadi vyzva k potvrzeni nebo odmitnuti acasti (nékdy jen
fr. zkratka RSVP = répondez s'il vous plait, tj. ,odpovézte prosim’). V odpovédi na po-
zvanku vzidy podékujeme, v pripadé netcasti se omluvime, uvedeme ditvod své neucasti,
ptipadné jméno osoby, kterd nas bude zastupovat.

Pokud ma byt vyhotoven zapis z jednani, mél by zachytit vée dilezité, co v pribéhu
porady ¢i schiize zaznélo. V zapisu jsou nutné tyto idaje: nazev akce a poradajici instituce,
datum a misto kondni, seznam pfitomnych, nepfitomnych a omluvenych (Ize odkazat na
prezenéni listinu), jméno toho, kdo jednani zah4jil a ridil, program a zprava o pribéhu
jednani (zapis ¢lenime podle bodt jednani), zavéry jedndni, datum pofizeni zapisu, jméno
zapisujiciho a podpis vedouciho pracovnika, ktery zapis schvalil (nebo pouze jeho jméno
a zkratka v. . = vlastni rukou). Zapis je tfeba poridit co nejrychleji a rozeslat ti¢astnikiim,
popt. dal$im osobam. Po zapracovani ndslednych pripominek se ¢asto zapis schvaluje na
dalsi schuzi. Zapisy se archivuji.



1. Kterd véta je pravopisné chybna?
a) Pojdte si s ndmi dobit energii!

b) Nenechte se zviklat!

c) Nedélejte kolem toho caviky!

2. Ktera véta je pravopisneé chybna?

a) Scvrknutim kdiZe vznikaji vrasky.

b) Shlédnuti této vystavy vdm mohu
doporucit.

c) Sfouknuti vSech sviCek mu netrvalo
ani tri vtefiny.

3. Kiers veia ie pravopisne chybnd?
a) Odjeli na vylet beze mé.

b) Mé to nemusi$ vysvétiovat.

¢) Mé se to viibec netyka.

4. Kterd véta je pravopisné chybna?

a) Na svou promoci jsem pozvala i Honzovy
rodice.

b) Na koncerté se objevili Honzovy ugiteié
z gymnazia.

c) Na ples se chystaji i ob& Honzovy sestry.

5, Kierd ie pravopisné chybna?

a) Jeho rodina mé za to, Ze by se mél pokusit
$kolu dokonit.

b) BohuZel se nelze spolehnout na to, Ze vlak

" pfijede v&as.

136/ Velky zavérecny test

¢) Cotka se soli aZ na zavér pro to, ze
v neslané vodé zmékne rychleji.

6. Kterd z moZnosl je spravng?

a) Na spoficim G&tu mam uZ 2 miliény K&.
b) Na spoficim Gétu mam uz 2 miliony K¢.
¢) Na spoficim G&tu mam uz 2 miliény ke.

7. Kterd 7 moznosti je pravopisné spravna?
a) Rokytnice V Orlickych Horéch
b) Rokytnice v Orlickych horach
¢) Rokytnice v Orlickych Horach

8. Kiera véla le pravopisné chybnad?
a) Babicka se jezdi rekreovat do Lazni

Luhadovice kousek od Uherského Brodu.

b) Dnes uZ jsou Lazné Darkov soucasti
mésta Karviné.

¢) Nedaleko Marianskych Lazni leZi krasné
Lazné Kynzvart.

9. Ktery z nasiecujicich tvard je chybné
utvoreny?

a) Oslo - oslosky

b) Riga - rigsky

¢) Vilnius - vilniusky

10. Kierd z moznosti je

a} online

b) on line

c) on-ine

11. Kters z moznostl je pravopisné chybna

a) trojklanny nerv

b) holenni kost

¢) kolenni kloub
12. Ktery viraz neni spisovnym oznacenim

doktorky psychiatrie?

a) psychiatra

b) psychiatricka

¢) psychiatryné

13. Kierd z moznostl je spravné?
a) V zapase zvitézili tfebicsti.

b) V zépase zvitézili Tfebi¢ti.

c) V zépase zvitézili Trebi¢sti.

14, Jaky je spravay tvar 7. p.mn. G
siova knéz?

a) s knézi

b) s knézy

¢) s knézimi

nravopisné chybna?

?



15, Kiera 7z moinosti je spravné?
a) vylet do Jizni Korei

b) vylet do Jizni Koreji

¢) wylet do Jizni Koreje

16, Kiterd z moznosti je sprévng?

a) proslov francouzského prezidenta
Frangoise Hollanda

b) prosiov francouzského prezidenta
Francoisa Hollande

c) proslov francouzského prezidenta
Frangois Hollandea

17, Kterd 7 moznosti je spravnd?

a} Pfineste mi zdravotni kartu pana
Palackého, Pavlici a Paze.

b) Pfineste mi zdravotni kartu pana
Palackého, Pavlicy a Paze.

¢) Pfineste mi zdravotni kartu pana
Palackyho, Paviicy a Pazete.

18, Kterd z moznosti je spravnd?

a) Donu Quijote de la Manchovi bylo
bez Sancho Panzy smutno.

b) Donu Quijotovi de la Mancha bylo
bez Sancho Panzy smutno.

¢) Donu Quijotovi de la Mancha bylo
bez Sancho Panzi smutno.

19, Kterd z moznosti j& chybna?

a) Copak to nesete v téch batozich?

b) Trva kontroini komise na svych
stanoviscich?

c¢) Odvedli ho z mista ¢inu v Zelizcich?

20, Kleréd z moznosti e spravné?

a) sto eur

b) sto euro

¢) sto Euro

21. Kterd 7z vypovedi nékaho,

kdo se v poditadich newyzna,

i® zapsana spravné?

a) Neumim si zaloZit e-mailovou schranku,
netusim, kolik megabytl paméti ma muj
flashdisk ani co v8echno je soucéasti
poéitatového softwaru.

b) Neumim si zaloZit emailovou schranku,
netusim, kolik megabitl paméti ma mdj
flashdisk ani co vSechno je soucasti
pocitaCového software.

¢} Neumim si zaloZit e-mailovou schranku,
netusim, kolik megabytl paméti ma mdj
flashdisk ani co vSechno je soucasti
pocitatového softwareu.

22.V kieré vétd je chybna interpunkce?

a) Vzhledem ke sniZzeni rozpoctu,
zpUsobenému dlouhodobou finanéni krizi,
je tfeba zavést Gsporna opatfeni.

b) V pFipadé zavaziného poruseni smiuvnich
podminek, je mozno pozadat o zruseni
smiouvy v piném rozsahu.

c) Kromé feditele podniku a jeho zastupce by
se schlze, planované na pfisti tyden, méli
zdcastnit i zastupci odborq.

23,V kierd véta ie chybna interpunkee?

a) Vyvesila jsem ten inzerat, cos mi posiala
na nasténce ve Skole a doufam, Ze se ti
nékdo ozve.

b) Zastavili dopravu, protozZe v kolejisti béhal
zmateny pes, a obnovili ji az po dvou
hodinéach.

¢) | pfes v§echny mozné namitky jsme
nakonec postup, ktery navrhoval, schvalili.

24.V Kkieré vEtE je interpunkee nejméné

vhodna®?

a) NaSe poledni menu sestava vzdy ze dvou
vegetarianskych a dvou veganskych jidel,
obménovanych kaZdy den.

b) Potom v§echna jablka, pfedem pokréjena,
rozprostfeme na tésto.
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¢) Méli bychom se co nejdriv vyjadfit k jeho
navrhu, tykajicimu se zmeény ve vybirani
poplatkd.

25. Kterad z moznosti je chybna?
a) K pivu byli podavani hermelini.
b) K pivu byli podavani utopenci.
¢) K pivu byli podavani uzenadi.

26. Kierad z moznosti shody pfisudku

s podmétem je chybna?

a) Davéryhodnost svédka zpochybnila Zalujici
strana i statni zastupce.

b) Dlavéryhodnost svédka zpochybnili Zalujic
strana i statni zastupce.

¢) DOvéryhodnost svédka zpochybnily zalujici
strana i statni zastupce.

27. Kiera z moznosti je sprévna?

a) Odbory, vedeni spolecnosti i sam feditel
podepsali navrh nového pracovniho fadu.

b) Odbory, vedeni spole¢nosti i sam feditel
podepsaly navrh nového pracovniho fadu.

¢) Spravné jsou obég, a) i b).

28, Kierd z moznosti je spravna?
a) Zebry honili pakoné.

b) Zebry honily pakoné.

c¢) Spravné jsou obé, a) i b).
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29, Kolik let je Elovekuy, ktery slavi
abrahadmoviny?

a) 33 let

b) 50 let

¢) 100 let

30. Co znamena stat haptak?
a) stat v pozoru

b) stat v radé, napr. ve fronté
¢) stat na jedné noze

31. Od ¢éeho je ocdvozeno zblo ve spojeni

neni na tom ani zbla pravdy”?
a) od blaboleni
b) od stébla
¢) od zemlbaby (Zemlovky)

32, Jak se sprévné vyslovuje vyraz
standardni?

a) [standartni]

b) [standardni]

¢) Spravné je a) i b).

33. Ktera z téchto zkratek vyrazu
cirka {= zhruba, asi) neni spravna?
a) ca

b) cca

¢) cka

34. Ktery zapis data a mista plvodu
je naleZity v obchodni a dfedni
Korespondenci?

a) Praha 13. bfezen 2015

b) Praha 13. bfezna 2015

c) V Praze, dne 13. bfezna 2015

35, Ktery ze zapisu finanénich Sastek
stavajici norma pro dpravu pisemnosti
nedoporuguje?

a) 50 000 K&

b) 50.000 K¢

¢) 50 000,- K&

36. Kiery zapis je spraviny?

a) Helenka ma horecku 39 °C a kasle.

b) Narysujte Ghel 90 ° a spocitejte obsah
Ctverce.

¢) To pivo ma 15 ° a medovou barvu.

37. Ktery zapis je spravny?

a) Alkohol nenalévame osobam mladsim
18 let.

b) Alkohol nenalévame osobam miadsim
18ti let.

¢) Alkohol nenalévame osobam miladsim
18-t let.



38, Ktery zapis e chybny?

a) V Ceské republice je dlouhodobé asi
6% nezaméstnanost.

b) Pro stalé zakazniky nabizime 10% slevu
na cely nadkup a dopravu zdarma.

¢) K pfijimacim zkouskam se ve srovnani
s lonskym rokem dostavilo jenom
80% zajemctt.

39, Jak bychom méii oslovit pana Muka

s nasledujicimi tituly: Mgr. ing. Zdenék Muk,
Ph.D?

a) Vazeny pane magistfe

b) Vazeny pane inZenyre

¢) VaZeny pane doktore

40, Které z nasledujicich slov neoznaduje
v Zadném néareli kligté?

a) bruncak

b) zaZirak

c) klenhak

41. Komu nebo cemu se v naredi stfedni
Moravy ika pouk?

a) pukavci

b) polstari

c) pavoukovi

42, Které z nasledujicich slov nevznaduje
v 7adném nafedi brambory?

a} branibor

b) jabtousko

c¢) kobzol

43. Do ehio byste se nejspi§ nezakousli
s chuti?

a) do medéka

b) do méchnacku

¢} do kadlatka

44 Komu nebo emu se v nafedi stiednich
Cech fika omrzlice?

a) snéhulakovi

b) naledi

c) shézence

45, Co znamena v datském rozpoditadie,
7e Cert vyietdl z elektriky?

a) byl vylou¢en z pekla

b) vypadl| z tramvaje

¢) rozsvitil vanocni stromek

486, Jaky vyznam ma Fecky zakiad, z néhoz
je odvozeno jméno Petr?

a) feka

b) skala

¢) strom

47. Které z téchte Zenskych rodngch jimen se
vykiada jako .zena z lesa’?

a) Patricie

b) Sylvie

c) Sarka

48, Jak se vwkl&da vyznam Zenského iména
Ursula?

a) mala hrosice

ala vicice

ala medvédice

LzZ8
3 3 3

49, lak se whkidda vyznam ndzvu feky Vitava?
a) ticha feka

b) zapadni feka

¢) divoka reka

(o)}

0. Jakeé varovani je skryto v zemépisném
jménu Dalskabaty?

a) pred loupeznym pfepadenim

b) pfed chladem v horskych oblastech

¢) pred prfekragovanim hranic do tehdejsiho
Pruska

[
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