Priloha ¢. 5a ReZimu zachazeni se sbirkou Moravské galerie v Brné

Depozitarni Fad — obecny

1. Depozitaf je uzavieny, voln€ nepfistupny prostor, slouzici vylu¢né k ulozeni a ochran¢ sbirky MG.
Krom¢ prostor, jmenovite¢ urCenych jako depozitafe, mohou kulozeni sbirky slouzit na
piechodnou dobu i jiné prostory, splituji-li stanovené podminky (depozitai slouzici jako provizorni

z dislokac¢nich divodt nebo tranzitni depozitaf). Ve vSech depozitafich plati ptisny zakaz koufeni,
pouzivani otevieného ohné ¢i jakychkoli tepelnych zdroji a konzumace potravin.

2. Depozitai musi spliiovat pozadavky bezpe€nosti a protipozarni ochrany. Na vhodnych mistech
musi byt vyveéSeny protipozarni predpisy a umistény prvozasahové hasebni prosttedky. Depozitaf
musi byt vybaven piistroji zabezpecujicimi pozadované vyvazené mikroklima a méfici sledujicimi
jeho hodnoty, pifipadné — vyZzaduje-li to povaha uloZeného materidlu — zavésy nebo jinym
zafizenim, které zamezuje pfimému pusobeni svételného zatreni. Depozitafe v budové UMPRUM
a v Rec¢kovicich jsou vybaveny klimatizaci.

3. Depozitaf musi byt vybaven fadnymi uloZznymi systémy, optimalnimi z hlediska pozadavki,
kladenych na ulozeni jednotlivych typt sbirkovych predmétli. Veskera technickd a manipulacni
zafizeni, slouzici k nakladani se sbirkovymi predméty, musi vyhovovat bezpecnostnim piedpistim
a musi se pravidelné¢ kontrolovat. Za kontrolu technického stavu odpovida vedouci provozné-
technického oddéleni MG.

4. Kazdy depozitat musi byt svéfen do spravy konkrétniho pracovnika (spravce depozitaie), ktery
ruci za stav a pocet uloZenych sbirkovych predmétt a za dodrzovani depozitarniho fadu.

5. Vstup do depozitaie musi byt zajistén bezpecnostnim zamkem. Kli¢e od depozitaiti se ukladaji
pod peceti a mohou byt vydany pouze prisluSnym pracovnikiim, uvedenym v klicovém rezimu
MG, a to na zéklad¢ pisemného zdznamu o pievzeti a zpétném piredani klich.

6. Pristup do depozitafe ma pouze jeho spravce; ostatni pracovnici véetné feditele organizace mohou
vstoupit jen v jeho doprovodu. O vstupu jakychkoli osob (kromé spravce depozitaie) se vede
pisemny zaznam v navstévni knize (datum, jméno, diivod vstupu, doba pfichodu a odchodu).
Vstup do depozitafe je zasadné zakdzan externim osobam s vyjimkou badatelti v pfipadé, ze nelze
sbirkové predméty premistit do badatelny, a téch, ktefi zde plni pracovni povinnosti (pracovnici
zabezpecovacich firem, udrzba aj.).

7. Uklidové prace se mohou v depozitafi provadét pouze za pritomnosti piislusného spravce
depozitare.

8. 'V pripad¢ dlouhodobé nepfitomnosti spravce depozitafe (nemoc ¢i jind vazna pricina) muze dat
feditel nebo vedouci pfislusného oddéleni ze zavaznych divodd pokyn ke komisionelnimu
otevieni depozitafe a manipulaci se sbirkovymi pfedméty. Otevieni se musi zuCastnit nejmén¢ dva
pracovnici MG. O komisionelnim vstupu se vyhotovi protokol, ktery obdrzi vSichni zucastnéni a
ktery obsahuje:

a. prikaz feditele (vedouciho odd¢leni) k otevieni depozitare

b. seznam osob, které do prostoru vstoupily

c. divod vstupu a zaznam provadénych ukont v¢etné inventarnich ¢isel sbirek, s nimiz
se manipulovalo

d. zaznam o dob¢ prevzeti a opétovného vraceni klict s uvedenim jména osoby, ktera je
meéla k dispozici, véetné ¢isla peceté, kterou pouzila k zapeceténi klich

e. podpisy osob, které do depozitare vstoupily.

Prislusny spravce depozitate protokol obdrzi po svém névratu na pracoviste.



9. Povinnosti spravce depozitafte:

odpovida za sbirkové pfedméty jim spravované, a to pocinaje jejich ulozenim v depozitafi (§
172, 176 ZP)

nezvefejiuje informace o sbirkovych predmétech, jejich uloZeni a obsah sbirky MG povazuje
za sluzebni tajemstvi

zajistuje spravné ulozeni sbirkovych predmétti a manipuluje s nimi tak, aby nedoslo k jejich
poskozeni

pii ptipravé vystav se Gcastni instalace pfedmétl ze podsbirky jim spravované; vyzaduje-li to
povaha materialu, sam zajisti nezbytnou manipulaci pii instalaci predmétu

usiluje o vytvofeni a udrzeni optimalnich podminek pro sbirku (klima a Ccistota
v depozitafich), vede zdznamy o hodnotach teploty a vlhkosti v depozitafich, zjisténé
nedostatky dle vlastnich moznosti operativné odstranuje, popt. hlasi vedoucimu a pfislusnému
kuratorovi

pribézné kontroluje stav sbirkovych pfedmétd, provadi jejich zékladni oSetfeni a zajistuje
preventivni péc¢i; podle pokynt kuratora organizuje dalsi specidlni zakroky (napf. hubeni
pripadnych skidci)

zajiStuje zaznamy o sbirkovych pfedmétech v lokacnich knihadch a oznaceni sbirkovych
predmétd inventarnimi Cisly, prubézné aktualizuje zaznamy o lokaci

fidi se platnymi internimi ptedpisy MG, zejména smérnici o pohybu sbirkovych predméta

v ptipad¢ zéapijcek sbirkovych pfedméti mimo MG vede jejich evidenci a sleduje vcasné
vraceni zaptjcenych sbirkovych predméti

vramci MG eviduje veSkery pohyb sbirkovych piredméti a zodpovida za fadné vyplnéni
ptislusnych dokladl; je povinen osobné predat sbirkové predméty konkrétnimu pracovniku
MG a osobn¢ je prevzit zpét

zodpovida za odborné zabaleni a zajisténi sbirkovych pfedmétd pro transport, dba, aby pii
manipulaci se sbirkovymi pifedméty a jejich premistovani byla dodrzena vSechna
bezpecnostni opatieni

nebezpeéi poskozeni sbirkovych predmétd, nezajisténi jejich bezpenosti pied zcizenim,
piipadné zcizeni sbirkovych pfedmétl je povinen neprodlené oznamit piislusnému vedoucimu
(vjeho nepfitomnosti pfimo fediteli MG nebo jeho zastupci) a — v pfipadé zcizeni —
vedoucimu OBOS

predklada sbirkové predméty ke studiu badatelim, a to podle pokynl feditele, vedouciho
oddéleni nebo piislusného kuratora, a dba pfi tom ustanoveni badatelského fadu.
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