Metodika fotodokumentace textilnich exponati

Projekt NAKI

Vybava a pomiicky

Pro potizeni fotodokumentace v odpovidajici kvalité je doporucena nejlépe jednooka
digitalni zrcadlovka (DSLR) nebo pokrocily kompaktni fotoaparat, nejlépe s vyménnymi
objektivy (Obr. 1). Hlavnimi pozadavky na fotoaparaty je moznost foceni do formatu RAW
nebo TIFF a moznost pouziti expozi¢nich rezimi s prioritou clony (A nebo Av) nebo plné
manudlniho expozi¢niho rezimu (M), vyhodou je nahled scény na displeji (zivy nahled - live
view).

Obr. 1 DSLR Pentax K10D s makroobjektivem Pentax-D FA 100 mm /2,8 MACRO.

Pro maximalni kvalitu fotografii se doporucuje pouziti objektivii s pevnou ohniskovou
vzdalenosti. Je tieba také pamatovat na to, ze pii pofizovani fotodokumentace je Casto nutné
vyuzit vyssi zaclonéni objektivu (vyssi clonové Cislo) pro dobré proostieni celého zabéru -
vysokou hloubku ostrosti, coz vestavéné objektivy kompaktnich fotoaparatl casto neumoziiuji
nebo je to provazeno poklesem celkové ostrosti (vlivem difrakce). Vyssi zaclonéni se vyuZije
zejména u foceni detailtl - makrofotografie, kdy silné klesa hloubka ostrosti vlivem ostfeni na
velmi kratké vzdélenosti. Pro makrofotografii je vhodné vyuzit makroobjektivl, které
umoznuji ostieni na velmi kratkou vzdalenost, I1ze je velmi zaclonit a navic je 1ze pouzit i pro
bézné fotografovani.

Pti vlastnim fotografovani je doporuceno pouziti stativu (Obr. 2) a nejlépe i dalkové
spousté. Stativ umozni precizni nastaveni polohy fotoaparatu a zejména precizni zaostieni, a
to 1 manualni (nejlépe ptfes zivy nahled), které se velmi casto pouziva zejména u
makrofotografie, kdy automatické ostteni zcela selhdva nebo automatika ostii na jiné misto,



neZ je pozadovano. Misto dalkové spousté lze ale vyuzit i prostou samospoust’ (Casovac)
aparatu.

Obr. 2 Fotograficky stativ

K foceni 1ze pouzit pfirozené¢ho svétla, umélého osvétleni v mistnosti nebo zableski.
Zableskova zafizeni - systémovy blesk nasazovany na fotoaparat nebo manualni studiové
zéblesky — lze s vyhodou vyuzit, ale neni podminkou. Nedoporucuje se pouzivat vestavény
blesk na fotoaparatu, zejména pii foceni detailli, protoze piimym zableskem dochazi ke
»Zplosténi® scény, Castému pieexponovani a pii foceni detaild si Casto cloni sdm fotoaparat,
resp. objektiv, a na scéné je pak patrny stin objektivu. Nedostatek svétla se pti pouziti stativu
da lehce kompenzovat prodlouzenim expozice (i na nékolik sekund nebo minut).

Colour Chart #14

Obr. 3 Kalibrované barevné §kaly pro vyvazeni barev



Vzhledem k technickému charakteru fotodokumentace je nutné také pocitat s pouzitim
vhodného mefitka, kalibrované barevné skaly pro pfesné vyvazeni barev (Obr. 3) a vhodného
pozadi. Pro jednoznacnou identifikaci pfedmétu je ptikladan také Stitek s evidencénim cislem
predmétu Nekteré zabéry (viz dale) mohou vyzadovat pouziti dalSich prostfedkll pro spravnou
a dostate¢né vypovidajici fotodokumentaci (ramecky, pozadi s méfitkovou miizkou — Obr. 4,
apod.). Pro fotodokumentaci trojrozmérnych predmétd, resp. odévnich soucastek v jejich
prirozené formé, lze s vyhodou vyuzit také krejcovskou pannu (Obr. 5), ktera pak slouzi i1 jako
nahrada méfitka (jeji rozmér se neméni). Je zadouci ji umistit pted vhodné neutralni pozadi
(napft. bila zed nebo papirové fotografické pozadi, viz obr. 5).

i

Obr. 4 Pozadi s vyznacenou métitkovou miizkou Obr. 5 Krejcovska panna
s posuvnymi vodicimi linkami (Cervena a modra).

Souhlas s porizenim fotodokumentace a jejim zvefejnénim

Pii pofizovani fotodokumentace predméti, které jsou zapijceny, je nutné pamatovat
na to, ze musim mit podepsanou smlouvu s instituci, ktera je majitelem predmeétu, zda fotky
mohu pouzit pro védecké ucely, pro publikovani v odbornych textech, na vystavé, na
webovych strankach projektu apod. V pfipad¢ nejasnosti nebo zmén je vhodné instituci
kontaktovat a vSe fadné a jasné upravit, aby nedoSlo k nejasnostem a sportm s vyuzitim
potizené fotodokumentace (napt. ucel a misto publikovani, zdarma nebo za poplatek apod.).



Svétlo a expozice

Pro spravnou expozici musi na zdznamové médium fotoaparatu (senzor, film)
dopadnout urcit¢é mnozstvi svétla. O spravné expozici vzdy rozhoduje kombinace tii
expozicnich parametrti - expozi¢ni €as (v sekundach, ¢im del$i cas, tim vice svétla), clona
(clonové ¢islo, ¢im nizsi clonové ¢islo, tim vice svétla) a citlivost (ISO, bezrozmérné ¢islo,
¢im vyssi hodnota, tim vice svétla) — pficemz tyto hodnoty jsou vzajemné reciproké, tedy se
vzajemné kompenzuji. Stejné exponovany snimek naptiklad dostaneme, pouzijeme-li pti dané
intenzité osvétleni kteroukoliv z nasledujicich kombinaci:

expozi¢ni ¢as [s] clonové Cislo citlivost
1/500 2,0 100
1/250 2,8 100
1/1000 2,0 200

Citlivost je doporuceno nastavovat na nejnizsi hodnotu, protoze pii vyssich hodnotach
citlivosti se zvySuje i hladina Sumu na snimku. Citlivost tedy zvySujeme az v krajnim piipade.

Jak jiz bylo uvedeno, lze pro potizeni fotodokumentace pouzit pouze svétlo okolni
(denni svétlo, umélé osvétleni v mistnosti — zarivky, vybojky, zarovky...) nebo lze pouzit
zableskova zafizeni (vestavény blesk, externi blesk, studiové zablesky apod.). Pouziti
externich zableskovych zafizeni (véetné vestavéného blesku) se vSak nedoporucuje, protoze
zablesk z takového zafizeni predstavuje pro predmét dalsi svétlenou zatéz. Pouziti zableskt
tedy predstavuje az krajni moznost. Je tedy doporuceno pouziti pouze okolniho svétla, kde
zvolené hodnot¢ citlivosti nepiedstavuji pii pouzit stativu problém — piedmét ani fotoaparat se
pti expozici nepohnou a snimek tedy nebude ani pfi delSich casech rozostren. Lze tedy fotit i
pfi velmi nizké trovni osvétleni, kterd se pohybuje v idedlnim doporu¢eném rozmezi pro
textil (50-250 Ix). Pfi pouziti okolniho svétla pouze ,,sbirame* svétlo, které¢ predmét osvétluje,
kdezto pfi pouziti zableskového zatizeni svétlo na scénu ptridavame a predmét tedy kromé
okolniho svétla zatizime dalSim svétlem ze zablesku. Pfi pofizovani vice snimkl se pak
takova zatéz s¢itd a mize dosahovat velmi vysokych hodnot.

Pii delSich expozi¢nich casech je tfeba eliminovat okolni ruSivé vlivy, naptiklad
privan, ktery bude rozechvivat lehké ¢asti odévu. Problémem také nemusi byt nizka hladina
osvétleni, ale jeho ,.Spatna“ kvalita, tedy ze predmét bude naptiklad osvétlen pouze zdrojem
zjedné strany (prosklena jedna sténa mistnosti). V takovém piipadé neni osvétleni
rovnomérné a navic se mohou vytvaret ostré a tvrdé stiny na ptredmétu. Takové problémy pak
lze tesit naptiklad umisténim difuzniho materidlu (napt. arch filtracniho papiru nebo tenka
latka apod.) mezi pfedmét a zdroj svétla nebo naopak umisténim odrazné lesklé plochy (leskly
papir, alobal na polystyrenové desce) na opacnou stranu predmeétu. Timto zplsobem lze Casto
nevhodné osvétleni odpovidajicim zplisobem upravit (zejména eliminovat stiny a
nerovnomérnost osvétleni). Neni-li vSak jind moznost, jak vyrovnat ,Spatné* osvétleni je
nutné zvazit pouziti zableskovych zatizeni.



Pfi pouziti zableskl je vSak nutné s expozi¢nimi parametry pracovat jinak, protoze se
uplatituje dal$i parametr - sila (intenzita) zablesku. Pfi pouziti zableskd se doporucuje opét
pouzit nejnizs$i hodnotu citlivosti, vhodné zvolit clonu (clonové ¢islo) k proostfeni celého
zabéru a expozini €as nastavit na hodnotu ptiblizné 1/160 - 1/200 s, pficemz spravna
expozice snimku se dosdhne vhodné nastavenou silou zablesku. Silu zablesku lze v ptipadé
vestavéného nebo externiho blesku ovladat automaticky (s moznosti kompenzace podobné
jako u korekce expozice) nebo manualné, u studiovych zableskovych zafizeni se pracuje
pouze v manudlnim rezimu. Svétlo ze vSech zableskovych zafizeni lze uréitym zptisobem
modifikovat riznymi nastavci (difuzéry, softboxy) nebo ho rozptylit naptiklad odrazen od
bilého stropu nebo bilé stény. Pii odrazu od stropu nebo stény je nutné dbat na to, aby tyto
plochy nem¢ély jinou barvu nez bilou (Sedou), protoze u barevnych ploch pak dochazi
k posuntim barev. U téchto modifikaci svétla zablesku jde zpravidla o ,,zmekéeni svétla, tedy
o to aby zdanlivym zdrojem zablesku nebyla mala vybojka v zdbleskovém zatizeni, ale vétsi
plocha (plocha softboxu, bily strop nebo sténa). Takové svétlo je pak méné kontrastni
(,,mekei), netvoii se tvrdé a ostré stiny, které jsou u technické fotodokumentace na zavadu.
Pii pouziti zableskii je vhodné eliminovat zkuSebni zablesky na minimum, aby se predméty
nevystavovaly zbytecné svétlené zatézi.

Nastaveni fotoaparatu
Velikost obrazu a formadat

Pii pofizovani fotodokumentace se snazime ziskat fotografie v maximalni kvalité.
Doporucuje se pouzivat nejvyssi dostupné rozliSeni fotoaparatu a foceni do bezeztratovych
formati soubori — RAW nebo TIFF. Tyto dva formaty jsou vhodné pro archivaci soubort,
jejich nevyhodou je vétsi velikost (zejména format TIFF) oproti formatu JPG. U formatu
RAW je nutné pamatovat i na to, ze musim mit k dispozici specialni program (konvertor) pro
prevod dat z tohoto souboru do souboru obrazového (TIFF nebo JPG). Je nutné si uvédomit,
ze format JPG je formatem ztratovym, ke ztraté dat dochazi v n€kolika urovnich (snizeni
bitové hloubky na 8 bitd z piivodnich 12-14 bith u RAW, aplikace JPEG-komprese pro
snizeni datového objemu souboru apod.), k jeho zménam dochazi i pfi otevirani a nasledném
ukladani. Format JPEG také neni urcen pro provadéni softwarovych uprav, zejména vétSiho
rozsahu, kterymi se Casto opravuji chyby, ke kterym doslo pii vlastnim foceni, napf. Gprava
expozice (zesvétleni snimku), uprava vyvazeni bilé (barevny posun) apod. Tyto upravy je
zadouci provadét s daty ve formatu RAW, protoze jde o ,surova®“ (anglicky raw) data ze
snimace fotoaparatu a tyto Upravy piedevsim nedegraduji kvalitu snimku a dat. Navic se
v tomto pfipad¢ zpravidla nepfepisuje zdrojovy soubor a lze se vratit k originalu. Data
v RAW souboru vsak nejsou obrazovym souborem a chceme-li data zobrazit je tfeba je po
ptipadnych upravach pievést do obrazového formatu TIIFF, ptipadné JPG. Oproti formatu
TIFF jsou soubory ve formatu RAW podstatné¢ mensi a jsou tedy vhodnou variantou pro
archivaci snimkd.

Podobné lze tupravy provadét i ve formatu TIFF, avSak dochazi k pfepisovani
zdrojového souboru a ztracime tak original, i kdyz ani v tomto pfipadé netrpi kvalita dat a
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obrazu. Format TIFF umi pfecist vétSina obrazovych prohlizecli, jeho nevyhodou je vsak
velka velikost.

Neumi-li pouzity fotoaparat zapisovat do formatu RAW nebo TIFF, musime pracovat
s formatem JPG. Fotime-li pouze do formatu JPG je darazné doporuceno nastavit na
fotoaparatu nejnizsi JPG-kompresi, ¢imz si zachovame nejvice dat pro archivaci nebo tpravy.
Pokrocilé fotoaparaty casto umi zapisovat soubézné do formatu RAW+JPG. Tuto variantu lze
doporucit, protoze zaroven ziskdme obrazek ve formatu JPG pro prohlizeni a pro zalohu nebo
ptipadné upravy mame k dispozici stejny snimek ve formatu RAW.

VyvaZeni bilé

Vyvéazeni bilé se pro vétSinu ptripadi doporucuje ponechat na volbé AUTO, piicemz
ptipadné barevné posuny lze snadno korigovat pii upravé v pocitaci, zejména pokud je na
snimku pfitomna kalibrovana barevna skala, ptipadné stfedné¢ Seda tabulka.

V piipadé, ze to fotoaparadt umoziuje, je mozné vyvazit bilou manudlné s pouzitim
kalibrované bilé¢ tabulky. Tento zpisob lze doporucit zejména pro neménné podminky
osvétleni (vnitini osvétleni nebo pouziti zablesku), ptipadné 1ze pii zméné€ osvétleni nebo pro
kontrolu manualni kalibraci provadét prabézné ptred potizenim dalSiho snimku.

Citlivost

Citlivost ISO nastavime vzdy na nejniz$i hodnotu, aby snimky nebyly zatiZeny
Sumem, jehoz uroven pii pouziti vysSich citlivosti roste. Pripadné delsi expoziéni ¢asy, které
pfi snizeni citlivosti a zachovani zvolené¢ho clonového ¢isla musime nastavit, nejsou pfi
pouziti stativu problémem.

Expozicni reZim

Kli¢ovym parametrem spravn¢ potfizené¢ho snimku je spravné zaostfena a dostatecné
proostiena fotografie. Z tohoto diivodu je nutné mit pod kontrolou hloubku ostrosti, tedy mit
kontrolu nad nastavenym clonovym ¢islem a z tohoto ditvodu je doporuc¢eno pouzivat pro
fotodokumentaci bud’to pIné manualni rezim (M) nebo rezim s prioritou clony (A nebo Av).

Ostieni

Ostfeni lze ponechat na automatice, pouze je nutné kontrolovat zvoleny ostfici bod,
aby doslo k zaostfeni na spravné misto. Zejména v ptipadé foceni detailt vSak muze dojit
k selhani automatického ostfeni (nemoznost zostfeni nebo zaostfeni na jiné misto), pak se
doporucuje manualni zaostteni, nejlépe s vyuzitim displeje fotoaparatu (zivy nahled - live
view). Nahled na displeji je zpravidla mozné nékolikandsobné zvétsit a precizné zaostfit na
zvolené misto.

Postup vlastniho foceni

Pted vlastnim focenim je nutné vybrat vhodné misto, kde budeme fotodokumentaci
poftizovat. Je doporuceno vyuzit takové misto, které je osvétleno rovnomérné a pokud mozno



pouze jednim typem zdroje. Neni doporuceno misto, které nerovnomérné osvétluji zdroje
s riznou barevnou teplotou (napf. okno s dennim svétlem a zarovkové svitidlo na stropé),
protoze pak mize dochazet k barevnym posuniim, které se obtizné odstranuji, protoze tyto
posuny jsou na ruznych mistech snimku rozdilné. Misto musi byt osvétleno rovnomérné,
nesmi zde byt stiny, které vrhaji okolni pfedméty nebo naopak nesmi zde byt mista s vysokym
osvétlenim vici okoli.

Fotodokumentaci provadime na vhodném pozadi, které by mélo byt jednobarevné,
barevné neutralni (napt. bilé, Sedé, ¢erné), bez barevnych ptechodii nebo vzort. Jako pozadi
lze vyuzit i narysované pravouhlé sité s pevnymi rozmeéry, doplnéné piipadnymi vodicimi
linkami (napt. barevné stuzky), kterymi si pomahame pii znazornéni pozice predmétu na
pozadi.

Fotoaparat umistime na stativ a zajistime, aby osa objektivu smétovala kolmo na
rovinu pfedmétu. Tim zajistime, Ze nedojde k poklesu ostrosti v ¢astech snimku, které budou
mimo hloubku ostrosti a nedojde k deformaci tvaru predmétu vlivem sbihani linii pii
nerovnobéznosti roviny piredmétu a roviny snimaciho Cipu fotoaparatu. Toto kontrolujeme
nejlépe v rezimu zivého nahledu na displeji, kde si obvykle mtizeme zapnout zobrazeni
vodicich linek, které ndm pomohou pii spravném nastaveni polohy fotoaparatu vuci predmeétu.

Umisténi jednotlivych ¢asti volime, tak aby bylo vyuzito co nejvice plochy zabéru
(snimace). Takto ziskdme nejvice detailti a dat pro dalsi praci. Ve snimku by méla byt vzdy
umisténa barevna Skala a méfitko (mozno Skalu a méfitko v jednom). Pro jednoznacnou
identifikaci pfedmétu musi byt pfitomen Stitek s evidencnim Cislem predmétu (nejlépe
ptipraveny v PC). V pfipad¢ foceni celku i detaili je doporuceno pfipravit si Stitky
s eviden¢nimi Cisly v n€kolika velikostech tak, aby bylo evidenc¢ni Cislo Citelné, ale aby u
snimkt detail nezabiralo na fotografii moc mista.

U fotodokumentace textilu fotime nejprve vzdy rub i lic celého pfedmétu, dale
dopliujeme detailnimi fotografiemi dle potieby. Pfi fotografovani lice umistujeme evidencni
¢islo vlevo dole, u snimku rubu je eviden¢ni ¢islo umisténo vpravo dole. Timto pak mame na
snimku identifikovan lic a rub pfedmétu. Barevna Skala se pak umistuje do volného
(prot&jsiho) dolniho rohu.

Detaily vazby (dostava) ¢i prize fotime v kovovém ramecku, jehoZz okraje jsou
opatfeny meétitkem z milimetrového papiru o Sifce 2 cm (pfipadné jinym meétitkem). Vnitini
otvor v ramecku — okénko pro detail predmétu - ma rozméry 10x10 cm (Obr. 6) nebo 1x1 cm
(Obr. 7). Pro vyrobu ramecku je doporucen kov o tloustce 1 mm, aby pfi prilozeni na foceny
predmét nedochazelo k deformacim ramecku. Je tfeba pamatovat na obrouseni ostrych hran
rameckd, aby nedoslo k poskozeni pfredmétu. Ramecky je pti fotografovani nutno vhodné
zatizit, aby ptilehly na predmét a v okénku byl detail pfedmétu zobrazen jako plochy (nesmi
se vydouvat otvorem ven z ramecku a ptipadn¢ kryt métitko). Ramecek s otvorem 10 x 10 cm
ma navic obrousené okraje zahnuté smérem nahoru, pfi jeho pouZiti je vhodné podlozit
foceny predmét druhou podlozni desti¢kou (viz obr. 6). Soucasti fotografie je evidencni ¢islo
pfedmétu, jehoz umisténi se fidi stejnymi pravidly. Barevna skdla se do téchto snimki



neumist'uje, ptipadné barevné korekce se doplni v PC nebo lze vyuzit manualni vyvazeni bile
pred pofizenim zabéru

Obr. 6 Kovovy ramecek s vnitinim otvorem 10 x 10 cm vcetné milimetrového métitka (bez Stitku s evidencnim
¢islem) a podlozni kovova deska

Obr. 7 Kovovy ramecek s vnitfnim otvorem 1 x lcm vcetné milimetrového méfitka (bez Stitku s evidenénim
Cislem)

Pro samotné¢ exponovani snimku (vyfoceni snimku) nejlépe vyuzijeme dalkovou
spoust’ (kabelova, infracervena nebo radiova) nebo alespont samospoust’ (Casovac). Dalkova
spoust’ eliminuje riziko roztfeseni aparatu, a tim i rozostfeni snimkd, pii stisku spouste.
Nékteré DSLR umoziuji i rezim piedsklopeni zrcatka (Mup), kdy pii prvnim stisku spousté
dojde ke zvednuti zrcatka, ale k vlastni expozici dojde az pti druhém stisku spousté. Tento
rezim ma smysl pouzivat pouze pii pouzivani dalkové spousté. Timto se eliminuje dal$i zdroj
vibraci vedouci k rozmazani snimku - pohyb zrcatka.

Po potizeni snimku je nezbytné zkontrolovat u vysledné fotografie spravnou expozici
a spravné zaostfeni a proostieni (dostate¢nou hloubku ostrosti), pfipadné jiné chyby a
nedostatky. Drobné chyby v expozici, vyvazeni bilé apod. Ize snadno korigovat pii tprave



snimku v PC (ve formatu RAW nebo TIFF), $patn¢ zaostfeny nebo nedostatecné proostieny
snimek vSak jiz nelze zachranit. Kontrolu zaostfeni a proostfeni provedeme vizualné na
zvétSeném snimku na displeji aparatu. Je-li Spatné zaostfeno, potidime snimek znovu piipadné
s pouzitim manudlniho ostfeni. Neni-li snimek proostfen na celé plose, kterd je pozadovéana,
provedeme expozici znovu s pouZzitim vyssiho clonového Cisla. S rostoucim clonovym cislem
sice roste hloubka ostrosti, ale u vysokych clonovych ¢isel (ptiblizn¢ nad /16 dle typu
objektivu) dochazi k celkovému poklesu ostrosti vlivem ohybu svétla na malém otvoru ve
clon¢ (difrakce) a proto je nutné sledovat kvalitu snimku a ptipadné volit kompromisni
hodnoty clonovych ¢isel. Maximalni vyuziti hloubky ostrosti je dosazeno také zaostfenim na
spravné misto, které se na nerovném relié¢fu predmétu zpravidla nachazi nejblize k nam.

Kontrolu expozice je vhodné provést nejen vizualng, ale i s pomoci histogramu — graf,
ktery ukazuje rozlozeni jasi ve snimku. Histogram umi zobrazovat vSechny pokrocilejsi
fotoaparaty. Vizualni kontrola expozice na displeji mize byt ¢asto chybna. V histogramu také
vidime tzv. prepaly/podpaly (highlights/(lost) shadows), tedy mista, kde je ztracena kresba
v jasech (vznika bila plocha bez kresby - pfepal) nebo stinech (vznika ¢erna plocha bez kresby
— podpal). Prepaly Ize vétSinou kontrolovat také samostatné v rezimu prohlizeni snimku, kdy
mista se ztracenou kresbou v jasech jsou zvyraznény. Mista se ztracenou kresbou nemaji
zadnou vypovidaci hodnotu. Pokud objevime chyby v expozici je nutné je odstranit pomoci
korekce expozice (v rezimu priority clony) nebo zménou nékterého z expozic¢nich parametrti
(v rezimu manualnim), nejlépe Casu, protoze zménou clonového cisla se bude ménit hloubka
ostrosti. Pfipadné delsi expozi¢ni ¢asy pii pouziti stativu nejsou problémem.

Piiklad. Budeme-li fotit pfedmét na bilém pozadi, pak pro automatiku fotoaparatu
muze snimek obsahovat pfili§ svétlych mist a bude se snazit expozicni parametry nastavit tak,
aby snimek byl primérné tzv. stfedné Sedy a fotografie bude podexponovana. Tento problém
odstranime korekci expozice do kladnych hodnot (v rezimu priority clony) nebo nastavenim
delsiho ¢asu (v rezimu manualnim). U snimkil na ¢erném pozadi mize byt problém opacny.
Samoziejmeé zalezi také na velikosti, tvaru a barvé predmétu, ktery je na pozadi umistén.

Potizené fotografie jsou doplnény i informacemi o parametrech jejich potizeni vcetné
data a Casu pofizeni — tzv. metadata. Tyto informace lze zobrazovat a ptipadné i doplnit o
popisky k danému pfedmétu (evidencni ¢islo, popis, datace, material, umisténi apod.).

Archivace a zpracovani snimki

Po poftizeni fotodokumentace je doporuceno potizené snimky ihned ulozit z pamétoveé
karty na jiné ulozisté, aby nedoSlo ke ztraté snimkt v disledku manipulace s fotoaparatem
jinou osobou (pokud aparat pouZziva vice osob). Snimky z fotoaparatu je doporuceno ukladat
do n¢kolika adresait ve tfech irovnich dle uvedeného schématu.

Originaly vSech snimki — nejlépe ve formatu RAW nebo TIFF (pokud nelze jinak pak
jako JPG) - budou ulozeny do adresaie, ktery bude slouzit jako archivacni a s témito snimky
se nebude nijak manipulovat, pouze v ptipad€ potfeby ze z nich mohou poftidit kopie. Je také



dirazné doporuceno tyto origindlni snimky zalohovat na jiném médiu (PC, externi disk,
CD/DVD), nejlépe v jiné mistnosti nebo budové, pfipadn€ na online ulozisti. Doporucujeme
oznacit tento adresat podle data potizeni a slozku oznacit jako originalni data, aby bylo jasné,
Ze stémito daty se nemanipuluje jinak nez kopirovanim, napi. 2015-10-22 — Textilni
soucastky — ARCHIV.

V druhé sloZce budou stejna data jako ve slozce archivacni, ale zplisob manipulace se
bude lisit v zavislosti na formatu dat. V pfipad¢€, ze jde o format RAW, Ize piimo tato data
upravovat, protoZze pii téchto upravach se nepfepisuje piivodni origindlni soubor. Po
ptipadnych korekcich snimkii v RAW formdtu se budou snimky exportovat do tfetiho
adresare, kde budou jiz upravené snimky, skterymi lze dale manipulovat, napf. ofez,
dopliiovat popisky do snimku apod. V ptipadé, ze pljde o data ve formatu TIFF nebo JPG
pujde i v tomto ptipad€ o slozku archivacni, tedy na téchto snimcich ve formatu TIFF nebo
JPG se nesmi provadét zadné upravy kromé kopirovani. V pfipadé, Ze budeme chtit se
soubory ve formatu TIFF nebo JPG manipulovat (zmenseni, korekce expozice, barev, ofezy
apod.) je nutné udé¢lat jejich kopii do tfetiho adresare, kde je jiz mozné se snimky libovolné¢
manipulovat. Vzhledem k tomu, Ze snimky v této urovni uz slouzi pro praci (i kdyz u nich
nelze délat zadné Gpravy s vyjimkou RAW souborti) je doporuceno tyto slozky pojmenovat
stejn¢ jako slozky archivaéni, pouze s ptiponou ORIGINAL, napt. 2015-10-22 — Textilni
soucastky - ORIGINAL. Snimky lze pfejmenovat podle vhodného klice (napf. podle
evidenc¢niho ¢isla), ale nelze u nich délat zadné jiné upravy kromé kopirovani.

V tfeti urovni jsou jiz obrazové soubory, se kterymi lze libovolné pracovat — jde o
obrazové vystupy z RAW formatu nebo kopie originalnich snimkd ve formatu TIFF nebo
JPG. Toto schéma je voleno proto, aby nedoslo k piepisovani ptivodnich dat v souborech
formatu TIFF a JPG, protoze pti ulozeni provedenych zmén dochazi ke zméné ptivodnich dat,
coz je problémem zejména u formatu JPG. Oznaceni slozky se snimky v éto turovni
doporucujeme provést obdobné jako v predchozich dvou urovnich, nazev bude doplnén
oznacenim MANIPULACE, tj. 2015-10-22 — Textilni soucastky - MANIPULACE.

Nazvy slozek véetné koncovek, pripadné piejmenovani souborti (ve sloZce
ORIGINAL nebo MANIPULACE) lze zvolit dle libovolného klice, ktery se doporucuje
dodrzovat. Je ale nezbytné nutné zachovat tfi popsané trovné archivace a spravy dat véetné
povolenych mozZnosti manipulace se soubory v jednotlivych turovnich. Smazanad nebo
nevhodné zménéna (napi. zmensend) fotografie, jejiz original uz nemame k dispozici, mize
znamenat velmi vazny problém.



