KODOVACI KNIZKA
Fungovani neziskového sektoru v CR
DOTAZNIK v ramci projektu Zp¥ehlediiovani fungovani neziskového sektoru v CR

Instrukce pro studenty

Nyni je tieba tdaje, které do dotazniku vyplnili respondenti, pievést do takové podoby, aby z nich
mohla vzniknout matice dat pro kvantitativni zpracovani. Tomu se odborn¢ fika kédovani. Matice dat
bude mit podobu tabulky v EXCELu, kde v fadcich budou jednotlivé piipady (tj. dotazniky) a ve
sloupcich jednotlivé proménné (kazda otazka v dotazniku je zdkladem pro jednu nebo vice
proménnych). Abychom mohli data vypInéna vami slucovat do jedné velké matice, je potieba, aby
méla uplné stejnou podobu a jejich vypliovani se fidilo stejnymi pravidly. K tomu slouzi kédovaci
knizka.

Hlavni tabulka je Tabulka A, kde budou data pfipravena pro kvantitativni analyzu. Tabulka B je zatim
pomocna a slouzi pro zaznamenani odpoveédi pted jejich kategorizaci. Teprve potom budou moci byt
prevedeny do Ciselnych koda a vloZzeny do tabulky (druha faze vyzkumu).

U kazd¢ otazky je €erné tuéné ve Zlutém ramu uveden nazev dané proménné tak, jak se objevi
v tabulce. Napft. prvni proménna se jmenuje ,,V1° (od anglického ,,variable®). Druha otazka v
dotazniku je rozloZzena do 4 proménnych ,,V2a“, ,,V2b*, , V2c*, ,,V2d“.

U nékterych otazek (je jich asi polovina) je Cetné tucné ve Zlutém ramu uveden kli¢ pro kodovani
hodnot, kterych proménna nabyva. Napt. prvni proménna V1 nabyva hodnot 1 (pokud respondent
odpovédel ano) a 0 (pokud respondent odpovédél ne). Podle toho budete vypliovat tabulku (Tabulka
A) —bud’ do daného policka napisete ,,1* nebo ,,0“. Pokud respondent danou otazku viibec nevyplnil,
napisete tam ,,9%.

U nékterych dalSich otazek je tfeba pred vyplnénim tabulky transformovat udaj, uvedeny
respondentem. Tam mate cervenym pismem pfipojeny navod, jak to udé¢lat. Napi. v proménné V10
mate rok, od kdy je vydavan kodex (to je udaj, ktery uvedl respondent), pfevést na pocet let, po které
je vydavan (to je udaj, ktery se objevi v tabulce). Takze pokud vydavaji kodex od roku 1999 a nyni je
rok 2007, vyplnite do tabulky ¢islo 8 — kodex je vydavan jiz 8 let.
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U nékterych otazek je Cervené napsano kodovat a jeste jsou Sediveé oramované. Tyto otazky zatim
nebudete vkladat do hlavni tabulky (tabulka A), protoZe rozmanitost odpovédi je ptili§ velka. Nejprve
je budeme muset kategorizovat (rozd¢€lit do smysluplnych kategorii), poté kazdé kategorii pridélime
¢iselny kod, pomoci kterého se vyplni hlavni excelova tabulka. Neni to tézké, ale chce to praci navic,
takze to bude skupina studentii zpracovavat ve druhé fazi.

U Sedivé oznacenych otazek vypiste odpoveédi uvedené respondentem doslova do tabulky B. To bude
slouzit jako podklad pro kategorizaci odpovédi ve druhé fazi.

A. Smérnice a predpisy

1. Existuji u vas vnitini smérnice (ptedpisy)? ano ne
\%! 1 0



2. Pokud ano, uved'te jaké:
V2a-d kodovat

3. Je vnitini struktura vasi organizace obsazena v né¢jakém vetejné dostupném dokumentu?

ano ne
V3 1 0
4. Je soucasti vnitinich smérnic/piedpisti organizace? ano ne
V4 1 0

5. Je dodrzovani vnitinich smérnic (pfedpistt) pfedmétem pravidelné kontroly?
ano ne
V5§ 1 0

6. Pokud jsou pfedmétem kontroly jen nékteré, vyjmenujte které:
Vé6a-d kédovat

7. Jak Casto je kontrola provadéna? (uved'te pro kazdy kontrolovany piedpis zvlast)

V7a Pro nejcastéji kontrolovany piedpis.

V7b Pro nejméné ¢asto kontrolovany predpis .

Ptipadné dalsi ignorovat. Pokud je zde jen jeden udaj, vypliitte u V7a ,,0* a tidaj vlozte k V7b.
Pokud zde neni nic, vlozte k V7a1 V7b ,,0%.

Vyplnény udaj preved’te do frekvence za rok a tak jej vlozte do tabulky.

8. Kdo kontrolu provadi? (uved'te pro kazdy kontrolovany ptedpis zv1ast)
V8a Pro nejcastéji kontrolovany predpis

V8b Pro nejméné casto kontrolovany predpis

Ptipadné dalsi ignorovat.

kodovat
9. Mate eticky kodex? ano ne
V9 1 0

10. Pokud ano, od jakého roku?

V10

Pievést na délku trvani kodexu k roku 2007

(napft. od roku 2001, tj. 6 let, tj. do tabulky vyplnite Cislo 6). Pokud zde neni nic uvedeno,
vyplnite 0.



11. Co vas k prijeti etického kodexu vedlo?
V11 kodovat

12. Vypracovavate vyro¢ni zpravu? ano ne
V12 1 0

13. Od kdy ji vypracovavate? (rok)

Vi3

Prevést na délku k roku 2007

(napft. od roku 2001, tj. 6 let, tj. do tabulky vyplnite ¢islo 6)

14. Jakym zpuisobem ji zvetejnujete?
V14a-d kodovat

15. Jaké jsou vase diivody pro vydavani vyrocni zpravy?
V15 kodovat

16. Mate webové stranky? ano ne
V16 1 0

B. Financovani

17. Uved’te zdroje financovani vasi organizace za posledni tfi roky

V17a-f kédovat
Kodovat souhrnné za vSechny 3 roky? (Jinak musi byt V17 2007a-f, V17 2006a-f, V17 2005a-f)

18. Jak kontroluji sponzofi ,,své“ penize?
V18a-f kodovat

19. Mate ekonomické aktivity (tj. vyroba zbozi nebo poskytovani sluzeb za penize)?

ano ne
V19 1 0
20. Ma vase ob¢anské sdruzeni Zivnostensky list? ano ne
V20 1 0

21. Pokud podnika vase obcanské sdruzeni jinak, jakym zplisobem?



V21a-f kodovat

22. Platite dang? ano ne
V22 1 0
23. Je zaméstnancem vasi organizace ucetni? ano ne
V23 1 0

24. Pokud ano, uved’te jakou formou je zaméstnan:

V24

a) naplny uvazek 1
b) na Castecny tvazek 2
¢) na dohodu 3

25. Pokud ne, kdo zpracovava ucetnictvi?
V25 koédovat

26. Mate revizora? ano ne
V26 1 0

27. Pokud ano, uved’te, jakou formou je zaméstnan:

V27
a) na plny uvazek 1
b) na ¢asteény uvazek 2
¢) na dohodu 3

28. Jaka je administrativni z4t€z revizora v mesici?

V28
a) méné nez 3 dny 1
b) 3-5dni 2
¢) vicenez 6 dni 3

29. Pokud vyuzivate revizora narazové a neda se v ot. ¢. 28 vy¢islit (napft. jednou za rok pracuje 14 dni
v mesici, zbytek roku nic), uved'te zde:

V29
Pokud zde néco uvedli 1
Pokud zde nic neuvedli 0



C. Spoluprace s dal§imi organizacemi a institucemi

Nyni prosim uved’te formy spoluprace vasi organizace s:

30. Krajskym méstem

V30

Pokud na tadcich néjakou formu spoluprace uvedli 1
Pokud na tadcich nize Zaddnou formu spoluprace neuvedli 0

V30a-f kodovat

31. Méstem/obci, kde vase NNO sidli

V31

Pokud na fadcich néjakou formu spoluprace uvedli 1
Pokud na tadcich nize zddnou formu spoluprace neuvedli 0

V3la-f kodovat

32. Ostatnimi mésty/obcemi

V32

Pokud na tadcich néjakou formu spoluprace uvedli 1
Pokud na tadcich nize Zaddnou formu spoluprace neuvedli 0

V32a-f kodovat

33. Spolupracujete s né¢jakym ministerstvem nebo s jinym Gstfednim organem statni spravy?
ano ne
V33 1 0

34. Pokud ano, uved’te formy spoluprace s kazdym:

P
V34a-f kodovat
Analyzovat odpovédi ve vsech fadcich souhrnné.

35. Jak casto jste v kontaktu s Finan¢nim ufadem?

V35
a) méné nez 2x rocné 1
b) 3krat ro¢né 2
c) vicekrat 3



36. Co pozadujete od Finan¢niho uradu?
V36 kédovat

37. Uved’te formy spoluprace vasi organizace s jinymi NNO ve vasem regionu
V37 kodovat

38. Povazujete vasi organizaci za vyznamnou pro region (a proc)? ano ne
V38 1 0

Pro¢ ji povazujete za vyznamnou?
V38a-f kédovat

D. Bezpecnostni rizika a transparentnost

Nyni prosim uved’te, co povaZujete za bezpecnostni rizika, kterd by mohla ohrozit:

39. Vasi organizaci
V39a-f kodovat

40. Neziskovy sektor, obcanskou spolecnost
V40a-f kédovat

41. Vas region
V4la-f kodovat

Co byste pozadovali od Policie mésta & CR pro zlepseni fungovani neziskového sektoru?

42. Policie mésta
V42a-f kodovat



43, Policie CR
V43a-f kodovat

44. Uved'te, co podle vas ohrozuje transparentnost neziskového sektoru ve vaSem regionu
V44a-f kodovat

45. Uved'te, co podle vas ohroZuje transparentnost neziskového sektoru v CR
V45a-f kodovat

E. Zakladni udaje respondenta (NNO):

46. Jaka je pravni forma vasi organizace?
V46
Tabulku vypliite podle tohoto klice:

Obcanské sdruzeni 1
Obecné prospeésna spole¢nost 2
nadacni fond 3
nadace 4
S.T.0. 5
cirkevni organizace 6
jiné 7

47. Jak dlouho vase organizace existuje (pocet let)?
v47
Vypliite uvedeny pocet let

48. Jaky je pocet placenych zaméstnancti?
V48
Vypliite uvedeny pocet zaméstnanct

49. Zamgstnavate ,,znevyhodnéné* osoby?1 ano ne

1/ Jako ,,znevyhodnené *“ osoby jsou v Narodni zprave o strategiich socidlni ochrany a
socidlniho zaclefiovani na léta 2006 — 2008 MPSV CR: dlouhodobé nezaméstnani, osoby se
zdravotnim postizenim, seniori, osoby ze socialné vyloucenych romskych lokalit, imigranti, obéti
trestné cinnosti, domdciho nasili, osoby komercné zneuzivané a obéti obchodu s lidmi, osoby



V49 1 0

50. Jaky pocet jich v soucasnosti zaméstnavate?
V50
Vypliite uvedeny pocet zaméestnancu

51. Jaky pocet dobrovolnikili ve vasi organizaci v soucasnosti pracuje?
V51
Vyplite uvedeny pocet dobrovolnik

52. Jaka je vyse rocniho piijmu vasi organizace?
V52
Vyplitte uvedeny piijem

53. Mate pobocky? ano ne
V53 1 0

54. Pokud ano, kolik jich je? (do zavorky uved’te, kde sidli)
V54
Vyplite uvedeny pocet pobocek (nebo 0)

V54 sidlo
Tabulku vyplite podle tohoto klice:

Nemaé pobocky 0
Vsechny pobocky ve stejném kraji, kde sidli organizace 1
Pobocky (také nebo pouze) v 1 dalsim kraji 2
Pobocky (také nebo pouze) ve 2-3 dalsich krajich 3
Pobocky (také nebo pouze) ve 4 a vice dalsich krajich 4
Pobocky v zahranici 5

55. Pokud ano, jak Casto jste s pobockami obvykle v kontaktu za mésic?

V55

Vyplite uvedeny uda;.

Pokud je uvedeno rozpéti, dejte sttedovou hodnotu (napt. 4-6x, vyplnite 5x). Kde ji nelze urcit,
vypliite nizsi udaj (napft. 4-5x, vyplnite 4x).

56. Jaka je vaSe soucasna pozice v organizaci?
V56
Tabulku vypliite podle tohoto klice:

Reditel/ka organizace 1

opoustéjici zarizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy a osoby opoustéjici vykon trestu odnéti
svobody, osoby zavislé na navykovych latkach, osoby bez pristresi.



Reditel/ka né&jaké &asti organizace 2
Tajemnik, tajemnice organizace 3
Manazer/ka 4
Clen/ka spravni rady 5
Clen/ka dozor¢i rady 6
Jina pozice 7

57. Jak dlouho v organizaci pracujete? (roky)
V57
Vypliite uvedeny pocet

DEKUJEME ZA VASI OCHOTU A ZA VAS CAS!

Vyplnény dotaznik, prosim, poSlete na zpatecni e-mailovou adresu, ze které byl odeslan.

Za vyzkumny tym: Marie Dohnalova

Rijen 2007



