Dokumentace stiedni Skoly

§ 28 zékona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

(1) Skoly a 8kolska zatizeni vedou podle povahy své &innosti tuto dokumentaci:

a) rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené v § 147,
b) evidenci déti, zakli nebo studentl (dale jen "Skolni matrika"),

¢) doklady o ptijimani déti, zaki a studentd ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

d) vzdélavaci programy podle § 4 az 6,

e) vyrocni zpravy o ¢innosti S§koly, zpravy o vlastnim hodnoceni $koly,

f) tfidni knihu, kterd obsahuje pritkazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho prubéhu,
g) Skolni fad nebo vnitini ad, rozvrh vyuc€ovacich hodin,

h) zaznamy z pedagogickych rad,

1) knihu Grazt a zaznamy o urazech déti, zaki a studentd, poptipadé 1€katské posudky,

j) protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy,

k) personalni a mzdovou dokumentaci, hospodéiskou dokumentaci a tc¢etni evidenci (Zakon
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist) a dalsi dokumentaci stanovenou
zvlastnimi pravnimi predpisy. (Napiiklad § 50 a 52 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané
vetejného zdravi).

(2) Skolni matrika §koly podle povahy jeji ¢innosti obsahuje tyto udaje o ditéti, Zakovi nebo
studentovi:

a) jméno a prijmeni, rodné Cislo, statni obcanstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytu,
b) udaje o predchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdeélani,

¢) obor, formu a délku vzdé€lavani, jde-li o stfedni a vyssi odbornou skolu,

d) datum zahajeni vzdélavani ve Skole,

e) udaje o prubé&hu a vysledcich vzdelavani ve Skole, vyucovaci jazyk,

f) daje o tom, zda je dit¢, zak nebo student zdravotné postizen, v€etné udaje o druhu
postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén; poptipade tidaj o tom, zda je dité, zdk nebo student
socialn¢ znevyhodnén, pokud je skole tento Gdaj zdkonnym zéastupcem ditéte nebo nezletilého
zéka nebo zletilym zakem ¢i studentem poskytnut,

g) udaje o zdravotni zpiisobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit
vliv na prabeh vzdélavani,

h) datum ukonceni vzdélavani ve skole; tidaje o zkousce, jiz bylo vzdélavani ve stiedni nebo
vyssi odborné skole ukonceno,

1) jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro doru¢ovani
pisemnosti, telefonické spojeni.

(3) Skolni matrika $kolského zaiizeni podle povahy jeho ¢innosti obsahuje tyto idaje o ditéti,
zékovi nebo studentovi:

a) jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obcanstvi a misto trvalého pobytu,

b) datum zahajeni a ukonceni Skolské sluzby nebo vzdélavani,

¢) udaje o zdravotni zptsobilosti, poptipadé o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv
na poskytovani Skolské sluzby nebo vzdélavani,

d) udaje o tom, zda je dité, zak nebo student zdravotné postizen, véetné tidaje o druhu
postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén; poptipade tidaj o tom, zda je dité, zdk nebo student
socialné znevyhodnén, pokud je skole tento Gdaj zdkonnym zéstupcem ditéte nebo nezletilého
zéka nebo zletilym zakem ¢i studentem poskytnut,

e) oznaceni skoly, v niz se dité, zdk nebo student vzdelava,



f) jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani
pisemnosti, telefonické spojeni.

(4) Zaznam nebo zména udaje ve Skolni matrice se provede neprodlen¢ po rozhodné udalosti.
Pti vedeni dokumentace a Skolni matriky a pfi zpracovani osobnich udaja déti, zaki a
studentl postupuji skoly a Skolské zatizeni podle zvlastniho pravniho ptedpisu. (Zakon ¢.
101/2000 Sb., o ochrané€ osobnich tidaji a 0 zméné n&kterych zdkond, ve znéni pozdéjsich
piedpisii) Skoly a $kolska zafizeni jsou idaje z dokumentace a tidaje ze $kolni matriky
opravnény poskytovat osobdm, které sviij ndrok prokazi opravnénim stanovenym timto nebo
zvlastnim zadkonem. (Napftiklad § 8 trestniho fadu, § 47 odst. 1 a 2 zdkona €. 283/1991 Sb., o
Policii Ceské republiky, § 21 odst. 1 pism. d) zdkona &. 582/1991 Sb., o organizaci a
provadéni socialniho zabezpeceni)

(5) Ministerstvo, popiipad¢ jim zfizend organizace, sdruzuje pro statistickeé ucely a plnéni
dalsich povinnosti podle tohoto zakona idaje z dokumentace $kol a Skolskych zatizeni a ze
Skolnich matrik s vyjimkou udaji uvedenych v odstavci 2 pism. g) a 1) a odstavcei 3 pism. c) a
f); udaje uvedené v odstavci 2 pism. f) a odstavci 3 pism. d) se sdruzuji pouze v
anonymizované podobg. Skoly a §kolska zaiizeni ziizované obci nebo svazkem obci predavaji
tyto udaje prosttednictvim obecniho Gfadu obce s rozsitenou plisobnosti krajskému ufadu;
krajsky Ufad predava tyto idaje ministerstvu, popiipad¢ jim ziizené organizaci. Ostatni Skoly
a Skolska zafizeni, s vyjimkou $kol a Skolskych zatizeni zfizovanych ministerstvem, piredavaji
tyto udaje prostiednictvim krajského ufadu ministerstvu, popfipad¢ jim zfizené organizaci. Pii
pfedavani a zpracovani udajlii z dokumentace $kol a Skolskych zatizeni a ze Skolnich matrik
postupuji organy statni spravy a samospravy podle zvlastniho pravniho piedpisu. (Zakon €.
101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
piedpist)

(6) Ministerstvo stanovi provadécim pravnim piedpisem podminky, rozsah, formu a zptsob
vedeni dokumentace Skol a Skolskych zatizeni a Skolni matriky a rozsah, formu, zpiisob a
terminy predavani udaji z dokumentace $kol a Skolskych zatizeni a Skolni matriky
prislusnému organu statni spravy ve Skolstvi a jeho prostfednictvim ministerstvu, poptipadé
jim zfizené organizaci.

(7) Ministerstvo stanovi provadécim pravnim piedpisem formu a obsah platnych tiskopist
vysvédceni, vypist z vysvédceni, vyucnich listi a diplomt o absolutoriu. Na vysvéd¢enich,
vyucnich listech a diplomech o absolutoriu se vZzdy uvadi rodné ¢islo Zaka nebo studenta,
bylo-li mu ptidéleno. Vysvédceni, diplomy o absolutoriu a vyucni listy jsou opatfeny statnim
znakem Ceské republiky (zakon &. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symbola Ceské republiky)
a jsou vetejnou listinou.

(8) Na vysvédceni, vyucnim listu nebo na diplomu o absolutoriu neni ptipustné provadét
opravy zapisu. Podpisy na vysvédcenich, vyucnich listech a diplomech o absolutoriu musi byt
originalni. Skoly vydavaji stejnopisy a opisy vysvédéeni, vyuénich listd a diplomi o
absolutoriu; za vystaveni tohoto stejnopisu ¢i opisu Ize pozadovat uhradu vynalozenych
nakladi, jejiz vysSe nesmi piekrocit 100 K&. Ministerstvo stanovi provadécim pravnim
pfedpisem podminky pro vydavani stejnopisii a opisti vysvéd€eni, vyucnich listl a diplomt o
absolutoriu.

(9) Skoly vedou evidenci tiskopisti vysvéd&eni, ktera jsou dokladem o dosazeném stupni
vzdélani, vyucnich listi a diplomt o absolutoriu.

(10) Ukladani dokumentace upravuji zvlastni pravni predpisy. (Zakon ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé, vyhlaska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby).

§ 185 zdkon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zédkon



(18) Podle § 28 odst. 2 az 5 se postupuje od skolniho roku 2005/2006. Do té doby se na
evidenci déti, zakl a studentl Skol a Skolskych zatizeni vztahuji dosavadni pravni predpisy.
Pti poskytovani finan¢nich prostfedki statniho rozpoctu na ¢innost skol a Skolskych zatizeni
na Skolni rok 2004/2005 se vychazi z udaji ze statistickych vykonovych vykazi pro ptislusny
Skolni rok.

Vyhlaska €. 364/2005 Sb.,ve znéni vyhlasky ¢. 389/2006 Sb., o dokumentaci $kol a
Skolskych zatizeni

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a té€lovychovy stanovi podle § 28 odst. 6 zdkona ¢. 561/2004
Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni zakona ¢. 383/2005 Sb.:

Rozsah a forma vedeni Skolni matriky

§1

Udaje o priibéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta ve $kolni matrice $koly (§
28 odst. 2 pism. e) Skolského zdkona) obsahuji podle povahy ¢innosti Skoly:

a) oznaceni ramcového vzdélavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho programu, podle
n¢hoz se uskutecnuje vzdélavani ditéte nebo zaka, poptipad¢ oznaceni akreditovaného
vzdélavaciho programu, podle néhoz se uskuteciiuje vzdélavani studenta,

b) oznaceni pravidel hodnoceni vysledkl vzdélavani zakh a studentt (§ 30 odst. 2 Skolského
zakona) platnych v dobé, kdy je zdkovi nebo studentovi v piislusné Skole poskytovano
vzdélavani,

c¢) oznaceni tfidy, oddéleni nebo studijni skupiny, do nizZ je dit&, Zak nebo student zatazen, a
jméno a piijmeni tfidniho ucitele, vedouciho odd€leni nebo vedouciho ucitele studijni
skupiny; jedna-li se o tfidu, oddéleni nebo studijni skupinu s upravenym vzdélavacim
programem nebo s rozsifenou vyukou nékterych predmétii nebo skupin predmét nebo ttidu
se sportovnim zamétenim, uvede se také tato skutecnost,

d) nazvy ptislusnych povinnych, nepovinnych, povinné volitelnych nebo volitelnych
predmétli nebo jinych ucelenych ¢asti uciva, poptipadé zdjmovych ttvari, jména a piijmeni
jejich vyucujicich nebo vedoucich a tidaje o hodnoceni vysledkl vzdélavani zéka nebo
studenta v téchto pfedmétech, jinych ucelenych ¢astech uciva a zdjmovych utvarech,

e) vychovna opatieni a hodnoceni chovani zaka, pokud se chovani hodnoti,

f) pocet splnénych let povinné Skolni dochézky, pokud zak plni ve Skole povinnou $kolni
dochazku,

g) udaje o dochazce do skoly, ptehled zameskanych vyucovacich hodin a neomluvenych
zameskanych vyucovacich hodin,

h) tidaje o pfipadném piestupu zaka nebo studenta mezi Skolami nebo piefazeni do jiné tiidy
nebo studijni skupiny Skoly a

1) udaje o vydani vysvédceni, vyuéniho listu nebo diplomu o absolutoriu.

§2

Skola a §kolské zatizeni vedou $kolni matriku v elektronické nebo listinné formé.

Predavani udaji z dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky

§3

(1) Pravnické osoby a organizacni slozky statu vykonavajici ¢innost skol nebo Skolskych
zatizeni (déle jen "pravnicka osoba") pfedavaji z dokumentace $kol a Skolskych zafizeni a ze
Skolnich matrik:

a) udaje tykajici se jednotlivych déti, zaki ,studentd a uchazecii o ptijeti ke vzdélani (déle jen
"individudlni idaje") v rozsahu uvedeném v pftiloze €. 1 k této vyhlasce,



b) udaje vzniklé agregaci individualnich udaji a dalsi udaje tykajici se kol nebo skolskych
zafizeni (dale jen "agregované Uidaje") v rozsahu uvedeném v piiloze €. 2 k této vyhlasce.

(2) Predavané udaje vychazeji z obsahu skolni matriky a dokumentace $koly nebo $kolského
zafizeni ke dni stanovenému v ptilohach €. 1 a 2 k této vyhlasce (dale jen rozhodné
datum).Pfedavané udaje zahrnuji také zmény obsahu $kolni matriky a dokumentace skoly
nebo Skolského zatizeni, k nimiz doslo od odpovidajiciho rozhodného data v predchédzejicim
kalendéinim roce.

(3) K preddvanym agregovanym udajim uvede pravnicka osoba své identifikacni udaje (§
144 odst. 1 pism. b) Skolského zékona) a identifika¢ni tidaje kol a Skolskych zatizeni (§ 144
odst. 1 pism. a) Skolského zdkona), jichZ se pfedavani tidajl tyka. Dale se uvede jméno a
prijmeni osoby, ktera ptislusné tidaje vlozila, poptipad¢ také telefonické a faxové spojeni a
adresa elektronické posty.

§ 3a

Ministerstvo, popfipad€ jim ziizend pravnickd osoba anonymizuje osobni udaje zpracované
podle této vyhlasky nejpozdéji po uplynuti 30 let od jejich prvého zpracovani.

§4

(1) Individuélni udaje se predavaji v souladu s popisy struktur individualnich tidaji a
¢iselniky pro predavani individudlnich udajii zvefejnénymi ve Véstniku Ministerstva skolstvi,
mladeze a t€lovychovy (dale jen "Véstnik") a zplisobem umoznujicim dalkovy ptistup.

(2) Agregované udaje se predavaji na formulafich, které obsahuji idaje podle ptilohy €. 2 k
této vyhlasce, a jejichZ vzory se zvetejituji ve Véstniku a zplisobem umoznujicim dalkovy
pristup.

(3) Popisy struktur podle odstavce 1 se zvefejni nejpozdéji 3 mésice pred kritickym dnem,
¢iselniky podle odstavce 1 se zvetejni nejpozdé€ji 6 mésich pred prvnim terminem piedavani
individudlnich tdaji. Vzory formulait podle odstavce 2 se zvetejni nejpozdéji 3 mésice pred
kritickym dnem, poptipadé nejpozde€ji 6 mésich pied kritickym dnem, jedna-li se o pfedavani
udaji tykajicich se obdobi pted timto datem.

§5

Ucinnost

Tato vyhlaSka nabyva ucinnosti dnem jejiho vyhldseni, s vyjimkou ustanoveni § 4 odst. 3,
které nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2006.

Priloha €. 1 k vyhlasce ¢. 364/2005 Sb.
Ptiloha €. 2 k vyhlaSce ¢. 364/2005 Sb.

Vyhlaska ¢. 223/2005 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy stanovi podle § 28 odst. 7 a 8 zakona €.
561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zékon):

§1

Obsah a forma platnych tiskopist vysvédceni, vyucnich listi a diplomti o absolutoriu

(1) Obsah a forma platnych tiskopisii vysvédceni, vyucnich listii a diplomt o absolutoriu se
stanovi v odstavcich 4 az 7 a v ptilohéach k této vyhléasce, jimiz jsou upraveny vzory
jednotlivych tiskopist.

(2) Vzory platnych tiskopisti vysvédceni pro hodnoceni vysledka vzdélavani zdka

a) v prvnim stupni zakladni Skoly jsou uvedeny v ptiloze €. 1 k této vyhlasce,

b) ve druhém stupni zékladni Skoly jsou uvedeny v ptiloze €. 2 k této vyhlasce,



¢) ve stiedni Skole a v konzervatofi jsou uvedeny v ptiloze ¢. 3 k této vyhlasce,

d) v zékladni umélecké skole jsou uvedeny v piiloze €. 4 k této vyhlésce,

e) v pripadé uspésného vykonani zkousek nebo opravnych zkousek v kursech pro ziskani
zékladniho vzdé€lani jsou uvedeny v piiloze €. 5 k této vyhlasce.

(3) Vzory platnych tiskopist

a) vysvédceni o zaveérecné zkousce a vyuéniho listu jsou uvedeny v ptiloze €. 6 k této
vyhlasce,

b) vysvédceni o absolutoriu a diplomu o absolutoriu ve vyssi odborné skole jsou uvedeny v
ptiloze €. 7 k této vyhlasce,

¢) vysvédceni o absolutoriu a diplomu o absolutoriu v konzervatofi a vysvéd€eni o maturitni
zkousce jsou uvedeny v ptiloze ¢. 8 k této vyhlasce,

d) vysvédceni o statni jazykové zkouSce jsou uvedeny v piiloze €. 9 k této vyhlasce.

(4) Tiskopisy vysvédceni, vyucénich listii a diplomii o absolutoriu jsou opatieny Sedym
podtiskem s motivem malého statniho znaku a lipovych listl na kazdé strané tiskopisu.
Tiskopisy podle odstavce 3 jsou rovnéz opatfeny vodotiskem s motivy lipovych ratolesti.

(5) Tiskopisy podle odstavce 3 jsou opatieny oznacenim série tiskopisu a alespoil
Sestimistnym ¢islem tiskopisu. Totéz plati pro tiskopisy podle odstavce 2, pokud maji byt
pouzity pro vydani vysvédcéeni, které je dokladem o dosazeném stupni vzdélanil).

(6) Tiskopisy podle odstavce 2 se vyhotovuji na listu, poptipadé dvoulistu formatu 210 x 290
mm s piipustnou odchylkou 3 mm. Tiskopisy podle odstavce 3 se vyhotovuji na listu formatu
210 x 280 mm s ptipustnou odchylkou 3 mm.

(7) Misto pro uvedeni resortniho identifikatoru pravnické osoby vykonavajici ¢innost skoly2)
se na piislusnych tiskopisech uvadi zkratkou "IZO".

§2

Obsah a forma vypist z vysvédceni

Ve vypisu z vysvédceni musi byt uvedeny udaje vyplyvajici ze vzoru ptislusného tiskopisu
vysvédceni uvedeného v piilohdch k této vyhlasce. Vypis z vysvédceni se opatii otiskem
razitka pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly (dale jen "razitko") a jménem, ptfijmenim
a podpisem osoby, kterad vypis vystavila.

§3

Opis a stejnopis vysveédceni, vyucniho listu a diplomu o absolutoriu

(1) Opis vysvédceni, vyucniho listu a diplomu o absolutoriu (déle jen "opis") vyda Skola3) na
zadost osobé, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu zdkonnému zastupci. Opis se vydava jako
kopie ptedlozeného prvopisu a opatiuje se otiskem razitka, jménem, pfijmenim a podpisem
osoby, kterd opis vystavila, a datem vydéni opisu. V ptipad¢, Ze je prvopis tvoten vice
samostatnymi listy, uvedou se tyto nélezitosti na kazdém listu. Vydani opisu se uvede v
ptislusné dokumentaci Skoly4).

(2) Stejnopis vysvédceni, vyucniho listu a diplomu o absolutoriu (dale jen "stejnopis") vyda
Skola na Zzadost osobé, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu zakonnému zastupci. Stejnopis se
vyhotovuje na piislusném tiskopisu platném v dob¢ vydani prvopisu, popiipad¢ neni-li k
dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu
se uvede v prislusné dokumentaci Skoly4).

(3) Pokud nelze opattit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména
a pfijmeni téchto osob s dovétkem "v. r.". Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity na
prvopisu, uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka "L. S.". Na stejnopis se piipoji
dolozka "Tento stejnopis souhlasi s prvopisem". K dolozce se uvedou tyto nalezitosti: jméno,
ptijmeni, podpis feditele Skoly, ktera stejnopis vydala, otisk razitka a datum vyhotoveni
stejnopisu. V piipadé, Ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatii se
dolozkou a nélezitostmi kazdy list stejnopisu.



(4) Pokud skola, ktera vydala prvopis, jiz neexistuje, vyda stejnopis postupem podle odstavct
2 a 3 skola, ktera uklada jeji dokumentaci podle zvlastnich pravnich ptedpist5). Pokud je
dokumentace ulozena v archivu, postupuje se podle zvlastnich pravnich predpist5).

(5) Pokud dokumentace Skoly, ke které¢ se Zadost o vydani stejnopisu vztahuje, byla znicena,
vyda skola o této skutecnosti zadateli potvrzeni.

(6) Pokud se stejnopis vydava z diivodu zmény pohlavi zadatele, uvede se na stejnopisu
jméno a piijmeni zadatele a jeho rodné ¢islo podle stavu ke dni vydani stejnopisu. K zadosti o
vydani stejnopisu se v tomto ptipad¢ ptilozi rozhodnuti ptislusného spravniho tfadu o
povoleni zmény jména a ptfijmeniSa), popiipade jeho ufedné ovéreny opis, a prvopis
vysvéd&eni, vyuéniho listu nebo diplomu o absolutoriu. Zadatel dale v souladu se zvlaitnim
pravnim predpisem5b) dolozi rodné ¢islo, které mu bylo pfidéleno.

§4
Spole¢né ustanoveni
Pro ucely této vyhlasky se pofadovym c¢islem a ¢islem v tfidnim vykazu rozumi potfadové
¢islo, pod kterym je zak Skoly veden v evidenci zakii6).

§5
Ptechodné ustanoveni
(1) Pro obdobi do konce Skolniho roku 2004/2005 jsou uvedeny vzory platnych tiskopist
vysvédceni obsahujicich hodnoceni vysledki vzdélavani zaka
a) pouze v prvnim stupni zakladni Skoly v ptiloze €. 10 k této vyhlasce,

b) pouze ve druhém stupni zékladni Skoly v pfiloze €. 11 k této vyhlésce,

¢) v prvnim a druhém stupni zakladni Skoly v ptiloze €. 12 k této vyhlasce,

d) ve stfedni skole, s vyjimkou tiskopisii vysvédceni uvedenych v pismeni e), v ptiloze ¢. 13 k
této vyhlasce,

e) ve stfedni Skole obsahujicich dolozku o ziskani stupné zakladniho vzdélani v ptiloze €. 14 k
této vyhlasce,

f) v konzervatofi v ptiloze €. 15 k této vyhlasce,

g) v zakladni umélecké skole v piiloze €. 16 k této vyhlasce,

h) v ptipad¢ ukonceni kurzu pro ziskani zakladniho vzdélani a ukonceni vzdélavani
poskytovaného zakladni Skolou specidlni v ptiloze €. 17 k této vyhlasce.

(2) Pro obdobi do konce Skolniho roku 2004/2005 jsou uvedeny vzory platnych tiskopist

a) vyucniho listu a vysvédceni o zadveérecné zkousce v priloze €. 18 k této vyhlasce,

b) vysvédceni o absolutoriu a diplomu o absolutoriu ve vyssi odborné skole v ptiloze €. 20 k
této vyhlasce,

¢) vysvédceni o absolutoriu v konzervatofi a diplomu o absolutoriu v konzervatofi v ptiloze €.

8 k této vyhlasce,

d) vysveédcéeni o maturitni zkousce a vysvéd€eni o maturitni zkousce v konzervatofi v ptiloze
¢. 19 k této vyhlésce,

e) vysvédceni o statni jazykové zkousce v priloze €. 9 k této vyhlasce.

(3) Na tiskopisy uvedené v odstavci 1 se uplatni § 1 odst. 4 véta prvni, § 1 odst. 5 véta druha,

§ 1 odst. 6 véta prvni a § 1 odst. 7. Na tiskopisy podle odstavce 2 se uplatni § 1 odst. 4, § 1
odst. 5 véta prvni, § 1 odst. 6 véta druha a § 1 odst. 7.

§6
Utinnost
Tato vyhlaska nabyva ucinnosti dnem jejiho vyhlaSeni, s vyjimkou ustanoveni § 4, které
nabyva uc¢innosti dnem 1. zati 2005.

Seznam dokumentace skol a Skolskych zafizeni pro skolni rok 2005/2006 podle § 28 odst. 1
Skolského zakona (zékon €. 561/2004 Sb.) C.j. 27 101/2005-2/1



Vysvédcéeni ro¢nikova, zavéreéna a diplomy vyssich odbornych skol a konzervatofi

Obsah a forma tiskopist vysvédceni a diplomi vysSich odbornych skol a konzervatofii je pro
Skolni rok 2005/2006 stanoven zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a vyhlaskou €. 223/2005 Sb.,
o n¢kterych dokladech o vzdélani. V prilohach této vyhlasky jsou uvedeny vzory jednotlivych
druht tiskopisu.

Piiloha ¢&. 1 - vysvédéeni ZS 1. stupeii

Piiloha &. 2 - vysvédéeni ZS 2. stupeii

Piiloha ¢. 3 - vysvédéeni SS a konzervatofi

Piiloha ¢. 4 - vysvédéeni ZUS

Piiloha &. 5 - vysvéd&eni ZS kurzy pro ziskani zakladniho vzdélani

Ptiloha ¢. 6 - vysvédceni o zadvérecni zkousce a vyucni list

Piiloha ¢. 7 - vysvéd&eni o absolutoriu a diplomu VOS

Ptiloha ¢. 8 - vysvédceni o maturitni zkousSce, absolutoriu a diplomu konzervatofi

Ptiloha ¢. 9 - vysvédceni o statni jazykové zkousce

Ptiloha €. 10 - 20 vysvédceni a diplomy vysSich odbornych skol a konzervatoti platné pro
Skolni rok 2004/2005

Dokumentace $kol a Skolskych zatizeni

Textova ¢ast dokumentace musi byt v souladu s ustanovenimi odst. 1 § 28 zakona ¢. 561/2004
Sb., a ptislusnou vyhlaskou podle druhu skoly.

Tiskopisy z predchozich let je mozné pouzit za predpokladu, Ze budou upraveny v souladu

s témito pravnimi predpisy.

Uvedené vzory tiskopisti dokumentace Skol a skolskych zatizeni (kromé tiskopisti uvedenych
ve vyhl. 223/2005 Sb.) jsou pouze doporucené. Skoly si mohou vytvofit vlastni vzory
tiskopisi s tim, Ze musi obsahovat udaje podle § 28 Skolského zakona.

Vedeni dokumentace je mozné

- Na predtisténém formulafi

- Elektronicky s tim, Ze archivovani musi byt v listinné podobé&, protoZze dokumentaci se
skartanim znakem A (napf. tfidni vykazy, katalogové listy, protokoly o zkouskéch) nelze
podle zakona o archivnictvi pfedat do statniho archivu v jiné podobé& nez listinné. Rovnéz se
to tyké dokumentace, kterd se opatfuje podpisy feditele a vyucujicich a razitkem Skoly (napf.
tiidni knihy).

Seznam dokumentace je doplnén o doporucené skarta¢ni znaky a lhiity, tykajici se pouze
vyplnénych tiskopist, podle zékona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zadkontl. Zavaznost lhit a znaki je dana dohodou mezi jednotlivymi skolami
a pfisluSnymi statnimi archivy. Instrukce Ministerstva Skolstvi ze dne 13. ¢ervna 1986 ¢.j.
18200/86-49, kterou se vydava skarta¢ni fad pro Skoly a Skolské zafizeni spravovana
narodnimi vybory byla zruSena Opatienim ministryné ¢.j. 24904/05-14 (uvedena ve Véstniku
MSMT &. 8/2005).

Skartacni znaky:

A - pisemnosti trvalé dokumentéarni hodnoty, po uplynuti skartacni lhiity se navrhnou k
odevzdani do archivu

k odevzdani do archivu

S - pisemnosti, které¢ nemaji dokumentarni hodnotu, po uplynuti skarta¢ni lhlity se navrhnou
ke zniceni



V - pisemnost, jejichz dokumentarni hodnotu nelze v okamziku vzniku urcit, po uplynuti
skartacni lhiity budou znovu posouzeny a oznaceny znakem A nebo S

Doporuéené vzory tiskopisii jsou uvefejnény na Internetovych strankach MSMT v oddilech
predskolni, specidlni, zakladni, stfedni a vyssi odborné skolstvi.

Stiedni Skoly

Vysvédéeni o ukonceni kursu pro ziskani zakladniho vzdélani

podle Ptilohy €.5 vyhl.¢. 223/2005 Sb.

ro¢nikové vysvédceni - 16 povinnych predméti  vzor 74

ro¢nikové vysvédceni - 30 povinnych pfedméti  vzor 75

ro¢nikové vysvédcéeni - slovni hodnoceni  vzor 76

ro¢nikové vysvédceni - klasifikaci i slovnim hodnocenim vzor 77
ro¢nikové vysvédceni - 16 povinnych predméta - polské  vzor 78
ro¢nikové vysvédceni - 30 povinnych pfedméti - polské vzor 79
ro¢nikové vysvédcéeni - slovni hodnoceni - polské vzor 80

ro¢nikové vysvédceni - klasifikaci i slovnim hodnocenim - polské vzor 81

Vysvédceni podle Ptilohy €.5 vyhl.¢. 223/2005 Sb.

vysvédceni o ukonceni kursu pro ziskani zdkladniho vzdélani list A vzor 25
vysvédCeni o ukonceni kursu pro ziskani zakladniho vzdélani list B vzor 26
vysvédceni o ukonceni kursu pro ziskani zdkladniho vzdé¢lani - klasifikace vzor 27
vysvédceni o ukonceni kursu pro ziskani zdkladniho vzdélani list A - polské vzor 28
vysvédceni o ukonceni kursu pro ziskani zdkladniho vzdélani list B - polské vzor 29
vysvédceni o ukonceni kursu pro ziskani zdkladniho vzdélani - klasifikace - polské vzor
30

Vysvédceni podle Ptilohy ¢.6 vyhl.¢. 223/2005 Sb.

vysvédceni o zaveérecné zkousce (stiedni vzdelani) vzor 82

vysvédCeni o zavérecné zkousce (stiedni vzdélani s vyucnim listem) vzor 83
vyuéni list ~ vzor 84

Vysvédceni o absolutoriu, diplom o absolutoriu v konzervatoti
a vysvédceni o maturitni zkousce podle Piilohy ¢.8 vyhl.¢. 223/2005 Sb.
vysvédceni o maturitni zkouSce pro stfedni Skoly  vzor 85

vysvédCeni o maturitni zkouSce zahrnujici déjiny vytvarného umeéni (pro sttedni vzor 86

umélecké a uméleckopriamyslové skoly)
vysvédceni o maturitni zkouSce v ¢eském a cizim jazyce (bilingvni gymnazia) vzor 87

vysvédceni o maturitni zkouSce pro stiedni Skoly -polské vzor 88

Dokumentace $kol a Skolskych zafizeni

tfidni kniha - studium denni a pii zaméstnani vzor 89 S 10
ttidni kniha - obal ~ vzor 90 S10
ttidni kniha (dvojlist) - vlozka vzor 91 S10

vlozka do tfidni knihy o probraném ucivu - 4 hod.pfedmét vzor 92 S 10



zaznamy o praci ve volitelném predmétu, v nepovinném predmétu, zajmovém utvaru- obal

vzor 44 S 10
zdznamy o praci ve volitelném predmétu, v nepovinném predmétu, zdjmovém utvaru - vlozka
vzor 45 S 10
tiidni vykaz - obal - 4 leté studium vzor 93 A 45
ttidni vykaz - strany B,C,F,G - 4 leté studium vzor 94 A 45
tfidni vykaz - strany D, E - 4 leté studium vzor 95 A 45
ttidni vykaz zéka - podle poctu zaki ve tiide - 4 leté studium vzor 96 A 45
vlozka do tfidniho vykazu - podle pocétu zaku ve tiidé - 4 leté studium  vzor 97 A 45
ttidni vykaz - pro pocitacové zpracovani - A - obal - 4 leté studium vzor 98 A 45
tiidni vykaz - pro pocitacové zpracovani - B - ptehled o Zacich - 4 leté studium vzor 99
A 45
tiidni vykaz - pro pocitacové zpracovani - C - list zéka - 4 leté studium  vzor 100 A 45
ttidni vykaz - pro pocitacové zpracovani - D - zmény stavu zéka - 4 leté studium vzor 101
A 45
ttidni vykaz pro viceletd gymnazia - obal - 8 leté studium vzor 102 A 45
tiidni vykaz pro viceletd gymnazia - strany B, C, F, G - 8 leté studium  vzor 103 A 45
ttidni vykaz pro viceleta gymnazia - strany D,E - 8 leté studium vzor 104 A 45

tiidni vykaz pro viceleta gym.-tidni vykaz zaka (podle poctu zaki ve tiid¢) - 8 leté studium
vzor 105 A 45

tfidni vykaz - obal (studium pfi zaméstndni) - pro 1 rok  vzor 106 A 45

ttidni vykaz - vlozka (studium pfi zaméstnani) - pro 1 rok vzor 107 A 45

vypis z tiidniho vykazu (pro reparaty, opravné zkouSky a pod.)  vzor 108

prihlaska ke studiu ve stiedni Skole vzor 46 S5

ptihlaska ke studiu pfi zaméstnani ve sttedni Skole vzor 109 S5

piihlaska k nastavbovému studiu ~ vzor 110 S5

ptihlaSka do studia na vyssi odborné skole vzor 111

piihlaska ke studiu ve stfedni umélecké skole, konzervatoti vzor 47 S5

ptihlaSka ke studiu na vysoké Skole vzor 112

osvédceni o jednotlivé zkouSce podle §113 Skolského zakona vzor 113

protokol o maturitni zkousce - obal vzor 114 A 45

protokol o maturitni zkousce - vlozka vzor 115 A 45

protokol o pisemné maturitni zkousce (na tfidu)  vzor 116 S 45

pisemnd maturitni zkouska - obal (na zdka) vzor 117 S 45

praktickd maturitni zkouska vzor 118 S 45

protokol o maturitni zkousce pro tfidy gymnazii s vyukou vybranych vzor 119 A 45
predmétl v cizim jazyce (pro jednotlivé zaky)

pisemnd maturitni zkouska pro ¢esko-francouzské ttidy  vzor 120 A 45

protokol o 1. ¢asti maturitni zkousky pro tfidy gymnazii s vyukou vzor 121 A 45
vybranych pfedmétt v anglickém a francouzském jazyce

protokol o maturitni zkousce pro ¢esko-némecké tiidy (pro jednotlivé zaky) vzor 122

A 45

protokol o zavérecné zkousce - na tiidu vzor 123 A 45

protokol o zadvérecné zkousce - na zaka vzor 124 A 45

protokol o komisionalni zkousce  vzor 125 S5

kontrolni list o zavére¢né zkousce zdka v u€ebnim oboru - na zdka vzor 126 A 45

protokol o zavére¢nych zkouskach zaki v ucebnich oborech - na tftidu ~ vzor 127 A 45

katalog - na tfidu vzor 128 A 45
katalogovy list na zdka vzor 129 A 45
katalogovy list - pokra¢ovani - zdznam tfidniho ucitele - na zdka vzor 130 A 45



denik evidence odborného vycviku vzor 131 S10
evidence odbor. vycviku organizovaného individ. zpisobem (na zdka)  vzor 132 S 10
prace a hodnoceni zaka ve skolnich dilnach vzor 133 S 10
potvrzeni o pfiznané ZPS nebo doporuceni PPP nebo SPC na vzdélavani zaka
ve specialni zakladni a stfedni Skole v disledku jeho neptiznivého zdravotniho stavu

zdznam o Skolnim araze - tézké a smrtelné/ostatni vzor 52 A 10/S 10
kniha Grazi  vzor 53 AS



