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Osnova  

 v ý z n a m  p r e z e n t a c e  

 p ř í k l a d y  d o b r é  i  š p a t n é  

 p r a v i d l a  a  d o p o r u č e n í  

 D E S AT E R O  



Význam prezentace  

 s t u d i u m :  o b h a j o b y,  k o n f e r e n c e ,  s e m i n á ř e ,  v ý u k a  

 v ě d a  a  v ý z k u m :  k o n f e r e n c e ,  s e m i n á ř e ,  g r a n t o v é  

a p l i k a c e ,  o b h a j o b y  p r o j e k t ů ,  p e r s o n á l n í  p o h o v o r y  

 p r ů m y s l  a  s l u ž b y :  p r e z e n t a c e  v i z í ,  p r o j e k t ů ,  p r o d u k t ů ,  

s p o l e č n o s t i  

 p o l i t i k a :  s j e z d y,  p r o g r a m o v é  p r e z e n t a c e  



Dobrá  prezentace  

Č í m  s e  d o b r é  p r e z e n t a c e  v y z n a č u j í ?  

 o s o b i t é ,  p ř e s v ě d č i v é  

 g r a d u j í c í  p ř í b ě h  i  v ý k l a d  

 j a s n é  a  s i l n é  s d ě l e n í  

„Úkolem řečníka je vyčerpat téma, nikoliv posluchače.“  

Winston Churchill 



 c e l o ž i v o t n í  c e s t a  z d o k o n a l o v á n í  

 T E D  Ta l k s   

 k o n f e r e n c e  s  h e s l e m  „ i d e a s  w o r t h  s p r e a d i n g “  

 v ě d a ,  t e c h n i k a ,  u m ě n í ,  p o l i t i k a ,  v z d ě l á n í ,  k u l t u r a ,  b y z n y s  

Př ík lady prezentac í  



Struktura  prezentace  

N AD P I S    k r á t k ý ,  s t r u č n ý  a  v ý s t i ž n ý  

Ú V O D    p ř e d s t a v e n i ,  z a u j e t í  

O S N O VA    p ř e h l e d ,  o b s a h  p ř e d n á š k y  

H L AV N Í  Č Á S T  p ř í b ě h ,  n á v a z n o s t i ,  g r a d a c e  

Z Á V Ě RY    h e s l o v i t ě ,  „ t a k e  h o m e  m e s s a g e “  

P O D Ě K O V Á N Í   s p o l u a u t o r ů m  a  p u b l i k u  

D I S K U S E    r e s p e k t ,  a s e r t i v i t a ,  s t r u č n o s t  



Vel ikost  a  typ  p ísma  

 P o d a ř i l o  s e  t o t o  n ě k o m u  p ř e č í s t  ( v e l i k o s t  1 0 ) ?  

 zbytečně veliké  

 d o p o r u č o v a n á  v e l i k o s t  2 0  –  v e l i k o s t  24 

 p r o  m e n š í  m í s t n o s t i  l z e  p o u ž í t  i  m e n š í  v e l i k o s t  1 8  

 d o d r ž o v a t  j e d n o t n ý  s t y l  ( NADPIS ,  t e x t ,  z v ý r a z n ě n í )  

 Ta h oma  a  A r i a l  

 p a t k o v é  p í s m o  j e  h ů ř e  a  p o m a l e j i  č i t e l n é  



Graf ika  

 

 m é n ě  t e x t u ,  v í c e  o b r á z k ů  

„Jeden obraz vydá za tisíc slov.“  

Čínské přísloví 

Rok 00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

USD/barel 36 44 47 68 73 48 59 68 65 72 100 140 160



Graf ika  

 

 p o u ž í v a t  s y t é  b a r v y  

  k o n t r a s t  p r o t i  p o z a d í  

 k v a l i t a  a  r o z l i š e n í  ( 1 0 2 4 x 7 6 8 ,  2 5 6  b a r e v )  



Graf ika  

 

 s t ř í d m o s t  v  b a r v á c h  a  a n i m a c í c h  

 j e d n o t n ý  s t y l  



Přednes  

D o p r o v á z í  p r e z e n t á t o r  s l i d y  n e b o  s l i d y  p r e z e n t á t o r a ?  

 č t e n í  t e x t u  n e p ř e s v ě d č i v é  : c (  

 k o n t a k t  s  p u b l i k e m ,  ř e č  t ě l a  

 p r e z e n t o v a t  j e n  t o  d ů l e ž i t é  

 a r t i k u l a c e  a  t e m p o  

 p l y n u l é  a  l o g i c k é  p ř e c h o d y  

 „ t a k ž e “ ,  „ v l a s t n ě “  : c (  



Zpestření  prezentace  

 v t a ž e n í  p o s l u c h a č e  d o  p r e z e n t a c e  d o t a z y  

 v y t v á ř e n í  a s o c i a c í ,  a n a l o g i í ,  p ř í k l a d ů  

 „ h m a t a t e l n é  v ě c i “ ,  p r a k t i c k é  u k á z k y   

 i n t e l i g e n t n í  h u m o r  



Čas  

 v č a s n ý  p ř í c h o d  =  d o b r á  p ř í p r a v a  

 d o d r ž e n í  č a s u  u k a z a t e l  p r o f e s i o n a l i t y  a  r e s p e k t u  

 k r a t š í  p r e z e n t a c e  =  d e l š í  p ř í p r a v a  

 

 

 

 

 

„Kdybych měl osm hodin na pokácení stromu, strávil bych šest hodin broušením sekery.“    

Abraham Lincoln 



Desatero  řečníka  

1 . m é n ě  j e  v ě t š i n o u  v í c e  

2 . k o m u n i k o v a t  s  p o s l u c h a č i  

3 . v y u ž í v a t  ř e č  t ě l a  

4 . n a v o d i t  p o z i t i v n í  n á l a d u ,  s d í l e t  n a d š e n í  

5 . j a s n á  s t r u k t u r a  p r e z e n t a c e  i  p ř e d n e s u  

6 . ř e č  č í s e l ,  l o g i k y  a  s o u v i s l o s t í  

7 . s i l n é  s d ě l e n í ,  „ t a k e  h o m e  m e s s a g e “  

8 . d o d r ž e t  č a s  

9 . d o b r á  p ř í p r a v a  a  k o n t r o l a  

1 0 . z k o u š e t ,  z k o u š e t ,  z k o u š e t  



Dotazy,  d iskuse  


