Jak se pise
bakalarska prace?

Smysl BP
Formalni nalezitosti
Casti BP
Grafické prilohy
Citace literatury
Upravy textu



Smysl bakalarskeé prace

» Studijni rad - podle Cl. 7 odst. 1 je bakalarske
studium radne ukoncCeno statni zaverecnou
zkouskou — jeji soucasti je obhajoba bakalarska
prace

* Profesni rust — 1. publikace

- Bakalarska prace ma prokazat, ze student je
schopen se orientovat v zadaném tématu a
dokaze srozumitelne definovat cile a hypotezy.
Prace byva obvykle resersniho charakteru, ale
muze  obsahovat i vlastni  vysledky.

V kazdéem pripade jde o ucelené a uzavrené
dilo.




Formalni nalezitosti

http://www.sci.muni.cz/ofiz/vyuka/dokumenty/

Prace je psana

« Ve formatu A4

*  Oboustranné (uvodni formalni strany jednostranné)

*  Fonty Times New Roman (12) nebo Arial (11)

- Radkovani 1,5; okraje stranky 2 cm (+ 1 cm vlevo pro vazbu)
- Odsazovani odstavcu, zarovnani do bloku

+ Rozsah 20-30 (max 60) stranek vCetné grafickych pfiloh

« Jazyk Cesky + anotace CZ, AN

* (https://inet.muni.cz/proxy/icspdoc/normy/csn-01-6910.pdf)

Odevzdavaji se 2 svazané kopie prace (pevna vazba) +
elektronicka verze vkladana do IS (*.doc, *.pdf)

JEDNOTNOST!!



Vkladani do archivu praci

IS MU
— 0sobni administrace IS MU
—  Student

- Zaver studia
— Statni zavéreCna zkouska a archiv zavérecné prace
» Manipulace s archivem zaveérecnych praci

1. Anotace Cesky (min. 100 znaku)

2. Anotace anglicky (min. 100 znaku)
3. Klicova slova (min. 30 znaku)

4. Vlastni text prace (min. 4000 znaku)

MS office do 2007 — nastroje - pocCet slov
od 2007 — revize — (panel vlevo) pocCet slov



Zadani bakalarske prace

* http://www.sci.muni.cz/ofiz/vyuka/formulare/

- Zadani vytisknout ve 3 kopiich, podepsat, jedna je
pro studenta, ostatni odevzdat prof. Simkovi
(vedeni oddéleni) + IS (do konce Fijna)

- Zadani se vklada do bakalarské prace!

- Zadani vyplnuje vedouci prace, nutné schvaleni
vedouciho oddeleni

* Nutné specifikovat resersni / prakticka prace
» Cizojazy€né prace — nutné pozadat o svoleni




Zadani prace pro ucitele

 Formular
http://botzool.sci.muni.cz/theses.php?lang=cz

* Pokyny pro vypracovani prace
http://botzool.sci.muni.cz/study/pokyny bc opatreni.pdf
http://botzool.sci.muni.cz/study/pokyny bc.pdf

Prohlaseni —Jjako samostatném provedeni prace dle
pokynu OFIZ, tak i o ulozeni dle pokynu Botaniky a
zoologie


http://botzool.sci.muni.cz/theses.php?lang=cz
http://botzool.sci.muni.cz/study/pokyny_bc_opatreni.pdf
http://botzool.sci.muni.cz/study/pokyny_bc.pdf

Casti BP

«  Prebal + titulni list (str. 1)

- Bibliograficky zaznam v Cestiné a anglictiné (str. 2,3)

- Abstrakt (anotace) — Cesky + anglicky (str. 4)

- Zadani prace (str. 5)

+ Podékovani skolitelskému tymu (neni povinné) (str. 6)
* Prohlaseni o samostatném vypracovani prace (str. 6)
« Obsah — Cisla kapitol + nazev + Cisla stranek (str. 7) prvni Cislovana
- Uvod do problematiky

« SoucCasny stav problematiky

« (Cile bakalarské prace)

*  (Material a metodiky)

«  (Vysledky)

« (Diskuze)

- Zaver

«  Seznam pouzitych zkratek

» Literatura

Pozn.: Cisluji se vSechny stranky, ale Cislo se fyzicky objevi poprvé az na
strance s abstrakty (teoreticky €. 7)




Prebal

MASARYKOVA UNIVERZITA

Titulni list

PRIRODOVEDECKA FAKULTA
Ustav experimentalni biologie

Bakalafska prace

BRNO 2013

Autor
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Bibliograficky zaznam Bibliographic Entry

Autor: PIné jméno véetné tituld

- . 5 o Author: Full name including degrees

Prirodovédecka fakulta, Masarykova univerzita Faculty of Science, Masaryk University

Ustav ... Department of ...
Nazev prace: Nazev price Title of Thesis: Title of Thesis
Studijni program: Studijni program Degree Programme:  Degree Programme
Studijni obor: Studijni obor Field of Study: Field of Study
Vedouci price: PIné jméno vcetné tituld Supervisor: Full name including degrees
Akademicky rok: Rok Academic Year: Year
Pocet stran: XX Namber of Pages: XX
Klicovi slova: Klicové slovo; Klicové slovo; Klicové slovo; Klicové slovo;  Keywords: Keyword: Keyword: Keyword; Keyword: Keyword: Keyword; Keyword:

Klicové slovo; Klicové slovo; Klicové slovo; Klicové slovo Keyword: Keyword



Abstrakta

Minimalné 100 znaku, obvykle cca 10 radku
Cesky + anglicky
Na jednu stranku pod sebe

Strukturovan obdobnée jako cela prace
— Veéta o vyznamu studované problematiky
— Neékolik vét o jednotlivych kapitolach

— Zaverecne shrnuti

Pozn.: Nepouzivat zkratky!
Musi byt schopen samostatného zivota
Nejlepe psat az naposledy



Vysoka skola: Masarykova univerzita Neaktudlnj'!!
Ustav experimentalni biologie, Oddéleni fyziologie a imunologie Zivocichl

ZADANI BAKALARSKE PRACE
pro:
obor:
zaméreni ...
Nazev tématu :
Zasady a postup pro vypracovani:

Reserse nebo s viastnimi vysledky (metody)
Téma, teze, cile, postup realizace, cizi jazyk

Seznam odborné literatury:
Vedouci préce doporuci zakladni studijni literaturu (podle citacnich zvykilosti)

Vedouci bakalarské prace:
Konzultant: (nemusi byt uveden)
Datum zadani bakalarské prace:

Termin odevzdani bakalarské prace: 30. dubna 20XX

vedouci bakalarské prace
(jméno a podpis)

V Brné dne

prevzal (jméno a podpis studenta)

Fakulta: Prirodovédecka
Skolni rok: 20XX/20XX

vedouci pracovisté
(jméno a podpis)



Chtél/a bych podékovat XY (vedouci Skolitelského pracovisté) za vytvoreni kvalitnich
podminek pro vypracovani bakalafské prace. Muj velky dik patfi WV (Skolitel) za pfedani
zkuSenosti, cenné rady, a za odborné vedeni pfi vypracovani bakalarské prace. Stejné tak
dékuji i celému Skolitelskému kolektivu.

Podekovani
Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem bakalarskou praci vypracoval/a samostatné s vyuzitim
informacénich zdroju, které jsou v praci citovany.
V Brné dne Podpis
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Pozn.:

Nepouzivat vice nez 4 urovné

MS Word do 2007:Automaticky obsah: vlozit — odkaz - rejstfik a seznamy — obsah
Od 2007: Odkazy — (panel vlevo) Obsah - vlozit obsah

Nutné vyuzivat prednastavenych stylti nadpisu!!!

MS Word do 2007: format — styly a formatovani

Od 2007: domu — (panel) styly




1. UVOd (1-2 strany)

Uvedeni do problematiky

— Historicke odkazy souvisejici se vznikem studovane
problematiky

— Soucasne zarazeni tematu

Vyzdvizeni dulezitosti prace jak z védeckého,
tak celospolecenskeho hlediska

Objasneni motivace k vypracovani studie

Objasnéni uhlu pohledu, ze kterého hodlate
danou problematiku studovat

Stanoveni rozsahu a hloubky problému

Definice cilu (pracovni hypotézy) — odsazeny
odstavec



2. Soucasny stav problematiky

» Literarni reserse vcCetne analyzy problému
» Pyramidalni usporadani kapitol
— Obecnegjsi pocateCni kapitoly, tema se
postupne  zaostruje na kapitoly, které tvori
hlavni cil studia

— Na tyto kapitoly je polozen duraz rozsahem a
detailnejsim pojednanim

Tipy: ZacCit historickym vyvojem problematiky
Vénovat kapitoly modelovym organizmum
Objasnit metody, pouzivané pfi feSeni tématu
Inspirace pro usporadani v kvalitnim rozsahlém review
Konzultace se Skolitelem
Hlavni body uz v zadani prace




3 . ZéVéI’ (2 strany)

» Shrnuti hlavnich vystupu
» Vyjadreni subjektivhiho nazoru

- Jakou novou dimenzi jste ,starym” informacim
pridali ,novym" uhlem pohledu

- Jak Ize ziskané Informace dale vyuzit,
aplikovat, zvlaste v diplomove praci

- _douska“ na konec




Prace s vlastnimi vysledky
| (BP i DP!)

- Informace nutné k pochopeni SirSich souvislosti, motivaci, vyusti v logicky formulované cile
prace. Je tfeba stanovit rozsah a hloubku problému.

2. Soucasny stav reSené problematiky
- Na zakladé literarni reSerSe uvod do studované problematiky.

3. Cile bakalarské prace -
- Postupné cile i celkovy zamér, pracovni hypotéza

4. Material a metodika -
- Kapitola zahrnuje presny popis metod ziskavani a hodnoceni dat a studovaného materialu

5. Vysledky -
- Kapitola obsahuje vlastni kompletni vysledky zjiSténé, namérené, zmapované apod.

6. Diskuze -

- Do kapitoly patfi hodnoceni interpretace vysledku a jejich vypovédni hodnoty, vhodnosti
metodiky a pfedevsim srovnani s vysledky jinych autoru.

7. Zaveér -

-V zavéru by melo byt uvedeno, ¢im je predlozena prace pfinosna, co noveého védeé pfinasi a
jaké nové obzory se tak dalSimu poznani oteviraji.

DP rozsah — 50-70 stran (maximalné 100)



Material a metodika (10 stran)

° ééSti — modelovy objekt, studovana uzemi
— vSechny pouzité metody
— hodnoceni a statistické zpracovani dat
- Kazda metoda musi byt popsana strucne, ale
tak, aby podle ni mohl byt experiment

zopakovan
— Koncentrace uvadét v M, mg/ml; pouzivat Sl vyjadreni
— Za pouzitou chemikalii, pfistroem a pouzitym

netradiCnim softwarem vzdy uvézt vyrobce
(anti-PARP protilatka (Alexis Corp.), FACScalibur (B.D.)
— Pfevzaté metody mozno citovat podle ptuvodniho autora
- Mozné pouzivat pasiv, nebo singular nebo
infinitiv




Vysledky

Vysledky usporadat tak, aby tvorily logicky celek a
jednotlivé casti na sebe navazovaly, vychazet ze
zakladnich jednoduchych experimentu

Pfed uvedenim vlastnich vysledklu je dobré ozrejmit
pozadi, na jehoz zaklade byl dany experiment proveden

(napf. v pfedchozim experimentu bylo zjiSténo, Ze dochazi k aktivaci p38 kinazy.
Pomoci sady inhibitoru jsme testovali, ktera nadrazena signalni draha je zapojena)

Vysledky uvest formou grafu, tabulky nebo upraveného
vystupu z mericiho pristroje, ale neduplikovat!!

V doprovodném textu okomentovat zjevneé trendy a
zduraznit, kdy se jedna o vysledek potvrzeny na
statisticky vyznamné hladiné spolehlivosti

NEVNASET SUBJEKTIVNI NAZORY na publikované
vysledky

Mozné pouzivat pasiv, nebo singular



D iSkUZE (min. 3 strany)

Shrnuti a komentar vysledku
Usporadani ve stejnem poradi jako vlastni
vysledky

Vyjadrit vlastni nazor na ziskana data a jgjich
vypovedni hodnotu

Srovnani dosazenych vysledku a informaci
z literatury

V pripade, ze data neodpovidaji literature, snazit
se zduvodnit pro¢

Seskupit ziskana data tak, aby tvorila kompaktni
celek vyjadritelny jednou vetou

(a uvest ji na konci)



Graficke prilohy

llustracni schémata, obrazky (uvod, diskuze)

Vysledky shrnuté do grafu a tabulek za¢lenéné do
textu

Rozsahle tabulky uvadét jako samostatne prilohy
na konci prace

- Samostatné kategorie Cislovani

— Obrazky, schemata, mapy, grafy — Obr. 1
— Tabulky — Tab. 1

- Cislovat v poradi, v jakém se dané pfilohy v textu objevuiji, na
kazdy graf musi byt v textu uvedeny odkaz

LEGENDY!!!




Seznam zkratek

Pri prvnim pouziti zkratky nejprve napsat cely nazev
a do zavorky za n€] napsat zkratku a tu pak

dusledné pouzivat v dalSim textu - napt. 10 pM
dihydrorhodamin 123 (DHR123)

Vsechny pouzité zkratky abecedné seradit a pripojit
K nim cely nazev (snazit se o Cesky preklad, jestlize
to nejde, dat anglicky nazev do uvozovek)

V pripade, ze vite, ze chemikalii v textu pouzijete jen
jako priklad a nebudete toto slovo vice pouzivat,
neuvadeét zkratku (i kdyz je bézné pouzivana)

(Neni zcela nutné uvadét zkratky bézné pouzivané -
napf. DNA, ATP)



Citace literatury

http://lwww.sci.muni.cz/ofiz/vyuka/studijni-materialy
IINULOVA TOLERANCE PLAGIATORSTVI!ll

Doslovna citace — uvozovky + zdroj
Pouziti informace zjisténé v minulosti — citovat zdroj
Zachovavat jednotny styl citaci!!! (rozhodnout se jestli Cesky/latinsky(angl.))

— jeden autor: "...NOVAKOVA (1999) uvadi..."
— vice praci:"...druh je uvadén v fadé praci (NOVAKOVA 1999, STARY 2001, ...)"

— dva autofi: "...NOVAKOVA a/et STARY (1999) uvadéji..."
"...druh uvadsji i nékteré dalsi prace (NOVAKOVA a/et STARY 1999, ...)"

— vice autord:"...NOVAKOVA a kol /et al. (1999) uvadi...”
"...druh je uvadén v fadé praci (NOVAKOVA a kol./et al. 1999, STARY 2001, ...)"

Razeni publikaci v seznamu — abecedné& + chronologicky

Prevzaté citace — vyjimec¢né — uvést obé

Atypické citace — (J. NOVAK, in verb./pers. comm.), (NOVAK in litt.)
- pfipravovana publikace (in prep.)
- publikace v tisku (in press/v tisku)



Typy citaci v seznamu literatury

Clanek z odborného éasopisu:
Autor: Rok vydani. Nazev €élanku. Nazev €asopisu. ro€nik, (€islo), strany od-do.

Van der Vet P.E., Mars N.J.l., 1999: Condocet query engine: a engine for coordinated
index terms. Journal of the American society for information science. vol. (rocC.) 42, no.
(C.) 6, p. (s.) 485-492.

Kniha, sbornik:

Pfijmeni, Jméno. Rok vydani: Nazev knihy. Nazev nakladatelstvi, Misto vydani,
Pocet stran. ISBN.

Krejsek O., Kopecky J., 2004: Klinicka imunologie. Nucleus, Hradec Kralove, 968 pp.

Bretschko G., 1990: A flexible larval development strategy in Siphlonurus aestivalis
Eaton exploiting an unstable biotope. In: Campbell I.C. (ed.), Mayflies and Stoneflies.
Kluwer Publishers, Dordrecht, pp. 17 — 25.

Citace se sborniku abstrakti z konference:

Novak, J. — Soudek, E. The effect of...... . In: 2" Meeting of insect physiology, Prague,
July 3rd-6t 145-147, 1990.

Seda literatura:
Stejné jako kniha, ale za citaci uvést (uCebni text) nebo (manuskript)

CITACNi MANAZER
EndNoteWeb (AAPG bulletin)
Mendelay
http://lwww.citace.com/generator.php



http://www.citace.com/generator.php

Citace z internetu

» Za text uvést (U RL 1 - uniform Resource Locator)

- Za seznam literatury uvest samostatny
oddil ,Internetové zdroje”

URL 1: autor, rok aktualizace, napsana plna
adresa
* Pouzivat jen pro dokresleni informaci,

zasadni data musi byt podlozena tistenou
literaturou!




Zaverecne upravy textu

- pravidla pro psani rukopist (M. Chytry)

http://www.sci.muni.cz/botany/studium/rukopisy.htm

- Pravopis zkontrolovat v textovem editoru

- Latinské nazvy psat vyhradné kurzivou

- Typografické upravy (mezery, pomicky)

- jednotky S| http://www.prevod.cz

- Prvni pouziti zkratek — vypsat celé spojeni (plati i pro
taxonomii)

- Konkrétni pripady:



http://www.sci.muni.cz/botany/studium/rukopisy.htm
http://www.prevod.cz/

Typograficka Uprava

interpunkcni znameénka nasleduji bez mezery za predchazejicim slovem (, . :
; 1?) a v textu jsou vzdy nasledovana mezerou

ePomlcka (dlouha carka) se piSe s mezerou pred a mezerou za,

eSpojovnik (kratka Carka) se piSe bez mezer; spojovnik se pouziva mj. pro
sani jmen syntaxon{, napt. Carici pilosae-Fagetum, nikoliv Carici pilosae -
Fagetum, u cCiselnych rozsaht se pouziva pomicka bez mezer , napf. 1992—
1998, nikoliv 1992 - 1998 nebo 1992-1998; dlouha Carka se na pocitaci
vytvori stiskem kombinace klaves Alt 0150

eText v zavorkach je psan (xxxx yyyy), nikoliv ( xxxx yyyy )
»Jednotky mér a vah jsou od Cislovek oddeleny mezerou (3 km, nikoliv 3km)

eza jednotkami mir a vah se nedéla tecka; zejména metry nad morem jsou
m n. m., nikoliv m. n. m.

eStupné Celsia s pisSi ve forme 18 °C, nikoliv 18°C

eProcenta se uvadégji ve forme 15 %

oV Cislovkach se nikde nepouziva velké pismeno O misto Cislice 0
pozor na dvojité mezery v textu



Zradna slova v cestiné

vyjimka, nikoliv vyjimka

stadium, nikoliv stadium

Sjednotit pouzivani ,s" a ,,z" (klasicka forma x nova forma)
Metabolismus, kinasa x metabolizmus, kinaza

Specialni pravidla odbornych text

*VVédecka jména taxonu nebo syntaxonu se vzdy uvadéji v 1. padé a jsou
vysazena kurzivou

U praci, kde je citovano vice rostlinnych jmen, je nomenklatura sjednocena
podle jednoho pramene a ten je citovan v kapitole Metodika

*Kazdy obrazek a tabulka jsou doprovazeny popisem, ktery je strucny, ale pritom
obsahuje vSechny informace nutné k pochopeni jejich obsahu, aniz by Ctenar
musel nahlizet do hlavniho textu




Doporuceni

* http://www.sci.muni.cz/ofiz/studium/dop
oruceni.pdf

- Seznam nejCastejsich chyb sestaveny
skoliteli a oponenty praci

JEDNOTNOST!!



http://www.sci.muni.cz/ofiz/studium/doporuceni.pdf
http://www.sci.muni.cz/ofiz/studium/doporuceni.pdf

Oponentura a obhajoba

- Jeden oponent (musi mit Mgr.)
» Posudek se zaklada do prace a je
zverejnen
— Otazky, které musi byt na obhajobé
zodpovezeny (3 dny predem)
- Zaverecné hodnoceni prace — komise
— Nazor skolitele, oponenta, dojem z obhajoby

Termin odevzdani prace — konec dubna
Obhajoby probihaji zacatkem Cervna



