ZAKLADY USTNIHO PROJEVU
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Uéely tdstniho projevu

- presvedcit
- vysvetlit
* instruovat

 informovat



Priprava a planovani

 Ceho chci dosahnou

* Z jaké pozice hovorim

* ke komu hovorim

* jakou ocekavam od posluchacu reakci

* kdy
* kde
« jak dlouho

improvizace nebo priprava????



Priprava a planovani

priprava viastni prezentace:

* volba vhodného pozadi, pisma, .....

* logickeé Cleneni

* bez preklepu a gramatickych chyb !

* radé€ji jednoduse (bez exotického pisma a
rafinovanych animaci)



Struktura dstniho projevu - dvod

* (dejte signal, ze zaCinate)

* pozdrav

« pfedstaveni sebe sama (jméno, pozice, Skola)

* struéné uvedeni tématu (o Cem, procC, obsah prednasky)
— prostor k zaujeti ©



Struktura dstniho projevu - vlastni sdéleni

Co si dobre rozmyslet:

« obsah

* mnozstvi informaci

« kategorizace informaci: obecné —— specifické
znama fakta — nové objevy

« Casta shrnuti a dilCi zavéry

« zduraznit prechody mezi jednotlivymi ¢astmi prezentace
* prezentovat jasné, srozumitelné a dostateCne konkrétne
« zdlUraznéni klicovych vysledkii



Struktura dstniho projevu - zaver

* strucne pripomenout, co a proc jste chtéli sdelit
« zopakovat zavéry — ,take home message”

» podekovat za pozornost

* (vyzvat k diskusi)

,Problémové* otazky v diskusi:

* ujistit se, ze jste otazku spravné pochopili
* souhlasit, ale.....

» podékovat za podnét k dalSimu vyzkumu
 zpochybnovat jen velmi mirné....



55% ,,dojmu“ — neverbalni komunikace

« graficka a gramaticka uroven prezentace
* vzhled, gesta a mimika prezentujiciho

* hlas, tempo reci, vyslovnost



Materialy: Storz et al. Oral presentation skills. A practical guide. 2002
http://people.engr.ncsu.edu/txie/publications/oral_presentation_skills.pdf



