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Zaverecna prace

Zaveérecna prace — pisemna studie vypracovana
studentem

Bakalarska, diplomova, rigorozni, dizertacni prace
Zaveérecna prace je soucasti (témer) kazdeho
vysokoskolskeho studijniho programu

Obhajoba zavérecCne prace patri mezi statni zkousky

Zasady pro vypracovani bakalarské/diplomoveé prace
(IBA)

Pokyny pro vypracovani bakalarskych, diplomovych a
rigoroznich praci na Prirodovedecke fakulté MU
(Opatreni dékana €. 5/2014, nahrazuje starsi Opatreni
dekana €. 1/2012)
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Zaverecna prace

« Zasadni vyznam zaverecneé prace: prilezitost prokazat
O. . . .
svuj intelekt, schopnosti a znalosti.

. Dulezité: pristupovat k zadvére¢né praci s vaznosti a
A4 7 - 14 OV- \'4 7
zodpovednosti zejmena vuci sobe samému.

« Student svou praci prokaze:
o schopnost formulovat pracovni hypotézy,
o schopnost zvolit vhodné metody,
o prehled o dosavadnich poznatcich,
0

schopnost kriticky hodnotit tyto poznatky a vyuzit je
ve vlastnim originalnim zpracovani tématu,

schopnost rozlisit prevzaté a vlastni myslenky,

o

schopnost samostatného tvuréiho mysleni.
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Originalita

« Zakladni podminkou vsech zaverecnych praci je tvorivy
pristup a originalita; schopnost prinaset nove
myslenky.
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Originalita a plagiatorstvi

Autor BP, DP dodrzuje pravidla prace s informacnimi
zdroji.

Prace nesmi mit charakter plagiatu, nesmi narusovat
7 . s (o]
prava jinych autoru.

Disledné citovat pouzité informacni zdroje.

Autor nesmi opsat pouzity metody ani pracovni postupy
jinych autord.

Plagiatorstvi: védome i nevédome uplné nebo
castecne prevzeti a pouziti publikovanych i
nepublikovanych mys$lenek, formulaci a jinych vysledku
dusevni ¢innosti jinych autord bez uvedeni pfisludnych
odkazd.
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Plagiatorstvi

« Plagiatorstvi je také: nechat si vyhotovit zaveérecnou

praci na objednavku za uplatu.
« Plagiatorstuvi:

0 pravni problém - poruseni norem o dusevnim

vlastnictuvi,

o eticky problém - kradez, pfestupek vuci chovani ve

vedecké komunite.
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Struktura a obsah zavéerecneé prace

« Pokyny pro vypracovani bakalarskych, diplomovych a
rigoroznich praci na Prirodovedecke fakulté MU
(Opatreni dékana €. 5/2014, nahrazuje starsi Opatreni
dekana €. 1/2012)

« Zasady pro vypracovani bakalarske/diplomove prace
(IBA; opira se o Opatreni dékana, upresnuje jej pro
studijni obor Matematicka biologie)
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Struktura a obsah zaverecné prace

Pevna vazba, na deskach predepsané udaje (viz
Opatreni).

Uvodni strany které se pocitaji do strankovani, ale
nejsou Cislovany.

Samotny text prace, ktery zacina Obsahem (je jiz
Cislovany).

Obsah: doporucené je maximalne triirovnoveé cislované
Clenéni kapitol.

Prace po formalni, gramatické a slohové strance na
dobré urovni.

Prace v kvalitni grafické Uprave ve formatu A4.
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Struktura a obsah zaverecné prace

- Uvod: struény vstup do problematiky, jeji zafazeni z
vedeckého a celospolecenskeho hlediska, vyznamu.
Nezapomenout na citace! Na zaver uvodu se uvadi
hypotézy i predpokladany prinos prace.

- Dale nasleduji kapitoly obsahove Clenéné podle
charakteru tématu.

« Tézistém prace by meély byt vlastni vysledky a diskuse,
v které se vlastni vysledky stavi do kontextu
publikovanych poznatkd.

« Zaver: mel by obsahovat strucné shrnuti ziskanych
O \"4 4 = 7 14
poznatku, prinos autora pro rozvoj daneho oboru, navrh
postupu pro dalsi praci.

« Seznam pouzité literatury
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Tabulky, obrazky

Vsechny tabulky a obrazky byvaji zpravidla uvadeny
prubé&zné v textu, musi byt &islovany a opatifeny
vystiznou a srozumitelnou legendou, ktera zacina
Cislovanou zkratkou (napr. Tab.1, Obr.1).

Cislujeme samostatné tabulky (Tab. 1) a samostatné
ostatni obrazky, schémata, mapy, grafy (Obr. 1).

Pokud jsou obrazky prevzaty, musi u nich byt uveden
zdroj (citace).

V textu musi byt odkaz na vsechny tabulky a obrazky.
Pokud je graficka dokumentace rozsahlejsiho razu, je

mozné ji uvést na konci vlastniho textu jako prilohu
(Cislovat samostatne).
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Tabulky

« Nadpis tabulky je vystizny, jednoznacny a je umistén
nad tabulkou.

« Umisténi tabulky - na zacatku nebo na konci strany
(listu).

Tab. 1. Zastoupeni Zen a muzi s CHOPN v okresu Praha v r. 2015.

pocet %
zeny 15 42 %
muzi 21 58 %
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Obrazky

« Obrazky (vsechny grafy, obrazky, mapy, schémata).
Nadpis obrazku je vystizny a je pod obrazkem.

« Umisténi obrazku - na zacatku nebo na konci strany.

42%

58%
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Systematické kategorie

« latinska jména rodova a druhova piSeme kurzivou:

Nejcastéjsimi druhy (vyskytujici se v 100 % lokalit) xerotermnich
kamenolomu byly Alinda biplicata, Cepaea vindobonensis, Helix
pomatia, Oxychilus cellarius, Vallonia costata, V. pulchella a Vitrina
pellucida. Na xerotermnich referencnich lokalitach byly nejbéznéjsi
Cepaea vindobonensis, Vallonia costata, V. pulchella a Vitrina

pellucida.
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Matematicky popis

Promenné se v textu i v rovnicich zapisuji kurzivou.

Vektoroveé a maticové veliCiny se zapisuji kolmym
tucnym pismem, napr.

. . ]
vektor N koeficientu a=[a,, a{, ... an]’

Indexy se zapisuji normalnim kolmym pismem jde-li o
Ciselné hodnoty, napr. a,;. Pokud jsou indexy odvozeny
z jakychkoli ndzvu & Fetézcl, pak se i tyto zapisuiji
kurzivou, napr. a,, aPred, asucc

Ciselné hodnoty veli¢in se zapisuji normalnim kolmym
pismem a jsou oddéleny od hodnoty mezerou,

napr. m = 12 kg.

Nasobky jednotek (k — kilo, m — mili) se sazi pred
symbolem bez mezery.

K pfifazeni hodnoty veli¢iné se pouzivaji ruzné znaky

(napr. =, <, >), které jsou oddéleny z obou stran
mezerou.
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Matematicky popis

Matematické vzorce - zpravidla se zapisuji jako
samostatny odstavec. Typ i velikost pisma musi byt
stejné jako doprovodny text. Vzorce byvaji zpravidla
automaticky Cislovany se zarovnanim vpravo.

u/ 2
el m+ll m+1 EL/ m+1 +”'+apin Spp (1)

Zakladni matematické znacky (x - £+ + = < > /) se
sazeji s oboustrannymi (pokud mozno zuzenymi)
mezerami. Je-li matematicka znacka ve vete, kde
nahrazuje slovo, oddéluje se béznymi (pevnymi)
mezerami.

© Institut biostatistiky a analyz




Zkratky

- Zkratky: plati zasada, ze na prvnim misté v textu, kde
je zkratka pouzita, musi byt v plném znéni vysvétlena.
Dale v textu je uz mozno pouzivat pouze zkratku.

« Zkratky musi byt v abecednim poradi uvedeny a
vysvetleny v seznamu zkratek, ktery je nezbytnou
soucasti prace a zarazuje se zpravidla na konci prace.
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Citace literarnich zdrojui

« VsSechny literarni zdroje uvadene v textu prace musi byt
uvedeny v seznamu literatury a naopak — na vsechny

zdroje uvedené v seznamu musi byt odkaz (citace) v
textu.

« V textu prace:

... (Novak, 1989) ... pokud je autor pouze jeden

... (Novak a Kopecky, 1999) .... pokud jsou autori dva
... (Novak a kol., 1980) ... autoru je vice nez dva.
muzeme pouZivat i et, &, et al., v celé praci ovéem
jednotné

- Citace jako soucast véty: jméno autora je podméetem
nebo jinym vetnym clenem.

- Citace vsuvkou: cela citace je v zavorce.
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Citace literarnich zdrojui

V seznamu literatury: citovat podle normy; zdroje
jsou serazeny podle abecedy.

BRETSCHKO G., 1990: A flexible larval development
strategy in Siphlonurus aestivalis Eaton exploiting an
unstable biotope. In: CAMPBELL I.C. (ed.), Mayflies and
Stoneflies. Kluwer Publishers, Dordrecht, pp. 17 - 25.

KREJSEK O., KOPECKY J., 2004: Klinicka imunologie.
Nucleus, Hradec Kralove, 968 pp.

WILDFEUER A., HEYMER B., SCHLEIFER K. H.,
HAFERKAMP O., 1974: Investigation on specificity of the
limulus test for the detection of endotoxin. Appl.
microbiol. 28 (5), 867-871.
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Organizace a technika psani prace

Prvni kroky: nazev, uvod, obsah, osnova.
Pracovni plan - Casovy plan, dilCi ukoly.
Psani kapitol: stav problematiky, metodika a metody.

Vysledky: dukladnd pfiprava podkladd.
Usporadani vysledku stejné jako je poradi cild.
Pfiprava tabulek a obrazku pfed vlastnim psanim textu.
Neopakovat to, co je v tabulkach a grafech, v textu je
musime vyuzit, zdUraznit, odvoldvat se na né ale ne
duplikovat.

Diskuze: vrchol zaverecné prace.
VyjadFit se ke véem podstatnym vysledkdm prace.
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Typograficka pravidla

Prehled poctu injekci Lucentis @ amadeus
Sledovani
3.Mésiéni 6. Mésieni  12.Mésiéni 18.mésitni  24. Mésiéni
N=187 N=145 N=68 N=26 N=6
1 S T
2 27 7 2 1
5 3 08 56 22 7 1
b
s 4 50 33 14 5 1
=
s 5 4 27 12 5 1
w0
S 6 14 7 4
7 4 2
8 1 2 1
9 1 1
10 4 1
11 1
Celkem 576 565 312 119 32

— Davka pripravku Lucentis byla u véech zaznamu 0.5 mg

I - .
% Vytvoril Institut biostatistiky a analyz, Masarykova univerzita L!}

Spravneé: 3mesicni, bmesicni,
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Typograficka pravidla

Obvyklé chyby:

« Pomlcky

« Kalendarni data

« Jednotky

« Vyrazy slozené z Cislic a slov
o Tituly

« Pomeér

e Desetinna carka
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Spojovnik a pomlicka

Spojovnik x

« na klavesnici je spojovnik Je-li.
« déleni slov, spojovani slov, bez mezer Brno-Bohunice

Pomicka = Alt-0150, nebo Ctrl-minus (Word)

« pomlcka je delsi
- prestavka v reci, oddéleni - s mezerami
e rozsah - vyznam az, od do — bez mezer

« nesmi byt na konci radku Knihy - noviny — tabulky

Brno — Kralovo Pole
5-20 %, 10-15 hodin
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Pomlicka

e Spravne pouziti « Nespravné pouziti
Knihy — noviny — tabulky od 5-20 h
Brno - Kralovo Pole 5-20
5-20 %, 10-15 hodin 5-20
5-20

Brno—-Bohunice
Brno-Kralovo Pole
25,-
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Datum

19. 1. 2016

- standardni zapis
« mezi den a meésic vkladame pevnou mezeru

19.01.2016

* pro obchodni korespondenci umoznéno normou
CSN 01 6910

2016-01-19

. pro pofizovani a uchovavani zdznamu
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Datum

[ J
« Spravne pouziti « Nespravné pouziti
19. 1. 2016 28.2.
19. ledna 2016 20. - 25. 2.
15.-19. ledna
15.-19. ledna 20. - 25. 2.
15.-19. ledna 2016 28. Unora - 5. brezna
15.-19. 1. 20.-25.2.
15.-19. 1. 2016 28.2. - 5.3.

28. Unora - 5. brezna
5 28. 2. - 5. 3.
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Jednotky

%, J/kg, m n. m., °C

« jednotky jsou oddéleny od Cisla mezerou
« bez mezery se jedna o pridavné jmeno, viz dale

« Spravne pouziti « Nespravné pouziti
12 % 20 J /kg
> °C cm.
1682 m n. m. kg.
20 J/kg
cm

j* "
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Vyrazy slozené z cCislic a slov

12%, 5cm, 42lety

« slozené Ciselné vyrazy vznikaji spojenim cCislovky psané
Cislici s jinym slovem (pridavnym jménem, podstatnym
jménem Ci prislovcem)

« vSechny jednoslovné vyrazy piSeme bez mezer, bez

spojovniku a nevpisujeme do nich koncoveé casti
Cislovek

POZOR:
12% vs. 12 % = dvanactiprocentni vs. dvanact procent
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Vyrazy slozené z Cislic a slov

L]
e Spravne pouziti « Nespravné pouziti
12% = dvanactiprocentni 20-ti-procentni
5cm = peticentimetrovy 20tiprocentni
42lety = Ctyricetidvoulety 12-ti procentni
27denni 12-nactiprocentni
20krat nebo 20x 60-ti lety

70. leté vyroci

Anglictina: 5-year survival, 12-month follow-up
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Tituly

akademicke tituly psane pred jmenem (Bc., Mgr., RNDr. ...)
akademicko-vedecke tituly psané za jménem (Ph.D., ...)

ve Vvéte jsou v pozici tzv. pristavku, proto je oddélujeme z
obou stran carkami

spojka & nebo ,et" se vklada pouze mezi dva stejne tituly
Bc.

MUDr. prof. , Ph.D.
PhDr. doc. , Th.D.
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L]
e Spravne pouziti « Nespravné pouziti

Viz Viz.

mil. = milion mil

J. G. Mendel J.G. Mendel

1:1 1:1

N =28 Moravsky Kras

16 x 2 16x2, 16 x 2

« Znameénko krat  Win: Alt-0215
« Pevna mezera Win: Alt-0160
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Zdroj

. Internetova jazykova pfiruc¢ka, Ustav pro jazyk ¢esky AV CR
http://prirucka.ujc.cas.cz/
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