Instrukce pro vypracovani bakalarské prace

na katedre mikrobiologie Prirodovédecké fakulty MU Brno

Vypracovani a obhajoba bakalafské prace je zavrSenim bakalafského studijniho programu u
vSech obort magisterskych studijnich programi biologie. Bakalarskd prace ma prokézat
schopnost studenta samostatn¢ pracovat s odbornou literaturou, kompilovat, a spravné
interpretovat vysledky v literatufe uvedené.

Po formalni strance musi byt bakalafskd prace napsana kvalitni ¢eStinou, dobfe Citelnym
pismem (optimalni velikost fontu je 12, Times New Roman CE), ve struktufe obdobné
ptehlednym védeckym clanklim, rozsahu zhruba 30 Cdislovanych stran (nepaginovanymi
zustavaji stranka titulni a stranka s podékovanim) formatu A4 s dostatecné Sirokymi volnymi
okraji, s fadkovanim "1,5" (na nékteré pasdze mozno pouzit "1"), a predloZena ve svazané
form¢ ve dvojim vyhotoveni k registraci studijnimu oddé¢leni PiF nejpozd€ji ke dni
stanovenému harmonogramem akademického roku. Vyjime¢né, se souhlasem garanta
programu, mtize byt bakalafska prace napsana v nékterém svétovém jazyce, ale v tom piipade
musi obsahovat rozsifeny abstrakt v ¢estiné (¢1.30 odst.2 Studijniho a zkuSebniho fadu PiF
MU).

Rodové a druhové védecké ndzvy organizmi se pisi kurzivou. V préci se pouziva mezinarodni
soustava jednotek (SI), a symboly matematické, chemické a symboly fyzikdlnich jednotek a
veli¢in se pisi v souladu s pfiruckou Symboly, jednotky a nazvoslovi ve fyzice (Dokument UIP
20/1978: Academia, Praha 1983). V pravopise cizich slov dodrzujte tvary doporucené
Akademickym slovnikem cizich slov (Academia, Praha 1998), u ostatnich slov se fid’te
Slovnikem spisovné CeStiny pro Skolu a vefejnost (Academia, Praha 2001), a v gramatice
Pravidly ¢eského pravopisu (Academia, Praha 1993). Nespoléhejte na automatickou kontrolu
pravopisu pocitacovym textovym editorem!

Struktura prace

Bakalaiska prace ma titulni stranku s nazvem, dalSi s podékovanim, obsah spisu (stranka
Obsah), piipadné stranku se seznamem pouzitych zkratek - pokud je jich v praci vyuzivano
Casto (Zkratky), tivodni ¢ast vénovanou zdivodnéni vyznamu sledované problematiky v rdmci
zadaného tématu (kapitola Uvod). Nasleduji ¢asti popisujici zamér prace (kapitola Cil prace),
ptipadné postupy (databazové zdroje atp.) pouzité pii literarni reSerSi (nepovinnd kapitola
Material a metody), vlastni literarni prehled problematiky (kapitola Piehled literatury), a jeji
kritické zhodnoceni ve svétle nejnovéjsich nalezli spolu se zarazenim do SirSiho kontextu védy
(kapitola Diskuse). Bakalafska prace je uzaviena struénym shrnutim vcetné (kapitola Souhrn
nebo Zavér), a piehledem pouzité literatury (Seznam literatury). VéEtsinu kapitol je vhodné pro
lepsi prehlednost Clenit do subkapitol a odstavct, a odlisit jejich Grovent bud’ typem pisma
(velikost, sila, proloZeni), desetinnym tiidénim (1, 1.1, 1.11, 1.12, 1.3, 2 atd.) nebo kombinaci
¢isel fimskych, arabskych a pismen (I, 1, A, B, 2, 11, atd.).

Nazev prace (titul) by mél byt kratky a vystizny. Nepouzivejte redundantnich slov typu
"Studie o ...", "Vyzkum ...", "Pfispévek k poznani ...". Na titulni strané¢ bakalatské prace je
krom¢ nazvu uvedeno také celé jméno studenta, nazev katedry, fakulty a univerzity, nazev
bakalaiského studijniho programu, misto a rok sepsani. Vzor:
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Podékovani obvykle zahrnuje garanta a konzultanta bakalaiské prace, ptipadné dalSi osoby,
které pomohly pfi jejim vypracovani. Uvadi pracovisté, na némz byla uskutecnéna, nékdy i
Cislo a nazev grantu, z néhoz byl vyzkum (byt’ jen z¢4sti) financovan.

Uvod by mél byt objasnénim, pro¢ bylo dané téma zpracovavano a jaky je jeho vyznam.

Cil prace lze vyjadiit mnohdy velmi stru¢n€, jednim nebo nékolika body. Cilem bakalaiské
prace by méla byt kompilace literarnich udajii vymezenych aspektt urcitého tematu.

Metody nejsou povinnou kapitolou bakalafské prace: mohou byt stru¢nym popisem pouZzitych
databazovych nebo i dalSich zdroji uZitych pro vyhledani literatury. K provadéni literarni
reSerSe na Internetu doporucujeme vyuzit m.j. heslovych vyhleddvaci odborné literatury
ptistupnych na pocitacich PftF (Web of Science, Biological Abstracts, Medline atp.), nikoliv
vyhledavacl obecnych typu Google, AltaVista, Yahoo, Seznam atp.

Piehled literatury by m¢l byt dokonalou resersi odborné literatury na téma bakalarské prace.
U velmi rozsahlych témat nelze samoziejmé Uplnou reSersi provést a zejména vypsat, a je
nutno ji tudiz omezit na nejvyznamnéjSi publikované prace. Zplisoby odkazi na literarni
prameny Vv textové ¢asti diplomové prace musi byt standardni. Jeden autor: "Kubik (1999)",
nebo "(Kubik 1999)". Dva autofi: "Kubik a Zajic (1999)", nebo "(Kubik a Zajic 1999)". Tti a



vice autort: "Kubik a kol. (1999)", nebo "(Kubik a kol. 1999)". Pfi soucasném citovani
nékolika praci je obvykle vyhodnéjsi pouzivat formu "Problematika biodegradace polutantd
byla podrobné¢ popsana v nékolika prehlednych pracech (Kubik 1999, Kubik a Zajic 1999,
Kubik a kol. 1999)" nez "Problematiku biodegradace polutantti podrobné popsali v n¢kolika
prehlednych pracech Kubik (1999), Kubik a Zajic (1999), a Kubik a kol. (1999)." U praci typu
"a kol." musi byt v Seznamu literatury rozepsani vSichni spoluautofi. Veskeré citované
prameny musi byt podle odkazl identifikovatelné. Pokud tedy napt. J. Kubik publikoval sam
dvé prace v roce 2000, musi byt odliSeny malymi pismenky a, b (v Seznamu literatury), a
citovany Kubik (2000a) a Kubik (2000b), anebo (Kubik 2000a,b).

Pokuste se nékteré vysledky z literatury, pokud to je mozné, také statisticky vyhodnotit.
Mohou byt prezentovany formou textu, tabulek, grafii nebo obrazkl. VSechny tabulky, grafy a
obrazy musi byt potfadové Cislovany (Tab. 1, Tab. 2, ...; Obr. 1, Obr. 2, ...; pro grafy i obrazky
pouzivejte spoleény nazev Obr.), opatfeny popisem - legendou, a citovany v textu. Napf.:
"Rastovou kiivku bakterie XY ukazuje Obr. 1, a jeji zadkladni riistové parametry jsou uvedeny
v Tab. 1 (data pfevzata z prace Kubik 2000b)". Tabulky a obrazky by mély byt zafazeny na
piislusnych strankach nebo hned za nimi, a ne hromadné aZ na konci prace. Je nepiipustné
zafadit do prace tabulku, graf nebo jiny obrazek bez jejich oznaceni poradovym cCislem a
popisem, anebo bez textového odkazu. Popis tabulky musi byt nahote, zkratky a vysvétlivky je
lépe uvést pod tabulkou. Tabulky 1 grafy musi byt co nejjednodussi a srozumitelné, a vSechny
grafické prilohy musi byt kvalitni. U grafti (histogrami, kola¢ovych diagrami) se vyhnéte
neSvaru trojrozmérného zobrazeni dvourozmérnych tdajt.

Diskuse je pokusem o interpretaci vysledkti dosazenych jinymi autory, a zatfazenim do SirSiho
kontextu védy, optimalné i s kritickym zhodnocenim nespravnych stavajicich nazorti nékterych
autort. Diskuse piipousti v nékterych piipadech i spekulace (ale takto oznacené!), hypotézy a
teorie, jez by mohly umoznit co nejpravdépodobnéjsi objasnéni dat. Z formulace ovSem musi
jasné vyplynout, ze se jednd o nazor studenta, nikoli o obecné¢ akceptovanou skutecnost.
Soucasti Diskuse mize byt 1 navrh na dalsi pokracovani nebo i zaméteni vyzkumu daného
tématu.

Souhrn (Zavér) je strunym shrnutim bakalaiské prace: materialu, metod a hlavnich poznatkt
dosazenych ve svété pii feSeni daného problému. Dale je potteba srovnat dosazené kompilacni
vysledky se zadanim cile prace, a zaujmout stanovisko ke spInéni cili (které se sphnit podarilo a
které ne, a proc ne).

Seznam literatury je, jak nutno zdlraznit, velmi vyznamnou casti bakalaiské prace, pomoci
niz lze dobie identifikovat peclivost studenta. Ledabyle sestavend a s neopravenymi pieklepy
psana literatura mize negativné ovlivnit ndzor oponenta (i ¢tendil) na autora a celou praci.
Doporucujeme tudiz vénovat této kapitole maximalni pozornost!

Zakladni pravidlo: vSechny prace, na néz je odkazovano v textu (zpisoby odkazovani viz
kapitola Uvod), musi byt uvedeny jako uplné bibliografické citace (t.j. véetné viech autord,
roku, ndzvu préce, zkratky casopisu, ro¢niku a strankového rozsahu, neni vSak nutno psat ¢isla
Casopisl, jejichz paginace celého ro¢niku je pribéznd; u knih se uvadi vydavatel a misto
vydani) v Seznamu literatury, a naopak, v Seznamu nesmi byt zadna publikace na niz
odkazovano v textové ¢asti neni (proto je nutno pii zavérecné editaci provést dvoji, zkiiZenou
kontrolu - nemyslete si, Ze Z&dni oponenti tuto kontrolu neprovadéji!). Do seznamu literatury



ale neuvadéjte osobni anebo dosud nepublikovana sdéleni, ani prace v tisku - na né odkazujte
nanejvys v textu, pokud to je nezbytné¢ nutné. Také vétSina udaji z Internetu nejsou validnimi
publikacemi proslymi recenznim fizenim a nedoporucuji se proto, az na n¢které vyjimky (napf.
GenBank), citovat ani uvadét v seznamu literatury.

Prameny jsou uspotadany v Seznamu literatury abecedné podle jmen autorti (neoznacujte prace
potadovymi Cisly a nepiSte "a" ptfed poslednim autorem), a druhopldnové chronologicky.
Poradi je tedy napt.: Kubik J. (1999). Kubik J. (2000a). Kubik J. (2000b). Kubik J., Hordk S.,
Zajic P. (1999). Kubik J., Hordk S., Zajic P. (2000). Kubik J., Zajic P. (1999). Nazev prace
musi byt uveden v ptivodnim jazyce (u jazykd nepouzivajicich latinku v transliteraci) a u jazykt
jez nepatii mezi t.zv. svétové by mél byt uveden v zavorce jeho pieklad do ¢estiny.

Priklady ptfesnych citaci riznych typt publikaci a dalSich pisemnych materiali v Seznamu
literatury:

Armstrong A., Baldwin J.A. (1997): Inhibition of light-induced pH increase of marine
microalgae by crude oils. Appl. Environ. Microbiol. 35: 858-862. [ptiklad citace Casopiseckého
clanku; pozor - zkratky ndzvil Casopisii jsou dany konvenci a neni moZno je libovolné
vytvaret €1 upravovat: jejich piehled podava napt. Journal Citation Report ISI na Internetu]

Cox S.M., Shepherd W.E., Nova J., Palecek P. (1995): A general method for detecting large
plasmids. In: Purdy D., Durdy A. (eds.), Book on Environmental Microbiology, 321-355.
Kluwer, Amsterdam. [pfiklad citace kapitoly ve sborniku nebo knize]

Magurran A.E. (1988): Ecological Diversity and Its Measurement. Princeton Univ. Press, New
Jersey. 179 p. [ptiklad citace knihy]

Malasek K. (2001): Degradace polyaromatickych uhlovodikli kmenem Pseudomonas putida
LB400. Diplomova prace, PiF MU Brno, 50 s. [ptiklad citace diplomové prace; obdobné
disertacni prace]

Klaus J. (1998): Impact of floods on economic transformation. In: Abstracts 94th General
Meeting of UNESCO, p. 121. Karger, Basel. [piiklad citace abstraktu z konference, Casto
nasténkového sdé€leni, na 1 stranu; pozor: u abstraktli a posterti z konferenci se jedna o
nevalidni, nerecenzované¢ publikace, jejichz citaci se vyhybejte a hledejte odpovidajici
casopisecké publikace téhoz autora].

Publika¢ni etika

U vSech cizich mySlenek a zjiSténi uved'te jméno odpovidajiciho autora/autorti, a disledné se
vyhybejte zejména plagiatu, t.j. opisovani celych vét, odstavcl nebo dokonce stranek bez
uvedeni autora a oznaceni textu uvozovkami. Nekopirujte (nebo nepiekladejte) slepé celé
pasdze napt. ze zdroji na Internetu, byt s odkazem (citace bez odkazu je opéct plagidtem se
vSemi moznymi diisledky). Pokud se prace uskutecnila mimo katedru, vzdy uved’te dotycné
pracovisté, nejlépe do Podekovani.

Doporucdena literatura

Sestak Z. (2000): Jak psat a piednaset o védé. Academia, Praha. 204 s. [Nazory velmi
zkuSeného experimentalniho biologa a Spi€¢kového védeckého publicisty].

Cmejrkova S., Danes F., Svétla J. (1999): Jak napsat odborny text. Leda, Praha. 255 s.
[Pon¢kud formalnéjsi, pro ptirodovédce méné vhodna prirucka, ale urcité stoji za piecteni].
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