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PRIHLASENi DO OFFICE 365
1. PRIHLASENI DO OFFICE 365 (dale 0365)

Pomoci adresy 0365.muni.cz, kde budete pfesmérovani na jednotné pfihlaSeni do 0365:
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Primarni heslo

Zapamatovat si mé

PRIHLASIT

> Mam problém s pfihl&a3enim

© Masarykova univerzita
Siuzbu Jednotné priniaseni MU zajistuje Ustav vypocetni techniky MU

Zadejte své UCO a primarni heslo. Bude-li po Vas vyzadovan e-mail, pak uvedte sviij $kolni e-mail pro
0365: UCO@muni.cz (pf. 394630@muni.cz).
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PRACE S KALENDARI USTAVU ANTROPOLOGIE V OFFICE 365

1. IMPORT KALENDARU
a. Otevrete aplikaci Kalendare v 0365:
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Vytiofit Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams g Sway
novou otebool

b. Vmenu (vlevo) zvolte moznost Importovat kalendar a v nové otevieném podokné zvolte moznost
Z adreséfe:
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c. Do prazdného pole zadejte nazev mistnosti v ramci Ustavu antropologie a kliknéte na poliko Pidat.
Kalendar se zobrazi v levém menu a po zaSkrtnuti boxu (kolecka pfed ndzvem kalendare) se zobrazi
v hlavnim okné.

Mistnosti Ustavu antropologie, ze kterych je mozné si vybrat jsou nasledujici:

» PiF, Kotlafska 2, pav. 02, 01014, Brusirna osteometrického materialu (Osteometric material
grinding plant)

= PiF, Kotlafska 2, pav. 08, -1021, FORLAB, Laboratof morfologie a forenzni antropologie
(Laboratory of Morphology and Forensic Anthropology)

» PiF, Kotlarska 2, pav. 02, 01015c, Laboratof Zivého ¢lovéka (Laboratory of the living)

» PiF, Kotlarska 2, pav. 02, -1006, Osteologicka laboratof (Osteological laboratory)

= PiF, Kotlafska 2, pav. 02, 01015b, Praktikum (Exercise Room)
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2. PLANOVANi SCHUZEK/REZERVACi MiSTNOSTI
a. Zvolte kalendar mistnosti (v levém menu), ve které chcete provést rezervaci a pfesvédcte se, ze je
v daném terminu mistnost volna (k dispozici) — tzn. neni tam jiz rezervace nékym jinym, pfipadné
neni dosazeno maximalniho poctu rezervaci pro danou mistnost.

() PIF, Kotlafska 2, pav. 02, 1006, Osteo... 15
() PiF, Kotlafska 2, pav. 02, -1021, FORL...

) PFF, Kotlssk 2, pav. 02, 01007 BpT, u...
() PiF, Kotlafska 2, pav. 02, 01014, Brusir...

PiF. Kotlaiska 2, pav. 02, 01015b, Prak...

() PiF, Kotlafské 2, pav. 02, 01015c, Labo... 18

Mistnost Maximalni pocet rezervaci

Brusirna osteometrického materialu

(Osteometric material grinding plant) 2
Laboratof morfologie a forenzni antropologie 3
(Laboratory of Morphology and Forensic Anthropology)

Laboratof zivého Elovéka 1
(Laboratory of the living)

Osteologicka laboratof 9
(Osteological laboratory)

Praktikum 2

(Exercise Room)

b. Poté ve vlastnim Kalendafi (v levém menu Moje kalendaie — Kalendar), oznacte mysi termin, ve
kterém chcete rezervaci provést — automaticky se otevie podokno pro vytvofeni udalosti.

15 lis #s ¥ 165 = 17 ne

- Pridejte nazev Cely den @

Jako nazev uvedte své jméno (véetn& UCO) a do pole: © Hledat mistnost nebo misto vepiste nazev
mistnosti, kterou chcete rezervovat. Nasledné zadost odeSlete (tlacitko Poslat/Ulozit).
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3. ZRUSENi SHUZEK/REZERVACI MiSTNOSTI
a. Pravym tlaCitkem mysi kliknéte na vytvofenou udalost (jez ma pfidélenu urcitou mistnost) a v rollup
menu vyberte moznost Zrusit.
b. V nové otevieném podokné muzeme informovat pfipadné Ucastniky o zruSeni udalosti, pfipadné
pouze zakliknout moznost Poslat.

Kalendai Ve

& TEST
© P429.11.2019 10:00 - 12:00
Lenka Pol gV ]
Odpovadat @ PrF, Kotlafska 2, pav. 02, 01015b, Praktikum
(Exercise Room)

Odpovédét viem
Preposlat a Jste organizatorem
Symbol >

(] Zrusit udalost a informovat Géastniky
Zobrazit jako >

Pridejte zpravu (nepovinné).

Kategorizovat >

Duplikovat udalost

o
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