Tipy a triky v Excelu
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Tipy a triky, jak se v datech pohybovat

e Vybér bunék

CTRL+HOME — presunuti na levy horni roh tabulky
CTRL+END — pfesunuti na pravy dolni roh tabulky
CTRL+A — vybér celé tabulky ¢i celého listu
CTRL + klepnuti mysi do buriky — vybér jednotlivych bunék
SHIFT + klepnuti mysi na jinou buniku — vybér bloku bunék
SHIFT + Sipky — vybér sousednich bunék ve sméru Sipky
SHIFT+CTRL+END (HOME) — vybér do konce (za¢atku) oblasti dat v listu
SHIFT+CTRL+Sipky — vybér souvislého fadku nebo sloupce bunék
SHIFT + klepnuti na objekty — vybér vice objekt(
e Kopirovani a vkladani
CTRL+C — zkopirovani oznacené oblasti bunék
CTRL+V —vloZeni obsahu schranky — oblast bunék, objekt, data z jiné aplikace

* Vkladani radkut a sloupcti a odstranéni bunék
ALT+I+K — vloZeni fadku
ALT+I+S — vloZeni sloupce \

ALT+A+S — odstranéni vybranych bunék 1!
e Mys a okraje bunky I
Chyceni mysi za okraj umoznuje presun bunky nebo bloku bunék

Pfi chyceni Ctverecku v pravém dolnim rohu vybéru je tazenim mozno vyplnit vice bunék hodnotami plvodni
bunky (ve vzorcich se méni relativni odkazy, je také moziné vyplnéni hodnotami ze seznamu — napf. po sobé
jsouci ndzvy mésica.
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Ukotveni pricek

v

e Nabizené moznosti:

e Zalozka ,Zobrazeni” - , Ukotvit pricky*.

* Umoznuje ukotveni libovolnych radk( a sloupcl pro pohodiné vkladani a prohlizeni dat v tabulce.
* Umoiznuje Cist radky/sloupce ze zacatku tabulky i po presunuti se dale.

\ Zobrazeni VWwojar DoplAky Acrobat

-] Rozdélit

_1] £obrazit vedle sebe

AT Ssynchronni posuv
Uloz

++ Obnovit pozici okna Ukotvi Fédky nad oznacenou

VZorcou O |
i =
Lupa 100% Prejit na Mové Usporfadat
vybér okno vig
Lupa
F G H
posledni kontrola  pohlavi nemocny tii
9 9.4.2010 muz 1 E
o 29.3.2010 muz 1

burikou a sloupce vlevo od
oznacené buriky

Ukotvit pficky

UmozZnuje ponechat zobrazené radky a
sloupce pfi prochazeni zbyvajici fasti listu,
Ukotvit horni fadek

UmoZfuje zobrazit prvni fadek pri
prochazeni zbyvajici casti listu,

Ukotvit prvni sloupec

UmaoZfiuje zobrazit prvni sloupec pfi
prochazeni zbyvajici casti listu,

,2Uvolnit pricky”
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e QOdstranéni ukotveni: Po ukotveni pricek se automaticky moznost , Ukotvit pficky “ zméni na
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Automaticky filtr

* Pomoci automatického filtru je snadné vybirat useky dat pro dalsi zpracovani na zakladé hodnot
ve sloupcich databazové tabulky; vybér je mozny i podle vice sloupcl (napf. urcitd skupina
pacientl)

* Funkce automaticky rozezna hlavicky sloupcli v souvislé oblasti bunék
e Vyhodné pro Cisténi dat (vyhledavani preklept, kombinace textu a Cisel)

Vybér hodnot pro filtraci

1. Zapnuti filtru (alternativa kldvesova zkratka Crtl+Shift+L)

fﬁ-ml R NTED - . .
Seradit od Z do A

Coma WioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Reviz Zobrazen efadi
i E Sefadit podle barvy k
o o = L] Piipojeni

== 2 @ ] Alﬂ CF - Vymazat )
=1 =1 = 31 Vlastnosti L ﬁ .

{,a Znovu poufit

IR |

- —

Get External | Existujici || Aktualizovat _ Al Sefadit | Filtr 7 r
Data - FIFiFIIEIjEFIi vig ™ v |_||:||'3'-.-'It -:ndka:;-‘ é" Upresnlt Filtry testu »
Get External Data Fipojeni Sefadit a filtrovat —
----- o[ (Vybrat vie)
----- [+ Stage 1

2. Objevi se rozbalovaci Sipka s vyctem vSech unikatnich hodnot v daném sloupci dat ‘ ----- =5mge2
----- ¥] Stage 3

A B C o E

1 |ID B[Jate of birthE| Date of diagncBSex E|ISS classification

2 189 26.12.1959 29.6.1994 F Stage 1

2 |3 9.8.1945 3.3. 1997 M Stage 1

4 152 19.7.1935 2.10.1997 M Stage 2

[ QK J[ Storno ]
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Razeni dat

e Razeni dat je nejjednodugiim zplGsobem jejich zpFehlednéni, uziteénym hlavné u mensich/
vysledkovych tabulek

Comi VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni
Hy L} Ffipojeni " = ‘i Vymazat
| B 1 ~ .
3 Viastnosti "& Znovu pouzit
Get External | Existujici | Aktualizovat ; £ | Sefadit | Filtr 7 o
Data = pfipojeni vig == Lpravit odkazy 2 Upresnit
Get External Data Pripajeni Seradit a fikrovat
- - — — —
Sefadit - . - L2 |
- 1 o

ik 3
i || ¥ nZnosti... Data obsahuji zahlawi &

i

“"glﬁﬁdatﬂruueﬁ ” X Odstranit droven ” =3 Kopirovat Urovef l

Sloupec Fazeni Pofadi .
Sefadit podle | pate of diagnosis |E| Hodnoty |E| 0d nejstarsho k nejnovEjsimu |E| ZkontrOIUJte; Zda
’ ’ | serazeni neznici vazby
o ] o o mezi burikami =
Proménna podle které Styl sefazeni: sestupné/ || )
bude soubor serazen vzestupné/vlastni seznam ||/ kontrola ObIaSt" kterou
: radite.
ok | | stomo | ff
h ——_ -_ S— — — — — S—
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Formaty bunék

* Obecny (bez formatu)

« Cislo (desetinnd mista,
oddéleni 1000)

* Ména (desetinna mista,
jednotky - symbol)

e Datum (rdzné formatovani
—24.9.2015, 24. zari 2015,
24-9-15, ...)

* Cas

* Procenta

* Text

 Dalsi (v¢. nastaveni
vlastniho formatu)...
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01_Excel_Data [Refim korpatibility] - |

Domi WloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vijvojar PD| crobat )
= &6 Arial -0 - A A= == @] | Sizalamovattext Obecnj -
- 53

VioZit ¥ B I U -~ -|| 3 - A || |E = =| FE £E|| & sloudit a zarovnat na stied - |22 - 5, 00| % 3% fg::

Schranka ™ Pismo ] Zarovnani IFi Cislo ]
Al ~ ' Format bunék [P [
A B -

1 | CisloRyby ax Ciglo |Zarovnén|' | Pismo | Ohraniceni | YyplA | Zamek |

2 97|Monogenea

3 97|Monogened | | Druh: .

4 97|acanthoceg &P?_ a | (Ukada

5 98|Crustacea - CisloRtyby

] 986|Maonogenes HEQ;W L, -

7 99|Monogenea Datum Desetinna mista: |0 ~

8 100]Maonogenea Cas

9 100{Monogenea ;E_';‘E:E Zépornd disla:

L 100fMonogened | | |uatematicky )

11 101|Monogenea Text 1234

12 101|Manogenea Spedialni 1234

13 101|Monogened| | | | Viastni -1234

14 102|Monogenea

15 102|Maonogenea

16 102]Monogenea

17 103|Monogenea

18 103)Crustacea gl 1l

19 103|Monogenea

20 104|llonogenea Cislo se pouzivé pro obecné zobrazovani dsel. Format mény a Géetnicky format poskytuji speciini formaty

21 1041Monogened | | pro penéini hodnoty.

22 105]Monogenea

23 105]Monogenea

24 1058]|Manogenea

25 105]Monogenea

2% 105|digenea | ok || stome

27 106]Maonogenea — —

A ANRIMAnnnanaa = PH o
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Podminéné formatovani

O

e Zdalozka ,,Domu“ = ,Podminéné formatovani“.

e Barevné oznaceni bunék nebo vypln bunky symbolem podle nami zadanych kritérii, napt.:
« numerickd hodnota vétsi/mensi nez priimér

« datum z konkrétniho obdobi -
; :ﬁ | normalni | Chybné Meutralni Spré
« podobna slova p-tcciy - " ,
Podminene | Formatovat iG] 00 [ RTRSSl | Poznamka Propojena b... | Texl

formatovani = jako tabulku =

« duplicitni udaje

|
Zvyraznit pravidla bunék » V&t ned... I

114

2

:| —
* Co s barevnymi burikami? |

Mensi nef...

« Pouzijeme filtr!

&
g
Es
g
o
)
3.
e
:
B
§~
g
S
) ]

Datové &ary 3

Barevneé skaly ¥ Je rovno...

Sady ikon * Text, ktery obsahuje...

B e

i @_} @_J b

E:i Move pravidlo... .
Datum nachazejici se...
@ Vymazat pravidla k
/5] spra idel...
N Duplicitni hodnoty...
0.45 129.0 218 2.36 48.5

Daléi pravidla...
qA n 191 2?37 A5 7 LE A T T
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Automatické seznamy

"IB

Umoznuji vlozit hodnotu vybérem ze seznamu hodnot — usnadnéni zadavani:

1.V jiném listu, neZ je datova tabulka, vytvofime seznam hodnot
A E

BMI kategorie

podvaha (BMI<18,5)

norma (BMI=18,5-24,9)

nadvaha (BMI: 25,0-29,9)

obezita (BMI>29,9)

| Listl | List2

2. Oznacime buriky, v nichZz chceme mit rozeviraci seznam - Ovéreni dat

o W =

Soubor Domi Vlozeni Rozlozenf stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Q Reknéte mi, co cheete udélat...
D Zobrazit dota |_ L2l Pfipajeni Vymazat
w3 B ® > 3 &= 2 :
- . E Z tabulky == Vlastnosti ) . PouZit znovu
z z Z  ZIjinych Existujici  MNowvy Altualizovat Zl Sefadit  Filtr

Accessu webu textu zdroja~ piipojeni dotaz~ D})Posledm'zdroje Upravit odkazy

Y;‘ Upfesnit

7 [=]

Overeni dat

Mastaveni  Zprava pfi zadavani  Chybové hlaseni

COvéfovaci kritér
Povolit:
Seznam w Pieskakovat prazdné buriky

Rozsah: Rozeviracl seznam v bufice

je mezi v

Zdraj:

T =List21SAS2SASE F.5

i

iy
E=
Text do Dynamické Odebrat Owéfeni

vie sloupci doplfiovani duplicity dat -
Nacist externi data Macdist a transformovat Pfipojeni Sefadit a filtrovat Datowé nastrr
B2 7 f
A B C | D | E | F | G | H | | ] | K | L M | M | 9] | P
1|ID BMI
2 1]
3 2]
4 3
5 4. A B c
List1 | Lst2 | @& 1D BMI
Z 1 norma (BMI=18,5-24,9)
3 2
4 3
— norma (BEMI= 1
3 nadvaha [BMI:
My ] obezita BMI=Z
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Automaticka kontrola dat

O

* Umoznuje ovéfit typ, rozsah nebo povolit pouze urcity seznam hodnot zadavanych do sloupce
databazové tabulky

orce | Data | Revize Zobrazeni Vipvojar Acrobat SA5 X¥ Chart Labels
sl 72 Y ‘& Vymazat E*E E?- E@ '*‘ '
FAE:Y = = ‘
';;; Inovu pouZit =55 - LS
il Sefadit | Filtr o tra Text do  Cdebrat [Ovéreni
& Upresnit sloupecd.. stejné | dat-

Sloudit... Analyza skupit... O . .
hypotéz = N komunikace s uzivatelem

Seradit a filtrovat Dat) [=d  owéfeni dat... |h

| —
'% ZakrouZkovat neplatna data L
F G H 1 1 'ﬁ Wymazat krouzky ovéreni I [ Ovéfeni dat @lg1

CwéFovad kritéria

Povaolit:

Celé dislo [+] [l Preskakovat prazdné buriky
. . v Rozsah:
Co je povoleno — defini¢ni obory / e mez =]

Cisel, seznamy, vzorce atd.

Minirmurm:

0 =
Rozsahy hodnot, Maximum:
nacteni seznamU apod. 1000 e

[7] Pougit tyto zmény u viech ostatnich bunék se stejnym nastavenim

o) (s ]




Seznamy |.

Skupiny hodnot zachovavajici logické poradi, nékteré jsou zabudované (napfr. dny v tydnu, mésice
v roce), dalsi je mozné uzivatelsky vytvofit, slouzi pro uUcely razeni a automatického vyplriovani dat
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Kentrola pravopisu a mluvnice

Ulozit

Jazyk 1
Upfesnit

Piizplsobit pas karet

Panel nastrajd Rychly piistup

DoplAky

Centrurn zabezpedeni

MU

[] Povolit zvukovou signalizaci

Povolit signalizaci pomoci animace

[ ] lgnorovat jiné aplikace vyufivajici dynamickou vyménu dat

Poterdit aktualizaci automatickych propojeni

[ | Zobrazovat chyby v ufivatelském rozhrani doplfki

Zmeénit mefitko obsahu pro velikosti papiru A4 nebo 852 11"

H s
“" > N
O ”SOUbor Soubor Domi VioZeni 2 "MoznOStl
Moznosti aplikace Excel @
Obecné E
Obecné
Vzorce

Umisténi soubord otevfenych pfi spustént: |

Webové moZnosti...

Povolit zpracovani ve vice vidknech

Vytvorte seznamy pro fazeni a posloupnosti vypliovani
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Upravit vlastni seznarmy...




Seznamy Il.

L 2. Vyuziti pfi tvorbé dat
1. Definice seznamu

Zapis jedné hodnoty ze seznamu a

Upravit vlastni seznamy - protaZeni do dalsich bunék

F - -
Vlastni seznamy &Ig 2 E F

je dna

Vlastni seznamy H

Vlastni seznamy: PoloZky seznamu;

Po, Ut, 5t, Ct, P4, So, Ne dva

Pond&li, Utery, Streda, Cturtek, Patek, Sobot tfi D ]

1,2, 3, 45,6 7,8 9,10, 11, 12 Etyi [ osHank
leden, anor, bfezen, duben, kvéten, cerven, pét
gest
gedm
= b 2 E F
Poloky seznamu miZete oddélit stisknutim kavesy Enter, jedna
Importovat seznam z bunék: B Importovat dva
tfi
Ctyfi
pét
| ook | Sstomo | Zest
b sedm 1
v . H A
Vyzkousej 11 Automaticky byly doplnény

nasledujici slozky seznamu
MU
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Automatické dokoncovani hodnot bunék

O

e Vhodné pro textova pole; nasledné neni nutné vypisovat celé slovo Ci slovni spojeni, ale jen zvolit
nabizené, jiz drive pouzité slovo Ci slovni spojeni

e Automatické dokoncovani hodnot bunék je nutné nastavit
o ,Soubor” H : - ,MozZnosti“

Soubor Domid Viezenl

Moznosti aplikace Excel @

Obecné - e . . i —
Upfesnéni moZnosti pro praci s Excelem

Vzorce
Kontrola pravopisu a mluvnice Moznosti dprav
Ulozit Po stisknuti kldvesy Enter pfesouvat vybér

S smer
Upfesnit [] Automaticky vklidat desetinnou Earku
T 2

Pfizpdsobit pas karet _ _
Povolit operace pfetaZeni Gchyterm a pretaieni bufiky

Panel nastroju Rychly pistup Upozornit pred prepsanim bunék

Dopliky Umeznit dpravy piime v bufice
Centrum zabezpedeni RozEifit formaty a vzorce v oblasti dat
UmozZnit automaticke zadavani procent

‘ Umoznit automatické dokencovani hodnoty bunék
Automaticky pouiivat dynamické deplfiovani
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Editace listu

* Excelovsky soubor (sesit) se sklada z listu(0) (List1, List2, ...), které je mozné
libovolné pojmenovat, obarvit, kopirovat, presouvat jejich poradi na listé atd.

* Ve vzorcich lze odkazovat na jiné listy nez ve kterém se nachazime.

* V jednotlivych listech lze ukladat napf. rizné datové tabulky, Ciselniky,
seznamy atd.

20

- e mmeamm e
20 106 Monogenea Gyrodactylus sp. 3 Vioit..
28 106 Monogenea Paradiplozoon hoi 23 Odstranit
29 107 Anodonta Glochidium sp. 24 Pfejmenavat
30 107 Monogenea Paradiplozoon hol 25 s Ba."" “‘".t“: e
Ky 107 nematoda Philometra sp. 26 & | zobrazit kéd
19 N8 Mnnnnonos N rotili Elacar 40 27 - .
M 4 » »|_datal ~data? _ ceselnk ¥ e G| Zamknout fst..
Pripraven | Pevny pocet desetinnych mist 79 = ’ O I I I E‘I I I I
30 Sknjt Standardni barvy
31 [ § | EEENEN
27 Vybrat viechny listy Bez banry
4 4 » M List1 List e == I—
e Vlozeni listu: Pripraven | Bl Do e
o Zalozkou na spodni listé ’

Klik pravym tlacitkem

* Klavesovou zkratkou: Shift + F11 .. A
mysi na zalozku listu
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Kopirovani / Vkladani

MU

jinak...”)

=

= g ceni
Domu Yiozeni

RozloZe

o )
jl Arial - 10 -
Viozit - == <
oFt| o (B2 |[EE ][

By vigdit jinak...

=N

l# Jako obrazek

fr- oFit jako hypertextovy odkaz

Kopirovani grafl z Excelu do Wordu:

O

» Kopirovani vzorcq, textl, celych sloupcl (zkopirovani pomoci Ctrl+C; dale ,Vlozit

..........

) Hodnoty

() Formaty

") Komentafe

() OvEFeni
Operace

@ Fadna

() PFifist

71 Odedst

[] vynechat prazdné

VloZit propojeni

.
Viozit jinak 2 S|
Wlodit
@) yEa () Poudit 2drojovy motiv u viech

(71 V&e kromé ohranifeni
™) Sitky sloupcd

(7 Vzorce a formaty Sisla
() Hodnoty & forméaty &sla

() Masobit

() Dé&lit
DIransponnvat
| ok || stomo

Vlozit jinak - Typ: Obrazek (rozsSifreny metasoubor)
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Komentare, sledovani zmeén

O

e karta ,Revize”

Komentare k jednotlivym burikam ,

oZeni stranky Wzorce Data | Revize | Zobrazeni WViyvoj

......

' lj -~ | 4 | =3 Idznbrazitfisk@tknmentéf
"7 Zobrazit viechny komentare

MNowy Odstranit Predchozi Dalsi ... . _
komentar i, fobrazit rukopis

Komentar

fEo

E=::

Zamknout Zamknout Sdilet
ligt... Kit ~ sesit

- @Zamknout a sdilet seiit...
@ Povolit uZivatelGm Upravy oblasti...

;2 Sledovani zmén ~

Zm

moznost zamknout list ¢i seSit dvojici hesel

kL)

sledovani zmén a jejich
schvalovani nebo zamitani




Kontingencni tabulky
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Vytvoreni kontingencni tabulky v Excelu

Soubor

&

Kontingen
tabulka

Domi VloZeni

E? Krok 2

u
eni Doporuéené
kontingenéni tabulley
Tabulky

Krok 1

DE o0-04  rEMadle  NO

Vytvorit kentingencni tabulku

Zvolte data, kterd chcete analyzovat:
i@ Vybrat tabulku & oblast

Tabulka/oblast: | TSR

1:5AFS510001

(7 Poufit zdroj externich dat
Zvolit pripajeni. ..
| Mazev pripojeni:
Zvolte umisténi kontingendni tabulky:
(@ Movy list
(7) Existujici list

Limisténi:

SVERSI,

%z W

*2ana

MU

Zdroj dat (kromé
Excelu i napt.
externi databaze)

Zdrojova
oblast dat
Umisténi
tabulky




Kontingencni tabulky — rozvrzeni

)

A3 - £ | ¥
A | B | c | iSEZI\EIm poli kontingenéni tabulky
1 . ..
, ::gl;ifle, které cheete pfidat do
3 1 [Clage -
a4 — [|agecat
5 Kontingenéni tabulka 1 [Tgender i
diabetes T
6 Cheete-li vytvofit sestavu, b|:|
7| zvolte pole ze seznamu poli [ smoker
8 kontingenéni tabulky. [|choles
9 [active
10 [ |obesity
11 []angina
2 g2sss  li— || |2 filt
B EZZ2: e ”'trf’ Il
19| M==== — [Flanticnt
[ —
15 |:| ._L"F— Pietahnout pole mezi Lijicimi oblastmi:
16 | W Filtr sestavy 7 Popisky sloupct
17
18
19
20
21 1] Popisky Fadka % Hodnoty
22
23
24
25
Odlozit aktualizadi rozlo...

Ho4r H | Listl

f

parametry, které je mozné
zobrazit v kontingencni tabulce

parametry
ve sloupcich

parametry
dat

ISEnam peli kentingencni tabully v =
Zvolte pole, které cheete pfidat do -
sestavy:
L — it
[|gender
[diabetes
. —

[7] smoker |

[choles i

Pretahnout pole mezi nasledujidmi oblastgl:

“W Filtr sestavy 7 Popi pcd
smoker -

= Hodnutyf

Pofetz agecat ~

] Popisky Ff

agecat 7




Kontingencni tabulky — nastaveni Il.

Potetzagecat Popisky sloupci |~ |

Popisky fadki | ~ | No Yes Celkovy souéet
16594 501 2195
3015 B63 3878
i . o 2200 661 2861
ISEnam peoli kentingenéni tabulkoy X
816 250 1066
Zvolte pole, které cheete pfidat do - . "
sestavy: Celkovy soutet 7725 2275 10000
5 -~ B
9= Mastaveni poli hodnot M
agecat @
[ ]gender Mazev zdroje: agecat
=1 i Presunout nahoru
[ dizbetes ) Vlastni ndzev: |Podet z agecat |
[Cbp Presuncout dold
[/| smoker Presunout na zacatek : | Zobrazit hodnoty jake |
| choles . .
Presunout na konec I Kritéria shrnuti pole hodnoty
Pretahnout pole mezi nés W Prejit k filtru sestavy Zvolte typ kal}mlace, Ild:ery cheete poudit pro shrnut
] _ _ dat z vybrangého pole:
W Filtr sestavy 1] Prejit k popiskim fadkd coutet 0 ZpCISOb
1 Prejit k popiskdm sloupcd Prﬂlér E| sumarizace
% Prgit k hodnotdm Maximum y
' Minimum pOIOZky
X Odstranit pole Soudin &

{1 Popisky Fadkd @ Mastaveni poli hodnot...

agecat - Pofet z agecat =

Format dsla I QK I[ Storno ]
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Aktualizace dat v kontingencni tabulce

O

Pri zméné dat v tabulce se zdrojovymi daty nedojde automaticky k aktualizaci dat

v kontingencni tabulce.

Musite provést aktualizaci dat.
1. StUjte kdekoliv v kontingencni tabulce

2. Na karté Analyza ve skupiné Data kliknéte na Aktualizovat (Alt+F5), nebo na
Aktualizovat vse (Ctrl+Alt+F5)

Aktualizace
dat
Mastroje kontingendni tabulky \ spolecne_cviceni_Konting_fefenixlsx - Excel
Zobrazeni Analjza 0 Reknéte mi, co' \-ete udélat...
= . = Seskupit vwybér — | = [‘51 ~ u C
= Rozbalit pole = [==5 < & et "
" @B oddai ¥ v e & =L B fx Jx 1 =4
= Shalit pole = kot ool quoiit VloZit P'I"i|.3C:jEI'II Altualizovat Zménit Vymazat Vybrat Presunout Pole, polozky Mastroje Relace  Kontingenénf !]oporufené
7] eskupit pole profez fasovou osu  filtru - zdroj dat - A v asady~  OLAP graf kontingenéni tabulky
Skupina Filtr Data Akce Vipodty Mastroje
MU
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Rozlozeni kontingencni tabulky

O

Po vytvoreni se kontingencni tabulka zobrazi v tzv. kompaktnim formatu. Lze ji zobrazit

ale i ve formé tabulky, nebo ve formé osnovy.

1. Stajte kdekoliv v kontingencni tabulce

2. Na karté Navrh vyberte tlacitko Rozlozeni sestavy a volbu Zobrazit ve formeé
osnovy nebo zobrazit ve formeé tabulky

Kompaktni format - usporadani tabulky aby zabirala co nejméné mista

*VV/
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Kontingencni graf

O

Data z kontingencni tabulky Ize vizualizovat pomoci kontingencniho grafu.

Navod: Na karté Analyza ve skupiné Data kliknéte na Kontingencni graf.

Kontingencni
graf

Mastroje kontingendni tabulky 02_spolecne_cviceni_Konting_fefenixlsx - Excel

Zobrazeni Analyza '-:-' Reknéte mi, co chcete udélat...

= Rozbalit pole | SSSKUPItvyber S 4 By [bé l__{" l_?[£ E‘.} rf‘x fx | E"?

2 oddalit

= Shalit pole ) Vlozit Viezit  Pripojeni | Aktualizovat Zménit | VYymazat Vybrat Presunout = Pole polozky Mastroje Relace | Kontingenéni Doporucené
B 7] Seskupit pole priafez &asovou osu  filtru - zdroj dat - v - asady~  OLAP graf kontingenénf tabulky
Skupina Filtr Data Akce Vipodty Mastroje
Pocet aut dané znacky
60
V7
Priklad 50
. v 7 40
kontingencniho “
grafu: 20 I I I I
10 I I
e & & L P S S P
Q & 3 S O R < ¢ 2 o &
& € P « (‘5‘6 O Qe,"% Qof’ & @
© X
?.
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Vzorce
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Vzorce

O

vzorce jsou vzdy uvozeny = (lze téz + -)

vpisuji se do bunék sesitu

aritmetické operatory + zabudované funkce Excelu
pro ,,scitani“ neciselnych polozek se pouziva & (klavesova zkratka: alt gr + c)
vypocet je zalozen bud' na Ciselnych konstantach, nebo odkazech na bunky

konstanta

! /7

P =3*odmocnina(Al)

zabudovany vzorec Excelu

uvozeni vzorce
aritmeticky operator odkaz na buriku

mu o SR
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Vzorce — odkaz na bunku

O

* Relativni odkazy
o Al =bunka 1. radku sloupci A

O Al1:B6 = blok bunék — levy horni roh je v 1. radku, sloupec A, pravy dolni na radku 6,
sloupec B

O relativni odkaz se pri automatickém vyplnéni bunék vzorcem posune
O meéni se s kopirovanim, pfi vloZzeni a odstranéni radku nebo sloupce

e Absolutni odkaz
O odkaz na buriku je pevné dan, pfi kopirovani nebo automatickém vyplnéni se neméni
O lze uzamknout jak radky, tak sloupce samostatné

’ uzamceni sloupce
uzaméeni Fadku ) $A$1

Pamatuj: Adresu upevnime pomoci znaku $ (kldvesova zkratka: altr gr + U nebo F4) I

MU et‘““""vo.
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Vzorce — vyuziti seznamu vzorcu

£ Vyjmout

= =3 Kopirovat
ViozZit

- F Kopirovat format

Calibri

DESEERE

Schranka Ma |
D32 -
Funkce a jeji
strucny popis
r;‘fllrgu menty funkce M
ABS
Cislo | B = cislo

Vysledek =

Mapovéda k této funkd

Vratl absolutni hodnotu dsla. Vysledek je Gslo bez znamenka.

Cislo je redlné dslo, jeho# absolutni hodnotu cheete Zjistit,

| ok || stmo |

MU “qlll[’
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Kategorie vzorcl

=
Viogit funkci . . (-
Vyhledat funkd:
Zadejte strfiny popis pofadované ginnosti a potom kepnéte na Pejit
Hadftka Pralt.
t kate gorii: | Matematicke E
Vybrat fun Eéa:losledy pouzité -
Finanéni oL
ARCCOS Datum a cas l:l
ARCCOSH =matid L
ARCTG _IEEabEbaze
ARCTG2 =X i
i Logicke
ABS(Cislo Informaéni
Vrati absolSni ho|viastni i
Napovida k této funkei | ok || stomo

privodce
funkci




Tvorba a zavislosti vzorcu

Vybér funkce 1 @ Zobrazi misto vysledné hodnoty vzorec
RozloZeni stranky | Vzol Data Revize

Ciomd WYioZeni Zobrazeni Wivojar Dopliky Acrobat

v
ﬁ 2 m. @ i G ﬁ ﬁ ﬁ m -3 Definovat nazev ~ [l ¥3= Piedchidci Q
A2 Pougit ve vzorc - EC+ Maslednici T RONLIoN CHyo.., r
WioZit | Automatickl Maposledy Financni Lnglch:a Text Datum Wyhl.a Mat.a Daldi Spravce Okno

funki shrauti = § poudité = -  adasv ref.~ trig.~ funkce v nazva ES Viytvoiit zvjbéru .f. Odebrat sipky “8&) Vyhodnocenivzarce | ykitka

Definované nazvy Zavislosti vzorcd

Knihovna funkci

Vybér funkce z konkrétnich knihoven Oznaceni a odznaceni predchozich a naslednych vzorc(
A B c | D |
1 Hemoglobln level (g/1) Promér
2 77 — 114.1]
3 146.0
4 87.0
5 106.0
i] 125.0
7 133.0
8 117.0
9 130.0
10 8.4
11 122.0
12 123.0
Zpiehlednéni vzorct (zalomeni radku): 13 1290
14 96.0
ALT+ENTER 5 1200
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Celkem 408 funkci ve verzi MS Excel 2010, ve verzi 2013 pridano 50 novych funkci

* SUMA - soucet Ciselnych hodnot oblasti;

* SUMIF — podminény soucet (podminky v doplnkové oblasti);
« PRUMER - aritmeticky pramér ¢iselnych hodnot oblasti;

* GEOMEAN - geometricky prumér ciselnych hodnot oblasti;

* COUNTIF — pocet hodnot oblasti splnujicich zadanou podminku;
 KDYZ - logicka podminka (if);

* MAX, MIN — maximum/minimum ciselnych hodnot oblasti;
* MEDIAN - vypocet medianu;

* PERCENTILE - vypocet percentilli;

« DATUM (ROK, MESIC, DEN) — prace s kalendainimi daty;

* ABS — absolutni hodnota;

* SVYHLEDAT - spojovani tabulek podle identifikatoru - radku.
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Statisticke funkce v MS Excel

O

Od verze 2007 obsahuje MS Excel nékteré pokrocilé statistické funkce

* ZLEVA, ZPRAVA, CAST — funkce pro ofezavani textovych retézcQ;

« STANDARDNI MATEMATICKE FUNKCE (SIN, COS, LOG, LOGZ, EXP) — a mnoho dalsich.

* CONFIDENCE - vypocet intervalu spolehlivosti (pri normalnim rozdéleni);

* CORREL, PEARSON - vypocet Pearsonova korelacniho koeficientu;

* COVAR - vypocet kovariance dvou mnozin dat;

* DEVSQ, - soucet ¢tvercl odchylek od vybérového priméru;

* FDIST, GAMMADIST, CHIDIST, TDIST, NORMDIST aj. — rtizna rozdéleni pravdépodobnosti;
« PRUMODCHYLKA — priimérna hodnota absolutnich odchylek;

* SLOPE — smérnice linearniho modelu;

* TTEST, ZTEST, CHITEST - statistické testy shodnosti;

RADU DALSICH FUNKCI VSAK EXCEL POSTRADA A JE TREBA VYUZIT SILNEJSIHO NASTROJE.
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