Stru¢ny navod ke schedovani v databdzi vedené v programu Microsoft
Access 1997, 2000 nebo 2003!

Jifi Danihelka

1. Stahneme zékladni soubor ke schedovani Schedy_XX z domovské stranky pfedmétu Zpracovani
zékladnich botanickych dat na internetovych strankach tstavu a ulozime jej na pevny disk pocitace.

Piejmenujeme databazi Schedy XX.mdb napt. na Schedy KF.mdb, kde KF reprezentuje inicialy
majitele databaze. Pii pojmenovani souboru i objekti databaze (viz nize) je velmi vhodné
nepouzivat pismena s diakritickymi znaménky ani mezery.

Databdzi otevieme a v piipadé, Ze pouzivame verze programu Microsoft Access 2000 nebo 2003,
pievedeme podle navodu do ptisluSného formatu. Otevienou databazi si nejdiive prohlédneme.

Databaze v programu Microsoft Access obsahuje n¢kolik druhti objektt, a to tabulky, dotazy,
formulare a sestavy. Ostatni objekty nebudeme v tomto ptipadé pottebovat.

Popis databaze
Ptipravena databaze obsahuje tfi tabulky, dva dotazy, tfi formulafe a dvé sestavy.

Tabulky

(1) Tabulka Schedy XX obsahuje zapsané schedy herbarovych dokladi. Tabulku je mozné
piejmenovat, ale tento zdsah vyzaduje zmény dalSich databazovych objekti. Pokud neumite
zachézet s programem Microsoft Access, doporucuji do struktury databdze nezasahovat.

(2) Tabulka Taxony obsahuje seznam cévnatych rostlin s taxonomickym pojetim (a z ného
vyplyvajicim jmenoslovim) podle Kliée ke kvétené Ceské republiky (Kubét 2002). P¥i zadavéni
sched vybirame védecké jméno z ptipojeného sloupce Taxon and Author této tabulky.

(3) Tabulka Pocet je pomocna tabulka, kterd umoziiuje tisk vétsiho poctu (duplikatovych) sched

k jednomu sbéru. To je uzite¢né, pokud jsme sebrali vétsi pocet exemplaid, které bude nutno umistit
na vice nez jeden arch herbarového papiru.

Dotazy

Dotaz Tiskovy dotaz_hlavni slouzi k vybéru sched pro tisk podle pole /D, coz je prvni pole
tabulky Schedy_XX; ma format automatického Cisla a vypliiuje se automaticky pii zaloZzeni nového
zaznamu. Soucasné je vybér podminén hodnotou YES v poli Wytiskni.

Dotaz Tiskovy_dotaz_duplikaty slouzi k vybéru sched pro tisk druhé a dalSich sched stejného ID.
Soucasné je vybér podminén hodnotou YES v poli Wtiskni.

Formulare
Formulafe Formular 1, Formulafé 2 a Formular_3 slouzi k vypliiovani sched do tabulky
Schedy XX.

Sestavy

Sestava tisk _sched hlavni slouzi k tisku prvni schedy od vybrané¢ho zaznamu (/D). Sestava

tisk sched duplikaty slouzi k tisku druhé a dalSich sched od vybraného zaznamu (/D). Je mozné
vytvofit vét§i podet sestav a pouZivat napf. jinou sestavu pro sbéry z Ceské republiky a jinou pro
sbéry ze zahranici.
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Pracovni postup pri vypliovani sched

Vyplilovani sched

Otevieme formulai psani sched a obvyklym zptisobem vyplitujeme pozadované udaje. Prvnich deset
sched, kter¢ ziistaly v souboru jako ptedloha, pii pouziti Cerstvé staZzené databaze piepisujeme), pak
pfidavame nové zaznamy. Pole Cislo slouZi pro vlastni ¢islovani herbarovych doklada a je mozné je
polozek jednoho sbéru (slouzi k tisku duplikat sched); dbame na to, aby pole nezlstalo prazdné,
protoze jinak by se scheda pozd¢ji nevytiskla. Vyplnime vSechna potiebna pole, ktera chceme
vytisknout na schedu.

Pti vypliovani sched 1ze pouzit riznych kldvesovych zkratek:

F2 umozni tpravu (editaci) pole;

Control+ “ zkopiruje data ze stejného pole predchazejici véty!!! (tj. Radku nebo zaznamu); lze
vybirat a kopirovat i1 celé zdznamy, napt. pomoci mysi;

Control PgDn/PgUp ptesune kurzor na stejnou polozku predchozi/nasledujici véty;

Ctrl F6 ptepina mezi okny téhoz programu.

Kdyz jsme zapsali pozadované schedy, tabulku uzavieme.

Vybér sched pro tisk

Otevieme dotaz Tiskovy dotaz hlavni v ndvrhovém zobrazeni a v prvnim sloupci vyplnime /D
sched (prvni sloupec v tabulce Schedy XX; ma format automatického cisla), které chceme
vytisknout. Upraveny dotaz ulozime a uzavieme. Totéz plati pro tisk duplikatovych sched (tj. druhé
a dal$ich od stejného ¢isla). Pouzijeme vSak dotaz Tiskovy dotaz duplikaty.

Tisk sched

Otevieme prislusnou sestavu a pred tiskem prohlédneme schedy, které chceme vytisknout. Pokud
jsme s vysledkem spokojeni, odesleme data na tiskarnu. Hotové schedy rozstfihame nebo roziezeme
a ptidame k rostlinam. Je tieba davat pozor na to, abychom schedy nezaménili.

Format sestavy lze editovat: je mozné ptidavat nebo ubirat pole urcend k tisku, ménit format a
velikost pisma, vlozit hlavicku nebo odstranit pomocné ¢ary, které usnadiiuji roziezani sched.

Udrzba databaze

S vyslednou databazi 1ze dale pracovat. Naptiklad miizeme opravit po revizi jméno rostliny,
zaznamenat do databaze, ze doklad byl revidovan, a pii predani do muzea nebo do univerzitniho
herbafe si miZzeme poznamenat, co se s dokladem stalo.
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