Prezentace

Zasady dobré prezentace

Obsah

Prezentaci ¢lenime na uvod, stat a zavér.
Uvod by mél obsahovat:
Seznameni fecnika s publikem (pokud se je$té neznaji), pfedstaveni se.

e Motivaci:
o Pro€ jim to pfednasite?
o Pro¢ maji lidi poslouchat pravé vas?
e Zaujeti — mGze obsahovat vtip, otazky do publika, pfibéh, hrdinu, ,Sokujici“ fakta, hadanky atp.

Stat’ by se méla vénovat max. tfem nosnym informacim, nejlépe jen dvéma. Méné je zde vice. Nepfehltte
posluchace.

Zavérem je potiebné shrnout, co bylo obsahem prezentace, nejlépe ve tfech vétach. Vhodné je na konec
vlozit vyzvu (call to action), zavazek, vizi. Na konci nedékujte za pozornost (jestli chcete dékovat, tak za néco
jiného), spiSe dejte prostor pro dotazy a poprejte pékny den.

Pocitejte s tim, Ze priprava prezentace vam zabere hodné ¢asu. Pocitejte s pfipravou obsahu i se samotnou
pripravou grafické podoby prezentace. DalSi €as vam zabere pfiprava rekvizit (pokud je pouzivate)
a didaktickym prvk{ (pokud vzdélavate).

Pokud planujete pfednaset 60 minut, bude vam pfiprava trvat od 120 minut az klidné po 10 hodin.

Pred vystoupenim

At jdete prednaset pro 5 osob nebo pro 500, vzdy byste méli vénovat urCity ¢as pfipravé. Pripravit musite
sebe jako fe€nika, tak techniku.

Priprava re€nika je velmi individualni. MGzZete odbouravat stres, pokud jej mate. Na to existuji rdzné tipy,
podivejte se napf. na tyto:

Také byste méli znat, pro koho budete pfednaset. Kdo je cilova skupina? Co pro né mize byt motivacni?
Kolik osob tam bude? V jaké mistnosti budu? Jak bude mistnost velka? Jaké technologie zde budou
dostupné? Zjistéte si vée pfedem a na zakladé vysledku si pfipravte prezentaci po obsahové i technické
strance.

Technickou strankou myslime pfedevsim zajisténi vSech prvk(, které pfi prezentovani pouzivate. Diky
pfipravé se vam nestane, Ze néco nebude fungovat. Pouzivate tabuli? Ujistéte se, Ze budete mit dobré psaci
potfeby. Pouzivate projektor? Zjistéte si, v jakém je stavu. Potfebujete zvuk nebo Wi-Fi? Ve si snazte
prfedem ovéfit, ze budete mit.

| pfesto, Ze si techniku pfedem zajistite, je mozné, Ze na misté bude v3e jinak. At jiz lidskou nebo
technologickou chybou nemusi néco fungovat. Zkuste se na to pfipravit a mit jiz pfedem vymyslenou zalozni
situaci. Napf.:

e Prezentaci méjte na flash disku i na cloudu.
e Psaci potfeby si vezméte svoje.
e Online video si zkuste stahnout offline.

Multimedia ve vyuce |



Graficka stranka prezentace
Graficka podoba je velmi subjektivni. Zkuste se fidit zakladnimi radami.

e Pouzivejte max. dva bezpatkové fonty. Patkové fonty vynechte. Velikost min. 32.

e PouZivejte max. tfi kombinace barev.

¢ Nevyuzivejte rizné efekty, animace a ozdoby, pokud si nejste jisti, Ze je to vizualné v poradku.
e Volte obrazky vhodné k tématu, o kterém mluvite. Sjednotte jejich podobu.

¢ Nebojte se vyuzivat obrazce. Nejefektivnéjsi je obdélnik s nastavenou prahlednosti.
e Zachovavejte dobry kontrast.
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