
2 Uspome cteni a abstrahovani literatury, 
jeji zastaravani. Spravne citovani literatury 

2.1 Vychozi zdroje vedecke informace

Zacatkem kazde vedecke prace je nejaka vedecka otazka. Bez zadanf 

otazky, pracovnf hypotezy, jsou pokusy, nebo P?zorov�n� pm:h.o�

zalibou, ne vedou. Vychodiskem vedeckeho studia mus1 byt pechve 

prostudovanf existujfd literatury o _da�e ot��ce, a�yc�om 
v
zn?vu ne

zjisfovali veci davno zname. Neg�tivmc� pn�ladu _zna kazdy ;edak

tor vedeckeho casopisu mnoho. Uvodm studmm hteratury vsak ne

smf zabrat vetsinu casu, ktery mame pro vyresenf daneho problemu.

Je proto treba postupovat racionalne a zvolit jednu z moznych stra

tegii studia literatury, metodu koncentrickych kruhu ,ne�o tzv. P�:
voukovy postup. Vychazf se obvykle z tzv. sek�ndarmch z�r�JU 

(shrnuti znalosti v knihach, prehlednych referatech, databaz1ch 

apod.) a teprve potom se zpracovavaji zdroje primarnf, tj. puvodnf 

vedecke prace, ktere poskytnou potrebne podrobne poznatky. 

Metoda koncentrickych kruhu vychazf z nejake zakladnf informa

ce, napr. z ucebnice, monografie, prehledneho r:fer�tu. Od �f ?��

hledame dalsi literaturu vsemi smery, abychom z1skah dostatecne s1-

roky zakladnf prehled. Podmfnkou je dostupnost dobre zasobene

knihovny. 
Pavoukovy postup se hodf pro specializovanejsf studie. Od vycho-

ziho zdroje postupujeme jen urcitym smerem a pecli�e prozk�uma�
vame pribuzenske shluky vedeckych sdeleni. Post�p Je tedy: v!,choz�

zdroj: v nem zajfmave citace _. specializovana prace: v m za31mava 

citace -. dalsi specializovana prace: v nf zajfmava citace _. atd. 

Dobrym vychozfm zdrojem informad muze byt kvalitnf, modernf

vysokoskolska ucebnice, pokud vedecke objevy uvadf i s citacemi
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puvodnf literatury nebo prehlednych referatu, nazyvanych obvykle 

revie""."s (jako prfklad muze poslouzit ucebnice rostlinne fyziologie 

od Sahsburyho a Rosse 1992). Obdobnym kvalitnfm vychozfm zdro
jem jsou monograficke knihy, casto sdrufovane do specializovanych

encyklopedickych fad, a prehledne referaty. Ty jsou zvefejnovany 
nejen ve vetsine vedeckych casopisu, jejichz zakladnf naplnf jsou pu
vodnf vedecka sdelenf, ale i ve specializovanych prehledovych caso
pisech, vychazejfdch jednou rocne nebo casteji. Nejznamejsf fadou 

takovych rocenek jsou Annual Review of ... (napr. Biochemistry, Bio
physics and Biomolecular Structure, Ecology and Systematics, Gene
tics, Microbiology, Physiology, Plant Physiology and Plant Molecu
lar Biology), ale jsou i fady Progress in... (Botany, Genetics), 
Advances in ... , Current Opinion in ... (napr. Biotechnology, Genetics 
an� D��elopm.:nt, I�muno�iology, _Structural Biology) aj. Castejsi
penod1citu ma31 napr. Botamcal Review, Current Biology, Trends in 

Biolog�cal S�iences, :rends in Biochemistry, Trends in Ecology and 

Evo�ut�on. Pr:�ledne referaty poskytujf prehledne a kriticky zpraco
vane zakladm mformace o objevech a zjistenich jinych autoru i auto
rovych (nekdy se tedy podobaji spise tzv. autoreferatu), vcetne ob
vykle uplnych citad (viz odd. 2.7) puvodni literatury. 0 chemickych

slouceninach informuji specializovane prirucky, napr. The Merck In
dex obsahuje udaje (v tistene forme i na CD-ROM) o vice nez 10 000 
prumyslove pouzivanych a biologickych latkach, lecivech a dalsich. 

Dalsim zakladnim zdrojem jsou specializovane bibliograficke pri

rucky (napr. Bibliographia botanica cechoslovaca, Photosynthesis Bib
l�ography, W�ter i� Plants Bibliography): uvadeji pouze uplne citace 
hteratury, serazene abecedne podle autoru nebo podle tematickych

�elk�,
v 
a �yvaj� dv�

plnen� auto�skf_m a vecny� retstfikem (popripade
� zv_lastmm re3stnkem vedeckych 3men orgamsmu, chemickych slou
cenm apod.). Tyto bibliograficke prirucky se vsak vzhledem k rozvoji 
internetovych bibliografickych sluzeb prestavaji vydavat. 

O�ec�ym bibliografickym zdrojem v prirodnich vedach je Scien
ce Citahon Index (SCI), vydavany americkym Institute of Scientific 

Informati<:;>n (ISI) jiz od r. 1964 (je dostupny napr. v knihovne Akade
mie ved CR). Vychazi ve dvoumesicnich svazdch, jejichz absah je 

pak shrnut do rocniho svazku. Jeho cast Citation Sources (Zdroje ci-
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tacf) obsahuje seznam vsech clankö. zvefejnenych v casopisech, kte
re jsou zachycovany v pffrodovedeckych fadach bibliografickeho ca
sopisu Current Contents (CC). Pismenem R jsoy. v seznamu vyzna
ceny pfehledne referaty. Doplneny jsou i adresy odpovednych 
autorö. vychozich clankö.. Odborne terminy z nazvö. vychozich clan
kö. jsou pak zpracovany do vecneho rejstfiku v casti Permuterm Sub
ject Index. Citace pfipojene k vychozim clankö.m jsou zpracovany 
abecedne podle autorö. citovanych clankö. v dalsi casti SCI nazvane 
Citation Index (Citacni index). Pfi pavoukovem zpö.sobu hledani 
pak mö.zeme vyjit od vecneho hesla, najit pfislusne vychozi clanky 
a potom vyhledat dalsi clanky, ktere tento vychozf clanek citovaly 
nebo ktere citovaly jine clanky urciteho autora. Skutecne informace 
pochopitelne ziskame az pfectenim celych textö. pfislusnych vedec
kych clankö.. Vyhodou SCI je dlouhe obdobi jeho v�chazeni, a tedy 
moznost :najit i citace starsich vedeckych sdeleni. Casta pfedstava 
nekterych studentö., ze vsechny informace starsf peti let jsou jiz za
starale, je mylna: pokud uz nevesly do ucebnic a obecneho povedo
mi, mohly jako mene vyznamne sice zapadnout v informacnim oce
anu, ale jejich znalosti zabranime zbytecne opakovanym pokusö.m. 
V nekterych vednich oborech, napf. systematicke biologii, floristice, 
faunistice apod., nelze necitovat ani literaturu starou nekolik stoleti. 
Vyjimkou jsou nektere oblasti vyzkumu, ktere se rychle rozvijeji df
ky znacnym finanfoim zdrojö.m, napf. vyzkum rakoviny, AIDS, 
a kde zejmena klinicke informace zastaravaji rychleji. 

SCI se dostal uz na internet: tuto verzi najdete jako Web of Science, 
koupila-li si pffstup k ni (pomerne draze) vase univerzita ci vedecka 
instituce. Expandovana internetova verze zachycuje informace 
o clancfch z (o 1/3) vice casopisö. nez na dosud beznem CD-ROM,
databaze se doplnuje kazdy tyden, takze jsou zachyceny i posledni
publikace. A samozfejme ISI disponuje databazi (omezenejsiho roz
sahu) uz od roku 1973 (asi 17 milionö. zaznamö.). Vyhledavat mö.ze
te zadanim jednotlivych slov nebo jejich kombinacf, podle zpö.sobu
zadani zfskate informace sefazene od nejnovejsich nebo nejstarsich,
podle cetnosti vyskytu hesla, podle autorö., citovaneho pramene,
chemicke slouceniny a jeji struktury, patentu apod. Mö.zete ziskat
zkracene nebo uplne materialy.
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ISI vydava i specializovane soupisy pfehlednych referatö. nazyva
ne Review Citation Index. V techto pö.lrocenkach jsou uvadeny i pfe
hledne referaty vysle v kniznich monografüch. Jine specializovane 
publikace ISI, napf. Biochemistry & Biophysics Citation Index, zahr
nujf informace ze vsech publikovanych materialö., tedy i z tistenych 
svazkö. abstrakt a sbornikö. vedeckych setkani, zprav, pfedbeznych 
tiskö.. 

Prö.beznemu vyhledavani novych vedeckych clankö. nejlepe slou
zi Current Contents (CC). Tydne vychazf tento zakladni produkt ISI 
v sedmi fadach, napf. Agriculture, Biology Environmental Sciences; 
Clinical Medicine; Life Sciences; Physical, Chemical & Earth Sciences. 
Jsou v nem zvefejnovany obsahy nove vyslych cisel vedeckych caso
pisö. a monografü. CC ovsem nezahrnuji vsechny existujici vedecke 
casopisy, pouze ty, jejichz vedeckou kvalitu schvalili odbornici 
z americkych univerzit. Bibliograficke udaje, ktere lze z CC odvodit, 
jsou doplneny adresou odpovedneho autora clanku, hledani ulehcu
je pfipojeny vecny rejsfök zpracovany z nazvu clankö.. Jsou zvefej
novany i adresy vydavatelö. casopisö. a knih. Lze objednat take elek
tronicke verze na disketach, CD-ROM nebo na internetu (sluzba 
Current Contents Connect zahrnuje osobni uzivatelske profily, pfi
stup k informacfm podle jmen autorö., klfcovych hesel, casopisu, 
vnaseni vybranych citacf do osobnf databaze, objednani plneho tex
tu clanku, e-mailove nebo postovnf zaslani zadanky o separat aj.), 
jednoduche nebo s uplnymi abstrakty clanku. Elektronicka forma 
zde zfejme brzy nahradi formu tistenou. 

Ponekud omezenejsi informacnf ulohu nez v minulosti dnes maji 
dokumentacni casopisy. Obecneho charakteru jsou napf. Chemical 
Abstracts, Biological Abstracts, specializovane dokumentacni caso
pisy jsou napf. Current Advances in ... (Ecological and Environmen
tal Sciences, Genetics and Molecular Biology, Plant Science aj.), Field 
Crop Abstracts, Genetic Abstracts atd. Krome zakladnich bibliogra
fickych udajö. obsahujf bud' strucny obsah clanku pfipraveny doku
mentacnimi odborniky, nebo pfevzaty pö.vodnf abstrakt. Zakladni 
informace ziskate pomocf podrobnych rejstfikö. autorskych, vec
nych, chemickych sloucenin, v�deckych nazvö. organismö. (biosyste
maticky index), patentö. aj. Vzhledem ke steile vzrö.stajicf pofizovacf 
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cene jsou vsak dokumentacni casopisy pro siroke vedni oblasti do
stupne nyni pouze v nekolika knihovnach CR. Hledani v dokumen
tacnich casopisech urychluji vydavane souhrnne rejstriky na nekolik 
let (o informacni explozi svedci, ze napr. u Chemical Abstracts tyto 
souhrnne rejstriky na zacatku 20. stoleti zpracovavaly 10 let, dnes uz 
jen 5 let). I dokumentacni casopisy ovsem maji elektronicke verze 
a poskytuji fadu specializovanych vyhledavacich sluzeb. 

Vetsina vedeckych casopisu uverejnujicich puvodni sdeleni dnes 
obsahuje i svazkove (rocnikove) vecne rejstriky, peclive zpracovane 
odborniky. Ty jsou take dobrym vychozim zdrojem. 

V soucasne dobe lze prislusne zakladni informace z mnohych vy
se uvedenych zdroju ziskat i ve forme elektronicke, jsou k dostani na 
pocitacovych disketach, CD-ROM i na siti internetu. Je tak zpraco
vavan napr. SCI. Elektronicka forma dovoluje i rozsirenejsi informa
ci, napr. doplneni bibliograficke informace abstraktem clanku. Infor
mace v teto forme jsou dostupne bez zpozdeni zpusobeneho 
pripravou vytistene formy. Omezenim vsak je zatim dostupnost in
formaci pouze z poslednich let: pri hledani smerem do minulosti je 
treba jit obvykle do tistenych forem. Vyjimkou jsou nektere doku
mentacni casopisy, ktere byly magnetopaskove jako databaze (napr. 
Agrisearch) zpracovavany uz od sedesatych let. Prislusne vyhleda
vaci sluzby online (Inforama, Medistyl, Current Awareness in Bio
medicine apod.) z techto databazi jsou vsak pomerne drahe, cena se 
lisi podle poctu zaznamu, pozadovane formy (tistena, e-mail, www) 
a objemu (jen bibliograficky tidaj; bibliograficky tidaj + abstrakt 
clanku; bibliograficky tidaj + abstrakt + klicova slova; tiplny text 
sdeleni), objednavatele (jina pro jednotlivce, knihovny a instituce) 
a objemu sluzeb (pri predplacenem periodickem vyhledavani po
moci klicovych slov cena klesa; zadavejte ovsem kmeny klicovych 
slov, protoze ty zahrnou podstatna i pridavna jmena, napr. podle 
ecolog* se vyhledava ecology i ecological) a jejich formy (vytisteni na 
papire, dodani na diskete, zaslani do elektronicke schranky). 

K hledani na siti se pouziva l?ystemu Yahoo, Alta Vista, HotBot, 
Infoseek apod. Vyuzivate pfüom klicova slova a tzv. Booleho logiku, 
tedy hledate vetsinou pomoci spojovacich slov a, nebo ci ne (and, or, 
not). Zadate-li tedy1,psenice nebo zito", najdete vsechny citace, kte-
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re obsahuji samostatne bud' psenici, nebo zito ci obe slova. Zadate-li 
„psenice a zito", naleznete pouze ty citace, ktere obsahuji soucasne 
obe hesla. Zadate-li „ psenice, ne jednozrnka", ziskate pouze ty pra
ce, v nichz se vyskytuji jine druhy psenice nez jednozrnka. Pri hle
dani podle jmen musite vyzkouset mozne varianty (nektere citace 
obsahuji prijmeni a vypsana vsechna krestni jmena, jine jen prijmeni 
a pocatecni pismena vlastnich jmen). Slozite byva hledani podle na
zvu vedeckeho tistavu, ktery muze byt v zaznamu uveden ruzne 
presne. 

V lekarskem vyzkumu je nejznamejsi databazi Medline (databaze 
americke Narodni lekarske knihovny), ktera obsahuje citace z vice 
nez 3 700 vedeckych casopisu z celeho sveta a od sveho vzniku v ro
ce 1966 jiz zachytila vice nez 7 milionu vedeckych statf. 75 % citaci je 
doplneno abstrakty. Biosis Previews zahrnuji materialy z Biological 
Abstracts a pridruzene serie zpracovavajici zpravy, prehledne refe
raty a abstrakty z konferenci. Jsou zpracovavany od roku 1969 (on-li
ne) nebo 1985 (CD), dnes zahrnuji asi 7 000 casopisu ze 100 zemi,

rocne pribyva okolo pul milionu zaznamu. Science Citation Index 
(SCISEARCH) zpracovava pres 5 000 casopisu z oblasti vedy a tech
niky, informace online jsou dostupne od roku 1974 a na CD-ROM od 
roku 1980 (bez abstraktu) nebo 1991 (s abstrakty). Lze v nem vyhle
davat podle zdroju citaci, tedy puvodnich clanku v oddilu Source In
dex, podle autorovy adresy (Corporate Index) nebo podle klicovych 
slov (Permuterm Subject Index). Databazi je ovsem mnoho (napr. 
chemicky CA Search zalozeny na Chemical Abstracts, databaze 
americke Narodni zemedelske knihovny AGRICOLA, lekarska da
tabaze Excerpta Medica zvana EMBASE, Current Biotechnology Ab
stracts, Derwent Biotechnology Abstracts soustredene na geneticke 
inzenyrstvi a bunecne kultury) a nemuzeme se zde vsemi zabyvat. 

V minulem pulstoleti byvala zakladnim informacnim zdrojem 
casto dokumentacni strediska zrizovana ministerstvy, knihovnami 
apod. Jejich cilem bylo vetsinou nahradit neznalost cizich jazyku 
u vlastnich odbornych a vyzkumnych pracovniku. Proto zamestnan
ci stredisek i externi pracovnici pripravovali informace v ceskem ja
zyce. Krome zhotovovani rozsahlych kartotek vydavala tato stredis
ka i vlastni bibliograficke casopisy, jejichz obsah se nekdy dal 
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rozstfihat na kartoteku. Dnes jsou vetsinou nahrazena mezinarodni
mi pocitacovymi sluzbami; pokud vsak nebyla zrusena, mohou po
slouzit informacemi o starsi literature. 

Na katedrach vysokych skol, kde se cela leta pracuje na podobne 
problematice, studenti casto vyuzivaji jako vychozi zdroj prehledy 
literatury uvadene v predchozich diplomovych nebo dizertacnich 
pracich. Pred opisovanim nebo drobnym modifikovanim techto lite
rarnich pfehledu durazne varuji: caste chyby V nich obsazene Se tak 
predavaji dal, ale zkuseny a peclivy oponent vetsinou jejich puvod 
i omyly pozna. Takovym opisovanim se pouze zvetsuje informacni 
sum. 

2.2 Vedecke casopisy 

N ejrozsirenejsim zdrojem vedeckych informaci jsou vedecke caso
pisy. Zacinaly v 17. az 19. stoleti vetsinou jako casopisy obecne ve
decke nebo venovane vsem oblastem vedy nebo prfrodovedy, ale 
UZ V 19. stoleti Se specializovaly na jednotlive obory (napf. botani
ku, zoologii, matematiku, chemii). Dnes jiz je zpozdile zacit vyda
vat napr. narodni casopis pro sirokou vedni oblast. Opravnene mis
to ve svetove informacni zakladne najdou pouze nove casopisy 
soustredene na velmi uzkou oblast vedy. Ty jsou ovsem vyhodne 
pro specializovane laboratore, vedce i studenty, protoze uz pouhe 
prolistovani poskytne pomerne uceleny obraz vyvoje v prislusnem 
oboru. Nevyhodou byva, ze je hlavni knihovny objednavaji zridka 
a je treba je vyhledat v knihovnach jednotlivych vedeckych ustavu. 
Pri hledani starsich rocniku nezapomente, ze mnohdy casopis zme
nil nazev, ale cislovani svazku pokracovalo. Typicke bylo prejme
novani nekterych nemeckych a francouzskych casopisu (napr. Phy
siologie vegetale na Plant Physiology and Biochemistry, Botanical 
Magazine na Journal of Plant Research, Zeitschrift für Pflanzen
physiologie na Journal of Plant Physiology) nebo rozdeleni casopi
su na nekolik fad, pricemz si nektera fada mohla ponechat puvod
ni cislovani svazku (napr. Journal of Photochemistry and 
Photobiology na fady A a B). 

2.2.1 Separdtni vytisky 

Vedecke casopisy poskytuji autorum obvykle urcite mnozstvi vytisku 
jejich clanku zdarma, dalsi placene vytisky si mohou priobjednat. Rika 
se jim nejcasteji reprint, i kdyz toto slovo v anglictine znamena vlastne 
clanek pretisteny po zmene graficke upravy, strankovani, pripojeni 
obalky apod. Tiskne se tedy oddelene od tisku casopisu. Beznejsi se
paratni vytisk dneska je tzv. offprint, tedy soucasne tistena cast nakla
du casopisu, ktera se bez dalsich uprav rozdeli na jednotlive (separat
ni) clanky. Separaty se porizuji i z knih, v tomto pripade ovsem autori 
vetsinou zaplati uhradu umernou cene pfislusne casti knihy. 

0 zaslani separatu pozadate autora tistenou zadankou, do niz se 
dopise pozadovany material (staci zkracena citace, bez autoru a nad
pisu clanku, ale s presne udanym rocnikem casopisu a prvni stran
kou, u knih s pfesne uvedenym nazvem knihy) a co nejpresnejsi ad
resa odpovedneho autora (obvykle se pripojuje k jeho jmenu obecne 
pouzivany titul Dr.; v anglictine se nikdy nespojuje s oslovenim pan 
apod., tedy ne Mr. Dr. nebo Ms. Dr., jak to je bezne ve francouzstine: 
M. le Docteur). Pocitacove programy umoznuji tisknout soucasne
text zadanky s vyse uvedenymi udaji nebo dotiskovat udaje na dra
he zadanky, vybavene oddelitelnou samolepivou adresou zadatele.
Mezinarodni vymena separatu je ve vedeckem svete bezna a bez
platna: kdyby odesilatel pozadoval uhradu, lze separat s podekova
nim postou vratit. Kdysi se za zaslani separatu posilalo autoru tiste
ne podekovani, dnes uz to neni tfeba.

Nekteri pracovnici ve vede se mylne domnivaji, ze jde vlastne o ja
kesi nedustojne zebrani: nie vsak zatim nenasvedcuje tomu, ze by se 
v ere internetu prestalo o separaty zadat. Uplna informace o vedec
kem clanku neni ani na elektronicke siti levna a separatova kores
pondence je podobne jako elektronicka posta (e-mail) casto i zacat
kem kontaktu mezi badateli. Zaslani separatu je take uspesnou 
propagaci vysledku vlastni prace j;viz odd. 9.2). V zdy je ovsem treba 
uvazit, zda neni rychlejsi a levnejsi poridit si v knihovne primo kopii 
clanku. Pfüom bychom vsak meli respektovat mezinarodni a narod
ni autorska prava, ktera chrani autory i nakladatele a vyrazne ome
zuji rozmnofovani fotokopiemi, xeroxem apod. Napriklad ve Velke 



Britanii se podle Copyright, Designs and Patents Act z roku 1988 po
voluje studentum a vedcum porfdit pro osobni potrebu ne vice nez 1 
clanek z jednoho sesitu casopisu a ne vice nez 1 kapitola z knihy ne
bo mern::- nez 10 % jejiho objemu. U nas zna tato pravidla jen malo
kdo, na rozdil od podobnych pravidel omezujfdch rozmnozovanf 
zvukovych nahravek a videozaznamu. Za porfzenf kazde kopie by
chom ovsem meli nakladateli poslat prislusny poplatek, ktery nenf 
maly, napr. 2 americke dolary (povsimnete si, prosfm, cen uvade
nych nekdy na titulnf strane separatu). 

Nezfskate-li soucasne s informaci o clanku i adresu odpovedneho 
autora, muzete ji najit v pravidelne vydavanych adresarfch a materi
alech velkych vedeckych kongresu, pomod rejsföku u citad v doku
mentacnich casopisech, v Source Index SCI apod. Pouzijte nejcer
stvejsi informacnf zdroje, protoze zejmena mladf vedci casto menf 
pracoviste. Je treba take zkontrolovat podobnost problematiky, ne
ktera jmena jsou dost casta. 

2.3 Materialy z vedeckych setkani 

Cennym, ale pomfjivym zdrojem informad jsou i materialy (ab
stracts, proceedings) z vedeckych kongresu, sympozii, konferenci, 
dilen (workshop), technicke zpravy, nerecenzovana sdelenf na inter
netove siti, pfedbezne publikace (preprint, prepublication) ad. Rika
va se jim take seda z6na literatury nebo efemera. Svazky abstraktu 
obvykle obsahujf jen kratke souhrny prednesenych sdelenf (o jejich 
prfprave viz odd. 5.2), jen vyjimecne v rozsahu jedne tistene strany 
s moznostf uvest vyobrazenf nebo tabulku a nekolik citad literatury. 
Smyslem abstraktu je rychla informace o vysleddch, ktere se pripra
vuji ke zvefejnenf v plnem rozsahu (in extenso). Protoze se zaslanf ab
straktu vyzaduje casto delsi dobu pfed vedeckym setkanfm, nemusf 
obsah odpovidat skutecne pfednesenemu sdeleni. Doporucuji proto 
brat abstrakty jen jako pfedbeznou informaci a necitovat je ve ve
deckych sdelenfch. Jednotlive vydavane svazky abstraktu se casto 
obtizne shanejf, vhodnejsf je proto publikovat je jako zvlastnf sesit 
nektereho vedeckeho casopisu, ktery je potom dostupny v knihovne. 

Sbornfky z vedeckych setkani (nekdy nazyvane Proceedings) ob
sahuji texty pfednesenych referatu nebo plakatovych sdeleni. Jejich 
urceny rozsah je obvykle odlisny pro dany typ prispevku (napr. pro 
zasadni referat na plenarnfm zasedani a pro specializovane plakato
ve sdeleni). Protoze jsou nejcasteji publikovany primo z pfedlohy 
dodane autorem, a tedy neprosly recenznim rizenfm, majf pro vedu 
mensf vyznam nez sdelenf zvefejnena ve vedeckych casopisech nebo 
monografüch a citujf se mene casto. Nekterf autori jejich obsah pub
likujf znovu, coz bohuzel zvetsuje publikacnf sum. Nekdy musf 
autori vybrane referaty prepracovat a vydanfm po redakcni uprave 
tak vznikne kvalitni monografie; publikace vedeckych vysledku se 
tim ovsem zpozdf. 

2.4 Vedecke knihovny 

Pro snazsf a rychlejsf orientaci v knihovnach jen par uzitecnych 
informad: 

1) Jsou dva typy knihoven: Knihovny vefejne prfstupnych fondu,
v nichz uzivatel muze volne prochazet mezi policemi s knihami, vy
brane svazky vrad na misto sam nebo je zpatky zafazuje knihovnik. 
V techto knihovnach se literatura hleda snaze nez v knihovnach 
s knihovnickou obsluhou (obvykle velke knihovny), kdy se na knihu 
cekava nekolik hodin i dni (je-li ulozena v depozitari mimo ustredni 
budovu). 

2) Vetsina vefejnych knihoven dnes vyzaduje, aby mel uzivatel cte
narsky prukaz, ktery si pravidelne obnovuje. Jeho porizenf (vetsinou 
je nutna fotografie) i pravidelne placeni poplatkü bohuzel u nas ome
zujf volny pristup do vefejnych knihoven. Cilem je udajne zabranit 
kradezim v knihovnach, ale ty, bohuzel, byly bezne i v minulosti 
(vzpomenme na knihy upevnene na reteze ve stfedovekych knihov
nach) a zfejme i budou. Je proto pfedem tfeba uvazit, kterou knihov
nu budete tak casto potrebovat, aby stalo za to si prukaz poridit . 

3) V knihovnach byva nekolik katalogu: nejcasteji autorsky, vecny,
systematicky, popripade i zvlastnf katalogy casopisu a monografü. 
Pro rychle vyhledani svazku je treba znat spravne jmeno autora(u) 



i s inicialami ki'estnich jmen (Novakö. mame zastupy!), nesplest si 
pi'esne hlaskovani (Rozsypal byva v kartotece zafazen <lost daieko 
od Rosypala!). Vecny rejsfök obsahuje udaje o knihach sefazene 
podle obsahovych hesel (nekdy <lost podivnych), ktera jim dal kni
hovnik. Systematicky rejsfök je fazen podle desetinneho födeni. 
V tomto mezinarodnim (Deweyovu) systemu kazda dalsi cislice 
znamena uzsi pojem, tak napi'. 5 jsou pi'irodni vedy, 58 botanika, 582 
systematicka botanika, 582.2 az 582.3 kryptogamy, 582.28 Eumycetes,

582.281 Phycomycetes, 582.281.1 Oomycetes, 582.281.14 Peronosporales

atd. (Doufam, ze uz v zadne nasi knihovne nefadi nie podle sovet
skeho desetinneho ti'ideni, kteremu na mezinarodnim systemu vadi
lo zejmena cestne misto pro nabozenstvi, a proto zavedlo pozmene
ny mene pi'ehledny system doplneny pismeny ruske abecedy.) 

4) V kartotekach na listcich nebo v pocitacich byvaji u knih uvede
na dve cfsla: signatura a inventarnf cfslo. Pro vyhledanf knihy poti'e
buje knihovnik signaturu. Obvykle se pozna podle pi'edfazeneho 
pismene (A, B ... ), ktere muze znamenat obor, ale casteji rozmer kni
hy. Pro usporu mista byvaji totiz knihy ukladany do polic podle ve
likosti. Vice stejnych exemplai'u stejne knihy obvykle oznacuje mi
nuska (male pismeno) na konci signatury (a, b, atd.). Opisete-li si 
pouze inventarni cislo (polozku v knize nakupu, vymen a daru), 
knihy se obvykle nedockate. 

5) Zjistete si pi'edem, ktere svazky v pi'islusne knihovne pujcuji jen
na zvlastni povoleni (hlavne vzacne knihy) nebo nepujcuji domu 
(mnohdy to byvaji knihy vydane pi'ed urcitym rokem). Useti'ite si 
tak marne cekani. 

6) V katalozich casopisu si vsimnete, zda se i'idi ceskou ci anglic
kou abecedou, zda je tedy napi'. Chemistry pod C nebo Ch a Casopis 
pod C nebo C, zda se respektuji cleny (The) a spojky. Najit knihovnu, 
v niz je urcity starsi rocnik casopisu, nebyva snadne. Pro informace 
o casopisech vydanych do roku 1928 slouzil pi'ehled Becky a Focha
(1929), pro svazky vydane mezi lety 1928 a 1953 dvousvazkovy pi'e
hled Lomskeho (1956). Doufam, ze uz nekdo tyto seznamy pi'evedl
do pocitacove formy a zrevidoval: vzhledem k mnoha pi'esunum
sidla a obsahu knihoven jsou mnohe z obsazenych informaci nepo
uzitelne, ale pi'esto je to v pi'fpade poti'eby jedine zachranne steblo.
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7) Existujf meziknihovni vypujcni sluzby, v soucasnosti uskutec
novane vetsinou zaslanim mikrofilmu nebo xeroxove kopie vyzada
neho textu. Tato sluzba muze byt <lost draha, a proto se pi'edem na 
cenu informujte. 

2.5 Usporne cteni literatury 

Ve srovnani napi'. s ti'icatymi lety se na konci 20. stoleti zkratil roz
sah puvodnich vedeckych sdeleni v prumeru na ti'etinu (30 stran-+-
10 stran). Mate-li vsak uspesne celit soucasne informacni explozi, 
musite rychle poznat, zda je nutne cely clanek pi'ecist, nebo ne. Pi'i 
dostatecne praxi musite za 5-10 minut zvladnout nadpis sdeleni, 
abstrakt, pi'ipadna klicova slova, prohlednout obrazky a tabulky 
s pi'islusnymi popisy. Proto pozdeji jako autor (viz kap. 4) pi'ipra
vujte tyto slozky vaseho sdeleni co nejdokonaleji. Zacatecniky vsak 
varuji pi'ed citovanim pouze podle abstraktu: mnoho cennych in
formaci ziskate v pi'ehledu literatury, metodice, vysledcich i v dis
kusi o nich. 

2.6 Vypisky z literatury 

Ve vlastnich knihach, separatnich vytiscich nebo xerokopiich clanku 
muzete tuzkou, zvyrazftovaci (pozor na prunik barvy papirem!) ne
bo barevnymi tuzkami vyznacovat mista dulezita pro vas vyzkum. 
(Pozor pouze na sfödmost vyznaceni: je-li proznacena kazda veta, 
,Jhuze byt text stejne nepi'ehledny jako na pocatku jeho studia.) 
U materialu z knihoven nebo vypujcenych jinde si musite udelat po
znamky na zvlastni papiry nebo je zachytit pocitacem. 

Pro poznamky na papii'e je nejlepe zvolit stejny format, napi'. nor
malizovany (A4, AS nebo A6), aby se zapisky dobi'e skladovaly 
a uspoi'adavaly (napi'. po proderovani vlozily do krouzkoveho blo
ku, rychlovazace nebo pofadace). Hotove proderovane linkovane 
papiry jsou velmi vhodne, ale drazsi nez bezny papir (nejlevnejsi je 
pouzfvat druhe strany potisteneho papiru). 
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Jinym zpusobem fazeni poznamek je kartoteka (listkovnice). Jed
notlive listky s poznamkami (nejcasteji forma tu A6) se v krabici fadi, 
podle autoru, vecnych hesel, jmen organismu apod. Hesla se uvedou 
v zahlavi listku slovne nebo se mohou vyjadfit pomoci k6du, ktere si 
vytvoi'ite. Pouzijete-li listky s jednoduchym nebo dvqjttym derova
nim podel okraju, mu.zete pi'islusne k6dy vyjadfit vystipnutim urci
teho otvoru specialnimi klestemi a podle techto otvoru pak kartotec
ni listky fadit a vyhledavat. Napi'iklad pi'i jednoduchem systemu 
okrajoveho derovani lze na 26 dirach horni strany listku forma.tu 
derneho stitku (187 X 83 mm) umistit anglickou abecedu, rok zvei'ej
neni v rozsahu 26 let, 26 taxonu nebo lokalit pi'i fazeni podle roku 
vyskytu, taxonu nebo biotopu, cisla od 1 do 26 pi'i pou.ziti jednoho 
otvoru, cisla od ldo 169 pi'i vystipnuti dvou der atd. Karty se vyhle
�avaly take pomoci jednoduchych pi'istroju (napi'. Sortex, o nich viz 
Sestak 1959), dnes se vsak tohoto zpüsobu pou.ziva zi'idka a znalost 
o nem muze pouze pomoci pi'i zpracovavani poznamek nektereho
vedeckeho pi'edchudce. K zaniku techto mechanickych systemu ti'i
deni pi'ispela nizka kvalita listku ceske vyroby (rozti'epene okraje
vyraz�nych otvoru, tak.ze listky se navzajem zachytavaly) a zejmena
rychly vyvoj elektronickych medii a pomucek, ktere poskytuji taki'ka
neomezene vyhledavaci moznosti. Material listku je pi'i zakladani
kartoteky ti'eba uvazit: s papirem o vetsi plosne hmotnosti se pi'i cas
tejsim hledani lepe pracuje, je odolnejsi, ale kartoteka je tezsi, rychle
ji zaplnena a drazsi. Vhodne krabice se daji zakoupit v knihai'skych
zavodech; drahe di'evene nebo kovove ski'ine se zasuvkami pouzi
vaji hlavne knihovny a velke vyzkumne kolektivy. 

Specialnim typem ukladani informaci jsou tzv. ikonoteky, kdy se 
podle rodovych nebo druhovych jmen organismu ukladaji kopie vy
obrazeni z publikaci i vlastni kresby napi'. hub, ras, hmyzu, doplne
ne popisem, vyskytem apod. V chemickych vedach to pak byvaji 
kartoteky strukturnich vzorcu sloucenin, doplnene objevem, zpuso
by syntezy, pou.zitim apod. Nezbytne je vzdy uvest pi'esnou citaci 
zdroje informace i misto, kde je zdroj k dispozici. 

Pi'i soucasnem studiu nekolika problemu je vyhodny system 
,,vsechno v jednech deskach", ktery mel napi'. prof. S. Prat. Do jed
nech desek (krabice) se bez fazeni ukladaji veskere informace o da-
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nem problemu, tj. separaty, vysti'izky z denniho tisku, vypisky libo
volneho forma.tu, odkazy na informace ulozene v jinych deskach, aj. 
Odpada slo.zita evidence, material se sefadi az pi'i jeho pou.ziti. 

Miniaturizace pocitacu, jejich pi'enosnost i pokles ceny umozii.uji 

psat poznamky pi'imo do pamefovych medii, snadno je upravovat

a doplnovat. V materialech se pak snadno hleda pomoci klicovych

slov, jmen autoru apod. Nezbytne je ovsem vzdy informace zdvojit,

pi'enest je na zasobni disketu, abychom je pi'i vade pocitace nebo dis

kety neztratili. Pi'enosne scannery umo.zii.uji jednoduse pi'epsat cele

texty (napt z abstrahujicich casopisu), pi'evest vyobrazeni, tabulky 
apod. Novinkou je miniaturni scanner Iris Pen, vhodny pro pi'enase
ni velkeho mnozstvi drobnych informaci (adres, jmen organismu, lo
kalit), bohuzel vsak pomerne drahy (200 britskych liber). Interneto
ve site jeste zrychlily a usnadnily ziskavani informaci: v budoucnu · 
se ovsem ocekava castejsf placenf za poskytovane informace, napi'. 
kreditnfmi kartami. 

2.7 Citovani literatury 

Spravna a pi'esna citace je pi'edpokladem snadneho nalezeni pi'islus
neho literarniho pramene, a proto mohou redakce nebo oponent ru
kopis odmitnout pouze na zaklade spatnych citaci. Vzdy si vypisuj
te uplnou citaci, u casopiseckych clanku tedy jmena vsech autoru se 
vsemi inicialami, plny nazev clanku (i s podtitulem), plny nazev ca
sopisu (zkracujte jen u tech casopisu, ktere spolehlive znate, nebo 
podle jednoho ze seznamu doporucenych zkratek; vzdy se vsak vy
nechavajf cleny, pi'edlozky a spojky), svazek, sesit, prvni a posledni 
stranku, rok vydani. U clanku napsanych V jazycich, ktere neovlada
te, si opiste z abstraktu i nazev v anglickem jazyce. V seznamech ci
tovane literatury se totiz bud' uvadi pouze puvodni nazev clanku, 
nebo je tento nazev doplnen pi'ekladem (nejlepe odlisenym umfste
nim v hranate zavorce). Uvadi-li se podle pi'ani redakce pouze pi'e
klad nazvu do cestiny nebo anglictiny, musi se za citaci uvest jazyk, 
ve kterem je prace napsana, tedy napi'. [In Slovak.]. U znakovych pi
sem je to jediny zpusob, jak nazev clanku citovat. U japonskych, ein'." 
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skych, korejskych apod. casopisu, jejichz nazvy jsou v mistnim jazy
ee, se uziva bud' anglicke transkripce, nebo anglickeho pfekladu. Ne
ma-li svazek cislo, opakuje se misto nej rok vydani. U knih opet jme
na autoru a nazev knihy, vydani (napf. 51h Ed.), nakladatel, mista 
vydani (nejlepe vsechna) a rok vydani. Rid'te se pfitom udaji na ti
tulni strane knihy, nikoli na vazbe nebo pfebalu. V budoucnu muze 
byt vyzadovano i mezinarodni cislo publikace (ISBN), ktere byva 
uvedeno na zadni strane titulni stranky. U jednotlivych clanku (ka
pital) v knize se uvadeji opet jmena autoru, nazev clanku (kapitoly), 
pffslusne stranky od-do a plna citace knihy. U patentu cfslo, stat pfi
hlasenf, datum uznani. U abstraktu CO nejvfce udaju umoznujfcich 
jejich nalezeni. U pramenu pod autorskou znackou (nazvem firmy) 
se uvede tato znacka, stejne tak u praci podepsanych pseudony
mem. Literatura neuvadejfci autora se fadi bud' podle prvnfho slova 
titulu nebo pod Anonymous (Anon.), nekdy na zacatku nebo (fidce
ji) na konci seznamu citaci. 

U jmen autoru respektujte nektere jazykove zvlastnosti. Asijska 
jmena se uvadeji bud' v pffslusne jazykove forme (,, pffjmenf" na po
catku, Mao Ce Tun byl tedy pan Mao a abecedne se fadf pod M, ne 
pod T), nebo v 11poevropstele" forme (dana jmena na zacatku; jejich 
spojovani do jednoho slova nebo pomlckou muze byt v ruznych 
publikacich ruzne). Jde vesmes o transkripci jmen do anglictiny, pfi
cemz stejne zvuky mohou byt pfepsany odlisne. Americane casto 
odlisujf generace autoru stejneho jmena pfipojenim II, III, Jr. apod. za 
jmeno; tyto doplnky se musf v citacich uvadet. V mad'arsky psanych 
publikacich mfvajf pffjmenf zen pffpojku -ne, cfmz se ?dlisujf od stej
nych jmen v anglickem abstraktu teze publikace. Ve Spanelsku a ja
zykove pffbuznych zemfch se pouzfva pfijmenf po otci i matce, abe
cedne fadit by se vsak melo podle pffjmeni otcova (prvnfho). Jmena 
v cyrilici (azbuce) se obvykle uvadeji v anglicke transkripci nebo 
v transkripci UNESCO: ty se lisi napf. v pfevodu mekkych zvuku, 
koncovek (Krasnovsky, Krasnovskii, Krasnovski:i, Krasnovskij). Do
porucene transkripce ruznych abeced najdete v tabulkach, napf. 
v CBE Style Manual (1972) nebo Scientific Style and Format (1994). 

Pfedepsana forma citovanf je bohuzel ruzna v ruznych casopisech, 
knihach apod. Rfdit se ceskoslovenskou normou pro jejf neohraba-
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nost nedoporucuji. Jednotlive formy citaci se lisf umistenfm roku vy
danf, mnozstvim interpunkce (napf. inicialy jmen bez tecek), zpuso
bem zkracovanf nazvu casopisu apod. Vlozfte-li vsak vsechny vyse 
uvedene udaje do osobnfho pocftace, muzete z nich pomoci zvlast
nfho programu ziskat seznam citaci ve forme vyzadovane pro uni
verzitnf praci nebo zvefejnenf v urcitem casopise (napf. Reference 
Manager ma v programu vice nez 100 forem citace, jine programy 
pro upravu formy citaci jsou napf. EndNote nebo Papyrus - infor
maci o nem zfskate pod adresou http:/ /www.rsd.com/-rsd). Vzdy 
ovsem vysledek musfte zkontrolovat a opravit: zadny program nenf 
dokonaly a maloktery rozezna a spravne zafadf i jmena s pismeny 
odlisnymi od anglicke abecedy (napf. C muze zafadit pod D apod.). 
Vlastnf kartoteka ulozena na pocftaci je pro vedeckou praci nej
uspornejsf, lze ji snadno prubezne doplnovat z CC, SCI, internetu 
apod., vylucuje se opakovanf citaci, lze vyhledavat podle slov v nad
pise, soucasne evidovat separaty aj. 

Jako pffklad uvadfm nekolik zpusobu citovanf tehoz clanku: 
Adcock, R.L.: Effect of moisture stress on soybean pod development. 

- Crop J. 95: 342-345, 1988.
Adcock RL Effect of moisture stress on soybean pod development. 

Crop J 95: 342-345, 1988. 
Adcock, R. L. (1988) Effect of moisture stress on soybean pod devel

opment. Crop Journal 95, 342-345. 
Adcock, R. L. (1988) Crop J. 95, 342-345. 
Adcock, R. L.: Effect of moisture stress on soybean pod develop

ment. - Crop J. 95: 342-345, 1988. 
Adcock, R. L. 1988. Effect of moisture stress on soybean pod devel

opment. Crop Jour. 95: 342-5. 
Adcock RL, Crop J. 95, 342-5, 1988. 

Dalsf pffklady ukazujf citovanf knihy, kapitoly v monografii, ab
straktu a patentu pfi pouzitf stejneho zpusobu citovanf: 

Sestak, Z., Catsky, J., Jarvis, P.G. (eds): Plant Photosynthetic Produc
tion. Manual of Methods. - Dr W. Junk Publ., The Hague 1971. 
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Kvet, J., Ondok, J.P., Necas, J., Jarvis, P.G.: Methods of growth analy
sis. - In: Sestak, Z., Catsky, J., Jarvis, P.G. (eds): Plant Photosynthe
tic Production. Manual of Methods. Pp. 343-391. Dr W. Junk Publ., 
The Hague 1971. 

[V nazvu knihy se obvykle uziva verzal (velkych zacatecnich 
pismen) na odliseni od nazvu jednotlivych clanku nebo kapi
tal.] 

Dizertace se uvadeji stejnym zpusobem jako knihy, odlisi se vsak slo-
vem Thesis: 

Neznalek, A.: Nereprodukovatelne Vysledky. [Irreproducible Res
ults.] - PhD. Thesis. Faculty of Science, Charles University, Praha 
1999. [In Czech.] 

Abstrakt citujte jen vyjimecne: 
Novak, A.: Nothing new in plant physiology. - Book of Abstracts. S1h 

Congress of Hermetic Science. P. A36. University of Antarctis, 
New Hydepark 1999. 

Patent se cituje napf. takto: 
Budvarnik, J., Flying Machines Co., Praha: Permanent perpetuum 

mobile from paper. - Czech Republic Patent No. P3448795. Pp. 
1-4. Praha (7 December) 1999. 

Zatim nejsou ustalena pravidla pro citovani publikaci v elektro
nicke forme; navrhy dosavadnich modelu najdete na siti napf. pod 
http:/ /www.iso.ch/infoe/guide.html, http:/ /www-dept.usm.edu/ 
engdept/mla/rules.html nebo http:/ /www.uvm.edu/-ncrane/ 
estyles/mla.html. Pokud maji vyznacen titul, svazek, cislo a stranku 
obdobne jako v tistenem casopise, cituji se jako clanky v casopise 
s doplnenim adresy na siti. V ostatnich pfipadech se seznam autoru 
a nazev textu doplni co nejpfesnejsimi udaji k nalezeni pramene, 
i s daty zvefejneni a phpadneho zpfesneni textu. Potizi mohou byt 
i zmeny a pfesmerovani adres. Pokyny pro citovani techto pramenu 
se v poslednich letech rychle meni, proto se vzdy porad'te se zkuse
nym knihovnikem. 
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3 Planovani publikace, technika psani. 
Pfiprava materialu pro pfehledny referat 
a jeho psani. Revize rukopisu 

3.1 Planovani publikace 

Doporucene schema napsani jakekoli publikace je toto:
zvolit tema 
rozmyslet si ho 
udelat osnovu 
napsat koncept 
nechat ulezet 
zrevidovat koncept 
napsat vysledny text 
znovu pfecist a opravit 
vytisknout 
dukladne opravit 
odevzat 

Pro tento plan si udelejte casovy rozvrh podle pozadovaneho dne 
a hodiny odevzdani prace (anglicky se tomu fika deadline; u nas se, 
b�huzel, za�im to slovo dead nebere vazne). Casove skluzy prubez
ne napravuJte. 

3.2 Technika psani 

Kazdy ma svuj zpusob vytvafeni smysluplneho textu, a pouze praxe 
u�aze, co vam nejvice vyhovuje. Jednim z postupu je nahromadit 
vsec�;n materia�, pak ho roztfidit na hromadky podle jednotlivych 
oddilu nebo kap1tol a pak zacit psat tu cast, kterou povazujete za nej-
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