2 Usporné ¢éteni a abstrahovani literatury,
jeji zastaravani. Spravné citovani literatury

2.1 Vychozi zdroje védecké informace

Zacatkem kazdé védecké préce je néjakd védecka otézka.’Bc’ez zacilanli
otazky, pracovni hypotézy, jsou pokusy nebo pF)zorov’am/ pouvroé
zalibou, ne védou. Vychodiskem védeckého studia musi byt pecliv
prostudovani existujic literatury o dané ot%?ce, a‘:nychomvzn’ow:i nli:
zjistovali véci davno znamé. Negativnich prlk.ladu .zné kazdyvrek a
tor védeckého gasopisu mnoho. Uvodni studlvum’ hterétury vsak ne-
smi zabrat vétsinu ¢asu, ktery mame pro vyf.egenl danehovprf)blierru;
Je proto tieba postupovat raciondlné a ZYOh,t jednu zemoiny: s rz-
tegif studia literatury, metodu koncentrickych kruht ne ’oh Z\é r}; 'ﬁ
voukovy postup. Vychazi se obvykle z tzv. sekundarn(lic 123 1' gh
(shrnuti znalosti v knihéch, piehlednych ‘refe'réte,zch: ‘ataa azdni
apod.) a teprve potom se zpracové\faji zfiro]e primarni, t].t 1I(Duvo
védecké préce, které poskytnou potrebne‘ po<vi'rob’ne poznat .y.f ]
Metoda koncentrickych kruht vychazi z n,e)ake zak’laclm in o,rmak
ce, napf. z ucebnice, monografie, piehledného refera.tu. Od nf ?3_
hledame dalgi literaturu véemi smeéry, abychom zfskali d?stat,ecrllge Si-
roky zakladni piehled. Podminkou je dostupnost dobfe zasobene
kng;%?liovy postup se hodi pro speciali%ovanéjéi Svtl..ldvie. Odkvjfchc,)-_
ziho zdroje postupujeme jen urcitym srr}erefn a pechye p(;o.z (')E}I:;z i
vame piibuzenské shluky védeckych sdglem. P’ostu’p je tedy: vy Vé
zdroj: v ném zajimaveé citace > specialle\.{ana pfrgce: v ni zgpma
citace > dalgi specializovand préce: v ni zajimava c1tace.~>’at -
Dobrym vychozim zdrojem informaci miize byt kv’ah’tfu, m? erni
vysokoskolska ucebnice, pokud védecké objevy uvadi i s citacem:
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ptivodni literatury nebo pfehlednych referatd, nazyvanych obvykle
reviews (jako priklad mutZe poslouZzit ucebnice rostlinné fyziologie
od Salisburyho a Rosse 1992). Obdobnym kvalitnim vychozim zdro-
jem jsou monografické knihy, ¢asto sdruzované do specializovanych
encyklopedickych fad, a ptehledné referdty. Ty jsou zvefejiiovany
nejen ve vétsiné védeckych casopist, jejichZ zakladni naplni jsou pii-
vodni védeckd sdéleni, ale i ve specializovanych piehledovych ¢aso-
pisech, vychézejicich jednou ro¢né nebo castéji. Nejzndméjsi fadou
takovych ro¢enek jsou Annual Review of... (napt. Biochemistry, Bio-
physics and Biomolecular Structure, Ecology and Systematics, Gene-
tics, Microbiology, Physiology, Plant Physiology and Plant Molecu-
lar Biology), ale jsou i fady Progress in... (Botany, Genetics),
Advances in..., Current Opinion in... (napf. Biotechnology, Genetics
and Development, Immunobiology, Structural Biology) aj. Castéjsi
periodicitu maji napf. Botanical Review, Current Biology, Trends in
Biological Sciences, Trends in Biochemistry, Trends in Ecology and
Evolution. Prehledné referdty poskytuji pfehledné a kriticky zpraco-
vané zdkladni informace o objevech a zjisténich jinych autorti i auto-
rovych (nékdy se tedy podobaji spiSe tzv. autoreferatu), vcetné ob-
vykle tplnych citaci (viz odd. 2.7) ptivodni literatury. O chemickych
sloucenindch informuji specializované pfirucky, napt. The Merck In-
dex obsahuje udaje (v tisténé formé i na CD-ROM) o vice neZz 10 000
priumyslové pouzivanych a biologickych latkach, lé¢ivech a dalsich.

Dalsim zdkladnim zdrojem jsou specializované bibliografické pii-
rucky (napt. Bibliographia botanica ¢echoslovaca, Photosynthesis Bib-
liography, Water in Plants Bibliography): uvddéji pouze tiplné citace
literatury, sefazené abecedné podle autori nebo podle tematickych
celkd, a byvaji doplnény autorskym a vécnym rejstitkem (popiipadé
i zvlastnim rejstfikem védeckych jmen organismu, chemickych slou-
¢enin apod.). Tyto bibliografické pfirucky se vdak vzhledem k rozvoji
internetovych bibliografickych sluzeb prestavaji vyddvat.

Obecnym bibliografickym zdrojem v ptirodnich védach je Scien-
ce Citation Index (SCI), vydavany americkym Institute of Scientific
Information (IS]) jiz od r. 1964 (je dostupny napft. v knihovné Akade-
mie véd CR). Vychazi ve dvoumésiénich svazcich, jejichz obsah je
pak shrnut do ro¢niho svazku. Jeho ¢ést Citation Sources (Zdroje ci-
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taci) obsahuje seznam vSech ¢lankt zvefejnénych v ¢asopisech, kte-
ré jsou zachycovény v piirodovédeckych fadach bibliografického ¢a-
sopisu Current Contents (CC). Pismenem R jsou v seznamu vyzna-
¢eny pfehledné referdty. Doplnény jsou i adresy odpovédnych
autort vychozich ¢lankd. Odborné terminy z ndzvi vychozich ¢lan-
ki jsou pak zpracovany do vécného rejstiiku v ¢dsti Permuterm Sub-
ject Index. Citace pfipojené k vychozim ¢lankiim jsou zpracovdny
abecedné podle autorti citovanych ¢ldnkd v dalsi ¢asti SCI nazvané
Citation Index (Cita¢ni index). P¥i pavoukovém zpiisobu hleddni
pak miizeme vyjit od vécného hesla, najit pfislusné vychozi ¢lanky
a potom vyhledat dalsi ¢lanky, které tento vychozi ¢ldnek citovaly
nebo které citovaly jiné ¢lanky urcitého autora. Skute¢né informace
pochopitelné ziskdme az pfectenim celych textl pfislusnych védec-
kych ¢lankd. Vyhodou SCI je dlouhé obdobi jeho vychdzeni, a tedy
moznost najit i citace stardich védeckych sdéleni. Castd ptredstava
nékterych studentti, Ze vSechny informace starsi péti let jsou jiZ za-
staralé, je mylnd: pokud uZ nevesly do uc¢ebnic a obecného povédo-
mi, mohly jako méné vyznamné sice zapadnout v informa¢nim oce-
anu, ale jejich znalosti zabranime zbyte¢né opakovanym pokustm.
V nékterych védnich oborech, napt. systematické biologii, floristice,
faunistice apod., nelze necitovat ani literaturu starou nékolik stoleti.
Vyjimkou jsou nékteré oblasti vyzkumu, které se rychle rozvijeji di-
ky znaénym finanénim zdrojim, napf. vyzkum rakoviny, AIDS,
a kde zejména klinické informace zastardvaji rychleji.

SCI se dostal uZ na internet: tuto verzi najdete jako Web of Science,
koupila-li si pfistup k ni (pomérné draze) vase univerzita ¢i védeckd
instituce. Expandovand internetovd verze zachycuje informace
o ¢lancich z (o 1/3) vice ¢asopisti neZ na dosud bézném CD-ROM,
databéze se dopliiuje kazdy tyden, takZe jsou zachyceny i posledni
publikace. A samozfejmé ISI disponuje databédzi (omezenéjsiho roz-
sahu) uz od roku 1973 (asi 17 miliont zdznam). Vyhleddvat miize-
te zadanim jednotlivych slov nebo jejich kombinaci, podle zptisobu
zaddni ziskdte informace sefazené od nejnovéjsich nebo nejstarsich,
podle Cetnosti vyskytu hesla, podle autorti, citovaného pramene,
chemické slouceniny a jeji struktury, patentu apod. MiiZete ziskat
zkrédcené nebo tipIné materidly.
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ISI vydavd i specializované soupisy pfehlednych referdt nazyva-
né Review Citation Index. V téchto ptlrocenkdch jsou uvddény i pre-
hledné referdty vyslé v kniZnich monografiich. Jiné specializované
publikace ISI, napf. Biochemistry & Biophysics Citation Index, zahr-
nuji informace ze vSech publikovanych materidl(, tedy i z tiSténych
svazkl abstrakt a sbornikti védeckych setkani, zprdv, predbéznych
tiskd.

Pribéznému vyhleddvani novych védeckych ¢lankd nejlépe slou-
2i Current Contents (CC). Tydné vychdzi tento zdkladni produkt ISI
v sedmi faddch, napf. Agriculture, Biology Environmental Sciences;
Clinical Medicine; Life Sciences; Physical, Chemical & Earth Sciences.
Jsou v ném zvefejriovdny obsahy noveé vyslych ¢isel védeckych ¢aso-
pist a monografii. CC ovSem nezahrnuji vSechny existujici védecké
Casopisy, pouze ty, jejichz védeckou kvalitu schvalili odbornici
z americkych univerzit. Bibliografické uidaje, které 1ze z CC odvodit,
jsou doplnény adresou odpovédného autora ¢ldnku, hleddni uleh¢u-
je ptipojeny vécny rejstiik zpracovany z ndzvi ¢lankd. Jsou zvefej-
flovédny i adresy vydavateld ¢asopisti a knih. Lze objednat také elek-
tronické verze na disketdach, CD-ROM nebo na internetu (sluzba
Current Contents Connect zahrnuje osobni uZivatelské profily, pii-
stup k informacim podle jmen autord, klicovych hesel, ¢asopisi,
vndaseni vybranych citaci do osobni databdze, objednani plného tex-
tu ¢ldanku, e-mailové nebo postovni zasldani Zddanky o separit aj.),
jednoduché nebo s dplnymi abstrakty ¢ldnkt. Elektronickd forma
zde zfejmé brzy nahradi formu tisténou.

Ponékud omezenéjsi informacni ulohu neZ v minulosti dnes maji
dokumentaéni ¢asopisy. Obecného charakteru jsou napt. Chemical
Abstracts, Biological Abstracts, specializované dokumenta¢ni ¢aso-
pisy jsou napt. Current Advances in... (Ecological and Environmen-
tal Sciences, Genetics and Molecular Biology, Plant Science aj.), Field

Crop Abstracts, Genetic Abstracts atd. Kromé zédkladnich bibliogra-
fickych udajii obsahuji bud stru¢ny obsah ¢ldnku pfipraveny doku-
menta¢nimi- odborniky, nebo pfevzaty plivodni abstrakt. Zdkladni
informace ziskdte pomoci podrobnych rejstfikii autorskych, véc-
nych, chemickych slou¢enin, védeckych ndzvii organismii (biosyste-
maticky index), patentdi aj. Vzhledem ke stale vzristajici pofizovaci
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cené jsou vSak dokumentac¢ni ¢asopisy pro Siroké védni oblasti do-
stupné nyni pouze v nékolika knihovnach CR. Hled4ni v dokumen-
ta¢nich ¢asopisech urychluji vyddvané souhrnné rejstiiky na nékolik
let (o informacni explozi svéd¢f, Ze napf. u Chemical Abstracts tyto
souhrnné rejstiiky na zacatku 20. stoleti zpracovavaly 10 let, dnes uz
jen 5 let). I dokumentacéni ¢asopisy ovSsem maji elektronické verze
a poskytuji fadu specializovanych vyhleddvacich sluzeb.

Vétsina védeckych casopisti uvefejiiujicich ptivodni sdéleni dnes
obsahuje i svazkové (ro¢nikové) vécné rejstiiky, peclivé zpracované
odborniky. Ty jsou také dobrym vychozim zdrojem.

V'soucasné dobé lze pfislusné zakladni informace z mnohych vy-
Se uvedenych zdroji ziskat i ve formé elektronické, jsou k dostani na
pocitacovych disketdch, CD-ROM i na siti internetu. Je tak zpraco-
vavan napf. SCI. Elektronickd forma dovoluje i roz3ifenéjsi informa-
ci, napf. doplnéni bibliografické informace abstraktem ¢lanku. Infor-
mace v této formé jsou dostupné bez zpozdéni zptisobeného
pripravou vytisténé formy. Omezenim vsak je zatim dostupnost in-
formaci pouze z poslednich let: pfi hleddni smérem do minulosti je
tfeba jit obvykle do tisténych forem. Vyjimkou jsou nékteré doku-
mentacni ¢asopisy, které byly magnetopaskové jako databaze (napf.
Agrisearch) zpracovavany uz od Sedesatych let. Ptislusné vyhleda-
vaci sluzby online (Inforama, Medistyl, Current Awareness in Bio-
medicine apod.) z téchto databazi jsou vSak pomérné drahé, cena se
li8f podle poctu zdznami, poZzadované formy (tiSténd, e-mail, www)
a objemu (jen bibliograficky udaj; bibliograficky tidaj + abstrakt
¢lanku; bibliograficky tdaj + abstrakt + klicova slova; tplny text
sdéleni), objednavatele (jind pro jednotlivce, knihovny a instituce)
a objemu sluzeb (ptfi predplaceném periodickém vyhleddvani po-
moci kli¢ovych slov cena klesd; zaddvejte ovsem kmeny klicovych
slov, protoZe ty zahrnou podstatnd i pfidavnd jména, napt. podle
ecolog® se vyhleddva ecology i ecological) a jejich formy (vytisténi na
papite, dodani na disketé, zaslani do elektronické schranky).

K hleddni na siti se pouzivd systémii Yahoo, Alta Vista, HotBot,
Infoseek apod. VyuZziviéte pfitom klicova slova a tzv. Booleho logiku,
tedy hledate vétSsinou pomoci spojovacich slov a, nebo ¢i ne (and, or,
not). Zadate-li tedy , pSenice nebo Zito”, najdete vSechny citace, kte-
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ré obsahuji samostatné bud psenici, nebo Zzito ¢i obé slova. Zadate-li
»PSenice a Zito”, naleznete pouze ty citace, které obsahuji soucasné
obé hesla. Zadate-li , pSenice, ne jednozrnka“, ziskate pouze ty. pra-
ce, v nichZ se vyskytuji jiné druhy pSenice neZ jednozrnka. Pfi hle-
dani podle jmen musite vyzkouSet mozné varianty (nékteré citace
obsahuji pffjmeni a vypsand vSechna kfestni jména, jiné jen pfijmeni
a pocdtecni pismena vlastnich jmen). Slozité byva hleddni podle na-
zvu védeckého ustavu, ktery miize byt v zdznamu uveden razné
presné.

V lékaiském vyzkumu je nejznaméjsi databdzi Medline (databdze
americké Narodni lékaiské knihovny), kterd obsahuje citace z vice
nez 3 700 védeckych ¢asopisti z celého svéta a od svého vzniku v ro-
ce 1966 jiz zachytila vice nez 7 miliont védeckych stati. 75 % citaci je
doplnéno abstrakty. Biosis Previews zahrnuji materialy z Biological
Abstracts a pfidruzené série zpracovavajici zpravy, prehledné refe-
raty a abstrakty z konferenci. Jsou zpracovavany od roku 1969 (on-li-
ne) nebo 1985 (CD), dnes zahrnuji asi 7 000 ¢asopisti ze 100 zemi,
roéné piibyva okolo pil milionu zdznami. Science Citation Index
(SCISEARCH) zpracovavd pfes 5 000 ¢asopisti z oblasti védy a tech-
niky, informace online jsou dostupné od roku 1974 a na CD-ROM od
roku 1980 (bez abstraktii) nebo 1991 (s abstrakty). Lze v ném vyhle-
davat podle zdrojt citaci, tedy ptivodnich ¢lanki v oddilu Source In-
dex, podle autorovy adresy (Corporate Index) nebo podle klicovych
slov (Permuterm Subject Index). Databazi je ovSem mnoho (napft.
chemicky CA Search zaloZeny na Chemical Abstracts, databaze
americké Ndrodni zemédeélské knihovny AGRICOLA, lékatskd da-
tabaze Excerpta Medica zvand EMBASE, Current Biotechnology Ab-
stracts, Derwent Biotechnology Abstracts soustfedéné na genetické
inZenyrstvi a bunécné kultury) a nemtiZeme se zde vSemi zabyvat.

V minulém pilstoleti byvala zdkladnim informa¢nim zdrojem
¢asto dokumentacni stfediska zfizovana ministerstvy, knihovnami
apod. Jejich cilem bylo vétSinou nahradit neznalost cizich jazyki
uvlastnich odbornych a vyzkumnych pracovniki. Proto zaméstnan-
ci stfedisek i externi pracovnici pfipravovali informace v ¢eském ja-
zyce. Kromé zhotovovani rozsahlych kartoték vydavala tato stiedis-
ka i vlastni bibliografické casopisy, jejichz obsah se nékdy dal
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rozstiihat na kartotéku. Dnes jsou vétSinou nahrazena mezindrodni-
mi pocitacovymi sluzbami; pokud v3ak nebyla zrusena, mohou po-
slouzit informacemi o starsi literatufe.

Na katedrach vysokych 8kol, kde se celd 1éta pracuje na podobné
problematice, studenti ¢asto vyuZzivaji jako vychozi zdroj prehledy
literatury uvddéné v predchozich diplomovych nebo dizerta¢nich
pracich. Pred opisovdnim nebo drobnym modifikovdnim téchto lite-
rarnich prehledt dtrazné varuji: ¢asté chyby v nich obsaZené se tak
pfeddvaji dal, ale zkuSeny a peclivy oponent vétSinou jejich ptivod
i omyly poznd. Takovym opisovdnim se pouze zvétSuje informacni
Sum.

2.2 Védecké casopisy

Nejrozsifenéjsim zdrojem védeckych informaci jsou védecké caso-
pisy. Zac¢inaly v 17. az 19. stoleti vétSinou jako ¢asopisy obecné vé-
decké nebo vénované vSem oblastem védy nebo pifirodovédy, ale
uz v 19. stoleti se specializovaly na jednotlivé obory (napf. botani-
ku, zoologii, matematiku, chemii). Dnes jiZ je zpozdilé zacit vyda-
vat napf. ndrodni ¢asopis pro Sirokou védni oblast. Oprdvnéné mis-
to ve svétové informacni zdkladné najdou pouze nové casopisy
soustfedéné na velmi tizkou oblast védy. Ty jsou ovSem vyhodné
pro specializované laboratofe, védce i studenty, protoze uz pouhé
prolistovédni poskytne pomérné uceleny obraz vyvoje v pfislusném
oboru. Nevyhodou byvé4, Ze je hlavni knihovny objednédvaji zfidka
a je tfeba je vyhledat v knihovnach jednotlivych védeckych tustavi.
Pti hleddni starSich ro¢niki nezapomerite, Ze mnohdy ¢asopis zmé-
nil ndzev, ale ¢islovdni svazkd pokracovalo. Typické bylo prejme-
novani nékterych némeckych a francouzskych ¢asopisti (napt. Phy-
siologie végétale na Plant Physiology and Biochemistry, Botanical
Magazine na Journal of Plant Research, Zeitschrift fiir Pflanzen-
physiologie na Journal of Plant Physiology) nebo rozdéleni ¢asopi-
su na nékolik fad, pfi¢emz si nékterd fada mohla ponechat ptivod-
ni cislovani svazk (napf. Journal of Photochemistry and
Photobiology na fady A a B).

2.2.1 Separdtni vyjtisky

Védecké casopisy poskytuji autoriim obvykle urcité mnozstvi vytisk(
jejich élanku zdarma, dalsi placené vytisky si mohou ptiobjednat. Rikd
sejim nejcastéji reprint, i kdyZtoto slovo v angli¢tiné znamenad vlastné
Clanek pretistény po zméné grafické upravy, strankovéni, pfipojeni
paratni vytisk dneska je tzv. offprint, tedy soucasné tisténd ¢ast nakla-
du ¢asopisu, kterd se bez dalsich tiprav rozdéli na jednotlivé (separat-
ni) ¢lanky. Separdty se pofizuji i z knih, v tomto pfipadé ovsem autoti
vétSinou zaplati tihradu iimérnou cené piislusné ¢asti knihy.

O zaslani separatu pozdddte autora tiSténou Zddankou, do niz se
dopiSe pozadovany materidl (sta¢i zkrdcend citace, bez autorti a nad-
pisu ¢lanku, ale s pfesné udanym ro¢nikem ¢asopisu a prvni stran-
kou, u knih s pfesné uvedenym ndzvem knihy) a co nejpiesnéjsi ad-
resa odpovédného autora (obvykle se pfipojuje k jeho jménu obecné
pouzivany titul Dr.; v angli¢tiné se nikdy nespojuje s oslovenim pan
apod., tedy ne Mr. Dr. nebo Ms. Dr., jak to je béZné ve francouzstiné:
M. le Docteur). Pocitacové programy umoziiuji tisknout soucasné
text Zddanky s vySe uvedenymi udaji nebo dotiskovat tidaje na dra-
hé zadanky, vybavené oddélitelnou samolepivou adresou Zadatele.
Mezindrodni vymeéna separéti je ve védeckém svété béznd a bez-
platna: kdyby odesilatel pozadoval thradu, Ize separdt s podékova-
nim postou vrétit. Kdysi se za zaslani separatu posilalo autoru tiste-
né podékovdni, dnes uz to neni tfeba.

Néktefi pracovnici ve védé se mylné domnivaji, Ze jde vlastné o ja-
kési nedtstojné Zebrani: nic v8ak zatim nenasvédcuje tomu, Ze by se
v éfe internetu piestalo o separaty zddat. Uplna informace o védec-
kém c¢lanku neni ani na elektronické siti levna a separdtovd kores-
pondence je podobné jako elektronickd posta (e-mail) ¢asto i zacat-
kem kontaktu mezi badateli. Zasldni separdtu je také tispéSnou
propagaci vysledku vlastni prace (viz odd. 9.2). Vzdy je ovSem tieba
uvdzit, zda neni rychlejsi a levnéjsi potidit si v knihovné ptimo kopii
¢lanku. Ptitom bychom v8ak méli respektovat mezindrodni a narod-
ni autorskd prava, kterd chrani autory i nakladatele a vyrazné ome-
zuji rozmnoZovéni fotokopiemi, xeroxem apod. Napiiklad ve Velké



Britdnii se podle Copyright, Designs and Patents Act z roku 1988 po-
voluje studentiim a védctim pofidit pro osobni pottebu ne vice nez 1
¢lanek z jednoho seSitu ¢asopisu a ne vice nez 1 kapitola z knihy ne-
bo méné nez 10 % jejiho objemu. U nds znd tato pravidla jen malo-
kdo, na rozdil od podobnych pravidel omezujicich rozmnozovani
zvukovych nahrdvek a videozdznamii. Za pofizeni kazdé kopie by-
chom ovSem méli nakladateli poslat pfislusny poplatek, ktery neni
maly, napf. 2 americké dolary (povsimnéte si, prosim, cen uvaddé-
nych nékdy na titulni strané separatu).

Neziskéte-li soucasné s informaci o ¢lanku i adresu odpovédného
autora, miiZete ji najit v pravidelné vydavanych adresérich a materi-
alech velkych védeckych kongresii, pomoci rejstiiki u citaci v doku-
mentacnich casopisech, v Source Index SCI apod. PouZijte nejcer-
stvéjsi informaéni zdroje, protoZe zejména mladi védci ¢asto méni
pracovisté. Je tfeba také zkontrolovat podobnost problematiky, né-
ktera jména jsou dost castd.

2.3 Materidly z védeckych setkani

Cennym, ale pomijivym zdrojem informaci jsou i materialy (ab-
stracts, proceedings) z védeckych kongresti, sympozii, konferenci,
dilen (workshop), technické zpravy, nerecenzovand sdéleni na inter-
netové siti, pfedbézné publikace (preprint, prepublication) ad. Rika-
va se jim také Sedd zona literatury nebo efemera. Svazky abstrakt(i
obvykle obsahuji jen krdtké souhrny prednesenych sdéleni (o jejich
piipravé viz odd. 5.2), jen vyjimecné v rozsahu jedné tisténé strany
s moznosti uvést vyobrazeni nebo tabulku a nékolik citacf literatury.
Smyslem abstraktii je rychld informace o vysledcich, které se pfipra-
vuji ke zvefejnéni v plném rozsahu (in extenso). ProtoZe se zasldni ab-
straktu vyzaduje ¢asto delsi dobu pfed védeckym setkdnim, nemusi
obsah odpovidat skute¢né pfednesenému sdéleni. Doporucuji proto
brat abstrakty jen jako pfedbéZnou informaci a necitovat je ve vé-
deckych sdélenich. Jednotlivé vyddvané svazky abstraktt se casto
obtizné shanéji, vhodnéjsi je proto publikovat je jako zvlastni sesit
nékterého védeckého casopisu, ktery je potom dostupny v knihovné.

Sborniky z védeckych setkdni (nékdy nazyvané Proceedings) ob-
sahuji texty prednesenych referat nebo plakdtovych sdéleni. Jejich
urceny rozsah je obvykle odli$ny pro dany typ ptispévku (napt. pro
zasadni referdt na plendrnim zaseddni a pro specializované plakato-
vé sdéleni). ProtoZe jsou nejcastéji publikovany pfimo z pfedlohy
dodané autorem, a tedy neprosly recenznim fizenim, maji pro védu
mensi vyznam neZ sdéleni zvefejnénd ve védeckych ¢asopisech nebo
monografiich a cituji se méné ¢asto. Néktefi autofi jejich obsah pub-
likuji znovu, coz bohuzel zvétSuje publika¢ni Sum. Nékdy musi
autofi vybrané referdty prepracovat a vyddnim po redakéni tpravé
tak vznikne kvalitni monografie; publikace védeckych vysledkt se
tim ovSem zpozdji.

2.4 Védecké knihovny

Pro snazsi a rychlejsi orientaci v knihovnach jen par uzite¢nych
informact:

1) Jsou dva typy knihoven: Knihovny vefejné pfistupnych fondt,
v nichZ uZivatel mtZe volné prochazet mezi policemi s knihami, vy-
brané svazky vraci na misto sdm nebo je zpatky zafazuje knihovnik.
V téchto knihovnach se literatura hledd sndze nez v knihovnach
sknihovnickou obsluhou (obvykle velké knihovny), kdy se na knihu
¢ekava neékolik hodin i dnf (je-li uloZena v depozitdfi mimo tistfedni
budovu).

2) Vétsina vefejnych knihoven dnes vyZaduje, aby mél uzivatel cte-
néisky priikaz, ktery si pravidelné obnovuje. Jeho pofizeni (vétsinou
je nutnd fotografie) i pravidelné placeni poplatkd bohuZel u nds ome-
zuji volny pfistup do vefejnych knihoven. Cilem je tidajné zabranit
krddezim v knihovndch, ale ty, bohuzel, byly bézné i v minulosti
(vzpometime na knihy upevnéné na retéze ve stfedovékych knihov-
néch) a zfejmé i budou. Je proto pfedem tfeba uvazit, kterou knihov-
nu budete tak ¢asto pottebovat, aby stdlo za to si prikaz poridit.

3) V knihovndch byvd nékolik katalogii: nejcastéji autorsky, vécny,
systematicky, poptipadé i zvlastni katalogy casopisti a monografii.
Pro rychlé vyhleddni svazku je tfeba zndt sprdvné jméno autora()



i s inicidlami kfestnich jmen (Novaki méame zastupy!), nesplést si
pfesné hldskovani (Rozsypal byvd v kartotéce zafazen dost daleko
od Rosypala!). Vécny rejstitk obsahuje tidaje o knihdch sefazené
podle obsahovych hesel (nékdy dost podivnych), ktera jim dal kni-
hovnik. Systematicky rejstfik je fazen podle desetinného tfidéni.
V tomto mezindrodnim (Deweyovu) systému kazdd dalsi ¢islice
znamena uzsi pojem, tak napf. 5 jsou pfirodni védy, 58 botanika, 582
systematickd botanika, 582.2 az 582.3 kryptogamy, 582.28 Eumycetes,
582.281 Phycomycetes, 582.281.1 Oomycetes, 582.281.14 Peronosporales
atd. (Doufdm, Ze uz v Zddné nasi knihovné nefadi nic podle sovét-
ského desetinného tfidéni, kterému na mezindrodnim systému vadi-
lo zejména Cestné misto pro ndboZenstvi, a proto zavedlo pozméné-
ny méné piehledny systém doplnény pismeny ruské abecedy.)

4) V kartotékéch na listcich nebo v poc¢itacich byvaji u knih uvede-
na dvé ¢isla: signatura a inventdrni ¢islo. Pro vyhledani knihy potfe-
buje knihovnik signaturu. Obvykle se pozna podle pfedfazeného
pismene (A, B...), které miiZze znamenat obor, ale ¢astéji rozmér kni-
hy. Pro tdsporu mista byvaiji totiz knihy ukldddny do polic podle ve-
likosti. Vice stejnych exempldit stejné knihy obvykle oznac¢uje mi-
nuska (malé pismeno) na konci signatury (a, b, atd.). OpiSete-li si
pouze inventdrni ¢islo (polozku v knize ndkupt, vymeén a darty),
knihy se obvykle nedockate.

5) Zjistéte si predem, které svazky v pfislusné knihovné ptjcuji jen
na zvlastni povoleni (hlavné vzdcné knihy) nebo nepijcuji domt
(mnohdy to byvaji knihy vydané pfed urcitym rokem). USetfite si
tak marné ¢ekdni.

6) V katalozich ¢asopisii si vSimnéte, zda se fidi ¢eskou ¢i anglic-
kou abecedou, zda je tedy napt. Chemistry pod C nebo Ch a Casopis
pod C nebo C, zda se respektuji ¢leny (The) a spojky. Najit knihovnu,
v niz je urcity starsi ro¢nik ¢asopisu, nebyva snadné. Pro informace
o casopisech vydanych do roku 1928 slouzil pfehled Be¢ky a Focha
(1929), pro svazky vydané mezi lety 1928 a 1953 dvousvazkovy pre-
hled Lomského (1956). Doufdm, Ze uz nékdo tyto seznamy prevedl
do pocitacové formy a zrevidoval: vzhledem k mnoha pfesuntim
sidla a obsahu knihoven jsou mnohé z obsaZenych informaci nepo-
uzitelné, ale pfesto je to v piipadé potieby jediné zdchranné stéblo.
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7) Existuji meziknihovni vyptjéni sluzby, v soucasnosti uskutec-
fiované vétsinou zaslanim mikrofilmu nebo xeroxové kopie vyzada-
ného textu. Tato sluzba miiZe byt dost drahd, a proto se pfedem na
cenu informujte.

2.5 Usporné ¢tent literatury

Ve srovndni napf. s tficatymi lety se na konci 20. stoleti zkratil roz-
sah ptivodnich védeckych sdéleni v primeéru na tfetinu (30 stran >
10 stran). Mdte-1i v3ak tspé3né Celit soucasné informaéni explozi,
musite rychle poznat, zda je nutné cely ¢ldnek precist, nebo ne. Pfi
dostatetné praxi musite za 5-10 minut zvladnout nadpis sdéleni,
abstrakt, pfipadnd klicova slova, prohlédnout obrdzky a tabulky
s ptislusnymi popisy. Proto pozdéji jako autor (viz kap. 4) pfipra-
vujte tyto slozky vaseho sdéleni co nejdokonaleji. Zac¢ate¢niky vsak
varuji pfed citovdnim pouze podle abstraktu: mnoho cennych in-
formaci ziskdte v piehledu literatury, metodice, vysledcich i v dis-
kusi o nich.

2.6 Vypisky z literatury

Ve vlastnich knihdch, separdtnich vytiscich nebo xerokopiich ¢lanki
miiZete tuzkou, zvyraziovaci (pozor na priinik barvy papirem!) ne-
bo barevnymi tuzkami vyznacovat mista diilezitd pro vas vyzkum.
(Pozor pouze na stfidmost vyznaceni: je-li proznacena kazd4 véta,
Aize byt text stejné neprehledny jako na pocédtku jeho studia.)
U materidl z knihoven nebo vypij¢enych jinde si musite udélat po-
znamky na zvlastni papiry nebo je zachytit pocitacem.

Pro pozndmky na papite je nejlépe zvolit stejny formét, napt. nor-
malizovany (A4, A5 nebo A6), aby se zdpisky dobie skladovaly
a usporddavaly (napf. po prodérovdni vlozily do krouzkového blo-
ku, rychlovazace nebo potadace). Hotové prodérované linkované
papiry jsou velmi vhodné, ale drazsi nez bézny papir (nejlevnéjsi je
pouzivat druhé strany potisténého papiru).
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Jinym zplisobem fazeni pozndmek je kartotéka (listkovnice). Jed-
notlivé listky s pozndmkami (nejcastéji formatu A6) se v krabici fadi,
podle autorti, vécnych hesel, jmen organismii apod. Hesla se uvedou
v zdhlavi listku slovné nebo se mohou vyjadfit pomoci kéd1, které si
vytvofite. PouZijete-li listky s jednoduchym nebo dvojitym dérova-
nim podél okrajli, miiZete ptislusné kédy vyjadrit vysStipnutim urci-
tého otvoru specidlnimi kleStémi a podle téchto otvorti pak kartotéc-
ni listky fadit a vyhleddvat. Napiiklad pfi jednoduchém systému
okrajového dérovéni lze na 26 dirdch horni strany listku formdtu
dérného stitku (187 X 83 mm) umistit anglickou abecedu, rok zveftej-
néni v rozsahu 26 let, 26 taxon® nebo lokalit pfi fazeni podle roku
vyskytu, taxonu nebo biotopu, ¢isla od 1 do 26 pti pouziti jednoho
otvoru, ¢isla od 1 do 169 pfi vystipnuti dvou dér atd. Karty se vyhle-
davaly také pomoci jednoduchych piistrojti (napt. Sortex, o nich viz
Sesték 1959), dnes se viak tohoto zptisobu pouziva ziidka a znalost
o ném muZe pouze pomoci pii zpracovavani pozndmek nékterého
védeckého predchtidce. K zdniku téchto mechanickych systémt tii-
déni pfispéla nizka kvalita listk(i ¢eské vyroby (roztfepené okraje
vyrazZenych otvort, takzZe listky se navzadjem zachytdvaly) a zejména
rychly vyvoj elektronickych médii a pomiticek, které poskytuji takika
neomezené vyhleddvaci moZnosti. Materidl listkt je pfi zakladani
kartotéky tfeba uvazit: s papirem o vétsi ploSné hmotnosti se pfi cas-
t&j8im hledani 1épe pracuje, je odolnéjsi, ale kartotéka je t&25f, rychle-
ji zaplnénd a drazsi. Vhodné krabice se daji zakoupit v knihafskych
zévodech; drahé drevéné nebo kovové skiiné se zdsuvkami pouZzi-
vaji hlavné knihovny a velké vyzkumné kolektivy.

Specidlnim typem uklddédni informaci jsou tzv. ikonotéky, kdy se
podle rodovych nebo druhovych jmen organismii ukladajf kopie vy-
obrazeni z publikaci i vlastni kresby napft. hub, fas, hmyzu, doplné-
né popisem, vyskytem apod. V chemickych védach to pak byvaji
kartotéky strukturnich vzorcti sloucenin, doplnéné objevem; zptiso-
by syntézy, pouzitim apod. Nezbytné je vZdy uvést pfesnou citaci
zdroje informace i misto, kde je zdroj k dispozici.

Pfi soucasném studiu nékolika problémt je vyhodny systém
»vSechno v jednéch deskdch”, ktery mél napft. prof. S. Prét. Do jed-
néch desek (krabice) se bez fazeni uklddaji veSkeré informace o da-
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ném problému, tj. separdty, vystfizky z denniho tisku, vypisky libo-
volného formétu, odkazy na informace uloZené v jinych deskéch, aj.
Odpadé slozita evidence, materidl se sefad{ az pfi jeho pouziti.
Miniaturizace po¢itact, jejich pfenosnost i pokles ceny umozuji
sit pozndmky piimo do pamétovych médii, snadno je upravovat
a dopliiovat. V materidlech se pak snadno hledd pomocf klicovych
slov, jmen autorti apod. Nezbytné je ovéem vzdy informace zdvojit,
prenést je na zdsobni disketu, abychom je pfi vadé pocitace nebo dis-
kety neztratili. Pfenosné scannery umoZiiuji jednoduse pfepsat celé
texty (napf. z abstrahujicich ¢asopisti), pfevést vyobrazen, tabulky
apod. Novinkou je miniaturni scanner Iris Pen, vhodny pro pfendse-
ni velkého mnozZstvi drobnych informaci (adres, jmen organismtj, lo-
kalit), bohuzel viak pomérné drahy (200 britskych liber). Interneto-
vé sité jesté zrychlily a usnadnily ziskdvani informaci: v budoucnu
se oviem ocekédvé Castéjsi placeni za poskytované informace, napf.
kreditnimi kartami.

2.7 Citovani literatury

Spravnd a pfesnd citace je pfedpokladem snadného nalezenf prislus-
ného literdrniho pramene, a proto mohou redakce nebo oponent ru-
kopis odmitnout pouze na zdkladé Spatnych citaci. Vzdy si vypisuj-
te iplnou citaci, u ¢asopiseckych ¢lankt tedy jména vSech autorii se
vSemi inicidlami, plny ndzev ¢lanku (i s podtitulem), plny nédzev ca-
sopisu (zkracujte jen u téch casopisti, které spolehlivé zndte, nebo
podle jednoho ze seznamii doporucenych zkratek; vzdy se vSak vy-
nechdavaji ¢leny, pfedlozky a spojky), svazek, sesit, prvni a posledni
stranku, rok vyddni. U ¢ldnki napsanych v jazycich, které neovlada-
te, si opiSte z abstraktu i ndzev v anglickém jazyce. V seznamech ci-
tované literatury se totiz bud uvadi pouze ptvodni ndzev ¢lanku,
nebo je tento ndzev doplnén piekladem (nejlépe odliSenym umisté-
nim v hranaté zavorce). Uvéadi-li se podle pidni redakce pouze pte-
klad ndzvu do ¢estiny nebo anglictiny, musi se za citaci uvést jazyk,
ve kterém je prace napsdna, tedy napf. [In Slovak.]. U znakovych pi-
sem je to jediny zptisob, jak ndzev ¢lanku citovat. U japonskych, ¢in-
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skych, korejskych apod. ¢asopist, jejichz ndzvy jsou v mistnim jazy-
ee, se uziva bud anglické transkripce, nebo anglického piekladu. Ne-
ma-li svazek ¢islo, opakuje se misto néj rok vydani. U knih opét jmé-
na autor a ndzev knihy, vydani (napf. 5% Ed.), nakladatel, mista
vydani (nejlépe véechna) a rok vydéni. Ridte se pfitom tidaji na ti-
tuln{ strané knihy, nikoli na vazbé nebo piebalu. V budoucnu mtize
byt vyZadovédno i mezindrodni ¢islo publikace (ISBN), které byva
uvedeno na zadni strané titulni stranky. U jednotlivych ¢ldnka (ka-
pitol) v knize se uvadéji opét jména autort, nazev ¢lanku (kapitoly),
piisludné stranky od—do a plnd citace knihy. U patent ¢islo, stét pfi-
hlaSeni, datum uznéni. U abstrakt co nejvice idaji umoziujicich
jejich nalezeni. U prament pod autorskou znackou (ndzvem firmy)
se uvede tato znacka, stejné tak u praci podepsanych pseudony-
mem. Literatura neuvadéjici autora se fadi bud podle prvniho slova
titulu nebo pod Anonymous (Anon.), nékdy na zac¢atku nebo (fidce-
ji) na konci seznamu citaci.

U jmen autordi respektujte nékteré jazykové zvlastnosti. Asijska
jména se uvadéji bud v pifslusné jazykové formé (,,pfijmeni” na po-
¢atku, Mao Ce Tun byl tedy pan Mao a abecedné se fadi pod M, ne
pod T), nebo v ,,poevropstélé” formé (dand jména na zacatku; jejich
spojovani do jednoho slova nebo pomlckou mutze byt v riznych
publikacich rizné). Jde vesmés o transkripci jmen do anglictiny, pfi-
¢emz stejné zvuky mohou byt pfepsany odlisné. Ameri¢ané casto
odliduji generace autort stejného jména ptipojenim II, III, Jr. apod. za
jméno; tyto doplitky se musi v citacich uvddét. V madarsky psanych
publikacich mivaji pfijmeni Zen pfipojku -né, ¢imzZ se odliduji od stej-
nych jmen v anglickém abstraktu téze publikace. Ve Spanélsku a ja-
zykové piibuznych zemich se pouzivé pifjmeni po otci i matce, abe-
cedné fadit by se vsak mélo podle pfijmeni otcova (prvniho). Jména
v cyrilici (azbuce) se obvykle uvadéji v anglické transkripci nebo
v transkripci UNESCO: ty se 1i8i napt. v pfrevodu mékkych zvuki,
koncovek (Krasnovsky, Krasnovskii, Krasnovskii, Krasnovskij). Do-
porucené transkripce riznych abeced najdete v tabulkdch, napf.
v CBE Style Manual (1972) nebo Scientific Style and Format (1994).

Pfedepsand forma citovéani je bohuzel riizna v riznych ¢asopisech,
knihdch apod. Ridit se ¢eskoslovenskou normou pro jeji neohraba-
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nost nedoporucuji. Jednotlivé formy citaci se li$f umisténim roku vy-
déni, mnozstvim interpunkce (napf. inicidly jmen bez tecek), zptiso-
bem zkracovédni ndzvu ¢asopisu apod. VloZite-li vSak vSechny vyse
uvedené tidaje do osobniho poéitace, miZete z nich pomoci zvl4st-
niho programu ziskat seznam citaci ve formé vyZzadované pro uni-
verzitni praci nebo zvefejnéni v urcitém casopise (napi. Reference
Manager mé v programu vice neZ 100 forem citace, jiné programy
pro tpravu formy citaci jsou napf. EndNote nebo Papyrus — infor-
maci o ném ziskate pod adresou http://www.rsd.com/~rsd). Vzdy
ovSem vysledek musite zkontrolovat a opravit: Zddny program neni
dokonaly a méloktery rozeznd a spravné zafadi i jména s pismeny
odli$nymi od anglické abecedy (napt. C mize zatadit pod D apod.).
Vlastni kartotéka uloZend na pocitaci je pro védeckou praci nej-
uspornéijsi, 1ze ji snadno prabézné dopliiovat z CC, SCI, internetu
apod., vylucuje se opakovdni citaci, 1ze vyhleddvat podle slov v nad-
pise, soucasné evidovat separéty aj.

Jako ptiklad uvadim nékolik zptisobi citovéni téhoz €lanku:

Adcock, R.L.: Effect of moisture stress on soybean pod development.
—Crop]J. 95: 342-345, 1988.

Adcock RL Effect of moisture stress on soybean pod development.
Crop ] 95: 342-345, 1988.

Adcock, R. L. (1988) Effect of moisture stress on soybean pod devel-
opment. Crop Journal 95, 342-345.

Adcock, R. L. (1988) Crop J. 95, 342-345.

Adcock, R. L.: Effect of moisture stress on soybean pod develop-
ment. — Crop J. 95: 342-345, 1988.

Adcock, R. L. 1988. Effect of moisture stress on soybean pod devel-
opment. Crop Jour. 95: 342-5.

Adcock RL, Crop J. 95, 342-5, 1988.

Dalsi priklady ukazuji citovani knihy, kapitoly v monografii, ab-
straktu a patentu pfi pouZiti stejného zptisobu citovani:
Sestak, Z., Catsk}'f, J., Jarvis, P.G. (eds): Plant Photosynthetic Produc-
tion. Manual of Methods. — Dr W. Junk Publ., The Hague 1971.
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Kvet, J., Onvdok, J.P, Nveéas, J., Jarvis, P.G.: Methods of growth analy-
sis. — In: Sestdk, Z., Catsky, ]., Jarvis, P.G. (eds): Plant Photosynthe-
tic Production. Manual of Methods. Pp. 343-391. Dr W. Junk Publ,,
The Hague 1971.

[V ndzvu knihy se obvykle uzivd verzdl (velkych zacdtecnich
pismen) na odliSeni od ndzvu jednotlivych ¢ldankt nebo kapi-
tol.]

Dizertace se uvddéji stejnym zptisobem jako knihy, odlisi se vSak slo-
vem Thesis:

Nezndlek, A.: Nereprodukovatelné Vysledky. [Irreproducible Res-
ults.] — PhD. Thesis. Faculty of Science, Charles University, Praha
1999. [In Czech.]

Abstrakt citujte jen vyjimecné:

Novék, A.: Nothing new in plant physiology. - Book of Abstracts. 5t
Congress of Hermetic Science. P. A36. University of Antarctis,
New Hydepark 1999.

Patent se cituje napf. takto:

Budvarnik, J., Flying Machines Co., Praha: Permanent perpetuum
mobile from paper. — Czech Republic Patent No. P3448795. Pp.
1-4. Praha (7 December) 1999.

Zatim nejsou ustédlend pravidla pro citovdni publikaci v elektro-
nické formeé; ndvrhy dosavadnich modeld najdete na siti napf. pod
http:/ /www.iso.ch/infoe/guide.html, http://www-dept.usm.edu/
engdept/mla/rules.html nebo http://www.uvm.edu/~ncrane/
estyles/mla.html. Pokud maji vyznacen titul, svazek, ¢islo a strdnku
obdobné jako v tisténém casopise, cituji se jako ¢lanky v casopise
s doplnénim adresy na siti. V ostatnich pifpadech se seznam autorti
a nédzev textu doplni co nejpresnéjsimi tdaji k nalezeni pramene,
i s daty zvefejnéni a pfipadného zpresnéni textu. PotiZi mohou byt
i zmény a pfesmérovdni adres. Pokyny pro citovéni téchto pramenti
se v poslednich letech rychle méni, proto se vzdy poradte se zkuSe-
nym knihovnikem.
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3 Pldnovdni publikace, technika psani.
Pfiprava materidlu pro piehledny referit
a jeho psani. Revize rukopisu

3.1 Planovdani publikace

Doporudené schéma napsani jakékoli publikace je toto:

zvolit téma
rozmyslet si ho
udélat osnovu
napsat koncept
nechat ulezet
zrevidovat koncept
napsat vysledny text
znovu precist a opravit
vytisknout

dikladné opravit
odevzat

Pro tento plan si udélejte ¢asovy rozvrh podle pozZadovaného dne
ahodiny odevzddni prdce (anglicky se tomu fika deadline; u nés se,
bohuzel, zatim to slovo dead nebere vdzng). Casové skluzy priibéz-
né napravujte.

3.2 Technika psani

Kazdy mé sviij zplisob vytvdreni smysluplného textu, a pouze praxe
ukdZe, co vdm nejvice vyhovuje. Jednim z postupti je nahromadit
vsechen materidl, pak ho rozttidit na hromadky podle jednotlivych

oddilti nebo kapitol a pak zacit psdt tu ¢ast, kterou povazujete za nej-
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