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Kancelářské balíky: definiceKancelářské balíky: definice

z anglického Office suite

patří do skupiny personal/office productivity patří do skupiny personal/office productivity 
software

produkci informací (dokumentů, tabulek, produkci informací (dokumentů, tabulek, 

prezentací, grafik, ...)prezentací, grafik, ...)

boom v 80. letech (rozšíření na desktopové PC)

hlavní součást:
̶

̶

hlavní součást:
̶ textové procesory

̶ tabulkové procesory

̶ nástroje na tvorbu prezentací

̶

̶

̶ nástroje na tvorbu prezentací
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Kancelářské balíky: přehledKancelářské balíky: přehled

MS Office
̶

̶

̶ web: https://www.office.com

̶ platformy: OS Windows, Mac OS

̶

̶

G Suite
̶

G Suite
̶ web: https://gsuite.google.com

̶ platformy: OS Windows, Mac OS, Linux

̶

̶ platformy: OS Windows, Mac OS, Linux
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Kancelářské balíky: přehledKancelářské balíky: přehled

Libre Office
̶

̶

̶ web: https://www.libreoffice.org

̶ platformy: OS Windows, Mac OS, Linux

̶

̶

I-Works
̶

I-Works
̶ web: https://www.apple.com/lae/iwork/

̶ platformy: Mac OS

̶

̶ platformy: Mac OS
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Přehled základních nástrojůPřehled základních nástrojů

textové procesory:
̶ Word (Office 365), Docs (G Suite), Writer (Libre Office), Pages (I-Works)̶ Word (Office 365), Docs (G Suite), Writer (Libre Office), Pages (I-Works)

̶

tabulkové procesory:
̶ Excel (Office 365), Sheets (G Suite), Calc (Libre Office), Numbers (I-Works)̶

Tvorba prezentací:
̶

Tvorba prezentací:
̶ PowerPoint (Office 365), Slides (G Suite), Impress (Libre Office), Keynote (I-

Works)
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MS OfficeMS Office

dostupné ve dvou variantách:
̶

̶

̶ Office 365 (Pro Plus)

̶ Office 2019

̶

̶

̶

rozdíly obou variant:
̶ obsahují stejné nástroje
̶

̶ obsahují stejné nástroje
̶ Office 365 má větší podporu kolaborace (online storage OneDrive

umožňující souběžnou úpravu dokumentu), vždy aktuální

̶ Office 365 funguje na formě předplatného
̶

̶

̶ Office 365 funguje na formě předplatného
̶ Office 365 Pro plus (desktopová varianta) a Office 365 (cloudová 

varianta)

̶

̶

varianta)
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G suiteG suite

cloudová služba dostupná z webového 

prohlížeče

Součástí je datové uložiště Google Drive

neustále aktualizovanýneustále aktualizovaný
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G Suite v GmailG Suite v Gmail

Gmail účet
̶

̶

̶ osobní použiti

̶ zdarma

̶

̶

̶

G Suite účet
̶ firemní použití (placené)

̶

̶ firemní použití (placené)

̶ rozšířená funkcionalita pro spolupráci, větší storage, administrativa 

účtu, přizpůsobení mailu, uživatelská podpora
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