POJMENOVANI OBLASTI

Tabulkové procesory

Pri psani vzorcl nenf treba uvadét jen adresy bunék. Jednotlivé burky
nebo jejich Useky si mlzete pojmenovat a pracovat s t€émito nazvy.

PROC POUZIVAT NAZVY BUNEK

Mozné Ze pfi prohlizeni riznych moznosti
programu MS Excel jste si uz vSimli piikazu
Nazev v nabidce Vlozit. Tento piikaz mé i diléi
nabidku a v ni se nachazi dal$i volby (obr. 1).
Nékdy se stéava, ze tyto volby odradi uzivatele
od toho, aby prikaz Nazev déle zkoumal.
JestliZe si vyberete buiiky nebo skupiny
bunék, mazete jim v MS Excelu priradit

Polozka Nazev a jeji dal$i moznosti.
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JAKYM ZPUSOBEM BUNKY POJMENOVAT

Existuji dva zakladni zpGsoby. Prvni zpisob
je ten, ze MS Excelu zadéate, aby nazvy vy-
tvofil na zékladé okolniho zahlavi dat. Druhy
zplsob spociva v tom, Ze si vymyslite vlastni
nazev, ktery danym bunkam nadefinujete.
Vybér zplisobu pojmenovani zavisi jen na vas
a predevsim na vzhledu vasich dat.

VYTVORENi NAZVU
Prohlédnéte si nasledujici tabulku (obr. 2).
Obsahuje zahlavi sloupct i radkd, proto by
mohlo byt pro dalsi zpracovéni prehledné,
kdyby se podle nadpist sloupct a radka
jmenovala také jednotliva data v tabulce.
Oznacte celou oblast tabulky do bloku
a z nabidky Vlozit vyberte polozku Nazev.
V zobrazené diléi nabidce pak kliknéte na
prikaz Vytvofit.
Zobrazi se dialogové okno Vytoorit ndzoy
(obr. 3); zde se vam MS Excel pokusi nabid-
nout moznosti pro prevzeti nazvi ze zéhlavi

voleb zménit. JestliZze s ndvrhem souhlasite,
kliknéte na tlacitko OK.

MS Excel tak vytvofi ndzvy bunék a vy si
je mlzete nejenom prohlizet, ale predevsim
pouzivat pri dal$im zpracovani dat.

DEFINOVANI VLASTNIHO NAZVU

Pokud se v okoli buriky nenachéazi vhodny na-
zev nebo chcete-li burtkdm dat nazev vlastni,
vyzkousejte nasledujici zplsob.
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V CLANKU SE NAUCITE:

Jak vytvorit nazvy bunék.

Jak nazvy bunék pouzivat ve vzorcich.

Nazev programu: MS Excel.

vlastni ndzvy. To mize mit vyhodu tehdy,
kdyz pracujete napiiklad s mnoha daty stejné
kategorie (prodej nebo nakup zboZi, telefonni
platby, reklama, najem). Potfebujete-li tato
data déle zpracovavat (séitat, zjistovat
priméry, maxima apod.), stane se vypocet
prehlednéjsim, kdyz budou mit data sv(j
nazev. Pak na né totiz nemusite odkazovat
pomoci adres bunék, ale primo jejich nazvem,
napiiklad =SUMA(reklama), =PRUMER (n4-
jem).

1. Nejprve oznadte buriku nebo buriky, které
potrebujete pojmenovat.

2. Nyni v nabidce Vlozit opét kliknéte na
polozku Nazev a ze zobrazené diléi nabidky
vyberte piikaz Definovat.

3. Otevre se dialogové okno (obr. 4) a v ném
do policka Ndzoy o sesitu zadejte vlastn{
nézev pro vybrané buiiky (napfiklad tabul-
ka — viz obrazek).

4. Pred potvrzenim tlacitkem OK muzete
v poli¢ku Odkaz zkontrolovat spravné
adresy bunék.

5. Jakmile na tlaéitko OK kliknete, vybrana
oblast bunék bude pojmenovana
a ve vzorcich na ni mazete danym nazvem
odkazovat.

Zépis nového nazvu pro buriky.

Definovat nazev

tabulky. V dané situaci nabizi prevzit nazvy S
z horniho radku a z levého sloupce oznaéené JiZ existujici tabukal® x|
tabulky. Pokud byste s navrZenou situaci nazvy v sesité. brezen
nesouhlasili, staci zatrzeni u jednotlivych T~ e
Tabulka se zéhlavim sloupcd a fadka. Odkaz na pravé r“:d;“;a Odstranit
pojmenovavané telefon
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RYCHLE VYTVORENi NAZVU

Jestlize nechcete definovat nazev pomoci
dialogového okna, mlzete vyuzit levou ¢ast
radku vzorcd. Stadi, kdyz oblast bunék, které
potrebujete pojmenovat, nejprve oznacite.
Potom jen kliknéte do levé ¢asti radku vzorct

(nachazi se zde adresa aktivni buriky) a misto
zobrazené adresy napiste vlastni ndzev. Nako-
nec stisknéte klavesu Enter, a burikam bude
pfifazen spravny nazev (obr. 5).

Obr.5

Rychlé pojmenovéni oblasti bunék.
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JAKNATO

PROHLIZENi A ZOBRAZENI NAzZVU BUNEK

Jak vite, v levé ¢asti raddku vzorcl se ukazuje
adresa aktivni bunky. V této oblasti mGzete
nejenom oblast bunék pojmenovat, ale také
zjistit, které nazvy bunék se v rdmci sesitu
nachazi. Jak? Kliknete-li na rozbalovaci Sipku,
zjistite, Ze se hned zobrazi véechny definova-
né nazvy (obr. 6).

V zobrazeném seznamu mUzZete dané
buriky vyhledavat nebo z néj vybirat oblasti
bunék podle nazvu.

Nazvy bunék mulizete také zobrazit v dialo-
govém okné Definovat ndzeo (obr. 4).

Pokud si potrebujete jiz existujici nazev
buriky nebo nézev urcité oblasti bunék vloZit
do textu nebo do vytvéreného vzorce, staci
z nabidky Vlozit vybrat polozku Nazev a poté
piikaz Vlozit.

Zobrazi se dialogové okno V/oZit ndzevo
(obr. 7); v ném potfebny nazev pouze vyhle-
déte a po potvrzeni kliknutim na tlaéitko OK
se hned objevi v aktivni burice.

Vsimnéte si jesté tladitka VioZit seznam.
Jestlize na néj kliknete, vypise se do jednot-
livych bunék seznam v8ech nazv( ze sesitu,
a to i s odkazy. Tak rychle ziskate prehled
o v8ech pojmenovanych oblastech (obr. 8).

Tabulkové procesory

Rozbalovaci Sipka
v fadku vzorcd.

Nazvy, které se
v sesité nachézi.

VloZit nazey

Vot pdzev:

Vlybér daného |
nazvu. [Vloiit geznann] [ OK. ] [ Storno
lvéten bfon 12 11
leden lama 1 2 Obr. 7
najem em 19 20
reklama
tabulka Seznam Zde se mize vytvofit seznam
t&'s?” véech nazva. véech nazvi v sesitu.
Rt biezen  =List1ISES4-SES6
gerven =List115H34:5H36
dané =List115K53:5P511
duben =List115F54:3F 56
Seznam viech nazvi kvéten  =List115G54:5G56 0Odkazy na pojmeno-
v rimei seditu. leden =List115C54:3C56 &— vané buiiky.
najem =List115C56:5H36
reklama | =List11$C54:5H55
tabulka  =List11$B53:3H%6
elefon =List115C54:5H34
0br.8  linor =List1!5054:5056
Vzorec
s pouzitym
nazvem
Buiika pojmenovana jako ,sleva“. Vysledek vzorce. buiiky.

JAK SE NAZVY BUNEK POUZiVAJi VE VZORCIiCH

Jestlize jste jednotlivé buriky nebo oblasti
bunék jiz pojmenovali, zkuste na né ve
vzorcich nebo ve vkladanych funkcich prfimo
odkazovat.

Zaénéte béznym zplsobem psat vzorec,
jen misto odkazll na urcitou oblast pouzijte
nézev bunky (bung&k).

Napfiklad budete-li potiebovat v tabulce
na obr. 2 spoditat soudet vSech nakladi
na najem, staéi do bunky zapsat vzorec ve
tvaru =SUMA(najem) - obr. 9.

Kdyz se k danému vypocétu dodateéné vra-
tite, ziskate ihned prehled o tom, ze kterych
dat bylo ¢islo spoditano.

V pojmenovanych oblastech dat mlzete
pocitat i s pranikem, napfiklad potrebujete-li
zjistit, kolik Cinily vydaje za reklamu v kvétnu.

Staéi pak do buriky zapsat =reklama kvéten,
a po potvrzeni okamzité dostanete vysledek
(obr. 10).

V dané tabulce to vypadé zbytecné, ale
predstavte si, Ze pracujete s desitkami nebo
stovkami dat. Pak je vyhledani potrebné po-

lozky opravdu jednoduché, a navic i ndzorné.

Nebo znéte ceny zboZi a vite, Ze nyni je na
veskery sortiment sleva. Mlzete si vytvorit
tabulku, ve které budete novou cenu zbozi
poditat na zakladé pojmenované buriky, a to
s uvedenim vyse slevy (obr. 11).

Nazev ve vzorci pak vystupuje jako odkaz
na bunku s absolutni adresou, proto pfi
kopirovani vzorce se odkaz na bunku se
slevou neméni.
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Obr. 11
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Pii kopirovani vzorce ziistavaji vysledky spravné,
protoZe pojmenovana buiika se chova stejné jako
bunka s absolutni adresou.

Oblast ,kvéten“.

Vzorec pro vypocet
praniku oblasti.
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Vysledek je spravny i bez poufiti adres.

JAK ZMENIT Cl ODSTRANIT NAZVY

Nézvy bunék se snadno odstrani nebo zméni
v dialogovém okné& Definovat ndzeo (obr. 4).
Pokud jde o odstranovéni, stac¢i dany nazev
oznadit a poté kliknout na tlacitko Odstranit.
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BUNEK?

Jestlize mate v sesité vzorec pouZzivajici
odkazy na nazvy bunék, budte pfi ruseni
nazvl nebo pri jejich zménach opatrni, pro-

Vysledek vzorce.

Oblast ,,reklama“.

toZe v disledku zdsahu vzorec nemusi davat
spravny vysledek.

Marie Franci



