Jak psat zaverecnou praci

Danka Harustiakova
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Zaverecna prace

— Zaverecna prace — bakalarska, diplomova, rigorozni,
dizertacni prace

— Zaverecna prace je soucasti (témér) kazdého
vysokoskolskeho studijniho programu

— Obhajoba zaverecCnée prace patri mezi statni zkousky

— Pokyny pro vypracovani bakalarskych, diplomovych a
rigoroznich praci na Prirodovedecké fakulteé MU

— K dispozici sablony (Word, LaTeX)
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Zaverecna prace

— Zasadni vyznam zaverecne prace: prilezitost prokazat
svuj intelekt, schopnosti a znalosti.

— Dulezité: pristupovat k zavérecCné praci s vaznosti a
zodpovédnosti zejména vuci sobé samému.

— Student svou praci prokaze:
« schopnost formulovat pracovni hypotezy,
» schopnost zvolit vhodne metody,
 prehled o dosavadnich poznatcich,
 schopnost kriticky hodnotit tyto poznatky a vyuzit je ve

vlastnim originalnim zpracovani tématu,

» schopnost rozlisit prevzaté a vlastni myslenky,
 schopnost samostatného tvuréiho mysleni.
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Originalita a plagiatorstvi

— Autor dodrzuje pravidla prace s informacnimi zdroji.

— Prace nesmi mit charakter plagiatu, nesmi narusovat
prava jinych autoru.

— Dusledné citovat pouzité informacni zdroje.

— Autor nesmi opsat pouzity metody ani pracovni postupy
jinych autoru.

— Plagiatorstvi: védomeé i nevédomé uplné nebo CasteCné
prevzeti a pouziti publikovanych i nepublikovanych
myslenek, formulaci a jinych vysledku duSevni Cinnosti
jinych autoru bez uvedeni pfislusnych odkazu.

=
X =

4 Vyuka — Matematicka biologie — Seminar

e ——




Plagiatorstvi

— Plagiatorstvi je také: nechat si vyhotovit zavereCnou praci
na objednavku za uplatu.
— Plagiatorstvi:
— pravni problem — poruseni norem o dusevnim
vlastnictvi:
— eticky problém — kradez, prestupek vuci chovani ve
veédecké komunite.
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Struktura a obsah DP, BP

Pokyny pro vypracovani bakalarskych, diplomovych a
rigoroznich praci na Prirodoveédeckeé fakulte MU

https://www.sci.muni.cz/student/bc-a-mgr/pokyny-a-
sablony-pro-bakalarske-diplomove-a-rigorozni-prace
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Struktura a obsah DP, BP

— Odevzdani elektronicky — vlozeni do 1S-u nejpozdeji pred
pulnoci daného dne pro odevzdani prace.

— Prace vytistena v pevné vazbe se jiz neodevzdava.

— Uvodni strany se pogitaji do strankovani, ale nejsou
Cislovany.

— Obsah — maximalne triurovnove Cislované cleneni kapitol.

— Prace po formalni, gramatické a slohové strance na dobré
urovni.

— Prace v kvalitni grafickeé uprave ve formatu A4.
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Struktura prace

Abstrakt cela prace v jednom odstavci

Uvod nauci Ctenare vse, co potrebuje vedet, aby chapal,
co je napsaneé v cilech a proC to mate delat
Metody co vSechno jste udélali, jak, na jakych datech, v

jakém softwaru
Vysledky co vam vyslo
Diskuze co vase vysledky znamenaji v souvislostech s
informacemi, které jsou v Uvodu
Zaver jaky vyznam maji vase zjisténi
Seznam pouzitych zdroju (Seznam literatury)
kazda prevzata informace ma v praci citaci.
V seznamu je uvedena.
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Alternativni struktura prace

Abstrakt
Uvod
Teoreticka cast (studenti maji tendenci se tady zaseknout,
vylepsovat do dokonalosti a zbytek prace psat
ve spéchu a Spatne)
Prakticka cast
Metody
Vysledky
Diskuze
Zaver
Seznam pouzitych zdroju

=
X =

9 Definujte zapati - nazev prezentace / pracovisté

e ——




Struktura a obsah DP, BP

Abstrakt:

— Budte strucni — co Ize napsat strucne, nerozvadeéjte.

— Budte konkretni — pouzivejte jasna a srozumitelna slova,
jejichz smyslu Citatel porozumi.

— Strukturujte vety v logické posloupnosti.

— Pokud to neni nutne, necitujte v abstraktu jine zdroje.

— Vyvarujte se uzivani neznamych pojmu, akronym, zkratek
nebo symbolu.

— Neuvadeéjte v abstraktu zadnou informaci, ktera neni
obsazena ve vlastni praci.
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Struktura a obsah DP, BP

— Uvod: struény vstup do problematiky, jeji zafazeni z
veédeckeého a celospoleCenskeho hlediska, vyznamu.
Nezapomenout na citace! Na zaver uvodu se uvadi
hypotézy | predpokladany prinos prace.

— Material a metody: uvést presne, konkretne.

— Dale nasleduji kapitoly obsahove Clenené podle
charakteru tématu, tezisteém prace by meély byt vlastni
vysledky a diskuse, v které se vlastni vysledky stavi do
kontextu publikovanych poznatku.
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Vysledky

— Dilci vysledky obsahujici mensi pocet Ciselnych dat
uvadejte jako soucast textu.

— Je-li soucasti vysledku vétSi pocCet dat, uvedte jej formou
tabulky nebo grafu. Pri odkazovani na tabulku/graf
nepouzivejte fraze typu ,Jak je zrejme z grafu ...", ,Jak
Ize zjistit v tabulce ...", ale konkrétne sdelte, ze prislusné
udaje jsou v tabulce/grafu.

— Dbejte na jasnost a srozumitelnost vysledku.
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Vysledky

— Jako priklad nejasné prace s daty se traduje historka

editora Erwina Netera, ktery se v jednom Clanku setkal s
vetou:

»33 1/3% of the mice used in this experiment were
cured by the test drug; 33 1/3% of the test population
were unaffected by the drug and remained in a
moribund condition; the third mouse got away."
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Tabulky, obrazky

— VSsechny tabulky a obrazky byvaji uvadeny v textu, musi
byt Cislovany a opatreny vystiznou legendou, ktera zacCina
Cislovanou zkratkou (napr. Tab. 1, Obr. 1).

— Cislujeme samostatné tabulky (Tab. 1) a samostatné
ostatni obrazky, schémata, mapy, grafy (Obr. 1).

— Pokud jsou obrazky prevzaty, musi u nich byt uveden
zdroj (citace).

— V textu musi byt odkaz na vsechny tabulky a obrazky.

— Rozsahlejsi grafickou dokumentaci je mozné uveést na
konci vlastniho textu jako prilohu (Cislovat samostatne).
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Tabulky

— Nadpis tabulky je vystizny, jednoznacny a je umistéen nad
tabulkou.

— Umisténi tabulky — na zacatku nebo na konci strany
(listu).

Tab. 1. Zastoupeni Zen a muzu s CHOPN v okresu Praha

pocCet %
zeny 15 42 %
MuZi 21 58 %
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Obrazky

— Obrazky (vsechny grafy, obrazky, mapy, schémata).
Nadpis obrazku je vystizny a je pod obrazkem.
— Umisténi obrazku — na zaCatku nebo na konci strany.

Obr. 1. Zastoupeni Zen a muzu s CHOPN v okresu Praha.

Pri pouziti ciziho obrazku je jej nutno spravne Citovat.J
WUNI
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Systematicke kategorie

— latinska jmeéna rodova a druhova piseme kurzivou:

NejCastejsimi druhy (vyskytujici se v 100 % lokalit)
xerotermnich kamenolomu byly Alinda biplicata,
Cepaea vindobonensis, Helix pomatia, Oxychilus
cellarius, Vallonia costata, V. pulchella a Vitrina
pellucida. Na xerotermnich referencnich lokalitach byly
nejbéznéjsi Cepaea vindobonensis, Vallonia costata, V.

pulchella a Vitrina pellucida.

—
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Matematicky popis

— Promenne se v textu i v rovnicich zapisuji kurzivou.

— Vektorove a maticove veliCiny se zapisuji kolmym tucnym

pismem, napr.
vektor N koeficientl a = [a,, a4, ... ay]"
— Indexy se zapisuji normalnim kolmym pismem jde-li o

ciselne hodnoty, napr. a,,. Pokud jsou indexy odvozeny z

jakychkoli nazvu &i fetézcu, pak se i tyto zapisuiji
kurzivou, napf. a,, aP"ed, asucc

— Ciselné hodnoty veligin se zapisuji normalnim kolmym
pismem a jsou oddeleny od hodnoty mezerou,
napr. m = 12 kg.

—
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Matematicky popis

— Nasobky jednotek (k — kilo, m — mili) se sazi pred
symbolem bez mezery.

— K pfifazeni hodnoty veliiné se pouzivaji ruzné znaky
(napfr. =, <, >), ktere jsou oddeleny z obou stran mezerou.

— Zakladni matematicke znacCky (x — £ + = <> /) se sazeji s
oboustrannymi (pokud mozno zuzenymi) mezerami. Je-li
matematicka znacCka ve vete, kde nahrazuje slovo,
oddeéluje se beznymi (pevnymi) mezerami.

—
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Matematicky popis

— Matematicke vzorce — zpravidla se zapisuji jako
samostatny odstavec. Typ i velikost pisma musi byt
stejneé jako doprovodny text. Vzorce byvaji zpravidla
automaticky Cislovany se zarovnanim vpravo.

(1)
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Zkratky

— Zkratky: plati zasada, ze na prvnim miste v textu, kde je
zkratka pouzita, musi byt v plném znéni vysvétiena. Dale
v textu je uz mozno pouzivat pouze zkratku.

— Zkratky musi byt v abecednim poradi uvedeny a
vysvetleny v seznamu zkratek, ktery je nezbytnou
soucasti prace a zarazuje se zpravidla na konci prace.
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Diskuse a zaver

— Diskuse: naplni diskuze je interpretace vysledku v
kontextu jiz znamych publikovanych informaci.
— Shrite zakladni poznatky z dosazenych vysledku.
— Interpretujte vysledky v kontextu predeslych publikaci
na téze téma.
— Vysvétlete teoreticky/prakticky pfinos vysledku
vyzkumu.

— Zaver: zavéry vyplyvajici z interpretace vysledku.
— Zavery prace sdelte jasné a srozumitelne.
— Podlozte vSechny své zavéry konkrétnimi dukazy.
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Citace literarnich zdroju

— Vsechny literarni zdroje uvadeneé v textu musi byt uve-
deny v seznamu literatury a naopak; na vsechny zdroje
uvedené v seznamu musi byt odkaz (citace) v textu.

— V textu prace:

... (Novak, 1989) ... pokud je autor pouze jeden,

... (Novak a Kopecky, 1999) .... pokud jsou autori dva,
... (Novak a kol., 1980) ... autoru je vice nez dva.
Muzeme pouzivat i et, &, et al., v celé praci ovsem
jednotne.

— Citace jako soucast vety: jméno autora je podmétem
nebo jinym vetnym Clenem.

— Citace vsuvkou: cela citace je v zavorce.
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Citace literarnich zdroju

— V seznamu literatury: citovat podle normy; zdroje jsou
serazeny podle abecedy.

o BRETSCHKO G., 1990: A flexible larval development
strategy in Siphlonurus aestivalis Eaton exploiting an
unstable biotope. In: CAMPBELL I.C. (ed.), Mayflies and
Stoneflies. Kluwer Publishers, Dordrecht, pp. 17 - 25.

o KREJSEK 0., KOPECKY J., 2004: Klinicka imunologie.
Nucleus, Hradec Kralove, 968 pp.

o WILDFEUER A., HEYMER B., SCHLEIFER K. H., HAFERKAMP
0., 1974: Investigation on specificity of the limulus test for
the detection of endotoxin. Appl. microbiol. 28 (5), 867-
871.
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Organizace a technika psani

— Prvni kroky: nazev, uvod, obsah, osnova.
— Pracovni plan — Casovy plan, dilCi ukoly.
— Psani kapitol: stav problematiky, metodika a metody.
— Vysledky: dukladna pfiprava podkladu.
Usporadani vysledku stejné jako je poradi cilu.

Priprava tabulek a obrazku pred vlastnim psanim textu.

Neopakovat to, co je v tabulkach a grafech, v textu je
musime vyuzit, odvolavat se na ne, ne duplikovat.

— Diskuze: vrchol zavérecné prace.
Vyjadrit se ke vSem podstatnym vysledkum prace.

—
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