G1161 Prakticky avod do MS Office pro geology

Struktura zavére¢ného dokumentu

ZavéreCny dokument ptedstavuje formatovany dokument MS Word obsahujici souhrn
zpracovanych protokolti z jednotlivych lekci. Soucasti dokumentu jsou i tzv. Gvodni strany
uvadéjici cely dokument (titulni strana, obsah).

Titulni strana zavére¢ného dokumentu

Titulni strana zavérecného dokumentu je svou formou podobna titulni stran¢ zavérecné prace a

méla by tak obsahovat né€kolik nalezitosti:

e oznaceni univerzity/fakulty (loga Ize stdhnout na webovych strankach univerzity/fakulty,
ptipadné z Sablony zavérecnych praci)

e nazev dokumentu (véetné oznaceni predmeétu)

e jméno studenta/studentky

e nazev ustavu/rok vzniku

Obsah zavérecného dokumentu

Obsah zavéreéného dokumentu ptedstavuje soupis jednotlivych protokoli vcetné stranek, na
kterych jsou zobrazeny. Nazvy jednotlivych protokolii by mél odrézet téma feSené v ramci dané
lekce. Tvorba obsahu a cislovani stranek dokumentu bude probirdna v rdmci jedné z lekci
vénované MS Word, a proto je vhodné tuto ¢ast fesit aZ jako posledni krok zpracovani zavére¢ného
dokumentu.

Format protokolu

Jednotlivé protokoly pfedstavuji komentované vysledky zpracovani geologickych dat
v programech MS Office. Podobné jako titulni strana zavérecného dokumentu by mély 1 protokoly
mit ur¢itou formu, tedy obsahovat urcité naleZitosti:

e C(islo a nazev

e zadani (popis piedlozenych dat a co ma byt koneénym vysledkem jejich zpracovani)

e FeSeni (jaké operace byly ke zpracovani dat vyuzity)

e vysledné zpracovani dat (tabulka s naméfenymi daty, graf, snimky prezentace, popiskii)

Data pro zpracovani protokolu véetné ofekavaného vysledku budou vzdy upfesnéna na konci
lekce.



